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Presentacion

El Plan Veracruzano de Desarrollo Social 2016-2018 en su capitulo Il “Retos y Compromisos de Gobierno”, establece que
uno de los requisitos indispensables es la transparencia en cada uno de los actos y acciones de la administracion.
Unicamente la ciudadania tiene la capacidad real para evitar actos de corrupcion, en la medida que no sea coautor de la
misma, que los denuncie y que exija con firmeza su sancidn, juridica y social. Esta administracion apelara incansablemente
a la sociedad veracruzana como recurso fundamental para lograr un gobierno transparente y honesto.

Aunado a lo anterior, la Secretaria de Desarrollo Social (Sedesol) a través de los manuales de procedimientos establece
dentro de ellos, el manual de procedimientos de operacion de los recursos del Fondo de Infraestructura Social para las
Entidades (FISE), que tiene como base estandarizar los mecanismos en la aplicacion de programas presupuestarios que se
ejecutan en la Sedesol a través de este fondo, con la finalidad de lograr identificar la aplicacién del fondo considerando las
etapas de programacidn, presupuestacidon, operacidon y evaluacion, de acuerdo al Modelo General de Procesos y que
satisfagan los objetivos a los que estan destinados fortaleciendo la vinculacién entre planeacion, programacion,
presupuestacion, ejercicio, control, seguimiento, evaluacion, rendicion de cuentas y transparencia.

El FISE es uno de los fondos con mayor regulacion, en el ambito federal, de manera especifica el articulo 33 de la Ley de
Coordinacién Fiscal, la Ley General de Desarrollo Social, los Lineamientos Generales para la Operacion del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social y de manera general, la normatividad aplicable a todos los fondos, como la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y la Ley General de Contabilidad Gubernamental, entre otras.

En la parte estatal, los Criterios para la Administracién del FISE en el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y los
Lineamientos de la Matriz de Inversion para el Desarrollo Social (MIDS del Gobierno del Estado), derivadas de la operacion
del Subcomité Especial del FISE, instalado en el ejercicio 2011 en seno del Comité de Planeacién para el Desarrollo del
Estado de Veracruz (Copladever), asi como la Ley de Desarrollo Social y Humano para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave y los Lineamientos de la Gestidn Financiera para la Inversion Publica.

La Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el Codigo Financiero para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, el Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave y el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Social.

Este manual se integra por cuatro procedimientos:

1. Integracion de la Cartera de Programa y Proyectos de Inversion (CPPI), para la operacidon del FISE;

2. Programacion, presupuestacidn y contratacion de los Programas y Proyectos de Inversion (PPI) para la operacion

del FISE;

3. Gestion y ejecucion de las obras para la operacién del FISE;

4. Evaluacién de la operacién del FISE.
En este tenor, la Secretaria elabora este manual de procedimientos de operacién de los recursos del FISE, la informacién
estd integrada de los siguientes puntos:

e  Presentacion, muestra una breve explicacién de la importancia del manual de procedimiento;

e  Estructura Organica, que muestra las dreas que integran esta Secretaria;

e Simbologia, indica el nombre y significado de los simbolos utilizados en los diagramas de flujo de cada
procedimiento;

e Descripcidon de procedimientos, nombre, objetivo, normas y descripcidn narrativa;

e Diagrama de flujo, es la presentacién grafica del procedimiento, el cual refleja el desarrollo de actividades;

e Directorio, nombre y cargo de las personas titulares de las areas y;

e Firmas de autorizacidon, mediante las cuales se precisa la responsabilidad de cada area.
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Descripcion de Procedimientos

Procedimiento

Nombre: Integracion de la Cartera de Programas y Proyectos de Inversién CPPI para la operacién del
Fondo de Infraestructura Social para las Entidades (FISE) de la Secretaria de Desarrollo Social.

Objetivo: Planear, programar y controlar el recurso del FISE de la Secretaria de Desarrollo Social.

Frecuencia: | Anual.

Normas

La Ley Federal de Presupuestos y Responsabilidades Hacendaria establece el procedimiento que las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal deben observar para efecto de la
programacion de recursos destinados a programas y proyectos de inversion.

Los mecanismos, procedimientos y responsabilidades que deben seguir las entidades, municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal para la operacién eficaz y eficiente del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social (FAIS), en sus dos componentes, Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal y Fondo de
Infraestructura Social para las Entidades (FISE), asi como su alineacidn a los objetivos sefialados en la Ley de
Coordinacién Fiscal y en la Ley General de Desarrollo Social.

La estandarizacion del proceso para la operacion del Fondo de Infraestructura Social para las Entidades, es
en apego al Modelo General de Procesos y los Lineamientos para la programacion, presupuestacion,
operacion y evaluacién, que establecen las Unidades Responsables de acuerdo al Reglamento Interno
Vigente de la Secretaria de Desarrollo Social, encargadas de la ejecucion del Fondo de Infraestructura Social
para las Entidades.

La Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado y los Municipios de Veracruz de Ignacio de la Llave establece y
regula el Sistema Estatal de Coordinacion Fiscal; que tiene por objeto establecer y regular los fondos para la
distribucion de las participaciones federales a los municipios y para la distribucion de otros ingresos
federales o estatales que se les transfieran a los municipios; asimismo, normar la aplicacion, por parte de los
municipios, de las aportaciones federales que les correspondan; establecer las bases para la celebracion de
convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal entre estado y municipios y regular los
procedimientos que permitan cubrir oportunamente las obligaciones de deuda a cargo de los municipios, en
gue se hubieren otorgado participaciones federales en garantia.

El Plan Veracruzano de Desarrollo Social 2016-2018 dentro de su tomo IV, apartado 17, establece garantizar
las politicas publicas y estrategias que tengan por objeto disminuir la pobreza y la desigualdad para mejorar
el desarrollo humano sostenible para la construccion de una sociedad equitativa.

La Ley General de Desarrollo Social establece que la politica nacional de desarrollo social debe incluir entre
sus vertientes, la superaciéon de la pobreza a través de la educacion, la salud y la alimentacién, programas
asistenciales y desarrollo regional e infraestructura social basica, el articulo 18 indica que los programas,
fondos y recursos destinados al desarrollo social son prioritarios y de interés publico, como es el caso de los
recursos provenientes del Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social.
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Las Reglas de Operacion del Programa de Mejoramiento a la Vivienda vigentes, a cargo de la Secretaria de
Desarrollo Social, establecen una mejor planeacién e integracién de construccién de obras. La disminucion
de las carencias y rezagos relacionados con la calidad de los espacios e infraestructura en el ambito de la
vivienda, mediante el disefio e implementacion de programas publicos y estrategias que mejoren las
condiciones de vida de la poblacion. Dentro de las diez acciones en materia de Desarrollo Social para el
rescate en la Entidad de la pobreza y la marginacion se encuentra una estrategia para la “Vivienda Digna”,
qgue destaca impulsar la construccidn del piso firme en viviendas con piso de tierra, dicho programa es de
atencidn prioritaria.

La Secretaria de Desarrollo Social es la encargada de realizar las acciones necesarias para coadyuvar con la
federacion en el combate a la pobreza, mediante la creacién de mecanismos que propicien la simplificacion
administrativa y la colaboracidn para la construccion de obras de infraestructura.

El Informe Anual que emite el Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica de Desarrollo Social (Coneval)
sobre la situacion de Pobreza y Rezago Social en el estado de Veracruz y sus municipios destaca la reduccién
consistente del rezago educativo la carencia por acceso a los servicios de salud y las carencias asociadas a la
calidad, espacios y servicios basicos en la vivienda en el periodo comprendido entre 1990 y 2015.

El Informe Anual que emite la Coneval es la herramienta que utilice la Sedesol para evaluar la efectividad del
uso de los recursos del FAIS respecto del mejoramiento de los indicadores de situacion de pobreza y rezago
social: Indicadores de rezago social por tamafio de localidad, resaltando aquellas que presenten el mayor
numero de personas o viviendas por tipo de rezago, consultando los datos emitidos por Inegi y Conapo.

Las carencias de rezago social son identificadas de acuerdo a los decretos: Informe Anual sobre la Situacion
de Pobreza y Rezago Social, Zonas de Atencidn Prioritarias (ZAP) y los indices de Marginacién publicadas en
el Diario Oficial de la Federacion anualmente.

El paquete de documentos esta integrado por :

e Procesos de la inversion publica para el ejercicio fiscal”;

e Cronograma con los tiempos establecidos;

e Lineamientos para la elaboracion y presentacion de los analisis costo y beneficio de los Programas y
Proyectos de Inversion” documento emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

e  Matrices de indicadores de los Programas Presupuestarios de Sedesol;

e Documento que expresa la orientacidn sobre los Programas Estatal (Sectorial) y Especial (elaborado
por la DGPE); para integrar la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion (CPPI);

e Base de datos DBF para elaborar la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion (CPPI).

Se establece que todos los documentos y archivos generados, clasificados y conservados se rigen por los
Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos y la Organizacion de Archivos del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La documentacién debe de estar redactada de forma respetuosa. Conforme el articulo 8 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 7 de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz.
Fecha Elaboro Revisd Autorizé

oracién Autorizacion Unidad Direccién General de Secretaria de
Mayo 2018 Mayo 2018 Administrativa Planeacién y Evaluacion Desarrollo Social
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Area

Actividad

Descripcion

Direccién General
de Planeaciény
Evaluacién (DGPE)

Direccién General
de Operacion de
Programas
Sociales

Direccion  General
de Planeacion vy
Evaluacién

Direccion  General
de Planeacion vy
Evaluacién

1

Solicita el Universo de encuestas levantadas en la Zona de Atencion
Prioritaria (ZAP) a la Direccidon General de Operacion de Programas Sociales,
para elaborar el Diagnostico geoestadistico de poblacién a beneficiar dentro
de las obras y acciones del Fondo para la Infraestructura Social para las
Entidades (FISE), mediante Oficio en original, turna a Direccién General de
Operacién de Programas Sociales y genera seis fotocopias, la primera para la
persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la segunda para la
persona titular de la Subsecretaria de Desarrollo Social y Humano, la tercera
para la persona titular de la Subsecretaria de Desarrollo Regional, la cuarta
para la persona titular de la Coordinacién de Asesores de la Secretaria de
Desarrollo Social. Envia la quinta a la persona titular del Organo Interno de
Control de la Secretaria de Desarrollo Social y la sexta es de acuse de
recibido, que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Recibe y elabora de la Direccidon General de Planeacién y Evaluacién el Oficio
de solicitud del Universo de encuestas levantadas en las Zona de Atencion
Prioritaria (ZAP), mediante Oficio en original, que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

Turna Oficio en original, anexa el Universo de encuestas levantadas en CD,
para la Direccidon General de Planeacién y Evaluacion, genera seis fotocopias
del Oficio simple, la primera para la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social, la segunda para la persona titular de las Subsecretaria de
Desarrollo Social y Humano, la tercera para la persona titular de la
Subsecretaria de Desarrollo Regional, la cuarta para la persona titular de la
Coordinacion de Asesores de la Secretaria de Desarrollo Social. Envia la
quinta a la persona titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de
Desarrollo Social y la sexta es de acuse de recibido, que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Recibe y revisa de la Direccién General de Operacién de Programas Sociales
el Universo de las encuestas levantadas en CD para el analisis.

¢Cumple la informacion recibida con lo solicitado?

En caso de no cumplir con lo solicitado.
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de Planeacién
Evaluacién

Unidad
Responsable (UR)

Direccion  General

y

4A

Elabora y turna Oficio en original para solicitar a la Direccién General de
Operacion de Programas Sociales la informacion complementaria del
Universo de las encuestas levantadas en CD, genera seis fotocopias, la
primera para la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la
segunda para la persona titular de las Subsecretaria de Desarrollo Social y
Humano, la tercera para la persona titular de la Subsecretaria de Desarrollo
Regional, la cuarta para la persona titular de la Coordinacidon de Asesores de
la Secretaria de Desarrollo Social. Envia la quinta a la persona titular del
Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo Social y la sexta es
de acuse de recibido, que archiva el de manera cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

Continuda con la actividad numero 2.

En caso de cumplir con lo solicitado.

Elabora anadlisis y genera el Diagnostico geoestadistico del universo de las
encuestas levantadas, en programa informatico Excel de la poblacion a
beneficiar dentro de las obras y acciones del Fondo para la Infraestructura
Social para las Entidades (FISE) y archiva de manera cronolégica temporal.

Elabora y turna Oficio en original. Anexa CD con el Diagnostico
geoestadistico a la Unidad Responsable (UR), para iniciar el analisis de las
obras y acciones que conformaran el Anteproyecto de la Cartera de
Programas y Proyectos de Inversion (CPPI), correspondiente al siguiente afio
fiscal, genera cuatro fotocopias del Oficio, la primera para la persona titular
de la Secretaria de Desarrollo Social , la segunda para la persona titular de la
Subsecretaria de Desarrollo Social y Humano, la tercera para la persona
titular de la Coordinacion de Asesores de la Secretaria de Desarrollo Social y
la cuarta es de acuse de recibido, que archiva el de manera cronolégica
definitiva.

Recibe el Diagnostico geoestadistico de la Direccion General de Planeacién y
Evaluacién en CD, mediante Oficio en original que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Analiza y elabora el Anteproyecto de la Cartera de Programas y Proyectos
de Inversion (CPPI) en programa informdtico Excel y archiva de manera
cronoldgica temporal.

Pasa el tiempo.
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Secretaria de
Desarrollo Social

Direccion General
de Planeaciény
Evaluacién

Unidad

Responsable (UR)

10

11

12

13

14

15

Recibe Oficio en original de la persona titular de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién, para la planeacion programacion y presupuestacion de sus obras
y acciones de inversidn publica a realizar el préximo afo y archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Elabora Oficio en original, anexa y turna Copia del Oficio de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion (SEFIPLAN) a la Direccién General de Planeacion vy
Evaluacién, genera una copia del Oficio de acuse que archiva de manera
cronolégica definitiva.

Recibe Oficio en original y Paquete de documentos de la persona titular de
la Secretaria de Desarrollo Social y copia del Oficio proveniente de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién, donde se solicita la integracion del
Proyecto de Presupuesto en Materia de Inversidn Publica para el Ejercicio
Fiscal correspondiente al siguiente afio, archiva el Oficio de manera
cronoldgica temporal.

Elabora y envia Oficio en original para solicitar a la Secretaria de Finanzas y
Planeacién, el Programa informdtico CPPI actualizado para el afo fiscal
siguiente, para que las UR capturen sus anteproyectos y genera una copia de
acuse que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Recibe Oficio original y CD con el programa informatico CPPI por parte de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién con el actualizado para el afio fiscal
siguiente, que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Elabora y turna Oficio en original a las Unidades Responsables para solicitar
la informacién que permita integrar la Cartera de Programas y Proyectos de
Inversién. Anexa en el oficio el Paquete de documentos y el Programa
informatico (CPPI) de la Secretaria de Finanzas y Planeacién, actualizado
para el aio fiscal siguiente, genera seis fotocopias del oficio, turna la primera
para la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la segunda y
tercera a las personas titulares de las Subsecretarias de Desarrollo Social, la
cuarta para la persona titular de la Coordinacién de Asesores de la Secretaria
de Desarrollo Social, envia la quinta a la persona titular del Organo Interno
de Control de la Secretaria de Desarrollo Social, la sexta es de acuse de
recibido, que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Recibe Oficio en original, Paquete de documentos y el Programa
informatico (CPPI) en CD de la persona titular de la Direccién General de
Planeacién y Evaluacion para iniciar la elaboracién de la CPPI e instala,




Lunes 23 de julio de 2018

GACETA OFICIAL Pagina 13

Direccién General
de Planeaciony
Evaluacién

Direccién General
de Planeaciény
Evaluacién

Unidades
Responsables

Direccidn General
de Planeaciony
Evaluacion

16

17

18

19

19A

19B

19C

actualizado para el afo fiscal siguiente y archiva oficio original de manera
cronoldgica definitiva.

Elabora la Propuesta de CPPI en el Programa Informatico CPPI que contiene
el CD y archiva de manera cronolégica temporal.

Pasa el tiempo.

Elabora Oficio en original, recaba firma de las personas titulares de las UR y
anexa la Propuesta de CPPI impresa y en CD; turna a la persona titular de la
Direccién General de Planeacién y Evaluacidn, genera siete fotocopias, la
primera para la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la
segunda y tercera para las personas titulares de las Subsecretarias, la cuarta
para la persona titular de la Coordinacidn de Asesores, la quinta a la persona
titular de la Unidad Administrativa, envia la sexta a la persona titular del
Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo Social y la séptima
de acuse de recibido, que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

Recibe Oficio en original y Propuesta de CPPI en archivo DBF en CD, validada
y firmada por las personas titulares de las UR, archiva los Oficio y CD original
de manera cronoldgica definitiva.

Verifica, analiza la Propuesta de CPPl y determina si existen observaciones de
acuerdo a lo establecido en los Lineamientos para la elaboracion y
presentacién de los analisis costo y beneficio de los programas y proyectos
de inversion.

é¢Cumple la propuesta de CPPI con lo solicitado?

En caso de no cumplir con lo solicitado:

Turna por correo electrénico institucional las observaciones realizadas a
la Propuesta de CPPI a las UR respetando los tiempos establecidos en el
Cronograma integrado en el paquete de documentos.

Recibe de la persona titular de la Direccién General de Planeacién y
Evaluacidn, analiza y corrige las observaciones de la Propuesta de CPPI
y turna la informacidn via correo electrénico institucional a la persona
titular de la Direccidn General de Planeacidn y Evaluacién.

Recibe la Propuesta de CPPI, via correo electrdnico institucional de las
personas titulares de las UR y archiva de manera cronoldgica temporal.

Pasa el tiempo.

Continua con la actividad nimero 18.
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20 En caso de cumplir con lo solicitado.

Integra la Propuesta de CPPI con las obras y acciones que serdn
ejecutadas con el FISE en CD, elabora y anexa la Exposicion de motivos
en el CD mencionado.

21 Imprime y firma la Propuesta de CPPI con las obras y acciones que
serdn ejecutadas con el FISE y la exposicion de motivos del CD para
firma de la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, de las
personas titulares de las UR, la persona titular de la Unidad
Administrativa para el ejercicio y manejo de los recursos desde su
percepcién hasta su erogacion y archiva de manera cronoldgica
temporal.

22

Elabora Oficio para firma de la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social, envia Oficio en original, anexa la Propuesta de la
CPPI, Exposicion de motivos y Archivo DBF en CD e impresa, envia
documentos en original a la Secretaria de Finanzas y Planeacién, para su
aprobaciéon y genera siete fotocopias del oficio. Envia la primera
fotocopia al Gobierno del Estado de Veracruz, la segunda fotocopia a la
Contraloria General del Estado, la tercer fotocopia al Organo Interno de
Control de la Secretaria de Desarrollo Social y turna la cuarta fotocopia
a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la quinta
fotocopia a la Unidad Administrativa de la Secretaria de Desarrollo
Social, la sexta fotocopia a la Coordinacién de Asesores de la Sedesol y
la séptima fotocopia es de acuse de recibo, que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Conecta con el procedimiento: “Programacidn, presupuestacion y
contratacion de los Programas y Proyectos de Inversion para la
operacion del Fondo de Infraestructura Social Estatal (FISE)”.
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Procedimiento
Nombre: Elaboracién de la Programacion, presupuestaciéon y contratacion de los Programas vy
Proyectos de Inversién (PPI) de la Secretaria de Desarrollo Social (Sedesol) del Fondo de
Infraestructura Social para las Entidades (FISE).

Objetivo: Elaborar los PPI del FISE de la Sedesol, para programar el presupuesto asignado, obtener
disponibilidad presupuestal y realizar la contratacién de cada proyecto.
Anual.
Frecuencia:
Normas

El PPl se elabora en coordinacidn con las Unidades Responsables (UR) y la Unidad Administrativa de la
Secretaria.

El PPI se elabora en apego a los Procesos de la Inversion Publica para el ejercicio fiscal 2018.

El PPI tiene como antecedente de elaboracion la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion (CPPI) con
visto bueno de la Secretaria de Finanzas y Planeacién (Sefiplan) e incorpora programas y proyectos a
financiarse con recursos federales y estatales, incluyendo el Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social (FAIS) en su componente Fondo de Infraestructura Social para las Entidades (FISE).

La elaboracién del PPI se sujeta en los Lineamientos de la Gestidn Financiera para Inversion Publica y a
los criterios especificos que establezca la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

El PPl se modifica eventualmente con base en las ampliaciones y reducciones presupuestales asi como
Transferencias que autorice la Secretaria de Finanzas y Planeacién.

Las acciones y obras deben priorizarse de acuerdo al articulo 20 de la Ley de Desarrollo Social y Humano
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

El Proceso licitatorio: se refiere a los tipos de licitacién de obra definidos en el articulo 1 fraccién I, XXI,
XXII, XX, XXIV y XXV de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas, el articulo 1
fraccion V y VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administraciéon y Enajenacidon de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La Obra por Administracion: se refiere a lo establecido en el articulo 1 fraccion Il y XXXI, el capitulo I,
articulo 22 y 23 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionado con ellas.

El Proceso de Acuerdo de Ejecucidn, se refiere a lo establecido en el capitulo lll, articulo 22, 23 y 24 de la
Ley de Obras Publicas y Servicios relacionado con ellas.
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El Contrato debe contener: los requerimientos establecidos en los articulos 53 al 60 de la Ley de Obras
Publicas y Servicios relacionados con ellas que le sean aplicables de acuerdo al tipo de contratacién de
obra o servicios relacionados con ellas.

El Paquete de documentos del proceso licitatorio: contiene convocatoria, bases, acta de visita de sitio,
acta de junta de aclaraciones, acta de apertura de proposiciones, dictamen técnico — econdmico, fallo y si
no fue declarada desierta la licitacion, contrato.

La documentacion debe de estar redactada de forma respetuosa. Conforme el articulo 8 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 7 de la Constitucion Politica del Estado
de Veracruz.

Los documentos y archivos generados deben clasificarlos y conservarlos con base en los Lineamientos
para Catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos y la Organizacién de Archivos del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fecha Elaboré Reviso Autorizo

Elaboracién Autorizacién ) Direccion General de . ,
Unidad Titular de la Secretaria de

. . Pl e .
Mayo 2018 Mayo 2018 Administrativa aneacpln ¥ Desarrollo Social
Evaluacion
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Area

Actividad

Descripcion

Secretaria de
Desarrollo
Social

Direccién
General de
Planeacién y
Evaluacion

Unidades
Responsables
(UR)

1

Recibe Oficio original de Asignacién Presupuestal del Fondo de
Infraestructura Social para las Entidades (FISE) de la Secretaria
de Finanzas y Planeacién (Sefiplan) en los primeros dias del mes
de enero de cada ejercicio fiscal, genera una fotocopia que
archiva de manera cronoldgica definitiva.

Elabora y turna Oficio en original con etiqueta de
Memorandum vy anexa oficio original de Asignacién
Presupuestal del FISE a la Direccién General de Planeacion y
Evaluaciéon y genera fotocopia de acuse para archivo de manera
numérica temporal.

Recibe Oficio en Original con etiqueta de Memorandum vy
fotocopia de Asignacidn Presupuestal del FISE

Elabora, rubrica y turna Oficio en original de notificacidon de
asignacion presupuestal del FISE para solicitar e informar a las
Unidades Responsables (UR) de la Secretaria de Desarrollo
Social el ajuste presupuestal de la Cartera de Programas y
Proyectos de Inversion (CPPl) y recaba firma de la persona
titular de la Secretaria de Desarrollo Social, genera ocho
fotocopias. Envia la primera fotocopia a la Contraloria General
del Estado, la segunda fotocopia al Organo Interno de Control
de la Secretaria de Desarrollo Social y turna la tercera y cuarta
fotocopias a la personas titulares de la Subsecretarias, la quinta
fotocopia a la persona titular de la Coordinacién de Asesores,
sexta fotocopia a la persona titular de la Unidad Administrativa
de la Secretaria de Desarrollo Social, la séptima fotocopia es de
acuse de recibo y archiva de manera cronolégica definitiva.

Recibe de la Direccion General de Planeacién y Evaluacion
Oficio en original de notificacion de asignacidn presupuestal del
FISE y archiva de manera cronoldgica temporal.

Analiza, realiza, imprime y firma el ajuste en el Programa
Informatico CPPI en el archivo DBF.

Elabora, firma y turna a la persona titular de la Direccidn
General de Planeacién y Evaluacién Oficio en original de la
Cartera de los Programas y Proyectos de Inversion ajustado en
apego a la asignacion presupuestal del FISE, anexa CD del
Programa Informatico CPPI ajustado y convoca reunidon para
elaborar reglas de operacion, genera siete fotocopias del oficio;

Pagina 21
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envia la primera a la Contraloria General del Estado, la segunda
al Organo Interno de Control, turna la tercera y cuarta a las
persona titulares de las Subsecretarias de Desarrollo Social, la
quinta a la persona titular de la Coordinacion de Asesores y la
sexta fotocopia a la persona titular de la Unidad Administrativa,
y la séptima de acuse y archiva acuse de manera numérica
definitiva.
Direccion
General de 8 Recibe Oficio en original de la Cartera de los Programas y
Planeaciény Proyectos de Inversidn ajustado en apego a la asignacion
Evaluacion presupuestal del FISE y el CD del Programa Informatico CPPI y
de las Unidades Responsables y convocatoria a reunién para
elaborar reglas de operacion y archiva el oficio de manera
Unidades cronoldgica definitiva.
Responsables
(UR) y Direccidn 9 Realiza reunidn de trabajo, elabora Reglas de operacién y turna
General de al area pertinente.
Planeaciény
Evaluacion
Direccién 10 Revisa, integra y elabora en el Programa informatico CPPI la
General de Cartera de Programas y Proyectos de Inversion ajustado de la
Planeaciény Secretaria de Desarrollo Social del FISE.
Evaluacion
¢Cumple la informacién recibida con lo solicitado?
En caso de no cumplir:
10A Elabora, firma y turna Oficio en original de solicitud de
correccion a las UR, referente a la Cartera de los Programas y
Proyectos de Inversidn ajustado, imprime y anexa el CPPI del
FISE con las correcciones y archiva acuse de manera numérica
definitiva.
10B Recibe oficio original de la Direccidn General de Planeacion y
Unidades Evaluacion realiza los cambios a la cartera de proyectos y
Responsables archiva el oficio de manera cronoldgica definitiva
(UR)
Conecta con Actividad 7.
En caso de cumplir con lo solicitado:
Direccién Elabora, rubrica y envia Oficio en original a la persona titular de
General de 11 la Sefiplan de la CPPI integrados y ajustados al presupuesto
Planeaciény asignado del FISE, firma de la persona titular de la Secretaria
Evaluacién de Desarrollo Social y solicita el Dictamen de Suficiencia
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Presupuestal (DSP), genera ocho fotocopias. Envia la primera
fotocopia a la Contraloria General del Estado, la segunda
fotocopia al Organo Interno de Control de la Secretaria de
Desarrollo Social y turna la tercera y cuarta fotocopias a la
personas titulares de la Subsecretarias, la quinta fotocopia a la
persona titular de la Coordinacién de Asesores, sexta fotocopia
a la persona titular de la Unidad Administrativa de la Secretaria
de Desarrollo Social, la séptima fotocopia es de acuse de recibo
y archiva de manera cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

12 Recibe Oficio original de la Secretaria de Finanzas y Planeacion,
Secretaria de con el Dictamen de Suficiencia Presupuestal del presupuesto
Desarrollo asignado y presupuestado de los PPI del FISE, elabora Oficio en
Social original, firma con etiqueta de Memorandum, genera una

fotocopia, anexa el Dictamen de Suficiencia Presupuestal del
FISE al oficio original y turna a la Direccién General de
Planeacién y Evaluacion para su atencién y archiva la fotocopia
de acuse de manera numérica definitiva.

13 Recibe y revisa Oficio en original, etiqueta de Memorandum vy
Direccién Dictamen de Suficiencia Presupuestal (DSP) del FISE, archiva
General de oficio y etiqueta de memordandum de manera cronoldgica
Planeaciény definitiva.

Evaluacidn
éEs favorable el DSP?

13A En caso de no ser favorable:

Elabora Oficio de solicitud de correccion para obtener DSP
favorable a las UR de la Secretaria de Desarrollo Social,
referente a los Programas y Proyectos de Inversién (PPI)
ajustado, anexa fotocopia de los PPl del FISE marcando
correccidn y archiva acuse de manera numérica definitiva.

Pasa el tiempo.
Conecta con Actividad 6.

14 En caso de si ser favorable:

Elabora, rubrica y turna Oficio en original a las Unidades
Responsables, anexa fotocopia del Dictamen de Suficiencia
Presupuestal (DSP) favorable de los PPI integrados y ajustados
al presupuesto asignado de la Secretaria de Desarrollo Social
del Fondo de Infraestructura Social para las Entidades (FISE) y
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recaba firma de la persona titular de la Secretaria de Desarrollo
Social. Solicita la integracién de los expedientes técnicos
correspondientes al PPl aprobado y con DSP. Genera siete
fotocopias. Envia la primera fotocopia a la Contraloria General
del Estado, la segunda fotocopia al Organo Interno de Control
de la Secretaria de Desarrollo Social y turna la tercera y cuarta
fotocopias a la personas titulares de la Subsecretarias, la quinta
fotocopia a la persona titular de la Coordinacién de Asesores,
sexta fotocopia a la persona titular de la Unidad Administrativa
de la Secretaria de Desarrollo Social, la séptima fotocopia es de
acuse de recibo y archiva de manera cronoldégica definitiva.

Unidades 15 Recibe Oficio en original y fotocopia del Dictamen de
Responsables Suficiencia Presupuestal (DSP) favorable de los PPl integrados y
ajustados al presupuesto asignado de la Secretaria de
Desarrollo Social del Fondo de Infraestructura Social para las
Entidades (FISE) de la Direccion General de Planeacion vy
Evaluacién y archiva el oficio de manera cronolégica temporal.

16 Analiza el Dictamen de Suficiencia Presupuestal (DSP) de
acuerdo al monto determina el tipo procedimiento de obras y
acciones a ejecutar.

17 Realiza el Proceso de licitacion o Proceso de administracion
directa de acuerdo a lo que aplique el Dictamen de Suficiencia
Presupuestal (DSP).

18 Elabora Contrato de obra y acciéon o Acuerdo de ejecucidon y
turna via electrdnico institucional a la Direccidn Juridica para su
validacion.

Direccion
Juridica 19 Recibe y revisa el Contrato de obra y acciéon o Acuerdo de

ejecucion de las UR.

¢Cumple la informacion recibida con lo solicitado?

En caso de no ser correctos.

19A Turna las observaciones del Contrato de obra y accién o
Acuerdo de ejecucion a las UR por correo electrdnico
institucional.

Continta con la actividad 18.
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Area

Actividad

Descripcion

Secretaria de
Desarrollo
Social

Direccién
General de
Planeaciény
Evaluacién

Unidades
Responsables
(UR)

1

Recibe Oficio original de Asignacion Presupuestal del Fondo de
Infraestructura Social para las Entidades (FISE) de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion (Sefiplan) en los primeros dias del mes
de enero de cada ejercicio fiscal, genera una fotocopia que
archiva de manera cronoldgica definitiva.

Elabora y turna Oficio en original con etiqueta de
Memorandum vy anexa oficio original de Asignacion
Presupuestal del FISE a la Direccion General de Planeacién y
Evaluaciéon y genera fotocopia de acuse para archivo de manera
numérica temporal.

Recibe Oficio en Original con etiqueta de Memorandum vy
fotocopia de Asignacidn Presupuestal del FISE

Elabora, rubrica y turna Oficio en original de notificacion de
asignacion presupuestal del FISE para solicitar e informar a las
Unidades Responsables (UR) de la Secretaria de Desarrollo
Social el ajuste presupuestal de la Cartera de Programas y
Proyectos de Inversiéon (CPPI) y recaba firma de la persona
titular de la Secretaria de Desarrollo Social, genera ocho
fotocopias. Envia la primera fotocopia a la Contraloria General
del Estado, la segunda fotocopia al Organo Interno de Control
de la Secretaria de Desarrollo Social y turna la tercera y cuarta
fotocopias a la personas titulares de la Subsecretarias, la quinta
fotocopia a la persona titular de la Coordinacién de Asesores,
sexta fotocopia a la persona titular de la Unidad Administrativa
de la Secretaria de Desarrollo Social, la séptima fotocopia es de
acuse de recibo y archiva de manera cronolégica definitiva.

Recibe de la Direccion General de Planeacién y Evaluacion
Oficio en original de notificacion de asignacién presupuestal del
FISE y archiva de manera cronoldgica temporal.

Analiza, realiza, imprime y firma el ajuste en el Programa
Informatico CPPI en el archivo DBF.

Elabora, firma y turna a la persona titular de la Direccion
General de Planeacién y Evaluacién Oficio en original de la
Cartera de los Programas y Proyectos de Inversion ajustado en
apego a la asignacion presupuestal del FISE, anexa CD del
Programa Informatico CPPI ajustado y convoca reunidn para
elaborar reglas de operacion, genera siete fotocopias del oficio;
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20 En caso de cumplir con lo solicitado.
Turna via correo electronico institucional a las UR la
notificacion de aprobacion de obra y accién o Acuerdo de

ejecucion
21 Recibe via correo electrénico la Notificacion de aprobacién del
Unidad Contrato de obra o Acuerdo de ejecucién, imprime cuatro
Responsable tantos del Contrato de obra y accién o del Acuerdo de

ejecucion.

Firma y recaba las firmas en el Contrato de obra o Acuerdo de
22 ejecucion de la persona titular de la UR, del contratista, la
persona titular de la Direccidon Juridica, la persona titular de la
Unidad administrativa y la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social.

Elabora, imprime y firma cuatro Oficio en original, anexa
23 Contrato de obra o Acuerdo de ejecucién, turna el primer
tanto a la persona titular de la Direccidon Juridica de la
Secretaria de Desarrollo Social, segundo a la persona titular de
la Unidad Administrativa de la Secretaria de Desarrollo, envia el
tercero a la empresa ganadora y el cuarto se archiva de manera
cronoldgica temporal.

Elabora y firma Oficio en original, obtiene del archivo
cronoldgico temporal dos fotocopias del Contrato de obra y
accion o de Acuerdo de Ejecucion y anexa Paquete de
documentos de proceso licitatorio y genera dos fotocopias,
envia el primer oficio en original y fotocopia del paquete de
documentos de proceso licitatorio a la persona titular del
Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo Social
y turna el segundo oficio en original con fotocopia del paquete
de documentos de proceso licitatorio a la persona titular de
Acceso a la Informacion Publica de la Secretaria de Desarrollo
Social para su publicacion en la pagina web oficial de la
Secretaria de Desarrollo Social. La primera fotocopia de oficio
es a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la
segunda a la persona titular de la Subsecretaria, la tercera de
acuse y archiva de manera cronoldgica definitiva.

24
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Unidad de
Transparencia

25

Recibe Oficio en original y el Paquete de documentos de
proceso licitatorio y publica en la pagina Web de la Secretaria
de Desarrollo Social.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Conecta con el procedimiento: Gestion y Ejecucidon de las obras
para la operacién del FISE.
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Procedimiento

Nombre: Gestion y Ejecucidon de los Programas y Proyectos de Inversion (PPl) de la Secretaria de Desarrollo
Social del Fondo de Infraestructura Social para las Entidades (FISE).

Objetivo: Gestionar la integracion de expedientes técnicos y programacion a nivel localidad - AGEB para su
registro y aprobacion de las acciones y proyectos incluidos en los Programas y Proyectos de Inversidn
(PPI) para iniciar el proceso de obra hasta su terminacién y programar el presupuesto asignado,
obtener disponibilidad presupuestal y realizar la contratacion de cada proyecto.

Frecuencia: Diario

La Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios es la disposicidn legal federal que norma la
aplicacién correcta programada de los recursos federales transferidos a las entidades federativas en el periodo
programado, presupuestado y aplicado en tiempo y forma.

La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria en el documento normativo federal que decreta la
necesidad de los estados de cumplir con los informes periédicos mediante sus diversos portales de internet oficiales que
requiere la federacidn referente a los recursos federales transferidos a las entidades federativas.

La integracion y gestion del Expediente técnico se sujeta a los Lineamientos de la Gestidn Financiera para la Inversion
Publica y a los Criterios Especificos que establezca la Secretaria de Finanzas y Planeacidn. El cual esta integrado por: el
Contrato de Obra o Accidn, en fotocopia, Pdliza de garantia de anticipo y de cumplimiento, en fotocopia, Presupuesto de
la obra o accidn, en fotocopia; Programa de ejecucion de la obra o accién, en fotocopia, Croquis de localizacién, en
fotocopia y Cédula de identificacion del Padron de Contratistas del estado vigente, en fotocopia.

Las tres modalidades del Expediente técnico son por contrato, administraciéon o mixta.

El Expediente técnico de las obras por contrato se integra por la Cédula Técnica Programatica (formato PROG) original
firmada por la titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la Unidad Administrativa, la Direccién General de Planeacion y
Evaluacién y la Unidad Responsable.

El Expediente técnico de las obras por administracién se integra por la Cedula Técnica Programatica (formato PROG)
original firmada por la titularidad de la Secretaria de Desarrollo Social, la Unidad Administrativa, la Direccién General de
Planeacion y Evaluacion y la Unidad Responsable, Acuerdo de ejecucion de obra por administracion directa, en fotocopia,
Presupuesto conforme al Clasificador por Objeto del Gasto debidamente requisitado por capitulo y partida de gasto, en
fotocopia, Presupuesto de costo directo, en fotocopia, Numeros generadores, en fotocopia y Programa de ejecucidn, en
fotocopia.

Las variaciones que se presenten en la ejecucion de la obra o0 accidn con respecto a la informacion registrada en la Cédula
Técnica Programatica (formato PROG) conllevan la reposicién del expediente técnico y la actualizacion de informacién en
el Sistema Integral de Administracion Financiera del Estado de Veracruz version 2.0 (SIAFEV 2.0).

La Matriz de Inversidon para el Desarrollo Social (MIDS) es un sistema normativo necesario para el cumplimiento
programatico de los recursos federales transferidos a las entidades federativas, en especifico del FISE.




Lunes 23 de julio de 2018 GACETA OFICIAL Pagina 33

Normas

El Sistema de Formato Unico (SFU) es el portal aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico donde se informa
trimestralmente la aplicacién de los recursos federales transferidos a las entidades federativas mediante sus avances fisico
y financiero. Tiene un vinculo directo con la MIDS para la programacién presupuestal inicial del FISE.

El Oficio de aprobaciéon debe contener nimero de obra, monto aprobado, nombre de la obra, fondo, fecha de inicio y
termino, fecha de aprobacidén y cuenta contable.

La Afectacion presupuestal debe ser en tres rubros, para anticipo, (cuenta por liquidar, factura original y cuenta bancaria);
para estimacion y/o finiquito (cuenta por liquidar, formato OED-TEC, factura original, dictamen técnico, acta de entrega-
recepcion, justificacion de tiempo y reporte fotografico); y por administracion directa (Cuenta por Liquidar, formato OED-
TEC, recibo oficial, justificacion de tiempo, formatos DIP’S e informe fotografico)

El Paquete para documentar la Cuenta por liquidar certificada ante la Sefiplan debe Integrarse de acuerdo a su modalidad
de ejecucidn (por contrato, administracion directa y mixta) y se integra por cuatro paquetes de la siguiente manera:

La modalidad por contrato se refiere al primer paquete original de la cuenta por liquidar certificada y original del OED-TEC
con fotocopia de factura y soporte documental, segundo paquete dos fotocopias de la cuenta por liquidar certificada
(CLC), tercer paquete fotocopia de la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC), OED-TEC y fotocopia de factura, cuarto
paquete fotocopia de la cuenta por liquidar certificada y OED-TEC.

Por Administracidn Directa:
El primer paquete original de la cuenta por liquidar certificada, del OED-TEC, recibo oficial, reporte fotografico y fotocopia
de DIP’S; segundo paquete dos fotocopias de la cuenta por liquidar certificada (CLC); tercer paquete fotocopia de la
Cuenta por Liquidar Certificada (CLC), OED-TEC, recibo oficial y DIP’S; cuarto paquete fotocopia de la Cuenta por Liquidar
Certificada (CLC) y OED-TEC.

La modalidad mixta se refiere al primer paquete original de la Cuenta por Liquidar Certificada, Original del OED-TEC,
fotocopia de factura, recibo oficial, reporte fotografico, fotocopia de DIP’S y soporte documental; segundo paquete dos
fotocopias de la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC), tercer paquete fotocopia de la Cuenta por Liquidar certificada (CLC),
OED-TEC, fotocopia de factura, recibo oficial y DIP’S; cuarto paquete fotocopia de la Cuenta por Liquidar Certificada (CLC)
y OED-TEC.

La bitacora de obra debe ser electrénica o convencional de acuerdo al articulo 2 y fraccidn Il de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con ellas.

Los documentos y archivos generados deben clasificarlos y conservarlos con base en los Lineamientos para Catalogar,
Clasificar y Conservar los Documentos y la Organizacion de Archivos del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La documentacion debe de estar redactada de forma respetuosa. Conforme el articulo 8 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y el articulo 7 de la Constitucién Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fecha Elaboro Reviso Autorizé

Elaboracion Autorizacion . Direccion General de . ,
Unidad Titular de la Secretaria de

Mayo 2018 Mayo 2018 Administrativa PIaneacu.)In Y Desarrollo Social
Evaluacion
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Area Actividad Descripcion
Unidades 1 Elabora e integra el Expediente técnico en original de acuerdo a
Responsables la normatividad aplicable, genera 2 fotocopia y archiva fotocopia

del expediente técnico de manera cronolégica temporal.

2 Elabora y firma Oficio, genera cuatro fotocopias, anexa fotocopia
del Expediente Técnico al oficio original y turna a la Direccién
General de Planeacién y Evaluacion, la primera fotocopia a la
persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la segunda
fotocopia a la persona titular de la Subsecretaria de Desarrollo
Regional, la tercera fotocopia a la persona titular de la Unidad
Administrativa, la cuarta fotocopia es de acuse de recibido y se
archiva de manera cronoldgica definitiva.

Direccién General 3 Recibe Oficio original de la UR con los Expedientes Técnicos,
de Planeaciény para su revision y posterior registro ante la Secretaria de
Evaluacion. Finanzas y Planeacion.

¢Cumple la informacién recibida con lo solicitado?

3A En caso de no cumplir:

Elabora y firma Oficio con las observaciones, genera siete
fotocopias. Turna oficio en original a la UR con el Expediente
Técnico, la primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria
de Desarrollo Social, la segunda y tercera a las personas titulares
de las Subsecretarias, la cuarta a la persona titular de la
Coordinacion de Asesores, la quinta a la persona titular de la
Unidad Administrativa, envia la sexta a la persona titular del
Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo Social y
la séptima se toma como acuse de recibo y se archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Recibe Oficio de la Direcciéon General de Planeacidn y Evaluacion
con las observaciones al Expediente técnico y archiva de manera
Unidades 3B cronoldgica temporal.

Responsables
Obtiene el Expediente técnico del archivo cronolégico temporal,
3C solventa las observaciones, firma y recaba firmas en la Cedula
técnica programatica del Expediente técnico de la persona
titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la persona titular de
la Unidad Administrativa y de la persona titular de la Direccién
General de Planeacién y Evaluacion.
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Direccion General Continua con la actividad 2
de Planeaciény En caso de cumplir:
Evaluacion. 4 Elabora y firma Oficio para aprobacién, genera ocho fotocopias,

anexa el Expediente técnico al oficio original y envia a la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, turna la primera fotocopia a
la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, envia la
segunda fotocopia a la persona titular del Organo Interno de
Control de la Secretaria de Desarrollo Social, turna a la tercera y
cuarta fotocopias a las personas titulares de las Subsecretarias,
la quinta fotocopia a la persona titular de la Coordinacién de
Asesores, la sexta fotocopia a la persona titular de la Unidad
Administrativa, la séptima fotocopia a la persona titular de Ila
Unidad Responsable, la octava fotocopia es de acuse de reciboy
archiva de manera cronolégica temporal.

Pasa el tiempo.

Recibe via telefénica notificacion de la Secretaria de Finanzas y
5 Planeacién de la aprobacién del Expediente Técnico y su
disponibilidad presupuestal en el Sistema de Aplicaciones
Financieras del Gobierno del Estado de Veracruz (SIAFEV 2.0).

Obtiene del archivo fotocopia del expediente técnico, ingresa
6 como usuario acreditado al Sistema de Aplicaciones Financieras
del Gobierno del Estado de Veracruz (SIAFEV 2.0), revisa la
disponibilidad presupuestal y captura en dicho sistema los datos
del contrato, fianzas, contratista, fallo, calendario de ejecucién y
presupuesto con anticipo, de acuerdo a la modalidad del
expediente técnico, para la autorizacion.

Elabora, firma y turna Oficio donde solicita informacidn de sus
7 programas y proyectos de inversidon a nivel localidad, AGEB vy
georeferenciado en formatos impreso y digital a la UR; genera
seis fotocopias, la primera fotocopia a la persona titular de la
Secretaria de Desarrollo Social, la segunda y tercera fotocopias a
las Subsecretarias, turna la cuarta fotocopia a la persona titular
Coordinacion de Asesores, envia la quinta fotocopia a la persona
titular de la del Organo Interno de Control, la sexta fotocopia es
de acuse de recibo y archiva de manera cronoldgica definitiva.
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Unidades Recibe Oficio original de la Direccion General de Planeacién y
Responsables 8 Evaluaciéon donde solicita la informacidon de sus Programas y
proyectos de inversidn a nivel localidad, AGEB y georeferenciado
y archiva de manera cronoldgica definitiva.

9 Elabora, firma Oficio y genera seis fotocopias, anexa la
informacién de los Programas y proyectos de inversion al oficio
original, turna a la persona titular de la Direccién General de
Planeacién y Evaluacién, la primera fotocopia a la persona titular
de la Secretaria de Desarrollo Social, la segunda y tercera
fotocopias a las personas titulares de las Subsecretarias, la cuarta
fotocopia a la persona titular Coordinacion de Asesores, envia la
quinta fotocopia a la persona titular de la del Organo Interno de
Control, la sexta fotocopia es de acuse de recibo y archiva de
manera cronoldgica definitiva.

Direccién General
de Planeaciény 10 Recibe Oficio original de la UR con la informacidn de los
Evaluacién. Programas y proyectos de inversion y archiva Oficio de manera
cronoldgica definitiva.

11 Ingresa y captura en los Sistemas MIDS y Sistema de Formato
Unico (SFU), la informacién de los Programas y Proyectos de
Inversién (PPIl), genera un reporte del SFU y archiva de forma
cronoldgica definitiva.

12 Genera fotocopia del expediente técnico (Cedula Técnica
Programatica OED-PROG) y lo turna a la persona titular de la
Unidad Administrativa.

Unidad
Administrativa 13 Recibe fotocopia del expediente técnico (Cedula Técnica
Programatica OED-PROG) de la Direccién General de Planeacidn
y Evaluacidn, ingresa como usuario acreditado al Sistema de
Aplicaciones Financieras del Gobierno del Estado de Veracruz
(SIAFEV 2.0) y verifica la aprobacién.

14 Elabora y firma Oficio de aprobacion, genera cuatro fotocopias y
una fotocopia de la Cedula técnica programatica. Turna a la UR
Oficio de aprobacion en original y la Cedula técnica
programatica en fotocopia, la primera fotocopia a la persona
Titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la segunda fotocopia
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a la persona titular de la Direccién General de Planeacién vy
Evaluacién, envia la tercera fotocopia a la persona titular del
6rgano interno de Control en la Secretaria de Desarrollo Social, la
cuarta fotocopia es de acuse de recibo y archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Unidades 15 Recibe Oficio de aprobaciéon original y archiva de manera
Responsables cronoldgica definitiva.
16 Elabora y firma Oficio donde solicita a la persona titular de la

Unidad Administrativa la Afectacion Presupuestal en el Sistema
de Aplicaciones Financieras del Gobierno del Estado de Veracruz
(SIAFEV 2.0), genera cinco fotocopias, anexa la Documentacién
de la Afectacion Presupuestal al Oficio original y turna a la
Unidad Administrativa, la primera fotocopia a la persona titular
de la Secretaria de Desarrollo Social, la segunda y tercera
fotocopias a las Subsecretarias, envia la cuarta fotocopia a la
persona titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de
Desarrollo Social, la quinta fotocopia es de acuse de recibo y
archiva de manera cronoldgica definitiva.

Unidad
Administrativa 17 Recibe Oficio original de las UR para la Afectacion Presupuestal
en el Sistema de Aplicaciones Financieras del Gobierno del
Estado de Veracruz (SIAFEV 2.0) y archiva de manera cronoldgica
definitiva.

18 Elabora, firma Oficio y genera dos fotocopias, obtiene de la
documentacion de la Afectacidon Presupuestal el Formato de
cuenta bancaria original y una fotocopia, anexa, envia formato y
oficio en original a la persona titular de la Secretaria de Finanzas
y Planeacidn, turna la primera fotocopia a la persona titular de la
Secretaria de Desarrollo Social, la segunda fotocopia es de acuse
de recibo y archiva de manera cronoldgica definitiva.

19 Verifica la Cuenta por liquidar en original y la documentacién de
la Afectacién Presupuestal y determina si esta correcta y
completa la documentacién.

¢Cumple con la documentacién?
19A En caso de no cumplir con la_ documentacion:

Elabora, firma Oficio de devolucion y genera tres fotocopias,
anexa la Documentacion de la Afectacién Presupuestal en
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original (Cuenta por liquidar certificada) al oficio original y turna
a la persona titular de la UR, para solventar las observaciones,
turna la primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social, envia la segunda fotocopia a la persona titular
Unidad del Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo
Responsables Social, la tercera fotocopia es de acuse de recibo y archiva de
manera cronolégica definitiva.

19B Recibe Oficio de devoluciéon y Documentacion de la Afectacion
Presupuestal (cuenta por liquidar certificada) para su solventar y
archiva de manera cronoldgica definitiva.

19C Solventa las observaciones, elabora y firma Oficio y genera tres
fotocopias, turna oficio original a la persona titular de la Unidad
Administrativa, anexa la Documentacién de la Afectacién
Presupuestal, turna la primera fotocopia a la persona titular de
la Secretaria de Desarrollo Social, envia la segunda fotocopia a la
persona titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de
Desarrollo Social, la tercera fotocopia es de acuse de recibo y
archiva de manera cronoldgica definitiva.

Continua con la actividad 17

Unidad 20 En caso de cumplir con la documentacidn
Administrativa Ingresa como usuario acreditado al Sistema de Aplicaciones
Financieras del Gobierno del Estado de Veracruz (SIAFEV 2.0),
revisa la disponibilidad presupuestal del expediente aprobado y
captura la Cuenta por Liquidar Certificada.

21 Imprime la Documentacion de la Afectacion Presupuestal
(Cuenta por liquidar certificada), obtiene el Reporte de ejercicio
presupuestal OED-TEC de la Documentacidon de la Afectacidn
Presupuestal, recaba firmas, de la persona titular de Ia
Secretaria de Desarrollo Social, de la persona titular de la UR y de
la persona titular de la Unidad Administrativa. Sella con la
leyenda “Operado” de la fuente de financiamiento de FISE vy
numero de folio del Sistema de Aplicaciones Financieras del
Gobierno del Estado de Veracruz (SIAFEV 2.0).

22 Integra cuatro Paquetes para documentar la Cuenta por
Liquidar Certificada de acuerdo a la normatividad, envia a la
Sefiplan, el cuarto paquete es de acuse de recibo.
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23 Captura los datos del Paquete para documentar la Cuenta por
Liquidar Certificada, en la base de datos Excel interna de control
de la Unidad Administrativa. Archiva el paquete de manera
cronoldgica definitiva.

24 Ingresa al Sistema de Aplicaciones Financieras del Gobierno del
Estado de Veracruz (SIAFEV 2.0), imprime Reporte de pago de
proveedores, verifica los pagos realizados, registra fecha de pago
en la base de datos Excel.

25 Elabora, firma Oficio y genera tres fotocopias, anexa el reporte
de pago de proveedores al oficio original y turna a la UR, la
primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social, envia la segunda fotocopia a la persona titular
del Organo interno de Control de la Secretaria de Desarrollo
Social, la tercera fotocopia es de acuse de recibo y archiva de
manera cronolégica definitiva.

Unidades 26 Recibe Oficio original de la Unidad Administrativa con el Reporte
Responsables de pago de proveedores, notifica al contratista via telefénica
para que verifique en su cuenta de bancaria y archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Notifica via telefénica al contratista la fecha de inicio de obra
27 para apertura de bitdcora de obra, convoca a reunidn en sitio
para dar inicio a la obra.

Realiza reunidn en sitio para dar inicio a la apertura y firma de
28 Bitacora de obra quedando bajo resguardo del contratista.

Integra Comité de Contraloria Ciudadana, requisita Acta
29 Constitutiva del Comité y archiva de manera cronoldgica
temporal.

Registra en una base de datos Excel etiquetada Formato de
30 Registro 04 y envia por correo electrénico institucional a la
Contraloria General del Estado para validacion.

Pasa el tiempo.
Unidad Recibe Oficio original de la Contraloria General de Estado con el

Administrativa 31 nimero de registro del Comité de Contraloria Ciudadana y
archiva de manera cronoldgica definitiva.




Pagina 40 GACETA OFICIAL Lunes 23 de julio de 2018

32 Recibe Oficio original de la persona titular de la Sefiplan, con
anexo del reporte trimestral de Registro analitico de avances
fisicos y financieros (AVAN), del FISE para su firma, archiva el
oficio de manera cronoldgica definitiva.

Elabora, firma Oficio y genera tres fotocopias, anexa reporte
33 trimestral de Registro analitico de avances fisicos y financieros
(AVAN) al Oficio original y turna a la persona titular de las UR, la
primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social, envia la segunda fotocopia a la persona titular
del Organo Interno de Control en la Secretaria, la tercera
fotocopia es de acuse de recibido que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Unidades Recibe Oficio original de la Unidad Administrativa con el reporte
Responsables 34 trimestral de Registro analitico de avances fisicos y financieros
(AVAN), firma y genera una fotocopia que archiva con el oficio
original de manera cronoldgica definitiva.

35 Elabora, firma Oficio y genera tres fotocopias, anexa el reporte
trimestral de Registro analitico de avances fisicos y financieros
(AVAN) al oficio original y turna a la Unidad Administrativa, la
primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social. Envia la segunda fotocopia a la persona titular
del Organo Interno de Control de la Secretaria y la tercera
fotocopia es de acuse de recibido que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Unidad 36 Recibe Oficio original de la UR con el reporte trimestral del
Administrativa Registro analitico de avances fisicos y financieros (AVAN), firma
y recaba firmas de la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social y de la persona titular de la Direccién General
de Planeaciéon y Evaluacidn, genera tres fotocopias y archiva el
oficio original y una fotocopia del reporte de manera cronoldgica
definitiva.

37 Elabora, firma Oficio y genera tres fotocopias, anexa el reporte
trimestral de Registro analitico de avances fisicos financieros
(AVAN) al oficio original, envia a Sefiplan, turna la primera
fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo
Social, envia la segunda fotocopia a la persona titular del Organo
Interno de Control de la Secretaria y la tercera fotocopia es de
acuse de recibido que archiva de manera cronoldgica definitiva.
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Elabora, firma Oficio y genera tres fotocopias, anexa fotocopia
del reporte trimestral de Registro analitico de avances fisicos
financieros (AVAN) al oficio original, envia a la persona titular del
Organo Interno de Control de la Secretaria, turna la primera
fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo
Social, envia la segunda fotocopia a la persona titular de la
Direccién General de Planeacidon y Evaluacidon y la tercera
fotocopia es de acuse de recibido que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

38 Elabora, firma Oficio y genera tres fotocopias, anexa fotocopia
del reporte trimestral de Registro analitico de avances fisicos
financieros (AVAN) al oficio original, turna a la persona titular la
Direccién General de Planeacién y Evaluacién, la primera
fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo
Social, envia la segunda fotocopia a la persona titular del Organo
Interno de Control de la Secretaria y la tercera fotocopia es de
acuse de recibido que archiva de manera cronoldgica definitiva.

39 Recibe Oficio original de Sefiplan, con anexo del reporte Saldos
de anticipos pendientes de amortizar mensual del FISE original
para su firma y archiva el oficio de manera cronolégica definitiva.

40 Elabora, firma Oficio y genera tres fotocopias, anexa reporte de
Saldos de anticipos pendientes de amortizar mensual del FISE
original al oficio original y turna a la persona titular de las UR, la
primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social, envia la segunda fotocopia a la persona titular
del Organo Interno de Control en la Secretaria, la tercera
fotocopia es de acuse de recibido que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Unidades 41 Recibe Oficio original de la Unidad Administrativa con el reporte
Responsables de Saldos de anticipos pendientes de amortizar mensual del
FISE firma y genera una fotocopia que archiva con el oficio
original de manera cronoldgica definitiva.

42 Elabora, firma Oficio y genera tres fotocopias, anexa el reporte
de Saldos de anticipos pendientes de amortizar mensual del
FISE al oficio original y turna a la Unidad Administrativa, la
primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social. Envia la segunda fotocopia a la persona titular
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del Organo Interno de Control de la Secretaria y la tercera
fotocopia es de acuse de recibido que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Unidad 43 Recibe Oficio original de la UR con el reporte de Saldos de
Administrativa anticipos pendientes de amortizar mensual del FISE, firma y
recaba firma de la persona titular de la Secretaria de Desarrollo
Social, genera dos fotocopias, archiva el oficio original y una
fotocopia del reporte de manera cronoldgica definitiva.

44 Elabora, firma Oficio y genera tres fotocopias, anexa el reporte
de Saldos de anticipos pendientes de amortizar mensual del
FISE al oficio original, envia a Sefiplan, turna la primera fotocopia
a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, anexa
fotocopia del reporte de Saldos de anticipos pendientes de
amortizar mensual del FISE a la segunda fotocopia y envia a la
persona titular del Organo Interno de Control de la Secretaria y
la tercera fotocopia es de acuse de recibido que archiva de
manera cronoldgica definitiva.

Unidades 45 Recibe Oficio original de contratista donde notifica el cierre de
Responsables bitacora, termino de obra y acuerda via telefénica fecha de
reunion en sitio para elaborar acta de entrega de recepcion.

46 Realiza reunion en sitio y cierre de bitdcora elabora y recaba
firmas Acta de entrega de recepcidn, genera tres fotocopias,
envia la primera fotocopia a la persona titular del H.
Ayuntamiento, la segunda fotocopia a la persona titular del
comité de contraloria ciudadana, la tercera fotocopia al
contratista.

Unidad 47 Recibe del contratista Bitacora de obra, Integra con el Oficio
Administrativa original y Acta de entrega de recepcidon al expediente de
afectaciéon presupuestal.

48 Elabora, firma Oficio para solicitar pago de finiquito y genera tres
fotocopias, anexa Documentacion de la Afectacion
Presupuestal (Cuenta por liquidar certificada) al oficio original y
turna a la persona titular de la Unidad Administrativa, turna la
primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social, envia la segunda fotocopia a la persona titular
del Organo interno de Control de la Secretaria de Desarrollo
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Social, la tercera fotocopia es de acuse de recibo y archiva de
manera cronoldgica definitiva.

49 Recibe Oficio original de las Unidades Responsables para pago
de finiquito y Documentacion de la Afectacidon Presupuestal
(Cuenta por liquidar certificada) para su captura en el Sistema de
Aplicaciones Financieras del Gobierno del Estado de Veracruz
(SIAFEV 2.0) y archiva Oficio y la Documentacién de la Afectacion
presupuestal de manera cronoldgica definitiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
Conecta con el procedimiento de la Evaluacion para la operacion
del FISE.
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Procedimiento

Nombre: Evaluacién en la operacién del Fondo para la Infraestructura Social Estatal (FISE).

o Efectuar un analisis sistematico de los procesos operativos del Fondo para la Infraestructura
Objetivo: Social Estatal (FISE), dentro del marco del Programa Anual de Evaluacién (PAE), para
identificar y valorar fortalezas, debilidades, amenazas y Areas de oportunidad internas y
externas, a fin de emitir recomendaciones para mejorar la gestion, resultados y la rendicion
de cuentas.

Frecuencia: | Anual

Normas

e Laelaboracion de la evaluacion se realiza en cumplimiento al articulo 134 de la Constitucion Politica
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e La evaluacién debe efectuarse por la misma instancia publica o a través de personas fisicas y
morales especializadas y con experiencia probada en la materia que corresponda evaluar de
acuerdo con el articulo 110 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e La evaluacidn se realiza con base en Indicadores como lo establece la Ley de Coordinacidn Fiscal en
su parrafo cuarto, fraccion V del articulo 49.

e la evaluacion debe estar alineada con el Plan Veracruzano de Desarrollo 2016 - 2018 con lo
referente al capitulo de “Saneamiento y Reorganizacién de las Finanzas Publicas Estatales”.

e El paquete de documentos recibido de la Secretaria de Finanzas y Planeacion (Sefiplan) se
compone por un archivo electrdnico, con la informacién del Programa Anual de Evaluacién (PAE),
los Términos de Referencia (TdR), y el cuestionario de la entrevista a profundidad.

e Los avances de los proyectos de mejora estan integrados con los formatos establecidos para el
seguimiento de los programas de mejora.

e Los documentos y archivos generados deben clasificarse y conservarse con base en los
Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los Documentos y la Organizacion de Archivos
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Ladocumentacion debe redactarse de forma respetuosa. Conforme el articulo 8° de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el articulo 7° de la Constitucién Politica del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fecha Elaboro Reviso Autorizo

Elaboracion Autorizacién Subdireccion de Direccion General de Secretaria de
Mayo 2018 Mayo 2018 Evaluacién Institucional Planeacion y Evaluacion Desarrollo Social
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Area

Actividad

Descripcion

Secretaria de
Desarrollo social

Direccién General
Planeacién y
Evaluacién

Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

1

Recibe Oficio original de la Secretaria de Finanzas y Planeacion
(Sefiplan), donde convoca a reunién para la presentacién del
Programa Anual de Evaluacion (PAE) y turna a la persona titular de la
Direccion General de Planeacidon y Evaluacion.

Recibe Oficio original de la oficina de la persona titular de la
Secretaria de Desarrollo Social y archiva de manera cronolégica
definitiva.

Asiste a reunidn y recibe de la Sefiplan Paquete de documentos en
archivo electrénico y turna a la persona titular de la Subdireccion de
Evaluacién Institucional para iniciar los trabajos de evaluacion.

Recibe Paquete de documentos en archivo electréonico que archiva
de manera cronoldgica temporal, elabora Oficio para solicitar
designacion de enlaces y convoca a las Unidades Responsables (UR) y
Areas Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social a reunién
de trabajo, recaba rubrica de la persona titular de la Subdireccion de
Evaluacién Institucional y firma de la persona titular de la Direccion
General de Planeacidn y Evaluacién, genera ocho fotocopias. Turna el
oficio original a las UR y Areas Administrativas de la Secretaria de
Desarrollo Social, la primera fotocopia a la persona titular de la
Secretaria de Desarrollo Social, la segunda y tercera fotocopia a las
personas titulares de las Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la
persona titular de la Coordinacion de Asesores, la quinta fotocopia a
la persona titular de la Unidad Administrativa, envia la sexta
fotocopia a la persona titular del Organo Interno de Control de la
Secretaria, turna la séptima fotocopia a la persona titular de la
Subdireccion de Evaluacion Institucional y la octava fotocopia es de
acuses de recibido que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Elabora Oficio de designacidn de enlace, recaba firma del titular de la
unidad responsable y genera ocho fotocopias. Turna el Oficio original
a la persona titular de la Direccidn de Planeacion y Evaluacion, la
primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo
Social, la segunda y tercera fotocopia a las personas titulares de las
Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la persona titular de Ia
Coordinacion de Asesores, la quinta fotocopia a la persona titular de
la Unidad Administrativa, envia la sexta fotocopia a la persona titular
del Organo Interno de Control de la Secretaria, turna la séptima
fotocopia a la persona titular de la Subdireccion de Evaluacion
Institucional y la octava fotocopia es de acuses de recibido que
archiva de manera cronoldgica definitiva.
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Subdireccion de
Evaluacién
Institucional y
Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

8A

8B

10

Realiza reunidn de trabajo con las personas designadas como enlaces
de las UR y Areas Administrativas, obtiene del archivo cronoldgico
temporal el Paquete de documentos en archivo electrénico, entrega
a los enlaces de las UR y Areas Administrativas de la Secretaria,
establece compromisos mediante un cronograma de actividades para
la entrega de la informacidn, genera minuta de trabajo y registro de
asistencia, que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

Elabora evidencia documental relativa a la evaluacién para su
revision y/o integracion de acuerdo a lo establecido en el cronograma
de actividades, turna mediante correo institucional a la persona
titular de la Subdireccidn de Evaluacion Institucional.

Recibe la Evidencia documental de las UR y Areas Administrativas,
por correo institucional, para su revision.

éLa evidencia documental cumple con lo solicitado?

En caso de no cumplir con lo solicitado:

Elabora observaciones y turna con la evidencia documental por
correo institucional a la UR y Areas Administrativas para su
correccion.

Recibe de la persona titular de la Subdireccion de Evaluacidon
Institucional mediante correo institucional las observaciones y la
evidencia documental, solventa las observaciones de la evidencia
documental y turna a la Subdireccion de Evaluacién Institucional
mediante correo institucional.

Pasa el tiempo.

Continua con la actividad 8.

En caso de cumplir con lo solicitado:

Integra en archivo electrénico la evidencia documental de la UR y

Areas Administrativas en carpetas y por anexos de acuerdo a lo que
establecen los Términos de Referencia (TdR).

Elabora Oficio y anexa el archivo electrénico con la evidencia
documental de la evaluacién para su analisis y consolidacién, recaba
ribrica de la persona titular de la Subdireccién de Evaluacion
Institucional, firma de la persona titular de la Direccion General de
Planeacion y Evaluacién y genera ocho fotocopias. Envia el oficio
original a la Sefiplan, turna la primera fotocopia a la persona titular
de la titular de la Secretaria, envia la segunda fotocopia a la persona
titular de la Direccidn General de Financiamiento y Seguimiento de
Programas de Desarrollo de la Sefiplan, la tercera fotocopia al
Evaluador Externo, turna la cuarta fotocopia a la persona titular de la
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Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

Direccion General
Planeacién y
Evaluacién

Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Subdireccion de
Evaluacion
Institucional y
Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Direccidn General
Planeacién y
Evaluacién

11

12

13

14

14A

Coordinacién de Asesores, la quinta fotocopia a la persona titular de
la Unidad Administrativa, envia la sexta fotocopia a la persona titular
de la Organo Interno de Control de la Secretaria, turna la séptima
fotocopia a la persona titular de la Subdireccion de Evaluacién
Institucional y la octava fotocopia es de acuses de recibido que
archiva de manera cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

Recibe notificaciéon de la Sefiplan, via correo institucional, para
reunion de trabajo con personal de la Sefiplan y Evaluador Externo
para llevar acabo la revisién documental y la entrevista profunda.
Elabora oficio para convocar a las UR y Areas Administrativas de Ia
Secretaria, genera ocho fotocopias. Turna el oficio original a las UR y
Areas Administrativas de la Secretaria, la primera fotocopia a la
persona titular de la Secretaria, la segunda y tercera fotocopia a las
personas titulares de las Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la
persona titular de la Coordinacion de Asesores, envia la quinta
fotocopia a la persona titular de la Organo Interno de Control de la
Secretaria, turna la sexta fotocopia a la persona titular de la Unidad
Administrativa, la séptima fotocopia a la persona titular de la
Subdireccion de Evaluacion Institucional y la octava fotocopia es de
acuses de recibido que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Recibe Oficio original de la persona titular de la Direccién General de
Planeacién y Evaluacién donde convoca a reunién de trabajo con
personal de la Sefiplan y Evaluador Externo para llevar acabo la
revision documental y la entrevista profunda de la evaluacién vy
archiva de manera cronoldgica definitivo.

Realiza reunion de trabajo con los representantes de la Sefiplan,
Evaluador Externo, UR y Areas Administrativas de la Secretaria de
Desarrollo Social, para la revision documental y la entrevista
profunda de la evaluacion. Genera minuta de trabajo y registro de
asistencia, que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

Recibe notificacion de la Sefiplan, via correo institucional, de la
realizacién del Informe preliminar de la evaluacién y turna a las UR y
Areas Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social.

éLa evaluacién cumple los requerimientos?

En caso de no cumplir los requerimientos:

Recibe via correo institucional de la Sefiplan, el cuadro con la
evidencia documental adicional que se requiere, para complementar
la preliminar y mejorar la calificacion de la Secretaria de Desarrollo
Social en el Informe Final de Evaluacion y turna a la persona titular de
la Subdireccion de Evaluacion Institucional.
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Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Direccion General
de Planeaciony
Evaluacioén

Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

Secretaria de
Desarrollo social

Direccion General
Planeaciény
Evaluacién

Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

14B

14C

14D

14E

15

16

17

18

19

Recibe y turna por correo institucional, a las UR y Areas
Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social, el Cuadro con la
evidencia documental adicional que se requiere para complementar
el Informe Preliminar.

Recibe, revisa, elabora e integra el cuadro con la evidencia
documental adicional para complementar el informe preliminar y
turna a la persona titular de la Direccion General de Planeacién vy
Evaluacién por correo institucional.

Recibe de las UR y Areas Administrativas de la Secretaria de
Desarrollo Social, via correo institucional la evidencia documental
adicional para complementar el Informe Preliminar, y turna a la
Subdireccion de Evaluacidn Institucional

Recibe de la Direccién General de Planeacién y Evaluacion, via correo
institucional la evidencia documental adicional para complementar el
Informe Preliminar, revisa e Integra los archivos electréonicos en
carpetas y envia por correo institucional a la Sefiplan.

Continua con actividad no. 14.

En caso de cumplir los requerimientos:

Recibe Oficio original de la persona titular de la Sefiplan donde
convoca a reunidén para la presentacién del Informe final de la
evaluacion y turna Oficio a la persona titular de la Direccion General
de Planeacién y Evaluacion.

Recibe Oficio de la oficina de la persona Titular de la Secretaria de
Desarrollo Social para asistir a reunién para la presentacion del
Informe final de la evaluacién y turna a la persona titular de la
Subdireccion de Evaluacién Institucional.

Recibe Oficio de la oficina de la persona Titular de la Direccién
General de Planeacién y Evaluacién para asistir a reunion para la
presentacién del Informe final de la evaluacién y archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Asiste a reunién con la persona titular de la Direccion General de
Planeacidén y Evaluacién, recibe de la Sefiplan el Informe Final de la
Evaluacion realizada en forma impresa y en archivo electrénico y
archiva de manera cronoldgica definitiva el informe impreso.

Elabora Oficio, recaba firma de la persona titular de la Direccién
General de Planeacidn y Evaluacién, genera ocho fotocopias, anexa el
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Informe Final de la Evaluacion en archivo electrénico al oficio original
y turna a la Unidad de Transparencia para su publicacidn en la pagina
web de la Secretaria. Turna la primera fotocopia a la persona titular
de la Secretaria de Desarrollo Social, la segunda y tercera fotocopia a
las personas titulares de las Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la
persona titular de la Coordinacién de Asesores, envia la quinta
fotocopia a la persona titular de la Organo Interno de Control de la
Secretaria, turna la sexta fotocopia a la persona titular de la Unidad
Administrativa, la séptima fotocopia a la persona titular de la
Subdireccion de Evaluacion Institucional y la octava fotocopia es de
acuses de recibido que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Recibe Oficio original y el Informe Final de la Evaluacién en archivo
Unidad de 20 electrénico de la persona titular de la Subdireccién de Evaluacion
Transparencia Institucional y publica en la pagina oficial de la Secretaria de
Desarrollo Social, archiva oficio de manera cronolégica definitiva.

Recibe notificacion via correo Institucional de la Sefiplan, que se

Direccién General 21 encuentran publicados en la pdgina web los Mecanismos para la
Planeaciény Implementacion y el Seguimiento del Proyecto de mejora derivado
Evaluacién de la evaluacién, turna notificacion a la persona titular de Ia

Subdireccion de Evaluacién Institucional para el seguimiento
correspondiente.

Recibe la notificacidn via correo institucional de la persona titular de
la Direccion General de Planeacién y Evaluacion de la publicacién de

Subdireccion de 22 los Mecanismos para la Implementacidon y el Seguimiento del
Evaluacién Proyecto de mejora derivado de la evaluacién, archiva de manera de
Institucional cronoldgica definitiva.

Ingresa a la pdagina web de la Sefiplan y descarga el archivo
electronico con los Mecanismos para la Implementaciéon y el
23 Seguimiento de los Proyectos de Mejora y archiva de manera
cronoldgica temporal.

Elabora Oficio para las UR y Areas Administrativas de la Secretaria de
Desarrollo Social, convoca a reunién de trabajo para dar inicio a la
elaboracion del Proyecto de Mejora y su seguimiento, recaba rubrica
24 de la persona titular de la Subdireccién de Evaluacion Institucional,
firma de la persona titular de la Direccion General de Planeacion y
Evaluacion, genera siete fotocopias. Turna el oficio original a las UR y
Areas Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social, la primera
fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la
segunda y tercera fotocopia a las personas titulares de las
Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la persona titular de la
Coordinacién de Asesores, envia la quinta fotocopia a la persona
titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo
Social, turna la sexta fotocopia a la persona titular de la Subdireccion
de Evaluacién Institucional, la séptima fotocopia es de acuses de
recibido y archiva de manera cronoldgica definitiva.
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Subdireccion de
Evaluacion
Institucional y
Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Subdireccion de
Evaluacion
Institucional y
Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

25

26

27

28

Obtiene del archivo cronoldgico temporal, el archivo electrénico con
el informe final de la evaluacién y los Mecanismos para la
Implementacion y el Seguimiento del Proyecto de Mejora derivado
de las evaluaciones, turna mediante correo institucional a las UR y
Areas Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social y archiva
de manera cronoldgica temporal.

Realiza reunién de trabajo con los representantes de las UR y Areas
Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social, elabora
cronograma de actividades para la elaboracion del Proyecto de
Mejora y su seguimiento, genera registro de asistencia que archiva
de manera cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

Elabora el proyecto de mejora de acuerdo a los mecanismos para la
implementacién y el seguimiento, genera archivo electrénico y
archiva de manera cronoldgica temporal.

Realiza reuniones de trabajo con los enlaces de las UR y Areas
Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social, de acuerdo con
el cronograma establecido, integra el Proyecto de Mejora y genera
un archivo electrénico. Imprime un tanto, recaba rubrica y firma de
los titulares y enlaces de las UR y Areas Administrativas de la
Secretaria de Desarrollo Social, genera una fotocopia del Proyecto de
Mejora, archiva de manera cronolégica temporal la fotocopia, y el
original de manera cronoldgica definitiva.

Elabora Oficio de envio del Proyecto de Mejora en original, recaba
rabrica de la persona titular de la Subdireccion de Evaluacidon
Institucional, firma de la persona titular de la Direccion General de
Planeacién y Evaluacion y genera diez fotocopias, anexa archivo
electrénico al oficio original y envia a la Sefiplan, turna la primera
fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la
segunda y tercera fotocopia a las personas titulares de las
Subsecretarias, envia la cuarta fotocopia a la persona titular Direccion
General de Financiamiento y Seguimiento de Programas de
Desarrollo de la Sefiplan, la quinta fotocopia al Evaluador Externo,
turna la sexta fotocopia a la persona titular de la Coordinacién de
Asesores, la séptima fotocopia a la persona titular de la Unidad
Administrativa, envia la octava fotocopia a la persona titular del
Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo Social, turna
la novena fotocopia a la persona titular de la Subdireccién de
Evaluacién Institucional y la décima es de acuses de recibido que
archiva de manera cronoldgica definitiva.

Elabora Oficio de envio, recaba rubrica de la persona titular de la
Subdireccion de Evaluacion Institucional, firma de la persona titular
de la Direccion General de Planeacién y Evaluacidén y genera siete
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Direccion General
Planeacién y
Evaluacién

Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas
Subdireccion de
Evaluacion
Institucional y
Unidades
Responsables

29

30

31

32

33

34

fotocopias. Obtiene del archivo cronoldgico temporal fotocopias del
Proyecto de Mejora, anexa Oficio original y turna a las UR y Areas
Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social, la primera
fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la
segunda y tercera fotocopia a las personas titulares de las
Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la persona titular de la
Coordinacién de Asesores, envia la quinta fotocopia a la persona
titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo
Social, turna la sexta fotocopia a la persona titular de la Subdireccion
de Evaluacién Institucional, y la séptima fotocopia es de acuses de
recibido que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Recibe Oficio original de la persona titular del Organo Interno de
Control de la Secretaria de Desarrollo Social, donde solicita los
avances del Proyecto de Mejora y turna a la persona titular de la
Subdireccion de Evaluacion Institucional.

Recibe Oficio original de solicitud de los avances del Proyecto de
Mejora, de la persona titular de la Direccién General Planeacion y
Evaluacién y archiva de manera cronoldgica definitiva.

Elabora Oficio para las UR y Areas Administrativas de la Secretaria de
Desarrollo Social, convoca a reunién de trabajo para integrar avances
del Proyecto de Mejora, recaba rubrica y firma de la persona titular
de la Subdireccion de Evaluacion Institucional y firma de la persona
titular de la Direccidn General de Planeacién y Evaluacidn, genera
siete fotocopias. Turna el Oficio original a las UR y Areas
Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social, la primera
fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social, la
segunda y tercera fotocopia a las personas titulares de las
Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la persona titular de Ia
Coordinacién de Asesores, envia la quinta fotocopia a la persona
titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo
Social, turna la sexta fotocopia a la persona titular de la Subdireccion
de Evaluacion Institucional y la séptima fotocopia es de acuses de
recibido que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Requisita el formato establecido para el seguimiento de los Proyectos
de Mejora para su seguimiento de acuerdo al cronograma de trabajo.

Realiza reunién de trabajo, recibe de las UR y Areas Administrativas
los formatos establecidos para el seguimiento de los Proyectos de
Mejora, integra Avances del Proyecto de Mejora, imprime un tanto y
recaba firma de los titulares y enlaces de las UR y Areas
Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social. Genera registro
de asistencia y minuta de trabajo que archiva de manera cronoldgica
definitiva. Genera una fotocopia de los Avances del Proyecto de
Mejora que archiva de manera cronoldgica temporal.
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y Areas Elabora Oficio de envid, recaba rubrica de la persona titular de la
Administrativas Subdireccion de Evaluacion, y firma de la persona titular de Ila
Direccién General de Planeacidén y Evaluacién, genera seis fotocopias,

35 anexa el original de los avances del Proyecto de Mejora y envia al

organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo Social, turna

Subdireccion de la primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo
Evaluacion Social, la segunda y tercera fotocopia a las personas titulares de las
Institucional Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la persona titular de Ia

Coordinacién de Asesores, la quinta fotocopia a la persona titular de
la Subdireccidn de Evaluacion Institucional, y la sexta fotocopia es de
acuses de recibido que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Elabora Oficio de envio, recaba rubrica de la persona titular de la
Subdireccion de Evaluacion Institucional y firma de la persona titular
de la Direccidon General de Evaluacidon y Planeacién, genera siete
36 fotocopias. Obtiene del archivo cronoldgico temporal fotocopias de
los Avances del Proyecto de Mejora integrado, anexa Oficio original
y turna a las UR y Areas Administrativas de la Secretaria de Desarrollo
Social, la primera fotocopia a la persona titular de la Secretaria de
Desarrollo Social, la segunda y tercera fotocopia a las personas
titulares de las Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la persona titular
de la Coordinacidn de Asesores, envia la quinta fotocopia a la persona
titular del Organo Interno de Control de la Secretaria, turna la sexta
fotocopia a la persona titular de la Subdireccién de Evaluacidon
Institucional, y la séptima fotocopia es de acuses de recibido que
archiva de manera cronoldgica definitiva.

Pasa el tiempo.

Elabora Oficio para las UR y Areas Administrativas de la Secretaria de
Desarrollo Social, convoca a reunién de trabajo para integrar el
Proyecto de Mejora con sus respectivos Productos definitivos y
37 validados por las instancias correspondientes, recaba rubrica de la
persona titular de la Subdireccidon de Evaluacion Institucional y firma
de la persona titular de la Direccion General de Planeacion y
Evaluacién, genera siete fotocopias. Turna el oficio original a las UR
Areas Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Social, la primera
fotocopia a la persona titular de la Secretaria de Desarrollo Social la
segunda y tercera fotocopia a las personas titulares de las
Subsecretarias, la cuarta fotocopia a la persona titular de Ia
Coordinacién de Asesores, envia la quinta fotocopia a la persona
titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de Desarrollo
Social, turna la sexta fotocopia a la persona titular de la Subdireccion
de Evaluacién Institucional y la séptima fotocopia es de acuses de
recibido que archiva de manera cronoldgica definitiva.

Elabora el producto definitivo del Proyecto de Mejora para integrar
el Documento final.
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Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Subdireccion de
Evaluacion
Institucional y
Unidades
Responsables y
Areas
Administrativas

Subdireccion de
Evaluacién
Institucional

Unidad de
transparencia

38

39

40

41

Realiza reunién de trabajo, recibe informacién de las UR y Areas
Administrativas, integra en un tanto el Proyecto de mejora con sus
respectivos productos definitivos, recaba firmas de los titulares y
enlaces de las UR y Areas Administrativas de la Secretaria de
Desarrollo Social, genera un archivo electronico, registro de
asistencia y minuta de reunidon que archiva de manera cronoldgica
definitiva junto con el Proyecto de Mejora original.

Elabora Oficio de envid, recaba rubrica de la persona titular de la
Subdireccion de Evaluacion Institucional, firma de la persona titular
de la Direccion General de Planeacién y Evaluacién y genera once
fotocopias. Anexa archivo electrénico del Proyecto de Mejora con
sus respectivos Productos definitivos y envia Oficio original a la
Sefiplan, turna la primera fotocopia a la persona titular de la
Secretaria de Desarrollo Social, la segunda y tercera fotocopia a las
personas titulares de las Subsecretarias, envia la cuarta fotocopia a la
persona titular de la Direccion General de Financiamiento vy
Seguimiento de Programas de Desarrollo de la Sefiplan, la quinta
fotocopia al Evaluador Externo, turna la sexta fotocopia a la persona
titular de la Coordinacién de Asesores, la séptima fotocopia a la
persona titular de la Unidad Administrativa, envia la octava fotocopia
a la persona titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de
Desarrollo Social, turna la novena fotocopia a la persona titular de la
Subdireccion de Evaluacion Institucional, la décima fotocopia de
oficio y archivo electrénico a la Unidad de transparencia para su
publicacién en la pagina oficial de la Secretaria de Desarrollo Social y
la onceava es de acuses de recibido que archiva de manera
cronoldgica definitiva.

Recibe copia del Oficio y el Proyecto de Mejora con sus respectivos
Productos definitivos en archivo electrénico de la persona titular de
la Direccion General Planeacién y Evaluacién, publica en la pagina
web oficial de la Secretaria de Desarrollo Social y archiva oficio de
manera cronoldgica definitiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Directorio

Lic. José Rodrigo Marin Franco

Titular de la Secretaria de Desarrollo Social

Lic. Ulises Alarcén Osorio Ing. Rafael Pacheco Molina
Titular de |la Subsecretaria de Desarrollo Social Titular de la Subsecretaria de Desarrollo
y Humano Regional

Ing. Gerénimo Camargo Saucedo

Titular de la Direccidon General de Planeacién y Evaluacion

Lic. Eduardo Vargas Sanchez

Titular de la Direccidn General de Operacion Programas Sociales

Arq. Elida Ahuet Romero

Titular de la Direccidon General de Mejoramiento de las Condiciones de la Vivienda
Mtra. Maria José Noriega Maiez

Titular de la Unidad Administrativa

Lic. José Isaac Burgos Villar

Titular de la Direccién Juridica
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Firmas de Autorizacion

Realizo:
Ing. Gerénimo Camargo Saucedo Mtra. Maria José Noriega Maiiez
Titular de la Direccién General de Titular de la Unidad Administrativa
Planeacién y Evaluacién Rubrica.
Rubrica.
Mtro. Jorge Gustavo Cantero Meza
Titular de la Subdireccion de Andlisis de
Programas Sociales
Rubrica.
Ing. Sergio Zamora Andrade Lic. Agustin Solano Conde
Titular del Departamento de Normatividad Titular de la oficina de Politicas Publicas
de Programas Sociales Rubrica.
Rubrica.
Revision:
Lic. Ulises Alarcén Osorio Ing. Rafael Pacheco Molina
Titular de la Subsecretaria de Desarrollo Titular de la Subsecretaria de Desarrollo
Social y Humano Rubrica.
Rubrica.

Lic. Eduardo Vargas Sanchez
Titular de la Direccién de Operacién de
Programas Sociales
Rubrica.

Arq. Elida Ahuet Romero
Titular de la Direccién General de Mejoramiento de
Las condiciones de la Vivienda.
Rubrica.

Lic. José Isacc Burgos Villar

Titular de la Direccidn Juridica
Rubrica.

Aprobo:

Lic. José Rodrigo Marin Franco
Titular de la Secretaria de Desarrollo Social
Rubrica.
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