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Pantalla de Login 

Para ingresar al Sistema de Seguimiento de Proyectos de Mejora para el 
Bienestar (SSPMB) 2.0 es necesario abrir alguno de los navegadores de internet 
existentes, escribiendo en la barra de direcciones el siguiente enlace: 
http://sspmb.veracruz.gob.mx.  
 
Posteriormente aparece una pantalla como se muestra en la siguiente imagen.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En esta debe teclear el nombre del usuario con su contraseña correspondiente, 
hacer clic en el recuadro con la leyenda “Acceder”. El nombre de usuario y 
contraseña son proporcionados por la Subsecretaría de Planeación de la 
Secretaría de Finanzas y Planeación. 
 

  

http://sspmb.veracruz.gob.mx/
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Pantalla Principal 

Una vez verificado el nombre de usuario y contraseña, aparecerá la pantalla 
principal del Sistema de Seguimiento de Proyectos de Mejora para el 
Bienestar (SSPMB) 2.0, como se muestra en la imagen siguiente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Barra de menú 

Logotipos Institucionales 

Mostrar/Ocultar 
Barra de Menú 

Configuración 
de 

Usuario 
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Menú y Operación  

Proyecto de Mejora 

Este menú contiene las opciones de operación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el encabezado del formulario se encuentran los botones:  
 
 
 
 
 
 
 
Botón “Ir Listado Anexo 7” que al dar clic abre la pantalla que contiene en forma de 
listado todos los registros previamente cargados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los botones “Anterior” y “Siguiente”         ,   permiten 
al usuario  desplazarse entre las pantallas que haya 
visualizado previamente. 
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Este botón, muestra u oculta el contenido del formulario o listado. 
 

1. Formulario. 

 
Al dar clic sobre la opción “Formulario”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 
7. 
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Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2. Listado 

 
Al seleccionar esta opción, se muestra la pantalla Listado Proyecto 
Mejora, en la cual el Usuario visualiza todos los registros que ha capturado 
previamente, el orden está distribuido por fecha de creación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este listado permite realizar búsquedas o consultas utilizando la 
herramienta Filtro global y cada columna a un  lado de su título tienen el 
botón de “ordenar” para filtrar los registros  en orden ascendente o 
descendente. 

 
En la columna Acciones se muestran botones con los cuales el Usuario 
puede: 
 

 
Editar la información del registro. 

 
Eliminar el registro 

 

Visualizar un archivo .pdf, que contiene en formato reporte 
toda la información que contiene el registro. 
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2.1. Editar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Proyecto Mejora en 
la cual el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.2. Eliminar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.3. Visor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Reporte Proyecto Mejora la cual contiene un visor de 
archivos .pdf, en el cual se muestra el reporte de la información contenida en el 
registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la barra de herramientas del visor, el Usuario puede, entre otras opciones, 
Imprimir o Descargar el archivo. 
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Anexo 1 

Este menú contiene las opciones de operación: 
 
 
 
 
 
 
 
En el encabezado del formulario se encuentran los botones:  
 
 
 
 
 
 
Botón “Ir Listado Anexo 1” que al dar clic abre la pantalla que contiene en forma de 
listado todos los registros previamente cargados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los botones “Anterior” y “Siguiente”         ,   permiten 
al usuario  desplazarse entre las pantallas que haya 
visualizado previamente. 
 

 
Este botón, muestra u oculta el contenido del formulario o listado. 
 

3. Formulario. 
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Al dar clic sobre la opción “Formulario”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 
1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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4. Listado 

 
Al seleccionar esta opción, se muestra la pantalla Listado Anexo 1, en la 
cual el Usuario visualiza todos los registros que ha capturado previamente, 
el orden está distribuido por fecha de creación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este listado permite realizar búsquedas o consultas utilizando la 
herramienta Filtro global y cada columna a un  lado de su título tienen el 
botón de “ordenar” para filtrar los registros  en orden ascendente o 
descendente. 

 
En la columna Acciones se muestran botones con los cuales el Usuario 
puede: 
 

 

Editar la información del registro. 

 

Eliminar el registro 

 

Ver el listado de los detalles que contiene el registro. 

 

Visualizar un archivo .pdf, que contiene en formato reporte 
toda la información que contiene el registro. 

 
Agregar un detalle al registro. 

 
 

Permiten el 
desplazamiento 
entre pantallas 
cumento 
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4.1. Editar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 1 en la cual 
el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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4.2. Eliminar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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4.3. Detalles 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Detalles”, el Sistema mostrará en pantalla el listado que 
contiene todos los detalles agregados previamente a ese registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el listado se encuentran los siguientes botones de operación: 
 
 

 
Agregar un detalle al registro. 

 
Editar la información del Detalle. 

 
Eliminar el Detalle. 

 
  



22 

 

 

4.3.1. Agregar 
 
 

Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 1 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar cuando los 
campos cuenten con botones de activación. Al finalizar, dar clic sobre el botón 
“Agregar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si no activa la opción “Valida”, debe llenar el campo “Razones para no 
validar el ASM”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



24 

 

 

 

4.3.2. Editar 
 
 

Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 1  Detalle, 
en la cual el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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4.3.3. Eliminar 
 
 

Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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4.4. Visor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Reporte Anexo 1 la cual contiene un visor de archivos 
.pdf, en el cual se muestra el reporte de la información contenida en el registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la barra de herramientas del visor, el Usuario puede, entre otras opciones, 
Imprimir o Descargar el archivo.  
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4.5. Agregar 
 
Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 1 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar cuando los 
campos cuenten con botones de activación. Al finalizar, dar clic sobre el botón 
“Agregar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si no activa la opción “Valida”, debe llenar el campo “Razones para no 
validar el ASM”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



29 

 

 

Anexo 2 

Este menú contiene las opciones de operación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el encabezado del formulario se encuentran los botones:  
 
 
 
 
 
 
 
 
Botón “Ir Listado Anexo 2” que al dar clic abre la pantalla que contiene en forma de 
listado todos los registros previamente cargados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los botones “Anterior” y “Siguiente”         ,   permiten 
al usuario  desplazarse entre las pantallas que haya 
visualizado previamente. 
 

 
Este botón, muestra u oculta el contenido del formulario o listado. 
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1. Formulario. 

 
Al dar clic sobre la opción “Formulario”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 
2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2. Listado 

 
Al seleccionar esta opción, se muestra la pantalla Listado Anexo 2, en la 
cual el Usuario visualiza todos los registros que ha capturado previamente, 
el orden está distribuido por fecha de creación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este listado permite realizar búsquedas o consultas utilizando la 
herramienta Filtro global y cada columna a un  lado de su título tienen el 
botón de “ordenar” para filtrar los registros  en orden ascendente o 
descendente. 

 
En la columna Acciones se muestran botones con los cuales el Usuario 
puede: 
 

 

Editar la información del registro. 

 

Eliminar el registro 

 

Ver el listado de los detalles que contiene el registro. 

 

Visualizar un archivo .pdf, que contiene en formato reporte 
toda la información que contiene el registro. 

 
Agregar un detalle al registro. 

 
 

Permiten el 
desplazamiento 
entre pantallas 
cumento 
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2.1. Editar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 2 en la cual 
el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.2. Eliminar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.3. Detalles 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Detalles”, el Sistema mostrará en pantalla el listado que 
contiene todos los detalles agregados previamente a ese registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el listado se encuentran los siguientes botones de operación: 
 
 

 
Agregar un detalle al registro. 

 
Editar la información del Detalle. 

 
Eliminar el Detalle. 
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2.3.1. Agregar 
 
 

Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 2 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar cuando los 
campos cuenten con botones de activación. Al finalizar, dar clic sobre el botón 
“Agregar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2.3.2. Editar 
 
 

Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 2 Detalle, en 
la cual el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.3.3. Eliminar 
 
 

Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.4. Visor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Reporte Anexo 2 la cual contiene un visor de archivos 
.pdf, en el cual se muestra el reporte de la información contenida en el registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la barra de herramientas del visor, el Usuario puede, entre otras opciones, 
Imprimir o Descargar el archivo.  
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2.5. Agregar 
 
Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 2 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar cuando los 
campos cuenten con botones de activación. Al finalizar, dar clic sobre el botón 
“Agregar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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Anexo 3 

Este menú contiene las opciones de operación: 
 
 
 
 
 
 
 
En el encabezado del formulario se encuentran los botones:  
 
 
 
 
 
Botón “Ir Listado Anexo 3” que al dar clic abre la pantalla que contiene en forma de 
listado todos los registros previamente cargados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los botones “Anterior” y “Siguiente”         ,   permiten 
al usuario  desplazarse entre las pantallas que haya 
visualizado previamente. 
 

 
Este botón, muestra u oculta el contenido del formulario o listado. 

1. Formulario. 
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Al dar clic sobre la opción “Formulario”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



45 

 

 

El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2. Listado 

 
Al seleccionar esta opción, se muestra la pantalla Listado Anexo 3, en la 
cual el Usuario visualiza todos los registros que ha capturado previamente, 
el orden está distribuido por fecha de creación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este listado permite realizar búsquedas o consultas utilizando la 
herramienta Filtro global y cada columna a un  lado de su título tienen el 
botón de “ordenar” para filtrar los registros  en orden ascendente o 
descendente. 

 
En la columna Acciones se muestran botones con los cuales el Usuario 
puede: 
 

 

Editar la información del registro. 

 

Eliminar el registro 

 

Ver el listado de los detalles que contiene el registro. 

 

Visualizar un archivo .pdf, que contiene en formato reporte 
toda la información que contiene el registro. 

 
Agregar un detalle al registro. 

 
 

Permiten el 
desplazamiento 
entre pantallas 
cumento 
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2.1. Editar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 3 en la cual 
el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.2. Eliminar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.3. Detalles 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Detalles”, el Sistema mostrará en pantalla el listado que 
contiene todos los detalles agregados previamente a ese registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el listado se encuentran los siguientes botones de operación: 
 
 

 
Agregar un detalle al registro. 

 
Editar la información del Detalle. 

 
Eliminar el Detalle. 
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2.3.1. Agregar 
 
 

Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 3 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2.3.2. Editar 
 
 

Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 3 Detalle, en 
la cual el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.3.3. Eliminar 
 
 

Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.4. Visor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Reporte Anexo 3 la cual contiene un visor de archivos 
.pdf, en el cual se muestra el reporte de la información contenida en el registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la barra de herramientas del visor, el Usuario puede, entre otras opciones, 
Imprimir o Descargar el archivo.  
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2.5. Agregar 
 
Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 3 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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Anexo 4 

Este menú contiene las opciones de operación: 
 
 
 
 
 
 
 
En el encabezado del formulario se encuentran los botones:  
 
 
 
 
 
Botón “Ir Listado Anexo 4” que al dar clic abre la pantalla que contiene en forma de 
listado todos los registros previamente cargados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los botones “Anterior” y “Siguiente”         ,   permiten 
al usuario  desplazarse entre las pantallas que haya 
visualizado previamente. 
 

 
Este botón, muestra u oculta el contenido del formulario o listado. 
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1. Formulario. 

 
Al dar clic sobre la opción “Formulario”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 
4. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2. Listado 

 
Al seleccionar esta opción, se muestra la pantalla Listado Anexo 4, en la 
cual el Usuario visualiza todos los registros que ha capturado previamente, 
el orden está distribuido por fecha de creación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este listado permite realizar búsquedas o consultas utilizando la 
herramienta Filtro global y cada columna a un  lado de su título tienen el 
botón de “ordenar” para filtrar los registros  en orden ascendente o 
descendente. 

 
En la columna Acciones se muestran botones con los cuales el Usuario 
puede: 
 

 
Editar la información del registro. 

 
Eliminar el registro 

 

Visualizar un archivo .pdf, que contiene en formato reporte 
toda la información que contiene el registro. 

 
Ver el listado de los detalles que contiene el registro. 

 
Permite la carga de archivos .pdf. 

 
Agregar un detalle al registro. 

  
 
 
 
 

Permiten el 
desplazamiento 
entre pantallas 
cumento 
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2.1. Editar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 4 en la cual 
el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.2. Eliminar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.3. Visor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Reporte Anexo 4 la cual contiene un visor de archivos 
.pdf, en el cual se muestra el reporte de la información contenida en el registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la barra de herramientas del visor, el Usuario puede, entre otras opciones, 
Imprimir o Descargar el archivo.  
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2.4. Detalles 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Detalles”, el Sistema mostrará en pantalla el listado que 
contiene todos los detalles agregados previamente a ese registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el listado se encuentran los siguientes botones de operación: 
 
 

 
Agregar un detalle al registro. 

 Editar la información del Detalle. 

 
Eliminar el Detalle. 
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2.4.1. Agregar 
 
 

Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 4 
Detalle. 
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Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar cuando los 
campos cuenten con botones de activación. Al finalizar, dar clic sobre el botón 
“Agregar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2.4.2. Editar 
 
 

Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 4  Detalle, 
en la cual el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.4.3. Eliminar 
 
 

Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.5. Evidencias 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Administración de Evidencias la cual permite al 
Usuario la carga de archivos .pdf y mostrar todos los archivos contenidos. 
 
Para agregar un archivo, el Usuario debe dar clic sobre “Seleccionar el archivo a 
cargar”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se abre el Explorador de Archivos, el Usuario debe seleccionar el archivo que 
desea cargar y dar clic en el botón “Abrir”.  
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En la pantalla Administrador de Evidencias, se verá reflejado el nombre del 
archivo seleccionado, bajo este el ícono: Eliminar. Para confirmar la carga se debe 
dar clic sobre el botón “Guardar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El Sistema abre una ventana de mensaje de confirmación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se debe cerrar la ventana  Administrador de Evidencias para ver en forma de 
listado el archivo que se acaba de agregar. 
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En este listado, el Usuario puede Eliminar el archivo cargado dando clic sobre el 
ícono “Basura”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El Sistema abre una ventana de mensaje de confirmación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En este listado, el Usuario puede Visualizar de forma previa el archivo cargado 
dando clic sobre el ícono “PDF”. 
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2.6. Agregar 
 
Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 4 
Detalle. 
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Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar cuando los 
campos cuenten con botones de activación. Al finalizar, dar clic sobre el botón 
“Agregar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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Anexo 5 

Este menú contiene las opciones de operación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el encabezado del formulario se encuentran los botones:  
 
 
 
 
 
 
Botón “Ir Listado Anexo 5” que al dar clic abre la pantalla que contiene en forma de 
listado todos los registros previamente cargados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los botones “Anterior” y “Siguiente”         ,   permiten 
al usuario  desplazarse entre las pantallas que haya 
visualizado previamente. 
 

 
Este botón, muestra u oculta el contenido del formulario o listado. 
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1. Formulario. 

 
Al dar clic sobre la opción “Formulario”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 
5. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2. Listado 

 
Al seleccionar esta opción, se muestra la pantalla Listado Anexo 5, en la 
cual el Usuario visualiza todos los registros que ha capturado previamente, 
el orden está distribuido por fecha de creación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este listado permite realizar búsquedas o consultas utilizando la 
herramienta Filtro global y cada columna a un  lado de su título tienen el 
botón de “ordenar” para filtrar los registros  en orden ascendente o 
descendente. 

 
En la columna Acciones se muestran botones con los cuales el Usuario 
puede: 
 

 
Editar la información del registro. 

 
Eliminar el registro 

 

Visualizar un archivo .pdf, que contiene en formato reporte 
toda la información que contiene el registro. 

 
Ver el listado de los detalles que contiene el registro. 

 
Permite la carga de archivos .pdf. 

 
Agregar un detalle al registro. 

  
 
 
 

Permiten el 
desplazamiento 
entre pantallas 
cumento 
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2.1. Editar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 5 en la cual 
el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.2. Eliminar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.3. Detalles 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Detalles”, el Sistema mostrará en pantalla el listado que 
contiene todos los detalles agregados previamente a ese registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el listado se encuentran los siguientes botones de operación: 
 
 

 
Agregar un detalle al registro. 

 Editar la información del Detalle. 

 
Eliminar el Detalle. 
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2.3.1. Agregar 
 
 

Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 5 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar cuando los 
campos cuenten con botones de activación. Al finalizar, dar clic sobre el botón 
“Agregar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2.3.2. Editar 
 
 

Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 5  Detalle, 
en la cual el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.3.3. Eliminar 
 
 

Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.4. Visor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Reporte Anexo 5 la cual contiene un visor de archivos 
.pdf, en el cual se muestra el reporte de la información contenida en el registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la barra de herramientas del visor, el Usuario puede, entre otras opciones, 
Imprimir o Descargar el archivo. 
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2.5. Evidencias 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Administración de Evidencias la cual permite al 
Usuario la carga de archivos .pdf y mostrar todos los archivos contenidos. 
 
Para agregar un archivo, el Usuario debe dar clic sobre “Seleccionar el archivo a 
cargar”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se abre el Explorador de Archivos, el Usuario debe seleccionar el archivo que 
desea cargar y dar clic en el botón “Abrir”.  
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En la pantalla Administrador de Evidencias, se verá reflejado el nombre del 
archivo seleccionado, bajo este el ícono: Eliminar. Para confirmar la carga se debe 
dar clic sobre el botón “Guardar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El Sistema abre una ventana de mensaje de confirmación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Se debe cerrar la ventana  Administrador de Evidencias para ver en forma de 
listado el archivo que se acaba de agregar. 
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En este listado, el Usuario puede Eliminar el archivo cargado dando clic sobre el 
ícono “Basura”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El Sistema abre una ventana de mensaje de confirmación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En este listado, el Usuario puede Visualizar de forma previa el archivo cargado 
dando clic sobre el ícono “PDF”. 
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2.6. Agregar 
 
Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 5 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar cuando los 
campos cuenten con botones de activación. Al finalizar, dar clic sobre el botón 
“Agregar”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



90 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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Anexo 6 

Este menú contiene las opciones de operación: 
 
 
 
 
 
 
 
En el encabezado del formulario se encuentran los botones:  
 
 
 
 
 
 
Botón “Ir Listado Anexo 6” que al dar clic abre la pantalla que contiene en forma de 
listado todos los registros previamente cargados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los botones “Anterior” y “Siguiente”         ,   permiten 
al usuario  desplazarse entre las pantallas que haya 
visualizado previamente. 
 

 
Este botón, muestra u oculta el contenido del formulario o listado. 
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1. Formulario. 

 
Al dar clic sobre la opción “Formulario”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 
6. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2. Listado 

 
Al seleccionar esta opción, se muestra la pantalla Listado Anexo 6, en la 
cual el Usuario visualiza todos los registros que ha capturado previamente, 
el orden está distribuido por fecha de creación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este listado permite realizar búsquedas o consultas utilizando la 
herramienta Filtro global y cada columna a un  lado de su título tienen el 
botón de “ordenar” para filtrar los registros  en orden ascendente o 
descendente. 

 
En la columna Acciones se muestran botones con los cuales el Usuario 
puede: 
 

 
Editar la información del registro. 

 
Eliminar el registro 

 
Ver el listado de los detalles que contiene el registro. 

 

Visualizar un archivo .pdf, que contiene en formato reporte 
toda la información que contiene el registro. 

 
Agregar un detalle al registro. 

 
 
 
 
 
 
 

Permiten el 
desplazamiento 
entre pantallas 
cumento 
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2.1. Editar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 6 en la cual 
el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.2. Eliminar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.3. Detalles 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Detalles”, el Sistema mostrará en pantalla el listado que 
contiene todos los detalles agregados previamente a ese registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el listado se encuentran los siguientes botones de operación: 
 
 

 
Agregar un detalle al registro. 

 Editar la información del Detalle. 

 
Eliminar el Detalle. 
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2.3.1. Agregar 
 
 

Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 6 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con botones de activación, la información conforme al 
“Instructivo del anexo validación de los aspectos susceptibles de mejora”. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Agregar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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2.3.1. Editar 
 
 

Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 6 Detalle, en 
la cual el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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2.3.2. Eliminar 
 
 

Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
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2.4. Visor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Reporte Anexo 6 la cual contiene un visor de archivos 
.pdf, en el cual se muestra el reporte de la información contenida en el registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la barra de herramientas del visor, el Usuario puede, entre otras opciones, 
Imprimir o Descargar el archivo.  
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2.5. Agregar 
 
Al dar clic sobre el botón “Agregar”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 6 
Detalle. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar cuando los 
campos cuenten con botones de activación. Al finalizar, dar clic sobre el botón 
“Agregar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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Anexo 7 

Este menú contiene las opciones de operación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
En el encabezado del formulario se encuentran los botones:  
 
 
 
 
 
 
 
 
Botón “Ir Listado Anexo 7” que al dar clic abre la pantalla que contiene en forma de 
listado todos los registros previamente cargados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Los botones “Anterior” y “Siguiente”         ,   permiten 
al usuario  desplazarse entre las pantallas que haya 
visualizado previamente. 
 

 
Este botón, muestra u oculta el contenido del formulario o listado. 
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3. Formulario. 

 
Al dar clic sobre la opción “Formulario”, se muestra la pantalla  Formulario Anexo 
7. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para el llenado del formulario, el usuario debe capturar y seleccionar, cuando los 
campos cuenten con listas de opciones, la información correspondiente. Al 
finalizar, dar clic sobre el botón “Guardar”. 
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El Sistema mostrará una ventana de confirmación. 
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4. Listado 

 
Al seleccionar esta opción, se muestra la pantalla Listado Anexo 7, en la 
cual el Usuario visualiza todos los registros que ha capturado previamente, 
el orden está distribuido por fecha de creación. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este listado permite realizar búsquedas o consultas utilizando la 
herramienta Filtro global y cada columna a un  lado de su título tienen el 
botón de “ordenar” para filtrar los registros  en orden ascendente o 
descendente. 

 
En la columna Acciones se muestran botones con los cuales el Usuario 
puede: 
 

 
Editar la información del registro. 

 
Eliminar el registro 

 

Visualizar un archivo .pdf, que contiene en formato reporte 
toda la información que contiene el registro. 
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4.1. Editar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Editar”, se abre la pantalla Formulario Anexo 7 en la cual 
el Usuario puede modificar la información de todos los campos.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez realizados los cambios correspondientes, dar clic en el botón “Guardar 
cambios”. El Sistema abrirá una ventana de mensaje de confirmación. 
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4.2. Eliminar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al dar clic en el botón “Eliminar”, el Sistema abrirá una ventana de mensaje de 
confirmación: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al seleccionar “OK”, el registro es eliminado. En caso de no ser la acción deseada, 
el Usuario debe dar clic sobre el botón “Cancel”. 
 
  



111 

 

 

 
 

4.3. Visor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Este botón abre la pantalla Reporte Anexo 7 la cual contiene un visor de archivos 
.pdf, en el cual se muestra el reporte de la información contenida en el registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la barra de herramientas del visor, el Usuario puede, entre otras opciones, 
Imprimir o Descargar el archivo. 
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