Instituto Veracruzano
de Educacién
para los Adultos

.i IVEA

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE CURSOS, TALLERES,
CAPACITACIONES Y EVENTOS

I.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

I1.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos
y el tipo de datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales de cursos, talleres, capacitaciones y eventos,
cuenta con una base de datos fisica como electronica, siendo su contenido
informacién de caracter identificativo, electrénico, académico y laboral.

Categoria Tipo de Datos Personales
Datos Identificativos Nombre
Sexo desagregado
Edad
Teléfono
Firma
Rango de edad
Datos electronicos Correo Electrénico
Datos Académicos Nivel de estudios
Datos Laborales Area de adscripcion
Cargo

III1.- Finalidad o finalidades del tratamiento.
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

e Registrar su inscripcién al curso, taller o capacitacion elegida;

e Generar lista de asistencia y validacion de la misma;

e Establecer comunicacidn para dar seguimiento de cursos, cambios de
horario, fecha o sede;

e Envié de material de apoyo;

¢ Envié de constancias;
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e Generar estadisticas para informes obligatorios de este Instituto ante otros
organismos.
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IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen de las personas interesadas y
seleccionadas para asistir a los cursos, talleres, capacitaciones y eventos, son
entregados de manera personal ya sea de manera fisica o electrénica y son

actualizados a peticién de parte por el propio personal.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del

tratamiento.

Nombre: Héctor Eduardo Mojica Teran
Cargo: Jefe del Departamento de Recursos Humanos

Area: Subdireccidon Administrativa

VI.- Las transferencias de las que puedan ser objeto, seifalando la

identidad de los destinatarios.

Le informamos que sus datos personales, seran compartidos con:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales

Secretaria de Finanzas y Planeacion México En caso de que el curso y/o

(SEFIPLAN) capacitacién sea emitido por
parte del personal que integra
dicha Secretaria.

Secretaria de Educacién de Veracruz México En caso de que el curso y/o

(SEV) capacitacién sea emitido por
parte del personal que integra
dicha Secretaria.

Contraloria General del Estado de México En caso de que el curso y/o

Veracruz (CGE)

capacitacion sea emitido por
parte del personal que integra
dicha Secretaria.
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Lo
Instituto Nacional de Educacién para
los Adultos (INEA)

Auditoria Superior de la Federacion
(ASF)

Organo Fiscalizacién Superior del
Estado (ORFIS)

Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales (IVAI)

Instituto Veracruzano de las Mujeres
Instituto Municipal de las Mujeres

Instituciones publicas y privadas
Federales y Estatales

IVEA

Instituto Veracruzano
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México

México

México

México

México

México

México

En caso de que el curso y/o
capacitacién sea emitido por
parte del personal que integra
dicho Instituto.

Revision o auditorias

Revision o auditorias

En caso de que el curso y/o
capacitaciéon sea emitido por
parte del personal que integra
dicho Instituto.

En caso de que el curso y/o
capacitacién sea emitido por
parte del personal que integra
dicho Instituto.

En caso de que el curso y/o
capacitacién sea emitido por
parte del personal que integra
dicho Instituto.

En caso de que el curso y/o
capacitacién sea emitido por
parte alguna institucién publica o
privada Estatal o Federal.

VII.- La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en

términos de los principios de finalidad vy licitud.

El fundamento para el tratamiento, remisidon y transferencia de datos personales

se encuentra en el Manual General de Organizacién del IVEA vigente, en el
apartado correspondiente a la Subdireccidén Administrativa numeral 16 y al
Departamento de Recursos Humanos numeral 5.

VIII.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio,
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circular, memorandum y/o correo electrénico con la siguiente area:
e Subdireccion Administrativa.
e Unidad de Genero.
e Unidad de Transparencia.
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IX.- El domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de
Transparencia ante la que podran ejercitarse de manera directa los
derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91030, Planta
Baja; Municipio de Xalapa- Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 814 71 37 o al (228) 84019 35 ext. 1012

Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx

X.- El tiempo de conservacion de los datos.
Vigencia documental, un ano en tramite y un afio en concentracion.

XI.- El nivel de seguridad.
Baja

XII.- En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad
de los datos personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de
deteccion y la de atencion. Dicha informacion debera permanecer en el
registro un afo calendario posterior a la fecha de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los
datos personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de
Transparencia.
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