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GORIERND DEL ESTADO DE VERACRLZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
INSTITUTD VERACRUZAMND DE LAS MLJERES

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVD

COFICIAN DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS GEMNERALES

BASES DE PARTICIPACION
MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE FORMA PRESENCIAL

NO. 1A-930051916-E06-2021

RELATIVO A LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA PARA LLEVAR A CABO LA META
DENOMINADA 2683.MT MT-21-6 FORTALECER LAS CAPACIDADES DE GESTIGON ¥ EL EMPODERAMIENTO
POLITICO DE LAS TITULARES DE LAS INSTANCIAS MUNICIPALES DE LAS MUJERES, OUE DERIVA DEL
PROYECTC "DESARROLLAR MEJORES CONDICIONES DE IGUALDAD ¥ EMPODERAMIENTO DE LAS MUJERES
VERACRUZAMNAS™ EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO A LA TRANSVERSALIDAD DE LA

PERSPECTIVA DE GENERD 2021. o
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El Instituto Veracruzano de las Mujeres a través del Departamento Administrative, conforme a lo dispuesto en
el articuio 134 de la Constitucidn Poelitica de los Estades Unidos Mexicanos; articulos 1, 26 bis, 28, 29 fraccion,
IV, 34, 35, 42, 43, 4, 47 y demads relathvos de fa Ley de Adguisiciones, Arendamientas y Servicios del Sactor
Pabfico; articulos 39 fraccidn | inclso b)), 40, 48, 77, 78 v demds relativos del Reglamento de i3 Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Poblico; articuls 186 fraccidn XXX del Cadigo Financiero
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Usve v a la Mormativa aplicable del propio Instituto; le extiende una
cordial invitacidn a participar en el procedimiento de contratacion a traves de la modalidad de Invitacion a
Cuando Menos Tres Personas  NO. 1A-330051916-E06-2021: Relativo a la contratacion del Instituto
Veracruzano de las Mujeres, del Servicio de Consultoria para llevar a cabo la meta denominada 2683.MT MT-
21-6 Fortalecer las capacidades de gestion y el empoderamiento politico de las Titulares de las Instancias
Municipales de las Mujeres, que deriva dal Proyecto "Desarrollar mejores condiciones de igualdad v
empoderamiente de las mujeres veracruzanas” en el marco del Programa de Fortalecimiento a la
Transversalidad de la Perspectiva de Género 2021, cuyos requisitos y condidiones se detallan en este
documento y £n sus anexos.

El procedimiento de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres Personas estara a cargo de la Comisian de
licitacion, ubicada en el cuzrto piso de las oficinas que ocupa el Instituto Veracruzano de las Mujeres con
domicilia en Ia Calle José Maria Mata nimero 2, Colonia Centro, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz, v Teléfono 01
1228) B17-07-89 v B17-10-09 ext. 1203 y quien tendra amplias facultades para aplicar las presentes bases v |as
feyes que sean relativas 3 este evento.

Para la contratacion del servicio objéto de este procedimiento, el Instituto Veracruzano de las Mujeres cuenta
con disponibilidad presupuestal en la partida 33100001 “Asesorias Asociadas a Convenios o Acuerdos” y que
el recurso es proveniente del fondo Federal:

= Convenlo de colaboracidn gue en el marco del Programa de Fortalecimiento a fa Transversafidad de la
Perspectiva de Género Fiscal 2021 [FFTPG), v que se denomina como "DESARROLLAR MEJORES
COMNDIOONES DE IGUALDAD ¥ ERPODERANIENTO DE LAS MUJERES VERACRUZANAST,

Asimisma, para llevar a cabe la presente contratackin v en cumplimiento a lo estipulado en bos Lineamientos
para el Controf v la Contencidn del Gasto Pdblico en el Estade de Veracruz, se cuenta con el Dictamen de
suficiencia Presupuestal No. (DSP) Mo. SFP/D-0165/2021 de fecha 15 de abril del 2021 y Registro de
Procedimiento de Adquisicién e Inversidn 211110070010000/000879CG,/2021 de 16 de abril del 2021, ambos
emitidos porla Secretarfa de Finanzas v Planeacidn del Goblerno del Estado de Veracruz.
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El procedimiento de contratacién serd llevado a cabo bajo el sigulente calendario de eventos:
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PROCEDIMIENTO

CALENDARIO DE EVENTOS
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENDS TRES PERSONAS
ETAPA DEL FECHA ¥ HORA PROGRAMADA LUGAR

Proposicienes Téonicas
v Econdmicas

08 de septlembre de 2021

[ Publicacidn a través | 9:00a 15:00 yde 1600 3 18:00 &l | Plataforma Compraliet
del sistema 01 de septiembre de 2021 https./frompranet hacienda gob.m S hitpf
CompraNet www_ivermujeres.gob.mxy
ﬁ.r:.laral:iclr'rﬁ a la 2:00 2 15:00 v de 16000 3 18:00 A través de low  correos  electrénicos
convocataria horas (2 al 07 de septiembre de | recursos materiales.ivmi@gmail.com yio

2021 admye, wm@Ehotmail.ecom o de  manera
presencial en @ Oficina de  Recursos
Materiales v Servicios Generales ubicado en
Calle José Maria Mata nomero 2, Colonia
Centro, C.P. 31000, Xalapa, Veracoruz.
Acto de apertura de 12:00 haras Sala de luntas del Institute Weracruzano de

las Mujeres ublcado en la Calfe José Marla
Mata ndmero 2, Colonia Centro, C.P. 91000,
Xalapa, Veracruz

e

Notificacién de Fallo 10 de septiembre de 2021 Por escrito 2 los participantes, correo
17:00 horas electronico y pagina ofictal del Instituto a las

personas participantes.
Suscripcion de 17 de septiembre de 2021 Oficina de Recursos Materlales y Servicios
contrato 0200 a las 18:00 horas Generales ubicado en la Calie José Maria

Mata numero 2, Colonia Centro, C.F, 91000,

Entrega dela Garantia

Dentro de los dlez dias naturales
posteriores a la firma del contrato

—r

Oficina. de Flm:urs::vs Materiales y Sen.rh::nﬁ
Germerales whicado en la Calle José Maria
kata nomero 2, Colonia Centro, C.P. 91000,
¥alapa, Veracrus,

For lo que los proveedores invitadas podran presentar sus proposiciones de forma documental v par escrito, en
sobre cerrado, de manera presencial en la junta de apertura de proposiciones técnicas v econdmicas.,

Los actos de las juntas de: Presentacitn y spertura de proposiciones; y Fallo, se realizardn de manera presencial,
A los actos del presente procedimients podrd asistir cualquier persona en czlidad de observadar, bajo la
condicidn de registrar su asistencia y abstenerse de intervenis en cuabquier forma en los mismos.
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En caso de no participar en este procedimienta, deberd hacerlo de conocimienta por escrito, sefialando las
cauzas de ello antes de la fecha de la junta de presentacian v apertura de proposiciones,

Las personas invitadas interesadas en participar en el presente concurso deberdn sujetarse 3 las bases
Sigukentes:

CAPITULD |
DESCRIPCION GENERAL DE LA CONTRATACION

PRIMERA, - El abjeto del presente procese de contratacidn Al-930051916-E06-2021 por la Invitacidn a Cuando
Menos Tres Personas relative a la contratacién del Institute Veracruzano de las Mujeres, ¢l Servicios da
Consultoria para llevar a cabo la meta denominada 2683,.MT MT-21-6 Fortalecer las capacidades de gestidn y
ol empoderamiento politico de las Titulares de las Instancias Municipales de las Mujeres, que deriva del
Proyecto “Desarrollar mejores condiciones de igualdad y empoderamiento de las mujeres veracruzanas™ en
el mareo del Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de la Perspectiva de Género 2021, cuyos
requisitos y condiciones se detallan en este documento ¥ en sUs aneKos,

Minguna de las condiciones contenidas en las bases de la presente invitacion, asi como en las proposiciones
presentadas por los proveedores podra ser negociada.

SEGUNDA. - Gue las Dependencias y Entidades, En apego a lo establecido en el articulo 31 de los Lineamientos
Generales de austeridad y contencion del gasto para el Poder ejecutivo del estado libre y soberano de Veracris
las Dependencias y Entidades por medic de sus Unidades Administrativas o Equivalentes, previo o la publicaciin
de la convocatoria en la Gaceta Oficial del Estado y en une de los diarics de mayor circulacidn estatal, asi come
en los medios electrénicos que tengan establecidos, deberdn contar con la opinidn vy revision de las bases, por
el Organo Interno de Control de su adscripeion y por la Subdireccidn de Contrataciones Gubernamentales,
Administracidn de Riesgos y Activos de la Secretaria, respectivamente; conforme a la modalidad que en cada
caso establece la Ley de Adquisiciones {licitacion piblica, simplificada) .

TERCERA. - Las personas interesadas podrdn participar de manera individual en las partidas del presente
procedimiento, admitiéndose solo una opeién de cotizacidn, misma que deberd sujstarse a las caracteristicas,
especificaciones y a [as condiciones estipuladas en las presentes Dases v sus anexns.

CUARTA. - La adjudicacion del servicio e hard por la partida v se efectuard al que, conforme & la evaluacidn,
cumpla con los requisitos técnicos, legales, fiscales y econdmicos establecidos en las presentes bases, y garantice
el cumplimiento de las obligationes respectivas,

QUINTA, - La persona licitante que resulte adjudicado deberd efectuar la entrega de los Semvicios derivados de
la partida adjudicada y que estardn establecidas en los términos de referencia, asi como en el Contrato para la
realizacion de las actividades; askhmismo el lugar para la entrega de los informes yfo productos, en medic impraso
y digital (memoria 5B}, es en las oficinas del Instituto Veracruzano de las Muleres, en la Calle lose Maria Mata

numero 2, Colania Centro, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz, i ;:.rx--'“"'
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SEXTA. - El pago sera en moneda nacional a través de transferencia bancaria previa entrega de la factura
debidamente requisitada, en fos términos de lo dispuesto por el articulo 51 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. La realizacion del pago realizara conforme al plan de pagos
contenide en los términos de referencia,

SEPTIMA, - La facturacidn se efectuard s nombre del Institubo Yeracruzano de las Mujeres, con RFC IWR-070110-
CLS y domicilio fiscal en la Calle losé Maria Mata ndmero 2, Cobonia Centro, C.P, 81000, Xalapa, Veracruz; v se
enviard el comprobante fiscal electrdnico v el XML al coreo: recursos.materiales. ivm@gmall.com previa
verificacién de la Oficing de Recursas Materiales v servicios Generales del Instituta Veracruzana de las Miberes,

OCTAVA. - Los participantes deberdn sostener sus precios por un térming de 45 dias naturales despuds de
celebrada I junta de presentacion y apertura de proposiciones, ain en caso de errores aritmeticos o de otra
maturaleza

NOVEMNA. - Todos los costos que erogue el participante en la preparacidn y presentacidn de su propuesta serdn
totalmente a su cargo, liberando al Gobierno del Estado de Veracruz v al Institulo Veracruzano de las Mujeres
de iz obligacion de reintegrarlos, cualquiera que sez el resultado del procedimients.,

CARITULO 11
DESIGNACION Y ATRIBUCIONES DE LA COMISION QUE TENDRA A CARGO
EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDC MENDS TRES PERSONAS

DECIMA. - La evaluacion de las proposiciones estard a cargo de Iz Comision de licitacion, integrada por las v los
servidores publicos del Instituto Veracruzano de las Mujeres, para cualquier duda o aclaracion |as bases astardn
publicadas en COMPRANET https:/fcompranet.hacienda.gob.mx/ v en la pdgina oficial del Instituto
Veracruzano de las Mujeres www.ivermujeres.gob.mx para cualquier duda o aclaracion de la presante base,
podrd comunicarse al telefono 228 B17 0788 ext. 1210 v al correo recursos, materlales ivmi@gmail.com

DECIMA PRIMERA.- Con fundamento en los articules 2 Fraccidn Il y 7 de la Ley N° 539 de Adguisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacidon de Bienas Muebles del Estado de Veracrur de lgnacio de la Llave,
el procedimiento de invitacién a cuando menos 3 personas estard a cargo de |a Comisidn de Licitacidn, 1a cual
wstard integrada por las v los titulares del Departamento Adminkstrativo, di la Oficing de Recursos Materiales y
Servicios Generales; Oficina de Asuntos Juridicos; Oficina de Recursos Financieros y en su caso el representante
del Area Usuaria, la Comisién de licitacian tendrd amplias facultades para aplicar la presente convocatoria y las
leyes que sean relativas al procedimiento y serd la Unica autoridad facultada para desechar cualquier proposicion
que na sea presentada conforme a o dispuesto por las bases que figen el presente procedimiento v sus anexos.
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CAPITULD NI

REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTD
POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

DECIMA SEGUMDA. - En el presente procedimiento solo podran participar dnicamente las personas morzles
legalmentes constituidas conforme a las Leyes de los Estados Unidos Mexicanos, cuyo objeto social corresponda
especificamente al tipo de servicio reguerido en el presente procedimiento, debiendo ademds cumplir con los
requisitos de las bases v anexos y gue hayan recibido expresamente invitacion previamente porla convocante,
por lo que |la difesion que sa de en las paginas de COMPRAMET v de |a convocante s solo para efectos da
infermnar v transparentar este procedimiento, por lo gque no da ningin dereche de participacién a persona
distinta de las invitadas, de conformidad a lo estipulado en el tercer parrafo del articulo 77 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientas v Servicios del Sector Pdblico.

DECIMA TERCERA. - Mo podramn participar las personas morales inhabilitedas por resolucidn de la Secretaria de
la Funcign Pablica, an los términos de bos articulos 50y 20 de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Senvicios
del Sector Pdblico.

Minguna de las condiciones contenidas en las presentes bases, asi como en las proposiciones presentadas por
los concursantes podra ser negociada.

CAPITULD IV
DEL PROCEDIMIENTO POR INVITACION
A CUANDD MENOS TRES PERSONAS

DECIMA CUARTA. - El procedimiento, se compandra de las fases siguientes:

a). Invitacion y bases de participacion;
b). Acto de Presentacion y Aperiura de Proposiciones;
g}, Fallo

DECIMIA QUINTA. - En caso de gue, al acto de presentacion y apertura de proposiciones y jumta de falko,
comparezca una persona distinta al reprezentante o apoderadao legal de la empresa, debera exhibir al momento
de su registro, carta poder simple, con firmas awtografas, especificando la participacion del acto gue
corresponda, debidamente firmada por el representante legal o el poderdante, el aceptante y dos testigos,
acompafade de una identificacidn oficial vigente v con fotografia (original ¥ copia). z
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CAPITULD W
DE LA PUBLICACION ¥ CONSULTA DE LA INVITACION ¥
BASES DE PARTICIPACION

DECIMA SEXTA. - La publicacién y consulta de la invitacian y bases de participacidn se realizard & través de los
siguientes madias:

A}  En la pdgina web del Instituta Veracruzano de las Mujeres www.ivermujeres,gob.mx v en la pagina de
COMPRANET compranet.funclonpublica.gob.my, el mismo dia en gue se entregue la ditima Invitscidn, de
conformidad 2 bo estipulado al articulo 77 cuarto pdrrafo de (a Ley de Adquisicienes, Arrendamientos y Servicios
del Sector Pablica.

B} En el Departamento Administrativa del Instituto Veracruzano de las Mujeres ubicaco en el 47 piso cita en
la Calle José Maris Mata numera 2, Colonia Centrao, C.R. 91000, Xalapa, Veracruz., a partir de la primera entrega
de invitacidn y bases del presente procedimiente, &n un horario de 9:00 a 15:00 horas, v de 16:00 a 18:00 haras
en dias habiles,

En cualguiera de los medios citados la consulta serd gratulta.

CAPITULO VI
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES

DECIMA SEPTIMA. - Las propoticiones que presentardn los participantes, serin: técnicas y econdmicas v
contendran los datos que a continuacion se indican, debiéndose elaborar de la siguiente forma:

L-Impresas en papel membretado de la empresa o persona fisica participante, sin gue contengan tachaduras
0 enmendaduras. Las propuestas deberdn ser en idioma espafiol v la moneda en gue debera cotizarse serd en
Pes0s Meyicanos,

Il.- Las ofertas técnicas, legales, fiscales y econdmicas deberin presentarse en un selo sobre cada una por
separado, debldamente cerrado, de manera gue lo haga inviclable,

lL- Las propesiciones técnicas y econdmicas, asf como fos documentos gue las integran, deberdn ser subidos a
la plataforma de Compranet, por quien legalmente tenga facultad para asumir las obligaciones que de este
procedimients por Invitacion se generen, debiendo sosterer las precios unitarios aun en caso de errgres
aritméticas o de otra naturatesa.

V.- Todas las proposiciones técnicas y econémicas (incluidos los docurmentos meritorios de ia fase de puntos v
porcentajes), deberdn ser entregados en un €0 de manera escaneada y erdenada de acuerdao a los puntos a
walorar en la presente licitacion, ademas, estan obligados a subir sus proposiciones tanto técnica y econdmica
en la plataforma de Compranet, teniendo coma plazo éntes de la hors de apertura sefialada en las presentes

~

bases. Ilr“ \'\\ A
\ ) e o
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V.- Las proposiciones deberd incluir lo siguients;

TECNICA:

a) Una zola proposicion por cads una de las partidas en gue concursard, en kioma espahol, en papel
membretado de la empresd, especificamente para esta licitacion, con la descripoidn clara de la misma
(la falta de este requisito serd motivo de descalificacidn].

b) Sefalar de manera clara y precisa; la descripcion, significando que deberan presentar sus proposiciones
de conformidad con lo solicitado en el Anexwo Técnico de las Presentes Bases de Licitacidn, es decir,
concretamentes descripcidn, tipo, cantidad, unidad de medida (|2 falta de este reguisito serd motivo de
de=zcalificacion).

Ademas, acompaiando al anexo técnico, deberd presentar la documentacion gue permita el acreditamients
de lo siguiente [valor total en puntos 80.00):

b.1.- Capacidad de la o el licitante (40,00 puntos):

= Experienciaen la elaboracidn de trabajos con perspectiva de género.
La o el elitante deherd inclulr su haja curricular o la de la empresa, en la cual detallara la experiencia
con la que cuenta en temas de perspectiva de género; también indicard cuales son los elementos
materiales con los que cuenta para llevar a cabo la actividad (infraestructura) y cudles son los elementos
humanas {debiendo en este case Incluir una relacidn con les nombres de las personas especiafisias).

La asignaclén de puntos para este requisito es de 20.00,

= Conocimientos sobre |a materia.
La a el licitante debserd acreditar que cusnte con la experiencia necesarka para llevar a cabo el exacto
cumplimiento de las actividades, par ko gue debera incluir las hajas curriculares de las y los especialistas
gue participen en su equipo de trabajo.

La asignacion de puntos para este requisito s de 10,00 puntos, de acuerdo a o siguiente:
Presentacion de salo 1 hoja curricular 5,00 puntos.
Presentacidn de 2 o mas hojas curriculares 10.00 puntos.

- Dominlo de aptitudes relacionadas con el servicio:
La o el licitante deberd acreditar su dominio de habilidades v de las personas especialistas gue integren
su eglipo de trabajo, mediante la presentacicén de constancias, diplomas o certificados de formacidn
pcadémica en temas relacionados con perspectiva de génera,
La asignacidn de puntos para este requisito es de 10.00 puntos, de acuerdo a lo siguiente:
Presentacidn de solo 1 constancia, diploma o certificado de formacion 5.00 puntos.
Fresentackdn de 2 o mas constancias, diplomas o certificados de formacion 1000 puntos. =4

b.2.- Experiencia ¥y especialidad de |a o el licitante (20,00 puntos): \
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- Experiencia del licitante:
La o el licitante deberd acreditar su experiencia mediante la expedicion de un escrite baj protesta de
decir verdad que cuenta con la experiencia comprobable (apregar toda la documentacidn miecesarial),
trabajande en temas especificamente de perspectiva de género (este escrite deberd ser firmado por el
o la representante fegal).
La asignacion de puntos para este requisito es de 5.00 puntos

= Especlalidad de Ia o el licitante:
L2 o el licitante deberd acreditar su grado de especialidad mediante la presentacion de contratos o
documnentos que demuestren que ha prestado servicios en temas de perspectiva de género.
Lz asignacidn de puntos para este requisito es de 15.00 puntos, de acuerdo a |o siguiente:
Presentacldn de solo 1 contrate o documento gue acredite la sxperienca 5.00 puntos
Presentacién de 2 o mas contratos o documentos que acrediten la experiencia 15.00 puntos

b.3.- Propuesta de trabajo {20.00 puntos):

- Metodologia de trabajo propuesta:
La 0 el licitante debers elabarar un escrito donde detalle cual serd la metodologia que empleard para
llevar a cabo el desarrollo de las actividades {para la elaboraciin de este escrito se deberd tomar en
consideracién lo solicitado en los términes de referencia de la partida en la que esté participanda),
La asignacion de puntos para este requisito es de 20000 puntos,

El puntaje minima para evaluar la propuesta Lécnica como sobvente g5 de 60.00 puntos de los B0.00 maximaos a
obtener, Las proposiciones que no cumplan con algunos de los requisitos solicitados en este apartado serdn
desechadas, ya que la omision de algunao de estos afecta la salvencia de la misma.

Las evaluaciones se realizardn de conformidad a lo establecido en los Lineamientos para la aplicacién del criterio
de evaluaclon de proposiciones a través del mecanismo de puntos o porcentajes en los pracedimisntos de
contratacién, contenidos en el Acuerdo por #l gue se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras piblicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario
DOficial de la Federacion el % de septiembee del 2010,

REQUISITOS LEGALES

a) ANEXO N 1 PERSONALIDAD JURIDICA. Deberdn presentar escrite en ol cusl acrediten su persanalidad

¥ que cuenta con tacultades suficientes para suscribir @ nombre de su representada la proposicidn
cerrespandiente {la falta de este requisito serd maotivo de descalificacian).

b) ANEXO N°. 3 CONOCIMIENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES. Escrito en papel membratado bajo
protesta de decir verdad de conocer ampliamente las disposiciones de la Ley de Adguisiclones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, sin encontrarse dentro de los supuestos que establecen
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sus articulos 50 y 60, eamo impedimentos para celebrar pedidos o contratos {12 falta de este requisitn
serd motivo de descalificacién).

IDENTIFICACION OFICIAL. Deberd anexar copia de identificacion eficial vigente, dentro de las cuales
pueden ser; Pasaporte, Cédula Profesional, Credencial de Elector, o Cartilia del Servicio Militar Nacional;
de la o el lichante o del Apoderada Legal,

COMPRANET. Fotocopia del Registro Vigente en el Padrdn de Provesdores en el Registro Unico de
Proverdores de COMPRAMNET (la falta de este requisito serd motivo de descalificacion)

PERSONA FISICA, En caso de ser persona fisica, presentar escrito manifestando que cuenta con la
capacidad legal para contraer obligaciones que se deriven de |z presente licitacion,

PERSONA MORAL CON CAPACIDAD LEGAL En caso de ser persona moral, presentar escrito “bajo
praotesta de decir verdad”, que el poder que |e ha sido conferido al representante legal no le ha sido
revocado, fi limitado en forma alguna {la falta de este reguisito serd mativo de descalificacién],

ANEXO N*. 10 DERECHOS DE AUTOR. Escrito "bajo protesta de declr verdad” que el licitante se
responsabiliza expresamente en los cases que ¢ Infrinjfan derechos de autor, patentes o marcas,
guedando liberade totalmente de ello al Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave v al
Instituto Veracruzano de las Mujeres [la falta de este requisito serd motive de descalificacian).

DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES. Escrito en papel membretado donde sefiale domicilio,
teléfono, Fax, corres electrdnico, para que se le realicen las notificaciones gue de este procedimients se
RENEren.

ANEXO N, 11 ABSTENCION DE ADOPTAR CONDUCTAS. Escrito en papel membretado de declaracion
de integridad en el que manifieste el licitante que por si mismo o 3 través de interpdsita persona, se
ahstendran de adoptar conductas, para que los servidores plblicos de [a entidad convocante, induzcan
a alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mds ventajosas con relacicn a los demds participantes (12 falta de este requisito
serd motive de descalificacidn)

COMOCIMIENTO DE BASES. Escrito en papel membretada bajo protesta de decir verdad de conocer las
especificaciones y condiciones de contratacion establecidas en las bases y sus anexns. (La fakta de este
requisito sera motivo de descalificacién|,

GARANTIA DE SERVICID Carta mediante |a cuzl él o la licitante garantice los servicios, por el término
minima de un mes contado a partir de la entrega final de los trabajos, en cazo de errores o
modificaciones resultantes de observaciones por parte del area usuaria del Institute Veracruzane de las
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Mujeres o del propio INMLUUERES {la falta de este requisita serd motive de descalificacién),

I) RESPONSABLE DE GASTOS. Escrito en papel membretado bajo protesta de decir verdad en donde
manifieste que se hara responsable de cubrir gastos de honorarios, traslados y vidticos de persanas
especialistas que realizardn la consulteria, papeleria, material de apayo a la capacitacidn yfo CD con la
antologia para las personas participantes del curso, el equipo de cdmputo, proyector, consumibles,
extensiones eléctricas, material de oficina, fotecopias y demds insumas.

m] ANEXO N®. 6 POLIZA DE FIANZA. El licitante s compromete 3 expedic flanzs en términos del articulo &4
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracidn y Enajenacitn de Bienes Muebles del Estadn
de Veracruz — Llave, y el articule 49 de la Ley de Adguisiciones y Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, en caso de resultar ganadar.

ANEXD N° 7. ESTRATIFICACION. Unicamente las MIPYMES deberan presentar carta donde manifiesten,
bajo protesta de decir verdad, su estratificacidn coma micro, pequefia o mediana empresa. Anexa 7, ¥
Encaso de no ser MIFYME deberd manifestarlo por escrito)

o] RESPONSABILIDAD SOBRE OBLIGACIONES LABORALES, Escrito en papel membretada bajo protestas de

decir verdad en donde manifieste que se hard responsable de cumplic con Ias obligaciones labarales y
Fiscales que establezca la Ley, eximiende de responsabilidad al Gobierno del estado v al Instituto
Veracruzano de las Mujeres.

Pl ANEXOD N%. 8 TERMINOS DE REFERENCIA, Escrito en papel membretado bajo protestas de decir verdad
en donde manifieste conocer los términos de Referencia de 1a presente base de licitacisn v s& obliga 3
concllirios a cabalidad, a satisfaccion de la coordinacion del progrema de Fortalecimiento a la
Transverzalidad con perspectiva de Genero.

REQUISITOS FISCALES

a) Copialegible de la cédula de Registro Federal de Contribuyentes ante la secretaria de Hacienda y Cridite
Publico en la que Se observe que sus actividades comerciales o profesionales ectdn relacionadas con al
servicio objeto del contrato a celebrar.

b) Los participantes deberdn presentar copia Sentide Pasitivo, la “Constancia de Cumplimientos Fiscales”
por contribuciones estatales, emitido por la Direccidn General de Recaudacidn de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de Llave, y la *Opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales” respecto a impuestos federales, emitida por el Servicio de Administracitn
Tributaria. Ambes decumentos no podrdn tener mds de 30 dias de expedicidn al momento de
presentarlos, segin lo dispuesto en el articulo 9 bis del Cdige Finandiero para el Estado de Veracruz.,
segun lo dispuesto en el articulo 9 bis del Codigo Financiers para el Estado de Veracrur lla falta de este
requisito serd motivo de descalificacién). AT
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ECONOMICA |La falta de estos requisitos serd metivo de descalificaclén):

a) ANEXO N' 3 OFERTA ECOMOMICA, La oferta econdmica que debera contenar &l pracio unitario por la
partida y total, desglosando el imparte del Impuesto al Valor Agregado. Ademas, que prasentarla en cd
en archivo del programa Excel,

b) ANEXC N° 4 PAGO POR TRANSFERENCIA BAMCARIA, Escriteo donde manifieste estar de acuerdo en gue
el pago se realice mediante transferencia bancaria emitido por el Instituto Veracruzano de las Mujeres,
dicho pago se efectuard por acciones ejeécutadas, de acuerdo al programa de trabajo establecido, o la
entrega oportuna y validacion de las evidencias de los productos correspondientes; el pago de los
serviclos contratados incluye impuestos, vidticos, pasajes e insumos de compute y oficing para el
desarrallo de 1as actividades,

) ANEXO N'. 5 CONDICIONES DE CONTRATO. Escrito en papel membretado de las condiciones de
contratacidn del servicio ofertado en cuanto a lugar y plazo de entrega v &l perioda de sostenimiento de
Iz oferta, a0n on caso de errores aribméticos o de otra naturaleza, por un Térming minima de cuarenta
v cinco dias naturales contados a partir del acto de apertura de propuestas técnicas y economicas.

Vi.= Los documentos que elabore el licikante deberdn ser especificamente para el presente procedimientc,

WIl.- Cuando exista discrepancia entre el precio unitario y el precio global propueste se considerard vilido el
precio unitario; igualmente, cuando el importe sefialado en nimera difiera al establecido en letra prevalecera
este ditimo.

CAPITULD VI
ACTO DE PRESENTACION ¥ APERTURA DE PROPOSICIONES

DECIMA SEPTIMA. - El acto de presentacidn y apertura de proposiciones, se llevara a cabo el dia 0E de
septiembre , a las 12:00 hrs, evento que serd |levade a cabo por la Comisidn de Licitacion en ia sala de juntas del
Departamento Administrativo del Instituto Veracruzano de las Mujeres, ubicada en el 42 piso sita en 1a Calle Jose
Marla Mata numera 2, Colonia Centra, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz, se invitara al Organo Interno de Contral en
¢l Sector Gobierna, de conformidad con lo establecide por el Articulo 43 fraccidn [, de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA NOVENA. - El acto de presentacién v apertura de propesiciones iniciara puntuaimente a la hera
establecida, por lo gue cualquier proposicién extempordnea no serd considerada ya que la plataforma de
Compranet se cierra automaticamente; en tal virtud, serd responsabilidad de las empresas interesadas en
participar implementar las medidas que consideren adecuadas para que sus representantes se encuentren
presentes o para que sus propusstas sean registradas en la Plataforma de Compranet (electrdnicas) previo al
inicio de dicho acto de presentacian y apertufa de proposiciones técnicas y economicas.

VIGESIMA. - Iniciado el acto de presentacién y apertura de proposiciones 1a o el servidor publico gue lo presida
1 o i
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informara a las v los licitantes que se encuentren presentes, quicnes entrégaron su propuesta en sobre cerrado.
En el caso de que existieran proposiciones de empresas que no se encuentren prasentes, también se Informara
a los presentes de qulenes se trata.

Se hace seher @ las y los licitantes, que una vez recibidas las proposiciones técnicas, legales, fiscales v
econamicas, no podrén ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo gue deberan considerarse vigentes dentro del
procedimiento hasta su conclusidn, Posteriermente se procederd a su apertura, aungue en este acto no 5e
llevard 3 cabo la evaluacion técnicafecondmica de las mismas; en el caso de que algin licitante omita la
presentatidn de algdn documento o requisito dentro de sus propuestas, #5tas no serdn desechadas, los faltantes
u omislones s& haran constar en el formato de recepidn de los documentos (Anexo No. 9) y se hard constar n
el acta correspondiente.

VIGESIMA PIMERA. - La o el servidor publico que preside & acto de presentacidn y aperiura de proposicicnes,
mostrard a bos asistentes todos los sobres para demostrar que no han sido abiertos previamente y procederd a
5U aperturs, de conformidad al orden de registro de les licitantes, verificando el cumplimiento cuantitativa de
la decumentacion soficitada y dando lectura a la parte sustantiva de cada proposicidn tecnica, asimismao de Iz
propasicién econdmica se dard a conocer el precio unitario y el total glabal, con Y 5in Incluir el Impuesto al Valar
Agregado de lo cual, de dicha informacion se asentard en el acta de referido evento

Las proposiciones deberan fismarse en las partes sustenciales correspondientes a las especificaciones técnicas,
precies ¥ condiciones de contratacion, por todas y todos los servidores poblicos presentes, asl come un
representante de las y |os licitantes que se encuentren presentes y gue serd designado por ellos.

VIGESIMA SEGUMDA. - En @l acta circunstanciada que se levants para este acto, se establecera gue el andlisis
cualitativo tanto de las proposiciones técnicas como econdmicas recibldas serd materia de la evaluacidn
correspondiente; asimismae se sefalara lugar, fecha y hora en que se dard conocer el fallo del procedimiants,

El acta sera firnada por asistentes entregdndose a cada uno de ellos copla de la misma. La omisién de firmas
por parte de alguno de ellos no invalidard el contenido v efecto del acta,

VIGESIMA TERCERA. - Por cuestion de orden, queda prohibida la utilizaclén de teléfonos celulares o
localizadores durante, el Acto de presentacidn y apertura de proposiciones téenicas y econdmicas y Junta de
falle,

CAPITULD VIl
DE LA DICTAMINACION DEL PROCESO DE INVITACION
A CUANDO MENDS TRES PERSONAS

VIGESIMA CUARTA. - Una vez concluido el acto de presertacian y apertura de proposiclones téonicas v
econdmicas, se turnardn las propuestas técnicas a la comision conformada para tal fin, para que de manera
-~ 3
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conjunta procedan a su evaluacion que serd utilizando el criterio por puntos estipuladeo en el artrcule 29 fraccion
¥ill v 3& de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, 52 del BLAASSP v 52 realizard
de confarmidad a lo establecido en el Lineamientos para la aplicacicn del eriterio de evaluacidn de proposiciones
a través del mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de contratacion, contenidos en ¢l
Acuerdo por el gue se emiten diversos lingamientos en materia de adguisicienes, arrendamientos ¥ Serichos y
de abras piblicas v serviclos relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de |a Federacidn el 3 de
Septiembre del 2010,

En caso de gue para la evaluacion de las proposiciones se requiera un concdmiento especializado del servicio
que no posea el personal de |a convocante, esta podra recurrir a una instancia privada u oficial; ademds, podré
realizar visitas a las Instalaclones de los participantes cuando asi lo determine conveniente, can el fin de
comprobar v determinar su capacidad vy aptitud para dar cumplimiento a su oferta.

Para Ia evaluacién de las proposiciones técnicas se werificard que se incluva la informacion, documentos v
requisitos solicitados en la Convocatoria y estara sujeta @ mecanismo de puntos, por ko que se asignardn los
criterlos descritos a continuacidn:

Puntos asignados
b.1.- Capacidad del Heltante 40.00
Experiencia en |a elaboracicn de trabajos con perspectiva de génera, 20,00
Conccimientos sobre la materia. 10.00
Presentacién de sobo 1 hoja curricular 5.00 puntos .00
Presentacian de 2 o mas hojas curriculares 10.00 puntos 10.00
Cominic de aptitudes relacionadas con el servicio: 10.00
Presentacidn de salo 1 constancia, diplama o certificado de formacicn L.O0
Presentacién de 2 o mas constancias, diplomas o certificados de formacion 10.00
b.2.- Experiencia y especialidad del licitante . 20.00
_Experiencia del licitante: 5.00
Especialidad del licitante: 15.00
Presentacidn de sobo 1 contrato o documento que acredite la experiencia 5.00
Presentacion de 2 o mas contratos o documentos gue acrediten la experiencia 15.00
b3.- Mﬂadni::g: trabajo propuests 20.00 _

La evaluacidn de las proposiciones estarsd sujeta a mecanismos de puntos o porcentajes y se realizard de acuerdo

con lo sigulente:

La férmula para determinar los puntajes de |a propuesta econdmica es la sigulente: -

PPE= MPemb x 20 /MPi. .
Ill. I:_,_-o-""'r-;
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Donde:
PPE= Puntuacion o unidades porcentuales gue corresponden a la Propuests Econdmica,
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MPemb=Mcnte de la propuesta econdmica mas baja, v
MPi=Monto de fa i-ésima Propuesta econdmica (propuesta en consideracidn)

Las ponderaciones asignadas a las propuestas técnicas v de [as propuestas econdmicas son:
T=80

E=20

Dande:

T+E=100

VIGESIMA QUINTA. - La evaluacidn sustentara al dictamen del proceso del procedimiento que servird de
fundamento para la emizién del fallo. El dictamen serd elaborado per la Comisién v contendrd una cranalagia
del procedimiento; los resuftados de Iz evaluacién a las condiciones lagales, técnicas y econdmicas requeridas
paor la convocante sefialando las razones de cumplimiento o incumplimiento; el comparativo de [as ofertas y
rondiciones de venta; el andlisis de cudl es la proposicidn mas solvente o convenients para la convocante, o en
su caso los sustentos para declararia desierta; el fundamento kegal y los resaolutivos en los cuales se ha de apoyar
el fallo.

VIGESIMA SEXTA. - Cuando dos o mds proposiciones en igualdad de circunstancias, de la partida del
procedimiento, cumplan con los requisitos establecidos v ofrezcan las mejores condiciones de contratacion, la
comisian considerard a las micre, pequefias o medianas empresas en ese orden para la adjudicacién, en caso de
que persistiera el empate entre empresas en igualdad de condiciones o que mo fueran MIPYMES, la adjudicacion
se llevara a cabo mediante sorteo por insaculacian, al licitante que resulte ganador, en cumplimiento de lo
previste por el articulo 54 del Beglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico el cual consistira en la participacién de un boleto por cada propuesta gue resulte empatada y
depositados en una urna, de la que se extraerd el boleto del ficitarte ganador, para lo cual se invitard a fos
licitantes y de un representante del Grgana Intero de Control v se levantard acta que firmardn los askstentes,
sin gque la inasistencia o la falta de firma de les licitantes invalide el acto.

CAPITULD X
DEL FALLD

VIGESIMA SEPTIMA. - Se emitird el fallo en los términes establecidos en el articuio 37 de la Ley e Adguisiciones,
Arrendamientos ¥ servicios del Sector Piblica, mismo que se dard a conocer en junta pliblica el 10 de septiembre
2021 a las 1700 hrg, en la sala de juntas del Departamento Administrative del Institule Veracruzano de las
Mujeres, ubicada en el 42 piso sita en la Calle José Maria Mata némero 2, Colonia Centro, C.P. 91000, Xalapa,
Veracruz, Dicho plazo podra prorrogarse por una sola vez hasta por veinte dias naturales contados a partir del
plazo establecido ariginalmente,

Asimismie, con la notificacidn del fallo serdn exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el madels dal
contrato del presente procedimiento, lo anterior de conformidad con ef articulo 46 primer pdrrafo de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamienbos v Servicios del Sechor Publice.
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CAPITULD X
DESESTIMACION DE PROPOSICIONES

VIGESIMA OCTAVA. - Se desestimardn |as proposiciones de fas y [os licitantes que incurran en los siguientes
E-UFI-UE-ETIJE'.

al Cwe presenten u ofrezcan informacion falsa o documentacian aiterada.

bl Realicen practicas desleales que afecten los intereses legales de la convocante.

gl Incumnplan con los requisitos establecidos en |a invitacion que contiene las bases de participacion.

d] S se comprueba que algin licitante ha acordado ¢on otro u gtros elevar el costo de los trabajos, o
cualquier otro acuerds que tenga come fin obtenar una ventaja sobre los demnds licitantes,

La desestimacidn de la o las proposiciones se daré a conocer en el Acto de Fallo.

Las proposiclones desestimadas podrdn ser devueltas a los licitantes que lo soliciten, una vez transcurridos
sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en gue se dé & conocer el fallo respectivo, salvo gue exista
alguna inconfarmidad en trdmite, en cuyo caso |as propasiciones se conservaran hasta |a total conclusion de la
inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos términcs la convocante podrd proceder a su
devolucion ¢ destruccidn,

CAPITULD X1
DE LA NOTIFICACION DE LOS DIFERENTES ACTOS

VIGESIMA NOVEMA, —Se fijard un ejemplar del acta correspondiente en Iz tabla de avisos de la convacante por
un térming de 5 dias hahiles de los eventos de: Presentacidn y apertura de proposiciones y Motificacion de Fallo,
de bo cual quedard constancia en el expediente del procedimiento, de ba fecha, hora v lugar en que se hayvan
fijado las actas o el aviso de referencia. Asimismo, se difundirad un ejemplar de dichas actas en las pdginas de
Compra Met v web del Instituto Veracruzano de las Mujeres www.ivermujeres.gob.ms, para efectos de su
notificacion a los licitantes que no hayan asistido al acto, lo cual sustitwird a la notificacion personal, de

conformidad con o estiputado en el articulo 37 bis de [a Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios del
Sector Publico.

CAPITULD Xt
SUSCRIPCION DEL CONTRATD

TRIGESIMA. - La o el licitante o licitantes gue resulten adjudicadas en el procedimiento por invitacidn a cuando
menos tres personas, debecan comparecer persanalmente o a traves de su representante o apoderado legal
gue cuente con poder general o especial para suscribir el contrato gue derive del presente procedimients, de
s 09:00 & las 18:00 hrs del dia 17 de septiembre del 2021 ante |2 titular del Departameanto Administrativo dal
Instituto Veracruzano de las Mujeres, presentanda la documentacidn siguiente! -
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a)] Copia certificada v copia simple del acta constitutiva de Iz personz moral v en su caso, la de sus
correspondientes reformas v de zer una persona fisica copia certificada y copia simple del acta de
nacimiento.

Bl Coplacertificads y copla simple del testimonio gue acredite la personalidad del representante.
c] Original y copia del Registro Federzl de Contribuyventes.
d] Original v copia de una identificacion oficial vipente con fatografia del representante legal,

€] Escrito bajo protesta de decir verdad gue el poder del reprezentante no se ha modificado ni revocado
n forma alguna,

Ademas de lo anterior, ambos tipos de personas, deberdn presentar los siguientes dos documentos: Primera, -
“Constancia de Cumplimientos Fiscales™ por contribuciones Estatales, emitido por |a Direccion General de
Recaudacion de |la Secretania de Finanzas y Planeacidén del Estado de Veracruz de Ignadio de Llave, y la
“Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales” respecto a impuestos federales, emitida por el Servicio
de Administracién Tributaria. Ambos documentos no podrin tener mads de 30 dias de expedicidén al momento
de presentarios, segin lo dispuesto en el articula 9 bis del Codigo Finandiero para el Estado de Veracruz, (La
falta de este requisito serd motivo de descalificacidn).|a omision en |a presentacion de cualguiera de estos
serd impedimento para la celebracidn del contrato; Io anterior en cumplimients 2 lo estipulado en el articulo 9
Biz del Codige Financiero para el Estado de Veracruz — Uave. [Lz falta de este requisito sera motho de
descalificacicn),

TRIGESIMA PRIMERA.- El contrato Jo firmard la tiular del Departamento Administrativo del Instituto
Veracruzano de las Mujeres y el proveedor adjudicado o su represantante facultado legalments para ello
conforme al tipo y modelo presentado en el anexo N* 12; 5i dentro del término establecido para la firma dal
contrato, el proveedor no suscribe el misma, sin necesidad de un nuevo procedimiento, se procederd a
celebrarlo con el licitante gque haya ccupado la segunda mejor opoion solvente, siempre gue la diferenciz en
precio, con respecto a la proposiclin que iniclalmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez par
ciento, de acuerdo con lo estipulado en el segundo parrafo del articulo 46 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, '

TRIGESIMA SEGUNDA. — En caso de que la convocante y dentre de su presupuesto aprobado v disponible,
requlera incrementar la cantidad de bos bienes, mediante modificaciones al contrato, siempre que fas
medificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del monto o cantidad de bos conceptos o voldmenes
originalmente en bos mismos v &l precio de los bienes sea igual al pactado originalmente, por lo gue cualquier
modificacidn al contrato deberd formalizarse por escrito por parte de la convocante, el instrumento legal
respective serd suscrite por el servidor pablico que lo haya hecho en el contrato o guien lo sustituya o esté
facultado para ello, tomanda en consideracidn lo prevista en los articulos 52 de la Ley de Adguisiciones,
arendamigntos v Servicios del Sector Pablico v B5 fraccidn IV del Reglamento de citada Ley.

TRIGESIMA TERCERA. - En apego al articulo 31 de los fineamientos generales de austeridad y contencién del
gasto para el poder Ejecutive del Estado libre y soberano de Veracruz, una vez desahogados y previo a la
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suscripcion de los contratos o convenios relatieos, en téerminos de la Ley de Adguisiciones y demas disposicionss
aplicables, las Dependencias v Enfidades responsables deberan recabar invariablemente |a autorizacion de la
Secretania, por conducto de [a Subsecretaria de Finanzas ¥ Administracidn, quien revisara el cumplimiento de
fas disposiciones gplicables, los procedimiantos administrativos pertinentes v los actos administrativos
celebrados, atendiendo siempre a la normativa en materia financiera y a las disposiciones v medidas de
suficiencia presupuestal.

CAPITULD Xl
ENTREGA DE LA GARANTIA

TRIGESIMA CUARTA.- Con la finalidad de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato
o pedido correspondients, | calldad del servicio, vicios ocultas, el pago de dahos y perjuicios ocasionados por
su incumplimiento, el pago de las penas convencionales y todas las obligaciones pactadas, el Hoitante adjudicada
deberd exhibir a favor del Gobierno del Estada de Veracruz de Ignacio de la Llave, dentro de los 10 {diez) dias
naturales posteriores a la firma del contrato, la pdliza de fianza expedida por compaiiia legalmente autorizada
para ello, por el iImporte del 10% [diez) sobre la obligacidn total sin Inclulr [as contrbuciones que se generen por
la aperacian, conforme a la redacddn siguients;

Ante: la Secretars de Finanzas y Planeacién del Goblerno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Uave,

Para garantizar por {nombre de la persona fisica o moral que participa en el procedimients, hasta por la
expresada cantldad de: & (ndmero y betra), el cumplimiento de todas v cada una de kas estlpuladas en el contrato
W* {ndmero de contrata) de fecha (fecha del contrato), celebrade con el Instituto Veracruzano de las Mujeres,
para la [concepto del procedimiento). - Esta flanza asimismo garantiza la calidad, defectos de fabricacidn, vicios
ocultos, de fos bienes materia del contrato durante 12( doce) meses contados a partir de la recepeién total del
blen o servicio a entera satisfaccidn del Instituts Veracruzano de las Mujeres.- La compafia afianzadora acepta
expresamente continuar garantizando las obligaciones a que esta pdliza se refiere, aun en el caso de gue se
otorguen prorrogas o esperas al deddor para el cumplimiento de las ebligaciones que se aflanzan, sln necesidad
de gque las mismas se documenten por escrito. La institucidén afianzadora se somete al procedimiento
administrative de ejecucidn que establecen los articulos 178, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguras y
Fianzas con exclusidn de cuslguier atra, canforme al Decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacidn del
4 de abril de 2013. Esta fianza sélo podri ser cancelada mediante autorizecion por escrito de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de Veracruz de ignacio de la Uave. La afianzadora acepta pagar
hasta el importe total de esta pdliza en cazo de gue su fiado no justifigue plemamente y a satisfaccidn dal
instituto Veracruzano de las Mujeres el debido y exacto cumplimiento de todas las obligaciones contrafdas y
derlvadas del contrato referido #n esta flanza, la garantia de viclos coultos que cubre esta flanea estara vigente
a partir de la firma del contrato v un afa a partir de la fecha de recepcién formal de los bienes por parte de la
convocants, asl coma los gastos accesorios. En caso de controversia sobre |z interpretacion de la presente, la
afianzadora se somete a la jursdiccidn de los tribunales de e ciudad de Xalape, Veracruz, La Afianzadora
reconoce la personalided de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Estado de
\Weracruz de Ignacio de la Llave para hacer efectiva esta garantia. - "NO SE ACEPTARA INSERCION ADICIONAL A
LA POLIZA DE FIANZA” fin del texto. —-———— -- - --
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Lo anterior, de conformidad con el articulo 49 fraccidn 1 de la Ley de Adquisicionss, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Sera causa de rescision del contrato el Incumplimiante de ka entrega de la fianza en el plaze establecido con
antelacion.

CAPITULO XIv
DE LA RESCISION ADMINISTRATIVA
DEL CONTRATD

TRIGESIMA QUINTA. - Procederd la rescision administrativa del contrato y revocarlo anticipadamente cuando
concurran razones de interés pablico, de conformidad con el procedimiento establecido en bos articubos 54 y 54
Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Publico:

a] Encesode incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedar,

bt Encaso de que el proveedor ceda en forma parcial o total los derechos u obligaciones derivadas del
procedimients de contratacion y fo del contrato, excepto los derechos de cobro conforme 2 lo
sefialado en el articulo 46 ditimo parrafo de la Ley de Adquisiclones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publica.

c) Cuando |as sumas dé las penas convencionales por atraso alcancen el mismo monto gue
corresponderia a la garantia de cumplimiento o se agote o exceda el tiempa para la cuantificacion
de las mismas; en ningdn caso excederdn def 10% del monto adjudicado,

d} Cuando no entregue la garantia de cumplimienta del contrata

e

CAFITULO X
DECLARACION DE DESIERTO EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

TRIGESIMA SEXTA. - La entidad convocante podra declarar desierta el presente procedimiento por invitacion &
cuanda menos tres PEersanas ¢n s Sigulentes casos:

L Mo haya licitantes;

[N Las proposiciones incumplan con los requisitos previos establecidos en la presente convocatoria y
SUS ANEXos

. %e acredite, que los precios de mercado son inferiores a las mejores ofertas recibidas;

Y. Cwando no se cuenta con un minimo de tres proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente:
gueda sujeta a disposicién del articulo 43 fraccién Il parrafe primero y segundo de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos v Sanvicios del Sector Pablics.

Por lo que, en conformidad con lo dispuesto en el parrafo anterior, se podrin evaluar las propuestas enviadas
par o licitantes que, sl concursardn o en el caso que solo s& presente una propuesta, [a convocante podra realizar
la adjudicacion directa, si la pro pnsigjén presentada cumple con las especificaciones requeridas.
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TRIGESIMA SEPTIMA. - En caso de declararse desierto ef presente procedimienta, se podrd adjudicar
directamente el contrate siempre que no se modifiguen los requisitos establecidos en dichas imvitaciones, en
los términos de lo dispueste en el articulo 43, fraccidn ¥, parrafo dltimo. La declaracidn gue haga la convocante
de considerar desierto el presente concurse, se comunicard por escrito a los participantes.

CAPITULD XV
CANCELACION, REDUCCIGON O AMPLIACION
DE LA CONTRATACION DEL SERVICIO

TRIGESIMA DCTAVA.- Por razones de caso fortuite o de fuerza mayor, la entidad convocante podré proceder a
la cancelacion, reduccion o ampliacion parcial o total del servicio a contratar, de igual manera, podrs cancelar
cuande existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincidn de lo necesidad para
contratar el servicio, ¥ que de continuarse con el procedimients de contratacidn se pudiera ocasionar un dafio
& perjulcio a la propia entidad haciendo del conocimienta de los participantes en forma oportuna,

CAPITULO XVl
DE LAS INCONFORMIDADES

TRIGESIMA NOVENA, - Los actos o resoluciones definitivos dictados dentro del presente procedimiento podrin
ser impugnados por el Heltante agraviado mediante Inconformidad, B cual se interpondrd ante la Unldad
Administrativa designada por la Cficlalla de la secretarta de Haclenda y crédito Pablico, dentre de los sels dias
habiles siguientes que para cada caso establece el articufo 63 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamigntos y
Servicios del Sector Publico.

CAPITULD XV
DE LAS SANCIONES

CUADRAGESIMA. - Las sanclones que se aplicarin con motiva del incumplimiento de las obligaciones derivadas
de la convocatoria ¥ contrato respectivo del presente procedimiento por invitacldn a cuando menos tres
personas, nacional presencial serdn las siguientes;

- Cuande el licitante adjudicado no sostenga sus propusstas; no suscriba el contrato en la Fecha
establecida; incumpla en los términos del contrate; presente informacidn falsa o documentacidn akterada;
realice practicas desleales en contra de la convocante o lesione el interés pablico v la economia se le aplicarad
multa equivaiente a ia cantidad de cincuenta hasta mil vaces el salario minlmo general vigente en el Distrito
Federal elevada al mas, en la fecha de la infraccidn.

Il- Cuando exista incumplimiento total del contrato s2 hard efectiva la fianza relativa al cumplimiento
del contrato,

- Cuando el participante ganador una ver celebrado el contrato se atrase en la entrega de los bienes
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o de la fianza de cumplimiento de contrato, se aplicaré una pena convencional consistente en el importe
correspondiente al CINCO AL MILLAR por cada dia de atraso, el cual serd deducido del importe total a pagar;
dicha sancian se establecerd en el contrato.

CUADRAGESIMA PRIMERA, - La Secretaria de la Funcidn Publica, ademds de la sancién gue se refiere la cldusula
anterior, inhabilitard temporalmente para participar en procedimientos de contratacién o celebrar contratos
regulados por la presente Ley, a las personas que se encuentren en los supuestos ectablecida en el articulo 60
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

CAPITULD XIX
DE LAS MODIFICACIONES A LA BASES

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- La convocante padra modificar ef contenido de estas bases, estas pasardn a formar
parte de las mismas, debiendo difundir dichas modificaciones en las paginas de CompraMet v web del Instituto
Veracruzano de las Mujeres www.ivermujeres.gob.mx., a mas tardar el dia habil siguiente a aquel en que se
efectien.

Para aclarar cualquier duda sobre las presentes bases Y Su anexo técnico, deberdn comunicarias porescritoa la
Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales del Instituto Veracruzano de las Mujeres, ubicada en el 42
piso del edificio con domicilio en Calle losé Marla Mata nimero 2, Calonia Centro, C.P. 910030, Xalapa, Veracruz
o bien llamar al teléfone 228 B17-10-09 y 817-07-09 ext. 1210, mismas que serdn recibidas a mas tardar setenta
y dos horas antes del acto de presentacion y apertura de proposiciones, en el entendido de citadas dudas seran
respondidas y aclaradas a mas tardar a las veintieuatro horas de haberse recibido, por lo que se notificard a cada
uno de los licitantes el contenido de las mismas, con la finalidad de que cualquier madificacian a las presentes
bases sean consideradas en la elaboracidn de sus proposiciones.

e e ) l el =
MTRA. MARIA-DEL R ,Hrimruzn'r! MARTINEZ
ENCARGADA DE DESPATHC) DE LA DIRECCION GENERAL
DEL INSTITUTO VERACRUZAND DE LAS MUJERES
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ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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TERMINOS DE REFERENCIA

Para la contratacidn de semvicios profesionales de una persona fisica o persona moral, para el desarrollo de la
Acclén denominada: 2683.MT MT-21-6 Fortalecer las capacidades de gestion y el empoderamiento palitico de
las Titulares de las nstancias Municipales de las Mujeres, Que se realiza dentro del Proyvecto DESARROLLAR
TAEJORES CONDICIONES DF IGUALDAD Y EMPODERAMIENTD DF LAS MLUUIERES VFRACRUZANAS, en el marco del
Programa de Fortalecimienta a la Transversalidad de la Perspectiva de Género 2021.

Chse conforme al acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacidn del Programa de Fortalecimiento a la
Transversalidad de la Perspectiva de Gépero, para el ejercicio fiscal 2021, los Términos de Referencia es el
documento que define en forma ordenada v sistematica los objetivos v propositos, metodologia, calendario de
actividades y forma de pago; asi como s caracteristicas de los servicios o productos, Entrega de Documento
meta el cual consiste en el; Informe final de resultados sobre el conocimiento adquirido por parte de las titulares
de los institutos municipales de las mujeres y organismos v dependencias del gobierno del estado de Veracruz,
a través del diplomado en gestidn v empoderamienta palitico v que se esperan de una contratacion, para llevar
a cabo la ejecucidn de une o mas metas enmarcadas en el proyecto autorizado por el PFTPG.

] ANTECEDENTES

Teniendo el objetive de fortalecer a los Mecanismos para el Adelanto de las Mujeres (MAKM) con el fin de
contribuir a la transversalizacion e institucionalizacion de la perspectiva de género en las politicas publicas, el
Instituto Macional de las Mujeres (INMUJERES) a traviés del Programa de Fortalecimiento a by Transversalidad
de la Perspectiva de Género (PFTPG| da cabal cumplimiento a kos compromises del Gobierne de Meéxico ante las
diversas Convenciones y tratades Internacionales ratificadas en materia de igualdad v prevencidn de la vielencia
y discriminacion hacia las mujeras como son, la Convencign sobre la Macicnalidad de las Mujer; la Convencian
interamericana sobre la concesion de bos derechos civiles & la mujer; kb Comnvencidn interamericana sobre |2
concesidn de los derechos politicos a ks mujer; Iz Convencién sobre |a Eliminacién de Todas las Formas de
Discriminackdn contra la Mujer [CEDAW], 1a Convencidn interamericana para prevenir, sancionar y erradicar la
violencia contra la mujer {Convencion de Belem do Para), mientras que el marco juridico nacional parte de fa
politica transversal de igualdad establecida en el Plan Macional de Desarrollo 20019-2024; al Programa Macional
para la lgualdad entre mujeres v hombres (PROIGUALDAD) 2020-2024; asi como a las disposiciones de |3 Ley
General para la lgualdad entre Mujeres y Hombres, de [a Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre
de Violencia, y 2l Decreto de Presupuesto de Egresos de [a Federacion 2021 el que se asigna al INMUIERES la
operacidn del Programa de Fortalecimlento a [ Transversalidad de la Perspectiva de Género (PFTPG), con la
finalidad de apovar a las Instancias de las Mujeres en las Entidades Federativas {IMEF] las Instancias Municipales
de las Mujeres [IMB) v las unidades administrativas u homalogas a las IMM en las delegaciones de la Cludad de
México, es decir, los mecanismos para el adelanto de las mujeres [MAM). De modo, que éstas accedan a
subsidios ¥ herramientas que las fortalezcan en aspectos onicos, metodoldgicos y de procedimiento para gue
formulen, ejecuten y evalien politicas, programas y acciones que contribuyan a la igualdad de oportunidades y
el ejercicio de los derechos de las mujeres y permitan consalidar su incidencia @ insertar de manera transversal

l# perspectiva de genero en la gestion gubernamental. % —
=, _.-"-_-
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El Instituto Veracruzane de las Mujeres [IVIM), ha participado en fas comvocatorias de lss diferentes ediciones
del Frograma para el Programa de Fortalecimiento a la Transversalidad de Ia Perspactiva de Género (PFTPG)y a
traves de sus proyectos aprobados, ha instrumentado diversas acciones enfocadas, principalmente, al
fortalecimiento de capacidades instituclonales, el funcionariado piblico estatal v municipal, en materia de
derechos humanos, género y politicas plblicas, con el fin de promover la formulacidn e Impiementacidn de
politicas publicas con perspectiva de género, asi como acciones dirigidas a incorporar la Perspectiva de Género
en los Presupuestos de Egresos del Estado de Veracruz y Fresupusstos Pablicos v en los sistermas de indicadores
para medir las brechas de desigualdad entre mujeres y hambres.

Sumado a lo anterior, ¥ tomando en consideracidn el interés de coadyuvar en el cumplimiento de las
Declaratorias de Alerta de Viclencia de Género contra las Mujeres por feminicidio ¥y por agravio comparadao, que
fueren emitidas para nuestra Entidad Federativa, al tornarse prioritario el fortalecimients de paliticas pablicas
¥ de acciones para la prevencién, atencian, sancidn y erradicacion de la violencia contra las m ujeres, el Instituto
veracruzano de las Mujeres, se da a la tarea de implementar acciones para consolidar los servicios de atencidn
& mujeres y nifias en situacidn de vialencia, buscando garantizarles un acceso efectivo y lagrar reducir o erradicar
las desigualdades que existen entre mujeres v hombres

Con este marco de accidn y bajo una plataforma juridica nacional y estatal que ampara les Derechos Humanas
de las mujeres, tales coma la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Winlencid, la Ley para la Igualdad
entre Mujeres y Hombres, |a Ley para prevenir v erradicar la Discriminacion, asl come la Ley para Erevenir,
Atender, Combatir, Sancionar y Erradicar k3 Trata de Personas todas para el Estado de Veracruz, el Instituto
Veracruzano de las Mujeres, promueve acclones que conlleven al logro de los principios de igualdad v no
discriminacion contra las mujeres en la administracidn pablica estatal, s través del Froyecto "DESAROLLAR
MEIORES CONDICIONES DE IGUALDAD ¥ EMPODERAMIENTO DE LAS MUIERES VERACRUZANASY Guie
cenempls propuestas da armonizacion, elaboracidn de Protocolos y Manuales, capacitacion a funcionariade,
elaboracién de rutas de accin, sienda muy importants gue el funcionariado estatal ¥ municipal cuente con
herramientas de apoye para incorporar |a perspectiva de género en su quehacer y en la atencion a las mujeres.

Fara ello se han trazado 7 metas estratégicas, que permiten dar cumplimiento a la Politica Nacional en materia
de Igualdad de género, a los compromisas de la Conferencia Nacional de Gobernadores [COMAGO), asi came AL
EJE TRANSVERSAL "C" DEL PLAN VERACRUZANG DE DESARROLLO 2019-2024; y a los programas sectoriales gque
de &l derivan; asi come los demas instrumentos que delinean la Palitica Estatal en materia de igualdad. Para
consolidar dichas acclenes, se estd llevando a cabo la concertacién, sensibilizacion ¥ generacion de acuerdos de
trabajo con todos los actores estratégicos involucrados en el proceso de planeacidn e instrumentacian del acteal
pravecto de transwersalidad.

Dentro de estas metas estratégicas, se formuld el desarrollo de la 2683 MT MT-21-6 Fortalecer las capacidades
de gestion y el empoderamiento politico de las Titulares de las Instanciss Runicipales de las Mujeres.

Con esta meta busca desarroliar el empoderamiento politico de las mujeres; propiciando su acceso a los Espacios
de toma de decisiones y considerando esta via come un mecanismo para generar estrategias v politicas plblicas
que favorezcan el plenc desarrolio de las mujeres en la entidad, asi coma la identificacion de las nacesidades
practicas, para un mejor desarrollo de las instancias municipalas v drganos v dependencias del Goblerna del
Estade, —-. -
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) JUSTIFICACION

El fortalecer las capacidades de gestion v el empoderamiento politico de las Titulares de las Instancias
Municipales de las Mujeres a través de la profesionalizacion y capacitacion mediante ¢l desarrolle de un
"Diplomade en gestlén v empoderamiento politics”™.

Lo anterior, tendrd diversos resultados a corto, mediano v largo plazo como el promover los mecanismos
asdecuados para el adelanto de las mujeres en todo el territorio veracruzano, ya que el documents meta
presentara bos resultades de la profesionalizacion, participacion social, desarrollo de capacidades,
empoderamiento ¥ la autonormia de las mujeres veracruzanas gue se trabajaron desde un enfoque de derechos
humanos y que forman parte de la Administracién Pablica Municipal.

La violencia contra las mujeres, @5 una prictica que se presenta en el ambito familiar, social, cultural y
econdmico, por ejermplo, en el Informe Naclonal sobre Desarrollo Humano, PHNUD-Meéxico 2006-2007, se
menciona que el [ndice de Desarrollo relative al Género (IDG) en el estado de Veracruz el desarrollo humano ha
sido calculada en alrededor de 1.85% debida a la desigualdad entre hombres y mujeres.

Estas cifras destacan que las mujeres en Veracruz ng s& ha avanzado en igualdad v se limita el desarrolic de sus
libertades y un libre ejercicio de sus derechos humanos, teniendo como ejemplo, la tasa de alfabetizacion es de
£3.72% para las mujeres y de 89.94% para los hombres; |a tasa de matriculacion escolar es para las mujeres de
64.73% v para hombres es de 66.48%, sin embargo la brecha mas importante en uno de kos componentes def
indice se aprecia @n la brecha de Ingresos provenientes del trabajo, ya gue |as mujeres ganan, en promedio,
3,172 dalares, mientras que los hambres 7,733 ko que significa que ellas ganan alrededor del 41% de lo que
ganan los hombres, por le que colocan a la entidad veracruzana en el lugar ndmero 28 en relacion al conjunto
de entidades del pais, ligeramente arriba de Guerrerg, Daxacay Chiapas,

Otro tema que requiere una especial atencion es el de |a violencia social por la condicidn de género, estudios y
estadisticas sobre seguridad ciudadana se han concentrado en |a viclencia intrafamiliar; la desigualdad y la
inseguridad son los principales problemas pablicos en México v el uso de la violencia es un factor asociado gue
altera la expectativa vital de la democracia gue refiere al bienestar del mayor nimero de personas con
implicaciones adversas en la participacién ciudadana y mujeres indigenas, para abordar los enfogues de |a
interculturalidad.

La violencia politica v laboral attera los ambitos v afecta la vida sodal en el trabajo, en la famiiia, en laesouela; y
por esta razdn, deteriora la convivencia en la cludad y |a calidad de vida de las personas, principalmente de [as
Mujeres ¥ ninas de zonas rurales, indigenas y lugares apartados.

En tal sentido, la emancipackin mental, emocional ¥ sobre tode |z independencia economica s fundamental;
en el momento gue las mujeres sepan que eblas son capaces de auto determinarse, de autegobernarse, de auto
cuidarse y de ser autosuficientes, en ese momento las mujeres sabrin, de manera consiente que puedan vivir
sin violencla, que tienen derecho a ello y sus hijos e hijas tambieén. i ,_f‘f
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De igual forma, se considera necesario generar una certificacidn de competencia laboral, en [a que se pueda
properdionar @ mujeres un reconocimiento que acredite la competencia laboral demostrada por ella,
independienternente de la forma en que s haya adquirido, &n un proceso de evaluacion realizade con base en
un estandar de competencia. Esto con la finalidad de otorgarle herramientas para consegulr mejores
oportunidades de trabajo lo que generaria un mayor empoderamienta.

Es por ello gue el Institutc Veracruzano de las Mujeres, estd comprometido con la identificacién e
implementacidn de buenas pricticas en materia de seguridad ciudadana y construceitn de paz con perspectiva
de Género.

La iniciativa busca ofrecer lineas de accién en 3 seguridad ciudadana come politica piblica. Parte de las
necesidades y contempla s especificidades, enfoca los intereses y distingue las propuestas de las mujeres de
Veracruz, a que contempla a ejecuckin de un “Diplomado en gestifn de empoderamiento politice” de la Meta
2683 MT MT 21-6 “Fortalecer |as capacidades de gestidn v el empoderamiento politico de las Titulares de las
Instanclas Municipales de las Mujeres”, v fortalecer las capacidades y habilidades de gestion de las titulares de
las instancias municipales de las mujeres, v asi cuenten con herramientas de apoyo para incorporar la
perspectiva de género en su quehacer ¥ en la atencidn a las mujeres, asi como la implementacion de las buenas
practicas en materia de seguridad ciudadana y |a construccion de la Paz con perspectiva de género.

Oe esta forma, se debe de proceder a la elaboracion de Programas de Trabajo de las Instancias Munigipales de
las Mujeres,

{1} ORJETIVOS DE LOS SERVICIOS

General
Contribuir en el fortalecimiento de capacidades de gestidn, negociacion v de empoderamiente politico de |as
titulares de las IMM, principalmente aguellas que no son beneficiadas del programa, mediante procesos

farmativas que las doten de herramientas para incrementar su liderazge ¢ mejoren la calidad de vida de las
mujeres,

Especifico
* Imparticion de Diplemado en gestion y empoderamiento polltico de las Titulares de las Instanclas
Municlpalas de las Mujeres,
IV} DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS A REALIZAR

Para conseguir el objetiva de la meta se consideran cinco etapas.
1. Procesode selecclon de titulares de tas IMM y/o mujeres tomadoras de decisiones en la administracion
publica ssunicipal,
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2. Deteccién de necesidades y dreas de oportunidad.
Imparticidn de diptomado en gestion y empoderamiento politico de las Titulares de |as Instancias
hMunicipales de las Mujeres.

&, Elaboracidn de los medios de verificacion

5. Elaboracidn del Documenta Meta

El Diplomado estd dirigido a Titulares de las Instancias Municipales de las Mujeras v de las unidades
administrativas u homdlogas a las IMBM en el Estado de Veracruz y mujeres tomadoras de decisiones en los H.
&yuntamientos,

El provecto consistird en |a realizacion de un diplomado con una duracion de 120 hrs, el cual constara de sesiones
de 4 a5 horas.

La Imparticidn del Diplomada tiene el proposito de dotar de herramientas a las titulares de las IMM para
Fartalecer sus capacidades v puedan desempefarse mejor sus cargos dentro de fa administracidn publica
munlclpal, asl come contar con documentos que |e permitan implementar la politica de igualdad. En este
sentide, es aconsejable que las titulares y mujeres tomadoras de decisiones en fos H. Ayuntamientos puedan
aplicar los congcimientos ¥ ejecutar kos Programas de Trabajo de las Instancias Municipales de las Mujeres en
los prdximos ejerciclos flscales,

Este diplomado se deberd de implementar en e municipio de Xalapa, estableciendo un lugar sede la consultora
o el consultor,

El desarrollo de la meta estard dirigido 2 la necesidad de implementar conocimiento en la gestign y
empoderamiento politico de las titulares de los Institutos municipales de lzs mujeres en el Estado de Veracruz,
para la elaborackin de planes de Trabajo de las Instandias Munécipales de las Mujeres; para la realizacidn de esta
meta, se contara con la participacién de diversos actores estrategicos comio:

a} Secretaria de Gobierno,

b) Contraloria General del Estado,

c) Secretariz de Educacion de Veracruz.

dl Tribunal Superior de justicia

e} Instituta Veracruzano de las Mujeres

fl  Institutos municipales de las Mujeres

gl Sistema Estatal para la lgualdad entre Mujeres y Hombres

k) Universidades Poblicas

il Caolegios de Educacion Profesional Téecnica

il Instituto Electoral del Estado

k) Tribunal Electoral del Estado

Ii Caomisidn Estatal de Derechos Humanos.

m) Sistema Estatal para Prevenir, atender, sancionar ¥ Erradicar Iz Violencia contra las Mujeresli' f .
nl Secretaria del Trabajo, Prevision Social v Productividad, f _I
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1. Analizar los Términes de Referencia, asi como bas criterios para la gjecucion de fas metas tipo propuestos
por el INMUIERES para desarrollar las actividades y realizar propuestas de la Meta en caso de tenerlas

2. Llectura del documento en versidn PDF titulado “Criterios pare ef disefio v eloborocidn de documento
meta p medics de verificocidn, en el marco del Progroma de Fortalecimienta a o Transversalidad de fa
Perspectivo de Génera®, Ley General de Prestacidn de servicios para Ja Atencion, Cuidado ¥ Desarrolio
integra! nfontil, Ley Federal del Trobajo.

3. Reunion de trabajo, con la o el enlace para aclarar puntos referentes al servicio que deberd realizar,
dentro de |a cual se le entregara la carpeta de formates 2021, la cual conticne:
—  Aviso de Privacidad 2021
= Directario Federal 2021
—  Plan metodolsgics 2021
— Carta descriptiva 2021
- Registro de asistencia 2021
- Minuta 2021
= Carpeta metodolégica
— Programas de Trabaje de las Instancias Municipales de las Mujeres
- Memoria fetografica
— Emtuesta de satisfaccion 2021
—  Pleca TRANSWER 2021 SUPERIOR
= Pleca TRANSVER 2021 INFERIOR

Coordingrse con la persona enlace del Instituto Veracruzano de las Mujeres, durante &l procesa de planeacian
¥ ejecucion de la meta, asegurando con ello el comrecto cumplimiento de los objetivos de |a misma v el logro de
los productas y resultados previstas, se establece como medio de comunicacion entre el Vi y la persona
contratada el correo electrdnico (XX@email.com) v los teléfonos (248] BIT 1009 y B170789 Ext {1405). En
horario de oficing de lunas a viernes de 0900 a 15:00 hrs., ¥ de 16:00 a las 18:00 hrs.

4. FElaborar y entregar en version impresa y digital un Plan Metodalégico, (Anexo 1) para la ejecucion de
I8 Meta acorde al formate proporcionado en |3 carpeta de formatos 2021, En el Plan Metodoldgico 12
persona que se contrata profesionalments debe clarificar la importancia de la accidn e Identificar las
actividades, indicadores, resultados cuantitatives v cuzlitativos que se requieren obtener con su
contratacion, s decir, cdmo contribuird su Intervencian para fortalecer la politica puklica. Ademas, an
su calidad de experta, la persona fisica o moral contratada, podra recomendar que otras actividades sa
puecen realizar en el marco de este proyecto para garantizar la consalidacidn de la pelitica poblica. Es
importante que sefiale lo siguiente:

1. indice
4. Presentacidn (en el marco del PFPTG 2021)
3, Introduccién

=  Establecer la contribucidn de la meta a la transversalizacian de |2 perspactiva de génera, asi
coma la relevancia y pertinencia social.

I_f' i ; — .
D G ;
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4, Antecedantes
s Safalar los antecedentes de trabajo y las problemiticas que pretende abordar con el desarrolle
de la meta.
& Fundamentacicn
« Considerar marco normativo internacional, nacional y estatal aplicable al tema, considerar #n
particular la allneacién con el FROIGUALDAD, el Plan Veracruzano de Dearrodle 20192024 ¢
programas sectoriales contenidos en &l planteamiento inicizl de la meta.
6. Objetivo general y objetivos especificos
7. Poblacidn beneficiaria
s Perfiles deseables de las v los participantes.
8. Actores estratégicos y mecanismos de coordinacion interinstitecional
» Explicar cdmao se buscard mantener [a coordinacidn con los actores estratégicos, dependencias
o entidades que estén partidpando en el desarrollo de la meta,
9, Cobertura geografica se realizard en la ciudad de Xalapa, invitando a las titulares de IMM
beneficiadas.
10, Marco referencial
s [E5 una recopilacion breve v conclsa de conceptos, teorias ¥ avanoes en la materia, que se
relacionan directamente con el desarrolio del tema y de la problematica gue se aborda a través
de ka meta.
11. Metodelogia
s Fundamentacion tedrica de la estrategia de intervencian
= Descripoidn de métodos, téenicas, estrateglas, herramientas.
En caso de actividades de formacidn, profesionalizacidn v capacitaciin, indicar contenidos a
desarroliar (se sugiere un cuadro que contenga temas y subtemas)
»  Fases de trabajo {descripcidn de actividades y/o acciones a desarrollar para alcanzar el objetive
de la meta, participantes, recursas, fechas y periodo, medios de verificacian).
12. Elaborar Programas de Trabajo de las Instancias Municipales de las Mujeres,
13. Croncgrama de trabajo
# [ndicando fases, actividades, fecha o periodo de realizacidn,
14. Procedimientos de evaluacidn
s Criterios @ evaluar, Instrumentos a utilizar, considerandn ademas el nombre del indicador,
definicidn del indicador y método de caleule propuesto por INMUIERES para la meta,
15. Resultados a abtener
s Para el fortalecimiento de la transversalidad de la perspectiva de género en el tema especifico
de la meta
#  Para el disefo, modificacidn v reestructuracian de las pofiticas publicas.
16. Mecanismos de segulmiento y monitoreon
s ldentificar cdmo se va a monitorear el avance operativo y sustantive de |a meta.
17. Bibliografia/Fuentes

18, Anexos
»  En el caso de actividades de capacitacion (seminario, cursa, taller, curso-taller, diplomados), se
deben incluir: —

¥ Cartas descriptivas de las sesiones (Anexo 2). f /
' |
Nt
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# Pretest y postest a aplicar presentando de forma detallada &l andlisis cualitative ¥
cuantitativo de los resultados en el informe parcial v final de la Meta; este andlisks
deberd reflejar el diagndstico de Inlclo respects a los conoclimientos de los/las
participantas y su contrastacion con el diagndstico de salida, Identificando los cambtos
mas significativos y su relaclén con los contenidos trabajados, propuesto por
INMUIERES (ver lineamientos especificos)

#  Plantilla docente o de personas facllitadoras de los procesos v su semblanza curricular,

* En el caso de realizarse asesorias o mesas de trabajo se deben entregar las minutas
correspondientes.

* Para los Foros, Encuentros y Asambleas deberd integrarse un programa prafiminar y
semblanza curricular de [as personas expositoras.

* De tratarse de trabajo de campo, deberdn entregarse: gulones de observacion ¥ de
entrevista,

5. Aslstir a la reunidn de trabajo interinstitucional, con la finalidad de tener conocimients de los
compromisos gue establezca el IVM v los Actores Estratégicos participantes. Dicha reunids sers
convocada por el Instituto Veracruzana de las Mujeres,

6. Asegurarse de que las y fos participantes en las acciones de lz meta (talleres, mesas de trabajo, etc.}
anoten sus datos completos en el formato de Registro de asistencia (Anexo 3), en cada una de |as sedes
programadas, conservando una copia y proporcionanda las listas originales al Instituto Veracruzana de
las Mujeres. El procesamiento estadistico de los datos registrados en las fistas debera Incorporarse de
farma analitica en el informe de (Talleres, mesas de trabajo, etc.) v en el informe parcizl ¥ final de la
meta. Deberan entregarse listas de asistencia originales debidaments requisitadas, asi como capturadas
en programa Excel acorde a grupos etanos definidos, en version editable,

/. Presentar la memaria de actividad, si se requiere dentro de los criterios para el disefio y elaboraciin de
documentos mete y medios de verificacidn propuestos por INMUIERES.

B. Disefiar y aplicar instrumentos de evaluacidn sobre aprovechamiento (nicamente aplica para los casos
di procesos de capacitacién], mismos que deberd integrar en una carpeta {Resultados de pre test y post
Lest).

9. Aplicar la encuestz de satisfaccion a participantes en procesos de capacitacidn, formacion,
profesionalizacidn, certificacion, seminarios y diplomados. Los cuales deben de ser entregados al.n'el
entace dal VM, para su sistermnatizacion. (Anexe 11).

10, Registraren el formato de memoria fotografica {Anexo 1), todas y cada una de las actividades realizadas
dentre de la meta a trawds de fotografias, mismas que respaldaran |as relatorias de las actividades.

Debiendo seguir las siguientes formalidades:
=  las fotografias deben entregarse en archive electrdnico y en impresidn tamafio carta,
* Identificar cada fotogratia de acuerdo al tema, programa y ubicacion, con un méximo de 20

Lx__ vy 1 kY
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caracteres.

» Las fotografias deberan ser tomadas con camara digital y entregarse en el formato original
generade (CR2, RAW, IPG, TIFF, NEF), sin haberlas trabajado en algin software de edicidn
fotografico.

» Las forografias deberdn tomarse con un sensor de imagen de al menaos 14 megapixeles y con un
tamafio minimo de imagen en pantalla de 2,560 % 1,920 pizeles,

11. Entregar cbservaciones v consideraciones gque resulte pertinente informar, sobre lo ocufrido en las
actividades gue confarmen la meta,

12. Elaborar y entregar, en tiempo ¥ forma, l decumento meta denominado “Programas de Trabajo de las
instancias Municipales de las Mujeres” que dé cuenta del proceso general de [z Meta, atendiendo para
elio al formato, Indicadores de resultados v criteriod cuantitathivos ¥ cualitativos establecidos por el
INMUJERES: este documento meta es de corte cualicuantitativo v deberd documentar el proceso de
formacidn realizado, el nivel de participacion de losflas asistentes y actores estratégicos, las
conclusiones del proceso, v las recomendaciones para ol seguimiento de los resultados, asi como
detallar propuestas para |a efectiva incorporacion de la perspectiva de género en las politicas publicas
del mbite de su competencia. También deberd incluir un andlisis estadistico (frecuencias por sexo,
edad, puesto, dependencia, et} del grupo de participantes anotados en los Registros de asistencia.
Deberd entregarse oporiunamente, en versidn impresa y digital {CD o DVD rotulade) a la responsable
del enlace institucional,

13. Elaborar y entregar el documento meta en versidn editable, Word, Excel v en caso de produccion
multimedia entregar el master.

14. Asegurarse de que fodo documento elaborade en el marco de |a meta responda al nombre oficial
descrito en &l proyecto autorizada por el INMUJERES, # las caracteristicas requeridas por el Instituto
Veracruzano de las Mujeres, asi como a los productos y resultados comprometidos para el informe de
cierre,

15. Atender y solventar, en tiempo vy forma, toda observacion, ampliacidn o correccion de informacian,
medios de verificacian o productos, sefalades y requeridos por el Instituto Veracruzano de las Mujeras
a través de la Coordinacidn de Ejecucién del PFTPG 2021, incluldo |a solventacion de |as observaciones
yfo recomendaciones finales hasta obtener el oficio de terminacidn del INMUJERES.

16. Es responsabilidad de la prestadora de servicios profesionales, |2 reproduccion del material (impreso
v en CO/OVD) en el ndmero de ejemplares que la enlace del IVM le indigue.

17, Todas los documentos antes menclionados deberdn cumplir con las siguientes formalidades:
+ Hoja tamafio carta, la identidad superior y leyenda inferior (plecas), nombre del programa
federal, nombre del provecto estatal, nomero y mombre de la meta, asi como la leyenda del
Proyecta (formato que podrin encontrar dentro de la carpeta de formatos 2021).
= Mirgenes: superior 2.5 cm, inferier 2.5 em, lzquierdo 3 om y dereche 2.5 ocm. " i
¢ Nosepodrd realizar ningdn tipo de modificacidn a la pleca prestablecida, | .'1_.-""
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* laentrega se reallzard una ver que se tenga el visto bueno de |a o el enlace, dicha entrega
debera ser en:

= Versién impresa: En hoja blanca tamafic carta {sin engargolar ni engrapar) v a color cuando I3
metz lo requiera,

= Versidn digital: En farmate Word [editable) v PDF en un disco compacto con portada fjuie
contenga el nombre del Programa federal, Proyecta, la accidn-meta y la fecha.

18. Es responsabilidad de la persona contratada el disefio v |a reproduceitn a coler de toda el material G
reflera al desarrollo de la meta, recordando que esto incluye:

» Carteles de pramocidan,

* Constancias de participacion o asistencia.

& Lonavy estructura de Yarafiz” referente a la meta.
19. Es obligacidn de la persona contratada, proporcionar el lugar para llevar a cabo las actividades de |3
meta, asi come entregar el material de trabaje como una compilacién de lecturas para &l personal
particpante ¢n les procesos de capacitackdn, y papeleriz acarde a las sesiones, tales come folders, hojas
blancas, lapiceras, plumones, papelates, entre otros,

20, Tomando en consideracian de |a actual situacion de contingencia sanitaria, la persona contratada,
deberd de tormar en consideracidn las medidas de seguridad e higiene propuestas por &l municipia,
gobierno del estado y organismos gubernamentales a nivel federal, para lo cual podran realizarse las
Bctividades bajo la modalidad presencial, virtusl o mixta, debiendo proporcionar ¥ tomar en
censideracion todas medidas sanitarlas pertinentes para evitar contagios de COVID-19, por o [jise serd
necesario que los lugares donde se lleven a cabo reuniones de manera presencial, estén debidamente
ventiladas, asi como debidamente desinfectadas; antes de entrar al lugar se tomara la temperatura y 58
proporcionara gal antibacterial,

21, Es obligacidn de la persona contratada ofrecer el serviclo de Coffee break. Dicho servicle debera
ofrecerse a las 11:30 horas y a las 17:30 horas, debiendo constar por lo menos de café, agua, crema,
apicar, galletas y desechables. Se sugiere a la consubtora el ofrecimiento de fruta.

2%. Atender y solventar, en tiempo y forma, toda observacién, ampliacidn o correccion de infarmacion,
medios de verificacion o productos, sefisladas v requeridos par el Instituto Veracruzane de las Mujeres.

Cronograma de actividades de la Meta*
{Recordar que las acciones sustantivas de vinculacion con actores estratégicos, procesos de organizacin de los
eventos que requiera esta accion ¥ l2 convocataria a participantes, contaran con el apoyo para la logistica y
elaboracién de la Enlace, siendo responsabilidad directa de |a persona contratada v no se Integran en este
cmnr:l%;aﬂlﬂ.-}

i f 3l
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Elaborar v entregar en versian 20%

Impresa v digital un Plan
metodoldgico
Entrega de carpeta Metodoldgica 205 X

correspondiente al avance de 30
horas del diplomado,
Entrega de carpeta Metodoldgica 20% X
correspondients al avance de 60

horas del diplomado. .
Entregar una versidn preliminar de 20% X
oz Programas de Trabajo de los
ININ, asi coma bos resultados de la
ejecucidn y compromiso de las
autoridades para su seguimiento.

Entrega del dotumento META 20% X

"Programas de Trabajo de les

Instancias Municipales de las
Mujeres”

Tetal 1D0%

*El WM podra ajustar esta programacion genaral, acordando oportunamente el nuevo pericde de ejecucidn,
V) METODOLOGIA
El provecto meta estara integrado por las siguientes directrices,

a) Capacitar a las titulares de las Instancias Municipales de las Mujeres en el Estado de Veracruz

B} Desarrollar acciones en materia de empoderamients politico de las mujeres,

¢} Propiciar el acceso a los espacios de toma de decisiongs ¥y mecanismos para generar eskrategias vy
politicas pdblicas que favorezcan el pleno desarrolio de las mujeres en la entidad,

d) Elaborar Programas de Trabajo de las instancias Municipales de las Mujeres,

La metodologia consiste en realizar un diplomado de competenclas y capacitactones con la finalidad de otorgar
herramientas gue se puedan utilizar para mejorar las condiciones de vida de las mujeres gue son consideradas
poblacion objetivo.

Como parte de [a metodofogia se realizardn un diplomado, con una duracion de 120 horas seslur}és dedab
horas cada.

__-h
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For Uitimo, presentaran Programas de Trabajo de las Instancias Municipales de las Mujeres como resultado da
del conocimiento adquirido sobre la gestidn y empoderamienta politico de las titulares de los institutos
municipales de las mujeres y organismos v dependencias del gobierne del estado de Veracruz,

V1] PERFIL REQUERIDO
El perfil que debe presentar el prestadeor o la prestadora de sarvicios profesionales se fundamenta en los
siguientes aspectos:

Conocimientos en: Génerg, Perspectiva de género, transversalidad de género, armonizacidn legislativa, téenica
legislativa, derechos humanes de las mujeres.

Experiencia en: Facilitacidn de procesos participativos de consulta con diverses sectores de Ia sociedad (foras,
mesas de trabajo interinstitucional).

Habilidades requeridas: Capacidad para la planeacién, para el andlisis ¥ sistematizacidn de Informacian, para
promover la participacion y facilitar procesos de discusion v retroalimentacicn.

Preparacion académica: Licenciatura o maestria afin 3l objeto de contratacidn, que se demastrard mediante
entrega de su curriculum vitae, soportado con copias simples de la documentacién gue acredite historial
acadeémicn, conacimientos, experiencia, trabajos realizados y/o participacidn en eventos relacianados con la
tematica y naturaleza de la actividad a contratar.

Vil} PRODUCTOS Y TIEMPOS DE ENTREGA

La persona prestadora de los servicios profesionales, se compromete a elaborar y entregar los siguientes medios
de verificacidn y productos comprometidos ante INMUJERES:

Medios de wverificacion del avance de la actividad: Capeta metodolégica del diplomado en pestion v
empoderamierta politico.

Productos comprometidos del documenta meta "Programas de Trabajo de las Instancias Municipales de las
Bujeres”.

Resultados de ka ejecucion y compromiso de las autoridades para su seguimiento.

Todos estos materiales deberdn ser emtrepados en tiempo v forma, de acuerdo 3 la memencletura i
caracteristicas sefialadas en el proyecto aprobado por el INMUJERES y establecido en estos Térmings de
Referencia,

La persona prestadora de servicios profesionales, debera atender v solventa r cualguier chservaciin o correccidn
gue el Instituto Veracruzano de kas Mujeres a traves de la Coordinacion de Elecucion dal PFTPG 2021 be requiera,
a fin de queSEAn ava lados a entera satisfaccidn del mismo.
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La persona prestadora de servicios profesionales, deberd entregar toda la documentacidn derivada del
desarrollo de Iz meta debidamente requisitads con logos, leyendas, directorio institucional, asi como los
praductas intermedios [plan metodolégico, listas de asistencia, memoria fotografica, relatorias, minutas,
encuestas, informe de resultados, carpetas metodobagicas, certificados o dictdmenes de competencias laborales
etc.].

Para la realizacidn de las actividades se ha estimado un perfodo que abarca del (mayo a noviembre), en el que
se prestardn fos servicios, de acuerdo al siguiente programa de trabajo:

Calendario de entrega de medios de verlficacidn, informes y/o productos

‘Fecha ' Formato
Productos/Infarmes e pre e
Entregar en versién Impresa vy digital un PlanjAgosto Cigital e impreso
metodologice
Carpeta Metodolégice correspondiente al avance dElﬁgﬂsm Digital e impreso
30 horas del diplomada.
Septiembre Digital & impreso

Entrega de carpeta Metodoldgica correspondiente al
avance de 60 horas del diplomnade.

Entregar una versicn preliminar de los Programas defSeptiembre Digital e impreso
Trabalo de los IMM, asi como los resultados de |3
elecucién vy compromiso de las autoridades para su
semui miento, -

Documenta Meta; “Programas de Trabajo de lasOctubre Digital & impreso

Instancias Municipakes de las Mujeres”

*El I¥M podra ajustar esta programacidn general, acordando oportunamente el nuevo periode de gjecucidn.
Vil
I¥) HONORARIOS ¥ MODALIDADES DE CONTRATACION

El Instituto Veracruzano de las Mujeres realizara el pago total de $000,000.00 (PESOS 00,100 M.M.) (Considerar
costo total del producto y serviclos que incluya el WA correspondiente.) a la prestadora de servicios
profesionales, posterior al desarrallo y cumplimento de las actividades antes enurmeradas, asi como por |a
elaboracion y entrega oportuna y con calidad de los medios de verificacion, informes correspondientes y
productos finales comprometidos en los presentes Términas de Referencia y el contrato.

Plan de pagos
No. de .
Porcentaje | Monto del pago |ministracié Producto ‘Facha de pago
n
Plan matodoldgico, en versién Cinco dias habiles
L 20% 500,000.00 1 impresay digital slgulentes a la fecha de
1) b =Y =
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entrega, previa :
| - autorizacién del enlace,
5 00,000.00 Carpeta Metodoldgica Cinco dias habiles
0% correspondiente al avance de 30 | siguientes a la facha da
horas del diplomade, realizacion, previa
autorzacidn del enlace
5 00,000.00 Carpeta Metodoldgica ~ Cinco dias habiles
0% correspondiente al avance de 60 | siguientes a la fecha de
horas del diplomado. entrega, previa
autorizacion del enlace
| %i00,000.00 Entregar una varsidn preliminar de | : :
los Pragramas de Trabajo de los . C.Intu dias habiles
0% M. 55 oo Tes Fesultes:da 1 siguigntes a 2 fecha de
Bjecudicn y compromiso de las o HE
autoridades para su seguimiento, autorizacion del enlace
5 00,000.00 Entrega de Documento Meta; Cinco dias hibiles
20% "Pragramas de Trabajo de las siguientes a |a fecha de
Instancias Municipales de las entrega, previa
hujeres” autorizacion del enlace
5 00,000.00
Total

El pago de los servicles contratados incluye impuestos, vidticos y pasajes para ef desarrollo de las actividades;
dicho pago se efectuard por acciones ejecutadas, de scuerdo al programa de trabajo establecido y a la entrega
oportuna y validacidn de las evidencias de los productos correspondientes.

La persona prestadora de servicios profesionales, se hard responzable de proveer equipe de codmputo,
proyector, consumibles, exlensiones eléctricas, matertal de oficina, fotocopias v demds insumos para la
realizacion de las tareas objeto de |z contratacion,

x) PENALIZACION POR ATRASO

La persona prestadora de servicios profesionales, se obliga a que cuando por causas imputables a la misma na
cumpla con la prestacidn de los servicios o entrega de preductas, en los términos y plazos convenidos, a que se
le apligue la penallzacidn del importe (sin inclulr kos impuestos v retenciones) correspondiente al caloulo gue
establezca el CINCO al millar por cada dia de atraso a la fecha en gue se haya comprometidoe a entregar los
productos finales o servicios contratados, esta cantidad serd deducida del importe restante 3 pagar.

Las cantidades que pudiese importar la penalizacion antes descrita, llegado el casa, por ningdn ConceEpino
podra exceder del 10% del monto total del contrate {sin incluir impuestos v retenciones) y se descontard de los
pagos pendientes que tenga e Instituto que realizar a ia parte contratada.
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e conformidad con e articulo 45 fraccidn XX de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector
Publico, el articulo 83 de la Ley Federal del Derecho de Autor y articulo 18 de su Reglamento, toda la informacién
recopilada y elzborada durante el desarrolle del presente servicio v derivada del cbijeto de contratacidn, es
propledad del Instituto Veracruzano de las Mujeres [metodologias, mstrumentos, materiales didacticos,
informes, productos parciales y finales, etcdtera), por lo que las personas juridicas (fisicas o morales) contratadas
MO podran utilizar dicha informacidn posteriormente, bajo ningun medic ni para fines personales, académicos
o laborales ajencs al ohjeto de esta contratacion, Los derechos de propiedad intelectual gue se deriven de la
meta tales como productos, documentos, actividades o trabajos finales, asi como  materlales
complementarios, gue conformen conjuntamente con los frabajos a desarrollar un todo unitario, s& constituirdn
a Favor del Instituto Nacional de las Mujeres, el cual reconocera el derecho maral de los autores y autoras que
participen en la elaboracian de dichios preductos.

Ef lugar para la entrega de los informes /o productos, en medio impreso y digital (CD o DVD rotulado), es en las
offcinas del Instituto Veracruzano de las Mujeres, Calle José Maria Mata 2, Zona Centro, Cenbro, 21000 Kalapa-
Enriquesz, Ver.

Las partes corvienen gue el pago por la prestacion de |os servicios profesionales se tramitard en las oficinas del
Institute Yeracruzano de las Mujeres, posterior a la entrega v revisidn de las evidenclas vy de los producios
compromeatidos y del recibo de honorarios correspandiente a los trabajos devengados v previamente aprobados
por la enlace del IWM, Iz Coordinacion de Ejecucion del PFTPG 2021 y la Subdirecciéon de Vinculaclén
Institucional y Fortalecimiento Municipal y areas del IV gue revisardn los informes y productos,

Asimisma, la persona fisica que brinde sus servicios profesicnales para el desarrollo de la accsdn o meta con el
Instituta Yeracruzano de las Mujeres, se compromete a la entrega de un prodecto teenico gue cumpla contodos
los criterios metodologicos v de calidad, requerida para cimentar la politica piblica en la adminstracién publica,
va sea estatal o municipal, ¥ que este & entera satisfaccién de [as autoridades del Instituto veracruzano de las
Mujeres.

El comprobante fiscal debera reunir tedos los requisitos legales que determinen fas disposiclones vigentes y a
entera satisfaccion del Instituto Veracruzano de las Mojeres. El pago correspondiente se realizard mediante
transferencia bancaria.

kAL AMEBITO DE RELACIONES

El fnstituto Veracruzana de las Mujeres asignard una persona de enlace con quien la parte contratada mantendra
comunicacion y coordinacion permanente v efectiva durante ta vigencla del contrato v desarroilo de la Meta.

Todas las actividades, informacion, evidencias y productos previstos en los presentes Terminos de Referencla” >
deberan realizarse de manera vinculada eon |» enlace del IVM, quien hara una primera revision y comentangs L
de los documentos para, pesteriormente, entregarlo a la Coordinacion de Ejecucidn del PFTPG 2021 y a fa L= ]
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Subdireccidn de Vinculacidn Institucional y Fortalecimients Municipal, qulenss revisaran, retroalimentaran, o
en su caso validaran lo correspondiente, para o cual dispondrin de 10 dias hdbiles para la revision, pudiende
darse [a necesidad de corregir o adicionar informacidn, en cuyo caso la parte contratada deberd cumpli con lo
solicitado para ser sujeta de pago. Ademds, en el caso de los productos finales deberdn tener el Vo.Bo de la
Secretarla Ejecutiva y §a Direccidn General del Institute Veracruzano de las Mujeres.

Cuande k3 informacién v los productos esbén a entera satisfaccion del VM, la Subdireccidn de Vinculacién
Institucional y Fortalecimiento Municipal emitira el oficio al Departamento Adminisirativo sefalando gue los
productos vio informes cumplen con lo estipulade en estos Términos de Referencia v el contrato de prestacién
de servicios profesionales, por lo que s puede realizar el pago correspondiente.

La forma en que e calificaran los productos finales serd conforme & calidad y cualidad, es decir que cumplan
con los requisitos para considerarse adecuades, segun lo gue s= esperade ellos: logotipos v leyenda autorizados,
nombres oficiales de la Accién y los productos, contenidos descriptivos v analiticos sustantivos, congruencia de
lo reportade con lo planeado en el proyecto autorizado por el INMUJERES, materiales probatorios completos y
uso de lenguaje incluyente. Toda la informacidn generada a partir del objeto de este contrato deberd incluir los
logotipos oficiales, asi como la leyenda “Este programa es pdblico, ajeno a cualquier partido politico, Queda
prohibida el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”, v en el caso de los productos finales, la
siguiente: "Este producto es generado con recursas del Programa de Fortalecimiente a la Transversalidad de la
Perspectiva de Género. Empero el Instituto Macional de |as Mujeres no necesarlamente com parte [os puntos de
vista expresados por las {los) autoras{es) del presente trabajo®.
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ANEXO NO 3
OFERTA ECONGMICA
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas |A-930051916-E06-2021, Para la contratacidn de servicios de

consultoria para que desarrolle la Accidn denominada: "2683.MT MT-21-6 Fortalecer las capacidades de
gestion y el empoderamiento pelitico de las Titulares de las Instancias Municipales de las Mujeres"

Xalapa, Ver,a__ de dal 2021
N® DE ACCION | CANTIDAD A PRECIO
PARTIDA | SUMINISTRAR UNITARIO IVA | TOTAL

TTTE e o e

ATENTAMENTE

REPRESENTANTE LEGAL

Este farmate deberd ser presentada en papel membretado del poarticipante



