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INTRODUCCION

De conformidad con la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas; la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave y conscientes de la necesidad de contar con
argumentos necesarios para atender, precisar la esfera de atribuciones,
responsabilidades y con el fin de fortalecer los procesos de contratacion de la
Secretaria de Medio Ambiente del Estado de Veracruz, se requiere adoptar criterios
uniformes y homogéneos a fin de estructurar un ordenamiento en materia de obras
publicas que limite el marco juridico a seguir, por lo cual la Secretaria de Medio
Ambiente ha dispuesto presentar este documento en el cual establece los
lineamientos que se deberdn seguir para el desarrollo de lo dispuesto en el articulo
25 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; articulos
25, 26, 27, 28, 30 de su Reglamento; articulo 8 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
articulos 7, 8, 9, 10 y 12 de su Reglamento, asi como de lo establecido en el
Capitulo Tercero de los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencién del
Gasto para el Poder Ejecutivo del estado Libre y soberano de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

Por lo tanto, este Manual se emite con el propédsito fundamental de regular las
actividades y operaciones del Comité para que estas se realicen con base en los
principios de legalidad, transparencia, imparcialidad y eficiencia, prevaleciendo los
criterios de economia, calidad y oportunidad.

Manyal de Organizacién y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas de la
Secretarig de Medio Ambiente, fue aprobado en la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con Ellas mediante ACUERDO 02/01-ORD/2021 en fecha 10 de febrero de 2021.

Francisco |. Madero No. 3, Zona Centro Pagina 2 de 19

C.P. 91000 Xalapa, Veracruz
Tel: 01228 818 1111
www.veracruz.gob nx/medioambiente




MERACRLZ :SEDEMA &3¢ VERA

DEL ESTADO MR cere > CRUZ

ME LLENA DE ORGULLO

INDICE

DISPOSICIONES GENERALES............cooovvvreevesrinssinssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssessassans 5
DE LA INTEGRACION DEL COMITE ........ceveverisrvssinssssssisssssssssssasssssssssssssssssssasssssssassses 7
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE ..........ccoomvrrrvervessesssssssssssssasssssssasssssssssssssssssssassans 9
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS .........covevvevrieerisssissssssssssssssssssisssssssssssssssssssssssssssssanes 11
TN TEBRARITER B CUEETE .............o.coouosccrsonssirasasnisssasssssorsh i igas s s camassispasigys a4 11
DE LOSACUBRDOSENRL. 20 MakIa . ah. ahkiad. 2. 8060 RERNRLGUA AR, Litd...t.. 15
DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES DE LAS AREAS.............ccrivnerrnne. 17
REQUIRENTES O EIFCUTORAS ...............ccooonsssssssesmssssssssssssssssspsansssss B binelis Bekbasesese 17
DE LA SUSCRIPCION Y OPERATIVIDAD DE LOS PROCESOS..........cccooevuivnnrnne. 18
DE CIRERAE PUBLEGAS .........ocs00imiiniisnssssorssrigssirmmssssessssosssssassesaissssapsssnsissison S RIII el sssss 18
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON ELLAS .........occonsermscsssssissssinsssusssssssssssssssssssass 18
DELOS IMPEDIMENTOS 0251200, X, LR8N N RIOML LA AR GLER L. 2. 19
DISPOSICIONES TRANGETOREAS. cxni ot ormrmerwsy-ari wiymindiabr g nieei 19

Este Manual de Organizacién y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados ¢
Secretaria de Medio Ambiente, fue aprobado en la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Obras PUbM
Relacionados con Ellas mediante ACUERDO 02/01-ORD/2021 en fecha 10 de febrero de 2021.

Francisco |. Madero No. 3, Zona Centro Pagina 3 de 19

C.P. 91000 Xalapa, Veracruz
Tel: 01228 818 1111
www.veracruz.gob.mx/medioambiente - . .




SOBIERND, il SEDEMA %22 VERA
g M. Secretariade X C Uz
D EL ESTADO ’ Medio Ambiente ove K'

ME LLENA DE ORGULLO

MARCO JURIDICO

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Veracruz-
Llave.

* Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

* Ley de General de Responsabilidades Administrativas.

* Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave

* Ley Nimero 612 de Ingresos del Gobierno del Estado de Veracruz para el
Ejercicio Fiscal 2021.

* Ley de Austeridad para el Estado de Veracruz de Ignacio de La Llave.

» Cddigo Financiero del Estado Veracruz de Ignacio de la Llave.

» Cddigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.

* Reglamento Interior de la Secretaria de Medio Ambiente.

* Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas.

* Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

» Lineamientos para la implementacién y operacién del Sistema Electrénico de
contrataciones gubernamentales (COMPRAVER) para la Administracidon
Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

» Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar
para la utilizacién del Sistema Electrénico de Informacién Publica
gubernamental denominado COMPRANET.

* Lineamientos Generales de Austeridad y Contencién del Gasto para el Poder
Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de La Llave.

* Lineamientos de Gestion Financiera para la Inversion Publica.
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DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Manual es de orden publico e interés social y tiene por
objeto determinar la forma en que se integrard y funcionara el Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con Ellas de la Secretaria de Medio Ambiente, de
conformidad con lo establecido en el articulo 8 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que
a la letra dice: "Los titulares o representantes de los Entes Publicos que tengan a
su cargo la ejecuciéon de obras publicas o Servicios Relacionados con Ellas,
establecerdn en sus respectivos dmbitos de competencia, un Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con Ellas, que tendrdn la organizacion y
funcionamiento que establezca el Reglamento”. Dicho Comité tiene como fin
principal supervisar y dar seguimiento a la planeacién, programacion,
presupuestacion, contratacion, construccion, ejecucion, conservacion,
mantenimiento, gasto y control de las obras publicas, asi como de los Servicios
Relacionados con Ellas, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes, vigilando en todo momento que las actividades y operaciones en
materia de contrataciones gubernamentales, se realicen en condiciones de
legalidad, transparencia, imparcialidad y eficiencia, prevaleciendo los criterios de
economia, calidad y oportunidad.

Articulo 2. Para efectos del Presente Manual, se entenderan por:

I. Area responsable de la contratacion: la Unidad Administrativa de "La
Secretaria”, facultada para realizar los procedimientos de contratacion, a
efecto de realizar obras publicas o contratar Servicios Relacionados con Ellas;

II. Area responsable de la ejecucién de los trabajos: la facultada en la “La
Secretaria”, para llevar la administracion, supervision, control y seguimiento
de los trabajos hasta la conclusion definitiva de los contratos de obras
publicas o de Servicios Relacionados con Ellas;

III. Area requirente: la que “La Secretaria”, ente publico solicite o requiera
formalmente la contratacién de obras publicas o Servicios Relacionados con
Ellas, o bien aquélla que los utilizara;

IV. Area técnica: la que en “La Secretaria”, elabora las especificaciones que se
deberan incluir en el procedimiento de contratacién, evalua
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la parte técnica de la proposicién y responde a las dudas que se presenten
en la junta de aclaraciones;
V. Bases: a las bases de concurso para la licitacién Publica o por invitacién;
VI. Comité Consultivo: el Comité Consultivo de Obras Publicas del Gobierno del
Estado.
VII. Comité: el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas de la
Secretaria de Medio Ambiente.

VIII. Comisién de Licitacion: a la Comisién encargada de revisar y analizar el marco
normativo y desarrollo de los procesos de licitacion de Obras Pubhcas que
lleva a cabo la Secretaria de Medio Ambiente, en cada una de las Areas
ejecutoras o requirentes, con la participacién de la iniciativa privada.

IX. Contraloria: la Contraloria General;
X. Ley de Obras Publicas: Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con
Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
XI. Ley de Obras Publicas Federal: Ley de Obras Pulblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.
XII.  Organo Interno de Control: El Organo Interno de Control en la Secretaria de
Medio Ambiente

XIII.  Secretaria: la Secretaria de Medio Ambiente;

XIV. Iniciativa Privada: a las representaciones Oficiales de los Sectores de la
Construccién, Industria y Organizaciones Civiles y Profesionales afines.

XV. Prestador de Servicios o Contratista: a la persona que celebre con la
Secretaria de Medio Ambiente contratos de Obra Publica o Servicios
Relacionados con Ellas.

Articulo 3. El Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas de la
Secretaria de Medio Ambiente, es un Organo Colegiado de la Secretarla, integrado
por representantes del Sector Privado, por representantes del Organo Interno de
Control y por Servidores Publicos de la propia Secretaria de las dreas que inciden
directamente en los procesos contemplados en los articulos 1, 3 y 4 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas cuando se efectien los
recursos de origen federal o mixto, y en su caso, los contemplados en los articulos
2y 3 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, cuando se efectuen con recurso de origen estatal,
previos a los procedimientos de Contratacién de:

I. Obras Publicas
II.  Proyectos, Estudios y en General Servicios Relacionados con Obras Publicas.
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Articulo 4. El objetivo fundamental del Comité sera:

I. Revisar el programa y el presupuesto de obras publicas y Servicios Relacionados
con Ellas, asi como sus modificaciones, y formular las observaciones vy
recomendaciones convenientes;

II. Dictaminar y autorizar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en la
materia que se sometan a su consideracién y, en su caso, autorizar los
supuestos no previstos;

II1. Dictaminar, previo al inicio del procedimiento de contratacién, la actualizacion
de alguno de los supuestos de excepcion previstos en la Ley de aplicacion;

IV. Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de
las contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas
necesarias para verificar que el programa y el presupuesto de obras publicas y
Servicios Relacionados con Ellas, se ejecuten en tiempo y forma, asi como
proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacion
y ejecucion; y

V. Las demds que sefialan la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas y la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Sujetdndose en todo momento a los criterios de legalidad, imparcialidad,
transparencia, honradez, profesionalismo, eficiencia y eficacia.

DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 5. El Comité estara integrado por:

I. Un Presidente: Titular de la Unidad Administrativa,
II. Un Secretario Técnico: Jefe de Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales,
III. Vocales representantes del sector publico: los titulares de las areas de:

e Direccion General de Desarrollo Forestal.

e Direccion General de Gestién Ambiental y Recursos Naturales

e Direccién General de Control de la Contaminacién y Evaluacién
Ambiental

e Direccién Juridica
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e Departamento de Recursos Financieros

El Comité estara presidido por el Titular de la Unidad Administrativa de la
Secretaria; de conformidad con el articulo 8 del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. El Presidente, podrd nombrar un suplente y/o representante (nicamente
para casos fortuitos o de fuerza mayor, para tal efecto el suplente deberd presentar
un escrito, firmado por el Presidente, que lo autorice como tal.

El Secretario Técnico, no podréd nombrar suplente, lo anterior en apego al art. 8 de
la ley de obras publicas.

La ausencia justificada del Presidente a la sesién del Comité, podra ser suplida por
el Secretario Técnico, quien a su vez en ese momento designard a un suplente para
que asuma sus funciones.

Los vocales del Comité, representantes del sector publico podrdn nombrar un
suplente del puesto inferior inmediato mediante escrito dirigido al Presidente del
Comité segln corresponda; para las sesiones ordinarias debe ser dos dias previo a
la sesién, y para las sesiones extraordinarias, con un dia.

IV. Vocales representantes del Sector Privado: Serdn convocados por el
Presidente del Comité, para desempefiar el cargo por el periodo de un afio,
en numero equivalente a los vocales representantes del sector publico.

V. Asesor: La Contraloria General, la Secretaria de Finanzas y Planeacion, el
Organo Interno de Control en la Secretaria de Medio Ambiente, podran
nombrar a un representante para que asistan a las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias.

El Presidente del Comité podrd invitar, dependiendo del concepto de la Obra y/o
Servicio, a profesionales afines a dicho concepto pertenecientes a la iniciativa
privada y a la Administraciéon Publica, ya sea Estatal o Federal.

Articulo 6. Los cargos de los miembros del Comité serdn de cardcter honorifico,
los recursos econémicos y financieros que se requieran para el desempefio de las
tareas encomendadas seran con cargo al presupuesto de la Secretaria.
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Articulo 7. El Presidente, y los Vocales tendran derecho a voz y voto. El Secretario
Técnico, los Asesores y los Invitados tendréan derecho a voz, pero no a voto. Asi
mismo, los Asesores se abstendran de firmar documentos que impliquen decisiones
relativas a la formalizacién o ejecucion de operaciones.

En caso de empate en las votaciones, el Presidente del Comité podra emitir voto
de calidad.

Articulo 8. Los integrantes titulares del Comité con derecho a voz y voto de
acuerdo con el articulo 5 del presente Manual, designaran por escrito sus
respectivos suplentes con excepcién del Secretario Técnico, los que deberan contar
con conocimientos suficientes, y tener la capacidad de decision respecto de los
asuntos que se expongan ante el Comité.

Articulo 9. Cuando por la naturaleza de las operaciones o procedimientos a
analizarse en el Comité se haga necesario, podran participar otras personas, las
cuales seran convocados por el Presidente del Comité para coadyuvar con su
opinién en las materias técnicas de las cuales sean especialistas, asi como para dar
una interpretacioén correcta a las normas y lineamientos correspondientes. Tendran
derecho a voz, pero sin voto, y solo permanecerdn en la Sesion durante la
presentacion y discusion del tema para el cual fueron invitados.

DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 10. De conformidad con lo establecido en el articulo 9 del Reglamento de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
Ellas de la Secretaria de Medio Ambiente tendrda por lo menos las siguientes
funciones y atribuciones:

I. Revisar el programa y el presupuesto de obras publicas y Servicios
Relacionados con Ellas, asi como sus modificaciones, y formular las
observaciones y recomendaciones convenientes;

II. Dictaminar y autorizar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en la
materia que se sometan a su consideracién y, en su caso, autorizar los
supuestos no previstos;

III. Dictaminar, previo al inicio del procedimiento de contratacion, la
actualizacién de alguno de los supuestos de excepcion previstos en la Ley;
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VII.

VIII.

IX.

XI.
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Analizar trimestralmente el informe de los avances fisicos y financieros de
cada una de las obras y servicios contratados, de la conclusién y resultados
generales de las contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar
las medidas necesarias para verificar que el programa y el presupuesto de
obras publicas y Servicios Relacionados con Ellas, se ejecuten en tiempo y
forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus
procesos de contratacidn y ejecucién;

Aprobar sus manuales de organizacion y funcionamiento para coadyuvar al
cumplimiento de la Ley y demads disposiciones aplicables, determinando la
materia competencia de cada uno, las dreas y los niveles jerarquicos de los
servidores publicos que los integren, asi como la forma y términos en que
deberan informar al propio Comité de los asuntos que conozcan;

Establecer el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio fiscal que
corresponda, que podran ser bimestrales, y las extraordinarias cuando se
requiera; las cuales se deberdn llevar a cabo de manera puntual el dia y la
hora que sean convocadas;

Informar los rangos de los montos maximos de contratacién designados por
el presupuesto de egresos del Estado y de la Federacidn, para el ejercicio
correspondiente; asi como del inicio de los procedimientos de contratacién a
que haya lugar; debera presentar, igualmente, el oficio de autorizacién de
disponibilidad presupuestal (DSP);

Revisar el programa anual de obras y Servicios antes de su publicaciéon en
los medios de comunicacién Electrénicos autorizados y en la pagina de
Internet de la Secretaria, de acuerdo con el presupuesto aprobado para el
ejercicio correspondiente;

Aprobar las evaluaciones de las proposiciones técnicas y econdmicas
presentadas por los licitantes a que hace referencia el articulo 44 de la Ley;
Realizar recomendaciones a las evaluaciones a que se refiere la fraccién
anterior, para los efectos contenidos en el articulo 45 de la Ley; y
Considerar el dictamen a que se refiere el articulo 50 de la Ley.
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DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS

INTEGRANTES DEL COMITE

Articulo 11. Los integrantes del Comité tendrdn las atribuciones siguientes:

L.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)
i)
i)

k)

I1.

a)

Presidente:

Representar al Comité y presidir las sesiones;

Coordinar los programas de trabajo del Comité;

Convocar por conducto del Secretario Técnico a las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

Dirigir los debates en las sesiones del Comité, someter a votacion los asuntos
de las sesiones y autorizar las actas respectivas;

Turnar a los integrantes del Comité, por conducto del Secretario Técnico, los
asuntos de la competencia de éstos, asi como los informes correspondientes;
Aprobar el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias, asi como
la asistencia de personal de apoyo a las sesiones, cuando se requiera para el
adecuado cumplimiento de las funciones del Comité.

Ejercer las atribuciones que expresamente le confiera el Comité y las
disposiciones legales aplicables.

Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del
Comité

Emitir voto de calidad para el caso de empate en las votaciones;

Tendrd en todo momento la responsabilidad de informar al o la Titular de la
Secretaria de Medio Ambiente, lo referente al desarrollo de las sesiones y de
los acuerdos tomados en cada una de Ellas.

Serd el responsable de que se publique en la pagina de Internet de la Secretaria
de Medio Ambiente, posteriormente a que se lleven a cabo, lo referente a las
contrataciones en las diferentes modalidades que sefiala la Ley de Obras
Publicas.

Secretario Técnico:

Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que
se tratardn; incluir en las carpetas correspondientes los soportes
documentales necesarios, asi como remitir dichos documentos a los
participantes en el Comité;
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Suplir al Presidente en caso de que este no se encuentre, vigilando la
expedicién correcta de la lista de asistencia y del orden del dia de los asuntos
a tratar en cada sesion, incluyendo la integracién de los documentos
necesarios.

Remitir a cada integrante del Comité el orden del dia y el expediente que
contiene los documentos e informes correspondientes a los asuntos a tratar,
dentro de los tres dias habiles previos a la celebracién de cada sesién ordinaria
y de un dia habil para la extraordinaria.

Apoyar la gestion del Presidente y coadyuvar en el correcto desarrollo de las
sesiones del Comité; levantar la lista de asistencia de las Sesiones del conteo
para verificar que exista el quorum necesario,

Registrar y dar seguimiento a los acuerdos del Comité, constando su
cumplimiento.

Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga su
conservacion por el tiempo minimo que marca la ley.

Someter a la consideracién de los integrantes del Comité que hayan asistido a
la sesién correspondiente, el mismo dia el proyecto de acta para los
comentarios que en su caso correspondan y proceder a su firma y distribucion
entre sus integrantes.

Incorporar al proyecto de acta los comentarios o consideraciones que se
encuentren dentro del contexto de los asuntos tratados en la sesién que
corresponda, y que normativamente resulten procedentes.

Efectuar las funciones que le corresponden de acuerdo con la normatividad
aplicable, o las que le encomiende el Presidente del Comité.

Remitir al Organo Interno de Control y a la Secretaria de Finanzas y Planeacion
las bases de participacion y/o Dictdmenes de Justificacion, respectivamente;
para su revisién con cinco dias hébiles de anticipacién a la publicacién de la
Convocatoria o entrega de la invitacion.

Vocales:

Enviar al Secretariado Técnico por lo menos con ocho dias habiles de
anticipacion a la sesién que corresponda, los asuntos que pretenda someter a
las sesiones ordinarias del Comité:

Opinar y votar sobre los asuntos a tratar y realizar las demas funciones que
les encomiende el Presidente o el Comité;

Realizar los comentarios que procedan al Proyecto de Acta de sesién del
Comité;

Proceder a la firma del Acta de la sesion;
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Efectuar las demads funciones que le correspondan o las que le encomiende el
Comité, segun la normatividad aplicable.

Asesores:

Opinar sobre los asuntos que se presenten en el Comité, coadyuvando a dar
interpretacion correcta de las normas y lineamientos correspondientes; y
Recomendar los mecanismos que favorezcan a un mejor funcionamiento del
Comité y al aprovechamiento de los recursos publicos.

Invitados
Aclarar aspectos Ejecutivos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de

su competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual
hubiera sido invitado.

DE LAS SESIONES DEL COMITE

Articulo 12. Las sesiones del Comité podran ser ordinarias o extraordinarias, y se
celebrardn de manera presencial o via remota, mediante el uso de herramientas
tecnoldgicas; lo anterior como medida de seguridad implementada por contingencia
de pandemia por COVID 19, de conformidad con lo siguiente:

) ¥

H.

Este

Ordinarias: se efectuaran en forma bimestral, para tratar asuntos sobre la
planeacién, programacién, presupuestacion, ejecucién y evaluaciéon de los
aspectos que marca la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas;
asi como dar seguimiento a los acuerdos tomados en las sesiones anteriores.
Seran convocadas por el Presidente con una anticipacién de por lo menos tres
dias habiles y se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar. Las
sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el Presidente o su
suplente y el Secretario Técnico. Se anexaréa el orden del dia con la informacion
y documentacién correspondiente a la sesion.

Extraordinarias: Serdn extraordinarias las sesiones del Comité para tratar
asuntos de caracter urgente debidamente justificados, previa solicitud
formulada por el titular del Area requirente o del Area responsable de la
contratacién; a través de convocatoria del Presidente con una anticipacion de
por lo menos un dia habil; procurando en todo momento, que la toma de
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decisiones sea oportuna y tendente a asegurar el cumplimiento de las metas y
programas de la Secretaria. Se anexara el orden del dia con la informacién y
documentacién correspondiente a la sesidn.

Articulo 13. En la primera sesién del ejercicio fiscal del que se trate, deberd
presentarse para conocimiento del Comité, y en su caso, su autorizacién, el
calendario de sesiones ordinarias, el Programa de Inversion autorizado para la Obra
Publica, asi como los montos maximos de actuacién a que se haga referencia en el
Presupuesto de Egresos del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y de la
Federacion del ejercicio fiscal.

Articulo 14. El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada
sesion, deberd entregarse a todos los miembros del Comité cuando menos con tres
dias habiles de anticipacién para sesiones ordinarias y con uno para
extraordinarias.

Los asuntos que se sometan a consideracién del Comité deberan presentarse en el
formato que éste considere conveniente, y tratdndose de las solicitudes de
excepcion a la licitacion publica invariablemente debera contener un resumen de la
informacion prevista en el articulo 60 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y
la relacién de la documentacién soporte que se adjunte para cada caso.

Articulo 15. Se considera que existe quérum cuando se encuentran presentes,
como minimo, la mitad mas uno de los miembros del Comité con derecho a voto.
En caso de no presentarse a sesionar miembros del sector privado, la Secretaria
Técnica presentard al Pleno del Comité los oficios de invitacién debidamente
requisitados (sellados y/o firmados), los cuales se anexaran al acta de la sesion
correspondiente. Considerando entonces que existi6 quérum legal para la
realizacion de la Sesion Ordinaria.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria
de votos de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesion
correspondiente y, en caso de empate, su presidente tendrd voto de calidad.

Articulo 16. De no existir el quérum legal correspondiente, el Presidente
convocara a una sesion extraordinaria, la que se llevara a cabo con los miembros
que se encuentren presentes, en los siguientes quince minutos; en ese caso las
decisiones se tomaran de conformidad con el articulo 15.

n Ellas de la
Jas y Servicios

Este Manual de Organizaciéon y Funcionamiento del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados
Secretaria de Medio Ambiente, fue aprobado en la Primera Sesién Ordinaria del Comité de Obras Pu
Relacionados con Ellas mediante ACUERDO 02/01-ORD/2021 en fecha 10 de febrero de 2021.

Pégina 14 de 19

Francisco |. Madero No. 3, Zona Centro

C.P. 91000 Xalapa, Veracruz

Tel: 071228 818 1111
www.veracruz.gob.mx/medioambiente




T | SEDEMA 3¢ VERA
B, Secretariade c Z
DEL ESTADO B ante RU

ME LLENA DE ORGULLO

Articulo 17. Concluida la sesién se elaborard, dard lectura y formalizara el acta
correspondiente, la cual estard sujecta de observaciones y aportaciones durante el
momento de la lectura, y sera firmada el mismo dia de la sesién, para los casos de que
estas se lleven a cabo de manera presencial.

En el caso de las sesiones que se lleven a cabo via remota, se remitird el proyecto de acta
para su revisién y firma, dentro de los tres dias habiles siguientes a la celebracion de la
sesidn. Una vez firmada, se procedera a remitir via electrénica al Organo Interno de Control
desde el correo adqunsncnonessedema@gmall.com para su conocimiento.

En dicha acta se debera sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con
derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y
los invitados firmaran Unicamente el acta como constancia de su asistencia o participacion
y como validacién de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada debera ser
integrada en la carpeta de la siguiente Sesion.

DE LOS ACUERDOS

Articulo 18. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité tendran la
naturaleza de Acuerdo cuando sean aprobados o decididos por la mayoria de los miembros
presentes con derecho a voto; en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.
Los informes que sean presentados para conocimiento no tendran la naturaleza de
acuerdo. Todos y cada uno de los acuerdos tomados por el Comité se registrara’n con un
numero progresuvo para facilitar su segunmlento, significando el tipo de sesién, el nimero
de la misma, el nimero de acuerdo y el afio. El seguimiento de los acuerdos se reportara
al seno del Comité en la sesién inmediata posterior.

Articulo 19. El Comité no podréd acordar asuntos que no sean materia de las funciones
que le atribuye la Ley. En su caso, dichos asuntos tendran mero caracter informativo y el
conocimiento del Comité no tendra ningun efecto juridico.

Articulo 20. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité deberan
presentarse conteniendo, como minimo indispensable, los datos siguientes:

I. Informacion resumida del asunto que se propone, o bien, la descripcion genérica de
las obras o trabajos que se pretenden contratar; la justificacion y fundamento legal
para llevar a cabo el procedimiento de contratacion;

II. Adjuntar la documentacién soporte de cada asunto.

III. Los Dictdmenes de adjudicacion que sean sometidas al Comité, deberan estar
firmados por el Titular del Area requirente responsable, y contar con la validacion
previa del Organo Interno de Control.
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Articulo 21. Los acuerdos tomados en cada sesién deberan establecer
brevemente:

I. El concepto de contratacion.
II. Motivo de la contratacion.
III.  El érea que requiere.
IV. El monto contratado.
V. El origen del recurso.
VI. Techo Presupuestal o Presupuesto Base.
VII. La disponibilidad presupuestal.
VIII. La modalidad de la contratacion, y
IX. El fundamento legal.

Articulo 22. Invariablemente se debe incluir en el orden del dia, el apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores, y
en el apartado de asuntos generales de las sesiones ordinarias, solo podran
incluirse asuntos de caracter informativo.

Las sesiones y acuerdos del Comité se hardn constar en acta circunstanciada que
contendra como minimo:

I; Cardcter y nimero de la sesién.

II.  Lugar, fecha y hora.

III. Nombre y cargo de los miembros presentes.

IV. Declaracion de quérum.

V.  Orden del dia.

VI. Exposicién y Acuerdo correspondiente.

VI. Breve exposicion de las intervenciones de los miembros, asi como de la
opinién emitida por los asesores.

VII. Cierre de sesién y firma de los asistentes.

Articulo 23. La responsabilidad del voto quedard limitada a la documentacién que
sea presentada por la entidad, en este sentido, las determinaciones y opiniones de
los miembros del Comité, no comprenden las acciones y omisiones que
posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en el cumplimiento de contratos.
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DE LAS ATRIBUCIONES Y OBLIGACTONES DE LAS AREAS
REQUIRENTES O EJECUTORAS

Articulo 24. Seran atribuciones de las areas Requirentes o Ejecutoras:

I. Dar a conocer, al Pleno del Comité, los techos financieros asignados a sus
areas, incluyendo los Programas de Obras con transferencia de recursos hacia
otras Dependencias, de conformidad con lo acuerdos institucionales.

II. Solicitar al Presidente, convoque a Reuniones Extraordinarias, cuando
requieran autorizacién para iniciar algun procedimiento de licitacién, notificar
fallos, informar adjudicaciones directas o, algun otro asunto relacionado con
la Obra Publica derivadas de contingencias o de fuerza mayor.

III. Solicitar autorizacién para dar inicio a los procesos de licitacion para
adjudicacién de contratos, anexando:

a) Oficio de validacién expedido por la Contraloria Interna de la revisién de
las Bases de participacion

b) Informe de los datos generales de la Obra o Accién: descripcion, oficio de
disponibilidad presupuestal, Registro de Procedimientos de Adquisicién e
Inversion, Carpeta de Obra Publica, origen de los recursos, monto
autorizado, nimero de licitaciéon, normatividad aplicable.

IV. Solicitar aprobacién para llevar a cabo la notificaciéon de fallo de las
licitaciones en proceso, para lo cual deberd anexar:

a) Copia de la minuta de la Reunién de Trabajo;
b) Copia del Dictamen de Adjudicacién, y
c) Datos generales de la obra o de los Servicios Relacionados con ella.

V. Informar de los procedimientos de contrataciéon por Adjudicacién Directa, en
que se deberd de dar a conocer Fuente de Financiamiento, Monto Contratado,
Empresa Adjudicada y Periodo de ejecucién.

VI. Informar al Comité de las rescisiones de los contratos de Obra Pubica y de
Servicios Relacionados con ella; asi como de la terminaciéon anticipada,
sefialado las causas que la originaron.

VII. Informar en las sesiones ordinarias el avance del Programa Operativo Anual
de los diversos fondos asignados a sus areas requisitorias o ejecutoras.

Articulo 25. Las areas responsables de la ejecucion de los trabajos, deberan
informar al Comité sobre los avances fisicos y financieros de las obras a su cargo,
contratadas mediante adjudicacién directa, invitacion a cuando menos tres
personas o licitacién publica por convocatoria, a fin de evaluar su desarrollo, con la
finalidad de evitar incumplimientos.
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Articulo 26. Las sesiones deben de comenzar con puntualidad.

DE LA SUSCRIPCION Y OPERATIVIDAD DE LOS PROCESOS
DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON ELLAS

Articulo 27. Los actos que impliquen formalizar las operaciones de los procesos
de contratacion de obra publica y servicios relacionados con ella, se suscribirdn en
los términos siguientes:

a) Convocatoria y Bases de Licitacion Publica: Deberdn ser suscritas Unicamente
por el Presidente del Comité.

b) Invitacion a cuando menos tres personas: Deberdn ser suscritas por el
Presidente.

c) Dictdmenes: Deberan suscribirse por el titular del drea responsable.

d) Notificacion de Fallos de Licitacion: Deberdn suscribirse Gnicamente por el
Presidente del Comité.

e) Requisiciones: Deberdn suscribirse por las dreas solicitantes

f) Pedidos y modificaciones a los mismos: Podran suscribirse por el Presidente y el
Secretario Técnico del Comité.

g) Contratos y modificaciones a los mismos: Deberan suscribirse por el Presidente
del Comité, previa validacién del titular del drea juridica.

h) Contrataciéon de Servicios Relacionados con Obra Publica: Deberadn suscribirse
por el titular del area solicitante, en conjunto con el Presidente del Comité previa
validacion del titular del drea juridica.

i) Mesas de trabajo para efectuar la evaluacién técnico-econdmica del dictamen
respectivo.

Articulo 28. Previa a la emisién de un pedido o suscripcién de un contrato, debera
invariablemente contarse con la notificacién del fallo respaldado con el dictamen
correspondiente.

Articulo 29. Cualquier modificacién o variacion de los pedidos o contratos
originalmente adjudicados se solventardn con acta que justifique y fundamente
plenamente el motivo o razén de la misma, y se someterd a la aprobacién del
Comité.
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DE LOS IMPEDIMENTOS

Articulo 30. Los integrantes del Comité, de conformidad con el articulo 3° fraccion
VI de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y articulo 2° fraccion V
de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, se abstendrén de intervenir en las Sesiones o actos donde se
traten asuntos en los que tenga interés personal, familiar, de negocios y en general
cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o indirectamente. Asimismo,
se obligan a guardar el debido secreto y diligencia profesional sobre la informacion,
asi como de las actuaciones realizadas por la Secretaria; tampoco podran utilizar
la informacién en beneficio propio o de intereses ajenos, un afio después de que
concluya su intervencién en el Organo Colegiado, o su gestién en la Secretaria.

DE LA MODIFICACION AL MANUAL

Articulo 31. Para llevar a cabo la modificacion de este manual es necesario contar
con la aprobacién de por lo menos la mitad mas uno de los miembros con derecho
a voto.

Articulo 32. Los integrantes del Comité podrdn presentar modificaciones al

—~ presente manual, mismas que deberan de comunicarse en una sesion de caracter
ordinaria. Y podrd votarse en la misma sesion cuando se justifique que se trata de
una modificacion de cardcter urgente o en la siguiente sesion.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

Primero. Este Manual entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en la
pagina web de la Secretaria de Medio Ambiente, previa aprobacién del mismo por
el Pleno del Comité.

esidente del Comité
Rubrica.
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ME LLENA DE ORGULLO
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE

CALENDARIO DE SESIONES ORDINARIAS DEL nOZH,_..m DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
ELLAS DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE 2021

2021

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL

I m m j v s d I m m j v s d I m m j v s d I m m §j v s d

1 2 3 1 2 3 4 5 6 7 1 2 3 % 5 6 7 1 2 3 4

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 8 9 10 11 12 13 14 5 6 7 8 9 10 11

11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 15 16 17 18 19 20 21 12 13 14 15 16 17 18

18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25
25 26 27 28 29 30 31 29 30 31 ! 26 27 28 29 30

MAYO JUNIO JULIO ' AGOSTO

I m m i v s d I m m i v s d I m m i v s d I m m i v s d

1 2 1 2 3 4 5 6 1 2 3 & 1

3 4 5 6 7 8 9 7 8 9 10 11 12 13 5 6 7 8 9 10 11 2 3 &4 5 6,7 8

10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20 12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15

17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27 19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22

24 25 26 27 28 29 30 28 29 30 26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29

31 1 30 31 1 ,

SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

I m m j v s d I m m j v s d I m m j v s d I m m j v s d

1 2 3 4 5 1 z2 3 -2 '3 % 5 & 7 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12 4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12

13 14 15 16 17 18 19 11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 16 17 18 19

20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24 22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31 29 30 ) 4 27 28 29 30 31

Fecha de sesion ordinaria
*NOTA: La celebracién de las sesiones, se realizara en horario de 13:00 a 15:00 hrs., en la sala de juntas de la Secretaria de Medio Ambiente, sito en Calle Francisco 1. Madero N°3, Col.

Por razones de interés publico, las fechas establecidas en el presente calendario, podran ser modificadas, suspendidas o canceladas, los anterior con base en el Manual de Organi
del Comité de Obras Publicas y servicios relacionados con ellas 2021.

0, Xalapa, V
y Funcionamiento

XX
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