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1. INTRODUCCION.

En cumplimiento a la Ley General de Archivos {LGA), con base a las obligaciones establecidas
en el mismo estatuto publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de junio de 2018 y
vigente desde el 16 de junio de 2018, el Articulo 26° puntualiza gue los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mas tardar el Gltime dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion
de dicho programa.

Dentro de este marco normativo; para dar cumplimiento a la administracién, organizacion y
conservacion correcta de los servicios documentales y archivisticos en el afo anterior, gracias al
resultado de un trabajo conjuntc entre el Area Coordinadora de Archives y la Unidad
Administrativa de esta Secretaria con el Archivo General del Estado, se elabord el Programa de
Desarrollo Anual Archivistico 2023, el cual estd integrado por & actividades en materia de
cumplimiento normative y desarrollo de procesos de gestion documental.

Durante el desarrollo de las actividades se llevaron a cabo una serie de capacitaciones, asesorias,
revisiones, correcciones y asistencias al Archivo General del Estado con el objetivo de elaborar
las herramientas gque permitan la organizacién y administracién de los expedientes producidos
en la Secretaria de Desarrollo Econdmico y Portuario del Estado de Veracruz, para mantener
una buena administracidn homogénea de los archivos asi como la gestion doecumental en
materia archivistica de acuerdo este PADA 2023,

bajo la asesoria y supervision del personal del Archivo General del Estado se pudieron cumplir
varios objetivos definidos, cada uno con la intencion de tener lista la planeacion y cumplimiento
del PADA 2023, disefado con estructuras normativas, técnicas y metodologicas para la
implementacién de objetivos a corto medianc y largo plazo a través de la ejecucion estrategias
encaminadas para realizar un buen proceso de gestién documental eficaz y eficiente con los
documentos que se producen, registran y resguardan para demostrar la rengicién de cuentas,
la trasparencia y el acceso a la informacién publica de manera correcta.
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2. INFORME DEL CUMPLIMIENTO.

A continuacion se presenta el desglose de las actividades archivisticas programas para el
ejercicio 2023

1. Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
Disefar las actividades archivisticas de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico y Portuario y plasmarfas en el Programa Anual de
Desarroilo Archivistico para dar cumplimiento a los articulos 23,
24,25y 26 dela LGA.

Cumplida.

Para cumplir con esta actividad se solicitd al Archivo General del Estado (AGEV} una serie de
capacitaciones, asesorias, revisiones, correcciones y asistencias al Archivo General del Estado
para lograr tener lista la planeacién argumentada con estructuras normativas, técnicas y
metodoldgicas para la implementacion de objetivos a corte mediano y largo plazo a través de
fa ejecucion estrategias encaminadas a realizar un buen proceso de gestion documental,
eficaz vy eficiente con los documentos que se producen, registran y resguardan con la
intencién de externar la rendicién de cuentas, la trasparencia y el acceso a la informacion
publica de manera refutada, fluida y oportuna.

Como resultado de un trabajo conjunto entre el Area Coordinadora de Archivos y la Unidad
Administrativa de esta secretaria con el Archivo General del Estado, se atendieron
indicaciones, observaciones y correcciones durante el procedimiento de elaboracion
desarrollo y culminacion del PADA 2023,

Por tal motivo se elabord, analizé y se aprobd el PADA 2023 por las instancias
correspondientes y y turnade a la unidad de transparencia para su difusion en el portal
correspondiente de acuerdo al articulo 23 de la Ley General de Archives para que publicara
en el portal de La Secretaria de Desarrolle Econdmico y Portuario del Estado de Veracruz y
que se puede corroborar en el siguiente enlace:

http:/fwww.veracruz.gob.mx/desarrolioeconomicofwp-
content/uploads/sites/3/2023/07/PADA2023.0df
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2. Brindar Capacitacion y Asescrias en Materia de Archivos,
Gestionar, Organizar y Propiciar las capacitaciones y asesorias
por parte de Archivo General del Estado y del Area Coordinadora
de Archivos.

Cumplida

Las capacitaciones y asesorias fueron fundamentales para la orientacién y desarrollo de los
procesos en materia archivistica, destacando que la amabilidad, dispesicion y apoyo por parte
del AGE fue fundamental para la elaboracion del PADA 2023, efaboraciéon de instrumentos
de control archivistico y el proceso de mejora en la gestion documental. Por otra parte, la
participacion activa, decidida y comprometida de todos los titulares de area de |z Secretaria
de Desarrollo Econdomico y Portuario, el area coordinadora de archivos, archivo de
concentracién, responsables de archivo de tramite y por ende la intervencion de todos los
integrantes del Sistema Institucional y del grupo interdisciplinario de valoracién documental
fue fundamental para recibir capacitaciones y asesorias y realizar un trabajc en cenjunte que
comienza a dar resultados y concretar los objetivos no se pudieren resolver en el afio anterior
para retomarlos y atenderlos asi como concretarlos en este ejercicio 2024.
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I Actualizar  integrantes del Sistema Institucional y Grupo
Interdisciplinario de Archivos

Realizar la actualizacion de los integrantes del Sistema
Institucional y Grupo Interdisciplinario de Archivos en el afic 2023
Cumplida

Con la finalidad de desempefiar un control idéneo y mantener actualizado el Archivo de la
Secretaria, en esta dependencia se han realizado una serie de acciones organizativas para la
designacian vy aprobacion de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivo de |a
Secretaria de Desarrollo y Portuaric del Estado de Veracruz de la administracion vigente el
dia 18 de marzo del afio 2022, donde guedd estructurado con el Area Coordinadora de
Archivos, Archivo de Correspondencia, Archivo de Tramite por cada Area y Archivo de
Concentracion, lo cual propicia un trabajo en conjunto a nivel institucional y gue se ratificé en
el aflo 2023 con el Grupo Interdisciplinario de Archivo vigente.
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4. Elaborar los Instrumentos de Control Archivistico

Realizar las series documentales para elaborar el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, Fichas de Valoracion documental y
Catalogo de Disposicion Documental.

En Avance

En concordancia al cometido de la SEDECOPR en Materia Archivistica gue tiene el propésito
de llevar a cabo los procesos de gestion documental a través de instrumentos gue sirven de
gufa, herramienta y aplicacién para la organizacion, identificacion y preservacion homaogénea
de los expedientes en la secretaria, se han puesto en practica las accicnes necesarias para que
cada sujeto obligado administre los archivos de manera viable de acuerdo con sus
responsabilidades a través de diferentes cursos como “Obligaciones y Procesos Técnicos del
Archivo de Tramite", asesorias, reuniones y capacitaciones que llevan por objeto mantener
un control y dominio de los instrumentos de control archivistico que permitieron identificar
las series documentales de tipos comunes y sustantivas para la obtencidon del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica vy la realizacién de las fichas de Valoracion Documental para la
presentacion de Catalogo de Disposicién Documental.

En este sentido, para finalizar este informe, la elaboracion de los Instrumentos de Control
archivistico, gque designa el articulo 13 de la Ley General de Archivo en coordinacién se
realizaron de manera progresiva de acuerdo a los objetivos y tiempos establecidos en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistice 2023, se contd con la supervision de parte de
Archivo General del Estadeo, por tal motive en este momento se tiene aprobado el cuadro
General de Clasificacién Archivistica y se llevaron a cabo las dltimas revisiones para la
complementacién del Catalogo de Disposicidn Documental, mismo que se encuentra en
proceso de validacion por las instancias correspondientes para firma y dictamen final.
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5. Cestionar la validacién de los Instrumentos de Control.
Realizar una labor comprometida entre el Area Coordinadora de
Archivos, sistema [nstitucional de Archivos, Archivo de
concentracidn y responsables de Archivo de Tramite para aplicar
los instrumentos de control de archivistico.

En avance

Durante el ejercicio 2023, en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico correspendiente,
se planted el objetivo de gestionar la validacion de los instrumentos de control, sin embargo
es necesario informar que se realizé de manera progresiva el proceso de elaboracion,
propiciando un desempefio en equipo entre el area cocerdinadora de archivos, archivo de
concentracion, responsables de archivo de tramite y grupo interdisciplinario en la toma de
capacitacicnes en la SEDECOP, identificacién de series documentales de las areas
administrativas de la secretaria, elaboracidon del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
en cada unc de sus procesos con sus respectivas propuestas, correcciones y adecuaciones,
posteriormente se dio paso a la elaboracion de fichas de valoraciéon documental para dar
comienzo a la creacion del Catdlego de Disposicion documental y enseguida esperar la
revision y asesoria de Archivo General del Estado, quienes hicieron sus observacicnes y
sugerencias de mejora para ir avanzando tema por tema.

Si biten es cierto, el avance durante el periodo 2023 fue significativo, los tiempos destinados
para gestionar la validacion de los Archivos de manera completa no pudoe ser terminado al
100%, ya que solo se aprcbaron las series documentales de tipo comunes y sustantivas que
conforman el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica y el proceso quedd en revisién del
Catalogo de Disposicién Documental por lo que este ane esta siende retomado y mejerado
para ser presentado y aprobado por las instancias correspondientes, no dudando de la
capacidad y calidad de trabajo que se espera este afio 2024 sea aprobado de manera exitosa.
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©. Supervisar la aplicacion de los instrumentos de control
documental.

Preservar, administrar y evaluar el proceso de control
archivistico de la SEDECOP a través de los Instrumentos de
Contral.

No completada

Debido a gue no se obtuvo la validacidn de los instrumentos de control archivistico en su
totalidad, no fue posible realizar la supervision de la aplicacidon de dichas herramientas, por lo
que se ratifica en este afio 2024 con la firme conviccion de continuar dando cumplimiento a
lo dispuesto en la Ley General de Archivo de acuerdo al Sistema Institucional de Archivos y
Crupc Interdisciplinario de la SEDECOP, se reafirma el compromisc de seguir desarrollando
un desempefio correcto en Materia Archivistica y Gestion Documental de acuerdo a los
procesos que demanda dicha Ley y por su parte el Archivo General del Estadoe, se atienden
oportunamente las disposiciones Juridicas Aplicables en este afto 2024 con la conviccien de
obtener y desarrollar los objetivos planteados.
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En cuanto a los riesgos identificados que iban surgiendo en él proceso, no se materializd
ninguno ya gue durante el desarrollo de las actividades del cronograma gue se atendieron, se
emplearon acciones que garantizaron la prevencién y mitigaciéon del mismo.

1l. ANALISIS DE RESULTADOS Y MEJORA

Conforme a los objetivos planteados, se detectan oportunidades de mejora en:

Realizar un informe de la situacién | Durante el desarrollo de las actividades
actual de los acervos documentales que | se identificd la necesidad de puntualizar
resguarda la SEDECOP en un informe actualizado del contexto
vigente de los acervos documentales
gue guarece la SEDECOP anualmente.
Capacitar y asesorar a todo el personal | En  las capacitaciones y asesorias
en Materia Archivistica durante el ano 2023, se considera que
pueden ser mas significativas si se hacen
con mayor tiempo del acostumbrado,
para hacer un tipe de capacitacién
tedrica y practica gue mejore el
entendimiento de todos los inmiscuidos
en el ejercicio de gestion documental.
Concluir los instrumentos de control | Tratar que durante iz elaboracion de los
archivisticos instrumentos, los responsables de
Archivo de Tramite tengan un periodc
exclusivo para trabajar en la elabcracion
de |os instrumentos.

Implementar  los instrumentos de | Realizar un trabajo en conjuntc para ir
control archivistico en las dreas de la | cumpliendo en tiempo vy forma con las
SEDECOP. actividades planteadas en los términosy |
normatividades aplicables. /
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Con fecha 08 de Febrero de 2024 Se presenta este informe del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023, con la finalidad de dar cumplimiento al articule 26 de la Ley General de
Archivo.

Lic.

L.A.E.
Secretarioy
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