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GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL
DIRECCION GENERAL DE MEJORAMIENTO DE LAS
CONDICIONES DE LA VIVIENDA

;
INSTRUCCIONES PARA LA ADJUDICACION DIRECTA
No. SEDESOL-DGMCV- ADJ-10/2019

PARA LA ADJUDICACION DIRECTA DEL CONTRATO A BASE DE PRECIOS
UNITARIOS POR TRABAJO TERMINADO RELATIVO A LA OBRA:

“CONSTRUCCION DE MURO FIRME EN LOS MUNICIPIOS DE TUXPAN,
ALAMO TEMAPACHE, COATZINTLA, TIHUATLAN Y CAZONES DE
HERRERA”.

“Este programa es de caracter p(lbli'co, ajeno a cualquier 'parti:(io politfco. Queda .proh.ibiao su

uso para fines distintos al desarrolo social”
~

Av. Vista Hermosa No. 7, Col Valle Rubi Animas i
(C.P. 91190 Xalapa, Veracruz
Tel. (228) 812.79.80 (228)812.79.86
VERACRUZ.gab.mx
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Instrucciones de Adjudicacién Directa para la contratacién de Obra

NUmero de Procedimiento de Contratacion:

SEDESOL-DGMCV- ADJ-10/2019

Que se realiza de conformidad con los Articulos 2, 34, 49, 50 y 51 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionado con Ellas del estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Articulos 39, 40, 48, 49y 59 del Reglamento
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionado con Ellas, articulo 25 de los Lineamientos Generales de
Austeridad y Contencion del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave en el
y demas disposiciones aplicables.

Obtencion de las Instrucciones de Adjudicacién Directa:

Las presentes instrucciones por Adjudicacion estaran a disposicion de los interesados a partir de la fecha en que
reciban la invitacion, por lo que deberan acudir personalmente a las oficinas de la Secretaria.

NOMENCLATURA EMPLEADA EN LAS INSTRUCCIONES POR ADJUDICACION.
Para los efectos de las presentes Instrucciones por Adjudicacién, se entendera por:

LOPYSR. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con Ellas

RLOPSR. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relac:onadas con Ellas
CGE. Contraloria General del Estado

GO. Gaceta Oficial

DA. Documento Administrativo

DT. Documento Técnico
DE. Documento Econdmico

DI. Documento Informativo L//

Av. Vista Hermosa No. 7, Lo Valle mbxr’imma&
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Secretaria de : CRLIZ

Desarrollo Social

Informacién a considerar en la propuesta y documentos que integran las Inst
de Adjudicacion.

Seccion |

Indice de las Reglas de la Adjudicacién Directa

Seccion !l

Seccion i

Formatos y documentacion legalfadministrativa.

Seccién IV

Documentacién de caracter técnico.

| secciony |

Seccién VI

Documentacién de caracter financiero.

Seccion VI
=

Requisitos y criterios de evaluacion de las propuestas y criterio de adjudicacion.. .

Seccion VI

Documentacién complementaria/informativa.

Seccion IX

Requisitos para la formalizacion del contrato

Seccion X

Modelo de contrato
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Tel (228} 812.79.80 (228)812.79.86

VERACRUZ.geb.mx

|8



VERACRUZ

§ GOBIERNO _ - SEDESOL VYERA

: Secretaria de : sz

Desarroilo Social

ME LLENA DE GRGULLO

a) INFORMACION A CONSIDERAR EN LA ADJUDICACION

La Secretaria de Desarrollo Social es una Dependencia del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignhacio

_de la Llave, con personalidad juridica y patrimonio propios y gozara de autonomia técnica, operativa y
de gestion, conforme a lo dispuésto en la Ley Organica del Estado de Veracruz de Ignacio de la'LLave,
con domicilio en la ciudad de Xalapa, Veracruz, sin perjuicio de que para el desarrollo de sus actividades
pueda establecer domicilios convencionales, dentro del territorio Veracruzano.

.- La informacién que se genere de la adjudicacion una vez entregada quedara a resguardo de la Secretaria de
Desarrollo Social.

il.- Cronograma del procedimiento de contratacion contendra en lo aplicable entre otros:

Los plazos, fechas, horarios y sitios se haran de conocimiento de los interesados a través del oficio de invitacion
dirigido a cada contratista seleccionado.

Informacién para participar en el procedimiento de Adjudicacion:

Los interesados en participar en el presénte procedimiento de adjudicacion, deberan de solicitar las instrucciones
para la Adjudicacién Directa, una vez recibida su invitacion en la Direccion General de Mejoramiento de las
Condiciones de la Vivienda, ubicada en el sexto piso del Edificio Torre Union, No. 7, Fraccionamiento Valle Rubi
Animas, C.P. 91190, Xalapa, Ver.

Ill. Las personas que asistan a los Actos de la presente Adjudicacion, deberan considerar que la asistencia sera
por medios propios sin cargo alguno para la Secretaria de Desarrollo Social.

-1V. En los casos-en que los procedimientos de contratacion se efectien en oficinas o instalaciones que requieran:
un registro previo a su acceso a las mismas, las personas que asistan a los Actos de la presente Adjudicacion
deberan solicitarlo a la Convocante, un dia habil antes del evento, a través de la cuenta del correo electronico
del servidor publico establecido en estas instrucciones.

V. La Convocante se abstendra de recibir proposiciones o celebrar contratos con las personas fisicas o morales
inhabilitadas por la Secretaria de la Funcidn Publica o ia Contraloria General del Estado de Veracruz, asi como
tampoco se podra recibir propuesta o celebrar contrato alguno con las personas que se encuentren en cualquiera
de los supuestos establecidos por el articulo 52 de la "LOPYSR".

—
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SECCION |

INDICE DE LAS REGLAS DE ADJUDICACION

La Adjudicaciéon en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 2, 34, 49, 50 y 51 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionado con Ellas del estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, Articulos 39, 40, 48, 49 y 59 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionado con Ellas, y demas disposiciones legales y
administrativas vigentes en la materia, la Secretaria de Desarrollo Social, en representacién del Gobierno del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave emite las presentes Instrucciones de Adjudicacién Directa, de acuerdo

a lo siguiente:

Av. Vista Hermasa No. 7, {ol Valle Rubi Animas

(P 91196 Xalapa, Veratruz
Tel (228)812.759.80 (278)81273986
VERACRUZ.gob.mx

Numero . Concepto
1. Descripcion general de la(s) obra(s).
2, . bPI;az“c;, luéar(es} dé ebjéc;:;ié;wbde Ia(é) obra(s); t"ipo y modalidad de contrafo; ejercici;;ﬁsczale.s.
3. Condiciones de precio, moneda(s) en que se cotizara y anticipos.
4. Consideraciones para la participacion
5. Preparaciénmci:vl‘; las proposicion.
6. Acto de presentacion y apertura de proposicion.
7. . Evaluacion de la propuesta (Criterios de Evaluacion).
8. Criterios de adjudicacion
N i~
10. Formalizacién del contrato.
1. Causales de desechamiento.
12. : Cancelacion de la Adjudicacion, partidas o conceptos.
" ! Adwdlcac,on des!ena U e
” Inconform'd ades e
15, Informacion reservada del partiipane.
16. | Mecanismo de aclaracion de aspectos relacionados con el contenido de la propuesta.
17 o bévéIQCiéﬁ de los docu‘m;nt(;s' Ae prop‘>;>s>icionesyam;das.
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1.- Descripcion general de la obra:

“CONSTRUCCION DE MURO FIRME EN LOS MUNICIPIOS DE TUXPAN, ALAMO TEMAPACHE,
COATZINTLA, TIHUATLAN Y CAZONES DE HERRERA”.

2.- Plazo, lugar de ejecucién de la obra; tipo y modalidad de contrato; ejercicios fiscales.

2.1. Plazo de ejecucion de la obra: -

El plazo de ejecucion del contrato es de 75 setenta y cinco dias naturales, contados a partir de de la
fecha indicada en su oficio de invitacion.

2.2, Lugar de ejecucién de la obra:

La ejecucign de la obra sera en: los municipios TUXPAN, ALAMO TEMAPACHE, COATZINTLA,
TIHUATLAN Y CAZONES DE HERRERA.

2.3. Tipo y modalidad de contrato:

El tipo y modalidad de contrato que resulte de la presente Adjudicacion, sera de:

Obra Publica a precios unitarios.

2.4.- Ejercicios fiscales:

El contrato que resulte de esta Adjudicacién directa comprende el ejercicio fiscal: 2019
3.- Condiciones de precio, moneda(s) en que se cotizara y anticipos:
3.1.-Condiciones de precio:

‘Los precios seran: sujetos a ajuste

Los precios deberan cotizarse sin incluir el impuesto al valor agregado (1.V.A.), éste se deberd incorporar
hasta la facturacion.

3.2.- Moneda(s) en que se cotizara:
La(s) moneda(s) en que se cotizara sera(n): Moneda Nacional (pesos mexicanos).
3.3.- Anticipos:

E! anticipo que la Convocante otorgara, de conformidad con el articulo 58 de la Ley, este sera del 30%.

4.- Consideraciones para la participacién:

4.1.- Forma de participacion:

Los participantes. en la preparacion de sus propuestas, utilizaran los formatos que se entregan como
parte de estas instrucciones, o bien, en sus propios formatos, siempre y cuando éstos contengan

todos los elementos requeridos por la Convocante, en el orden sefialado y en pape! membretado del
participante.

Los participantes so6lo podran presentar una propow la Adjudié
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4.2.- ldioma:
El idioma para la presentacion de la proposicion sera el espafiol, excepto que se trate de catalogos,
folletos e informacion: técnica, mismos que podran ser presentados en el idioma del pais de origen, -y
deberan ser acompanados de una traduccién simple al espafiol.
4.3.- Subcontratacfc’)n: V
¢ NO APLICA.
4.4.- Consorcios.
¢« NO APLICA.
5.- Preparacion de las proposiciones:
5.1 La proposicién estara integrada por la propuesta legal, técnica y economica, segun se describe

' mas adelante, sera presentada en sobre cerrado, y contenidos en carpeta(s), folder(s) o caja (s),
identificada(s) por el frente, como a continuacion se indica:

Proposicién
(Nombre, razén o denominacidn social del participante)

-Adjudicacion No. SEDESOL-DGMCV- ADJ-10/2019

Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquéilos distintos a ésta, preferentemente seran
foliados por la empresa en todas y cada una de las hojas que los integren; para tal efecto, foliar de manera
separada la propuesta técnica, econdémica y la documentacién distinta a estas propuestas, asi como el
resto de los documentos que entregue el participante. El incumplimiento en el foliado de la
documentacion no sera motivo de desechamiento, sin embargo, se recomienda presentarla foliada
para un mejor control de la documentacién. En el caso de que alguna propuesta no esté foliada se
le solicitara al licitante foliar la documentacion en pleno acto.

Las propuestas deberan ser rubricadas en todas sus hojas, con excepcion del Catalogo y la ultima hoja de
la propuesta escrita, la cual debera ser firmada autdégrafamente por la persona facultada (representante
legal).

5.2.- Propuesta legal/administrativa:

E! participante debera integrar su propuesta legal, consistente en la documentacion (legal/administrativa)
debidamente separada ¢ identificada dentro de una carpeta, o félder con separadores, y conteniendo los
documentos solicitados en el Seccion lil.

5.3.- Propuesta técnica:

El particibante debera integrar su propuesta técnica debidamente separada e identificada dentro de una
carpeta. o folder con separadores. y conteniendo los documentos sojicitados en el Seccion IV

5.4.- Propuesta economica: /

Av, Viista Hermasa No. 7, Lol Vali

Rubl Animas
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El participante deberé integrar su propuesta econémica debidamente separada e identificada dentro de
una carpeta o félder con separadores, y conteniendo documentos solicitados en el Seccion V.

Se solicta a los participantes presentar un archivo electrénico de la propuesta econémica en formato Excel .
y en el programa OPUS lo anterior es con el objeto de facilitar la evaluacion de ias mismas, en el entendido
de que no sera motivo de desechamiento la falta de entrega de dicho archivo.

6.- Acto de presentacién y apertura de proposiciones.

6.1 Lugar, fecha y hora para la presentacion y apertura de proposiciones

La presentacion y apertura de la proposicién se realizara el dia 12 de septiembre de 2019, a las 10:30
A.M. en las oficinas de la Secretaria de Desarrollo Social, ubicadas en el Edificio Torre Union, Av. Vista
hermosa numero 7, fraccionamiento Valle Rubi Animas, C.P 91190 de esta ciudad capital de Xalapa,
Veracruz.

6.2 Indicaciones Generales

VL.

Se sugiere que se presente en el lugar en dénde se efectuara el acto de presentacién y apertura
de la proposicion, cuando menos 30 (treinta) minutos antes de iniciar el acto.

Sdlo se recibira la proposicion del participante que fue invitado y que obtuvo las instrucciones de
Adjudicacién Directa en tiempo y forma.

Con objeto de mantener e! orden y respeto a los asistentes en el acto de presentacion y apertura
de proposiciones, los asistentes deberan mantener apagados los teléfonos celulares y cualquier
aparato electrénico de comunicacién o captura de imagenes, video y sonido.

El servidor publico designado por la Convocante para presidir este acto, podra apoyarse de otros
servidores publicos para realizar la revision cuantitativa de la documentacién presentada y rabricar
la documentacion que se establezca, lo cual quedara asentado en el Acta correspondiente.

En caso de que la proposicion recibida no esté foliada se le solicitara al licitante foliar dicha
proposicién durante el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones.

Recibida la proposicion, €sta no podra ser retirada o dejarse sin efecto, por lo que se considerara
vigente dentro del procedimiento de contratacién hasta la conclusion del mismo.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo de acuerdo a lo siguiente:

El acto de presentacién y apertura de la proposicion sera presidido por el servidor publico
designado por la Convocante, quien sera la persona facultada para tomar las decisiones durante
la realizacién del evento, el cual se llevara a cabo en un solo acto en la fecha, hora y lugar
senalado en la “invitacion” o en caso de que se modifiquen, sera en la fecha, hora y lugar que se
establezcan a comunicacion por escrito o via telefonica de la Convocante.

Una vez recibida la proposicion, el servidor pubiico facultado para presidir el acto. de acuerdo con
la lista de verificacién de documentos, revisara que la proposicion contenga todos y cada uno de
los documentos solicitados en las Instrucciones de Contratacién, haciendo constar, en la citada
lista, la entrega o no de los mismos. /i

Av, Visla Hermosa No. /7, (ol Vaile Kubi Animas 8
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1. En este acto el servidor publico que lo preside, rubricaran el catalogo de conceptos de obra en los
que se consignen los precios y el importe total de las proposiciones, mismas que quedaran a
resguardo del servidor publico facultado para presidir el acto.

V. Se levantara acta que servira de constancia- de la celebracién del.acto, misma que sera firmada
por los asistentes, en la que se hara constar entre otros, el importe total de las propuestas
aceptadas para su revision a detalle, asi mismo se indicara la fecha, hora y lugar del Acto de
Notificacién de Fallo de Adjudicacion, la cual podra anticiparse o diferirse, haciéndola del
conocimiento de los participantes a través del Portal de Internet de la Secretaria
www.veracruz.gob.mx/desarrollosocial/

V. El licitante debera de anexar a su propuesta CD con toda la informacién, de manera digital en
formato Excel u Opus.
7.- Evaluacién de las propuestas (Criterios de Evaluacién):

La Convocante evaluara la propuesta utilizando el método y criterios de evaluacién previstos en estas
instrucciones, conforme a lo siguiente:

a) Aspecto legal y financiero:

Se verificara que la documentacion presentada en su propuesta, cumpla con los requisitos solicitados en
la Seccién Il y VI de estas instrucciones.

b) Aspecto técnico:

Se verificara que la documentacion presentada en su propuesta, cumpla con los requisitos solicitados en
la Seccion VI, parte | de estas instrucciones.

¢) Aspecto econémico:

Se verificara que la documentacion presentada en su propuesta, cumpla con los requisitos solicitados en
la Seccidn VII, parte ll de estas instrucciones.

8.- Criterio de adjudicacién:

Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, la adjudicacion se hara de conformidad con lo indicado
en la Seccion VIi, parte Ill de estas instrucciones. :

9.- Fallo.

El fallo del procedimiento de contratacion se dara a conocer en la fecha, hora y lugar sefialados para tal
fin de acuerdo al documento de fecha fallo emitido para tal fin, a la que libremente podran asistir cualquier
interesado, para lo cual se levantara el acta correspondiente que sera firmada por los asistentes,
adjuntandole copia del Fallo correspondiente.

El acta de notificacion de fallo se pondra a disposicién en el Portal de Internet de la Secretaria
www . veracruz.gob.mx/desarrollosocial/. a mas tardar el dia habil siguiente al de su emision.

Av.Visia Hermo
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10.- Formalizacion del contrato:

La notificacion del fallo obligara a la Convocante y a la(s) persona(s) a quien(es) se haya(n) adjudicado, a
firmar el(los) contrato(s) dentro del plazo establecido en la fecha que se establezca en el acta de
notificacién de fallo. . :

_La fecha, hora y lugar de la firma del contrato podra diferirse, haciéndola del conocimiento al participante
ganador al correo electrdnico registrado.

El particibante que resulte adjudicado, deberéa entregar, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la
fecha de notificacion del fallo e invariablemente previo a la fecha de formalizacion del contrato, la
documentacién que se indica en la Seccidn IX de las presentes instrucciones.

11.- Causales de desechamiento:
La proposicion sera desechada por cualquiera de las siguientes causas:

11.1 La falta de informacién o documentos que imposibiliten determinar su solvencia;

11.2 El incumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econémicas respecto de las cuales se
hayan establecido expresamente en las instrucciones de la Adjudicacién Directa que afectarian
la solvencia de la proposicion;

11.3 Se acredite que la informacién o documentacion proporcionada por los licitantes es falsa.

11.4 La ubicacion del licitante en alguno de los supuestos sefialados en el Articulo 52 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz.

12.- Cancelacion de la Adjudicacion, partidas o conceptos:

La Convocante podra cancelar la adjudicacion en cualquier tiempo por cualquier causa en los términos
sefalados en el Articulo 57 del Reglamento.

Salvo en las cancelaciones por caso fortuito o fuerza mayor, la Convocante cubrira a los participantes que
asi lo soliciten, los gastos comprobables que hayan sido documentados y que conforme a la etapa en la
que se encuentre el proceso, resulten razonables. Lo anterior, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 58
del Reglamento de la Ley de Obras y Servicios Relacionados con Ellas.

13.- Adjudicacion desierta:

La convocante procedera a declarar desierto la Adjudicacion o alguna partida de éste cuando:
a. No se presenten proposiciones, o de presentarse, no cumpliera con los requisitos solicitados;
b. Las propoiciones presentadas no retnan los requisitos solicitados;

¢. Las propuestas econdmicas no resulten aceptables.

14.- Inconformidades:

El participante podra inconformarse por escrito de acuerdo a lo indicado en el articulo 39 fraccién XXVII
de La Ley, ante el Organo Interno de Control la Secretaria de Desarrollo Social, dependiente de la
Contraloria General del Estado, ubicado en el Edificio Torre Unidn, Av. Vista hermosa numero 7,
fraccionamiento Valle Rubi Animas. C.P 91190 de ésta ciudad capital de Xalapa. Veracruz.

15.- Informacion reservada de los participantes:

Los participantes podran sefialar en su propuesta, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, los documentos Cwe contengan la
e
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informacion reservada, siempre que tengan derecho de reservarse la informacién de conformidad con las
disposiciones aplicables.

Si no se encuentra debidamente requisitado, fundado y motivado, la informacién y/o documentacién que
en-su caso manifieste con caracter de confidencial o reservada sera considerada como publica.

16.- Mecanismo de aclaraciéon o subsanacion de aspectos relacionados con la evaluacion, asi
como del contenido de las propuestas:

De conformidad a lo establecido en el articulo 51 del Reglamento, “LA CONVOCANTE", podra solicitar
aclaraciones a algln requisito o informacion presentada por los participantes en su propuesta entregada
en la etapa de Evaluacién Técnica y Evaluacion Econdmica, o la correccién de alguna omision detectada
como incumplimiento, siempre que dicho incumplimiento o inobservancia no afecte la solvencia de la
propuesta presentada como el precio, especificaciones y alcances y pueda ser factible de ser subsanada.

17.- Devolucidn de los documentos de proposiciones desechadas:

La proposicion desechada durante la adjudicacion, podra ser devueita al licitante que lo solicite, una vez
transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo
respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan
conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes; agotados dichos
términos la convocante podra proceder a su devolucidn o destruccion.

Av. Vista Hermosa No. 7, Col Valle Rubi Animas 11
CP. 81190 Xalapa. Veracruz
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Anexo A:
Anexo B:
Anexo B-1:
Anexo C:
Anexo D:

Anexo E:

Anexo BESOP:
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SECCION II

INFORMACION TECNICA DEL PROYECTO

Planos y su relacién.

Especificaciones Generales, Técnicas y Particulares.
Normas.

Catalogo de Conceptos.

Programa de Eventos Criticos.

Magquinaria y equipo de construccion que proporcionara el Contratista.

Bitacora Eléctronica de Seguimiento de Obra Publica

/ /

-
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SECCION 1l
FORMATOS Y DOCUMENTACION LEGAL/ADMINISTRATIVA

Escrito en el que manifieste el domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos
que deriven de los actos del procedimiento de contratacion y, en su caso, del contrato respectivo,
mismo que servira para practicar las notificaciones aun las de caracter personal, las que surtiran
todos sus efectos legales mientras no sefiale otro distinto;

Escrito mediante el cual declare bajo protesta de decir verdad que no se encuentra en alguno de
los supuestos indicados en el articulo 52 de La Ley, y que por su conducto no participan en los
procedimientos de contratacion, personas fisicas 0 morales que se encuentren inhabilitadas por
resolucion de la Secretaria de la Funcién Publica ni por la contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

Manifestacion bajo protesta de decir verdad que cuenta con los recursos necesarios para cumplir
con el contrato;

Copia simple por ambos lados de la identificacién oficial vigente con fotografia, tratandose de
personas fisicas y en el caso de personas morales, de la persona que firme la proposicion;

Escrito mediante el cual el representante de la persona moral manifieste que cuenta con
facultades suficientes para comprometer a su representada;

Copia simple del comprobante de pago de las instrucciones de Adjudicaciéon Directa. (NO
APLICA)

Declaraciéon de integridad, mediante la cual los licitantes manifiesten que por si mismos, o a
través de interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas para que los servidores
publicos de la convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado
del procedimiento de contratacion y ‘cualquier otro aspecto que les otorguen condiciones méas
ventajosas, con relacion a los demas participantes;

Informacién de Caracter Confidencial. La falta de presentacion de este escrito no sera causa de
desechamiento de la proposicion.

Escrito mediante el cual declare bajo protesta de decir verdad que el licitante es de nacionalidad

mexicana. /
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SECCION IV

DOCUMENTACION DE CARACTER TECNICO

Manifestacion escrita de conocer el sitio de realizacion de los trabajos, sus condiciones

ambientales, asi como las caracteristicas referentes al grado de dificultad de los trabajos a
desarrollar y sus implicaciones de caracter técnico; estar conforme de ajustarse a las leyes y
reglamentos aplicables, a los términos de las instrucciones de Adjudicacién, sus anexos y las
modificaciones que, en su caso, se hayan efectuado; al proyecto de contrato, los proyectos
arquitectonicos y de ingenieria; el haber considerado las normas de calidad de los materiales y las
especificaciones generales y particulares de construccion que la dependencia o entidad
convocante les hubiere proporcionado, asi como haber considerado en la integracion de la
proposicion, los materiales y equipos de instalacion permanente que, en su caso, le proporcionara
la propia convocante y el programa de suministro correspondiente.

Descripcién de la planeacion integral del licitante para realizar los trabajos, incluyendo el
procedimiento constructivo de ejecucion de los trabajos, considerando, en su caso, las
restricciones técnicas que procedan conforme a los proyectos que establezca la convocante.

Los profesionales técnicos que se encargaran de la direccion de los trabajos, cuenten con la
experiencia y capacidad necesaria para llevar la adecuada administracion de los mismos.

El participante debe tener experiencia y capacidad técnica en la direccion, administracion y
ejecucion de obra en la industria piblica y/o privada, debiendo cumplir lo siguiente:

Manifestacion escrita en la que sefale las partes de los trabajos que subcontratara, acompanada
de la informacion necesaria que acredite la experiencia y capacidad técnica y econdmica de las
personas que se subcontrataran, asi como carta compromiso de dichas empresas. (Para el caso
de pruebas de laboratorios de concreto, estos deberan de estar acreditados por la EMA).

Relacion de maquinaria y equipo de construccion, indicando si son de su propiedad, arrendadas
con o sin opcion a compra, su ubicacion fisica, modelo y usos actuales, asi como la fecha en que
se dispondra de estos insumos en el sitio de los trabajos conforme al programa presentado;
tratandose de maquinaria o equipo de construccion arrendado, con o sin opcién a compra, debera
presentarse carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad en el caso de que resultare
ganador.

Cuando se requiera de materiales, maquinaria y equipo de instalacion permanente de origen
extranjero de los sefialados por la Secretaria de Economia, se debera entregar ademas de los
anteriores, una manifestacion escrita de que los precios consignados en su proposicion no se
cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio internacional en sy modalidad de
discriminacion de precios o de subsidios.

il
Convenio privado de participacion conjunta {Consorcio) (NO APLICA) \\ \t\\
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Carta de Conocimiento de las Instrucciones de Adjudicacion.

Analisis de los conceptos de trabajo, describiendo el concepto a-desarrollar, su unidad de medida
y cantidad, asi como la relacion de los materiales con sus correspondientes consumos y de mano
de obra y maquinaria y equipo de construccion con sus correspondientes rendimientos, sin
considerar costos e importes.

Listado de insumos que intervienen en la integracién de la propuesta, con la descripcién y
especificaciones técnicas de cada uno de ellos indicando las cantidades a utilizar y sus respectivas
unidades de medicidn. (Sin montos).

DT-11A.- Listado de materiales (incluyendo los de construccion) y equipo de instalacion
permanente que intervienen en la integracion de la propuesta.

DT-11B.- Listado de mano de obra que interviene en la integracién de la propuesta.

DT-11C.- Listado de maquinaria y equipo de construccion que intervienen en la integracion de la
propuesta.

Programa calendarizado de ejecucion general de los trabajos, dividido en partidas y subpartidas,
indicando por mes las cantidades de trabajo por realizar (Sin montos).

Programa cuantificado y calendarizado de utilizacién mensual de la mano de obra que intervendra
directamente en la ejecucion de los trabajos, expresada en jornadas e identificando categorias (sin
montos).

Programa cuantificado y calendarizado de utilizacion mensual de maquinaria y equipo de
construccion, expresado en horas efectivas de trabajo, identificando tipo y caracteristicas (sin
montos).

Programa cuantificado y calendarizado de suministro o utilizacion mensual de los materiales y
equipos . de instalacion permanente expresados en unidades convencionales y volimenes
requeridos (sin montos).

Programa cuantificado y calendarizado, dividido en partidas y subpartidas de utilizacion mensual
del personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la direccion,
supervision, administracion y control de la obra para la ejecucion de los trabajos (sin montos).

Carta compromiso para garantizar el grado de integracion nacional ofertado de la mano de obra
local.

Nota 1: El cual sera por lo menos el 50% de mano deﬂra local.

)(f\ .
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SECCION V

DOCUMENTACION DE CARACTER ECONOMICO

DE-1 Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo, determinados y estructurados
con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales, donde se
incluiran los materiales a utilizar con sus correspondientes consumos y costos, y de mano de obra,
magquinaria y equipo de construccién con sus correspondientes rendimientos y costos;

DE-1A Basicos o auxiliares de materiales,

DE-1B Basicos o auxiliares de mano de obra (cuadrillas),

DE-1C Analisis de costos horarios de maquinaria y equipo de construccion
DE-1D Analisis de Indirectos de campo y oficina central.

DE-1E Analisis de Financiamiento, incluir el indicador econdmico utilizado

DE-1F Analisis de Utilidad propuesta
DE-1G Analisis de Factor de Sobrecosto

DE-1H Andlisis de Factor de Salario Real, considerando fa UMA, integrar o presentar fa prima
de riesgo de trabajo IMSS y no incluir en este calculo el 3% a la némina.

DE-2 Listado de insumos que intervienen en la integracion de la propuesta:

Formato DE-2A De los materiales y equipos de instalacion permanente (incluyendo los materiales
de construccion) suministrados por el contratista, con la descripcion de cada uno
de ellos, indicando las cantidades a utilizar, con sus respectivas unidades de
medicién, sus importes y montos totales. (Presentar cotizaciones del 100% de los
materiales)

Formato DE-2B De categorias de mano de obra del personal que intervendra directamente en la
ejecucion de los trabajos con sus respectivas unidades de medicion, sus importes
y montos totales.

Formato DE-2C De magquinaria y equipo de construccion que proporcionara el contratista para
llevar a cabo los trabajos, con sus respectivas unidades de medicion y sus
importes y montos totales.

Formato DE-2D Explosién de insumos del presupuesto

DE-3 Catalogo de conceptos, conteniendo descripcion, unidades de m.edicic')n, cantidades de trabajo,
precios unitarios con nimero y letra e importes por partida, subpartida, concepto y del total de la
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proposicion. Este documento formara el presupuesto de la obra que servira para formalizar el
contrato correspondiente;

DE-4 Programa de ejecucion general de los trabajos conforme al catalogo de conceptos con sus
erogaciones, calendarizado y cuantificado conforme a los periodos determinados por la convocante,
dividido en partidas y subpartidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando preferentemente
diagramas de barras, o bien, redes de actividades con ruta critica, con sus respectivas unidades de
medicion, sus importes mensuales, porcentajes mensuales y montos totales.

DE-5A  Dicho programa corresponde al personal a costo directo, requerido mensualmente para la ejecucion
total de los trabajos y/o servicios con sus respectivas unidades de medicion, sus importes
mensuales y montos totales.

DE-5B  Dicho programa corresponde a la maquinaria y equipo de construccion a costo directo, requerido
mensualmente para la ejecucion total de los trabajos y/o servicios con sus respectivas unidades de
medicion, sus importes mensuales y' montos totales.

Nota 1: en este formato se deben incluir los cargos por herramienta menor y equipo de seguridad
que se utilicen en la ejecucion de los trabajos y/o servicios.

DE-5C  Dicho programa corresponde a los materiales y equipos de instalacion permanente a costo directo.

En el programa se colocaran los materiales conforme a la fecha de utilizacion con sus respectivas
unidades de medicion, sus importes mensuales y montos totales.

DE-5D  Dicho programa corresponde al personal técnico, administrativo y de  servicio encargado de la
direccion y administracion de los trabajos yfo servicios con sus respectivas unidades de medicion,

N
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SECCION VI

DOCUMENTACION DE CARACTER FINANCIERO

Para la evaluacion de los documentos de la capacidad financiera de los participantes bajo el mecanismo de .
evaluacion binario se deberan verificar, entre otros, los siguientes aspectos:

. Que cada documento contenga toda la informacién solicitada.

DF-1A Declaraciones anuales correspondientes a los ejercicios fiscales 2017 y 2018, los pagos provisionales
correspondientes al ejercicio 2019. Para el caso de los ejercicios fiscales 2017 y 2018, debera
presentar los estados financieros auditados mismos que deberan cumplir estrictamente con los
términos y condiciones del balance general auditado incluyendo las razones financieras, debiendo ser
elaborados en hoja membretada del Contador Publico que contenga su domicilio y nimero telefonico.
Debera de anexar cédula, identificacién oficial vigente, la falta de alguno de los documentos
sefialados, sera causa de desechamiento.

DF-1B Formato de carta de lineas de credito disponibles (Opcional).

e Documentacion financiera complementaria: (Obligatoria)

= Tarjeton del alta al padron de contratistas de la Secretaria de Finanzas y Planeacion
(SEFIPLAN) vigente al menos por el resto del afo.

= Opinion de cumplimiento reciente y positiva ante el Instituto Mexicano del Seguro Social

= QOpinidn de cumplimiento reciente y positiva ante Secretaria de Administracion Tributaria

= QOpinion de cumplimiento reciente y positiva ante la Oficina de Hacienda del Estado de
Veracruz

= Pagos provisionales correspondientes al ejercicio 2019 del 3% de erogaciones a la
némina del Estado de Veracruz.

» Cédula de identificacion fiscal

» Acta constitutiva y modificaciones (si las hubiere)

Para la evaluacion de los documentos de la capacidad legal de los participantes bajo el mecanismo de
evaluacion binario se deberan verificar, entre otros, los siguientes aspectos:

1.- Que los Documentos Contengan la Informacion Solicitada.
2.- Que no se encuentren vinculados los socios entre licitantes.
3.- Que la obtencion de instrucciones de adjudicacion no sea posterior a Ia fecha limite.

SECCION VH

REQUISITOS Y CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y CRITERIO DE
ADJUDICACION

Ay
N . “\\\
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PARTE |.- CRITERIOS DE EVALUACION TECNICA

Para la evaluacién técnica de las proposiciones bajo el mecanismo de evaluacién binario se deberan verificar,
entre otros, los siguientes aspectos:

. Que cada documento contenga toda la informacion solicitada;

Il.  Que los profesionales técnicos que se encargaran de la direccion de los trabajos, cuenten con la
experiencia y capacidad necesaria para llevar la adecuada administracion de los trabajos.

En los aspectos referentes a la experiencia y capacidad técnica que deban cumplir los licitantes, se
deberan considerar, entre otros, el grado académico de preparacion profesional, la experiencia laboral
especifica en obras similares y la capacidad técnica de las personas fisicas que estaran relacionados
con la ejecucion de los trabajos;

. Que los licitantes cuenten con la maquinaria y equipo de construccién adecuado, suficiente y
necesario, sea o no propio, para desarrollar los trabajos que se convocan;

IV. Que la planeacion integral propuesta por el licitante para el desarrolio y organizacion de los trabajos,
sea congruente con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los mismos;

V. Que el procedimiento constructivo descrito sea aceptable porque demuestra que el licitante conoce
los trabajos a realizar y que tiene la capacidad y la experiencia para ejecutarlos satisfactoriamente;
dicho procedimiento debe ser acorde con el programa de ejecucion considerado en su proposicion, y

A. A precios unitarios se debera verificar:

I. De los programas:

a. Que el programa de ejecucion de los trabajos corresponda al plazo establecido por la
convocante;

b.  Que los programas especificos cuantificados y calendarizados de suministros y utilizacién, sean
congruentes con el programa calendarizado de ejecucion general de los trabajos;

¢.  Que los programas de suministro y utilizacion de materiales, mano de obra y maquinaria y equipo
de construccion, sean congruentes con los consumos y rendimientos considerados por el licitante
y en el procedimiento constructivo a realizar;

d. Cuando se requiera de equipo de instalacion permanente, debera considerarse que los
suministros sean congruentes con el programa de ejecucién general, y

e. Que los insumos propuestos por el licitante correspondan a los periodos presentados en los

programas;
7. . . Delamaquinariay equipo:
y )Xf/ a. Quelamaquinariay el equipo de construccién sean los adecuados, necesarios y suficientes para
e % \g gjecutar los trabajos objeto de la Adjudicacién. y que los datos coincidan con el listado de
| \)\) maquinaria y equipo presentado por el licitante:

b.  Que las caracteristicas y capacidad de la maquinaria y equipo de construccion consideradas por
el licitante, sean las adecuadas para desarrollar el tr@as condiciones particulares donde

<

Av. Vista Hermosa No. 7, {of Valle Rubi Animas
CP 911906 Xalapa Veracruz
T2V T TIO0O0N 2T 01D 70 00




SOBIERNO. SEDESOL  YERA
GEL ESTADO Secrotara de e RU

ME LLENA DE ORGULLO

debera ejecutarse y que sean congruentes con el procedimiento de construccion propuesto por
el contratista, o con las restricciones técnicas, cuando la convocante fije un procedimiento, y

c. Que, en la maquinaria y equipo de construccion, los rendimientos de éstos sean considerados
como nuevos, para lo cual se deberan apoyar en'los rendimientos que determinen los manuales
de los fabricantes respectivos, asi como las caracterlstlcas ambientales de la zona donde vayan
a realizarse los trabajos;

Ill. De los materiales:

a. Que, en el consumo del material por unidad de medida, determinado por el licitante para el
concepto de trabajo en que intervienen, se consideren los desperdicios, mermas, y, en su caso,
los usos de acuerdo con la vida util del material de que se trate, y

b. Que las caracteristicas, especificaciones y calidad de los materiales y equipos de instalacion
permanente, sean las requeridas en las normas de calidad y especificaciones generales y
particulares de construccién establecidas en las instrucciones, y

IV. De la mano de obra:

a. Que el personal administrativo, técnico y de obra sea el adecuado y suficiente para ejecutar los
trabajos;

b. Que los rendimientos considerados se encuentren dentro de los margenes razonables y
aceptables de acuerdo con el procedimiento constructivo propuesto por el licitante, considerando
los rendimientos observados de experiencias anteriores, asi como las condiciones ambientales
de la zona y las caracteristicas particulares bajo las cuales deben realizarse los trabajos, y

c. Que se hayan considerado trabajadores de la especialidad requerida para la ejecucion de los
conceptos mas significativos.

PARTE Il.- CRITERIOS DE EVALUACION ECONOMICA

Para la evaluacién econémica de las proposiciones bajo el mecanismo de evaluacion binario se debera
verificar, entre otros, los siguientes aspectos:

.  Que cada documento contenga toda la informacién solicitada.

L. Que los precios a costo directo de los insumos propuestos por el licitante sean aceptables, es decir,
que sean menores, iguales 0 no rebasen considerablemente el presupuesto de obra elaborado
previamente por la convocante como parte del proyecto ejecutivo. Dicho presupuesto debera
considerar las condiciones vigentes en el mercado nacional o de la zona o region en donde se
ejecutaran los trabajos o, en su caso, en el mercado internacional, considerando los precios de
manera individual o cémo inciden en su totalidad en la propuesta econémica.

A.- Tratandose de proposiciones que consideren condiciones de pago sobre la base de precios unitarios:
I.- Del presupuesto de obra:
a) Que en todos y cada uno de los conceptos que lo integran se establezca el importe del precio unitario;

b) Que los importes de los precios unitarios sean anotados con numero y con letrd, los cuales deberan
ser coincidentes entre si y con sus respectivos analisis; en ¢ de dlferénC|a/Feb¢ra prevalecer el
/
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Av, Visia Hermosa No. /7, Lol Valle kabr Animas
(P 91190 Xalapa Veracruz

TAb /2T DITDIOON DTG 012 760 00



vERATRUZ SEDESOL  YERA
OEL ESTADO Secrewriade CRU

ME LLENA DE ORGULLD

que coincida con el del andlisis de precio unitario correspondiente o el consignado con letra cuando
no se tenga dicho andlisis; y

¢) Que las operaciones aritméticas se hayan ejecutado correctamente; en el caso de que una o mas
| tengan errores, se efectuaran las correcciones correspondientes por parte de la convocante. El monto
correcto sera el que se considerara para el andlisis comparativo de las proposiciones;

Que el anélisis, célculo e integracion de ios precios unitarios, se haya realizado de acuerdo con lo establecido
en este Reglamento, debiendo revisar:

a) Que los analisis de los precios unitarios estén estructurados con costos directos, indirectos, de
financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales;

b) Que los costos directos se integren con los correspondientes a materiales, equipos de instalacion
permanente, mano de obra, maquinaria y equipo de construccion;

c) Que los precios basicos de adquisicion de los materiales considerados en los analisis
correspondientes se encuentren dentro de los parametros de precios vigentes en el mercado;

d) Que los costos basicos de la mano de obra se hayan obtenido aplicando los factores de salario real a
los sueldos y salarios de los técnicos y trabajadores, conforme a lo previsto en este Reglamento;

e) Que el cargo por el uso de herramienta menor se encuentre incluido, bastando para tal efecto que se
haya determinado aplicando un porcentaje sobre el monto de la mano de obra requerida para la
ejecucion del concepto de trabajo de que se trate; y

f) Que los costos horarios por la utilizacion de la maquinaria y equipo de construccion se hayan
determinado por hora efectiva de trabajo, debiendo analizarse para cada maquina o equipo,
incluyendo, cuando sea el caso, los accesorios que tenga integrados;

Que el andlisis, célculo e integracién del costo financiero se haya determinado considerando lo siguiente:

a) Que los ingresos por concepto del o los anticipos que le seran otorgados al contratista, durante el
ejercicio del contrato y del pago de las estimaciones, consideren la periodicidad y su plazo de tramite
y pago, deduciendo del monto de las estimaciones la amortizacién de los anticipos;

b) Que el costo del financiamiento esté representado por un porcentaje de la suma de los costos directos
e indirectos;

¢) Que el costo del financiamiento sea congruente con el programa de ejecucion valorizado con montos
mensuales; y

Que el importe total de la proposicién sea congruente con todos los documentos que la integran; y

Que los programas especificos de erogaciones de materiales, mano de obra y maquinaria y equipo de
construccion y de instalacion permanente, sean congruentes con el programa de erogaciones de la ejecucion
general de los trabajos.

/\‘ . CAUSALES PARA EL DESECHAMIENTO DE LA PROPOSICION

~EriTa revision de la proposicion, "LA CONVOCANTE" determinara si la proposicion cumple con los requisitos
N s\g)lucntados en estas instrucciones de Adjudicacion Directa. Para el propésito de este punto, una proposicion

/ Sumple con los requisitos si no presenta incumplimientos en los términos. condiciones y especificaciones de
los documentos solicitados. /<C
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Se considerara como causa suficiente para desechar la proposicién, cualquiera de las siguientes
circunstancias:

El incumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por LA CONVOCANTE.
Se acredite que la informacion o documentacion proporcionada por “EL CONTRATISTA” es falsa.
Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos sefalados en el articulo 52 de” LA LEY".,
0 que por su conducto participan en el procedimiento de Adjudicacién Directa, personas fisicas o
morales que se encuentran inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Funcion Publica o la
Contraloria General del Estado de Veracruz.

Cuando “LA CONTRATISTA", en su catalogo de conceptos y cantidades de obra, omita alguno o
algunos precios unitarios.

Cuando “LA CONTRATISTA", en su analisis del costo por financiamiento no incida la amortlzaC|on del
o los anticipos que le seran otorgados, si es el caso.

La comprobacion de que “LA CONTRATISTA” ha acordado con otro u otros elevar el costo de los
trabajos, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja en perjuicio de la Secretaria
de Desarrolic Social.

Si durante la evaluacién cualitativa de las proposiciones se detecta que estas se presentaron en forma
incompleta o se omita cualquier documento requerido en la presente convocatoria o que los documentos
no contengan la informacién solicitada y que imposibilite determinar su solvencia.

Cuando la planeacion integral y el procedimiento constructivo para la realizacién de los trabajos, no esté
acordé con las actividades a desarrollar o sea distinta al objeto de la presente convocatoria o el
desarrollo, y la organizacién de las actividades de los trabajos no sea congruente, adecuada y/o posible
de ejecutarse, y por lo tanto no se pueda determmar la factibilidad para la realizacién y conclusion de
los trabajos.

Cuando en el procedimiento constructivo descrito por el licitante, demuestre que éste desconoce los
trabajos a realizar, y que no tiene la capacidad y experiencia para ejecutarlos satisfactoriamente,
conforme a lo establecido en cada uno de los documentos que forman su proposicion, o bien, cuando
el procedimiento constructivo no esté acorde con los programas considerados en su proposicion.
Cuando los licitantes no cuenten con la maquinaria y equipo de construccion adecuado, suficiente y
necesario, para desarrollar los trabajos que se convocan, ya sea propio o arrendado y/o que no presente
carta compromiso de arrendamiento y disponibilidad.

Cuando el personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la direccion,
administracion y ejecucion de los trabajos, no sea el adecuado y suficiente o no cuente con la
experiencia y capacidad necesaria para la realizacion de los trabajos con caracteristicas técnicas y
magnitud similares, objeto de la presente convocatoria a la adjuducacion.

Cuando la persona propuesta por el licitante, como superintendente de construccién, no presente copia
simple legible de la cédula profesional y el comprobante de la FIEL vigente emitida por autoridad
certificadora competente (SAT).

Cuando el curriculo del licitante, no sea el adecuado y suficiente o no cuente con fa experiencia y
capacidad necesaria para la realizacion de los trabajos con caracteristicas técnicas y magnitud
similares, objeto de la presente convocatoria a la adjudicacion.

XIV. Cuando los materiales y equipos de instalacion permanente no sea el adecuado y suficiente o no

XV.
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cumplan con los requerimientos establecidos en los planos, proyectos arquitectonicos y de ingenieria,
normas de calidad de los materiales y las especificaciones generales y particulares de construccion,
aplicables al objeto de la presente adjudicacion.

Cuando el licitante manifieste en su proposiciéon que subcontratara parte de la obra.

. Contener uno o varios precios unitarios, insumos de materiales, mano de obra o de maquinaria y equipo

que no correspondan a la realidad del lugar de la obra y los parametros de mercados vigentes en la
zona o que el presupuesto del licitante rebase considerablemente el presupuesto base elaborado
previamente por la dependencia y que por tal motivo no sea viable pagar su costo.

Cuando los precios unitarios no estén debidamente estructurados en cuanto a los costos directos,
costos indirectos, costos por financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales, de conformidad
con lo establecido en los anexo@ij\rggspondientes, asi COW Reglamento.
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XVIII.  Cuando la integracién y analisis de los costos directos no cumpla con. las condiciones establecidas
en los planos, proyectos arquitectonicos y de ingenieria, normas de calidad de los materiales y las
especificaciones generales y particulares de construccién o descripcion del concepto requerido, en
cuanto a cantidades y calidades de materiales, mano de obra, herramienta y maquinaria y equipo de
construccion aplicables al objeto de la presente base de la Ajudicacion Directa, y siempre que tal omision
afecte la solvencia de la proposicion. A

XIX. Cuando e! catalogo de conceptos no contenga todos los conceptos de trabajo, las cantidades de obra,
no correspondan a los proporcionados por ‘LA CONVOCANTE”, como parte de la presente convocatoria
a la Invitacidén o derivadas de las juntas de aclaraciones, o que no incluya los analisis de los precios
unitarios de cada uno de los conceptos.

XX. Cuando el importe de los analisis de los precios unitarios no corresponda a los indicados por “LA
CONTRATISTA”, en el catalogo de conceptos de su proposicion.

XXI. Que la distancia de acarreo de los materiales al lugar de su utilizacién sefalada en la relacién de
bancos propuestos por “LA CONTRATISTA” no sea congruente con la distancia considerada en los
analisis de precios unitarios.

XXII. Cualquier incumplimiento de las condiciones establecidas en los planos, proyectos arquitectonicos y
de ingenieria, normas de calidad de los materiales y las especificaciones generales y particulares de
construccién, aplicables al objeto de la presente Invitacion, que afecten la solvencia de la proposicion.

XXIIl. Cuando los programas de ejecucién propuestos sean incongruentes y por lo tanto no sea factible
ejecutar los trabajos o que no se apeguen a las formas y términos de pago indicados en la presente
convocatoria.

XXiV. Cuando se proponga un plazo de ejecucidon mayor al requerido por “LA CONVOCANTE” o no se
ajusten los programas solicitados, a las cantidades o montos totales seglin corresponda.

XXV. En el analisis de financiamiento no considere el anticipo que recibira u omita asentar el indicador
econdmico establecido que utilizé.

XXVI. Cuando se demuestre que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los trabajos,

.- 0 cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

XXVII. La informacién econémica de la proposicién sea incongruente con la informacion técnica o que en
su proposicion consideren dos o mas costos diferentes para un mismo material, categoria de mano
de obra o maquinaria y equipo.

XXVIll. Cuando presente varias proposiciones bajo el mismo o diferentes nombres, ya sea por si mismo o
formando parte de cualquier empresa o asociacion.

XXIX. Cuando la proposicién este incompleta, o contenga omisiones de los documentos establecidos en la
presente convocatoria, y que imposibiliten determinar la solvencia de la proposicion.

XXX. El incumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econdémicas requeridas por “LA
CONVOCANTE *, que afecten la solvencia de la proposicion.

XXXI. En las proposiciones técnicas y/o econdmicas se haya omitido las indicaciones asentadas en las juntas
de aclaraciones.

XXXIl. No contengan completos y actualizados los porcentajes de prestaciones, impuestos, cuotas o
retenciones, considerados en alguno de los analisis o documentos que integran la propuesta
econdmica.

XXXII. Cuando no considere en sus indirectos los requerimientos indicados por “LA CONVOCANTE"

XXXIV. Cuando el licitante manifieste un porcentaje diferente a los establecidos por la convocante para el
contenido nacional del valor de la obra y/o el del porcentaje de mano de obra local a emplear en la
ejecucion de los trabajos.

XXXV. Cuando considere en los costos directos conceptos que no corresponden a los solicitados por “LA
CONVOCANTE".

XXXVI. Que el analisis y calculo del costo financiero no se haya estructurado y determinado de acuerdo con
fo previsto en la CONVOCATORIA: cuando su incumplimiento afecte la solvencia de la proposicién.

XXXVII.Que el importe total de la proposicion no sea congruente con todos los documentos que la integran;
cuando su incumplimiento afecte la solvencia de la proposicion.

XXXVIL Cuando falte la firma (No se acepta antefirma) de los documentos: Catalogo de conceptos

y Programa General de E}ecucxon de los Trabajos. /
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PARTE lIl.- CRITERIOS DE ADJUDICACION

Al finalizar las evaluaciones por el método binario (CUMPLE — NO CUMPLE) en todas las areas: técnicas,
. financieras, econémicas y legales, se determinara a las proposiciones que resulten solventes porque cumplen
con todos y cada uno de los requisitos solicitados en las Instrucciones de Adjudicacion Directa y se adjudicara
a la propuesta que haya resultado solvente en todas las areas sefialadas y que su precio sea econdmicamente

solvente. .

—
—
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Formato DI-1

Formato DI-2

Formato DI-3

Formato DI-4

Formato DI-5

Formato DI-6

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA/INFORMATIVA
Texto de fianza para garantizar el debido cumplimiento de los contratos.

Texto para garantizar la debida inversion, aplicacién, amortizaciéon o devolucién del
anticipo otorgado.

Texto de garantia para responder de los defectos, vicios ocultos y de cualquier otra
responsabilidad.

Solicitud de retencion para el caso de que el licitante deseé efectuar aportaciones al
Instituto, Colegio, Barra, Etc., de! cual se miembro o indiqué para tal efecto.

Anexo “PCF”. - Programa de cierre de facturaciones para pago de trabajos
ejecutados.

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECE LA ESTRATIFICACION DE LAS
MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS, publicado por la Secretaria de
Economia en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, el licitante que
resulte adjudicado el contrato debera presentar un escrito libre en el cual manifieste
la estratificacion de la empresa que representa, en términos del Articulo 3, fraccién
Il de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana

Empresa. /
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AUTORIZACION DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE VERACRUZ.

De conformidad con lo dispuesto con el articulo 25 de los Lineamientos Generales de Austeridad y
Contencion del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave,
se hace del conocimiento a los participantes que en las instrucciones y requisitos de toda convocatoria o
invitacién en materia de inversién publica, para participar en procedimientos de Adjudicacion, adjudicacién o
asignacion de obras publicas o servicios relacionadas con elias, que LA SECRETARIA debe enviar a la
Secretaria de Finanzas y Planeaciéon del Gobierno del Estado, la documentacion del proceso hasta la
evaluacion preliminar, previo a la suscripcién del contrato relativo, en términos de “LA LEY” y demas
" disposiciones aplicables, “LA SECRETARIA” deberan recabar invariablemente la autorizacion de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado de Veracruz, por conducto de la Subsecretaria
de Egresos, quien revisara el cumplimiento de las disposiciones aplicables, los procedimientos administrativos
pertinentes y los actos administrativos celebrados, atendiendo siempre a la normativa en materia financiera
y a las disposiciones y medidas de suficiencia presupuestal, emitiendo un dictamen motivado y fundamentado
en donde se apruebe o rechace la solicitud, en tanto no se cumpla con ésta disposicion NO SE podran
autorizar ni ministrar los recursos publicos solicitados.

SECCION IX

REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
l.- FIRMA DEL CONTRATO.

I.  Una vez adjudicado el contrato, “EL CONTRATISTA” procedera a firmarlo en el domicilio de “LA
SECRETARIA”, en la fecha y hora que se sefiale en el acto de fallo, y previo a lo establecido en el
articulo 25 de los Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto para el Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave publicado en la Gaceta Oficial numero
extraordinaria 060 de fecha 11 de febrero de 2019, la cual debera estar comprendida dentro de los 10
dias naturales siguientes a la notificacion del fallo.

El contrato debe corresponder a lo especificado en el articulo 55 de “LA LEY", y 70 de “EL
REGLAMENTO”.

De conformidad con el articulo 39 fraccién XXIll de “LA LEY”, si el interesado no firmare el contrato
por causas imputables al mismo, en la fecha o plazo establecido en el parrafo anterior, sera
sancionado en los términos de lo previsto por la misma y “EL REGLAMENTO".

II.  Enlas clausulas del contrato se estipulara la forma de pago de los trabajos que se realicen posteriores
a la formulacion de éste. Los pagos se efectuaran mediante estimaciones de los trabajos ejecutados
con una periodicidad no mayor de un mes, soportada por su factura y la deméas documentacion que
requiera la CONVOCANTE para su procedencia. Los volumenes de obra indicados en la estimacion
seran responsabilidad de “LA CONTRATISTA" y de la supervisién encargada de la obra.

.  La persona fisica o moral que en su caso resulte adjudicado, debera presentar ante esta
CONVOCANTE la solicitud de opinién prevista en la regla 1.2.1.16 de la resolucién miscelanea fiscal
para el ejercicio 2018, o aquella que en el futuro la sustituya.

En caso de que previo a la formalizacion del contrato correspondiente; la CONVOCANTE reciba
informacion del Servicio de Administracion Tributaria en el que se emita una opinién en sentido
negativo sobre las obligaciones fiscales del CONTRATISTA ADJUDICADO, la CONVOCANTE se
abstendra de formalizarlo, y remitira a la Secgetaria de la Funcion lPﬁb\iE:a ja documentacion de los

¢
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hechos presumiblemente constitutivos de infraccién por la falta de formalizacién del contrato por
causas imputables al CONTRATISTA ADJUDICADO.

IV. Con fundamento en el articulo 9 bis del Cédigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, el CONTRATISTA ADJUDICADO debera presentar ante esta CONVOCANTE la constancia
vigente, de no tener adeudos fiscales con la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz.

I.- PRESENTACION DE GARANTIAS.

“EL CONTRATISTA”, debera otorgar las fianzas en los términos que marcan los articulos 53 y 68 de “LA
LEY”; 76, 78, 80 y 81 del “REGLAMENTO” y 178, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas para la efectividad de las fianzas.

Para el caso de la garantia de anticipo, se constituira por el 100% (cien por ciento) del monto concedido por
concepto del anticipo, la cual debera expedirse a favor de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave.

La garantia de cumplimiento debera ser entregada a la CONVOCANTE, dentro de los diez (10) dias naturales
siguientes a la fecha en que EL CONTRATISTA ADJUDICADO reciba la notificacion del fallo, pero
invariablemente antes de la firma del contrato.

Para el caso de la garantia de cumplimiento, se constituird por el 10% (diez por ciento) del monto total del
contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado (IVA). La cual debera expedirse a favor de la Secretaria de
finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

En caso de rescision, la aplicacién de la garantia de cumplimiento serd proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas.

Para el caso de la garantia de Defectos y Vicios Ocultos cumplimiento, se constituira por el 10% (diez por
ciento) del monto total del contrato, sin incluir el impuesto al valor agregado (IVA). La cual debera expedirse
a favor de la Secretaria de finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

Las garantias de anticipo y cumplimiento deberan entregarse a esta CONVOCANTE dentro de los diez (10)
dias naturales siguientes a la notificacién del fallo, pero invariablemente antes de la firma del contrato.

a. Enlacircunstancia de que EL CONTRATISTA ADJUDICADO, no firme el mismo, constituira causa
suficiente para la anulacién de la adjudicacion; en cuyo caso, la CONVOCANTE podra realizar otra
designacidn directa a un nuevo Contratista que presente una proposicion solvente de conformidad
con lo asentado en el dictamen, y asi sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte la
adjudicacion, siempre que la diferencia en el precio con respecto a la postura que inicialmente
hubiere resultado destinada, no sea superior al diez por ciento.

b. Para los efectos de la garantia por defectos, vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido "EL CONTRATISTA", esta Gltima debera constituir una garantia por el
equivalente al 10% del monto total ejercido de los trabajos, debiéndose exhibir en la entrega fisica
de los trabajos, la vigencia de esta garantia serd de un afio contado a partir de la fecha de
terminacion de los trabajos, una vez fenecida su vigencia a partir de la fecha de terminacién de los
trabajos, "LA CONTRATISTA" debera solicitar la cancelacion de la misma, tal como lo prevé el
otorgamiento de pélizas de Fianzas.

En términos del articulo 83 de “EL REGLAMENTO . "EL CONTRATISTA" otorgara las garantias observando
lo siguiente: ’

ubi Animas ‘ 27
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|. La pdliza de la fianza debera contener como minimo las siguientes previsiones:
a) Que la fianza se otorgara atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

b) Que para cancelar la fianza de cumplimiento serda requisito contar con el acta de entrega recepcion, el
finiquito o bien el acta administrativa de extincién de derechos y obligaciones, y en caso de existir
saldos a cargo de “EL CONTRATISTA", la liquidacion correspondiente; toda vez que sin estos
requisitos “LA SECRETARIA” no podra tramitar ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion del
Gobierno del Estado de Veracruz la cancelacion de la misma.

c) Que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantice, y continuara
vigente en caso de que se otorgue prorroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la
substanciacién de todos los recursos legales o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte
resolucion definitiva que quede firme.

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucién previstos en
los articulos 178, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas para la efectividad de
las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago
extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.

1I. En caso de la celebracién de convenios para ampliar el monto objeto del contrato, se debera realizar la
modificacion correspondiente a la fianza.

lIl. Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo de “EL CONTRATISTA”y ésta efectue la totalidad
del pago en forma incondicional, “LA SECRETARIA” debera tramitar la cancelacion de la fianza
respectiva.

IV. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, ‘LA SECRETARIA” debera remitir a la Secretaria de
Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz la solicitud donde se precise la informacién necesaria para
identificar la obligacion o crédito que se garantiza, y los sujetos que se vinculan con la fianza, debiendo
acompainar los documentos que soporten y justifiquen el cobro.

Las modificaciones a las fianzas deberan formalizarse con la participacién que corresponda a la afianzadora,
en términos de las disposiciones aplicables.

lll.- CONDICIONES DE PAGO.

De conformidad al articulo 65 de “LA LEY”, para efectos de pago se formularan estimaciones por periodos
mensuales de los trabajos supervisados.

Las estimaciones de los trabajos ejecutados se deberan formular con una periodicidad no mayor a 30 dias.
“EL CONTRATISTA” debera presentarlas a la residencia de obra dentro de los cinco dias naturales
siguientes a la fecha de corte, para el pago de las estimaciones que se hubieren fijado en el contrato,
acompafadas de la documentacion que soporte la procedencia de su pago; la residencia de obra para
realizar la revisién y autorizacién de las estimaciones, contara con un plazo no mayor de quince dias
naturales siguientes a su presentacion. En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas que
no puedan ser autorizadas dentro de dicho plazo, éstas se resolveran e incorporaran en la siguiente
estimacion. Las estimaciones por trabajos ejecutados deberan pagarse por parte de “LA SECRETARIA”.

bajo su responsabilidad, en un plazo no mayor a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha en que
hayan sido autorizadas por la re&dencna?@bra de que se trate)/ qre “LA CONTRATISTA" haya

presentado la factura correspondiente. Y

Av, Visia Hermosa No. /7, Lol Valle Rubi Animas 28
P 91190 Xzlapa Veracruz

Tal 2272030127000 325 0102 70 00



> VERACRUZ peifoy.  VERA
§ GOBIERNO el SEDESOL - LRBS

a0 . s
ks /of DEL ESTADO Desarrollo Social
y ' ME LLENA DE ORGULLO

Los pagos de cada una de las estimaciones por trabajos ejecutados son independientes entre si y, por lo
tanto, cualquier tipo y secuencia sera sélo para efecto de control administrativo.

Dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacién de las estimaciones, de ser procedente; el
administrador del contrato autorizara y dara aviso a la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz para el pago respectivo.

En el caso de los pagos en exceso que haya recibido “EL CONTRATISTA’, ésta debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme al procedimiento establecido
en el Cédige Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, como si se tratara del supuesto
de prérroga para el pago de créditos fiscales. Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en
exceso en cada caso y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “LA SECRETARIA”.

Los documentos que deberan acompafarse a cada estimacion seran, entre otros, los siguientes:

1.- Datos generales
a) Caratula de contrato.
b) Presupuesto de obra.
¢) Programa de obra.
d) Convenio de diferimiento.
e) Convenio de reprogramacion.
f) Validacion del proyecto ejecutivo.
g) Documento de NO adeudos con el Instituto Mexicano del Seguro Social.
h) Ficha Técnica de la obra.
i) Dictamen técnico de obra.

2 .- Recibo de estimacion.
3.- Estado de cuenta.
4 .- Caratula de estimacion.
5.- Resumen de estimacién por partida.
6.- Solicitud de liberacion de pago (este lo presentara “LA CONTRATISTA” posteriormente a la revisién por
el area de estimaciones).
7.- Formato de estimacion.
8.- Resumen de generadores.
9.- Generadores.
a) Debe contener la descripcion completa del concepto.
b) Las operaciones claras detallando la procedencia del resultado.
c) Las dimensiones que indique el generador deben coincidir con los que indique el croquis.
10.- Croquis detallado, con cotas legibles. Tamafo de nimero minimo 8.
* Los croquis deben contener la clave del concepto, asi como la descripcion completa del mismo con
cotas y medidas visibles, asi como nombres de las areas que se estan verificando
11.- Copia de la nota de bitacora de la solicitud y autorizacién de volimenes de estimacion normal (estos
deben incluir clave, concepto, unidad y cantidad de cada uno de los conceptos avalados).
12.- Reporte fotografico.
* Se debe incluir tres fotografias por concepto.
13.- Debe contener la clave del concepto, asi como la descripcion completa.
14 .- Incluir ubicacion. (area, tramo y/o cadenamiento).
15.- Copia de las notas de bitacora correspondiente al periodo de estimacion.
16.- Respaldo de la informacion en cd o memoria USB.

En caso del finiquito de obra, agregar a lo anterior la siguiente documentacV
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1.- Oficio de notificacion de “LA CONTRATISTA" para la entrega de obra.
2.- Oficio de “LA SECRETARIA” para la recepcion de la obra.

3.- Acta entrega-recepcién de obra.

4 - Finiquito.

5.- Acta de extincién de contrato.

6.- Reporte fotogréfico final.

7.- Bitacora. (Impresién de notas de bitacora que se hayan generado).

Las cantidades de trabajos presentadas en las estimaciones deberan corresponder a la secuencia y tiempo
previsto en el programa de ejecucion convenido, asi como a los estandares de desempefio que, en su caso,
se establezcan en el contrato.

“LA SECRETARIA” debera establecer en el contrato el lugar en que se realizara el pago y las fechas de
corte, las que podran referirse a fechas fijas, o bien a un acontecimiento que deba cumplirse, el atraso que
tenga lugar por la falta de pago de estimaciones no implicara retraso en el programa de ejecucion convenido
y, por tanto, no se considerara como causa de aplicacién de penas convencionales ni como incumplimiento
del contrato y causa de rescision administrativa. Tal situaciéon debera documentarse y registrarse en la
bitacora.

Una vez analizados y calculados los importes de las estimaciones, “LA SECRETARIA” debera considerar
para su pago los derechos e impuestos que les sean aplicables, asi como retener el importe de los mismos,
cuando corresponda, de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables.

“EL CONTRATISTA” sera la unica responsable de que las facturas que se presenten para su pago cumplan
con los requisitos administrativos y fiscales, por lo que la falta de pago por la omisién de alguno de éstos o
por su presentacion incorrecta no sera motivo para solicitar el pago de los gastos financieros.

En caso de que las facturas entregadas por "EL CONTRATISTA" para su pago presenten errores o
deficiencias, “LA SECRETARIA”, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por
escrito a “EL CONTRATISTA” las deficiencias que debera corregir. El periodo que transcurra entre la entrega
del citado escrito y la presentacidn de las correcciones por parte del contratista no seré responsabilidad de
“LA SECRETARIA” por el atraso del pago correspondiente.

En los contratos de obras y servicios Unicamente se reconoceran los siguientes tipos de estimaciones:

1. De trabajos ejecutados;

Il. De pago de cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo original del contrato;
. De gastos no recuperables; y
V. De los ajustes de costos.

Las estimaciones autorizadas por la residencia se consideraran como documentos independientes entre si,
por lo que cada una podra ser negociada para efectos de su pago.

El pago de las estimaciones no se considerara como la aceptacion plena de los trabajos, ya que la
dependencia o entidad tendra el derecho de reclamar por trabajos faltantes o mal ejecutados y, en su caso,
del pago en exceso que se haya efectuado.

Asimismo, debera de considerarse lo sefialado en el quinto parrafo del articulo antes mencionado que al
respecto sefiala lo siguiente: “Los contratistas cubriran el cinco al millar sobre el importe de cada una de las

estimaciones de trabajo, como derechos, por el s§v|c:|o de vigilancia, inspeccién y contro! que esta Ley

determina”. et
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IV.- TERMINACION ANTICIPADA.

Con fundamento en el articulo 66 parrafo segundo de “LA LEY”, se podran dar por terminados
anticipadamente los contratos cuando concurran razones de interés general, existan causas justificadas que
impidan la continuacién de los trabajos, y se demuestre que de continuar con las obligaciones pactadas se
ocasionaria un dafo o perjuicio grave al interés publico.

En todos los casos de terminacién anticipada de los contratos, se deberan realizar las anotaciones
correspondientes en la bitacora, debiendo “LA SECRETARIA” levantar un acta circunstanciada en la cual se
hara constar como minimo lo siguiente:

l. Lugar, fecha y hora en que se levanta;
I Nombre y firma del residente y del superintendente;
Il Descripcion de los trabajos cuyo contrato se determine anticipadamente;
v. Importe contractual;
V. Relacién de las estimaciones o de gastos aprobados hasta antes de que se hubiera definido la
terminacién anticipada;

VI. Descripcion pormenorizada del estado que guardan los trabajos;
Vil. Periodo de supervision de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacién contractual y el
plazo durante el cual se ejecutaron los trabajos;
VIIL Razones o causas justificadas que dieron origen a la terminacion anticipada, asi como una relacion

pormenorizada de la situacién legal, administrativa, técnica y econdémica en la que se encuentre el
contrato que se vaya a terminar anticipadamente;

IX. Acciones tendientes a asegurar los bienes y el estado que guardan los trabajos; y

X. Periodo en el cual se determinara el finiquito de los trabajos.

Para la elaboracién del finiquito de los trabajos que se derive de la terminacion anticipada del contrato,
deberan de observarse las reglas que se establecen en el Capitulo X de “EL REGLAMENTO” relativo al
finiquito.

“EL CONTRATISTA” esta obligado a devolver a la CONVOCANTE, en un plazo de diez dias naturales,
contados a partir del inicio del procedimiento respectivo, toda la documentacion que ésta le hubiere
entregado para la realizacién de los trabajos.

V.- AJUSTE DE COSTOS.

Se procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 39 de “LA LEY” y la Seccion V “del ajuste de costos”
articulos 175, 176, 177, 178, 179, 180, 181 y Seccién Primera “del calculo de los ajustes de costos articulos
182, 183,184,185,186,187,188 de “EL REGLAMENTO”

Cuando a partir del acto de la presentacion y apertura de proposiciones ocurran circunstancias de orden
econdmico no previstas en el contrato, que determinen un aumento o reduccion de los costos directos de los
trabajos atin no ejecutados conforme al programa convenido, dichos costos, cuando procedan, deberan ser
ajustados atendiendo al procedimiento de ajuste acordado por las partes en el contrato, el aumento o
reduccién correspondiente debera constar por escrito.

Cuando el porcentaje del ajuste de los costos sea al alza, sera “LA CONTRATISTA" quien lo promueva,
dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la publicacién de los indices aplicables al mes
correspondiente, mediante la presentacidn por escrito de la solicitud, estudios y documentacion que la
soporten. Si el referido porcentaje es a la baja. sera "LA SECRETARIA" quien lo determinara en el mismo
plazo, con base en la documentacion comprobatoria que lo justifique, ello de conformidad con lo dispuesto
por el parrafo tercero del articulo 175 de “EL R;ECISL/AM‘ENTO".
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“LA SECRETARIA”, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a que “EL CONTRATISTA” promueva
debidamente el ajuste de costos, debera emitir por oficio la resolucién que proceda; en caso contrario, la
solicitud se tendra por aprobada.

Cuando la documentacién mediante la que se promuevan los ajustes de costos sea deficiente o incompleta,
“LA SECRETARIA" apercibira por escrito a “EL CONTRATISTA” para que en el plazo de diez dias habiles a
partir de que le sea requerido, subsane el error o complemente la informacion solicitada. Transcurrido dicho
plazo, sin que el promovente diera respuesta al apercibimiento o no lo atendiere en forma correcta, se tendra
como no presentada la solicitud de ajuste de costos. '

El reconocimiento por ajuste de costos en aumento o reduccién se debera incluir en el pago de las
estimaciones, considerando el dltimo porcentaje de ajuste que se tenga autorizado.

Para este caso, el ajuste de costos se llevara a cabo mediante la revisién de un grupo de precios unitarios,
que, multiplicados por sus correspondientes cantidades de trabajo por ejecutar, representen
aproximadamente el ochenta por ciento de! importe total del contrato. Esto de conformidad con lo dispuesto
por la fraccion 1l del articulo 176 de “EL REGLAMENTO”.

Para el procedimiento sefialado, “EL CONTRATISTA” seré la responsable de promover los ajustes de costos,
a efecto de que “LA SECRETARIA” los revise, en su caso solicite correcciones a los mismos y dictamine lo
procedente. Esto, sin perjuicio de que “LA SECRETARIA” puedan realizar los estudios periddicos necesarios;
considerando lo previsto en las presentes instrucciones y atendiendo lo previsto por “LA LEY” y “EL
REGLAMENTQ”

La aplicacién del procedimiento de ajuste de costos directos se sujetara a lo siguiente:

l. Los ajustes se calcularan a partir del mes en que se haya producido el incremento o decremento en
el costo, respecto de los trabajos pendientes de ejecutar, conforme al programa de ejecucion pactado en el
contrato o en caso de existir atraso no imputable a “EL CONTRATISTA”, conforme al programa convenido.

Para efectos de cada una de las revisiones y ajustes de los costos, que se presenten durante la ejecucién
de los trabajos, el mes de origen de éstos sera el correspondiente al acto de presentacién y apertura de
proposiciones, aplicandose el altimo factor que se haya autorizado;

1. Los precios unitarios originales del contrato permaneceran fijos hasta la terminacién de los trabajos
contratados. El ajuste se aplicara a los costos directos, conservando constantes los porcentajes de los costos
indirectos, el costo por financiamiento y el cargo de utilidad originales durante el gjercicio del contrato; el
costo por financiamiento estara sujeto al ajuste, de acuerdo a las variaciones de la tasa de interés que “EL
CONTRATISTA" haya considerado en su proposicion.

Una vez aplicado el procedimiento respectivo y determinados los factores de ajuste, éstos se aplicaran al
importe de las estimaciones generadas, sin que resulte necesario modificar la garantia de cumplimiento del
contrato inicialmente otorgada.

Cuando existan trabajos ejecutados fuera del periodo programado, por causa imputable “EL
CONTRATISTA", el ajuste se realizara considerando el periodo en que debieron ser ejecutados, conforme
al programa convenido y a lo dispuesto en la seccidn cuarta de las modificaciones a los contratos contenidas
por “EL REGLAMENTOQ", salvo en el caso de que el factor de ajuste correspondiente al mes en el que
efectivamente se ejecutaron sea inferior a aquél en que debieron ejecutarse, en cuyo supuesto se aplicara
este ultimo, de conformidad con el articulo 177 de “EL REGLAMENTO".

Para la revision de cada uno de los precios que intervienen en el calculo de los ajustes de costos, conforme
al procedimiento sefalado, “EL CONTRATISTA" debera acompafar su solicitud con la siguiente
H

-
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I La relacion de los indices de precios al productor y comercio exterior/actualizacion de costos de
obras pubiicas que determine el banco de México o en su caso, los indices calculados por "LA SECRETARIA”
en conjunto con “EL CONTRATISTA” conforme a los precios que investiguen, el calculo de los indices con
base en la investigacién de precios se llevara a cabo cuando los indices que se requieran no se encuentren
dentro dé los que determina el banco de México sefialados en el parrafo anterior, o éstos no reflejen las
variaciones reales en el costo de los insumos. Se consideraran como publicaciones especializadas
nacionales, otros indices emitidos por el banco de México, o bien, los precios o tarifas de los bienes o
servicios de la administracién publica;

Il. El presupuesto de los trabajos pendientes de ejecutar, de acuerdo al programa de ejecucion
convenido, determinado a partir del inicio del periodo en el cual se produzca el incremento en los costos,
valorizado con los precios unitarios del contrato, asi como dicho presupuesto con los precios unitarios
ajustados;

M. El programa de supervisién de los trabajos pendientes de ejecutar, acorde al programa de ejecucion
convenido, a partir del inicio del periodo en el cual se produzca el incremento en los costos;

IV. El andlisis de la determinacién del factor de ajuste, y las matrices de precios unitarios actualizados que
determinen conjuntamente “EL CONTRATISTA” y “LA SECRETARIA”, en funcién de los trabajos a realizar
en el periodo de ajuste.

El ajuste de costos se determinara utilizando las matrices de célculo, de los analisis de precios unitarios de
un grupo de precios que representen cuando menos el ochenta por ciento del importe total faltante del
contrato, conforme al programa de ejecucion convenido, a partir del inicio del periodo en el cual se produzca
el incremento en los costos, en los que se sustituyan los costos basicos de cada insumo del costo directo,
actualizados con los indices de precios al productor y comercio exterior/actualizacion de costos de obras
publicas publicados por el Banco de México.

VI.- RECEPCION DE LOS TRABAJOS.

“El CONTRATISTA” comunicara a la Area responsable de la contratacion, la terminacion de los trabajos de
supervision que le fueron encomendados y ésta verificara que estén debidamente concluidos, dentro de los
cinco dias naturales siguientes, salvo que se pacte expresamente otro plazo. La recepcion de los trabajos se
hara dentro de los diez dias naturales siguientes a la fecha en que haya constatado la terminacién de los
trabajos, en términos del parrafo anterior.

La CONVOCANTE, por lo menos tres dias habiles antes de que se venza el plazo para la recepcion de la
obra, avisara a la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz y al Organo Interno de Control
0 a sus equivalentes, a fin de que nombren a sus representantes e intervengan en el acto de Entrega -
Recepcion en la fecha sefalada por “LA SECRETARIA”, bajo su responsabilidad recibira los trabajos y
levantara el acta correspondiente con o sin la comparecencia de “EL CONTRATISTA”.

de acuerdo a lo senalado en el articulo 212 de “EL REGLAMENTQ".
VH.- RESCISION ADMINISTRATIVA.

En términos de los articulos 199, 200, 201, 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208 y 209 de "EL REGLAMENTO”,
la rescision administrativa se basara en lo siguiente:

La CONVOCANTE optara por aplicar retenciones o penas convencionales antes de iniciar el procedimiento
de rescision. cuando el incumplimiento del contrato derive del atraso en la ejecucion de los trabajos, por
parte de "EL CONTRATISTA".
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La CONVOCANTE, en lugar de iniciar la rescision respectiva del contrato podra efectuar modificaciones al
mismo a fin de reprogramar la supervision de los trabajos, siempre y cuando no impliquen variaciones
sustanciales al proyecto original, ni se celebren para eludir en cualquier forma el cumplimiento de “LA LEY”,
para que se concluya la obra o servicio contratado por resultar mas conveniente para la misma que la
rescision del contrato, lo cual se debera acreditar mediante las constancias correspondientes, mismas que
se integraran al expediente respectivo.

Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales por atraso que, en su caso, resulten
procedentes.

La CONVOCANTE podra rescindir administrativamente los contratos en caso de incumplimiento de las
obligaciones a cargo de "EL CONTRATISTA".

E! procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. Se iniciara a partir de que a “EL CONTRATISTA" le sea comunicado el incUmpIimiento en gue haya
incurrido, para que en un término de diez dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte,
en su caso, las pruebas que estime pertinentes; y

HI. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, “LA SECRETARIA” contara con un plazo de
quince dias para resolver, considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL
CONTRATISTA”, con independencia de que se levante el acta circunstanciada a que hace referencia el
articulo 259 C Inciso d) del Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, que se valorara también como prueba. La determinacién de dar o no por rescindido
el contrato, debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL CONTRATISTA” dentro de
dicho plazo.

La CONVOCANTE en términos del articulo 202 de “EL REGLAMENTOQ" rescindira administrativamente el
contrato cuando “EL CONTRATISTA".

I.  Por causas imputables a él, no inicie los trabajos objeto del contrato dentro de los quince dias
siguientes a la fecha convenida sin causa justificada, conforme a “LA LEY" y "EL REGLAMENTO".

II.  Interrumpa injustificadamente la supervision de los trabajos.

. No ejecute los trabajos de supervision de conformidad con lo estipulado en el contrato o sin motivo
justificado, no acate las ordenes dadas por el residente.

IV. No dé cumplimiento a los programas de ejecucion convenidos por falta de equipo, o trabajadores y, a
juicio del ente publico, el atraso pueda dificultar la terminacién satisfactoria de los trabajos en el plazo
estipulado. No implicara retraso en el programa de ejecucion convenido y, por tanto, no se considerara
como incumplimiento del contrato y causa de su rescision, cuando el atraso tenga lugar por la falta de
pago de estimaciones o la falta de informacion referente a planos, especificaciones o normas de
calidad, de entrega fisica de las areas de trabajo y equipo, de licencias y permisos que deba
proporcionar o suministrar la contratante, asi como cuando el ente publico haya ordenado la
suspension de los trabajos.

V. Sea declarado en concurso mercantil, o alguna figura analoga;

VI. Subcontrate parte de los trabajos objeto del contrato, sin contar con la autorizacién previa y por
escrito de "LA SECRETARIA".

Vil. Transfiera los derechos de cobro derivados del contrato, sin contarséﬂcn\h ); autorizacion previa y por
escrito de “LA SECRETARIA". (N 4
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Vill. No dé a “LA SECRETARIA” y a las autoridades que tengan facultad de intervenir; las facilidades y

IX.

X.

XL

XI.

datos necesarios para la inspeccién, vigilancia y supervisién de los materiales y trabajos.

Cambie su nacionalidad por otra, en el caso de que haya sido establecido como requisito tener una
determinada nacionalidad.

Si siendo extranjero, invogue la proteccion de su gobierno en relacién con el contrato.

Incumpla con el compromiso que, en su caso, haya adquirido al momento de la suscripcion del
contrato, relativo a la reserva y confidencialidad de la informacidén o documentacion proporcionada por
“LA SECRETARIA” para la ejecucion de los trabajos.

En general, incumpla cualquiera de las obligaciones derivados del contrato.

En la notificacién que “LA SECRETARIA” realice a “EL CONTRATISTA” respecto del inicio del procedimiento
de rescision del contrato, se sefialaran los hechos que motivaron la determinacién de darlo por rescindido,
relacionandolos con las estipulaciones especificas que se consideren han sido incumplidas.

En la suspension, rescision administrativa o terminacioén anticipada de los contratos debera observarse lo
siguiente:

Cuando se determine la suspensioén de los trabajos o se rescinda el contrato por causas imputables a
la CONVOCANTE, ésta pagara los trabajos ejecutados, asi como los gastos no recuperables, siempre
que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato de que se trate;

En caso de rescision del contrato por causas imputables a “EL CONTRATISTA”, una vez emitida la
determinacién respectiva, la CONVOCANTE precautoriamente y desde el inicio de la misma, se
abstendra de cubrir los importes resultantes de trabajos ejecutados aun no liquidados, hasta que se
otorgue el finiquito que proceda, lo que debera efectuarse dentro de los treinta dias naturales
siguientes a la fecha de la comunicacién de dicha determinacion, a fin de proceder a hacer efectivas
las garantias. En el finiquito debera preverse el sobrecosto de los trabajos ain no ejecutados que se
encuentren atrasados, conforme al programa vigente, asi como lo relativo a la recuperacion de los
materiales y equipos que, en su caso, le hayan sido entregados;

La CONVOCANTE podra optar entre aplicar las penas convencionales o el sobrecosto que resulte de
la rescision, debiendo fundamentar y motivar las causas de la aplicacion de uno o de otro;

Cuando se den por terminados anticipadamente los contratos, la CONVOCANTE pagara a “EL
CONTRATISTA" los trabajos ejecutados, asi como los gastos no recuperables, siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato de
gue se trate.

Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite la continuacién de los trabajos, “EL
CONTRATISTA” podra optar por no ejecutarlos. En este supuesto, si opta por la terminacion
anticipada del contrato, debera solicitarla a la CONVOCANTE, quien determinara lo conducente dentro
de los quince dias naturales siguientes a la presentacion del escrito respectivo; en caso de negativa,
sera necesario que “EL CONTRATISTA” obtenga de la autoridad judicial la declaratoria
correspondiente, pero si la CONVOCANTE no contesta en dicho plazo, se tendra por aceptada la
peticion de "EL CONTRATISTA”

Una vez comunicada por la CONVOCANTE la terminacion anticipada de los contratos o el inicio del
procedimiento de rescision de los mismos, ésta procedera a tomar inmediata posesién de los trabajos
ejecutados para hacerse cargo del inmueble y de las instalaciones respectivas y, en su caso, proceder a
suspender los trabajos levantando, con o sin ’!a comparecencia de “EL COWS A" acta circunstanciada
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del estado en que se encuentre la obra. El acta circunstanciada se levantara ante la presencia de fedatario
publico.

VIIl.- LEGISLACION PARA LA INTERPRETACION Y CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

a.

Lo no previsto en las instrucciones de las instrucciones de Adjudicacion, se ejecutara conforme a lo
expresamente ordenado en “LA LEY”, y demas normatividad aplicable sobre la materia.

Sera responsabilidad de “EL CONTRATISTA” tener conocimiento cabal de las disposiciones legales
de los Estados Unidos Mexicanos, especialmente en los aspectos laborales, tributarios,
administrativos y de legislacién sobre la obra publica.

En caso de existir alguna inconformidad respecto a los actos gue contravengan lo dispuesto por “LA
LEY”y "EL REGLAMENTO", “EL CONTRATISTA” debera hacerla saber al Organo interno de Control
de “LA SECRETARIA” ubicado en el sexto piso de la Torre unién sito en la avenida Vista hermosa
numero 7 fraccionamiento Valle Rubi Animas, C.P. 91190, Xalapa, Veracruz.

Para la interpretacion y cumplimiento del contrato de obra respectivo, asi como para todo aquello que
no esté expresamente estipulado en la presente documentacion y en el contenido del contrato, “EL
CONTRATISTA” acepta someterse a la jurisdiccion de los tribunales federales con sede en la ciudad
de Xalapa, Ver., por lo que debera renunciar al fuero que pudiera corresponderle en razon de su
domicilio, presente o futuro, o por cualquier otra causa.

Debera de entregar en disco compacto conteniendo en Microsoft Office Excel, OPUS y en PDF (firmados)
los siguientes archivos electrénicos:

Formato DT-10.- Analisis de los conceptos de trabajo, describiendo el concepto a desarrollar, su
unidad de medida y cantidad, asi como la relacion de los materiales con sus correspondientes
consumos y de mano de obra y maquinaria y equipo de construccion con sus correspondientes
rendimientos, sin considerar costos e importes;

Formato DE-1.- Analisis del total de los precios unitarios de los conceptos de trabajo, determinados y
estructurados con costos directos, indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionales,
donde se incluiran los materiales a utilizar con sus correspondientes consumos y costos, y de mano de
obra, maquinaria y equipo de construccion con sus correspondientes rendimientos y costos;

Formato DE-2.- Listado de insumos que intervienen en la integracion de la propuesta;

Formato DE-3.- Catalogo de conceptos, conteniendo descripcion, unidades de medicion, cantidades
de trabajo, precios unitarios con nimero y letra e importes por partida, subpartida, concepto y del total
de la proposicion, y

Formato DE-4.- Programa de ejecucion general de los trabajos conforme al catalogo de conceptos
con sus erogaciones, calendarizado y cuantificado conforme a los periodos determinados por la
convocante, dividido en partidas y subpartidas, del total de los conceptos de trabajo, utilizando
preferentemente diagramas de barras, o bien, redes de actividades con ruta critica.

Formato DE-5A.- Programa de erogaciones calendarizado y cuantificado de utilizacion mensual de la
mano de obra que interviene directamente de la ejecucion de los trabajos, con montos parciales y

totales )//
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Formato DE-5B.- Programa de erogaciones calendarizado y cuantificado de utilizacion mesual de
maquinaria y equipo de construccion que proporcionara el contratista para ejecutar los trabajos, con
montos parciales y totales.

Formato DE-5C.- Programa de erogaciones calendarizado y cuantificado de utilizacién mensual de los
materiales que proporcionara el contratista para los trabajos con montos parciales y totales.

Formato DE-5D.- Programa de erogaciones calendarizado y cuantificado de utilizacién mensual del
personal profesional técnico, administrativo y de servicio encargado de la direccion, supervision y
administracion de los trabajos, con montos parciales y totales.

ATENTAMENTE

-

S

/.
ARQ. HUGO/éUILAR JIMENEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADJUDICACION
Y CONTRATACION DE OBRA
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