SEFIPLAN

SECRETARIA DE
FINANZAS Y PLANEACION
DEL ESTADO DE VERACRUZ

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Dia Mes

Ario

1. DATOS DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL

Mombre (5) Apafice Patamo Apelice Materno
En caso de persona

Maoral

Danominacidn o Razdn Social

Representante (en su caso)

Nombre (5] Apafido Paterma Apeiido Matermo

Correo Electronico Teléfono

2. DESCRIPCION DE LA INFORMACION 0 DOCUMENTOS SOLICITADOS

Es necesario que su solicitud sea clara y precisa y en la medida de io posible identifique los documentos que puedan contener la informacion que

requiere, de esta manera serd mds facil v rpida su lecalizacion,

3. DOCUMENTOS ANEXOS

Seleccione con una "X™ la opcfon deseada
:| Carta Poder Solo en caso de presentar la solicitud mediante representante legal.

|:| Instrumento Plblico Sdlo en caso de persona moral.

|:| Otros anexos Especifigue:
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4, FORMA EN LA QUE DESEA RECIBIR NOTIFICACIONES ¥ DAR SEGUIMIENTO A SU SOLICITUD
Seleccione con una "X la opcidn desesds

|:| Paisundlimenle o d baves de su iepresenlanls.

l:l Por corren elecimnicn

5. FORMA EN LA QUE DESEA RECIBIR LA INFORMACION

Seleccione con una "X" la opcion deseada

Werbalmente (siempre que sea para fines de origntacian - sin costa)
Copia simple (con costo)

Copia certificada (con costo)

Juooon

Personalmente {consulia fisica en la Unidad de Acceso a la Informacion - sin costo)

6. DATOS PARA FINES ESTADISTICOS

Sexo (F) (M) Fecha de Nacimiento ! ! Qeupacian
LCamo se enterd usted de la existencia del procedimignto de acceso a la informacién?
Radio Prensa Television Cartel o Poster Internet

O O O O O

Otro medio

O

T. INSTRUCTIVO

« Llenar 8 maguina 0 @ mano con letra legible.
« Encaso de reguenr informacidn diferente, deberd solicitarse cada una en un formato independiente.

=« En caso de presentar esta solicitud por conducto de un representante, se acreditard dicha representacidn con carta poder firmada ante 2 testigos.
Tratdndose de personas morales, la solicitud podra hacerse por el representante legal, un apoderado o un tercero autorizado mediante instrumento

publico.

« Cuando la informacién solicitada no sea competencia de la Unidad de Acceso a la Informacion Plblica, esta Unidad de Acceso le indicara que

dependencia o entidad 3 competente, dentro de los 10 diss habiles siguientes a la presentacion de la solicitud.
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8. INFORMACION GENERAL

Uszted puede obtener este formato en las instalaciones de la Unidad de Acceso & la Informacion Plblica ubicada en &v. Xalaps N® 301 Col. Unidad de
Bosque Pensiones, C.P. 91010, Xalapa, Ver., 0 en www.sefiplan.gob.mx, dentro del apartado de Transparencia Fraccion VI en digs habiles y en horario de
9:00 a 15:00 y de 16:00 2 18:00 hrs.

Usted puede reproducir este formato en papel bond blanco.

La solicitud podrd presentarse mediante este formato, escrito libre, correo o mensajeria. La Unidad de Acceso le entregard o enviaré un acuse de recibido
con fecha de presentacidn y un nimero de folio correspondients.

Mo padran solicitarse mas documentos que los sefialados en este formato.

Para solicitar informacion no se requerira presentar identificacion.

La respussta a su solicitud se emitird dentro de los 10 dias habiles siguisntes & la presentacion de |a misma. Este plazo podrd ampliarse hasta por un
pericdo igual cuando existan razones que lo motiven.

Para £l caso de que la descripcidn proporcionada no sea suficiente para localizar la informacion requerida o i los datos son errdneos, la Unidad de Acceso
podra prevenirlo para gue corrija los datos o aclare la solicitud, dentro de los & dias habiles siguientes a la presentacian de la misma. Si la Unidad de fcceso
no recibe respuesta del particular a la notificacion de prevencion en los tres dias habiles siguientes, se dara por no presentada la solicitud.

En caso de requerife pagoe de derechos por reproduccion de la informacion, la misma se proporcionara una vez gue el particular haya cubierfo dicho
requisito. Los costos de reproduccicn de I informacion serén los establecidos en el Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Cuando le sea negada la informacidn, por ser de acceso restringido en cualquisra de sus modalidades, insxistencia de los documentos o considere que la
informacion entregada no corresponde a Is requerida, podra interponer el Recurso de Revision ante el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion
dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha de notificacion del acto impugnado.

La Unidad de Acceso no esta obligada a tramitar las solicitudes cuando se utilicen pseuddnimos en base al Acuerdo IVAl CG-S0-19-28-05-2008; e trate de
solicitudes ofensivas, cuando al solicitante se le haya enfregado la misma informacion con anterioridad, v cuando la informacitn se encuentre disponible
publicaments; en esie caso se le indicara donde puede consultarla.

Para sugerencias, dudas o quejas podrd remitirse directamente en la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica, al coreo lecirénico
uaip sefiplan@veracruz gob mx. o al teléfono (228) 842 14 00 ext 3144




