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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

UNIDAD DE TRANSPARENCIA
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xolopa, Veracruz, siendo las trece horos con treinta v cinco minutos . del dia
primerp de diciembre de dos mil diecipcho, se retnen en las oficinas de la Unidad de
Jronsparencia de fa Secretarig de Fingnzas v Ploneacidn ubicadas en Avenida Xolapa nidmero
301 plantg bajo, colonia Unidad del Bosque. Xalopa, Veracruz CP. 91017 la C. Belén Talig
Aguirre Benitez quien deja de ocupar el carpo de Jefo de Jo Unidod de Tronsparencia, yelC
Jesiis Miguel Gomez Ruiz quien fue desipnado por parte del C. Secretario de Finanzas y
Planeacidn para ocuparlo con fecha uno de ﬂ'&ﬂﬁﬂ]ﬂmﬂe dos mil di=ciochg v con cordcter de
lefe de lo Unidod de Transparencia, con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los
45UNtos y recursos correspondientes al drea administrativa bajo el mando, de conformidad con
lo dispuesto en la Ley Nimero 336 para la Entrega v Recepcion del Poder Ejecutivo v Ia
Administracion Pdblica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientas en Materia de Entrega v
Recepcion del Poder Ejecutive, asi como de la separacion de cualquier servidor publico de su
empleo, cargo o comision dentro de la Administracion Publica Cstatal y en el Manual para el
Froceso de Entrega y Recepcidn de la Administracidn Piblica Fstatel 2016 - 2018,-----—-mv
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Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio

TS, | SRS | monifiestan tener sus domicilios particulares e

S W D S C0/00i0 s SR N C.C. S

_-__l_lﬂﬂﬂnamtenmﬂ_._ T
C.P, I, respectiVamente, — - e

e e il L L T T T — == SEale DL, —

Designacidn de testigos de asistencia: Intervienen como tes*g s de asistencia el C. Marig
,&D.fhui;z Ldpez Carmona v el C. Augusto Conde Herndndez, manifestanda el primero prestar sus
servicios en la Unidad de Transparencia de la Secretaria de [inanzas y Planeacidn comao
ista Juridico, identificindose con credencial de electer con folio S -
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segundo manifiesta prestar sus servicios en la Unidad de Transparencia de |a Secretaria de
Finanzas y Planeacion, como Auxiliar Administrativo, v se identifica con credencial de elector
con folio S ———
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Designacién de representantes: La C. Belén Talia Aguirre Benitez designa a la C. Alejandra
Eatifio Lara, quien ocupa el cargo de Analista Juridico en la Unidad de Transparencia de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, para que en su nombre v representacion verifique el
contenido del Acta de Entrega y Recepridn y proporcione los dates, documentacidn e
informacidn relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C.
lesiis Miguel Gémez Ruiz designa a la C. Maria de Lourdes Silva Diaz, quien ocupa el cargo de
mwenlammwmmmmﬂmﬁu
Flaneacion, para que en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega
y Recepcion y la documentacion soporte, y reciba y solicite la informacidn y documentacidn
pertinente. Ambas personas aceptan la designacién de que fueron objeto, haciendo constar
este hecho mediante sus firmas en el presente documento,--------=======- -

----- S

Intervencién del Orgono Interno de Control y/o, en su caso, de la Direccidn General de
Fiscalizacién Interna: Se encuentra presente en este acto el C. Frick Manuel Enrdguszz Ambell,
quien se identifica con credencial de elector con folic R, para intervenir en la
presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 34 froccidn XXX del
Reglamento Interior de la Contralorfa General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.---

Alcance de la Intervencién: La intervencidn del representante del Organo Interno de Contral,
se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por lo que la requisicidn de los formatos y

la wverificacion de los recursos y documentos objeto dn la entrega-recepcion sera
responsabilidad de los servidores pablicos entrante y saliente, -—----
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seguido, la C. Belén Talia Aguirre Benitez, procede a realizar la entrega del informe de los
asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como las recursos financieros, humanos y

\ /" ) Q—

1] S CiIpuly AP Milkiss 3p CEISE |22 FIE00 L L P B dr s L ET R R ) B 2L R RN e emunju)
raomy A ERUMEISUEIL 9P REIUED b B s aTT Sopr R soleing ap ugisanod UR SIRUDEIRS FOIRD 4P URRORA B RIRUIn S 6

(IO ) MOV | OIS [ 00 PR AL S FEE U b S LD R SREIES TERS S SN 15 "o RE s

LT B U PIEDY & USR] S HAR O SRIRD SOTU R UL 50 B | UHITR DRISG tramigi oumwesun @

i
LR

= o

Ny ab oy w3 GRWNU B ik

SR g puniad 3P SRl mwp g Jod soapgpusuige sounfucd 7oA magerd o) gud B 35



f'f”} | SEFIPLAN | VER Finanzas

| ESTNED B VERRLPUE "B ECFE N O FHARIRY
W PLAME R K

"‘--ﬂ'l‘#

materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacion y

archivos ordenados y clasificados correspondientes al drea administrativa bajo su mando

conforme a la siguiente relacion:, - i b b A

g R R am - = Y D R

g RAALE TR S0 - T
1 o o s .1:-.l11 al i |
o ! DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACIGN | FOLID

11 Estructura Drgadnica Autorizada (Organigrama) 001-007
1.2 Manuales Administrativos 008-013
13 Relacion de Entidades (Escrito libre) Nao aplica
[ ANEXO I B O G G e s s A 1 O3 408220 |
21 | SITUACIGN PROGRAMATICA: No aplica
211 Plan Veracruzano de Desarrollo Mo aplica
21.2 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
21.3 Programa Sectorial No aplica
1.4 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial Mo aplica
215 Programa Institucional Mo aplica
2.1.0 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional Mo aplica
21.7 Programas Presupuestarios yfo Actividades Institucionales 014-020
218 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 021-028
215 | Programa Operativo Anual de Obras v Acciones No aplica
2110 | Avances Fisicos Financieros No aplica
2111 | Programa anual de adguisiciones, arrendamientos y servicios No aplica
2112 | Avance del Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios MNo aplica
2113 | Programa de capacitacidn al personal s S No aplica
2114 | Avance del programa de capacitacion al personal Mo aplica
3k Frograma General de Trabajo Mo aplica
| 2.1.16 | Avance del Programa General de Trabaja Mo aplica
a8 SITUACION PRESUPUESTAL:
a.e.1 _Presupuesto Anual autorizado Mo aplica
| 2.2.¢ | Calendario del Presupuesto Programatico Anual 029-076
i | Estado del Ejercicio del Presupuesto Mo aplica
2.2.4 Avance del Sector por partida Mo aplica
225 | Avance Presupuestal Programatico 077082 |
o 3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 0B3-085
&2 | Relacion de Procesos Juridicos en los que el drea es parte DBEE-088
13 Relacion de Contratos, Convenios ¥ Acuerdos vipentes; asi como los productos 0B
| =2 | convenidos [Entregables) _
34 | Relacion de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno N 090-051
| 35 | Segmmlenm de los Acuerdos del Organo de Gobierno 092-093
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41 Estado de Situacion Financiera o No aplica
4.2 Estado de Actividades = Mo aplica
4.3 Estado de Wariacién en la Hacienda Publica - Mo aplica
4.4 Estado de cambios en la Situacion Financiera S Nao aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo i Mo aplica
4.6 Estado Analitico del Activa - Mo aplica
47 Informes sobre Pasivos Contingentes No aplica
4.0 Motas a los Estados Financieros Mo aplica
ag Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard la presentacion en Mo aplica
L clasificacion econamica por fuente de financiamiento y conceplo
4.10 Balanza de Comprobacion Mo aplica
411 Conciliaciones Bancarias No aplica
412 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos Mo aplica
413 Dictamen de Estados Financieros Mo aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
4,14 Estado de Situacidn Financiera Detallado - LDF Mo aplica
4,15 Informe Analitico de la Deuda Pablica y Otros Pasivos - LOF Mo aplica
416 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos - LDF Na aplica
417 Balance Presupuestario - LOF Mo aplica
44,18 Estado Analitico de Ingresos Detallado - LDF Mo aplica
419 Estado Analitice del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallada - LDF Na aplica
: {Clasificacidn por Objeto del Gasto) .
4.20 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesta de Egresos Detallado - LDF Mo aplica
: {Clasificacion Administrativa)
421 Estado Analitice del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF Mo aplica
(Clasificacion Funcional)
r Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesta de Egresos Detallada - LOF Mo aplica
: (Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)
4.23 Proyecciones de Ingresas - LOF Mo aplica
424 | Proyecciones de Egresos - LDF Mo aplica
4.25 Resultados de Ingresos - LDF Mo aplica
4.26 Resultados de Egresos - LDF Na aplica
4.27 Informe sobre Estudios Actuariales - LDF Mo aplica
ARQUED ¥ CORTE DE FORMAS VALORADAS
4.28 Corte de Caja Mo aplica
| 429 Arqueo de Caja Mo aplica
4.30 Fondos Revolventes Asignados 094
| 431 Relacion de Cuentas Bancarias = Mo aplica
432 | Situacion de Talonarios de Cheques Mo aplica
+ 433 Relacion de Cheques pendientes de entregar Mo aplica
b, 434 Situation de Cuentas de Inversion Mo aplica
s 35 Oficios de rancela:mn :jr,—:- flrrnas B Mo aplica
4.36 Listado de pagos pendientes programados No aplica
437 Situacion de deudaores diversos Mo aplica
438 Inventario de formas valoradas Mo aplica
=1 39 | Relacidn de firmas registradas Moaplica |
4, ¢D | Subsidios y Transferencias No aplica
il 1-'.| i -
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Informe de aplicacion de Subsidios vy Transferencias por parte de los

Mo aplica

s

095

REL‘HHSGS H-'.-'Hﬁﬂl‘.li {se sugiere incluir la relacion de plazas vacantes)

51 Plantilla de ocupacian de plazas lfFlEHtHI_ﬂ_d_l‘:_‘_pE'_TS_I:!I_naHI 096-098
5.8 Relacian de persanal cormisionado - 0949-100

5.3 Relacidn de personal con licencias o permisas ) 101-102
54 Relaclan de personal con dias de descanso pendientes de olorgar 103-104

5.5 Tabulador de sueldos autorizado = Mo aplica

2.6 Relacion de sueldos y salarios no cobrados o Mo aplita

5.7 Pasivos laborales y contingentes No aplica

RECURS0S MATERIALES No aplica

58 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del pargue 105-111

T vehicular, maguinaria v equipo se presente en relaclones por separada)
2.9 Inventario de Bienes inmuehles e intangibles Mo aplica
510 Inventario de Bienes existentes en almacén Mo aplica
511 Relacidn de software comerclal (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado 112
en el caso de areas'de tecnologias de la informacién o informdticas)
Relacion de Software Gubemamental Desarrollado {adjuntar claves de acceso

512 en sobre cerrado en el caso de dreas de tecnologias de la informacion o 113
informdticas)

5.13 Relacidn de publicaciones asignadas o elaboradas 114
3.14 | Relacién de palizas de seguros de bienes muebles e inmuebles Mo aplica

ARCHIVOS Mo aplica
515 Relacian de documentacién activa en archivo de tramite 115-122
516 Inventario de documentacidn semiactiva en archive de concentracidn 123
217 Inventaria de documentacidn inactiva en archivo histdrico Mo aplica
518 Relacion de respaldos de informacion en medios magnéticos u dpticos 124-125
RELACION DE LLAVES ¥ SELLOS (se sugiere incluir la relacion de llaves de Meani
vehiculos oficiales) @RERES
519 Relacion de llaves de oficinas y Maobiliario (exhibir y entregar onicamente las 126
correspondientes al Servidor Publico que deja el cargo)
5.20 | Relacidn de Sellos Oficiales 127
ESPECIES ANIMALES Mo aplica
Relacién de Especies Animales Mo aplica

6.1 Relacidn de estudios y proyectos por Iniciar Mo aplica
6.2 Relacidn de obras en proceso (se sugiere incluir la relacién de fianzas de Mo aplica
' cumplimienta)
6.3 Relacion de obras terminadas (se sugiere incluir la relacidn de fianzas de Mo aplica
- | vicios ooultos) o I
‘6.4 Relacion de Expedientes unitarios (se sugiere inchuir la relacion de sanciones y Mo aplica

penalizaciones)

Relacidn de Contratas de Obra que se encuentran en rescision

Mo aplica

71

[ Infome sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de |

[

125-138
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Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de Veracruz de
| lgnacio de |a Llave
Hide Relacion de solicitudes de informacion publica en |:IFII.E'E-EI de atention 139-140
Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (accesao,
7.3 rectificacion, cancelacion u oposicion de datos perscnales en posesion de los 141
| entes publicos) en proceso de atencion.
| 74 Relacion de recursos de revision en proceso de atencian. 142

Felackin de observaciones wo recomendaciches en proceso de atencidn del 143
drea que es parte E .

a1 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender 144-145
' dentro de los S0 dias naturabes siguientes a la Entrega y Recepcicn
g2 Atribuciones de los Servidores Piblicos 146-147
B Informe de asuntos a cargo {Escrito libre) 148

- e T T
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Otros hechos: La C. Belén Talia Aguirre Benitez, manifiesta que se encuentra en proceso de
tramite la Constancia de No adeudo, asi mismo se entrega el oficio de renuncia al puesto de
lefe de la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Finanzas y Planeacion y una vez
obtenida la constancia se remitird fotocopia al Organo Interno de Contral, una copia a la

persona que recibe, una para el funcionario gue entrega vy una a la carpeta de Entrega

Recepcion que se queda en esta Unidad.---------

L e B il e

Asi mismo pone a disposicidn para este acto su nimero de celular NS -
estricto apego a la Ley numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos
Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podrd ser notificado en los
plazos legales establecidos en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder

jecutivo y la Administracidn Publica Municipal, para cualguier informacién adicional-----—------ -
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Decloraciones finales: La C. Belén Talia Apuirre Benitez, manifiesta haber proporcionado

todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta circunstanciada dl‘i
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entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o aspecto importante
relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada v de sus anexos serd verificado dentro de los treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar la informacion adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del
desemperio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad, ---—------—-----—---
Por su parte, el C. jests Miguel Gdmez Ruiz recibe, con las reservas de ley, de la C. Belén Talia

Aguirre Bepitez, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la

presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del
contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacign con el contenido del Acta respectiva o de los anexos
y la documentacion soporte de la misma durante el término sefialado, debera hacerlo del
conocimiento del Organo Interno de Contral en la dependencia o entidad correspondiente, par

que se aclare por el servidor puiblico saliente o, en su caso, se proceda de confarmidad con lo
establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos,

ya que de no hacerlo asi, incurrira en responsabilidad en términos de dicha normatividad.--------

—————————m mEmmE e EmE R - = £ = — SN— - e o e e e e e D R S A S G S S B

Bl C. Erick Manuel Enrfquez Ambell comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega
como al que recibe, la obligacion que tienen de presentar ante la Contraloria General la

Declaracion de Situacion Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de

Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave ----=s-------
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Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mds que hacer constar,

siendo las guince horas del dia primero de diciembre de dos mil dieciogho. se da por concluida,
firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.--

I e o e i i e = = PN T = — FAp g e e e . D s

El ariginal de los giento cugrenta v ocho documentos correspondientes a los pueve anexos que

se mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y

TESTIGDS

C. Mario Antonio Lipez Carmonag

GRGANO INTERNO DE CONTROL Y/0, EN 5U CASO,
DIRECCION GENERAL DE FISCALIZACION INTERNA

-~

hh“‘-\. =y T .—-"-..

- L
=L EIF‘@E sEniquEz Ambell

o

Estas firmas corresponden al Aﬁt'a Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion de la

Unidad de Transparencia de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, de fecha primero de
diciembre de 2018,

.
a
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Xalapa, Ver., a 30 de noviembre de 2018

DR. CUILLERMO MOREND CHAZZARIMNI
SECRETARIO DE FINANZAS ¥ PLANEACION

DEL ESTADD DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
Fresente

Con mativo de la conclusicn del periodo constituclonal del Poder Ejecutivo del Estada, con
tundamento en el articulo 36, fraccidn | de la Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz, presento a
usted MI RENUMNCIA a partir del 01 de diciembre del afio en curso, 2l cargo de Jefa de la Unidad
de Transparencla, en estricto cumplimiento de los principlos de legalidad, henradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia que deben concurrir en el servicio piiblica,

Le hago saber estimado Doctor, que en el efercicla de mi encargo no incurrl 2R actos u
omisiones que conforme a la Ley afectaran a los intereses pablicos fundamentales y a su correcto

despache, o causare suspension o deficiencia en el servicle encomendado, ¥ que con motivo de-la -

contlusion de mi encargo he Iniclade el proceso formal de entrega de los recurses humanaos,
fimancieros, materiales, técnicos y demds asuntos a mi cargo.

Aunado a lo anterior, manifiesto a Usted, que durante el tiempo que desempeiie &l cargo
conferido. no sufri accidente ni enfermedad profeslonal gue afectara mi salud fisica y mental, y que a
la fecha me ha sido cubierto el pago de todas y cada una de las prestaciones a las gue tenia derecho
con motiva del servicio prestadao, por lo cual no me reservo accldn legal que ejercitar por ninguna via
del derecho.

Es por lo anlerior, que aprovecha |a oportunidad para externarle mi profundo agradecimiento
por la confianza otorgada, sin dejar de reconocer la consideracidn que ha tenido en todo momento

para su servidora, pero socbre todo, manifestarle que ha sido un honor formar parte de su equipo de
Trabajo.

Quedanda a sus ord aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

il," \ | AUTHRRCTIIN DE YECURS0S HUMENIE
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ME LLEHA DE ORGULLD

C. JESUS MIGUEL GOMEZ RUIZ
PRESENTE

JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretario de Finanzas y
Planeacion del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 5, 9, fraccion Ill, 10, 12, fraccion X, y 13 de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo; asi como 1, fraccion |, 2, 7, 8,
11, 13, 14, fraccion XXXIV, 15, fraccion Il, y 17, del Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, ambos
ordenamientos del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
tengo a bien nombrarle

JEFE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
DE VERACRUZ DE ﬂlAEID DE LA LLAVE

Palacio de Gobierno, Xalapa-Enriquez, Ver., 1 de Diciembre de
2018.
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ASUNTOD:

Revisidn de la Carpeta de |a Entrega-Recepcion de la
Unidad de Transparencia.

En atencidn a su instruccién y derivado de I3 revision de la Carpeta
de la Entrega-Recepcion de |a Unidad de Transparencia me permito
realizar las siguientes consideraciones como se explican en la tabla:

i ANEXO COMENTARIO

1 | 1.1 Estructura Orgénica Se presenta sin observaclén,

2 | 1.2 Manuales Administrativos. Se informan que estdn en firma los
definitivos, por lo que se desprende que
la  Administracién saliente entregd la
actualizacion de los manuales en
procese, “en firma”™ por la Subdireccid

| __| de procesos administratives”. L0 o o) o

3 [21.7 Frogramas | Se anexan los programas de la unidad e hgeteeer,
Presupuestarios y/o actividades | los cuales wversan en la atencién a las
institucionales. solicitudes, la substanciacidn de los

| _ recursos y la capacitacién del personal,

4 | 2.1.8 Sitvacion Programatica. Se anexd corte al tercer trimestre en el
que se observa presenta un avance del

ﬂugmlﬁ) 81.14%. a
5 | 2.2.2 Calendario del [ La Unidad de Transparencia no es una
s Fresupuesto Programatico | Unidad presupuestal, por tratarse de un
Anual, drea staff del Sr. Secretario.
6 | 3.1 Relacidn de Disposiciones | Sefala 10 ordenamientos anexando la
Juridicas. liga electrénica.
4 | 3.2 Relacion de Procesos | Presenta oficio conds se sefiala que la
Juridicos en los que el drea es | Unidad no presanta ningdn
parte. procedimiento juridic .,

8 | 3.3 Relacion de Contratos, | Se Informé que no se cuenta con
Convenios y acuerdos vigentes. | convenios. . -
9 | 3.4 Relacién de Actas de | Anexan relacian con 35 sesiones de abril
Sesiones  de  Organos  de | 2017 al 29 de noviembre de 2018,
Gobierno. desprendiéndose que la Cuarta sesién
extracrdinaria no se llevd acabo ¥ solo la
mencian, sin entregar soporte del porqué
| no se llevs acabo,

Av, Xalapa No. 301, Col Unidad del Bosgue
LFSLO1Y, Xalapa, Veraciusr
Tel. D12Z2EA421400
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: ANEXO COMENTARIO
10| 3.5 Seguimiento de los Acuerdo | Informan que se realizaron 33 seslones,
del organo de gobierno. tedos  cumplidos, sin  embargo, el
formato no fue llenado correctamenta,
debido a que en la columna de ndmerc
de acuerdo, la ex jefa de la unidad
sefiald el nimero de acuerdeos y no el
numero de cada uno de ellos.
11 | Anexo IV Al no ser unidad no le aplican los
formatos de este anexo.
12 | 5.1 Plantllia d'E Ocupacién de | Presenta plantilla con 4 colaboradores, 3
Plazas. de base y un eta, todos hasta el
momento han demostrado organizaclén,
cooperacion y profesionalismo, tiene
conocimiento de todos los procesos de |a
. unidad.
1315.2 Relacion de Personal | Presenta informe de que no existe
comisionado, personal comisionado.
14 | 5.3 Relacion de personal con | Presenta tarjeta donde se sefiala que no
|| licenclas o permisos. existe personal en ese supuesto.
15 | 5.4 Relacién de personal con | No existe personal con ese supuesto,
dras de descanso pendientes, )
16 | 5.8 Inventarioc de Bienes | Se anexan los resguardos
Inmuehbles, correspondientes, se aprecia que parte
del moblliario por su antigiedad ya ni
tlene walor nl registro, asi como 4
eguipos de computo  demasiado
[N — obsoletos.
17 | 59 Relacion de Software | No se cuenta.
comercial, =2
18 | 5,12 Relacion de Software | Se relacionaron los 7 sistermas que se
Gubernamental, manejan.
19 | 5,13 Relacion de Publlcaciones | No se tienen,
Asignadas o elaboradas.
20 | 5.15 Relacion de documentacién | Se presentaron 7 hojas de relacién
activa en archivo de tramite. donde se observaron deficlencias en el
llenado de la hoja & y 7, al no llenar
I | todos los campos gue marca el manual,

Ay, ®alapa Mo, 301, Col, Unidad del Bosogue
CPY1017, Xalapa, Veracrue

Tel 012288421400
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Revision de la Carpeta de la Entrega-Recspcicn de la
Unidad de Transparencia.

[ ] ANEXO COMENTARIO
21| 5.16 Relacion de | No presentd archivo de
Documentacion Semi | concentracion,

activa en archivo de
concentracion.
22 | 5.18 Relacion de respaldos | Se resguarda en  carpeta

en medios magnéticos. compartida.
23 | 5.19 Relacién de llaves. Sin cbservacidn.
24 | Anexo VI, Inversion | No aplica.
Plblica.

25|71 Obligaciones en | Se observa en el informe que
materia de Transparencia. |rinde la ahora ex titular, que
Unicamente observd de la tabla de
aplicabilidad, que la informacion
correspondiera al periodo

I - ;4 correspondiente, es decir, al
A C M FIOCOPN | tarcer trimestre, no queda de
; manifiesto si se cumplid con lo
F—f:}(;_j,h'.{,ﬂ.]' sefialado por el Articulo 134,
parrafo 1, de la Ley 875, en el
sentido de recabar y difundir Ia
informacién a que se refiere el
articulo 15 de la citada ley, con
veracidad, oportunidad,
confiabilidad y demds principios
) _ que sefiala la ley. _
' 26| 7.2 Relacidn de solicitudes | Fueron relacionadas 7 solicitudes en
de informacién en proceso | proceso de atencién por las diversas
de atencidn, areas de la Secretaria, las cuales
vencen los primeros dias del mes de
diciembre. Nota: El formato presenté
errores en su llenado relacionados |
con las fechas de vencimienta.

Ay, Xalapa Mo, 301, Col. Unidad del Bosgue
CPA10L7, Xalapa, Yeracruz
Tel 012288421400
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7.3 Relacjon de Solicitudes
para el ejercicio de
Derechos Arco.

No se cuentan con solicitudes de
ésta naturaleza.

28

7.4 Relacion de Recursos
de Revisién en proceso de
atencion.

De |la relacion que se entrega, se
desprende que dnicamente se
cuenta con wun Recurso de
Revision pendiente de atencidn,

de numero IVAI-
REV/3560/2018/1. .
29 [B.1 Relacién de | A decir de la Ex jefa de la unidad,
Observaciones y/o|no existen observaciones ni
Recomendaciones en | recomendaciones.
proceso. _
301 9.1 Compromisos | Dentro de los pendientes sefialados

Institucionales,

por la jefa saliente, se encuentran: la
atencion a las 7 solicitudes; Ia
contestacion al recurso; la revisién a
las obligaciones del 4 trimestre de
2018; actualizar y proponer para su
gutorizacion los sistemas de datos
personales y los avisos de
privacidad, este pendiente se entrega
sin  evidencia de que la titular
saliente haya dado atencion al
mismo; la conformacion del consejo
consultivo de la Secretaria; v,
seguimiento a la resolucldn CT-
022971172018 y Recurso de revisidn
IVAI-REV/1842/2018/11. Nota:
formato con omision de celdas
llenadas.

A, Xalapa Mo, 301, Col, Unddad del Besque
CP 51017, ¥atapa, Verar vz
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