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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

DEPARTAMENTO DE INTEGRACION DE DATOS
SUBDIRECCION DE POLITICA FISCAL

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las doce horas del dia 1° de diciembre de 2018, se
rednen en las oficinas de la Subdireccién de Politica Fiscal ubicadas en Avenida Xalapa 301,
Colonia Unidad del Bosque Pensiones, C.P. 91017, la C. Elisa Margarita Rodriguez Lépez,
quien deja de ocupar el cargo de Jefa del Departamento de Integracién de Datos, vy la C.
Claudia Monserrat Cobos Castilla quien fue designada por parte del C. José Luis Lima Franco,
Secretario de Finanzas y Planeacidn, mediante nombramiento de fecha 1 de diciembre de
2018, y con caracter de Titular, con el objeto de realizar la entrega vy recepcién de los asuntos
y recursos correspondientes al area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la
Administrac__-:'icjn Plblica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega v
Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacién de cualquier servidor publico de su

empleo, cargo o comision dentro de la Administracién Publica Estatal y en el Manual para el

La C. €lisa Margarita Rodriguez Lopez se identifican con credenciales de elector vigente con

folio

G C. c/audia Monserrat Cobos Castilla se

identifica con su credencial para votar con folio

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia la C.
;

_ Fatima Berenice Herndndez Filobello y el C. Eleazar Garcia Amayo, manifestando el

primero prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, como Analista
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Administrativo adscrita al Departamento de Integracion de Datos, identificdndose con
credencial de elector con folio (| | S <' scsundo manifiesta prestar sus servicios
en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, como Analista Administrativo, adscrito al
Departamento de Integracion de Datos, v se identifica con credencial de elector con folio

Designacion de representantes: La C. Elisa Margarita Rodriguez Lépez designa al C. Ivdn
Gonzdlez Sdnchez, quien ocupa el cargo de Analista Informdtico Administrativo, en el
Departamento de Integracién de Datos que pertenece a la Subdireccién de politica Fiscal
adscrita a la Direccién General de Vinculacién y Coordinacién Hacendaria en la Secretaria de
Finanzas y Planeacidn, para que en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta

de Entrega y Recepcion y proporcione los datos, documentacién e informacién relativa al acto

y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, la C. Claudia Monserrat Cobos

Castilla designa al C. David Avila Ortiz, quien ocupa el cargo de Jefe de Departamento de
Supervisién de Ingresos en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, para que en su nombre y
representagion verifique el contenido del Acta de Entrega v Recepcién y la documentacion
soporte, y;reciba y solicite la informacion y documentacién pertinente. Ambas personas
aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante sus

firmas en el presente dOCUMENTO.-—m=s=rs=m-rrmmercommremmmorm e

Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el C. Luis
Alberto Morales Galdn en representacion del Organo Interno de Control en la Secretaria de
Fina'nzas y Planeacion comisionado mediante oficio No. OIC/SFP/FP/2091/2018 de fecha 30
de noviembré del 2018, quien se identifica con credencial para votar con ndmero de folio
. »ara intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en
el artfculo 34 fracciéon XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de
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Alcance de la Intervencion: La intervencion del representante del Organo Interno de Control
en la Secretaria de Finanzas y Planeacion, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta,
por lo-que la requisicién de los formatos v la verificacién de los recursos y documentos objeto
de la entrega-recepcion serd responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente. ----
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Atto seguido, la C. Elisa Margarita Rodriguez Lépez, procede a realizar la entrega del
in,férme'de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros,
humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, vy la
documentacion y archivos ordenados vy clasificados correspondientes al drea administrativa
bajo su mando conforme a la siguiente relacién:

Estructura Orgdnica Autorizada (Organigrama)

Manuales Administrativos

Relacién de disposiciones juridicas administrativas

e

Relacién de Procesos Juridicos en los que el drea es parte

3.3

Relacion de Contratos, Convenios vy Acuerdos vigentes; asi como los productos
convenidos

442 °
_ RECURSOS HUMANOS
$59 Plantilla de ocupacién de plazas 44
‘5.2 Relacién de personal comisionado 45-46
53 Relacién de personal con licencias o permisos 47-48
r 54  1'Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 49-50
RECURSOS MATERIALES
58 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque 51-57
' vehicular, maquinaria y equipo se presente en relaciones por separado)
" 511 Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado 58-60
- en el caso de dreas de tecnologias de la informacién o informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de acceso
512 en sobre cerrado en el caso de dreas de tecnologias de la informacién o 61-65
informaticas)
513 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 66
ARCHIVOS
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515 Relacion de documentacion activa en archivo de tramite 67-69
5.16 Inventario de documentacién semiactiva en archivo de concentracion 70-73
5.18 Relacion de respaldos de informacién en medios magnéticos u épticos 74-78
RELACION DE LLAVES Y SELLOS
; Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar Gnicamente las
519 : 2 7 : 79
correspondientes al Servidor Publico que deja el cargo)
< 5.20 Relacién de Sellos Oficiales 80
6.1 Relacién de estudios y proyectos por iniciar
6.2 Relacién de obras en proceso
' (se sugiere incluir Ia relacién de fianzas de cumplimiento)
Relacién de obras terminadas
6.3 A 33 3 o 81
(se sugiere incluir |a relacién de fianzas de vicios ocultos)
6.4 Relacién de Expedientes Unitarios
' (se sugiere incluir |a relacién de sanciones y penalizaciones)

6.5 Relacidn de Contratos de Obra que se encuentran en rescisién

Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de

v ok Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica para el Estado de Veracruz de 82-85
. Ignacio de la Llave
7.2 Relacién de solicitudes de informacién publica en proceso de atencién 86
: Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso,
7.3 rectificacion, cancelacién u oposicién de datos personales en posesion de los 87
entes publicos) en proceso de atencién.

7.4 | Relacién de recursos de revision en proceso de atencion.

Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencién del
drea que es parte

9.1 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender 90
' dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y Recepcion
. 9.2 Atribuciones de los Servidores Pliblicos 91-98
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 99
- 101  1:Registro de Ingresos de lineas de Captura con Error 100-105

Otros hechos: De igual manera la C. Elisa Margarita Rodriguez Lépez, con nimero de
perso'n'al' 75673 declara que una vez formalizada la Entrega - Recepcion del Departamento de

¢

~ Integracion de Datos, cuenta con 8 (ocho) afios ininterrumpidos de servicio en la Secretaria de
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_ Finanzas y Planeacion, y que toda vez tiene asignada a mi persona la plaza Jefe C con nimero

346273, con fecha 1ro de septiembre 2013 con una antigiiedad de 4 afos, adscrita al
Departamento de Integracion de Datos se reincorporard a las actividades indicadas por el Jefe
(A) del referido Departamento.

La C. Elisa Margarita Rodriguez Lopez manifiesta que pone a disposicion para este acto su
nimero de celular (|} D . <~ estricto apego a la Ley nimero 316 de Proteccién de
Datos Personales en posesién de sujetos obligados para el estado de Veracruz Ignacio de la
Llave, donde pondré ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero 336
para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal, para

cualquier informacién adicional. -

Por cuanto hace al Certificado Unico de No Adeudo de la C. Elisa Margarita Rodriguez Lépez,
se deja de manifiesto que el mismo se encuentra en trdmite, por lo que una vez concluido, se
proporcionara a la brevedad una copia al Organo Interno de Control en la Secretaria de

Finanzas yiPlaneacion. e

___________

Declaraciones finales: La C. Elisa Margarita Rodriguez Ldépez, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta
cifcunstanciada de entrega y recepcién, declarando que no fue omitido ningldn asunto o
aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el
contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos serd verificado dentro de los treinta dias
habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcidn, por lo que podrd ser requerido
para realizdr las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera,
aceptando que la presente entrega no la exime de las responsabilidades en que hubiera

incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con

posterioridad. ---------=mmmmmmeeen
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Por su parte, la C. Claudia Monserrat Cobos Castilla recibe, con las reservas de ley, de la C.

Elisa Margarita Rodriguez Lopez, todos los recursos y documentos que se precisan en el
contenido de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la
verificacion del contenido del Acta podrd realizarla en un término no mayor de treinta dias
habiles contados a partir de la fecha de entrega vy recepcién. Asimismo, manifiesta conocer que

en caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de

los anexos y la documentacion soporte de la misma durante el término sefialado, deberd
hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad
correspondiente, para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda
de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los

Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha

Botmatividad = esssmmemmeen e e

EL G 'l.yis Alberto Morales Galdn comisionado por el Organo Interno de Control, comunica a
los servidores publicos, tanto al que entrega como al que recibe, la obligacién que tienen de
presentar ante la Contraloria General la Declaracién de Situacién Patrimonial, de conformidad
cmj'él artfc'ﬁlo 25y 26 de la Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la

RIS g s SRR

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mds que hacer constar,
siendo las I'8:00 horas del dia 11 de diciembre de 2018, se da por concluida, firmando para

constancia en todas sus fojas al margen vy al calce los que en ella intervinieron.

El original de los 105 documentos correspondientes a los X anexos que se mencionan en esta

Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y quienes fungen como

A
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representantes, para su conservacion en el archivo.

ENTRE

C. Elisa Margarita Rodriguez Ldpez

REPRESENTANTES

C. lvdn Gonzdlez Sdnchez
Analista Informdtico Administrativo : Jefe de Departamento de™
Supervision de Ingresos.

' TESTIGOS
C. Fdtima Berenice Herndndez C. Eleazgg#iarcia Amayo
Filobello Anali; ministrativo

Analista Administrativo

ORGANO INTERNO DECONTROL EN LA SEFIPLAN

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcién del
- Departamento de Integracién de Datos, inicia el 1 de Diciembre y concluida el 11 de diciembre
de 2018.
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C. CLAUDIA MONSERRAT COBOS CASTILLA
PRESENTE

JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretario de Finanzas y
Planeacion del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 5, 9, fraccién lll, 10, 12, fraccién X, y 13 de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo; asi como 1, fraccion l, 2,7, 8,
11, 13, y 14, fraccion XXXIV, del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Planeaci6n, ambos erdenamientos del A

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, tengo a bien
nombrarle -

E-"JEFA DEL DEPARTAMENTO DE INTEGRACION DE
DATOS
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DEL PODER Edt Af ﬁ,a_ DEL ESTADO
(E;,/!

DE VERACRUZ D/ GACIO DE LA LLAVE

R

Palacio de Gobierno, Xalapa-Enriquez, Ver., 1 de Diciembre de
2018.
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Oficio No. OIC/SFP/FP/ 2091 /2018
Xalapa, Vex.; 30 de noviembre de 2018

Asunto: Se designa personal para participar
en el proceso de entrega recepcion

DR. GUILLERMO MORENO CHAZZARINI
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 58 fraccion VIl de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de Ia Llave, 34
fraccion XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, y derivado del proceso Entrega Recépcion de la
Administiacion Publica Estatal 2016-2018; respetuosamente me permito
informarle que he designado al siguiente personal adscrito a este Organo
Interno de Control a3 mi cargo, para participar en las entregas recepcion que se
lleven a cabo con motivo del cambio de administracion estatal:

+ LAE. Ma. Eugenia Urquieta Calderdn, Jefa del Depto. de la Funcion Publica

« L.C. Lissi Cristiani Chazaro Supervisora

» LAE. Mariana Orozco Guevara Auditora

+ L.C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa Auditora

» LAE. Luis Alberto Morales Galan Analista Administrativo

» LAE. Norma Virginia Villar Ferndndez Analista de Vigilancia y Fiscalizacion

» LRI Abel Cuellar Mufioz Analista de Vigilancia y Fiscalizacion

» L.C. Alejandre Galvan Contreras, Jefe del Depto. de Fiscalizacion
» L.A.E. Isabel Zamora Garcfa, Supervisora
» C.P. Rogelio Jiménez Dominguez, Supervisor
« C.P. Julio César Dominguez Gonzdlez, Auditor
« C.P. Margarito Lépez Gerdnimo, Auditor

« Lic. Hiram Guzman Vazquez, Jefe del Depto. de Transparencia y

Anticorrupcion,
« C.P.Sarahi Amaya Amaya, Auxiliar Administrativa

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

e ATENTAMENTE

LP. EREK MANUEL ENRIQUEZ AMBELL

TITULAR DE ANO INTERNO DE CONTROL
_ EN L ETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
C.c.p —=

MTRO. ARSUNO DELGADO AVILA, Director General de Fiscalizacion Interna.: Para su conocumiento.
L.E. ILIANE VALERIE MARQUEZ RIVAS, Comdinadora de Giganos Inteinos de Contral.- Mismo lin
Para el prrsonal designado del Organo Interna de Control en la SEFIPLAN - pard su mietventidn

ARCHIVO.MINUTARIO
EMEA/MEUC/MOG.

X
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