y Acceso a la informacion
gnacio de la Llave y el Lineamiento Trigésimo

» de conformidad con El articulo 3 fraccién IX, 84 fraccion

116 de la Ley General de Transparencia

do de V'

racruz de I
asificacion y Desclasificacidn de la informacién.

2

por contener datos personales de persona fisica

es en posesion de sujetos obligados,

y Acceso a la informacién Phblica del Est

Octavo Fraccidn I de los Lineamientos Generales en Materia de CI

I de la Ley General de Proteccidon de Datos Personal

Se elimind 20 palabras y 07 conjuntos alfanuméricos
Publica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia

ANEATION

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO DEL ESTADO
SUBDIRECCION DE REGULARIZACION DE LA TENENCIA DE LA TIERRA
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las 18 horas del dia 01 de Diciembre de 2018,

retinen en las oficinas de la Direccign General del Patri_l__z}onio del Estado, ubicadas en lg \)(

Avenida Ignacio de la Llave No. 9, Colonia Represa del Carmen, C.P, 91050, Xalapa, Veracruz,

el C. Marco Antonio Escobedo Fernandez, quien deja de ocupar el cargo de Subdirector de
Regularizacién de la Tenencia de la Tierra y el C. Guillermo Ponce Torres, quien fue %

| designado por parte del C. José Luis Lima Franco, Secretario de Finanzas y Planeacion, para

ocuparlo con fecha 30 de noviembre de 2018, y con caracter de Titular de la Subdireccién\de
Regularizacién de la Tenencia de Ia Tierra, con el objeto de realizar |a entrega y recepcion de
los asuntos y recursos correspondientes al area administrativa bajo el mando, de conformidad

con lo dispuesto en la Ley Nimero 336 para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo v |
Administracién Publica Municipal v lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega
Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de Ia separacion de cualquier servidor pablico de su -
empleo, cargo o comisién dentro de la Administracion Publica Estatal v en el Manual para el

Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion Publica Estatal 2016 - 2018.---------------

Ambos servidores se identifican con credenciales del Instituto Nacional Electoral vigente con
folio mm manifestando tener sus domicilios particulares
" R T W, W Y e T, s Vaeoey: D
. O ) O R ) e, R CEEER

Veracruz respectivamente. ------------ccccceeeeee s e e S S S

Nl

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. Edgar
Abel Dorantes Gonzdlez y el C. Francisco Ataxca Leo, manifestando el primero prestar sus
servicios en la Direccion General del Patrimonio del Estado, como Analista Juridico en la

Subdireccién de Regularizacion de la Tenencia de la Tierra, identificdndose con credencial de -

N A \<

oy
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VER finanzas

STCRETARIA O [1MAN A
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elector del Instituto Federal Electoral con folio nimero U | ccundo

manifiesta prestar sus servicios en la Direccion General del Patrimonio del Estado, como

Subdirector de Bienes Inmuebles , y se identifica con la cedula profesional nimero P

84 fraccion |
|
|
|
|

y General de Transparencia y Acceso a la informacion

Designacién de representantes: €/ C. Marco Antonio Escobedo Fernandez, designa ala C.

o

Santa Rina Caraza Ortega, identificindose con la credencial de elector expedida por el

Instituto Federal Electoral con No. de folio g uicn ocupa el cargo de

Analista Juridico en la Subdireccién de Regularizacién de la Tenencia de la Tierra de la

rticulo 3 fraccién IX,

Direccion General del Patrimonio del Estado, para que en su nombre y representacion verifique

gnacio de la Llave y el Lineamiento Trigésimo

el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y proporcione los datos, documentacion e
informacion relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el,C.

ién

Guillermo Ponce Torres designa a la C. Evangelina Ramirez Vera, para que en su nombre
‘representacién verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcidn vy la documentacion \
soporte, y reciba y solicite la informacion y documentacion pertinente. Ambas personas§

aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante su
firmas en el presente dOCUMENtO. - mwcememeememem e g

Intervencion del Organo Interno de Control v/o, en su caso, de la Direccién General de

Fiscalizacion Interna: Se encuentra presente en este acto el C. L.A.E. Mariana Orozco
Guevara, Auditora, en representacién del Organo Interno de Control de la Secretaria de
Finanzas y Planeacién, comisionada mediante oficio No. OIC/SFP/FP/2091/2018 de fecha 30

datos personales de persona fisica, de conformidad con E| a

ormacién Publica del Estado de Veracruz de [

ion de sujetos obligados, 116 de la Le
a de Clasificacién y Desclasificacion de la informac

£,
1

de noviembre de 2018, quien se identifica credencial No. 0783, expedida porﬂ la Contraloria
General, para intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el artl'culq
21, Fraccion XU y/o 34 fraccién XXXII del Regléméntb Interior de la Contraloria General del
|Estado de Veracruz de Ignacio de 1a Llave.------s--<-s-meremeemememeemecemee oo

juntos alfanuméricos por contener
6n de Datos Personales en posesid

, €l 72 de la Ley B75 de Transparencia y Acceso a la in

ctavo Fraccion I de los Lineamientos Generales en Materi

g

(e ———— S .

8¢ - )

oo Alcance de la Intervencién: La intervencién del representante del Organo Interno de o=
Eo o - =
8T 2 ®\Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicion de los == |
&s i
b= 0] O\ ;
g § Pagina2de 7 ]
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formatos vy la verificacion de los recursos y documentos objeto de Ia entrega-recepcion sera
responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente. oo

Acto seguido, el C. Marco Antonio Escobedo Fernindez, procede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros,
humanos vy materiales asignados para el ejercicio de- las atribuciones legales, vy Ia

documentacion vy archivos ordenados vy clasificados correspondientes al area administrativa

bajo su mando conforme a la siguiente relacion: \(%

LI A ZACIE ) 003010
F 1L Estructura Orgénica Autorizada (Organigrama) 001-007
1.2 Manuales Administrativos 008-010
[ 21 SITUACION PROGRAMATICA: =
i B Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 011
2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 012 A \é('
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL:
2.2.2 Calendario del Presupuesto Programatico Anual 013-023
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico 024-048
o ARCOREL RIGVET i =3 AST 3 . . N
3.1 Relacién de disposiciones juridicas administrativas 049-053
3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 054-074
33 Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los productos 075 ™
j convenidos (Entregables) )

\

LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS

4.30 Fondos Revolventes Asignados 076
4.39 Relacién de firmas registradas 077
4.42 Relacién de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado) 078 |

ey f ol .‘ .'_l-_"' ] ;:f |'.' = '.'I..-':"- FI !': 3

RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacion de plazas vacantes)
5.1 Plantilla de ocupacion de plazas (Plantilla de personal) 079-084
5.2 Relacién de personal comisionado 085-086
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 087-088
54 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 089
5.6 Relacién de sueldos vy salarios no cobrados 090-091
5.7 Pasivos Laborales y Contingentes 092-093
| RECURSOS MATERIALES
| 58 Inventario de Bienes muebles (se_sugiere que el inventario del parque 094-126

Pagina 3 de 7



Piblica, el 72 de |

o Trigésimo ]

L Llave y el Lineamient

€ [a Ley B75 de T

PLAN VER

kaLEuY ——
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] vehicular, maquinaria Y equipo se presente en relaciones por separado) | T
Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado
] 511 . ; : iy i 127
| _en el caso de areas de tecnologias de la informacién o informaticas) I i
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de acceso
512 en sobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de la informacion o i28
IR informaticas) ] =
' 513 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 129
ARCHIVOS
I 5.15 Relacién de documentacicn activa en archivo de tramite 130-146
Il 516 Inventario de documentacién semiactiva en archivo de doncentracion 147-149
| 518 Relacién de respaldos de informacién en medios magnéticos u 6pticos 150-154
519 Relacion de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar tinicamente las 155.157
’ correspondientes al Servidor Pliblico que deja el cargo)
5.20 Relacién de Sellos Oficiales 158
<
S
@
E Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en Ia Ley de
£ 7.1 Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica para el Estado de Veracruz de 159-162
=1 Ignacio de la Llave A
© 7.2 Relacién de solicitudes de informacion publica en proceso de atencian 163-168
.«é Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso,
3 7.3 rectificacion, cancelacién u oposicién de datos personales en posesion de los 169-172
’E entes publicos) en proceso de atencién.,
P Relacion de recursos de revision en proceso de atencion. 173-177
= ; =
c aae t
‘.g Ak S}
(&
S 8.1 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de atencion del 178
a : drea que es parte
u e s b : ey
© {-SUMEROMISUSINS TITUCIONATES
kel
g 91 ] Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender 179-181
< ) dentro de los 90 dias naturales siguientes a la Entrega y Recepcion
o 9.2 Atribuciones de los Servidores Piblicos 182-188
T 9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 189-193 |
O = : " o
wal L - — —— 15 TE
£ 101 [ Relacién de Documentacion Interna de la Subdireccion
[
E
5| - - } =
c
e B A S . e L
8
5| Otros hechos: El C. Marco Antonio Escobedo Fernandez, pone a disposicion para este acto
c ; o :
2/ su ndmero de celu!ar— por cualquier situacion acontecida durante el
o . -
&
=]
f‘g Pagina 4 de 7
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desarrollo del acto, aclaraciones o cualquier otro hecho relevante que sea necesario destacar,
unicamente en caso de ser necesario, en estricto apego a la Ley nimero 316 de Proteccién de

datos personales en posesidn de sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de

la Llave, donde podrd ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Nimero 33_5,,’2
para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal, para -
cualquier informacién adicional. % - - R \}(

Declaraciones finales: €l C. Marco Antonio Escobedo Fernandez, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta &
circunstanciada de entrega vy recepcion, declarando que no fue omitido ningn asunto o S
aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el

contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias =y -

naturales contados a partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que podrd ser requerid :
para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera,
aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera

incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con

OSterionidad. —---=====e e s e
p N
Por su parte, el C. Guillermo Ponce Torres, recibe con las reservas de ley, del C. Marco

Antonio Escobedo Fernandez, todos los recursos v documentos que se precisan en el
contenido ‘de la presente Acta Y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la
verificacion del contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias

habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer
que en caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva
o de los anexos y la documentacion soporte de la misma diirarite el término sefalado, deberd
hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad
correspondiente, para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda

de conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de

w -t

Pagina &5 de 7



FPLAM | VER i HZas

)
los Servidores Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrira en responsabilidad en términos d-e’é
dicha normatividad, -« =
___________________________________________________________________________________________ &

El C. L.A.E. Mariana Orozco Guevara, Auditora, en representacion del Organo Interno
Control de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, comunica a los servidores publicos, tanto al
que entrega como al que recibe, la obligacién que tlenen. de presentar ante la Contraloria
General la Declaracién de Sltuacmn Patrimonial, de conformidad con el articulo 25y26dela
Ley 366 de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la

Llave. . \(‘%

misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mds que hacer constar,

N
siendo las 18 horas del dia 1° de Diciembre de 2018 se da por concluida, firmando para k
constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.--—-----—---———. s

El original de los 196 documentos correspondientes a los X anexos que se mencionan en

esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, ¥ quienes fungen como
representantes, para su conservacion en el archivo.--- - R e

=
ENTREGA ?%l
C. Marco Antonio Escobedo }Ggﬂermo Ponce Torres
Ferndndez
Pagina 6 de 7



REPRESENTANTES

—

—

— Sa’ﬁtyﬁna Caraza Ortega CE UOW{U Ramirez Vera

BN "

C. Edgar Abel Dorantes
Gonzdlez

C. Francisco Ataxca Leo

ORGANO INTERNO DE CONTROL Y/0, EN SU CASO,
DIRECCION GENERAL-DE FISCALIZACION INTERNA

on)
“<CA.E] Prarianalorozco Guevara

Auditora

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega v Recepcion de la

Subdireccion de Regularizacién de la Tenencia de la Tierra, de fecha 01 de Diciembre de
2018.

Pagina7de 7



B et

dplid | ddeldpiplpleln

[2[RIRITE AR,

—_—

"L

posesion de Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Infcrmac_ién Pﬂblifa el JZI
de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a Informacién Pdblica del Estado de Vergcruz_ge Ignacio dglla L_'a\.redy 1e
Lineamiento Octavo Fraccion I de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la
Informacion.




INSTITUTO HNACIONAL ELECTORAL
CREDENCIAL PARAYOTAR

MEXICO

FOME
PONCE
TORRES
GUILLERMO

CLAVEDE

"-u'n'ngmnrrm 1993 02
estoo X wuracro 089 secoon 2086
tocumeo 0001  pasin 2018 wooias 2028 ¢ \_’

JIGJ'WU'JJ BRI RIRipiR e

cegn o

Se eliminé 08 palabras y 09 conjuntos alfanuméricos, por conterier datos personales de persona fisica, referente
al nimero de folio de su credencial para votar, asi como su edad, estado civil, domicilio ¥ nacionalidad de
conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccion I de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica, el 72
de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a Informacion Piblica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el

Lineamiento Octavo Fraccién 1 de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacién de la
Informacion.




SRR INSHTUTO F
I £ HEGIST EDE
CF

EDEN

HOMERE

Se elimino 06 palabras y 08 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de persona fisica, referente
al nimero de folio de su credencial para votar, asi como su edad, estado civil, domicilio y nacionalidad de
con,rurmir:lad con el ‘qrtl'culo 3 fracciéon IX, 84 fraccion I de la Ley.General de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el 72
de la Ley 875 de Transparencia ¥ Acceso a Informacién Plblica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el

1}
Lineamiento Octavo Fraccion I de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la ‘
Informacion.



CERULA

i

e

Se elimind 00 palabras y 02 conjuntos alfanumeéricos, por contener datos personales de persona fisica, referente
al nimero de su cédula profesicnal, de conformidad con el articulo 3 fraccion IX, 84 fraccion I de la Ley General
de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y
' Acceso a la Informacion Piblica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a Informacién Pablica del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave y el Lineamiento Octavo Fraccion I de los Lineamientos Generales en Materia
_de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion.
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Se elimind 07 palabras y 10 conjuntos alfanuméricos, por contener datos personales de persona fisica, referente
al nimero de folio de su credencial para votar, asi como su edad, estado civil, domicilio y nacionalidad de
conformidad con el articulo 3 fraccion 1X, 84 fraccién I de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica, el 72
de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Ulave y el
Lineamiento Octavo Fraccion I de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la
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CREDENCIAL

NOMBRE
RAMIREZ
VERA
EVANGELINA
DOMICILIO
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Se elimino 08 palabras y 09 conjuntos alfanumeéricos, por contener datos personales de persona fisica, referente
al nimera de folio de su credencial para votar, asi como su edad, estado civil, domicilio y nacionalidad de
conformidad con el articulo 3 fraccién 1X, 84 fraccion I de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el 72
de la Ley B75 de Transparencia y Acceso a Informacion Pablica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el

Lineamiento Octavo Fraccion I de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la
| Informacion.
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LG VER Control
Oficio No. OIC/SFP/FP/ 2091 /2018
Xalapa, Ver.; 30 de noviembre de 2018
Asunto: se designa personal para participar
en el proceso de entrega recepcion

DR. GUILLERMO MORENO CHAZZARINI
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
PRESENTE )

Oe conformidad con lo dispuesto en los articulos 58 fraccion Vil de Ia Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 34

fraccion XXXII del Reglamento Interior de Ia Contraloria General del Estado de

Veracruz de Ignacio de I3 Llave, y derivado del proceso Entrega Recepcion de la
Administracion Pablica Estatal 2016-2018; respetuosamente me permito
informarle “que he designado al siguiente personal adscrito a este Organo

Interno de Control a mi Cargo. para participar en las entregas recepcion que se

lleven a cabo con motivo del cambio de administracion estatal:

= LAE. Ma. Eugenia Urquieta Calderon, Jefa del Depto. de la Funcién Publica

* L. Uissl Cristiani Chazaro Supervisora

* LAE. Mariana Orozco Guevara Auditora b

= L.C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa Auditora g
= LAE. Luls Alberto Morales Galin Analista Administrativo =

« LAE. Norma Virginia Villar Fernandez Analista de Vigilancia y Fiscalizacion

* LRL Abel Cuellar Mufioz Analista de Vigilancia vy Fiscalizacion

= L.C Alejandro Galvan Contreras, Jefe del Depto. de Fiscalizacidn
» L.A.E. Isabel Zamora Garcla, Supervisora

* CP.Rogelio Jiménez Dominguez, Supervisor

« C.P.]ulio César Dominguez Gonzilez, Auditor

C.P. Margarito Lépez Gerénimo, Auditor
Lic. Hiram Guzmén Vazquez, Jefe del Depto. de Transparencia y
Anticorrupcion, -

* CP.Sarahi Amaya Amaya, Auxiliar Administrativo

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

,i:JP-."éR‘m;}GE/LjNRIQUEZ AMBELL
- AN

TITULA gngLﬁ O INTERNO DE CONTROL
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
Cep -~
HTRO. ARFUTD DELGADOD AVILA, Director General do Fiscallzacion Intetna.- Para su canocimicnto,
LE. ILANE VALERIE HARQUEZ RIVAS, Caotoinadora de I:Mganos Internos de Contral.- Mismo fin,
Pata el persenal designado det Organo Interno de Coatrol en 12 SEFIPLAN.- para su miervencan

ARCHIVO.MINUTARIO
EMEA/MEUC/MOG,

M Xatapa N° 301 Exg. Hivg. Adotto Rudy Cotnes, Col. Unidad del Bosque, CP. 91017 Xalapa, Veraaue, Tel (228) 842 1400, et Jau4,
ity 3318 WISV pever gobnx



