CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobIGo

TESORERO COEJH4007

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO: '

El Tesorero es responsable de organizar, controlar los ingresos y custodiar los valores de
la Hacienda Publica, de calcular y proyectar el flujo de fondos del Gobierno del Estado; de
registrar y vigilar la deuda publica, ademas del pasivo circulante y los excedentes
econdmicos de las unidades presupuestales y donativos de la secretaria, de instrumentar
los lineamientos para el manejo de los fondos revolventes, rotatorios y del registro del
gasto publico, de examinar las cuentas de activos, pasivos, créditos del Gobierno del
Estado, de proponer las bases de los convenios de servicios bancarios, programar y
supervisar los pagos de las obligaciones presupuestarias de la Secretaria, asi como de
vigilar el registro y control de las operaciones entre dependencias y supervisar el pago de
sus obligaciones con Entidades.

OBJETIVOS PRINCIPALES:

« Administrar integralmente los ingresos del Estado.

e Instrumentar los mecanismos administrativos, para controlar adecuadamente el
ejercicio del gasto publico.

e Supervisar los pagos de obligaciones presupuestarias de las Secretarias y del
Gobierno del Estado y la programacién sobre la liquidacion del gasto corriente.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

Subdirector de Deuda y Fideicomiso.

Subtesorero.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Lo que determine el Reglamento Interior o designe su jefe inmediato.

N\ A

Aatorigo: RevisiLy Elaboro Fecha de aclualizacion
C.P_#lejo ra Gruz C P. Maria de Lourdes Garcia y Duran 18 de Junio de 2002
; iful Coordinadoer Inte Catélogo de
/ Pugslo

Pagina1de?

N / 1 T




CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:
TESORERO

CobiGco
COEJH4007

ENTORNO DEL PUESTO: ' :

CONTACTOS INTERNOS:
Subsecretarias de SEFIPLAN

Direcciones Generales de la SEFIPLAN

CONTACTOS EXTERNOS:

Dependencias y Entidades del Gobierno del
Estado

Secretaria de Hacienda y Credito Publico

Otras Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Federal

Grupos Financieros

Agencias Calificadoras

PARA:

Solucionar asuntos encomendados a
Tesoreria

la

Coordinar el desempefio de las actividades
administrativas encomendadas al area de
Tesoreria.

PARA:

Asesorar en la materia que le corresponda
cuando le sea requerido en representacion
del  Subsecretario de  Finanzas vy
Administracion.

Coordinar en materia de deuda publica, para

establecer los mecanismos para sus
carrectos pagos.
Atender lo referente a sus pasivos

circulantes y el control de las operaciones
por dependencias asi como el pago de
obligaciones con las mismas.

Negociar los mejores mecanismos de
cuentas bancarias para Gobierno del
Estado, asi como obtener los mejores

rendimientos y los costos financieros mas
bajos para las deudas.

Proporcionar informacion a estos
organismos, para que determine el grado de
riesgo del Estado.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo
TESORERO COEJH4007

DETALLE DE FUNCIONES:

Son funciones del Tesorero las siguientes:

.

2.-

10.-

Administrar los ingresos y custodiar los valores de la Hacienda Publica del Estado;

Calcular y proyectar el flujo de fondos del Gobierno del Estado para mantener el nivel de
disponibilidad en caja de la Tesoreria del Estado;

Registrar los excedentes de ingresos, ahorros, rendimientos financieros y economias del
presupuesto y, autorizar su aplicacién a las unidades presupuestales que los originen,
previo acuerdo de los Subsecretarios de Finanzas y Administracion y de Egresos;

Determinar los lineamientos y sistemas de registro del gasto publico, en coordinacion
con las Direcciones Generales de Contabilidad Gubernamental y de Programacion y
Presupuesto;

Disefiar los sistemas de control para el manejo, custodia, aplicacion o administracion de
los fondos y valores de propiedad estatal o al cuidado del Estado;

Registrar y controlar el monto, estructura y caracteristicas del pasivo circulante de las
unidades presupuestales;

Emitir los lineamientos para la operacion, asi como los mecanismos de control de los
fondos revolventes y rotatorios, previo acuerdo del Subsecretario;

Depurar los créditos a favor del Gobierno del Estado, asi como las cuentas de activos y
pasivos, en coordinacion con las unidades administrativas y presupuestales que las
registren;

Solicitar y verificar los estados de cuenta mensual de los créditos contratados con las
instituciones de la Banca Comercial y de Desarrollo, para elaborar el informe de la deuda
publica Estatal,

Revisar las condiciones financieras de los créditos contingentes y no contingentes
contratados por Municipios, organismos e instituciones, en donde el Estado haya
otorgado su aval;
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL EsSsTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FInanNzAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo
TESORERO COEJH4007

DETALLE DE FUNCIONES: -

11.- Intervenir en el otorgamiento de las garantias y avales a cargo del Estado; llevar el
registro y control de la deuda publica directa y contingente del Estado, conforme a la
normatividad aplicable; registrar la afectacion de las participaciones Federales del
Estado y Municipios, cuando éstas hayan sido otorgadas en garantia;

12.- Elaborar los informes de la deuda contingente y no contingente del Gobierno del Estado,
de los Municipios que cuenten con aval del Gobierno Estatal, de los organismos e
instituciones, asi como conocer la situacion financiera actual de los créditos para su
control y toma de decisiones;

13.- Obtener las calificaciones crediticias del Estado a través de las agencias calificadoras
autorizadas para la prestacion de dichos servicios dentro del pais, asi como dar el
seguimiento a éstas;

14 - Efectuar las compensaciones y descuentos de pago de obligaciones a cargo de los
municipios, que hubieren sido cubiertas con cargo a las participaciones Federales del
Estado, cuando éste hubiere otorgado su aval, actle como responsable solidario, asi
como en los casos en que ejercite las atribuciones previstas para deuda publica en el
Cadigo Financiero para el Estado;

15.- Ser el enlace entre la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Estado, en materia
de deuda publica;

16.- Proponer a la aprobacion del Subsecretario, las bases de los convenios de servicios
bancarios que requiera el Gobierno del Estado;

17 .- Someter a la consideracion del Subsecretario, las medidas administrativas correctivas
sobre actos que afecten a la Hacienda Publica del Estado, en el ejercicio del gasto;

18.- Efectuar los pagos de obligaciones presupuestarias de la Secretaria y llevar el registro y
control de las operaciones entre dependencias y pago de obligaciones con entidades, en
su caso, efectuar las compensaciones correspondientes;
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO
TESORERO COEJH4007

DETALLE DE FUNCIONES: | ;

19.-Llevar el registro de las operaciones de las empresas de participacion Estatal y
fideicomisos en que participe el Gobierno del Estado;

20.- Expedir, cancelar y, en su caso, reponer los cheques girados en el ejercicio de sus
atribuciones, con base en las disposiciones aplicables;

21.- Registrar los donativos en dinero y en especie, que reciba y otorgue la Secretaria;

22 .- Participar en la emision, colocacién y, en su caso, cancelacion y destruccion de los
titulos de deuda publica del Estado;

23.- Realizar las operaciones inherentes al Registro Publico de Deuda Estatal;

24 - Proponer al Subsecretario las bases y condiciones bajo las cuales se llevaran a cabo las
donaciones en efectivo que otorgue la Secretaria;

25.- Ser enlace con las areas fiduciarias de las instituciones que funjan como fiduciarios de
los Fideicomisos Estatales;

26.- Solicitar a la Contraloria General, la practica de auditorias contables a las unidades
administrativas que recauden o manejen fondos o valores de propiedad Estatal o al
cuidado del Estado;

27.-Apoyar a las areas administrativas de la Contraloria General, en las acciones que
efectiie para la comprobacion del ejercicio de recursos Estatales y Federales;

28.- Efectuar el pago centralizado de servicios que utilicen las dependencias del Gobierno del
Estado, previo acuerdo del Subsecretario;

29.-Las demas que expresamente se sefialen en las leyes del Estado. Entre otras
funciones y demas inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGo
TESORERO COEJH4007

UBICACION ESTRUCTURAL:

» SECRETARIA DE FINANZAS Y
PLANEACION

»  SUBSECRETARIO FINANZAS Y
ADMINISTRACION

DIRECTOR GENERAL : TESORERO DIRECTOR GENERAL
DE ADMINISTRACION e DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION

SUBTESORERO SUBDIRECTOR DE
DEUDA Y
FIDEICOMISOS

Fecha de actualizacion
18 de Junio de 2002
Pagina6de 7

Revisd wElabord

Aytafizo:
CP. glj abrera|Cruz C.P. Maria de Loditles &arcia ¥ Duran
V4 ilar Coordinador Intefo del.Catélogo de
[\
{




CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: ConIGo
TESORERO COEJH4007

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MiNIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional expedido por la autoridad o institucion
legalmente facultada en el area de economico-administrativo o contabilidad.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente con alguna especialidad o posgrado en administracion publica,
administracion financiera, economia, finanzas, fiscal o impuestos.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA: Al menos 5 afios en el area de economia, experiencia
en puestos directivos.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:
HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacién oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.
CONOCIMIENTOS:
Administracion Publica.
Administracion financiera
Planeacion Financiera y Estratégica
Andlisis bursatil
Sistema Operativo Windows y paquete Office.
IDIOMA: Inglés de al menos 50%.
OTROS: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General del Estado.

MARCO NORMATIVO:

La labor se desarrollara tomando en consideracion lo siguiente: Leyes, Reglamentos,
Codigos, Acuerdos, y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos, que se establezcan para el desempefio de sus funciones. Ademas de
acuerdos emitidos por la Federacion y en su caso por los Municipios.
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