CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobIGo
SUBPROCURADOR DE LEGISLACION Y CONSULTA CODIH5008

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO: _

El Subprocurador de Legislacién y Consulta, es responsable de formular anteproyectos de
iniciativas de ley, decretos o acuerdos, asi como de 6rdenes en las materias competencia
de la Secretaria, de asesorar sobre la debida aplicacion de las disposiciones legales en los
asuntos que compete a la Secretaria; de asesorar sobre la debida aplicacion de las
disposiciones legales en los asuntos que compete a la Secretaria, asi como dar respuesta
a las consultas juridicas que se le planteen; de analizar y emitir opinién respecto de los
términos y disposiciones legales contenidas en los convenios y contratos en los que
participe la Secretaria, de compilar y dar a conocer internamente la legislacion vy
jurisprudencia en materias competencia de la Secretaria; de tramitar la solicitud de
autorizacion al Gobernador para que el Secretario celebre acuerdos y convenios; de
gestionar, por acuerdo del Procurador, la autorizacion del H. Congreso del Estado, o en su
caso de la Diputacion Permanente, para la enajenacion de bienes muebles; asi como de
tramitar la publicacién, en la Gaceta Oficial, de Manuales Administrativos de la Secretaria
y de Edictos.

OBJETIVOS PRINCIPALES: i

e Recopilar, analizar y elaborar anteproyectos de iniciativas de leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos y ordenes, en las materias competencia de la Secretaria, para su
presentacion al Procurador Fiscal.

e Asesorar alas areas de la Secretaria en las diversas materias juridicas.
e Publicar los ordenamientos legales en las materias competencia de la Secretaria.

« Elaborar proyectos de respuesta a las consultas juridicas que planteen el Secretario y
los titulares de los érganos administrativos de la Secretaria.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR: - L

Jefe de Departamento de Legislacion.

Jefe de Departamento de Corréfult )
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

SUBPROCURADOR DE LEGISLACION Y CONSULTA

Cobico
CODIH5008

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

El servidor pablico que designe el Procurador Fiscal.

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO:
Procurador Fiscal.

Las Subprocuradurias de Asuntos
Contenciosos y la de Asuntos Fiscales y
Procedimientos Administrativos

Organos y areas administrativas de la
Secretaria.

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO:
La Federacion y los Municipios.

Las autoridades hacendarias de la
Federacion y los Estados.

Unidad Juridica de la Secretaria Particular
del C. Gobernador.

H. Congreso del Estado.

PARA:

Recibir instrucciones, propiciar informacion
y coordinar actividades.

Coordinar las funciones que desarrollen en
asuntos que les competan.

Resolver las consultas juridicas que le
expongan sobre situaciones emanadas en
el desempefio de sus funciones.

PARA:

Cuidar que los convenios que se celebren
se ajusten a la legislacion aplicable.

Intercambiar informacion en los asuntos de
su competencia.

Realizar los tramites necesarios para
obtener la autorizacion del C. Gobernador, a
efecto de que el Secretario suscriba
acuerdos y convenios en la esfera de su
competencia.

Apoyar y asesorar en el analisis y discusion
de iniciativas de ley, decreto o acuerdo, en
materia de competencia de la Secretaria.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoObIGo

SUBPROCURADOR DE LEGISLACION Y CONSULTA  CODIH5008

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO: PARA:
Secretaria General del H. Congreso del Tramitar la autorizacion del H. Congreso
Estado. para la enajenacion de bienes inmuebles.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico

SUBPROCURADOR DE LEGISLACION Y CONSULTA CODIH5008

DETALLE DE FUNCIONES:

Las funciones del Subprocurador de Legislacion y Consulta, son las siguientes:

1.-

Formular la solicitud, a los 6rganos y areas administrativas de la Secretaria, segun el
caso de que se trate, de propuestas de iniciativa de leyes, decretos, reglamentos,
acuerdos, ordenes, asi como reformas, adiciones, derogaciones y abrogaciones a las
disposiciones legales en las materias de su respectiva competencia, con el objeto de
someterlas a consideracion del Procurador Fiscal.

Someter a la consideracion del procurador Fiscal, los anteproyectos de iniciativas de
leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, ordenes, en las materias competencia de la
Secretaria; asi como elaborar las propuestas de reformas legales, para mantener
actualizada la legislacion en la materia competencia de la Secretaria.

Formular propuestas de medidas para mejorar la aplicacion de las disposiciones
legales en la Secretaria, con el proposito de garantizar que las actividades propias de
la Dependencia se desarrollen con apego al principio de legalidad.

Formular y someter a la consideracion del Procurador Fiscal, los proyectos de
respuesta a las consultas juridicas que efectue el Secretario y los titulares de los
érganos administrativos de la Secretaria, con el objeto de emitir una opinion juridica
calificada.

Formular opinion juridica, como resultado del anélisis a los términos y disposiciones
legales que contengan los convenios y contratos en los que participe la Secretaria,
con el objeto de que se ajusten a los ordenamientos legales que rijan la materia de
los mismos.

Asesorar a lo érganos de la Secretaria en la elaboracion de los instrumentos juridicos
en materia de programacion, presupuesto y gasto puablico, con la finalidad de
sustentar juridicamente el contenido de los mismos.

Asesorar, previo acuerdo del Procurador Fiscal, a los 6rganos y areas administrativas
de la Secretaria que lo soliciten, en materia de interpretacién para efectos
administrativos y aplicacién de leyes del Estado, sobre situaciones reales y
concretas, con al finalidad de 76ad-yuvar en la correcta aplicacion de la normatividad

estatal.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobIGo
SUBPROCURADOR DE LEGISLACION Y CONSULTA CODIH5008

DETALLE DE FUNCIONES:

8.-

10.-

11.-

12.-

13.-

Elaborar la compilacidon de la legislacion y la jurisprudencia en los asuntos que
competen a la Secretaria y difundila a sus érganos administrativos; asi como
colaborar con el Procurador Fiscal en la elaboracion de revistas, audiovisuales y
cualquier otro medio impreso o digitalizado en el que pueda plasmar la interpretacion,
opinion o exposicion de las normas juridicas en materia de finanzas publicas
estatales, con la finalidad de dar a conocer las normas que regulan las funciones de
la Secretaria.

Gestionar, por instrucciones del Procurador Fiscal, los tramites para solicitar la
autorizacion del C. Gobernador, en la suscripcion de acuerdos y convenios en los
que debe intervenir el Secretario, con el objeto que éstos se suscriban en términos
de lo dispuesto por las leyes de la materia.

Documentar y tramitar, por instrucciones del Procurador Fiscal, la autorizacion del H.
Congreso del Estado o, en su caso, de la Diputacion Permanente, para la
enajenacion de bienes muebles.

Vigilar la tramitacién de la publicacion de los Manuales Administrativos de la
Secretaria en la Gaceta Oficial, de los Edictos que deban proceder en los asuntos en
la materia de competencia de la misma; asi como lineamientos y demas documentos
que requieren ser publicados, con la finalidad de cumplir con las disposiciones
aplicables en la materia.

Intervenir como representante del Procurador Fiscal, en los eventos que sean de su
competencia, con la finalidad de atender oportunamente los asuntos inherentes al
area.

Las demas que expresamente le sean conferidas por el Secretario o el Procurador
Fiscal.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

SUBPROCURADOR DE LEGISLACION Y CONSULTA

CoDIGO
CODIH5008

UBICACION ESTRUCTURAL: _ :

»

» GOBERNADOR DEL ESTADO
SECRETARIO DE FINANZAS Y

PLANEACION
COORDINADOR DE
ASESORES [T
COORDINADOR PROCURADOR
EJECUTlVO DEL  peessecsssacsssaaduaanrsrirs i F|SCAL
COPLADEVER

SUBPROCURADOR SUBPROCURADOR
DE ASUNTOS DE ASUNTOS
FISCALES Y CONTENCICSOS
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
JEFEDE JEFEDE
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTC DE
DE LEGISLACION CONSULTA

SUBSECRETARIO SUBSECRETARIO SUBSECRETARIO
DE INGRESOS DE EGRESOS DE FINANZAS Y
PLANEACION
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL EsTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo
SUBPROCURADOR DE LEGISLACION Y CONSULTA CODIH5008

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MINIMA REQUERIDA!:
Es necesario contar con titulo profesional de licenciado en derecho expedido por autoridad

o institucion legalmente facultada para ello.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente con alguna especialidad o posgrado en alguna rama del derecho
constitucional o administrativo.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA: Amplia trayectoria profesional cuando menos de 6 afos
y experiencia en puestos similares de 2 a 3 anos.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:
HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacién oral y escrita.
Solucion de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Derecho constitucional y administrativo.
Derecho fiscal y practicas mercantiles.
Embargos y remates de bienes.
Amparos y ejecucion de sentencias.
Jurisprudencia.
Técnica legislativa.
Derecho parlamentario.
Derechos humanos.
Manejo de Internet.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIOMA: Inglés de al menos 50%.

OTROS: Constancia de no inhabil}i,t’aC/iérﬁ expedida por la Contraloria General del Estado.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINnaNZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
SUBPROCURADOR DE LEGISLACION Y CONSULTA CODIH5008

MARCO NORMATIVO:

Su labor se desarrollara conforme a la siguiente normatividad: Leyes, Reglamentos,
Codigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; asi como Manuales
Administrativos que se establezcan para el desempefio de sus funciones. Asi mismo
cuando asi sea el caso, aplicar disposiciones legales y reglamentarias del &mbito federal.
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