CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo
SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION DE LA

FiSCcALIZACION Y CONTRIBUYENTES ESPECIALES

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO: :

El Subdirector de Programacién de la Fiscalizacion y Contribuyentes Especiales es
responsable de organizar la investigacion y seleccion de contribuyentes susceptibles de
programacion fiscal, para que con base en los acuerdos tomados se proceda a la proyeccion
y emision de los diversos documentos acordes con los diferentes métodos de revision fiscal
para su autorizacion superior y distribuirlos a las subdirecciones fiscalizadoras para su
ejecucion.

CODI6012

OBJETIVOS PRINCIPALES:
e Planear y organizar las acciones para la obtencién de los productos de fiscalizacion de
conformidad con las metas establecidas.

e Determinar la informacion y su aplicacién en el proceso de seleccion de contribuyentes
para ser justos en revisiones y verificaciones fiscales.

e Planear las acciones que coadyuven con el sefialamiento correcto de contribuyentes
susceptibles de la aplicacion de medidas de fiscalizacion.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

Jefe de Departamento de Dictamenes.
Jefe de Departamento de Emision de Ordenes.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Lo que determine su Reglamento Interior o designe su jefe inmediato.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION DE LA

FISCALIZACION Y CONTRIBUYENTES ESPECIALES

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

CODI6012

CONTACTO: PARA:

Direccién General de Fiscalizacion. Recibir instrucciones, proporcionar
informacién y coordinar actividades.

Subdireccién de Ejecucion Fiscal. Solicitar apoyo legal, para la modificacion de
los diversos formatos de revision.

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO: PARA:

Administracion local y regional Conocer las  disposiciones,  criterios,

de Auditoria Fiscal. lineamientos y normatividad en materia fiscal,

- asi como obtencion de productos e

informacién necesaria para la programacion
de actos de fiscalizacion.

Areas centrales del Sistema Conocer las  disposiciones,  criterios,

de Administracion Tributaria. lineamientos y normatividad en materia fiscal,

asi como la obtencion de productos e
informaciéon necesaria para la programacion
de actos de fiscalizacion.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO
SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION DE LA

FISCALIZACION Y CONTRIBUYENTES ESPECIALES

CODI6012

DETALLE DE FUNCIONES:

Las funciones del Subdirector de Programacion de la Fiscalizacion y Contribuyentes
Especiales, son las siguientes:

1.

Organizary programar los productos e integrar los documentos que den soporte a las
visitas domiciliarias, auditorias, revisiones de escritorio, inspecciones, verificaciones y
demas actos que establezcan las disposiciones fiscales Estatales y Federales.

Supervisar que se apliquen las fuentes de programacion para determinar a los
contribuyentes que son susceptibles de actos de fiscalizacion.

Evaluar el fundamento federal de los formatos a utilizar en los distintos métodos de
fiscalizacién, aprobados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Puablico y
complementarlos con la fundamentacion del Estado y proponerlos al Director General
de Fiscalizaciéon para su aprobacion.

Controlar la informacién y su aplicacién en el proceso de la seleccion de contribuyentes
para ser sujetos de revisiones y verificaciones fiscales.

Verificar que la documentacion requerida a los contribuyentes contenga las
disposiciones fiscales que les permita cumplir y proyectar satisfactoriamente sus
actividades.

Coordinar con las areas de fiscalizacion la formulacion de programas de trabajo para la
seleccién de contribuyentes que puedan ser sujetos a los actos de fiscalizacion.

Controlar el acceso al padrén de contribuyentes en la Base Nacional de Datos, y el
suministro de informacién a las areas de fiscalizacion.

Proponer los productos de fiscalizacion previamente analizados y clasificados para su
programacion, conforme a los diferentes métodos de revision, asi como mantener
existencia suficiente de los mismos.

Supervisar los programas de fiscalizacion para retroalimentar el analisis selectivo, e
informar sus resultados al Dl,r‘ect;{ General de Fiscalizacion.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobIGo
SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION DE LA

FISCALIZACION Y CONTRIBUYENTES ESPECIALES

DETALLE DE FUNCIONES:

10.- Coordinar acciones para la elaboracion del oficio de prérroga del plazo en que se deban
concluir las revisiones fiscales.

CODI6012

11.- Presentar para aprobacién del Director General de Fiscalizacion el Presupuesto Anual
de Egresos, reflejando en su integracion los compromisos al Programa Operativo
Anual.

12.- Las demas que expresamente se sefalen en las leyes del Estado, entre otras
funciones y demas inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION DE LA
FISCALIZACION Y CONTRIBUYENTES ESPECIALES

Cobico

CODI6012

UBICACION ESTRUCTURAL: _

» SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
» SUBSECRETARIO DE INGRESOS

DIRECTOR GENERAL
DE FISCALIZACION

—

SUBDIRECTOR
DE VISITAS
DOMICILIARIAS Y
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo

SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION DE LA
FiSCALIZACION Y CONTRIBUYENTES ESPECIALES

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO: T

ESCOLARIDAD MiNIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional expedido por autoridad o institucion legalmente
facultada para ello en licenciatua en contabilidad o derecho.

CODI6012

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente especializacion o estudios de posgrado en administracion tributaria.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia trayectoria profesional cuando menos de 6 afios y experiencia en puestos similares
de 2 a 3 afios.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:

HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacién oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Procedimiento administrativo de ejecucion.
Politica tributaria.
Célculo actuarial.
Planeacion estrategica.
Impuestos.
Auditoria fiscal
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIOMA: Inglés de al menos un 75%.

OTrROS: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General del Estado.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO
SUBDIRECTOR DE PROGRAMACION DE LA NI

FISCALIZACION Y CONTRIBUYENTES ESPECIALES

MARCO NORMATIVO:
Su labor se desarrollara tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,

Reglamentos, Cadigos, Acuerdos, y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos, que se establezcan para el desempefio de sus funciones, ademas de
Acuerdos emitidos por la Federacién y en su caso por los Municipios.
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