CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobIGO
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONTROL DE

CODI6015
OBLIGACIONES

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO: ]

El Subdirector de Registro y Control de Obligaciones es responsable de formular, controlar y
evaluar los procedimientos para el cobro de contribuciones estatales y de los impuestos
federales coordinados que de acuerdo a las disposiciones estatales y federales y a los
convenios celebrados, tiene derecho a percibir el Estado; de integrar y actualizar el Registro
Estatal de Contribuyentes y el Registro Estatal Vehicular, asi como de proporcionar la base
de datos que permita comprobar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los
contribuyentes estatales y federales en el ambito de su competencia.

OBJETIVO PRINCIPAL: e .

e Determinar créditos fiscales respecto de ingresos estatales y federales coordinados
en los casos en que puedan determinar diferencias y se tenga competencia, asi como
dar las bases para su liquidacion.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR: '

Jefe de Departamento de Registro Estatal de Contribuyentes.

Jefe de Departamento de Impuestos Estatales y Coordinados.

Jefe de Departamento de Derechos.

Jefe de Departamento de Verificacién a Vehiculos de Procedencia Extranjera.
Jefe de Departamento de Verificacion y Control de Obligaciones.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Lo que determine su Reglamento Interior o designe su jefe inmediato.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobpIGo
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONTROL DE

CODI6015
OBLIGACIONES

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:
CONTACTO: PARA:

Subdireccién de Ingresos. Coordinar la informacion relacionada con la
recaudacion para constatar el cumplimiento
de obligaciones fiscales de los
contribuyentes.

Procuraduria Fiscal. Informar sobre hechos de naturaleza fiscal
que se constituyan en delito 6 emitir consultas
ante controversias juridicas.

Subdireccién de Sistemas. Intercambiar informacion para el desarrollo y
mantenimiento de sistemas y equipo.

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO: PARA:
Direccion de Ecologia de la Coordinar acciones para el programa de
Secretaria de Desarrollo Regional. verificacion vehicular.
Direccion General de Transito y Informar lo relativo al registro estatal
Transporte del Estado. vehicular.
Direcciones de Ingresos de otros Intercambiar informacion en materia vehicular.
Estados.
Instituto Mexicano del Seguro Social. Proporcionar adeudos de los
_ derechohabientes registrados en el padron
Y vehicular.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

CobIGo

SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONTROL DE

OBLIGACIONES

CODI6015

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS EXTERNOS:
CONTACTO:
Oficinas de Hacienda del Estado.

Secretaria de Comunicaciones
Transportes.
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PARA:

Supervisar la elaboracion, integracion vy
actualizacion de los padrones de
contribuyentes.

Coordinar acciones de emplacamiento y de
hologramas, asi como de pago de tenencias
del transporte federal.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONTROL DE

CODI6015
OBLIGACIONES

DETALLE DE FUNCIONES:

Las funciones del Subdirector de Registro y Control de Obligaciones, son las siguientes:

1.~

Proporcionar la base de datos para que se requiera, a través de las Oficinas de
Hacienda del Estado, a los contribuyentes incumplidos, responsables solidarios y
demas obligaciones del area de su competencia, con el objeto de constatar el
cumplimiento de obligaciones fiscales.

Emitir los lineamientos e instrumentar los procedimientos para el cobro de
contribuciones estatales y de impuestos federales coordinados.

Supervisar la elaboracién, integracion y actualizacion del Registro Estatal de
Contribuyentes y en materia de Registro y Control de Obligaciones, asi como en
materia de Registro y Control Vehicular, para contar con informacion confiable.

Evaluar las declaraciones presentadas por los contribuyentes, con el fin de realizar
actualizaciones de datos de contribuyentes con créditos fiscales.

Proporcionar al Director General de Recaudacion, la informacion necesaria, que sirva
para la imposicion de sanciones por infracciones a las disposiciones fiscales, estatales
y federales coordinados.

Proporcionar al Director General de Recaudacion la informacion relativa al Registro
Estatal Vehicular para remitirla a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y a la
Direccion General de Transito y Transporte del Estado de Veracruz, cuando por
disposiciones internas se deba realizar este tipo de reportes.

Coordinar con la Subdireccion de Ingresos, el disefio de las formas fiscales oficiales,
para valorar la eficiencia de dichos formatos, o proceder a su actualizacion de acuerdo

~con las reformas fiscales que al efecto surjan.

Supervisar la correcta procedencia del emplacamiento y/o emision de tarjetas de
circulacién de vehiculos de procedencia extranjera, para su entrega inmediata a los

contribuyentes que demandan f@bs valores.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobIGo
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONTROL DE

CODI6015
OBLIGACIONES

DETALLE DE FUNCIONES: - :

9.- Controlar y custodiar los valores, placas, documentos y demas instrumentos de servicio
de control vehicular, para constatar su correcto manejo.

10.- Asistir y orientar al contribuyente implementando campafias a través de los medios
masivos de comunicacion, para darles a conocer sus derechos y obligaciones.

11.- Las demas que expresamente se sefialen en las leyes del Estado, entre otras funciones
y demas inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONTROL DE

CODI6015
OBLIGACIONES

UBICACION ESTRUCTURAL:

» SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
» SUBSECRETARIO DE INGRESOS

DIRECTOR GENERAL
DE RECAUDACION

JEFE DE
DEPARTAMENTOQ DE
SUPERVISION DE
INGRESOS
l I I
SUBDIRECTOR SUBDIRECTOR
SUBDIRECTOR DE DE EJECUCION
DE INGRESOS PARTICIPACIONES FiscAL
FEDERALES
l l l
-+ JEFE DE JEFE DE JEFE DE JEFE DE JEFE DE
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
DE REGISTRO DE IMPUESTOS DE DERECHOS DE VERIFICACION A|  |DE VERIFICACION Y
ESTATAL DE ESTATALES Y VEHICULOS DE CONTROL DE
CONTRIBUYENTES COORDINADOS |~ | PROCEDENCIA OBLIGACIONES
Z EXTRANJERA
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONTROL DE

CODI6015
OBLIGACIONES

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MiNIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional expedido por autoridad o institucion legalmente
facultada para ello en licenciatura en derecho o contaduria.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente especializacion en administracion tributaria o fiscal.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA!:
Amplia trayectoria profesional cuando menos de 6 afios y experiencia en puestos similares

de 2 a 3 aios.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:

HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacion oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Hacienda publica.
Impuestos.
Auditoria fiscal.
Economia.
Derecho fiscal.
Normatividad tributara.
Politica fiscal.
Analisis e Interpretacion de Informacion.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.

OTROS: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General del Estado.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: ConIGo
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONTROL DE CODI6015
OBLIGACIONES

MARCO NORMATIVO:

Su labor se desarrollara tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,
Reglamentos, Cadigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos que se establezcan para el desempefio de sus funciones. Ademas de
Acuerdos emitidos por la Federacion y en su caso por los Municipios
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