CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
SUBDIRECTOR DE CONTROL FINANCIERO CODI6023

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO:

El Subdirector de Control Financiero es responsable de llevar el registro de los Programas
de Inversion Publica y de sus fuentes de financiamiento, ademés de controlar, validar y dar
seguimiento al tramite de los recursos para los financiamientos de obras y acciones de
infraestructura; de establecer medios de control, analizando la ejecucion de programas; de
coordinar la presentacion de informes oficiales de Inversion Publica, asi como de revisar y
tramitar la disponibilidad de recursos para la realizacion de obras y servicios relacionados
con las mismas.

OBJETIVOS PRINCIPALES:

¢ Controlar el registro de los programas de inversion publica mediante la aplicacion de un
sistema eficiente de informacion que regule el uso y orientacion de los recursos
financieros.

e Verificar que la aplicacion de los recursos financieros destinados para obras de
desarrollo de infraestructura para el beneficio de la comunidad, sean canalizados
correctamente.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:
Jefe del Departamento de Registro y Notificacion de Pagos.

Jefe del Departamento de Control y Conciliacion de Inversiones.

Jefe del Departamento de Validacion de Informacion Financiera.

Jefe del Departamento del Sistema de Informacion de Inversion Pablica.
Jefe del Departamento de Analisis de Informacién del Gasto de Inversion.

Jefe del Departamento de Analisis y Programacion del Presupuesto de Inversion.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

CobiGco

SUBDIRECTOR DE CONTROL FINANCIERO CODI6023

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Lo que determine su Reglamento Interior o designe su jefe inmediato.

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO:
Direccidn General de Inversion Publica.

Subdireccion de Evaluacién de Inversiones

y Subdireccién de Presupuesto.

Organos y Areas Administrativas de la

Secretaria.

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO:
Dependencias ejecutoras de obra

¥

representantes de Municipios, Contraloria
General del Estado y Secretaria de

Contraloria y Desarrollo Administrativo.

PARA:
Recibir instrucciones, proporcionar
informacion y coordinar actividades.

Intercambiar  informacion y  coordinar
actividades.

Solicitar y proporcionar informacién, asi
como coordinar actividades.

PARA:

Recibir y entregar informacion, asi como
coordinar actividades.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDpIGo
SUBDIRECTOR DE CONTROL FINANCIERO CODI6023

DETALLE DE FUNCIONES:

Las funciones del Subdirector de Control Financiero, son las siguientes:

1.- Presentar para evaluacion del Director General de Inversion Publica, las alternativas de
distribucion del Presupuesto de Obra Publica.

2.- Analizar y llevar el registro y control de los programas de inversion en obra publica de
las Dependencias y Entidades del Gobierno Estatal, asi como de sus fuentes de
financiamiento, con el objeto de mantener actualizado el sistema de informacion.

3.- Llevar el control de las disponibilidades presupuestales en obra publica de las
diferentes Dependencias y Entidades de acuerdo a su programa de inversion, con el fin
de hacerlo del conocimiento del Director General de Inversidon Publica y sugerir
medidas para realizar el gasto.

4 .- Disefiar y controlar la emisién oportuna y correcta de los reportes financieros que
resulten de los registros presupuestales de la obra publica, con el fin de tener
informacion precisa para la toma de decisiones.

5.- Dirigir y vigilar el registro de las transacciones financieras de las propuestas asignadas
por obra publica, para eficientar el desempefio de sus actividades.

6.- Supervisar la operacion del Padron de Contratistas de las obras publicas del Gobierno
del Estado.

7.- Validar e integrar los informes trimestrales de avances fisicos-financieros y cierres de
ejercicio presupuestal de los programas y proyectos de Infraestructura para el
Desarrollo, con el fin de evaluar el desarrollo técnico y financiero de las obras que
ejecutan las Dependencias.

8.- Verificar que la informacién que se procese, respete los lineamientos de control
establecidos por el Director General de Inversion Publica para el uso oficial que le
corresponda.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL EsTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo

SUBDIRECTOR DE CONTROL FINANCIERO CODI6023

DETALLE DE FUNCIONES:

9.- Efectuar el seguimiento del tramite de documentacion de proyectos de obra publica
ante la Direccidbn General de Programacion y Presupuesto, para la autorizacion de
disponibilidad presupuestal.

10.-Apoyar al Director General de Inversidbn Pdblica, en la elaboracion de los
Anteproyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y Ordenes relativas a la
evaluacién y control de inversién publica, para dar su opinién sobre el contenido de las
mismas.

11.-Solicitar a las Dependencias y Entidades, la informacion relativa a los montos no
devengados, las economias presupuestales y los rendimientos financieros
relacionados con los recursos otorgados, para la ejecucion de obras y acciones.

12.-Verificar en coordinacion con la Contraloria General del Estado de que los recursos
financieros proporcionados por la Federacion para Inversion Publica en el Estado, sean
canalizados a obras comprendidas en el POA de obras y acciones, informando al
Director General de Inversién Publica, las observaciones que sobre el particular
resulten para la toma de decisiones.

13.-Proponer al Director General de Inversién Publica, para su determinacion y
establecimiento, las medidas de control para las inversiones publicas que realice el
Gobierno del Estado, asi como supervisar su adecuado funcionamiento.

14.-Recopilar la informacion estadistica y financiera proporcionada por diferentes
Instituciones Publicas del Estado, con el fin de mantener actualizado el archivo de
informacion estadistica y financiera para su consulta en el momento que se requiera.

15.-Mantener y actualizar un banco Unico de datos de la obra publica, cuadros
comparativos e informes, con lo cual se posea un solo canal de concentracion y
distribucion de datos, el cual permita que la informacidbn que se genere esté
debidamente actualizada.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDpIGo
SUBDIRECTOR DE CONTROL FINANCIERO CODI6023

DETALLE DE FUNCIONES:

16.-Integrar, editar y distribuir la informacién financiera obtenida a traves del Sistema de
Inversién Publica, para proporcionarla a los usuarios de manera oportuna.

17.-Promover un programa de capacitacion y actualizacion al personal usuario de la
informacién financiera, para con ello aprovechar eficientemente los recursos humanos
y hacer frente a la operacion propia de la Direccién General de Inversion Publica.

18.-Desarrollar sistemas que permitan automatizar diversas funciones que desarrolla la
Direccion General de Inversion Publica, con lo cual se logre mantener el control
sistematizado de la obra publica del Estado.

19.-Las deméas que expresamente se sefialen en las leyes del Estado, entre otras
funciones y demas inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo

SUBDIRECTOR DE CONTROL FINANCIERO CODI6023

UBICACION ESTRUCTURAL:

»  SECRETARIO DE FINANZAS Y
PLANEACION
»  SUBSECRETARIO DE EGRESOS

DIRECTOR GENERAL DE
INVERSION PUBLICA
SUBDIRECTOR
DE EVALUACION DE
INVERSIONES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE JEFE DEL DEFARTAMENTO DE
|| REGISTRO Y NOTIFICACION CONTROL Y CONCILIACION e
DE PAGOS DE INVERSIONES
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DEL
VALIDACION DE INFORMACION SISTEMA DE INFORMACION DE
FINANCIERA INVERSION PUBLICA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
ANALISIS DE INFORMACION DEL ANALISIS Y PROGRAMACION
GASTO DE INVERSION DEL PRESUPUESTO DE
INVERSION
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
SUBDIRECTOR DE CONTROL FINANCIERO CODI6023

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MINIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional expedido por autoridad o institucion legalmente
facultada para ello en el area econémico-administrativa.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente especializacion en Administracion Financiera o Finanzas.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia experiencia en la Administraciéon Publica Estatal o Federal y/o iniciativa privada de
al menos 3 afios ocupando puestos de nivel mando medio.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:
HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacion oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de andlisis.
Integracién de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Administracion Puablica Estratégica.
Analisis y evaluacion de proyectos,.
Econometria Financiera.
Infraestructura para el desarrollo.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIOMA: Inglés de al menos un 75%.

OTROS: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General del Estado.

Marco Normativo:

Su labor se desarrollara tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,
Reglamentos, Codigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos que se establezgan parg el desempefio de sus funciones. Ademas de
Acuerdos emitidos por la Federacién/y en/su caso por los Municipios.
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