CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoODIGO
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONSOLIDACION

CODI6025
CONTABLE

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO:

El Subdirector de Registro y Consolidacion Contable es responsable de coordinar la emision
de los estados financieros de SEFIPLAN y Gobierno Central, asi como la consolidacion de la
informacion financiera de todas las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal, con la finalidad de proporcionar informacion que permita asegurar una adecuada
toma de decisiones.

OBJETIVOS PRINCIPALES:

¢ Mantener la uniformidad de la informacion contable, la disponibilidad de la documentacion
y el adecuado manejo de los recursos a través del correcto registro de la informacion
contable.

e Integrar adecuadamente la informacién contable de las Dependencias del Poder
Ejecutivo para la correcta elaboracion de los Estados Financieros del Gobiermno del
Estado de Veracruz.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

Jefe del Departamento de Registro Contable.
Jefe del Departamento de Consolidacién de Estados Financieros.

Jefe del Departamento de Conciliaciones Bancarias.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Lo que determine su Reglamento Interior o designe su jefe inmediato.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

CobiGco

SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONSOLIDACION

CONTABLE

CODI6025

ENTORNO DEL PUESTO: -

CONTACTOS INTERNOS:
CONTACTO:

Direccidn General de Contabilidad
Gubernamental.

Diversas areas de SEFIPLAN.

CONTACTOS EXTERNOS:
CONTACTO:

Dependencias del Gobierno del Estado,

Organismos Publicos Descentralizados
y Fideicomisos de las Dependencias.

Bancos.

Auditores y Asesores Externos.

1

PARA:

Proporcionar informacion, recibir
instrucciones, entre otros.

Solicitar informacion, coordinar actividades y

dar seguimiento a situaciones comunes de
las areas.

PARA:

Recibir y solicitar informacién financiera, asi
como dar seguimiento y hacer aclaraciones.

Solicitar apoyo para atencién de aclaraciones.

Proporcionar informacion.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FiInanNzAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONSOLIDACION

CcODI6025
CONTABLE

DETALLE DE FUNCIONES: -

Las funciones del Subdirector de Registro y Consolidacion Contable, son las siguientes:

1.- Recomendar acciones tendientes a mantener controlados los procesos contables de las
areas a su cargo, con el fin de garantizar el funcionamiento adecuado y uniforme de los
procesos en todas las Dependencias de la Administracion Publica Estatal.

2.- Revisar la informacién financiera y contable recibida en esta area, para verificar la
aplicacién de los lineamientos y en su caso recomendar acciones preventivas vy
correctivas.

3.- Controlar la actualizacion de las acciones relacionadas con la contabilidad
gubernamental: Catalogo de cuentas, integracion documental, conciliaciéon con
Dependencias, etc., con el fin de garantizar la disponibilidad de la documentacion y
uniformidad de la informacion contable.

4.- Coordinar la elaboracién mensual de los estados financieros de SEFIPLAN y Gobierno
del Estado, asi como la consolidacion de los mismos, para que la informacion financiera
gue se genere sirva para la toma de decisiones.

5.- Supervisar la emisidon de las conciliaciones bancarias de cuentas de cheques e
inversiones, con la finalidad de verificar el adecuado manejo de los recursos.

6.- Coordinar la revision y analisis de la informacion financiera recibida de las Dependencias,
para garantizar la aplicacion de la normatividad y detectar desviaciones.

7.- Disenar programas de actividades para el cierre contable del ejercicio presupuestal, con
el fin de cumplir con los requerimientos de informacién de acuerdo a la reglamentacion
vigente.

8.- Asesorar a las Dependencias en cuanto a lineamientos contables, para asegurar la
confighilidad de la informacion financiera.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGo
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONSOLIDACION

CODI6025
CONTABLE

9.- Coordinar y facilitar la integracion de la Cuenta Publica del Gobiemo del Estado, para
presentarlo en tiempo y forma.

10.-Responder los requerimientos de aclaracion y analisis de la Cuenta Publica que hacen
los Organos de Fiscalizacién, para satisfacer las necesidades adicionales de informacion
solicitadas por los mismos.

11.-Elaborar los informes trimestrales sobre el ejercicio del gasto publico al que se refiere el
articulo 179 del Codigo Financiero para el Estado de Veracruz.

12.-Supervisar el resguardo, conservacion y custodia de la documentacion contable y
comprobatoria del gasto SEFIPLAN y Central.

13.-Los demas que expresamente se sefialen en las leyes del Estado, entre otras funciones
y demas inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONSOLIDACION

CODI6025
CONTABLE

UBICACION ESTRUCTURAL: - :

»  SECRETARIO DE FINANZAS Y
PLANEACION
»  SUBSECRETARIO DE EGRESOS

DIRECTOR GENERAL DE
CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

SUBDIRECTOR DE
VERIFICACION, ANALISIS
Y DESARROLLO DE LA

CUENTA PUBLICA

JEFE DEL JEFE DEL JEFE DEL

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTQ DE DEPARTAMENTO DE
REGISTRO CONSOLIDACION DE CONCILIACIONES
CONTABLE EsSTADOS BANCARIAS
FINANCIEROS
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobIGo
SUBDIRECTOR DE REGISTRO Y CONSOLIDACION

CODI6025
CONTABLE

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MiNIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional expedido por autoridad o instituciéon legalmente
facultada para ello en Licenciatura en Contaduria.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente especializacion en Fiscal o Auditoria.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia experiencia en la Administracion Publica Estatal o Federal y/o iniciativa privada de
al menos 3 afnos ocupando puestos de nivel mando medio.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:
HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacién oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Manejo de leyes, cadigos, reglamentos, etc.
Consolidacion contable.
Andlisis e interpretacion de Estados Financieros.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIOMA: Inglés de al menos un 50%.

OTROS: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General del Estado.

MARCO NORMATIVO:

Su labor se desarrollara tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,
Reglamentbs, Cadigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrgtivos que se establezcan para el desempefio de sus funciones. Ademas de
Acuerdosyemitid r la Federacidh y\-,len su caso por los Municipios.
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