CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESsTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico

SUBSECRETARIO DE EGRESOS COEJ309

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO: :

El Subsecretario de Egresos es responsable de establecer, previa autorizacion del Secretario
de Finanzas y Planeacion, los lineamientos y politicas de programacion, presupuestacion,
ejercicio, control, evaluacion y registro contable de los fondos publicos; de determinar el
proyecto del Presupuesto de Egresos del Estado; de aprobar la ministracion de los recursos
financieros estatales, asi como de elaborar la cuenta publica y presentar los informes
trimestrales al H. Congreso Local, asi como de establecer y vigilar el cumplimiento de
normas y politicas en materia de Infraestructura para el Desarrollo del Estado.

OBJETIVOS PRINCIPALES:

e Controlar y evaluar la informacion relativa al ejercicio del Presupuesto de Egresos del
Estado que involucra a los Municipios, las dependencias y entidades de la Administracion
Publica del Estado, Poderes y Organismos Autonomos.

e FElaborar, en consideracion a la informacion generada por las dependencias y entidades
politica econémica en materia de Infraestructura para el Desarrollo del Estado.

e Promover y contribuir a la modernizacion de los sistemas de programacion,
presupuestacion y contabilidad gubernamental.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

DIRECTOS STAFF
Director General de Programacion y Presupuesto. Secretario Particular.
Director General de Inversion Publica.

Director General de Contabilidad Gubernamental.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:
SUBSECRETARIO DE EGRESOS

Cobico
COEJ309

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

El servidor publico que designe el Secretario.

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

Area del Secretario.

Subsecretaria de Finanzas y Administracion.
Subsecretaria de Ingresos.

Coordinacién General Adjunta del
COPLADEVER.

Procuraduria Fiscal.

L) g8

PARA:

Informar acerca de los asuntos que sean
requeridos por el Secretario.

Intercambiar informacion y establecer lineas
de accion conjuntas. Coordinar para
transferir recursos a los Municipios.

Intercambiar informacién y establecer lineas
de accion conjuntas. Coordinar para
transferir recursos a los Municipios.

Determinar las necesidades de recursos
humanos, materiales y financieros para el
correcto desempefio de sus funciones.

Coordinarse en la elaboracion vy Ia
modificacion de leyes, codigos,
reglamentos, acuerdos, decretos y demas

disposiciones de observancia general
relativas a la programacion y
presupuestacion.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

SUBSECRETARIO DE EGRESOS

Cobico
COEJ309

CONTACTOS EXTERNOS:

Contraloria General del Estado.

Dependencias y entidades de la
Administracién Publica y Organismos
Descentralizados.

H. Congreso Local.

Gobierno Federal.

Municipios.

Banca de Desarrollo.

Organo de Fiscalizacién Superior (ORFIS).

PARA

Proporcionar la informacion que solicite para
revision y solventar las observaciones
derivadas de las (revisiones) mismas.

Coordinar la elaboracion del presupuesto
correspondiente a cada una, asi como la
operacion de transferencias y
modificaciones a las partidas autorizadas.

Proporcionar la informacion que requieran
los diputados durante el proceso de
aprobacion del Presupuesto de Egresos.

Recibir y  proporcionar  informacion
relacionada con las participaciones en
ingresos federales, fondos del ramo 033, y
otros conceptos de ingresos provenientes
de la Federacion.

Entregar los recursos que hayan sido
otorgados al Estado a través del fondo de
participaciones y de los fondos del ramo 033
destinados a los Municipios del Estado.

Solicitar financiamiento para el Estado
destinado a proyectos de inversion u obra
publica, a través de BANOBRAS.

Proporcionar la informacion que solicite de
los recursos federales transferidos al Estado
y a los Municipios, asi como la informacion
que solicite sobre la revision de la cuenta
publica.

Recibir informacion sobre los fondos del
ramo 033 ejercidos por los municipios para
elaborar los anexos de la cuenta publica.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO
SUBSECRETARIO DE EGRESOS COEJ309
Auditoria Superior de la Federacion. Proporcionar la informacion que solicite de

los recursos federales transferidos a los
Municipios y al Estado.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO

SUBSECRETARIO DE EGRESOS COEJ309

DETALLE DE FUNCIONES: :

Las funciones del Subsecretario de Egresos, son las siguientes:

1.-

Proponer al Secretario los lineamientos y procedimientos para la instrumentacién de la
politica estatal en materia de programacién, presupuestacion, ejercicio y control de los
fondos publicos;

Controlar y evaluar, de conformidad con las leyes respectivas y conforme a las
disposiciones del Secretario, el ejercicio del Gasto Publico y del Presupuesto del
Estado en lo concerniente a egresos;

Atender y mantener sin rezago los asuntos relativos a la actividad financiera,
programatica, presupuestal, de ejercicio del Gasto Publico y de Contabilidad
Gubernamental;

Establecer politicas, técnicas, principios, criterios y metodologias, para el registro y
control contable de las operaciones del Gobierno del Estado y mantenerlas
actualizadas;

Establecer las politicas y procedimientos de registro y control contable de los donativos,
apoyos Yy subsidios que otorgue o reciba el Gobierno del Estado y verificar la correcta
aplicacion contable en las dependencias y entidades;

Proponer al Secretario los mecanismos de participacién de las dependencias y
entidades de la Administracion Pulblica Estatal para la formulacion de los presupuestos
del sector pablico;

Disefiar, actualizar e implementar el sistema de programacién y presupuestacion del
gasto publico, asi como el sistema de afectaciones presupuestales acorde con los
objetivos y necesidades de la Administracion Publica Estatal, asesorando y apoyando a
las dependencias y entidades en la integracion de sus programas y presupuestos;

Proporcionar asesoria a los érganos administrativos de la Secretaria para programar,
presupuestar, organizar, controlar y evaluar sus actividades respecto a su propio gasto
publico;

Ll
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO

SUBSECRETARIO DE EGRESOS COEJ309

DETALLE DE FUNCIONES:

9.-

10.-

11.-

12.-

13.-

14.-

15.-

16.-

Calcular los egresos del Gobierno del Estado, formular y someter a la consideracion del
Secretario el proyecto del Presupuesto del Estado en lo concemiente a los egresos,
tomando en consideracion los proyectos de presupuestos de los Poderes Legislativo y
Judicial, de los Organismos Auténomos, de la Universidad Veracruzana y de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal, asi como dictaminar
para conocimiento del Secretario sobre sus solicitudes de modificacién presupuestal;

Evaluar periédicamente la relacién que guardan los programas y presupuestos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal, con los objetivos y
prioridades del Plan Veracruzano de Desarrollo y del Programa Veracruzano de
Finanzas Publicas, asi como los resultados de la ejecucion, a fin de hacerlos del
conocimiento del Secretario, y sugerir a éste las medidas necesarias para la orientacién
del gasto y los programas respectivos;

Llevar el control presupuestal y establecer los procedimientos para la correcta y
transparente aplicacion de los fondos publicos, previo acuerdo del Secretario;

Formular mensualmente los estados financieros consolidados de la Hacienda Publica,
asi como el informe pormenorizado relativo a la conclusién de cada ejercicio y
someterlo a la consideracion del Secretario, para su presentacion al Ejecutivo;

Hacer la glosa preventiva de los ingresos y egresos del Gobierno Estatal, elaborar la
Cuenta Publica y presentarla al Secretario, para su remision al Gobernador,

Aplicar las politicas, directrices, procedimientos, normas y criterios técnicos de
organizacién, coordinacién e integracién que permitan la elaboracion y desarrollo
uniforme de los Programas Operativos Anuales de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Estatal, previo acuerdo del Secretario;

Establecer, operar y, en su caso, modificar el sistema de contabilidad gubernamental de
ingresos y egresos y determinar el calendario de ministraciones de los drganos
administrativos de la Secretaria, previo acuerdo del Secretario;

Calendarizar el Gasto Publico Estatal, y aprobar la disponibilidad presupuestal de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal;

Autoriz Fdevisf;}_\ boré
C.P. Juan Felipe Aguilgr de la Llave C.P. Maria Logrdes¥ggrcia y Duran
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO
SUBSECRETARIO DE EGRESOS COEJ309

DETALLE DE FUNCIONES:

17~

18.-

19.-

20.-

21.-

22.-

23.-

24 .-

25.-

26.-

Realizar las afectaciones, transferencias y recalendarizaciones presupuestales de
acuerdo a los lineamientos establecidos por el Secretario;

Autorizar la suficiencia presupuestal a las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Estatal para el ejercicio del gasto publico asignado a sus
programas;

Resguardar, conservar y custodiar el conjunto de la documentacion contable y
presupuestal, consistente en libros de contabilidad, registros contables y
documentacion comprobatoria y justificatoria del gasto publico de la Secretaria;

Verificar y comprobar que las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Estatal, cumplan con las normas y disposiciones en materia de sistemas de registro y
contabilidad, presupuestacion, programacion y pago de personal;

Tramitar los apoyos, subsidios y transferencias de fondos que autorice el Titular del
Ejecutivo del Estado, a favor de los Municipios o de Instituciones de los sectores social
y privado;

Dictaminar sobre las solicitudes de ampliacion presupuestal por modificaciones a las
estructuras organicas y de recursos humanos, que presenten las dependencias y
entidades de la Administracion Publica del Estado;

Instrumentar y aplicar la politica econdémica en materia de infraestructura para el
desarrollo del Estado, previo acuerdo del Secretario.

Elaborar para evaluacién y aprobaciéon del Secretario, el programa financiero del
Gobierno del Estado, cuidando su correcta ejecucion y proponiendo alternativas para su
ajuste;

Formular en coordinacién con otras dependencias y entidades del Ejecutivo Estatal y
presentar para aprobacion del Secretario, las alternativas de inversion del Gobierno del
Estado en materia de infraestructura para el desarrollo;

Opinar respecto de los acuerdos, convenios y anexos de ejecucion que deba celebrar
el Gobierno del Estado con la Federacién y Municipios, para la inversion en programas
de infraestructura para el desarrollo;

;.'
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo

SUBSECRETARIO DE EGRESOS COEJ309

DETALLE DE FUNCIONES:

27 -

28.-

29.-

30.-

31.-

32.-

33.-

34 .-

Vigilar que los programas de inversién en materia de infraestructura para el desarrollo
de las dependencias y entidades se realicen conforme a los objetivos del Plan
Veracruzano de Desarrollo y del Programa Veracruzano de Finanzas Publicas
aprobados;

Proponer al Secretario, para su determinacion y establecimiento, los medios de control
de las inversiones publicas que realice el Gobierno del Estado y supervisar su
adecuado funcionamiento;

En coordinacién con la Contraloria General, supervisar y vigilar que los recursos
financieros ministrados por la Federacién al Gobierno del Estado para inversion publica,
sean canalizados a los objetivos propuestos en los programas respectivos y se apliquen
con honestidad y transparencia, informando al Secretario las observaciones que sobre
el particular resulten.

Elaborar en coordinacién con la Procuraduria Fiscal los anteproyectos de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y ordenes relativos a la planeacion y evaluacion de la
inversion publica;

Autorizar los financiamientos de obras y acciones de infraestructura para el desarrollo
mediante oficios y anexos de aprobacién; asi como prever en el manejo de recursos
federales, la aplicacion de las normas y lineamientos federales en materia de
evaluacion y rendicién de cuentas;

Aprobar los programas financieros de los proyectos técnicos de infraestructura para el
desarrollo, previa verificacién de su congruencia con los conceptos y especificaciones
de éstos;

Evaluar el avance de los programas de infraestructura para el desarrollo en relacion con
los objetivos y prioridades del Plan Veracruzano de Desarrollo y de los planes
sectoriales, regionales y especiales, asi como los resultados de su ejecucion, a fin de
sugerir al Secretario, la adopcion de medidas para lograr su adecuada ejecucion;

Verificar y comprobar que las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Estatal, cumplan con las normas y disposiciones en materia de programacion financiera
de la obra publica; e informar al Secretario los resultados de su verificacion y
comprobacion;
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
SUBSECRETARIO DE EGRESOS COEJ309

DETALLE DE FUNCIONES:

35.-

36.-

37.-

38.-

39.-

40.-

41.-

42 .-
43.-

Elaborar, cuando asi se determine, los estudios de evaluacion social y economica en
materia de proyectos de inversion publica,

Analizar y dar su opinién al Secretario respecto de los programas de accién al sector y
de los anteproyectos de programas y presupuestos de las dependencias y entidades
contempladas en el Presupuesto del Estado;

Opinar respecto de los criterios generales en materia de coordinacién con la Federacion
y Municipios, para el seguimiento y aplicacion de los recursos financieros destinados a
programas de desarrollo social;

Atender los tramites relacionados con el registro de las aportaciones econdmicas que
realicen los patronatos pro-construccion de obras;

Autorizar, previo acuerdo del Secretario, las solicitudes de ampliacion presupuestal de
las dependencias y entidades del Ejecutivo Estatal;

Elaborar los informes trimestrales de la Secretaria sobre el ejercicio del gasto publico a
que se refiere el articulo 179 del Codigo Financiero para el Estado de Veracruz-Llave;

Recabar de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo los informes trimestrales
sobre el ejercicio del gasto publico a que se refiere el articulo 179 del Codigo Financiero
para el Estado de Veracruz-Llave;

Emitir las disposiciones generales para integrar la Cuenta Pablica del Estado.

Las demas que expresamente se sefialen en las leyes del Estado. Entre otras
funciones y demas inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

CobiGo
COEJ309

NOMBRE DEL PUESTO:

SUBSECRETARIO DE EGRESOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIO DE FINANZAS Y
PLANEACION
STAFF
SUBSECRETARIO DE
EGRESOS SUBSECRETARIO

SECRETARIO

.................................................................................... PARTICULAR

DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL DE GENERAL DE GENERAL DE
PROGRAMACION Y INVERSION PUBLICA CONTABILIDAD
PRESUPUESTO GUBERNAMENTAL

Y

Autorizd
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Titular
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
SUBSECRETARIO DE EGRESOS COEJ309

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MINIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional expedido por autoridad o institucion legalmente
facultada para ello en el area econémico-administrativa.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente con especialidad o posgrado en Administracién, Economia o Finanzas.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA: Al menos 5 afios de experiencia en puestos directivos
similares.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:
HABILIDADES:
Manejo de recursos humanaos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacion oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Alta direccion.
Analisis Financiero.
Analisis Econémico.
Planeacion Financiera.
IDIoMA: Inglés de al menos un 80%.
OTROS: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General del Estado o
autoridad Federal.

MARCO NORMATIVO:

La labor se desarrollara tomando en consideracion lo siguiente: Leyes, Reglamentos,
Cédigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos que se establezcan para el desempefio de sus funciones, ademas de
Acuerdos emitidos por la Federacién y en su caso, por los Municipios.
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