CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE VERIFICACION A

- COJF7063
VEHICULOS DE PROCEDENCIA EXTRANJERA

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO:

El Jefe de Departamento de Verificacion a Vehiculos de Procedencia Extranjera es
responsable; de Informar a los contribuyentes en la realizacion de tramites tales como
emplacamiento, cambio de propietario, pago de derechos y verificacion fisica de vehiculos
de procedencia extranjera; de validar la autenticidad de la documentacion, asi como de
atender las dudas de las Oficinas de Hacienda del Estado respecto a la autenticidad de la
documentacion.

OBJETIVOS PRINCIPALES: =

e Incrementar la recaudacion por el pago de contribuciones de vehiculos de procedencia
extranjera.

e Registrar la acreditacion legal de los vehiculos de procedencia extranjera, asegurando
que se proporcione la orientacion adecuada.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

Personal administrativo subordinado.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Lo que determine su Reglamento Interior o el que designe su jefe inmediato.

ENORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO: : PARA:
Departamento de Derechos. (/ Conciliar y asignar rangos de placas.
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Subdireccién de Sistemas. Solicitar apoyo respecto al equipo de
cdmputo.

ENTORNO DEL PUESTO: .

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO:

Oficinas de Hacienda del Estado.

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO:
Entidades Federativas.

Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).

PARA:

Coordinar actividades.

PARA:

Solicitar informacion respecto al estado que
guardan los vehiculos de procedencia de
otra entidad.

Solicitar informacion y orientacion respecto
a vehiculos de procedencia extranjera, y
documentacion, cuando no corresponden a
algun decreto de
conocimiento.

los cuales se tiene
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DETALLE DE FUNCIONES: '

Las funciones del Jefe de Departamento de Verificacién a Vehiculos de Procedencia
Extranjera, son las siguientes:

1:=

Informar y asistir a los contribuyentes que solicitan autorizacion para presentar el
aviso de alta en el Registro Estatal de Contribuyentes, en materia de Registro y
Control Vehicular, con dotacion de placas, calcomania numeral y tarjeta de
circulacién, pago de derechos de control vehicular, asi como cambios en el registro
que implica la reexpedicion de tarjeta de circulacion por cambio de propietario, a
efecto de que cumplan oportunamente con sus obligaciones fiscales.

Atender a las Oficinas de Hacienda del Estado, para aclaracion de dudas relativas a
los diferentes tipos de documentacién que presentan los contribuyentes para
acreditar la legal estancia en el pais de sus vehiculos .

Coordinar y validar con otras Entidades Federativas y la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (Direccion General de Coordinacion con Entidades Federativas) la
originalidad de la documentacion presentada por los contribuyentes, a efecto de
constatar la legal estancia en.el pais, de unidades extrajeras.

Elaborar informes mensuales de recepcion, validacién, captura y altas en el Registro
Estatal de Contribuyentes de Vehiculos de procedencia extranjera, para su
incorporacion en reportes Estadisticos Ejecutivos, Informes de Gobierno o Cuenta
Publica.

Las demas que expresamente se sefialen en las Leyes del Estado, entre otras
funciones y demas inherentes al puesto.
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UBICACION ESTRUCTURAL:

»  SUBSECRETARIO DE INGRESOS
» DIRECTOR GENERAL DE RECAUDACION

COJF7063

JEFE DE
DEPARTAMENTO
................................................ DE SUPERVISION
DE INGRESOS
SUBDIRECTOR DE
REGISTRO Y CONTROL
DE OBLIGACIONES
JEFE DE JEFE DE JEFE DE JEFE DE - JEFEDE
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
DE REGISTRO DE IMPUESTOS DE DERECHOS DE VERIFICACION DE VERIFICACION
ESTATAL DE ESTATALES Y Y CONTROL DE A VEHICULOS DE
CONTRIBUYENTES COORDINADOS OBLIGACIONES 'PROCEDENCIA
 EXTRANJERA
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ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MiNIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional de Licenciado en Contaduria o Derecho,
expedido por autoridad o institucion legalmente facultada para ello.

COJF7063

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente estudios de posgrado en Impuestos o Fiscal.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia trayectoria profesional cuando menos de 3 afios y experiencia en puestos similares
al menos de 2 anos.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:

HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacion oral y escrita.
Solucion de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Administracién publica estrategica.
Auditoria gubernamental.
Mecanismos de supervision y control.
Hacienda publica.
Politica tributaria.
Manejo de Internet.
_ Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
" Ipioma: Inglés de al menos un 50%.

OTROS: Constancia de no inhabilitacidon expedida por la Contraloria General.
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MARCO NORMATIVO:

Su labor se desarrollara tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,
Reglamentos, Codigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; asi como
Manuales Administrativos, que se establezcan para el desempefio de sus funciones.
Ademas de Acuerdos emitidos por la Federacion y en su caso por [os Municipios.
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