CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: ConIGo

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSOLIDACION DE
EsTADOS FINANCIEROS

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO: i i

El Jefe de Departamento de Consolidacion de Estados Financieros es responsable de
recibir y consolidar, via sistema, la informacion contable que generan las Dependencias, e
integrar la de las Entidades, con la finalidad de elaborar los estados financieros
institucionales para la elaboracién de la cuenta publica que presenta el Ejecutivo del
Estado ante el H. Congreso.

OBJETIVO PRINCIPAL: :

e Consolidar la informacion contable necesaria para la elaboracién de los Estados
Financieros del Gobierno del Estado de Veracruz.

COJF7088

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

Jefe de la Oficina de Consolidacion.

Jefe de la Oficina de Analisis de Estados Financieros.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

El que determine su Reglamento Interior o designe su jefe inmediato.

ENTORNO DEL PUESTO: .

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO: PARA:

- Subdireccion de Registro y /7(\-,' Recibir instrucciones, proporcionar
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NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSOLIDACION DE

ESTADOS FINANCIEROS

ENTORNO DEL PUESTO: z

CONTACTOS INTERNOS:
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CONTACTO: PARA:

Departamento de Registro Contable. Consolidar la informacion generada vy
coordinar actividades.

Departamento de Conciliaciones Validar la informacién con los registros
Bancarias. contables.
Subdireccion de Verificacion Analisis Coordinar actividades.

y Desarrollo de la Cuenta Publica.
Subdireccion de Presupuesto. Solicitar  informacién  presupuestal vy

proporcionar informacion financiera de las
dependencias y Entidades.

CONTACTOS EXTERNOS: .

CONTACTO: PARA:
Eepen_dencias yIEntidadeS del Poder Proporcionar y  solicitar  informacion
jecutivo Estatal. financiera y contable.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSOLIDACION DE

ESTADOS FINANCIEROS

DETALLE DE FUNCIONES: -

Las funciones del Jefe del Departamento de Consolidaciéon de Estados Financieros, son
las siguientes:

COJF7088

1.- Supervisar la integracion de la informacion financiera de las Dependencias y Entidades
Gubernamentales, con la finalidad de consolidarla y obtener los estados financieros
institucionales.

2.- Actualizar el Catalogo de cuentas contables de las dependencias, para evitar
duplicidad de cuentas de balance en las Dependencias del Ejecutivo del Estado.

3.- Supervisar que se realice el analisis de estados financieros de las diversas
Dependencias y Entidades Gubernamentales, para que los saldos presentados sean
los correctos.

4 - Analizar el resultado de la informacién consolidada, para que la informacion presentada
sea confiable.

5.- Elaborar una hoja de trabajo con la informacion necesaria para la integracion de la
cuenta publica. .

6.- Asesorar a las Dependencias Gubernamentales en el manejo del SIAFEV, para que la
informacion financiera presentada corresponda a la normatividad vigente.

7.- Solicitar a las Dependencias y Entidades Gubernamentales el cumplimiento de la
informacioén financiera de acuerdo a la normatividad establecida, con la finalidad de que
la informacion se entregue en tiempo y forma.

8.- Las demas que expresamente se sefalen en las leyes del Estado, entre otras
funciones y demas inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSOLIDACION DE
EsTADOS FINANCIEROS

UBICACION ESTRUCTURAL:

» SUBSECRETARIO DE EGRESOS
» DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
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SUBDIRECTOR DE
REGISTRO Y
CONSOLIDACION
CONTABLE

JEFE DEL JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE

REGISTRO CONCILIACIONES

CONTABLE BANCARIAS

JEFE DE LA OFICINA JEFE DE LA OFICINA
DE CONSOLIDACION DE ANALISIS DE
’_\ ESTADOS
} FINANCIEROS
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoODIGo

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSOLIDACION DE
ESTADOS FINANCIEROS

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO: '

ESCOLARIDAD MINIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional expedido por autoridad o institucion legalmente
facultada para ello en en el area econémico-administrativa.

COJF7088

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente estudios de especialidad en Finanzas.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia trayectoria profesional cuando menos de 3 afios y experiencia en puestos similares
al menos de 2 afnos.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:
HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacion oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Administracion publica.
Analisis e interpretacion de estados financieros.
Cuenta publica.
Paqueteria contable.
Manejo de Internet.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.

OTROS: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General del Estado.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL EsTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSOLIDACION DE
ESTADOS FINANCIEROS

COJF7088

MARCO NORMATIVO:
Su labor se desarrollard tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,

Reglamentos, Cédigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos que se establezcan para el desempefio de sus funciones, ademas de
Acuerdos emitidos por la Federacién y en su caso por los Municipios.

Pt
T AT

Fecha de actualizacion
25 de sepliembre de 2003

Rewvi lataro
C.P. Maria derLourdes Gahgia y Duran
Coordinadgr Integho del Catalogo de | i Co Pagina 6 de 6

Pyestos






