CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SRR

PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO:

El Jefe de Departamento de Analisis y Programacion del Presupuesto de Inversion es
responsable de analizar, registrar y controlar las asignaciones de recursos financieros
realizadas a favor de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica con
Unidades Presupuestales que manejan recursos del Capitulo 6000, destinados a

“Infraestructura para el Desarrollo”.

OBJETIVOS PRINCIPALES: |

e Controlar el Presupuesto de Egresos de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal con Unidades Presupuestales que manejan recursos del
Capitulo 6000 “ Infraestructura para el Desarrollo “.

e Calcular la asignacién de recursos financieros del Capitulo 6000 “ Infraestructura para
el Desarrollo “ de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal
para el siguiente ejercicio fiscal.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR: |

Personal Operativo.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Los que determine su Reglamento Interior o los que designe su jefe inmediato.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y

Cobico

COJF7106

PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

ENTORNO DEL PUESTO: :

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO:

Subdireccion de Control Financiero.

Departamento de Analisis
Técnico al Presupuesto de

Proyectos.

Departamento de Registro y

Notificacion de Pagos.

Departamento de Control y
Conciliacion de Inversiones.

Departamento del Sistema de
Informacion de Inversion Publica.
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PARA:

Recibir instrucciones, proporcionar
informacién y coordinar actividades.

Aprobar la disponibilidad presupuestal de
obra y acciones en el Sistema de
Informacion Integral (SIAFEV) mediante
expedientes técnicos simplificado por obra;
asi como realizar las transferencias de
recursos.

Liberar recursos financieros a las Unidades
Presupuestales.

Conciliar cifras en cortes semanales
mensuales, asi como en Informes
Trimestrales, Informes de Gobierno vy
Cierres de Ejercicio.

Emitir listados de obras y acciones para
validar cortes semanales y mensuales, asi
como los Informes Trimestales, Informes de
Gobierno y Cierres de Ejercicio.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y

CobiGo

COJF7106

PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

ENTORNO DEL PUESTO: :

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO:

Dependencias y Entidades de la

Administracion Publica Estatal que tienen
Unidades Presupuestales con asignacion
de recursos financieros del Capitulo 6000

“Infraestructura para el Desarrollo”.

Contraloria General.

PARA:

Integrar los Programas Operativos Anuales
de Obras y Acciones (OED-POA); asesorar
en cuanto a la observancia de la
normatividad de las fuentes de
financiamiento de los Lineamientos para la
Gestion Financiera de la Obra Publica y
demas disposiciones legales y
administrativas; remitir oficios de asignacion
presupuestal, oficios y anexos de registro de
obras y acciones (SFP/SE/DGIP-POA); asi
como autorizar la procedencia de las
solicitudes de transferencia de recursos de
obras y acciones (OED-TRANSFER).

Informar permanentemente la situacion que
guarda de los recursos financieros
asignados a las Dependencias y Entidades
de la Administracion Pulblica con Unidades
Presupuestales dentro del Capitulo 6000
‘Infraestructura para el Desarrollo”, asi
como, resolver cualquier eventualidad que
se pudiera presentar durante el ejercicio.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobIGo

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y

COJF7106

PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

DETALLE DE FUNCIONES:

Las funciones del Jefe de Departamento de Analisis y Programacion del Presupuesto de
Inversion, son las siguientes:

1

Evaluar a las Unidades Presupuestales, respecto a su eficiencia en el ejercicio
presupuestal; con el fin de estimar para el siguiente ejercicio, las posibles
asignaciones de recursos financieros del Capitulo 6000 “ Infraestructura para el
Desarrollo.

Integrar, por fuente de financiamiento, las asignaciones financieras de las Unidades
Presupuestales, con la finalidad de llevar un estricto control de los recursos.

Informar las asignaciones presupuestales, para dar a conocer a las Unidades
Presupuestales, los recursos que les correspondan del Capitulo 6000 “ Infraestructura
para el Desarrollo “.

Recibir de las Unidades Presupuestales, las propuestas de Anteproyectos y Proyectos
de los Programas Operativos Anuales y analizarlas con base a las asignaciones
presupuestales autorizadas, para verificar la procedencia de la realizacion de obras y
acciones nuevas, asi como los refrendos de obras y acciones del ejercicio anterior.

Validar los oficios SFP/SE/DEIP-POA y anexos de Registro de Obras y Acciones
generados en el Sistema de Informacién, para verificar su congruencia con los
Programa Operativos Anuales de las Unidades Presupuestales.

Supervisar el analisis de las Cédulas de Revision de Expedientes Técnicos
Simplificados y las Cédulas Técnicas Programaticas ( OED-PROG), con el fin de
verificar que estén requisitados de acuerdo a la normatividad correspondiente, y que la
estructura financiera y el monto total de la obra o acciéon cuente con la suficiencia
presupuestal.

Revisar los anexos de aprobacion de disponibilidad presupuestal ( DEIP-ANDP), para
verificar el registro de las apr(?ba};i ies de disponibilidad presupuestal.

Y,
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y

P P COJF7106
PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

DETALLE DE FUNCIONES:

8. Validar la procedencia de las solicitudes de transferencias de recursos de obras y
acciones (OED-TRANSFER), para en su caso, realizar los movimientos de fuentes de
financiamiento ( FONDOS ), en coordinacion con el Departamento de Analisis Técnico
de Presupuesto de Proyectos.

9. Revisar los oficios y anexos generados, correspondientes a los movimientos
efectuados por las transfeerencias programatico — presupuestales, para verificar su
correcto registro.

10.Vigilar que los registros programatico — presupuestales de los Programas Operativos
Anuales, se mantengan actualizados en el SIAFEV con el fin de presentar la
informacién financiera en tiempo y forma.

11.Validar semanal y mensualmente la informacién financiera generada en el SIAFEV,
para verificar su actualizacion permanente.

12.Validar y conciliar la informacién programatico — presupuestal de obras y acciones que
se presente en Informes Trimestrales, Informe de Gobierno y Cierres de ejercicio con el
fin de verificar la veracidad de la Informacion.

13.Intervenir en la actualizaciéon de Lineamientos para la Gestion Financiera de la Obra
Publica, catalogos programaticos, formatos e instructivos, de acuerdo a las
necesidades de informacién, para el eficiente ejercicio y control de los recursos
financieros asignados a la obra publica.

14.Verificar que en la programacion y presupuestacion, de obras y acciones se apeguen a
los techos presupuestales autorizados y a la normatividad correspondiente.

15.Las demas que expresamente_se sefialen en las leyes del Estado, entre ofras
funciones inherentes al puestor /«\
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobIGo

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y
PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

UBICACION ESTRUCTURAL:

COJF7106

» (GOBERNADOR DEL ESTADO
» SECRETARIO DE FINANZAS Y

PLANEACION
COORDINADOR
EJECUTIVO ADJUNTO L...eueenees PROCURADOR
DE COPLADEVER FiscAL
SUBSECRETARIO DE SUBSECRETARIO DE
FINANZAS Y EGRESOS SUBSECRETARIO
ADMINISTRACION DE INGRESOS
| ]
DIRECTOR GENERAL DIRECTOR GENERAL DIRECTOR GENERAL
DE CONTABILIDAD - DE INVERSION DE PROGRAMACION Y
GUBERNAMENTAL PUBLICA PRESUPUESTO
| 1
SUBDIRECTOR DE SUBDIRECTOR DE
EVALUACION DE CONTROL
INVERSIONES FINANCIERO
JEFE DE DEPARTAMENTO| | JEFE DE DEPARTAMENTO | [ JEFE DE DEPARTAMENTO | | JEFE DE DEPARTAMENTO | | JEFE DE DEPARTAMENTO JEFE DE DEPARTAMENTO DE
~ DEANALISISY DE REGISTRO Y DE VALIDACION DE DE CONTROL Y DEL SISTEMA DE ANALISIS DE INFORMACION

NOTIFICACION DE PAGOS

INFORMACION
FINANCIERA

CONCILACION DE
INVERSIONES

INFORMACION DE INVERSION
PUBLICA

DEL GASTO DE INVERSION
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: ConIGo
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y

PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MINIMA REQUERIDA:

Es necesario contar con titulo profesional de Licenciado en Contaduria, Administracion de
Empresas o carreras afines expedido por autoridad o institucion legalmente facultada para
ello

COJF7106

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente estudios de posgrado en Finanzas o Presupuestos.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia trayectoria profesional cuando menos de 3 afnos y experiencia en puestos similares
al menos de 2 anos.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:

HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacion oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion y analisis.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Administracién financiera.
Analisis e interpretacion de analisis financieros.
Manejo de recursos financieros.
Evaluacién socioeconémica de proyectos.
Cuenta publica.
Presupuestos.
Manejo de Internet.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIOMA: Inglés de al menos un 25%.

OTROS: Constancia de no inhabilitcﬁi?rrexpedida por la Contraloria General.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GCBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y

z = COJF71086
PROGRAMACION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

MARCO NORMATIVO:

Su labor se desarrcilara tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,
Reglamentos, Codigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos que se establezcan para el desempefno de sus funciones. Ademas de
Acuerdos emitidos por la Federacion y en su caso por los Municipios.
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