CATALOGO GENERAL DE PUESTOS
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

I - .};ﬁ? SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
NOMBRE DEL PUESTO: CobiGco
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS FISCALES COJF7159

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO:

El Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales es el responsable de elaborar proyectos de
respuesta a las consultas legales que en materia fiscal formulen los particulares al
Secretario o al Procurador Fiscal, proporcionar asesoria legal en materia fiscal a las areas
administrativas, elaborar proyectos de interpretacion de leyes financieras del Estado,
dictamen de procedencia de exenciones de contribuciones, devoluciones o bonificaciones
a favor de contribuyentes, extincion de facultades del fisco estatal; asi como analizar y
aportar informacion relacionada con operaciones de deuda publica en las que intervenga
la Secretaria.

OBJETIVOS PRINCIPALES:

« Elaborar proyectos y anteproyectos de respuesta a las consultas fiscales que formulen
los particulares y de las diversas areas administrativas de la administracion publica.

 Proporcionar asesoria legal en materia fiscal a las areas administrativas.

e Analizar informacion relacionada con operaciones de deuda publica en las que
intervenga la Secretaria.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

Personal Operativo.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES: :

Los que determine su Reglamento Interior o el que designe su jefe inmediato.

b ¥
viso
C.P. Maria detm
Coordinador |

Fecha de actualizacion
24 de Diciembre del 2003
Pagina 1de 7

rcia y Duran
3logo de




CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS FISCALES

CoODIGO
COJF7159

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO:

Subprocuraduria de Asuntos Fiscales
y Procedimientos Administrativos.

Departamento de Procedimientos
Administrativos.

Direccién General de Recaudacion. -

Direccion General de Fiscalizacion.

Subdirecciones y Areas Operativas de la
Subsecretaria de Ingresos.

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO:

Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico.

PARA:

Recibir instrucciones, proporcionar
informacién y coordinar actividades.

Coordinar acciones conjuntas.

Recabar informacion para la elaboracion de
los proyectos propios del cargo.

PARA:

Recabar documentacién complementaria de
los expedientes integrados con motivo del
incumplimiento de obligaciones fiscales.

P W 4

Revist y-Bigboro—
C.P. Maria de Lourdlis Garcia y Durén
Coordinader |aferncldel alogo de
( Puestes

Autorizo:

LIC. VzetZ:Coareras Benitez
it
L]

Fecha de actualizacion
24 de Diciembre del 2003
Pagina2de7




CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Conico
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS FISCALES COJF7159

DETALLE DE FUNCIONES:

Las funciones del Jefe de Departamento de Asuntos Fiscales, son las siguientes:

G

Elaborar proyectos de respuesta a las consultas legales que en materia fiscal
formulen los particulares al Secretario o al Procurador Fiscal sobre casos reales y
concretos.

Aportar informacion al Subprocurador para efecto de proporcionar asesoria legal en
materia fiscal a las areas administrativas de la Subsecretaria de Ingresos.

Aportar informacion al Subprocurador para efecto de Asesorar, por acuerdo del
Procurador Fiscal, en la interpretacion para efectos administrativos y aplicacion de
leyes financieras del Estado, a las dependencias y entidades de la administracion
publica estatal y municipal que lo solciten, sobre situaciones reales y concretas.

Redactar los proyectos de dictamen respecto de la procedencia de exenciones de
contribuciones, devoluciones o bonificaciones a favor de contribuyentes, y
someterlos a la consideracion del Procurador Fiscal.

Someter a la consideracion del Subprocurador, los anteproyectos de criterios
generales respecto de la interpretacion para efectos administrativos y aplicacion de
las leyes fiscales. :

Redactar anteproyectos de dictamen sobre la extincion de las facultades del fisco
estatal para determinar la existencia de obligaciones y créditos fiscales, asi como
sobre la prescripcion de los mismos, y someterlos a la consideracion del
Subprocurador.

Analizar y aportar informacién al Subprocurador, respecto de la realizacion de
operaciones de deuda publica en las que intervenga la Secretaria.

Participar, en coordinacién de las instancias correspondientes, en la revision de los
procedimientos en materia fiscal en que intervenga la Secretaria, a efecto de
verificar su adeudo apego a las disposiciones legales.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

CobiGco

NOMBRE DEL PUESTO:
COJF7159

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS FISCALES

DETALLE DE FUNCIONES:

9.- Elaborar proyectos de interpretacion de leyes financieras del Estado.

Coordinarse con el Jefe del Departamento de Procedimientos Administrativos, para

10.-
el mejor desemperio de sus actividades.

11.- Las demas que expresamente se sefialen en las Leyes del Estado, entre otras
funciones inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

CobIGo
COJF7159

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS FISCALES

UBICACION ESTRUCTURAL:

» GOBERNADOR DEL ESTADO
» SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION

COORDINADOR

DE ASESORES  [=====*

COORDINADOR .................................................... PROCURADOR FlSCAL
GENERAL ADJUNTO
peEL COPLADEVER
SUBPROCURADOR DE SUBPROCURADOR DE SUBPROCURADOR DE
LEGISLACION Y ASUNTOS FISCALES Y ASUNTOS CONTENCIOSOS
CONSULTA PROCEDIMIENTOS
b ADMINISTRATIVOS
JEFE DE DEPARTAMENTO JEFE DE DEPARTAMENTO
DE ASUNTOS FISCALES DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGo
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS FISCALES COJF7159

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MiNIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional de Licenciado en Derecho, expedido por
autoridad o institucion legalmente facultada para ello.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente estudios de especialidad en Derecho Administrativo y/o Fiscal.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia trayectoria profesional cuando menos de 3 afios y experiencia en puestos similares

al menos de 2 afos.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:

HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacion oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracién de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:

Contratos.

Legislacion Financiera, Fiscal y Bursatil.

Operaciones mercantiles.

Derecho Fiscal.

Obligaciones en General.

Manejo de Internet.

Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIOMA: Inglés de al menos 50%.

OTROS: Constancia de no inhabilitacién expedida por la Contraloria General.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS FISCALES COJF7159

MARCO NORMATIVO:

Su labor se desarrollard tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,
Reglamentos, Codigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado. Asi como
Manuales Administrativos, que se establezcan para el desempefio de sus funciones.
Ademas Acuerdos emitidos por la Federacién y en su caso por los Municipios.
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