CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE LEGISLACION COJF7161

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO:

El Jefe de Departamento de Legislacion es el responsable de participar en la elaboracion
de las propuestas de reformas legales que efectie la Secretaria; de actualizar las bases
de datos de Leyes para su difusién impresa y electrénica; de integrar las propuestas de
iniciativas de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos u Ordenes, asi como de elaborar
cuadros comparativos con las reformas, adiciones y derogaciones que sean enviadas por
las areas de la Secretaria de Finanzas y Planeacion.

OBJETIVOS PRINCIPALES: :

e Contribuir en la elaboracion de ordenamientos legales en la esfera de competencia de
la Secretaria.

e Asegurar el registro, control y difusién de la legislacién competencia de la Secretaria;
asi como de las Gacetas Oficiales del Estado.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

Personal Operativo.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Los que determine su Reglamento Interior o los que designe su jefe inmediato.

ENTORNO DEL PUESTO: : ersiak

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO: PARA:
Subprocurador de Legislacién y Consulta.  Recibir instrucciones, proporcionar
informacioén y coordinar actividades.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE LEGISLACION

CobIGo
COJF7161

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO:

Organos y Areas de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion.

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO:

Secretaria General del Congreso del
Estado.

Editora del Gobierno del Estado.

1/

PARA:
Difundir las reformas, adiciones,
derogaciones, etc. que se relacionan

directamente con ellos; proporcionar los
documentos que sean publicados por la
Secretaria y atender solicitudes sobre la
publicacién de documentos.

PARA:

Intercambiar
técnico.

informacién, brindar apoyo

Proporcionar los documentos a publicar en
el formato adecuado.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
JEFE DE DEPARTAMENTO DE LEGISLACION COJF7161

DETALLE DE FUNCIONES:

Las funciones del Jefe de Departamento de Legislacion, son las siguientes:

1.-

Estudiar las propuestas de iniciativas de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y
Ordenes que se reciban de los érganos y areas de la Secretaria de Finanzas y
Planeacion, con el proposito de detectar el contenido, alcance y repercusiones de
las mismas, asi como la coherencia y los razonamientos l6gicos juridicos utilizados.

Presentar cuadros comparativos, entre las propuestas de reforma, adicion,
derogacion u abrogacioén y los ordenamientos vigentes, con la finalidad de realizar
comentarios sobre las ventajas y/o desventajas del texto propuesto, en comparacion
con el existente.

Participar en la elaboracion de la propuesta legal, con el objetivo de informar al
Subprocurador, sobre los antecedentes, fundamentos y motivos que la sustentan.

Detectar las diferencias entre el texto aprobado y el presentado y/o entre el texto
presentado y el publicado, para analizar las razones y fundamentos que dieron
origen a las modificaciones; asi como informar sobre los posibles errores que se
hayan cometido en la publicacion.

Actualizar las bases de datos de la legislacion competencia de la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, a efecto de proporcionar Leyes, Reglamentos, Decretos,
Acuerdos y Convenios revisados, realizando anotaciones sobre sus reformas,
adiciones y derogaciones.

Distribuir la legislacién vigente, a través de los medios de que disponga la Secretaria
de Finanzas y Planeacion, con el fin de que sea conocida en los organos y areas
que integran la misma.

Las demas que expresamente se senalen en las Leyes del Estado, entre otras
funciones inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE LEGISLACION

CobiGco
COJF7161

UBICACION ESTRUCTURAL:

14
4

GOBERNADOR DEL ESTADO

SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION

COORDINADOR
DE ASESORES

COORDINADOR
GENERAL ADJUNTO
DEL COPLADEVER

PROCURADOR FISCAL

SUBPROCURADOR DE

LEGISLACION Y
CONSULTA

SUBPROCURADOR DE
ASUNTOS FISCALES Y
PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS

SUBPROCURADOR DE
ASUNTOS CONTENCIOSOS

JEFE DE DEPARTAMENTO
DE LEGISLACION

JEFE DE DEPARTAMENTO
DE CONSULTA
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE LEGISLACION COJF7161

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

ESCOLARIDAD MINIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional de Licenciado en Derecho, expedido por
autoridad o instituciéon legalmente facultada para ello.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente estudios de especialidad en Derecho Constitucional o Administrativo.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia trayectoria profesional cuando menos de 3 afios y experiencia en puestos similares
al menos de 2 afos. '

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:

HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacién oral y escrita.
Solucioén de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Derecho Administrativo.
Técnicas y procesos legislativos.
Derecho parlamentario.
Archivonomia.
Biblioteconomia
Manejo de Internet.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIOMA: Inglés de al menos 50%.

OTROS: Constancia de no inhabilitaciQn expedida por la Contraloria General.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CobiGco
JEFE DE DEPARTAMENTO DE LEGISLACION COJF7161

MARCO NORMATIVO:

Su labor se desarrollara tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,
Reglamentos, Codigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos que se establezcan para el desempefio de sus funciones. Ademas
Acuerdos emitidos por la Federacion y en su caso por los Municipios.
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