CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL EsTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

CONTENCIOSOS FISCALES

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO: _

El Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales es el responsable de tramitar
los recursos de revocacion, juicios de nulidad federales y estatales y juicios de amparo

indirecto que se deban atender.

COJF7163

OBJETIVO PRINCIPAL:

e Validar que las resoluciones a los recursos administrativos de revocacion, actos
derivados de la interposicién de juicios de nulidad y de Amparo Directo e Indirecto se
realicen en estricto apego a derecho,salvaguardando el interés del fisco.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

Analistas Juridicos.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Lo que determine su Reglamento Interior o el que designe su jefe inmediato.

ENTORNO DEL PUESTO: - E

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO: PARA:
Subprocurador de Asuntos Recibir instrucciones, proporcionar
Contenciosos. informacién y coordinar actividades.
Subsecretario de Ingresos Requerir su firma, en los asuntos que les
Oficinas de Hacienda del Estado. / competan.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

CODIGO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

CONTENCIOSOS FISCALES

COJF7163

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO:

Direccion General de Fiscalizacion.
Direccion General de Recaudacion y
las Subdirecciones que las integran.

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO:
Administracion Local Juridica de Xalapa.

H. Sala Regional del Golfo del
Tribunal Federal de Justicia

Fiscal y Administrativa.

Salas Regionales del Tribunal
Contencioso.

Tribunales Colegiados de Circuito.
Juzgados de Distrito.

PARA:

Obtener informacién y documentacion para
la elaboracion de los proyectos relativos a
los medios de defensa que se atienden.
Solicitar sean notificadas en términos de las
disposiciones  fiscales, solicitudes a
contribuyentes que interpongan recursos de
revocacion asi como resoluciones diversas.

PARA:

Proporcionar copia de las contestaciones de
demanda federal y diversa documentacion,
en asuntos coordinados entre la Federacion
y esta Entidad Federativa; asi como
auxiliarse en la interposicion de recursos de
revision.

Revisar los expedientes integrados con
motivo de las impugnaciones realizadas por
los contribuyentes, para el seguimiento legal
correspondiente.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

CONTENCIOSOS FISCALES

DETALLE DE FUNCIONES:

Las funciones del Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Fiscales, son las
siguientes:

COJF7163

1.- Revisar las resoluciones a los recursos de revocacion federal y estatal, con la
finalidad de que las mismas sean apegadas a derecho, salvaguardado el interés del
fisco.

2.- Validar la contestacién de demandas federales, estatales y demas promociones
relativas al mismo.

3.- Validar los informes previos vy justificados dentro de los juicios de amparo indirecto y
demas promociones relativas al mismo.

4.- Las demas que expresamente se sefalen en las leyes del Estado, entre otras
funciones y demas inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

CONTENCIOSOS FISCALES

UBICACION ESTRUCTURAL:

COJF7163

»  SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
» PROCURADOR FISCAL

SUBPROCURADOR DE
ASUNTOS
CONTENCIOSOS

JEFE DEL
DEPARTAMENTQ DE
ASUNTOS
CONTENCIOSOS
GENERALES

ANALISTAS
JURIDICOS
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
CONTENCIOSOS FISCALES

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO: _

ESCOLARIDAD MINIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional de Licenciado en Derecho expedido por
autoridad o institucion legalmente facultada para ello.

COJF7163

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente estudios de especialidad en Fiscal.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia trayectoria profesional cuando menos de 3 afios y experiencia en puestos similares
al menos de 2 afos. '

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:

HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacion oral y escrita.
Solucién de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Amparos.
Recursos.
Procesos juridicos.
Fiscalizacion.
Derecho administrativo.
Manejo de Internet.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIOMA: Inglés de al menos 50%.

OTROS: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General del Estado.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

COJF7163
CONTENCIOSOS FISCALES

MARCO NORMATIVO:

Su labor se desarrollara tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,
Reglamentos, Codigos, Acuerdos y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos que se establezcan para el desempefio de sus funciones. Ademas de
acuerdos emitidos por la Federacion y en su caso por los Municipios.
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