CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGo
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

COJF7164
CONTENCIOSOS GENERALES

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO:

El Jefe de Departamento de Asuntos Contenciosos Generales es el responsable de
comparecer en representacion de la Secretaria de Finanzas y Planeacién, cuando se vean
involucrados los intereses juridicos de la misma; asi como de promover incidentes e
interponer los recursos judiciales y administrativos.

OBJETIVO PRINCIPAL:

e Participar en todos los procedimientos que se lleven a cabo ante autoridades y
tribunales jurisdiccionales y administrativos, con la finalidad de proteger los intereses
de la Secretaria de Finanzas y Planeacién y en general los del erario publico estatal.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:

Personal Operativo.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Lo que determine su Reglamento Interior o el que designe su jefe inmediato.

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO: PARA:
Subprocurador de Asuntos Recibir instrucciones, proporcionar
Contenciosos. informacién y coordinar actividades.
Subsecretario de Ingresos. o~ Solicitar informacion y documentacion que
Direcciéon General de Inversio L{glica. se requiera en cada caso.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

CoDIGO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

CONTENCIOSOS GENERALES

COJF7164

ENTORNO DEL PUESTO:

CONTACTOS INTERNOS:

CONTACTO:

Direccion General de Administracion.
Direccion General de Recaudacion.
Subdireccion de Registro y Control de
Obligaciones.

Subdireccion de Recursos Humanos.

Direccion General de Catastro.
Subdirecciéon de Ingresos

Departamento de Supervision de Ingresos.
Subdireccion de Ejecucidn Fiscal.

CONTACTOS EXTERNOS:

CONTACTO: .

Tribunales y Juzgados Estatales y
Federales.

Agencias del Ministerio Publico Local y

Federal

Coordinacién de Fiscalia Especializada
en Delitos Cometidos por Servidores
Publicos.

Organo de Control Interno de la

PARA:
Coordinar la emision de respuestas.

Coordinar la elaboracién de proyectos.

Establecer y unificar criterios.

PARA:

Realizar  procedimientos
administrativos.

judiciales vy

Comparecer en representacion de |la
Secretaria.

Resolver conflictos relativos a los
accidentes que sufran las unidades

propiedad del Gobierno del Estado.

Solicitar informaciéon y documentacion que

SEFlPLAN /‘/ se requiera en Cada caso.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoODIGO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

COJF7164

CONTENCIOSOS GENERALES

DETALLE DE FUNCIONES:

Las funciones del Jefe del Departamento de Asuntos Contenciosos Generales, son las
siguientes:

|

2.-

Coordinar a los analistas juridico € intervenir en todos los procedimientos que se
lleven a cabo ante autoridades jurisdiccionales y administrativas.

Tomar conocimiento y supervisar la ejecucion de sentencias, laudos, embargos,
remates y adjudicacién de bienes, con el propésito de documentar y la actuacion de
los o6rganos jurisdiccionales y administrativos en lo que se ven afectados los
intereses de la dependencia.

Analizar las demandas y dar contestacion a las mismas; asi como comparecer en
representacion de la Secretaria de Finanzas y Planeacion en todos los
procedimientos legales en los que se tenga intervencién o por instruccién de su
Superior Jerarquico.

Promover incidentes e interponer recursos judiciales y administrativos en los
procedimientos en los que tenga intervencion.

Las demas que expresamente se sefialen en las leyes del Estado, y las demas
inherentes al puesto.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoODIGO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

COJFT7164
CONTENCIOSOS GENERALES

UBICACION ESTRUCTURAL:

» SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
» PROCURADOR FISCAL

SUBPROCURADOR DE
ASUNTOS
CONTENCIOSOS

JEFE DE
DEPARTAMENTO DE
ASUNTOS
CONTENCIOSCS
FISCALES

PERSONAL
OPERATIVO
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cénico
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

COJF7164
CONTENCIOSOS GENERALES

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO: _

ESCOLARIDAD MINIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional, expedido por autoridad o institucion legalmente
facultada para ello de Licenciado en Derecho.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente estudios de especialidad en Derecho Civil, Penal, Laboral, Mercantil y
Administrativo.

EXPERIENCIA LABORAL REQUERIDA:
Amplia trayectoria profesional cuando menos de 3 afios y experiencia en puestos similares
al menos de 2 afos.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:

HABILIDADES:
Manejo de recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacion oral y escrita.
Soluciéon de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.*
Integracion de grupos de trabajo.

CONOCIMIENTOS:
Procesos civiles, penales y laborales.
Medios de defensa.
Amparos.
Manejo de Internet.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIoMA: Inglés de al menos 50%.

OTROS: Constancia de no inhabilitacidon expedida por la Contraloria General del Estado.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ASUNTOS

COJF7164
CONTENCIOSOS GENERALES

MARCO NORMATIVO:

Su labor se desarrollara tomando en consideracion la siguiente normatividad: Leyes,
Reglamentos, Cadigos, Acuerdos y Convenios que esten vigentes en el Estado. Asi como
Manuales Administrativos, que se establezcan para el desempefio de sus funciones,
ademas Acuerdos emitidos por la Federacion y en su caso por los Municipios.

Fecha de actualizacion
29 de septiembre de 2003
PaginaGde 6

Tz
Autorizo: Revist.y .
Lic. Alvaro Francisco Rosas C.P. Maria de Loupdeg Garcia y Duran
Rodriguez / Coordinador Intérno/del Cataloga de
Titular esjos .~

/[ \






