CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO
DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD COEJ4022
GUBERNAMENTAL

DESCRIPCION GENERAL DEL PUESTO:

El Director General de Contabilidad Gubernamental es responsable de proponer los
lineamientos para la instrumentacion de la politica estatal en materia de contabilidad
gubernamental; proporcionar apoyo en todos los asuntos relacionados con la actividad de
registro contable del gasto; asi como consolidar la informacion relativa a la cuenta publica.

OBJETIVOS PRINCIPALES:

« Elaborar el registro contable del Gobierno del Estado, a través de la consolidacion de la
informacion proporcionadas por las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal.

e Resguardar y conservar la documentacion contable, para la determinacion de informes
cuando sea requerido.

e Asesorar a los organismos de la Administracion Publica Estatal sobre el manejo y
registro contable.

¢ Consolidar la informacién relativa a la cuenta publica.

PUESTOS QUE REPORTAN DIRECTAMENTE AL TITULAR:
Subdirector de Registro y Consolidacion Contable.

Subdirector de Verificacion, Anélisis y Desarrollo de la Cuenta Publica.

PUESTOS QUE PUEDEN CUBRIR TEMPORALMENTE SUS FUNCIONES:

Lo que determine su Reglamento Interior o designe su jefe inmediato.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO:

CobiGo

DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

COEJ4022

ENTORNO DEL PUESTO: '

CONTACTOS INTERNOS:

Subsecretaria de Egresos.

Diversas  Areas
SEFIPLAN.

CONTACTOS EXTERNOS.

Administrativas

Organos de Fiscalizacion.

Dependencias y Entidades del

Gobierno del Estado.

de

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Firmas de Consultorias y Auditoria.

PARA:

Recibir instrucciones, proporcionar
informacion y coordinar actividades.

Coordinar actividades e intercambiar
informacion.

PARA:

Presentar la informacion solicitada por ellos,
asi como solventar las observaciones
correspondientes.

Orientar en el manejo de la contabilidad y
concentrar la informacion para elaborar los
estados financieros y cuenta publica.

Informar la situacion fiscal del estado
cuando lo requieran.

Atender las solicitudes que se realicen
respecto a auditorias que se lleven acabo.

—

£

Autorizd”

C.P. Héctor Dario Maﬂiqe@:a
Tilar— % *

Revisé y Elabord

C.P. Maria ce Loufdes ma y Duran

Coordinador Intemo de;_
Puestos’ | )

dlogo de

; VoBo. 1 Fecha de actualizacion
A.B/Edgardo pléma \ 18 de Junio de 2002
ool ’ﬁ - 4 r% Pagina 2de 6

T F 1
(G o
T
I

\




CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: Cobico
DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD —
GUBERNAMENTAL

DETALLE DE FUNCIONES:

Son funciones del Director General de Contabilidad Gubernamental, las siguientes:

1=

Presentar propuestas al Subsecretario de Egresos en lo referente a politicas, tecnicas,
principios, reglas, criterios y metodologias que permitan eficientar y actualizar el
registro y control contable de las operaciones que se realizan en el Gobierno del
Estado, para darle seguimiento a los programas de modernizacion de la
administracion publica estatal.

Presentar propuestas al Subsecretario de Egresos en lo referente a politicas y
procedimientos para el registro y control contable de los donativos, apoyos y subsidios
que otorgue o reciba el Gobierno del Estado; con la finalidad de garantizar su correcta
aplicacion en las dependencias y entidades.

Promover y vigilar la aplicacién de las disposiciones generales del sistema de registro
e integracion en materia de contabilidad gubernamental por parte de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal, con el fin de hacer
eficiente el sistema de registro contable.

Establecer los procedimientos para la presentacién de informes y cuentas referentes a
la contabilizacion y consolidaciéon de las Dependencias y Entidades de la
Administracién  Pulblica Estatal, con el objeto de unificar los criterios en su
presentacion.

Poner en funcionamiento las acciones de actualizacion del sistema de registro y
control de la contabilidad gubernamental, con la finalidad de evitar posibles errores.

Coordinar el registro y control de informacién contable de la deuda publica del
Gobierno del Estado, para proporcionarla en forma oportuna.

Consolidar la informacion contable del Gobierno del Estado y presentarla a
consideracién del Subsecretario de Egresos, para su aprobacion y/o modificacion.

- ‘;/»
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GORBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CODIGO
DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD GOEIA02
GUBERNAMENTAL

DETALLE DE FUNCIONES: -

8.- Presentar para autorizacion del Subsecretario de Egresos, las disposiciones generales
para la integracién de la Cuenta Publica del Estado, con el fin de que ésta se realice
en tiempo y forma.

9.- Formular el analisis e interpretacion de los Estados Financieros de la Secretaria y de
los Estados Financieros Consolidados de Hacienda Publica, para su entrega al
Subsecretario de Egresos.

10.- Consolidar la Informacion relativa a la Cuenta Publica Estatal y someterla a
consideracién del Subsecretario de Egresos, para su aprobaciéon y/o maodificacion, y
de esta forma cumplir con su presentacién ante el Congreso del Estado.

11.- Solventar los requerimientos que formulen el H. Congreso del Estado, el Organo de
Fiscalizacion Superior y la Contraloria General del Estado, respecto de la Cuenta
Publica Estatal, con el fin de proporcionarles la informacién que soliciten en tiempo y
forma.

12.-Vigilar el resguardo, conservacion y custodia de la documentacion contable de la
Secretaria, para cualquier posible aclaracion.

13.-Recibir los informes trimestrales sobre el ejercicio del gasto publico de las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo, con el fin de consolidarlos para la
elaboracion de los informes trimestrales.

14 -Emitir los informes trimestrales sobre el ejercicio del gasto publico de las
Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo, para someterlos a consideracion del
H. Congreso del Estado.

15.- Atender los asuntos referentes a Contabilidad Gubernamental y Cuenta Publica que
sean competencia de la Secretaria; para observar lo previsto en la normatividad
establecida; y

16.- Realizar todas aquellas actividades en el ambito de su competencia, necesarias para
el logro de los objetivos de esta Secretaria.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoDIGO
DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD COEJ4022
GUBERNAMENTAL

UBICACION ESTRUCTURAL:

» SEFIPLAN
» SUBSECRETARIO DE EGRESOS

| ]

DIRECTOR DIRECTOR DIRECTOR
GENERAL DE GENERAL DE GENERAL DE
PROGRAMACION Y CONTABILIDAD INVERSION
PRESUPUESTO GUBERNAMENTAL PuBLICA ,
|
SUBDIRECTOR DE SUBDIRECTOR DE
REGISTRO Y VERIFICACION, ANALISIS
CONSOLIDACION ¥ DESARROLLO DE LA
CONTABLE CUENTA PUBLICA.
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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

NOMBRE DEL PUESTO: CoODIGO
DIRECTOR GENERAL DE CONTABILIDAD COEJ4022
GUBERNAMENTAL

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO: |

ESCOLARIDAD MINIMA REQUERIDA:
Es necesario contar con titulo profesional expedido por la autoridad o institucion
legalmente facultada en el area econdmico-administrativa.

AREA DE ESPECIALIZACION:
Preferentemente con alguna especialidad o posgrado en administracién publica, auditoria
contable o finanzas.

REQUERIMIENTOS ESPECIALES:
HABILIDADES:
Manejo dé recursos humanos.
Liderazgo e iniciativa.
Comunicacién oral y escrita.
Solucion de problemas y toma de decisiones.
Capacidad de negociacion.
Integracion de grupos de trabajo.
CONOCIMIENTOS:
Administracion publica.
Contabilidad gubernamental.
Econometria financiera.
Fiscal.
Planeacion estratégica.
Sistema Operativo Windows y paquete integral Office.
IDIOMA: Inglés de al menos 50%.
OTROS: Constancia de no inhabilitacion expedida por la Contraloria General del Estado.

MARCO NORMATIVO:

La labor se desarrollara tomando en consideracion lo siguiente: Leyes, Reglamentos,
Codigos, Acuerdos, y Convenios que estén vigentes en el Estado; Manuales
Administrativos, que se establezcan para el desempefio de sus funciones. Ademas de
acuerdos emitidos por la Federacion y en su caso por los Municipios.
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