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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las diez horas del dia primero de diciembre
de dos mil dieciocho, se retnen en las oficinas de la Direccién General de Administracién
ubicadas en Av. Xalapa No. 301, Colonia Unidad del Boéque, C.P. 91017, municipio de Xalapa,
el C. Fernando Martinez Villicaiia, en su cardcter de Director General de Administracion v
persona facultada para realizar la entrega del Departamento de Relaciones Laborales, y el
C. Juan José Cortez Valdez, quien fue designado como Jefe del Departamento de Relaciones
Laborales de esta Secretaria, por parte del Secretario de ‘Finanzas y Planeacion del Poder

Ejecutivo del Estado de Veracruz, para ocuparlo con fecha primero de diciembre de dos mil h__\_'h“
dieciocho y con cardcter de titular, con el objeto de realizar la entrega y recepcién de los
asuntos y recursos correspondientes al drea administrativa bajo el mando, de conformidad con
lo dispuesto en la Ley Numero 336 para la Entrega vy Recepcién del Poder Ejecutivo y la
~

Administracion Publica Municipal v lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega v
Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier servidor publico de su
empleo, cargo o comision dentro de la Administracién Publica Estatal y en el Manual para el
Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion Publica Estatal 2016 - 2018, ------<<meeeeen- {f

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio
[ . AN | anifiestan tener sus domicilios particulares en Calle
R e A Bty | |, [ Y |

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia a la
C. Maria Carmen Mendoza Flores y el C. Luis Fernando Diaz Ferndndez, manifestando el primero
prestar sus servicios en la Secretaria r-de Finanzas y Planeacion, como Secretaria Operadora
adscrita al Departamento de Relaciones Laborales de la Direccién General de Administracion,
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identificandose con credencial para votar con folio — el segundo manifiesta
prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, como Auxiliar Administrativo
adscrito al Departamento de Relaciones Laborales de la Direccién General de Administracion, y

se identifica con credencial de elector con folio R S -

Designacion de representantes: £l C. Fernando Martinez Villicaiia designa al C. juan
Pablo Jacome Reducindo, quien ocupa el cargo de Analista Juridico adscrito al Departamento
de Relaciones Laborales de la Direccién General de Administracion en la Secretaria de Finanzas
y Planeacion, identifi_ca’ndose con credencial para votar con folio _ para que
en su nombre y representacién verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcion y
proporcione los datos, documentacién e informacién relativa al acto vy al estado de los asuntos
objeto del mismo. Por su parte, el C. Juan José Cortez Ualdez designa al C. Engelbert Jared
Sierra Hernandez, identificindose con credencial para votar con folio_ para
que en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcidn y la

documentacion soporte, y reciba vy solicite la informacién y documentacion pertinente. Ambas L

personas aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante
SUS Tirmas €0 el PreSente O CUITIETIT .« =rsrssssmmmmssssussoess s S Sy mmesame e
Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la
C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa, en representacién del Organo Interno de Control en
la SEFIPLAN, comisionada mediante Oficio No. OIC/SFP/FP/2091/2018 de fecha 30 de
noviembre de 2018, quien se identifica con la credencial expedida por la Contraloria General
del Estado, con nimero de personal 1213, para intervenir en la presente Acta, de conformidad
con lo establecido en el articulo 34 fraccién XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria
General del Estado de Veracruz de 1gnacio de 1a LIaue.------=-=sxeemmcceccmeeomeeemmeeeeeeeeeeo

Alcance de la Intervencién: La intervencién del representante del Organo Interno de Control,

se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicion de los formatos y
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la verificacion de los recursos y documentos objeto de Ia entrega-recepcion sera
responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.

Acto seguido, el C. Fernando Martinez Villicafia, procede a realizar la entrega del informe de
los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos vy
materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, vy la documentacion vy
archivos ordenados y clasificados correspondientes al area administrativa bajo su mando
conforme a |a Siguiente relaciGn:=------====-=xmsssocmeceeee e

No. ANEXO/
No. DOCTO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
. 'ANEXO | | ORGANIZACION ' M 001-012
1.1 Estructura Organ[ca Autonzada (Organlgrama) 001-004
1.2 Manuales Administrativos 005-012
1.3 Relacion de Entldades (Escr:to I:bre) No aplica
ANEXO Il | PLANEACION = =~ 013-017
2.1 SITUACION PROGRAMATICA 013-014
2ils1 Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
2.1.2 Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No aplica
2.3 Programa Sectorial No aplica
214 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial No aplica
2.1.:5 Programa Institucional No aplica
215 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional No aplica
e 1.7 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 013
218 Avances a los Programas Presupuestanos y/o Actividades 014
Institucionales
219 Programa Operativo Anual de Obras y Acmones No aplica
21.10 Avances Fisicos Financieros No aplica
21341 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios No aplica
Avance del Programa Anual de  Adquisiciones, .
Z1.12 Arrendamientos v Ser%'icios Haaplica
2113 Programa de capacitacion al personal No aplica
21.14 Avance del programa de capacitacion al personal No aplica
2.1.15 Programa General de Trabajo No aplica
2.1.16 Avance del Programa General de Trabajo No aplica
2l SITUACION PRESUPUESTAL: 015-017
221 Presupuesto Anual autorizado 015
c2e Calendario del Presupuesto Programdtico Anual 016
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. No. ANEXO/ - "
!. No. DOCTO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
' 223 Estado del Ejercicio del Presupuesto No aplica
2.2.4 Avance del Sector por partida No aplica
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico 017
_ANEXO il | MARCO REGULATORIO Y SITUACION LEGAL 018-024
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 018-019
3.2 Relacion de Procesos Juridicos en los que el drea es parte 020-023
33 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi 024
' como los productos convenidos (Entregables)
3.4 Relacion de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno No aplica
3.5 | Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno No aplica
_ANEXOIV_| FINANCIERA = -. 025-028
4.1 Estado de Sltuaaon Flnanuera No aplica
4.2 Estado de Actividades No aplica
4.3 Estado de Variacién en la Hacienda Publica No aplica
4.4 Estado de cambios en la Situacion Financiera No aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No aplica
4.6 Estado Analitico del Activo No aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No aplica
Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard la| No aplica
4.9 presentacion en clasificacion econdémica por fuente de
financiamiento y concepto
410 Balanza de Comprobacidén No aplica
411 Conciliaciones Bancarias No aplica
412 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos No aplica
413 Dictamen de Estados Financieros No aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA No aplica
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS No aplica
4.28 Corte de Caja No aplica
4.29 Arqueo de Caja No aplica
4.30 Fondos Revolventes Asignados 025
431 Relacion de Cuentas Bancarias No aplica
432 Situacion de Talonarios de Cheques No aplica
4.33 Relacion de Cheques pendientes de entregar No aplica
4.34 Situacion de Cuentas de Inversion No aplica
4.35 Oficios de cancelacién de firmas No aplica
4.36 Listado de pagos pendientes programados No aplica
4.37 Situacién de deudores diversos No aplica
4.38 Inventario de formas Valoradas No aplica
4.39 Relacion de firmas registradas 026-027
4.40 Subsidios y Transferencias No aplica

Paginad de 9



el cargo)

.,  SEFIPLAN = VER Finanzas
Tl VAt ESTADE Uk VERACRUZ H T SELHETARIA UE FINANIAS
No. ANEXO/ <
No. DOCTO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
Informe de aplicacion de Subsidios v Transferencias por ;
R parte de los beneficiarios i Neraplica
4.42 Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre 028
cerrado)
ANEXO V. | ADMINISTRATIVA 3 029-065
RECURSOS HUMANOS 029-034
51 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 029-030
5.2 Relacién de personal comisionado 031
5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 032-033
54 Relacion de personal con dias de descanso pendientes de 034
otorgar
55 Tabulador de sueldos autorizado No aplica
55 Relacion de sueldos v salarios no cobrados No aplica
57 Pasivos laborales y contingentes No aplica
RECURSOS MATERIALES 035-043
Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario
5.8 del parque vehicular, maquinaria y equipo se presente en| 035-040
relaciones por separado)
5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles No aplica
5.0 Inventario de Bienes existentes en almacén No aplica
Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en
511 sobre cerrado en el caso de dareas de tecnologias de la 041
informacién o informéticas) ‘
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar
5.1.2 claves de acceso en sobre cerrado en el caso de &reas de 042
tecnologias de la informacién o informaticas)
543 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 043
514 Refacién de polizas de seguros de bienes muebles e No aplica
- inmuebles
ARCHIVOS . 044-063
5.15 Relacion de documentacidn activa en archivo de tramite 044-051
516 Inventario ‘gie documentacion semiactiva en archivo de 052-062
concentracion
517 Inventario de documentacidn inactiva en archivo histérico No aplica
518 Re'!aclién de respaldos de informacién en medios magnéticos 063
u opticos
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir Ia 064-065
relacion de llaves de vehiculos oficiales)
Relacion de llaves de-oficinas y Mobiliario (exhibir v entregar
5.19 nicamente las correspondientes al Servidor Ptblico que deja 064
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No. DOCTO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION FOLIO
5.20 Relacidn de Sellos Oficiales 065
ESPECIES ANIMALES No aplica
_ANEXO VI | INVERSION 'Pﬁaucn“ No aplica
ANEXO Vil | TRANSPARENCIA ; : . 066-101
Informe sobre el cumpllmrento de las obligaciones
71 establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la 066-074
' Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave
72 Re!acn_qn de solicitudes de informacion publlca en proceso de 075-083
atencion
Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO
73 (acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién de datos 084-092
' personales en posesion de los entes publicos) en proceso de
| atencién,
74 Relacion de recursos de revision en proceso de atencmn 093-101
_ANEXO VIl | CONTROLY FISCALIZACION' : & 102
8.1 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso 102
' de atencién del drea que es parte
ANEXO IX | COMPROMISOS INSTITUCIONALES 103-109
Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en
9.1 tramite de atender dentro de los 90 dias naturales | 103-104
| siguientes a |a Entrega y Recepcidn
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 105-108
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 109
ANEXO X | INFORMACION ADICIONAL No aplica
10.1 Informacion adicional: No aplica
10.1.1 Pasivos de bienes y servicios No aplica
Otorgamiento de beneficios a deudos de-integrantes de las
1 Instituciones de la Secretaria de Seguridad Publica y Fuerzas | No aplica
Armadas, caidos en el cumplimiento de su deber.
101.3 Padron Vehicular del Gobierno del Estado No aplica
10.1.4 Padron de Proveedores No aplica
Propuesta de Ley del Servicio Publico Profesional de Carrera
10.1.5 del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la| No aplica
! Llave
10.1.6 Manuales Administrativos No aplica
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 2019 de Ia .
] _Drrec%or% General de Administracion No aplica
10.1.8 :flch_as lTecnlcas y Calendarizacion 2019 de Actividades No aplica
nstitucionales
Disco Compacto, se anexa captura de pantalla del contenido No aplica
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Otros hechos: €l C. Juan José Cortez Valdez exhibe el documento correspondiente a su
nombramiento, anexando copia fotostatica a la presente acta para su entrega al Organo Interno de
Control. El servidor publico saliente manifiesta qiie pone a disposicion para este acto su nimero de
celular [N < ostricto apego a la Ley nimero 316 de Proteccién de datos personales
en posesion de sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podra ser
notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcién del
Poder Ejecutivo y la Administracién Puablica Municipal, para cualquier informacion adicional-----------------

Declaraciones finales: El C. Fernando Martinez Villicafia, manifiesta haber proporcionado todos los
elementos necésarios para la formulacion de la presente Acta circunstanciada de entrega y recepcion,
declarando que no fue omitido ningtn asunto o aspecto importante relativo a su gestién, Asimismo,
manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos sera
verificado dentro de los treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo
que podra ser requerido para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le
requiera, aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera -——:"L“:
incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con

posterioridad. ------ T e e e e

Por su parte, el C. Juan José Cortez Valdez recibe, con las reservas de ley, del C. Fernando Martinez
Villicafia, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta vy sus
anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacién dei contenido del Acta podra realizarla en
un término no mayor de treinta dias habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcion.
Asimismo, manifiesta conocer que en caso de detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido 4
del Acta respectiva o de los anexos vy la documentacién soporte de la misma durante el término !
sefialado, deberd hacerlo del conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad
correspondiente, para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de ..

/r

/

conformidad con lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores
Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrira en responsabilidad en términos de dicha normatividad.-------

La C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa, comunica a los servidores publicos, tanto al que

entrega como al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria General |a
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Declaracién de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.-------------

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente v no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las trece horas del dia primero de diciembre de dos mil dieciocho, se da por concluida,

firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.--

El original de los ciento nueve documentos correspondientes a los nueve anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan vy reciben, y

quienes fungen como representantes, para su CONServacion en el archiyo,-------=-------s-e-oemmee--

ENTREGA
I\ N
C. Fernann‘o—ﬂ Kné‘x_l}ﬂhcaﬁa \ C. }Qj/oﬁrtez Ualdez
REPRESENTANTES -

C. Juan Pablojacbme Reducindo - elbert %red ierra

Analista Juridico e ez

Departamento de Relaciones Analista Juridico

Laborales Departamento de Relaciones

Laborales
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TESTIGOS
C. Maria Carmen Mendoza Flores C. Egisﬁrnando Diaz Ferndndez
Secretaria Operadora -~ Auxiliar Administrativo
Departamento de Relaciones Departamento de Relaciones
Laborales Laborales

ORGANO INTERNO DE CONTROL

C. Andr a Cat Huesca Pastoressa
Auditora

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion de la
Direccion General de Administracion, de fecha primero de diciembre de dos mil dieciocho.
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VERAURUZ
GOBIERNO ERA
DELESTADO  CRUZ

P LLENA OF ORGULLD

T SEFIPLAN

o Secrelana de Fimangas
. y Ciareatian

C. JUAN JOSE CORTEZ VALDEZ
PRESENTE

JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretario de Finanzas y
Planeacion del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 5, 9, fraccion ll, 10, 12, fraccion X, y 13 de la
Ley Organica del Poder Ejecutivo; asi como 1, fraccion I 2,7 8,
11, 13,y 14, fraccién XXXIV, del Reglamento Interior de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion, ambos ordenamientos del

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, tengo a bien
nombrarle

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RELACIONES
LABORALES
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
DE VERACRUZ DE | CIO DE LA LLAVE

Palacio de Gobierno, Xalapa-Enriquez, Ver., 1 de Diciembre de
2018.
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YER Control

Vel G e LCHIRALORIA CONCRN

DL s Tahn

Oficio No. OIC/SEP/EP/ 2091 /2018
Xalapa, Ver.; 30 de noviembre de 2018

Asunto: Se designa personal para participar
en el proceso de entrega recepcién

DR. GUILLERMO MORENO CHAZZARINI
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 58 fraccion VII de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 34
fraccion XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de I3 Llave, y derivado del proceso Entrega Recepcidn de Ia
Administracion Publica Estatal 2016-2018; respetuosamente me permito
informarle que he designado al siguiente personal adscrito a este Organo
Interno de Control a mi cargo, para participar en las entregas recepcion que se

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

_ ]
ATENTAMENTE ' . 46'

e

C.P. ERtﬁK MAR UEL_ENRI'QUEZ AMBELL ;P/
TITULA DE},,ORGANO INTERNO DE CONTROL
EN l;_!?}./SECRETARI—A DE FINANZAS Y PLANEACION

Hleven a cabo con motivo del cambio de administracion estatal:
* LAE. Ma. Eugenia Urquieta Calderdn, Jefa del Depto. de la Funcion Puablica -
s L.C. Lissi Cristiani Chazaro Supervisora
» LAE. Mariana Orozco Guevara Auditora b
¢ L.C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa Auditora
¢ LAE. Luis Alberto Morales Galdan Analista Administrativo
« LAE. Norma Virginia Villar Fernandez Analista de Vigilancia y Fiscalizacién
» LRI Abel Cuellar Mufioz Analista de Vigilancia y Fiscalizacion
« L.C. Alejandro Galvan Contreras, [efe del Depto. de Fiscalizacion
= L.A.E. Isabel Zamara Garcia, Supervisora >
+ C.P. Rogelio Jiménez Dominguez, Supervisor
e C.P.Julio César Dominguez Gonzdlez, Auditor
¢« C.P. Margarito Lépez Gerdnimo, Auditor
o Lic. Hiram Guzman Vazquez, Jefe del Depto. de Transparencia y
Anticorrupcion. "
e C.P. Sarahi Amaya Amaya, Auxiliar Administrativo %

MTRO. HRJURFEJJE'LGADO AVILA, Director General de Fiscalizacian Interna - Para su ronosimiente
L.E. ILIANE VALERIE MARQUEZ RIVAS, Coordinadwra de Organos Inteinos de Control.- Mismo fin
Para el personal designado del tfl!ganu Interno de Control en la SEFIPLAN. para su intervencion

ARCHIVO.MINUTARIO
EMEA/MEUC/MOG.
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