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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DEPARTAMENTO DE ADMINIS TRACION DE ACTIVOS

DIRECCION GENERAL DE ADMINIS TRACION
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

posesion de Sujetos
Estado de Veracruz

camientos Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacion de la Informacion.

partamento de Administracion de Activos,
301, Col. Unidad del Bosque, C.P. 91010 Xalapa, Veracruz, el C.
quien deja de ocupar el cargo de Jefe del Departamento de

ubicadas en Av. Xalapa N°

Mauricio Figueroa Urban,

Yy con caracter de titular, con el objeto de realizar |a entrega y
recepcion de los asuntos Yy recursos correspondientes al drea administrativa bajo el mando,
de conformidad con lo dispuesto en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcién del
Poder Ejecutivo y Ia Administracién Pgblica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en

fraccion I de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
2 dela Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del

Materia de Entrega y Recepci6n del Poder Ejecutivo, asi como de Ia separacion de cualquier
servidor publico de su empleo, cargo o comisién dentro de la Administracién Puablica Estatal y

ulo 3 fraccion IX, 84

parencia y Acceso a la Informacién Piblica, el 7

2016 - 2018.

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio I NN

N | anifiestan tener sus domicilios particulares en [ R
]
I rcspectivamente.

rigésimo Octavo Fraccién I de los Lin

Designacién de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia a Ia
. Rosa Beatriz Wall Espinoza y el C. Martin Cont rasy Dominguez, manifestando la

0

e€staao civil, domiciio y nacionalidad de conformidad con el artic

Obligados, 116 de la Ley General de Trans
de Ignacio de la Llave y el Lineamiento T



relerente al NUIIero de 1010 ae su credenclar pdarda voudr, asl COmo su eddd, estaao

eral de Proteccion de Datos Personales en

por conwener aawos personaies ae persona 1sicd,
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lidad de conformidad con el
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civil, domicilio y naciona

articulo 3 fraccion IX, 84 fraccién I de la Ley Gen

posesién de Sujetos Obligados, 116 de la
do de Veracruz de Ignacio de la Llave y el

6n Publica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Esta

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaci

Lineamiento Trigésimo Octavo Frac
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primera prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, como Auxiliar
Administrativo, adscrita al Departamento de Administracién de Activos, identificAndose con
credencial de elector con folio MMM . ¢! segundo manifiesta prestar sus servicios en la
Secretaria de Finanzas y Planeacién, como Coordinador de la Oficina de Almacenes,
adscrito al Departamento de Administracion de Activos, y se identifica con credencial de

elector con folio _

Designacion de representantes: E| C. Mauricio Figueroa Urban designa al C. Carlos
Méndez Mendoza, quien ocupa el cargo de como Jefe de Ia Oficina de Inventarios de Bienes
Departamento de Administracién de Activos en la Secretaria de
Finanzas y Planeacion, para que en su nombre y representacién verifique el contenido del
Acta de Entrega y Recepcion y proporcione los datos, documentacién e informacién relativa
al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte el C. Nahum Sobrevilla
Barrios designa a la C. Lizbeth Gasperin Aponte para que en su nombre y representacion
< verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y la documentacién soporte, y reciba
y solicite la informacién y documentacion pertinente. Ambas personas aceptan la designacioén

g de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el presente
documento.
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y Desclasificacién de la Informacién.
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Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la C.
S Lissi Cristiani Chazaro en representacion del C.P. Erick Manuel Enriquez Ambell, Titular del
E Organo Interno de Control en la Secretaria de Finanzas, comisionado mediante oficio no.
2 OIC/SFPIFP/2091/2018 de fecha treinta de noviembre de dos mil dieciocho, quien se

—
g identifica con credencial emitida por la Secretaria de Finanzas y Planeacio6n institucién con

w
=)

— No. de empleado 253, para intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido

Sen el articulo (34 fraccion XXXII) del Reglamento Interior de la Contraloria General del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.
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Alcance de la Intervencién: La intervencion del representante del Organo Interno de
Control, se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que Ia reqdisicién de los
formatos y Ia verificacién de los recursos y documentos objeto de Ia entrega-recepcién sera

responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.

Acto seguido, el C. Mauricio Figueroa Urban procede a realizar la entrega del informe de
los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros,
humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la
documentacién y archivos ordenados y clasificados correspondientes al area administrativa
bajo su mando conforme a Ia siguiente relacion:

1.1 Estructura Organica Autorizada {Organigrama) 0001-0007

1.2 Manuales Administrativos 0008-0012

I 1.3 Relacién de Entidades (Escrito libre) NO APLICA
2.1 SITUACION PROGRAMATICA: NO APLICA
2.1.1 Plan Veracruzano de Desarrollo : NO APLICA
2.1.2 Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrolio NO APLICA
2.1.3 Programa Sectorial NO APLICA
2.1.4 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial NO APLICA
2.5 Programa Institucional NO APLICA
2.1.6 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional NO APLICA
2.1.7 Programas Presupuestarios ylo Actividades Institucionales NO APLICA
2.1.8 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales NO APLICA
219 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones NO APLICA
2.1.10 Avances Fisicos Financieros NO APLICA
2.1.11 | Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios NO APLICA
2.1.12 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios NO APLICA
2.1.13 Programa de capacitacion al personal NO APLICA
2.1.14 Avance del programa de capacitacién al personal NO APLICA
2.1.15 Programa General de Trabajo NO APLICA
2.1.16 | Avance del Programa General de Trabajo NO APLICA
SITUACION PRESUPUESTAL: NO APLICA
Presupuesto Anual autorizado NO APLICA
Calendario del Presupuesto Programatico Anual NO APLICA

Estado del Ejercicio del Presupuesto NO APLICA
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224 Avance del Sector por partida NO APLICA
225 Avance Presupuestal Programatico NO APLICA
3.1 Relacién de disposiciones juridicas administrativas 0013-0017
3.2 Relacion de Procesos Jurldicos en los que el 4rea es parte 0018-0022
33 Relacién de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes;, asl como los 0023
; productos convenidos ( Entregables)
3.4 Relacién de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno NO APLICA
3.5 Seguimiento de los Acuerdos de| Organo de Gobierno NO APLICA
4.1 Estado de Situacién Financiera NO APLICA
4.2 Estado de Actividades NO APLICA
4.3 Estado de Variacién en la Hacienda Publica NO APLICA
4.4 Estado de cambios en Ia Situacion Financiera NO APLICA
4.5 Estado de Flujos de Efectivo NO APLICA
4.6 Estado Analitico del Activo NO APLICA
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes NO APLICA
4.8 Notas a los Estados Financieros NO APLICA
4.9 Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard Ia presentacion en | NO APLICA
| clasificacién econémica por fuente de financiamiento y concepto
4.10 Balanza de Comprobacitn NO APLICA
4.11 Conciliaciones Bancarias NO APLICA
4.12 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos NO APLICA
4.13 Dictamen de Estados Financieros NO APLICA
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA NO APLICA
4.14 Estado de Situacién Financiera Detallado —~ LDF NO APLICA
4,15 Informe Analitico de |a Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF NO APLICA
4.16 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos — LDF NO APLICA
417 Balance Presupuestario — LDF NO APLICA
4.18 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF NO APLICA
4.19 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF NO APLICA
’ (Clasificacion por Objeto del Gasto)
4.20 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF NO APLICA
' {Clasificacion Administrativa)
4.21 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF NO APLICA
) (Clasificacion Funcional)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF NO APLICA
422 ; : 2
(Clasificacién de Servicios Personales por Categoria)
423 Proyecciones de Ingresos — LDF NO APLICA
4.24 Proyecciones de Egresos — LDF NO APLICA
4.25 Resultados de Ingresos — LDF NO APLICA
4.26 Resultados de Egresos — LDF NO APLICA
4.27 Informe sobre Estudios Actuariales — LDF NO APLICA
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS 0024
4.28 Corte de Caja NO APLICA
4.29 Arqueo de Caja NO APLICA
4.30 Fondos Revolventes Asignados NO APLICA
4.31 Relacién de Cuentas Bancarias NO APLICA
4.32 Situacién de Talonarios de Cheques NO APLICA
4.33 Relacién de Cheques pendientes de entregar NO APLICA
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4.34 Situacion de Cuentas de Inversién NO APLICA
4.35 Oficios de cancelacion de firmas NO APLICA
4.36 Listado de Pagos pendientes programados NO APLICA
4.37 Situacién de deudores diversos NO APLICA
4.38 Inventario de formas valoradas NO APLICA
4.39 Relacién de firmas registradas NO APLICA
4.40 Subsidios y Transferencias NO APLICA
4.41 Informe de aplicacién de Subsidios y Transferencias por parte de los|{ NO APLICA
! beneficiarios
4.42 Relacién de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado) 0024

RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacién de plazas vacantes) 0025-0036

5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 0025-0027

5.2 Relacion de personal comisionado 0028-0030

5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 0031-0033

5.4 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 0034-0036

5.5 Tabulador de sueldos autorizado NO APLICA

5.6 Relaci6n de sueldos ¥ salarios no cobrados NO APLICA

57 Pasivos laborales y contin entes NO APLICA

RECURSOS MATERIALES 0037-0096

5.8 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque 0037-0064

: vehicular, maguinaria y €quipo se presente en relaciones por separado)

5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles ] NO APLICA
5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén 0065-0089
5.11 Relacion de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado 0090-0091

: en el caso de 4reas de tecnologlias de la informacién o informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de
5.12 acceso en sobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de la 0092-0095
informacién o informaticas) :
5.13 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 0086
5.14 Relacion de polizas de seguros de bienes muebles e inmuebles NO APLICA
ARCHIVOS - ' 0087-0104
§.16 Relacién de documentacion activa en archivo de tramite 0097-0099
5.16 Inventario de documentacion semiactiva en archivo de concentracion 0100-0103
5.17 Inventario de documentacién inactiva en archivo histérico NO APLICA
5.18 Relacion de respaldos de informacién en medios magneéticos u Opticos 0104
RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la relacién de liaves 0105-0109
de vehiculos oficiales)
519 Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar Gnicamente las 0105-0107
i correspondientes al Servidor Publico que deja el cargo)
5.20 Relacién de Sellos Oficiales 0108-0109
ESPECIES ANIMALES NO APLICA
5.21 Relacién de Especies Animales NO APLICA
[ 6.1 Relacién de estudios y proyectos por iniciar NO APLICA
6.2 Relac{éq de obras en proceso (se sugiere incluir la relacién de fianzas de NO APLICA
cumplimiento)
Relacién de obras terminadas (se sugiere incluir 1a relacién de fianzas de

6.3 vicios ocultos) ( g NO APLICA

6.4 Relacion de Expedientes unitarios (se sugiere incluir Ia relacién de sanciog?s NO APLICA

Y penalizaciones) A
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65 | Relacién de Contratos de Obra que se encuentran en rescision | NOAPLICA |

de Ignacio de la Liave

Informe sobre el cumplimiento de |as obligaciones establecidas en Ia Ley de
71 Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz 0110-0114

7.2 Relacion de solicitudes de informacién publica en proceso de atencion

entes publicos) en proceso de atencién.

Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO (acceso,
7.3 rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales en posesioén de los 0126-0127

0115-0125

| 7.4 Relacién de recursos de revisién en proceso de atencién.

0128-0130

L 8.1 Relacién de observa
; area que es parte

ciones y/o recomendaciones en proceso de atencién del

0131-0139

a1 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite de atender 0140
) dentro de los 90 dias naturales siguientes a Ia Entrega y Recepcion
9.2 Atribuciones de los Servidores Pliblicos 0141-0147
9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 0148
Informacion adicional de la Subdireccion 0149-0152

------------------------------------

> O

deudo y Ia renuncia,

tros hechos: €l C. Mauricio Figueroa Urban manifiesta que el Certificado Unico de No

S€ encuentra en tramite, por lo que una vez que se encuentre

debidamente liberado el servidor publico que entrega, remitira una copia al Organo Interno de
Control y otra copia para el que recibe, y pone a disposicion para este acto su numero de
celular [ < esticto apego a la Ley numero 316 de Proteccién de datos

cualquier informacion adicional.

= personales en posesién de Sujetos obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de la
ELlave, donde podra ser notificado en los plazos legales establecidos en la Ley Numero 336
ga y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracion

Publica Municipal, para

| nombramiento del servidor publico que recibe C. Nahum Sobrevilla Barrios se encuentra

pendiente, se remitira una copia al Organo Interno de Control para los efe/ctbs‘procedentes
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Declaraciones finales: El C. Mauricio Figueroa Urban manifiesta haber proporcionado
todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de
entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningn asunto o aspecto importante
relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada y de sus anexos sera veriﬂ-cado dentro de los treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo
del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad. ------------

Por su parte, el C. Nahum Sobrevilla Barrios recibe, con las reservas de ley, del C.
Mauricio Figueroa Urban todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido
de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del
contenido del Acta podré realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcién. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos
y la documentacién soporte de la misma durante el término senalado, debera hacerlo del
conocimiento del Organo Interno de Control en Ia dependencia o entidad correspondiente,
para que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad
con lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores
Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrira en responsabilidad en términos de dicha

normatividad.--- - e

La C. Lissi Cristiani Chazaro comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como
al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria General la
Declaracion de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacig,dgla

W
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Se hace constar que Ia negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la

misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de Ia presente y no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las 18:00 horas del dia 05 de diciembre de 2018, se da por concluida, firmando para

constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.

El original de los Ciento cincuenta y dos documentos correspondientes a los diez anexos
que se mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan vy reciben,

y quienes fungen como representantes, para su conservacion en el archivo.

RECIBE
._ v :: ,AZ ;3 y
C. MauricjgFigueroa Urban C. NahumSobrevilla
Barrios

EPRESENTANTES

ez Mendoza C. Lizbeth Gagberin Aponte

TESTIGOS
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C. Lissi Cristiani Chazaro

stas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proces

E
Departamento de Administracién de Activos iniciada el 01 de d
05 de diciembre de 2018.

o de Entrega y Recepcién del
iciembre de 2018, concluida el
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CGE VER Control

TY1400 DL VeRRLHYZ e COHTRALORIA CONERAL
QLL 15TADD

Oficio No. OIC/SFP/FP/ 2091 /2018
Xalapa, Ver.; 30 de noviembre de 2018

Asunto: Se designa personal para participar
en el proceso de entrega recepcién

DR. GUILLERMO MORENO CHAZZARINI
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 58 fraccién VI de la Ley
Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, 34
fraccion XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Liave, y derivado del proceso Entrega Recepcidn de la
Administracién Pgblica Estatal 2016-2018; respetuosamente me permito
informarle que he designado al siguiente personal adscrito a este Organo
Interno de Control a mi cargo, para participar en las entregas recepcion que se
lleven a cabo con motivo del cambio de administracién estatal: _

* LAE. Ma. Eugenia Urquieta Calderén, Jefa de! Depto. de Ia Funcién Pablica

¢ L.C. Uissi Cristiani Chazaro Supervisora

* LAE. Mariana Orozco Guevara Auditora

* L.C Andrea Catalina Huesca Pastoressa Auditora

* LAE. Luis Alberto Morales Galén Analista Administrativo

e LAE. Norma Virginia Villar Ferndndez Analista de Vigilancia y Fiscalizacién

* LRI Abel Cuellar Mufioz Analista de Vigilancia y Fiscalizacién

* LC. Alejandro Galvén Contreras, jefe del Depto. de Fiscalizacidn

* L.A.E. Isabel Zamora Garcfa, Supervisora

* C.P. Rogelio Jiménez Dominguez, Supervisor

e C.P.Julio César Dominguez Gonzslez, Auditor

* C.P. Margarito Lépez Gerénimo, Auditor

e Lic. Hiram Guzman Vazquez, jefe del Depto. de Transparencia y

Anticorrupcion,
» C.P. Sarahi Amaya Amaya, Auxiliar Administrativo

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ANO INTERNO DE CONTROL .
ETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

ELGADO AVILA, Director General do Fiscalizacién Interna.- Pata su conocimiento.
L.E. IUANE VALERIE MARQUEZ RIVAS, Coordinadora de Organos Intetnos de Control.- Mismo iin. -
Para ol persanal designado del Grgano Interno de Control en la SEFIPLAN.: para su intery Gion

ARCHIVO.MINUTARIO
EMEA/MEUC/MOG.

>

v Xatapa N* 301 Esq. Bivd, Adolfo Ruir Cortines, Cal. Unidad del Basque, C.P. 91017 Xalapa, Veracru 00, ext. 3404,

1359y 3315 whwwcgeverpob.mx
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