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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
DEPARTAMENTO DE CONSOLIDA CION, REGISTRO Y EVALUA CION

DE LAS ADQUISICIONES
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa, Veracruz, siendo las doce horas del dia dieciséis de enero de dos
mil diecinueve, se retnen en las oficinas del Departamento de Consolidacion, Registro y
Evaluacién de Ia Adquisiciones, ubicadas en Av. Xalapa N° 301, Col. Unidad del Bosque,
C.P. 91010 Xalapa, Veracruz, el C. Gary Vargas Reyes, quien deja de ocupar el cargo de
Jefe del Departamento de Consolidacion, Registro y Evaluacién de |3 Adquisiciones, y el C.

Guillermo Arturo Alvarez Lépez, quien fue designado por parte del C. José Luis Lima

Franco, Secretario de Finanzas y Planeacion, el nueve de enero para para efectuar la

recepcion de los asuntos Y recursos, para ocuparlo con fecha nueve de enero de 2019 a
partir de los cuales surte efecto el nombramiento del servidor publico que recibe y con
caracter de titular, con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los asuntos y recursos
correspondientes al area administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en Ia
Ley Numero 336 para Ia Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica
Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo, asi como de |a separacion de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o
comision dentro de la Administracion Publica Estatal y en el Manual para el Proceso de
Entrega y Recepcion de Ia Administracion Plblica Estatal 2016 - 2018.

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio

y _ manifiestan tener sus domicilios particulares en C.
| Y A S
I (socctivamente.

\
— %S b




LCITICHILG dl HULICIU Uc 1ULIU US SU LICuUciieldl Pdld vuldl, ddl CULLIU SU CUdid, ©oldul

y General de Proteccion de Datos Personales en posesién de Sujetos Obligados, 116 de |

encia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de Veracruz de I

PElsulia Lisica,

, 84 fracciéon I de la Le

TSR MU GGG U, UL LULILE LIS L Udluy l.lt.'lbu.lh:uca ue

ity |

G

civil, domicilio y nacionali

H

dad de conformidad con el articulo 3 fraccién IX

1
|

gnacio de la Llave y e

a, el 72 de la Ley 875 de Transpar

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Public

Lineamiento

SEFIPLAN

ESTADO DE VERACRUZ

VER Finanzas
S — SECRETARIA D€ FINANZIAS
Y PLANEACION

T
Designacion de testigos de asistencia:

C. Hilda Solano Ramos y el C. Tania Ma
prestar sus servicios en

Intervienen como testigos de asistencia a Ia
risol Alvarez Torres, manifestando la primera
la Secretaria de Finanzas y Planeacién, como Analista
Administrativo del Departamento de Consolidacion, Registro y Evaluacién de |as
Adquisiciones, identificandose con credencial para elector con folio NN -
segunda manifiesta prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, como
. Auxiliar Administrativo, adscrita al Departamento de Consolidacién, Registro y Evaluacion de
las Adquisiciones, dependiente de la Subdireccion de Contrataciones Gubernamentales,
Administracion de Riesgos y Activos, y se identifica con credencial de elector con folio

Designacion de representantes: El C. Gary Vargas Reyes designa al C. Brenda Nayeli
Quiroz Gutierrez, quien ‘ocupa el cargo de Analista Administrativo, adscrita al Departamento
de Consolidacion, Registro y Evaluacion de las Adquisiciones, dependiente de Ia

£ Secretaria de Finanzas y Planeacion, para que en su nombre y representacion verifique el
contenido del Acta de Entrega y Recepcién y proporcione los datos, documentacion e
informacién relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte el C.
Guillermo Arturo Alvarez Lopez designa a la C. Elizabeth Salazar Rosas para que en su
nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega y Recepcién y la
£ documentacion soporte, y reciba y solicite la informacién y documentacion pertinente. Ambas
— personas aceptan la designacién de que fueron objeto, haciendo constar este hecho
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responsabilidad de los servidores publicos entrante y saliente.

f 1.1 Estructura Organica Autorizada (Organigrama) 0001-0007
1.2 Manuales Administrativos 0008-0011
1.2 Relacion de Entidades (Escrito libre) NO APLICA

2.1 SITUACION PROGRAMATICA: NO APLICA
2.1.1 Plan Veracruzano de Desarrollo NO APLICA

| 212 Evaluacion de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrolio NO APLICA
2.1.3 Programa Sectorial _ NO APLICA
214 Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial NO APLICA
2.15 Programa Institucional NO APLICA
2.16 Avance en el cumplimiento del Programa Institucional NO APLICA

| 217 Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales NO APLICA
| 218 Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales NO APLICA

E 298 Programa Operativo Anual de Obras y Acciones NO APLICA

2.1.10 Avances Fisicos Financieros NO APLICA

/jz. 1.11 Programa anual de adquisiciones, arrendamientos Yy servicios 0012-0013

2.1.12 | Avance del Programa Anual de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios 0014-0015
[__2.1.13" [ Programa de capacitacion al personal NO APLICA

¥
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2.1.14 Avance del programa de capacitacién al personal NO APLICA
2.1.15 | Programa General de Trabajo NO APLICA
2.1.16 Avance del Programa General de Trabajo NO APLICA
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: NO APLICA
| 221 Presupuesto Anual autorizado NO APLICA
222 Calendario del Presupuesto Programético Anual NO APLICA
223 Estado del Ejercicio del Presupuesto NO APLICA
2.2.4 Avance del Sector por partida NO APLICA
2.2.5 Avance Presupuestal Programatico NO APLICA
3.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 0016-0019
3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el 4rea es parte 0020-0024
'3 3 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como los 0025
' productos convenidos ( Entregables)
3.4 Relacion de Actas de las Sesiones del O_rgano de Gobierno NO APLICA
3.5 Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno NO APLICA
[ 41 Estado de Situacién Financiera NO APLICA
4.2 Estado de Actividades NO APLICA
4.3 Estado de Variacién en Ia Hacienda Publica NO APLICA
4.4 Estado de cambios en Ia Situacién Financiera NO APLICA
| 45 Estado de Flujos de Efectivo NO APLICA
4.6 Estado Analitico del Activo NO APLICA
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes NO APLICA
4.8 Notas a los Estados Financieros NO APLICA
4.9 Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara Ia presentacién en | NO APLICA
: clasificacion econémica por fuente de financiamiento y concepto
4.10 Balanza de Comprobacién NO APLICA
4.11 Conciliaciones Bancarias NO APLICA
4.12 Estado Analitico de Ia Deuda y Otros Pasivos NO APLICA
4.13 Dictamen de Estados Financieros NO APLICA
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA NO APLICA
4.14 Estado de Situacién Financiera Detallado — LDF NO APLICA
4.15 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF NO APLICA
4.16 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos — LDF NO APLICA
4,17 Balance Presupuestario — LDF NO APLICA
4.18 Estado Analitico de Ingresos Detallado — LDF NO APLICA
4.19 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDE NO APLICA
: (Clasificacion por Objeto del Gasto)
4.20 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF NO APLICA
) (Clasificacién Administrativa)
4.21 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF NO APLICA
i (Clasificacién Funcional) i
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado — LDF NO APLICA
4.22 . : 4
(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)
4.23 Proyecciones de Ingresos — LDF NO APLICA
4.24 Proyecciones de Egresos — LDF NO APLICA
4.25 Resultados de Ingresos — LDF NO APLICA
4.26 Resultados de Egresos — LDF NO APLICA
4.27 Informe sobre Estudios Actuariales — LDF NO APLICA
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N ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS 026-0031
4.28 Corte de Caja NO APLICA
4.29 Arqueo de Caja NO APLICA
4.30 Fondos Revolventes Asignados NO APLICA
4.31 Relacién de Cuentas Bancarias NO APLICA
4.32 Situacién de Talonarios de Cheques NO APLICA
4.33 Relacién de Cheques pendientes de entregar NO APLICA
4.34 Situacion de Cuentas de Inversion NO APLICA
4.35 Oficios de cancelacién de firmas NO APLICA
4.36 Listado de pagos pendientes programados NO APLICA
4.37 Situacién de deudores diversos NO APLICA
4.38 Inventario de formas valoradas NO APLICA

| 4.39 Relacién de firmas registradas 0026-0030
4.40 Subsidios y Transferencias NO APLICA
4.41 Informe_ c_le ‘aplicacién de Subsidios y Transferencias por parte de los NO APLICA

beneficiarios

L 4.42 Relacion de Cajas F uertes (adjuntar combinaciones en sobre cerrado) 0031

RECURSOS HUMANOS (se sugiere incluir la relacién de plazas vacantes) 0032-0041
5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 0032-0034
52 Relacién de personal comisionado 0035-0037
5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 0038-0040
54 Relacion de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 0041
55 Tabulador de sueldos autorizado NO APLICA
5.6 Relacién de sueldos y salarios no cobrados NO APLICA
| 57 Pasivos laborales y contingentes NO APLICA
RECURSOS MATERIALES 0042-0058
58 Inventario de Bienes muebles (se sugiere que el inventario del parque 0042-0053
- vehicular, maquinaria Y equipo se presente en relaciones por separado)
5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles NO APLICA
| 5.10 Inventario de Bienes existentes en almacén NO APLICA
511 Relacién de software comercial (adjuntar claves de acceso en sobre cerrado 0054-0055
' en el caso de dreas de tecnologias de la informacién o informaticas)
Relacion de Software Gubernamental Desarrollado (adjuntar claves de
512 acceso en sobre cerrado en el caso de areas de tecnologias de Ia 0056-0057
informacion o informaticas)
513 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas 0058

514 Relacién de pélizas de seguros de bienes muebles e inmuebles NO APLICA

ARCHIVOS 0059-0077
5.15 Relacién de documentacién activa en archivo de tramite 0059-0064

516 Inventario de documentacion semiactiva en archivo de concentracion 0065-0067
5.17 Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico NO APLICA
5.18 Relacion de respaldos de informacion en medios magnéticos u 6pticos 0068-077

RELACION DE LLAVES Y SELLOS (se sugiere incluir la relacién de llaves 0078-0080
de vehiculos oficiales)
519 Relacion de llaves de oficinas y Mobiliario (exhibir y entregar anicamente Ias 0078-0079
! caorrespondientes al Servidor Pablico que deja el cargo)
5.20 Relacién de Sellos Oficiales 0080
ESPECIES ANIMALES NO APLICA
5.21 Relacion de Especies Animales NO APLICA

/
/



84 fraccion I de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de la

ulo 3 fraccién IX,

civil, domicilio y nacionalidad de conformidad con el artic
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién P

Lineamiento T&;gés' 0

Llaveyel

cia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de Veracruz de Ignacio de la

n y Desclasificacién de la Informacién.

ublica, el 72 de la Ley 875 de Transparen
eamientos Generales en Materia de Clasificacio

EOtros hechos: E| C. Gary Vargas Reyes manifi

vy

28U numero de celular

¥

|

SEFIPLAN

ESTADO DE VERACRUZ

VER Finanzas

e SECRETARIA DE FINANIAS
¥ PLANEACION

| 6.1 Relacsén de estudios y proyectos por inigiar s : NO APLICA
6.2 ?:rj::lli?nniei?o;}bms €n proceso (se sugiere incluir la relacion de fianzas de NO APLICA
B 6.3 ‘Iﬁsifgsigguﬁgs?bras terminadas (se sugiere incluir Ia relacién de fianzas de NO APLICA
6.4 ?sf:;%zacgeioﬁzg?dlenles unitarios (se sugiere incluir 1a relacién de sanciones NO APLICA
6.5 Relacion de Contratos de Obra que se encuentran en rescisién NO APLICA

il

l

Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz
de Ignacio de Ia Llave

7.2

0082-0086

0087-0097

7.3

rectificacioén, cancelacion y oposicién de datos personales €n posesion de los
entes publicos) en proceso de atencidn,

0098-0099

7.4

Relacion de recursos de revision en proceso de atencion.

0100-0102

i

Relacién de observacio

nes y/o recomendaciones en proceso de atencidn del
area que es parte

0103-0111

Asuntos, contratos

9.1 , convenios u opras pendientes o en trémitg de atender 0112-0113
dentro de los 90 dias naturales siguientes a Ia Entrega y Recepci6n
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 0114-0116
L 9.3 Informe de asuntos a cargo (Escrito libre) 0117
POJ Informacién adicional de 1a Subdireccién ( PASIVO 2016-201 8) 0118-0120
10.2 Registros de Procedimientos de Adquisicién e Inversion 0121-0125

esta que pone a disposicion para este acto
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Interno de Control.

_________________________________________________________________________________________________________ ——

Declaraciones finales: E| C, Gary Vargas Reyes manifiesta haber proporcionado todos los
elementos necesarios para la formulacién de |a presente Acta circunstanciada de entrega y
recepcion, declarando que no fue omitido ningln asunto o aspecto importante relativo a sy
gestion.  Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada y de sus anexos sera verificado dentro de los treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion, por lo que podra ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar |a informacion adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo
del desemperio de sy cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad. ------------

----- ————— ——————— —— et

Por su parte, el C. Guillermo Arturo Alvarez Lépez recibe, con las reservas de ley, del C.
Gary Vargas Reyes todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de |a
presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacién del
contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos
y la documentacién soporte de Ia misma durante el término senalado, debera hacerlo del
conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente,
Para que se aclare por el servidor publico saliente 0, en su caso, se proceda de conformidad
con lo establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores /
Publicos, ya que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha

normatividad. e B S e e 3

\
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Declaracion de Situacion Patrimonial, de conformidad con el articulo 25y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave - -

Se hace constar que la negativa a firmar la presente Acta no afecta el valor probatorio de la
misma.

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar,
siendo las 14:00 horas del dia 16 de enero de 2019, se da por concluida, firmando para

constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.

El original de los Ciento veinticinco documentos correspondientes a los diez anexos que se
mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, y

quienes fungen como representantes, para su conservacion en el archivo.

RECIBE |
S

t
’/%Guillermo Arturo Alvarez

Lépez

7 _
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QM REPRESENTANTES
I i

zabeth Salazar Rosas

"
{\ -
i

C. Brendd4 Nayeli Quiroz
Gutierrez

TESTIGOS

C. Hilda Solano Ramos

C. Tania Marisol Alvarez
Analista Administrativo

Torres
Analista Administrativo

INTERVIENE POR EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN
LA SECRETARIA DE Fi ZAS Y PLANEACION

C. Luis Alberto Morales
Galan
Analista Administrativo

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion del
Departamento de Administracion de Activos de fecha 16 de enero de 2019.
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VERACRUZ iy,
GOBIERNO 1. CGE 0‘0 \C[ERQ
DEL ESTADO ‘S, General del Estado R‘

ME LLENA DE ORGULLO

Organo Interno de Control

en la Secretaria de Finanzas y Planeacion
OFICIO N° OIC/SFP/FP/0007 /2019

Asunto: Asignacién de representante.

Xalapa, Ver., a 8 de enero de 2019

LIC. ABELARDO GONZALEZ ZAMUDIO
SUBDIRECTOR DE CONTRATACIONES GUBERNAMENTALES
PRESENTE

En atencién a su Tarjeta SCGARA/018/2018 recibido en esta drea a mi
cargo el 8 de enero del presente, mediante la cual solicita la
intervencién de este érgano Interno de Control para la entrega -
recepcion del Departamento de consolidacion, Registro y Evaluacién de
las Adquisiciones.

Al respecto, me permito informarle, que se comisiona al C. Luis Alberto
Morales Galan, Analista Administrativo adscrito a esta area, para
participar en dicha entrega, solicitdéndole se le brinden las facilidades

necesarias para la realizacion de sus funciones.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo

TITULAR ' ORGANO INTERNO DE CONTROL
EN LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

c.c.p. Lic. Carlos Bernabé Pérez Salazar.- Director General de Administracién.- Para su conocimienfto.-

Presente.
L.A.E. Luis Alberto Morales Galéﬂl;bndhsta Administrativo del Organo Interno de Control en la

SEFIPLAN.- Para su conocimiento y atencién.- Presente. ; \
A \
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Colonla Unidad del Bosque P
C.P. 91017, Xalapa, Veracruz . .

Tel. 01 228 842 14 00 Ext. 3404 - '




Xalapa; Veracruz de Ignacio de la Llave 07 Enero 2019
Asunto: Renuncia a la Jefatura del Depto. de
Consolidacién, Registro y Evaluacién de !as Q\dqmsuj:wnes

LIC. CARLOS BERNABE PEREZ SALAZAR
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

PRESENTE

; o M
7 o -

Con motivo de la conclusién del periodo Constitucional del Poaér*Ejecﬁ’t’ii/o del
Estado, con fundamento en el articulo 36, fraccién I de la Ley Estatal del
Servicio civil de Veracruz, presento a Usted mi renuncia que partir del dia 08
de Enero del afio en curso al cargo de Jefe del Departamento de Consolidacion,
Registro y Evaluacién de Ia Adquisiciones dependiente de la Subdireccién de
Contrataciones Gubernamentales, Administracién de Riesgos y Activos, en
estricto cumplimiento de los principios de legalidad, honradez, lealtad,
imparcialidad y eficiencia que deben concurrir en el servicio publico.

Le hago saber que en el ejercicio de mi cargo no incurri en actos u omisiones
que conforme e a la Ley afectaran a los intereses publicos fundamentales y
Su correcto despacho, o causarle suspensién o deficiencia del servicio.
encomendado, y que con motivo de la conclusién de mi encargo he iniciado el
proceso formal de entrega de los recursos humanos, fi inancieros, materiales,
técnicos y demas asuntos a mi cargo.

Manifiesto a usted que durante el tiempo que desempenie el cargo conferido,
no sufri accidentes ni enfermedad profesional que afectara mi salud fisica y
mental.

Me despido cordialmente agradeciéndole la confianza brindada, no sin antes
mencu:mar que espero Unicamente me sean cubiertas mis prestaciones a las

: . tderggho conforme a la ley, a la mayor brevedad posible.
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C.c.p. Lic. Eleazar Guerrero Pérez.
Presente.-
Lic. Abelardo Gonzalez Zamudio.-Subdirector de Contrataciones Gubernamentales de
Administracion de Riesgos y Activos.- Mismo fin.- Presente

secretario de Finanzas y Administracion. Pdr&"‘s(}'



(\BISEACRUZ
IERNO  sg0 VERA
DELESTADO 5% ER0Z

ME LLEKRA DE ORGULLO

C. GUILLERMO ARTURO ALVAREZ LOPEZ
PRESENTE

JOSE LUIS LIMA FRANCO, Secretario de Finanzas y
Planeacion del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 5, 9, fraccion Il 10, 12, fraccion X, y 13 de la Ley
Orgéanica del Poder Ejecutivo; asi como 1, fraccién |, 2, 7, 8, 11, 13,
14, fraccion XXXIV, del Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas y Planeaciéon, ambos ordenamientos del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, tengo a bien nombrarle )

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CONSOLIDACION,
REGISTRO Y EVALUACION DE ADQUISICIONES

DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE /A LLAVE

/

Xalapa-Enriquez, Ver.
ve de enero de dos mil diecinueve \
C_ 1y




