on de Datos Personales en posesion de Sujetos Obligados, 116 de la
Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y el
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dad de conformidad con el articulo 3 fraccion 1X, 84 fraccion | de la Ley General de Protecci
encia y Acceso a la Informacién Publica, el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la
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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

SUBDIRECCION DE ORGANIZACION Y PROCESOS ADMINISTRATIVOS
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las doce horas del dia primero de diciembre
de dos mil dieciocho, se retinen en las oficinas de la Subdireccién de Organizacidn y Procesos
Administrativos ubicadas en Av. Xalapa No. 301, Colonia Unidad del Bosque Pensiones, C.P.
91017, de Xalapa, la C. Verénica Adriana Reynaud Ornelas, quien deja de ocupar el cargo de
Subdirectora de Organizacién y Procesos Administrativos, y la C. Nancy Bastida Huesca,
quien fue designado por parte del C. José Luis Lima Franco, Secretario de Finanzas vy
Planeacion, para ocuparlo con fecha primero de diciembre de dos mil dieciocho y con cardacter
de titular, con el objeto de realizar la entrega y recepcion de los asuntos y recursos
correspondientes al drea administrativa bajo el mando, de conformidad con lo dispuesto en la
Ley NUimero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la Administracion Publica
Municipal vy lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega v Recepcion del Poder
Ejecutivo, asi como de la separacién de cualquier servidor publico de su empleo, cargo o
comision dentro de la Administracion Publica Estatal y en el Manual para el Proceso de Entrega
vy Recepcion de la Administracién Pdblica Estatal 2016 - 2018. g

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio

[ N | manifiestan tener sus domicilios particulares en la calle

T O S R PR |
I rcspectivamente. _

Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. Mario
Rafael Diaz Rebolledo y el C. Fernando Sénchez Viveros, manifestando el primero prestar sus
servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacion en la Subdireccién de Organizacion y
Procesos Administrativos, identificindose con credencial de elector con folio

a
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Yk
&
B o scoundo se identifica con credencial de elector con  folio

Designacion de representantes: La C. Verénica Adriana Reynaud Ornelas designa a la
C. Macaria Angeles Fuentes de la Subdireccién de Organizacién y Procesos Administrativos en
la Secretaria de Finanzas y Planeacion, para que en su nombre y representacion verifique el
contenido del Acta de Entrega y Recepcién y proporcione los datos, documentacién e
informacion relativa al acto y al estado de los asuntos objeto del mismo. Por su parte, la
C. Nancy Bastida Huesca designa a la C. Maria Luisa Colorado Montano, para que en su
nombre y representacion verifique el contenido del Acta de Entrega v Recepcidn y la
documentacion soporte, y reciba y solicite la informacion y documentacién pertinente. Ambas
personas aceptan la designacion de que fueron objeto, haciendo constar este hecho mediante
sus firmas en el presente documento.- -- -

Intervencion del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto la
C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa en representacion del Organo Interno de Control en la
SEFIPLAN, comisionada mediante Oficio No. OIC/SFP/FP/2091/2018 de fecha 30 de
noviembre de 2018, quien se identifica con credencial laboral sin folio, para ihteruenir en la
presente Acta, de conformidad con lo establecido en el articulo 21, fraccién XU y/0 34 fraccién
XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de Veracruz de lgnacio de Ia

Alcance de la Intervencion: La intervencion del representante del Organo Interno de Control,
se circunscribe a supervisar la formulacion del Acta, por lo que la requisicién de los formatos v
la verificacion de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcién sera

responsabilidad de los servidores pliblicos entrante y saliente S e S s e

Acto seguido, la C. Verdnica Adriana Reynaud Ornelas, procede a realizar la entrega del
informe de los asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros,
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humanos y materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la
documentacion y archivos ordenados v clasificados correspondientes al drea administrativa

bajo su mando conforme a la siguiente relacion:=----=---—-=mseemmm e

11 Estructura Orgdnica Autorizada (Organigrama) 001-022

1.2 Manuales Administrativos 023-044

__1.3 | Relacion de Entidades (escrito libre No Aplica

2.1 | SITUACION PROGRAMATICA: 045-086

2.1.1 | Plan Veracruzano de Desarrollo No Aplica
2.1.2 | Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo No Aplica
2.1.3 | Programa Sectorial No Aplica
2.1.4 | Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial No Aplica
2.1.5 | Programa Institucional No Aplica
2.1.6 | Avance en el cumplimiento del Programa Institucional No Aplica
2.1.7 | Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 045-062
Avances a los Programas Presupuestarios y/o Actividades
2.1.8 Institucionales 063-086
2.1.9 | Programa Operativo Anual de Obras y Accmnes No Aplica
2.1.10 | Avances Fisicos Financieros No Aplica
2.1.11 | Programa anual de adquisiciones, arrendamientos v servicios No Aplica
VA O Auar_lc_e del Programa Anual de adquisiciones, arrendamientos y No Aplica
servicios
2.1.13 | Programa de capacitacion al personal No Aplica
2.1.14 | Avance del Programa de capacitacion al personal ‘ No Aplica
2.1.15 | Programa General de Trabajo No Aplica
2.1.16 | Avance del Programa General de Trabajo No Aplica
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: 087-089
2.2.1 | Presupuesto Anual Autorizado 087
2.2.2 | Calendario del Presupuesto Programatico Anual 088
2.2.3 | Estado del Ejercicio del Presupuesto No Aplica
2.2.4 | Avance del Sector por Partida No Aplica
2.2.5 | Avance Presupuestal Programatico 089
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.1 Relacion de disposiciones juridicas administrativas 090-095

3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el area es parte 096
Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como

3.3 ; 097
los productos convenidos (Entregables)

Relacién de Actas de las Sesiones del Organo de Gobierno No Aplica

| Seguimiento de los Acuerdos del Organo de Gobierno No Aplica

4.1 Estado de Situacién Financiera No Aplica
4.2 Estado de Actividades No Aplica
4.3 Estado de Variacién en la Hacienda Publica No Aplica
4.4 Estado de cambios en la Situacién Financiera No Aplica
4.5 Estado de Flujos de Efectivo No Aplica
4.6 Estado Analitico del Activo No Aplica
4.7 Informes sobre Pasivos Contingentes No Aplica
4.8 Notas a los Estados Financieros No Aplica
49 Estado Analitico de Ingresos, del que se derivard la presentacion
en clasificacién econémica por fuente de financiamiento v | No Aplica
concepto
4.10 Balanza de Comprobacién No Aplica -
411 Conciliaciones Bancarias No Aplica
412 Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos No Aplica
4.13 Dictamen de Estados Financieros No Aplica
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA NO APLICA
ARQUEOQ Y CORTE DE FORMAS VALORADAS 098-102
4.28 | Corte de Caja No Aplica
4.29 | Arqueo de Caja No Aplica
4.30 | Fondos Revolventes Asignados 0398
431 Relacién de Cuentas Bancarias No Aplica
4.32 | Situacién de Talonarios de Cheques No Aplica
4.33 | Relacién de Cheques pendientes de Entregar No Aplica
4.34 | Situacién de Cuentas de Inversion No Aplica
4.35 | Oficios de cancelacién de firmas No Aplica
4.36 Listado de pagos pendientes programados No Aplica
437 Situacion de deudores diversos No Aplica
4.38 Inventario de formas valoradas No Aplica
4.39 | Relacidn de firmas registradas 099-101
4.40 Subsidios y Transferencias No Aplica
Informe de aplicacién de Subsidios v Transferencias por arte de ;
4l los beneficiar[i)os Y — No Aplica
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__| Relacion de especies animales

Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre 102
_cerrado
RECURSOS HUMANOS 103-107
5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 103-104
5. Relacion de personal comisionado 105
5.3 Relacion de personal con licencias o permisos 106
54 Relacién de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 107
5.5 Tabulador de sueldos autorizado No Aplica -
5.6 Relacion de sueldos vy salarios no cobrados No Aplica
5 Pasivos laborales y contingentes No Aplica
RECURSOS MATERIALES 108-128
58 Inventario de Bienes muebles 108-124
5.8" | Inventario de Bienes inmuebles e intangibles No Aplica
5.10 | Inventario de Bienes existentes en almacen No Aplica
5.11 | Relacion de software comercial 125
512 Relacion de Software Gubernamental Desarrollado 126-127
5.13 | Relacién de publicaciones asignadas o elaboradas 128
.14 | Relacién de pélizas de seguros de bienes muebles e inmuebles No Aplica
ARCHIVOS 129-176
5.15 Relacién de documentacion activa en archivo de tramite 129-132
51 |!nventario de documentacién semiactiva en archivo de 133-172
concentracién
5.7 Inventario de documentacién inactiva en archivo historico No Aplica
518 (Fj%sliacc;gn de respaldos de informacion en medios magnéticos u 173-176
RELACION DE LLAVES Y SELLOS 177-178
5.19 | Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario 177
5.20 | Relacién de sellos oficiales 178
ESPECIES ANIMALES 179

['Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas
71 en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica| 180-188
para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
Relacion de solicitudes de informacion publica en proceso de
7.2 s 189
atencion

»
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, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en
en Materia de Clasificacién y Desclasificacion de la Informacion.

JUNTOS altanumericos, por contener datos personales de persona fisica, referente al numero de tolio de su credencial para votar, asl como su edad, estado

io y nacionalidad de conformidad con el articulo 3 fraccién 1X
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Relacion de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO
73 (acceso, rectificacién, cancelacion u oposicion de datos 190-198
' personales en posesion de los entes publicos) en proceso de
atencion.
| Relacion de recursos de revision en proceso de atencion. 199-207

Relacién de observaciones y/o recomendaciones en proceso de

o ; . 208
atencion del area que es parte

Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite
9.1 de atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la| 209-234
Entrega y Recepcion
9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 235-250
_| Informe de asuntos a cargo (Escrito libre 251-252

Informacion Adicional

10.1 253
10.1.1 | Anteproyecto de presupuestos de egresos de la Subdireccion 254-256
10.1.2 | Fichas técnicas y programacion anual 2019 257-279
10.1.3 | Comité de ética 280-282
10.1.4 283

Disco Compacto (CD)

Otros hechos: La C. Verénica Reynaud Ornelas manifiesta que se encuentra en proceso de
firma el Certificado Unico de no Adeudo, por lo que en el momento en que se firme el
documento en mencién se remitira fotocopia al Organo Interno de Control, asi mismo pone a su

disposicion para este acto el nimero de teléfono [ S = C. Nancy Bastida
Huesca manifiesta que en cuanto tenga el nombramiento, remitird una copia al Organo Interno

de Control.

Declaraciones finales: La C. Verénica Adriana Reynaud Ornelas, manifiesta haber
proporcionado todos los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta.
circunstanciada de entrega y recepcion, declarando que no fue omitido ningun asunto o
aspecto importante relativo a su gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el
contenido del Acta circunstanciada y de sus anexos serd verificado dentro de los treinta dias
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habiles contados a partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podra ser requerido
para realizar las aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera,
aceptando que la presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera

incurrido con motivo del desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con
posterioridad.------------- e mem e

Por su parte, la C. Nancy Bastida Huesca recibe, con las reservas de ley, de la C. Verénica
Adriana Reynaud Ornelas, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido
de la presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacion del
contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcién. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos
y la documentacién soporte de la misma durante el término sefalado, deberd hacerlo del
conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente, para
que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo
establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos,
va que de no hacerlo asi, incurrird en responsabilidad en términos de dicha normatividad.--------

La C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa, comunica a los servidores publicos, tanto al que
entrega como al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria General la
Declaracidn de Situacion Patrimonial, de conformidad con el articulo 25 y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.-------------

MISM@,==mm == e +

_______

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mas que hacer constar,

siendo las trece horas del dia primero de diciembre de dos mil dieciocho, se da por concluida,
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firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.--

El original de los doscientos ochenta y tres documentos correspondientes a los diez anexos
que se mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan y reciben, v

quienes fungen como representantes, para su conservacién en el archivo.--

ENTREGA RECIBE
@’ e
C. Verénica Adriana Reynaud C. Nancy Bastida Huesca
Ornelas
REPRESENTANTES

Uy

G Macdrl ngeles Fuentes

TESTIGOS

_H

Reboiledo G I@na@;{ Srncl’nez Viveros
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

/\. 5: 5//“

C. Andrea Catalifia Huegca Pasforessa
Auﬁ%d@l’ﬂ?’gano Interno de

Control en la SEFIPLAN

Estas firmas corresponden al Acta Circunstanciada del Proceso de Entrega y Recepcion de la

Subdireccion de Organizacién y Procesos Administrativos, de fecha primero de diciembre de
dos mil dieciocho.
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CGE VER Control

FATADO DE VERACRUZ e COMTRALORIA CENCRAL
nft ES1ADD

Oficio No. OIC/SFP/FP/ 2091 /2018
Xalapa, Ver.; 30 de noviembre de 2018

Asunto: Se designa personal para participar
en el proceso de entrega recepcion

DR. GUILLERMO MORENO CHAZZARINI
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
PRESENTE

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 58 fraccion VIl de la Ley .

Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 34
fraccion XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, y derivado del proceso Entrega Recepcion de la
Administracion Publica Estatal 2016-2018; respetuosamente me permito
informarle que he designado al siguiente personal adscrito a este Organo
Interno de Control a mi cargo, para participar en las entregas recepcion que se
lleven a cabo con motivo del cambio de administracion estatal:

¢ LAE. Ma. Eugenia Urquieta Calderdn, Jefa del Depto. de |a Funcion Pablica

« L.C. Lissi Cristiani Chazaro Supervisora

o LAE. Mariana Orozco Guevara Auditora

+ L.C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa Auditora

e LAE. Luis Alberto Morales Galdn Analista Administrativo

« LAE. Norma Virginia Villar Ferndandez Analista de Vigilancia y Fiscalizacion

LRI. Abel Cuellar Muiioz Analista de Vigilancia y Fiscalizacion

L.C. Alejandro Galvan Contreras, Jefe del Depto. de Fiscalizacion
L.A.E. Isabel Zamora Garcia, Supervisora

C.P. Rogelio Jiménez Dominguez, Supervisor

C.P. Julio César Dominguez Gonzdlez, Auditor

C.P. Margarito Lépez Gerénimo, Auditor

Lic. Hiram Guzman Vazquez, Jefe del Depto. de Transparencia y
Anticorrupcion.

o C.P.Sarahi Amaya Amaya, Auxiliar Administrativo

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

: _CPCER | iQUEZ AMBELL
T TITULA ANO INTERNO DE CONTROL i\
EN L ETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
C.cp
MTRO. Al

L.E. ILIANE VALERIE MARQUEZ RIVAS, Coordinadora de Grganos Intetnos de Control.- Mismo fin.
Para el personal designado del Organo Interno de Control en la SEFIPLAN.- para su intervencion

ARCHIVQ.MINUTARIO

Av. Xalapa N* 301 ~Hiyd. Adolto Ruiz Cortines, Col. Unidad del Bosque, CP. 91017 Xalapa. Veracrue, Tel. (228) 842.14,00, ext. 3404,
3359 y 3315 wwwipevergobmx

0'DELGADO AVILA, Ditector General de Fiscalizacion Interna.- Para su conocimiento. - d
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