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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

e e m ey =

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD /|

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA Y RECEPCION

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracrugz, siendo las dieciocho horas del dfa uno de diciembre
de dos mil dieciocho, se retinen en la oficina de la Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales del Departamento de Seguridad, ubicada en Avenida Xalapa 301, Col.
Unidad del Bosque Pensiones. C.P. 91017, Xalapa, Veracruz, el €. Martin Vargas Rodriguez
quien deja de ocupar el cargo de Jefe de Departamento de Seguridad y el C. Omar Herrera
Parras, quien fue designado por parte del CS. José Luis Lima Franco, Secretario de Finanzas y

Planeacién del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, mediante

mientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion.

-3 _fraccion IX, 84 fraccion | de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en

nombramiento de fecha 01 de Diciembre de 2018, para efectuar la recepcién de los asuntos y

recursos, de manera provisional con fecha uno de diciembre de dos mil dieciocho del

ibn-Bublica, el"72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

\_:Departarnento de Seguridad con el objeto de realizar la entrega y recepcién de los asuntos y

'recursos correspondientes al drea administrativa bajo el mando, de conformidad con lo

= - ———

" dispuesto en la Ley Numero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder Ejecutivo y la
Administracién Pdblica Municipal y lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Entrega vy
Recepcion del Poder Ejecutivo, asi como de la separacion de cualquier servidor publico de su
empleo, cargo o comision dentro de la Administracion Pablica Estatal y en el Manual para el
Proceso de Entrega y Recepcidn de la Administracion Publica Estatal 2016 - 2018.-=---=----=---—-

0 B e

Ambos servidores se identifican con credenciales de elector vigente con folio

. B onifiestan tener sus domicilios particulares en
R e e R R e T R
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Designacion de testigos de asistencia: Intervienen como testigos de asistencia el C. Alfredo
Aguilar Mogollan y C. Gonzalo Quezada Azua manifestando el primero prestar sus servicios en
la Secretaria de Finanzas y Planeacién, como como supervisor del Departamento de Seguridad,
Identificandose con credencial de elector con folio | ¢ segundo manifiesta
prestar sus servicios en la Secretaria de Finanzas y Planeacién, y se identifica con credencial

de elector con folio [ e

Designacion de representantes: € C. Martin Vargas Rodriguez designa a la C. Nallely
Mejia Santos, quien ocupa el cargc; de Auxiliar Administrativo del Departamento de Seguridad,
para que en su nombre y representacién verifique el contenido del Acta de Entrega vy
Recepcion y proporcione los datos, documentacidn e informacion relativa al acto y al estadode
los asuntos objeto del mismo. Por su parte, el C. Omar Herrera Parras designa al C. Jorge
Alberto Nufiez Larios para que en su nombre y representacion verifique el contenido del Acta
de Entrega y Recepcién v la documentacién soporte, y reciba y solicite la informacién y
documentacién pertinente. Ambas personas aceptan la designacién de que fueron objeto,
haciendo constar este hecho mediante sus firmas en el presente documento, -----s-=s-emmeemceeeev

Intervencién del Organo Interno de Control: Se encuentra presente en este acto el C.
Margarito Lopez Gerénimo en representacién del Organo Interno de Control en la Secretaria de R
Finanzas y Planeacién, comisionado mediante Oficio No. OIC/SFP/FP/2091/2018 de fecha 30 /
de noviembre de 2018, quien se identifica con credencial para votar con folio
. :ra intervenir en la presente Acta, de conformidad con lo establecido en el
articulo 34 fraccién XXXIl del Reglamento Interior de la Contraloria General del Estado de

Veracruz de 18nacio de 13 LIaVe, —-—~--esseame e =
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stado civil, domicilio y nacionalidad de conformidad conela
Veracruz de Ignacio de la Llave y el Lineamiento Trigésimo O

E

{vip 1] L Ukt e P e i T, -
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Alcance de la Intervencién: La intervencion del representante del Organo Interno de Control,
se circunscribe a supervisar la formulacién del Acta, por lo que la requisicion de los formatos vy
la verificacion de los recursos y documentos objeto de la entrega-recepcion serd
responsabilidad de los servidores publicos entrante Y saliente, ----eeemem e

........ ——— - b ———————

Acto seguido, el C. Martin Vargas Rodriguez, procede a realizar la entrega del informe de los
asuntos a su cargo y del estado que guardan, asi como los recursos financieros, humanos vy
materiales asignados para el ejercicio de las atribuciones legales, y la documentacién y
archivos ordenados vy clasificados correspondientes al &rea administrativa bajo su mando
conforme a la siguiente relacion:

No.
ANEXO0/

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION

. (Organigrama) 001-005
1.2 Manuales Administrativos 006-007
1.3 | Relacion de Entidades (Escrito libre N/A

AT

N PROGRAMATICA: | T N/A

) SITUACI
2.1.1 | Plan Veracruzano de Desarrollo N/A
2.1.2 | Evaluacién de Acciones del Plan Veracruzano de Desarrollo N/A
2.1.3 | Programa Sectorial N/A
2.1.4 | Avance en el cumplimiento del Programa Sectorial N/A
2.1.5 | Programa Institucional N/A
2.1.6 | Avance en el cumplimiento del Programa Institucional N/A
2.1.7 | Programas Presupuestarios y/o Actividades Institucionales 008
218 Auapceg a los Programas Presupuestarios y/o Actividades 009
Institucionales
2.1.9 | Programa Operativo Anual de Obras y Acciones N/A
2.1.10 | Avances Fisicos Financieros N/A
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SEFIPLAN VER Finanzas

2.1.11 | Programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios N/A
5112 Avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y N/A
T Servicios
2.1.13 | Programa de capacitacién al personal N/A
2.1.14 | Avance del programa de capacitacién al personal N/A
2.1.15 | Programa General de Trabajo N/A
2.1.16 | Avance del Programa General de Trabajo N/A
2.2 SITUACION PRESUPUESTAL: 010-012
2.2.1 | Presupuesto Anual autorizado 010
2.2.2 | Calendario del Presupuesto Programatico Anual 011 N
2.2.3 | Estado del Ejercicio del Presupuesto N/A
2.2.4 | Avance del Sector por partida N/A
_2.2.5 | Avance Presu ' 012

3.1 Relacién de disposiciones juridicas administrativash 013-015
3.2 Relacién de Procesos Juridicos en los que el area es parte 016-018
33 Relacion de Contratos, Convenios y Acuerdos vigentes; asi como

los productos convenidos Ul
3.4 Relacion de Actas de las Sesiones’del Organo de Gobierno N/A
3.5 | Seguimiento de los Acuerdos del Or _ _ ] N/A

; Estado de Situacidn Financiera !
4.2 Estado de Actividades N/A
4,3 Estado de Variacién en la Hacienda Pdblica N/A
4.4 Estado de cambios en la Situacién Financiera N/A
4.5 Estado de Flujos de Efectivo N/A
4.6 Estado Analitico del Activo N/A
4,7 Informes sobre Pasivos Contingentes N/A
4.8 Notas a los Estados Financieros N/A
Estado Analitico de Ingresos, del que se derivara la presentacion
49 en clasificacion econdmica por fuente de financiamiento y N/A
concepto
4.10 | Balanza de Comprobacion N/A
411 Conciliaciones Bancarias N/A
4.12 | Estado Analitico de la Deuda y Otros Pasivos N/A N
4,13 Dictamen de Estados Financieros N/A \é
LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA N/A
ARQUEO Y CORTE DE FORMAS VALORADAS N/A
4.28 Corte de Caja N/A \
4.29 | Arqueo de Caja - N/A _/
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4.30 | Fondos Revolventes Asignados 020
431 Relacién de Cuentas Bancarias N/A
4.32 | Situacién de Talonarios de Cheques N/A
433 | Relacidn de Cheques pendientes de entregar N/A
4.34 | Situacidn de Cuentas de Inversién N/A
4.35 | Oficios de cancelacidn de firmas N/A
4.36 | Listado de pagos pendientes programados N/A
437 | Situacién de deudores diversos N/A
4.38 | Inventario de formas valoradas N/A
4.39 | Relacién de firmas registradas 021-024
440 | Subsidios y Transferencias N/A
4.41 Informe de aplicacién de Subsidios y Transferencias por parte de N/A
' los beneficiarios
Relacion de Cajas Fuertes (adjuntar combinaciones en sobre 025

RECURSOS HUMANOS 026-031
5.1 Plantilla de ocupacién de plazas (Plantilla de personal) 026-028
5.2 Relacién de personal comisionado 029
5.3 Relacién de personal con licencias o permisos 030
54 Relacidn de personal con dias de descanso pendientes de otorgar 031
55 Tabulador de sueldos autorizado ' N/A
5.6 Relacion de sueldos vy salarios no cobrados N/A
Dk Pasivos laborales y contingentes N/A
RECURSOS MATERIALES 032-046
5.8 Inventario de Bienes muebles 032-043
5.9 Inventario de Bienes inmuebles e intangibles N/A
510 Inventario de Bienes existentes en almacén N/A
511 Relacién de software comercial. 044
bel? Relacién de Software Gubernamental Desarrollado. 045
5.13 Relacion de publicaciones asignadas o elaboradas. 046
5.14 | Relacién de pélizas de seguros de bienes muebles e inmuebles N/A
ARCHIVOS 047-049
515 Relacién de documentacidn activa en archivo de tramite 047
Inventario de documentacién semiactiva en archivo de
5.16 * 048
concentracion
5.1.7 Inventario de documentacion inactiva en archivo histérico N/A
518 gsiiaccggn de respaldos de informacién en medios magnéticos u 049
RELACION DE LLAVES Y SELLOS 050-051
5.19 | Relacién de llaves de oficinas y Mobiliario 050
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5.20 | Relacién de Sellos Oficiales 7 051
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Informe sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas
7 en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica 053-061
para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave

75 Relacién de solicitudes de informacion publica en proceso de

atencion 062070

Relacién de solicitudes para el ejercicio de derechos ARCO 1
73 (acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos 071-079 A
' personales en posesién de los entes publicos) en proceso de

atencién.
/4 | Relacion de recursos de revision en proceso de atencién. 080

e

; S Gy i el R ol ) t__ﬂ!__{,_
8.1 Relacion de observaciones y/o recomendaciones en proceso de

e la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
ntos Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacién de la Informacion.

o M

N E SR i

T 0 Asuntos, contratos, convenios u obras pendientes o en tramite
= 81 de atender dentro de los 90 dias naturales siguientes a la 090
- , Entrega y Recepcidn
_Ej 9.2 Atribuciones de los Servidores Publicos 091-095
S 9.3 | Informe de asunto 096-09

raccié

e
e 5

Otros hechos: el C. Omar Herrera Parras, manifiesta que se encuentra en proceso de firma el
nombramiento, por lo que en el momento en que se firme el documento en mencién se remitird \é
fotocopia al Organo Interno de Control, una copia para la persona que recibe, una para el

funcionario que entrega y una copia a la carpeta de Entrega Recepcion que queda en esta Q

L R — T e e R A L e e
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€l C. Martin Vargas Rodriguez, manifiesta que en la relacién de la plantilla del personal de
Seguridad se encuentran los C. Angel Sanchez Olaya con ndmero de personal 1227857 y el C.
Emilio Dominguez Polito con nimero de personal 1228097, y no cuenta con los oficios de
comisién en el Departamento, desconociendo donde se encuentran =15 o] £ [ s o NESSNESRERR———

€l C. Martin Vargas Rodriguez, manifiesta que se encuentra en proceso de tramite el
certificado Gnico de No adeudo, asi como el oficio de renuncia al puesto de Jefe de
Departamento de Seguridad y una vez obtenidas ambas, se remitird fotocopia al Organo
Interno de Control, una copia para la persona que recibe, una para el funcionario que entrega y
una copia a la carpeta de Entrega Recepcién que se queda en esta area. --------------ceeseeeeeeeeee

Asi también pone a disposicién para este acto su nimero de celular [ e estricto
apego a la Ley nimero 316 de Proteccién de datos personales en posicion de sujetos
obligados para el estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, donde podrd ser notificado en los
plazos legales establecidos en la Ley niimero 336 para la Entrega y Recepcién del Poder
Ejecutivo y la Administracién Pdblica Municipal, para cualquier informacién adicional. -------------

o i 1 Tttt 0t - e e e i e o s e 5 e

- Declaraciones finales: €l C. Martin Vargas Rodriguez, manifiesta haber proporcionado todos

los elementos necesarios para la formulacién de la presente Acta circunstanciada de entregay
recepcion, declarando que no fue omitido ningin asunto o aspecto importante relativo a su
gestion. Asimismo, manifiesta tener conocimiento de que el contenido del Acta
circunstanciada y de sus anexos serd verificado dentro de los treinta dfas habiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcién, por lo que podré ser requerido para realizar las
aclaraciones y proporcionar la informacién adicional que se le requiera, aceptando que la
presente entrega no lo exime de las responsabilidades en que hubiera incurrido con motivo del
desempefio de su cargo y que pudieran llegarse a determinar con posterioridad, - - - ..
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Por su parte, el C. Ing. Omar Herrera Parras recibe, con las reservas de ley, del C. Martin
Vargas Rodriguez, todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la
presente Acta y sus anexos, declarando tener conocimiento de que la verificacién del
contenido del Acta podra realizarla en un término no mayor de treinta dias hébiles contados a
partir de la fecha de entrega y recepcion. Asimismo, manifiesta conocer que en caso de
detectar alguna irregularidad en relacién con el contenido del Acta respectiva o de los anexos
y la documentacién soporte de la misma durante el término sefialado, deberd hacerlo del
conocimiento del Organo Interno de Control en la dependencia o entidad correspondiente, para
que se aclare por el servidor publico saliente o, en su caso, se proceda de conformidad con lo
establecido en las Disposiciones en materia de Responsabilidades de los Servidores Publicos,

ya que de no hacerlo asi, incurrira en responsabilidad en términos de dicha normatividad, --------

e e e e e e i 0 8 e o e e et s s b -Spa hp d  sk

EL C. Margarito Ldpez Gerénimo, comunica a los servidores publicos, tanto al que entrega como
al que recibe, la obligacién que tienen de presentar ante la Contraloria General la Declaracién
de Situacién Patrimonial, de conformidad con el articulo 25y 26 de la Ley 366 de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, -

ITHISHTIA, = om0 A S e e e

Cierre del Acta: Previa lectura de la presente y no habiendo nada mds que hacer constar,
siendo las veinte horas del dia cuatro de diciembre de dos mil dieciocho, se da por concluida,
firmando para constancia en todas sus fojas al margen v al calce los que en ella intervinieron, --

{..——-\_‘H\

/

"
ot
T

ol

A

El original de los noventa y nueve documentos correspondientes a los diez anexos que se \

mencionan en esta Acta se firman en todas sus fojas por quienes entregan vy reciben, y
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partamento de Seguridad de fecha uno de diciembre de dos mil diecioch
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Oficio No. OIC/SFP/FP/ 2091 /2018
Xalapa, Ver.; 30 de noviembre de 2018
Asunto: Se designa personal para participar
= en el proceso de entrega recepcién

DR. GUILLERMO MORENO CHAZZARINI
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION
PRESENTE

esclasificacion de la Informacion.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 58 fraccion VIl de la Ley
Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 34
fraccion XXXII del Reglamento Interior de la Contraloria General del €stado de
Veracruz de Ignacio de la Ulave, y derivado del proceso Entrega Recepcidn de la
Administracion Publica Estatal 2016-2018; respetuosamente me permito
informarle que he designado al siguiente personal adscrito a este Organo
N Interno de Control a mi cargo, para participar en las entregas recepcién que se
lleven a cabo con motivo del cambio de administracion estatal:

* LAE. Ma. Eugenia Urquieta Calderdn, jefa del Depto. de la Funcién Pablica /

* L.C. Uissl Cristiani Chézaro Supervisora

» LAE. Mariana Orozco Guevara Auditora

= L.C. Andrea Catalina Huesca Pastoressa Auditora

¢ LAE. Luis Alberto Morales Galdn Analista Administrativo
e LAE. Norma Virginia Villar Ferndndez Analista de Vigilancia vy Fiscalizacion
LRI. Abel Cuellar Mufioz Analista de Vigilancia v Fiscalizacién {

L.C. Alejandro Galvan Contreras, Jefe del Depto. de Fiscalizacion
L.A.E. Isabel Zamora Garcla, Supervisora

C.P. Rogelio |Jiménez Dominguez, Supervisor

C.P. Jullo César Dominguez Gonzélez, Auditor

C.P. Margarito Lépez Gerdnimo, Auditor

Lic. Hiram Guzmdn Vazquez, Jefe del Depto. de Transparencia y
Anticorrupcion.

e C.P.Sarahl Amaya Amaya, Auxiliar Administrativo

persona fisica, referente al numero de folio de su credencial para votar, asi como su edad,
ccidn | de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos

. el 72 de la Ley 875 de Transparencia y Acceso aJa Informacién Publica del

imo Octavo Fraccién | de los Lineamientos Generales en Materia de Clasifi

3 fraccion 1X, 84 fra

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
e
’ P ERE}_(.MA UEL ENRIQUEZ AMBELL
" TITULAR DE ANO INTERNO DE CONTROL
EN ETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION \g
C.c: .
8 MTRO. A 0 U'E‘LE‘;‘BG AVILA, Director General de Fiscatizacion Interna.- Para su conocimiento.

L.E. ILIANE VALERIE MARQUEZ RIVAS, Coordinadara de Organos Internos de Control: Mismo fin,
Para el personal deslgnado del Organo Interno de Contral an Ja SEFIPLAN. para suintervencion

/ ARCHIVO.MINUTARIO
EMEA/MEUC/MOG.

A Xl N7 301 vy Blud Adollo Ruiz Cortmes, Col Unidad del Bosque, CP 91012 Xalapa, Veraciuz, Tel (228] 842 14.00, ext. 1404
PO PILY ww caeves gob mx ¥

TS SHHNNL O palapras y oY conjuntos altanumeéricos, por contener datos ersonales de

)bligados, 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a Ia"lnformacién Publica

stado civil, domicilio y nacionalidad de conformidad con el articul
‘eracruz de Ignacio de la Llave y el Lineamiento T
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