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Fondo:          Secretaría de Finanzas y Planeación 
Subfondo:    Subsecretaría de Finanzas y Administración 
Sección:       Dirección General de Administración 

 

Clave Tema General del Expediente 
Tipo de Documento Valor de la 

Información 
Tiempo de Guarda 

(años) Destino Final 

Admvo Legal Contable Fiscal Pública Reservada Confidencial Archivo 
 de Trámite 

Archivo de  
Concentración Baja Histórico 

 
 

Subdirección de RH 
FOPE03.SFA.DGA.SRH.CP Control de Personal 
FOPE03.SFA.DGA.S
RH.CP.001 Expedientes de Personal de la SEFIPLAN x      x 1 4  x 

FOPE03.SFA.DGA.S
RH.CP.002 Comisiones  x    x   1  x  

FOPE03.SFA.DGA.S
RH.CP.003 Nombramientos  x    x   1 4 x  

FOPE03.SFA.DGA.S
RH.CP.004 Emisión de circulares x    x   1  x  

FOPE03.SFA.DGA.S
RH.CP.005 Candidatos a bolsa de trabajo x    x   1  x  

FOPE03.SFA.DGA.S
RH.CP.006 Incapacidades médicas x    x   1  x  

FOPE03.SFA.DGA.S
RH.CP.007 

Trámite de lentes y aparatos ortopédicos 
de la SEFIPLAN x    x   1  x  

 Prestadores de Servicio Social, Prácticas 
y/o Residencias Profesionales x    x   1  x  

 Convenios con Instituciones Educativas x    x   1  x  
FOPE03.SFA.DGA.SRH.IIN Información Inherente Nómina 
FOPE03.SFA.DGA.S
RH.IIN.007 

Impuesto sobre Erogaciones al Trabajo 
Personal  x    x   1 4 x  

FOPE03.SFA.DGA.S
RH.IIN.008 ISR de sueldos y salarios x    x   1 4 x  

 Aportaciones al Instituto de Pensiones del 
Estado x    x   1    

FOPE03.SFA.DGA.SRH.SS Seguridad Social 
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FOPE03.SFA.DGA.S
RH.SS.009 

Pagos de cuotas obrero – patronales del  
Seguro Social x    x   1 4 x  

 Seguro Institucional x    x   1  x  
 Sistema de Ahorro para el Retiro x    x   1  x  
 


