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Con fundamento a lo que establece la Ley Orgénica del Poder Ejecutivp"eR¥f Ssrpdandedemeruras .

Ignacio de la Llave, en su Articulo 12 Fraccién XVI que la letra dice: VExpedir fos Manuales del‘ zf
Organizacién, Procedimientos y Servicios al Pablico... Los manuales y demds instrumentos de
apoyo administrativo interno deberdn mantenerse permanentemente actualizados”, y en
seguimiento a la autorizacién de la Estructura Orgdnica de la Dependencia y a las modificaciones

del Reglamento Interior de la Secretaria publicadas el 5 de junio del 2020 en la Gaceta Oficial,
remito a su correo electrénico msalazard@veracruz.gob.mx, para su validacién y/o madificacion los
procesos correspondientes a los Manuales Especificos de Procedimientos de las Subdirecciones de
Planeacién para el Desarrollo del Estado y de Enlace para Evaluaciones a Fondos Federales.

|
Es oportuno comentar que derivado de la Nueva Guia para la Elaboracién de Manuales
Administrativos emitida por la Contraloria General, tuvimos que modificar la estructura de los
mismos, por lo que solicitamos adicionar la siguiente informaciéon que a continuacion

detallamos:
Conceptos | , . ?
P Informacion requerida
nuevos ‘
Integracion Determinar en el Manual Especifico de Procedimientos, los procesos que

Unicamente de
procedimientos
sustantivos

son} sustantivos del drea, es decir los que estén relacionados directamente al
cumplimiento de las funciones o atribuciones del area.

Normatividad

Inclulr de cada procedimiento la normatividad especifica que sustenta su

reahzauon

Ejemplo:

e Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Liave, articulo 20 fraccién L.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Planeacion, articulo 30
fraccidon XXVII,

Formatos

Enviar en versién electrénica los formatos que se utilizan en cada

procedimiento, con sus instructivos de llenado.
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Asunto.
Manuales Especificos de Procedimientos para Validacién

Organizacion y Méto

A fin de coadyuvar en la integracién de la informacién correspondiente, ponemos a su disposicion
la extensién 3986 asignada a la Lic. Macaria Angeles Fuentes, Jefa de Departamento de
: i do

§ para cualquier asesoria en la materia

Agradeceré, nos sean

devueltos con la infermacién requerida y debidamente validadog al correo

glectronico mfuentes@ eracruz.gob.mx, en un ph.:.o que no exceda de 7 dias habiles contados a
partlr de la recepcrén del presente a fin 'J-. estar en posibilidades de gestionar el registro ante
la Contraloria General. !
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Sin otro particular, le envio un cordial salu;rw

!:l il

SAYA ]
L.C. CARLOS BEW&"%F}E PEREZ SALAZAR
DIRECTOR GENERM. ;FﬁE",ADMINISTRACION

C.c.p. Mtro. Eleazar Guerrero Pérez, Subsecretario de Finanzas y Adrninistracion.- Para su superior conocirmiento.- Presente.
t.C. Margarito Lopez Gerommo, Encargado del Organo Interno de Control en la SEFIPLAN.- Para su conodmientn.- Presente.
NBH/MAF
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