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GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

DE VIATICOS Y PASAJES

MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Datos de la Unidad Responsable

Presentar solo para comprobacion ce Viaticos

Folio No.
Fecha

Clave 2711

Datos del Servidor Publico Comisionado:

Nomb-e

SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Nombre C. ALFREDC OCHOA RAMIREZ
Cargo ANALISTA ADMINISTRATIVO No. de personai: 1291570
Adscripcion: DEPTO. ENLACE CON O.H.E
Residencia XALAPA; VER Nivei y Zona: Nivel Zona
1l
Datos Sobre Viaticos y Gastos de Viaje:
Destino Periodo No.Dias Cuota por dia § Viaticos $
Inicio ' Término
O.HE.V CRUZ
ERA l 22/07/2022 ! 22/07/2022
‘Nacional i ! |
Internacional | |
Alimentacion y Hospedaje | ;
Solc Alimentacion i 1 $300.00/ $300.00/
Solo Hospedaje 1
Totales: | $300.00]
Importe Total de Viaticos
$300.00 TRESCIENTCS PESOS 060,100 M N
(Nunero) Letra
Tipo de Transporte
Avion Autobus Tren [Vehiculo B
i Placas
Importe $ importe $ Importe § | Km Salida
| Km. Regreso
Otro: Importe 3 Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total
Importe Total de Gastos de Viaje
(Numero} Letra
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y telefax)
(Numero) Letra
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:
(Numero} Letra

Con esta fecha, acuso de recibico los ‘mportes agui consignados por concept]
peajes respectivos. y me doy por enterado de la comision a realizar / /

CHOA RAMIREZ

‘de viaticos. asi como el boleto de avidn. autobus o cuota ce combustible y

Frrmay fecha




GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL
DE VIATICOS Y PASAJES

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar: ¢
Por Viaticos 375001

Por Gastos de Viaje 372001
Combustibles y Lubricantes
Traslados Locales 379001

Telefonos y Telfax

Datos sobre la Comisién 1 Hojas adicionales a la presente
Objetivo de la Comision

ASISTIR A LA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO DE VERACRUZ, CON LA FINALIDAD DE BRINDAR MANTENIMIENTO A LOS EQUIPOS DE
COMPUTO

Principales actividades a desarrollar Hojas adicionales a 'a presente

BRINDAR MANTENIMIENTO A LO EQUIPOS DE COMPUTO EN LA O.H.E. DE VERACRUZ

Documentos de Comprobacion

De Viaticos y gastos de Viaje Importe $ Administrativos de la Comision
Hospedaje (factura de hotel) SDI'1280/2022 Oficio de Comision
X Alimentacion $300.00 Diplcmas o constancia de participacion
Boleto de avion. autobus o tren Programas de trabajo
Combustibies y lubricantes o ___Actas circunstanciadas
X Peaje $238.00 Otras
X Traslados locales $100.00

Teléfonos y telefax

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprobados:
$638.00 ( SEISCIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS 00/100 M N )
(Numero) Letra

Reintegro a favor de la Dependencia

(Numero) Letra)

Reintegro a favor del Servidor Publico

{(Numero Letra

Autorizacién /
L.E. LILIA DEL CARME RDENAS VAZQUEZ

SUBDIRECTOA )E INGRESOS
Titular de la Unidad Administrativa

Informe de la Comisién

Cc L.E. LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
De acuerdo a ia normatividad vigente en la materia, me parmito informarle los resultados de la Comision efectuaca
Informe:

SE TRASLADO CON LA OFICINA DE HACIENA DEL ESTADO DE VERACRUZ CON LA FINALIDAD DE BRINDARLE MANTENIMIENTO A LOY
EQUIPOS DE COMPUTO.

En caso de ser necesario hojas anexas a la presente
Declaracion:
Declaro bajo protesta de decir la verdad. que los casos contenidos en este formato,son los solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones
que se aplicaran en caso contrario

OCHOA RAMIREZ

Nom: y Firma del Servidor Publico
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Xalapa, Ver., a 21 de julio del 2022.
SUBDIRECCION DE INGRESOS.
Oficio No. SD1/1280/2022.

Asunto: Se asigna comision oficial.

C. ALFREDO OCHOA RAMIREZ

ANALISTA ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO DE ENLACE CON OFICINAS DE HACIENDA DEL
ESTADO

PRESENTE.

Por medio del presente, me permito informar a Usted que ha sido
designado para realizar la comision que en seguida se detalla.

Lugar: | OHE VERACRUZ |
' Periodo: | 22 de julio del 2022 !
' Objetivo | Trasladarse a la oficina de hacienda del |
1 | estado de Veracruz con la finalidad de
' brindar mantenimiento a los equipos.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Av. Xalapa 301. Col Unidad dei
Bosque Pensiones

CP 91017, Xalapa. Veracruz
Tel. 01 228 842 1400
www.veracruz.gob.mx/finanzas
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(F&l> VERACRUZ g 1B J IN RECAUDACION

(& j§ GOBIERNO SEF“:FE-A N osec-ataria o Drgrescs  17ICTI Ce e

\87¢ DELESTADC e -
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS
SIN DOCUMENTACION COMPROBATORIA
DATOS DEL VIATICANTE

Nombre: C. ALFREDO OCHOA ?AM'REZ R.F.C.: OORA830525N V9
Puesto: ANALISTA ADMINISTRATV No de En)p[eado_- 1291570

Area de Adscripcion: ENLACE CON CFICINAS DE HACIENDA DEL ESTADC

Oficio de Comisién No: SDI/1280/2022 De Fecha: 21 3 uiio | 2022

“‘Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos que la relacior de gastos que
presento, se refiere a erogaciones realizadas en el desemperio de la comision que se menciona y que por motivos de fuerza mayor nc me fue posible recabar
documentacion comprobatoria correspondiente”

XALAPA: VER "8 DE AGOSTO 2022

Lugar y Fecha:
Gastos No Comprobados
CONCEPTO MONTO MOTIVOS
$100 00 TRASLADARSE DE SU DOMICILIO 4 LA SECRETARIA DE
FINANAZ Y PLANEACION CON LA EINALIDAD DE CUBRIZ
LA COMI S‘u/\ DESIGNADA EL A LA

OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO DE VERACR
TRASLADO EN TAXI| -

TOTAL * [ $100.00 | \/

C. ALFR OCHOA RAMIREZ L.E. LILIA DEL CARMEN DENAS VAZQUEZ

7
Firma del Comisionado Vo.Bo.

* La suma de los viaticos comprobados y el monto de los viaticos erogados sin documentacion comprobatoria, no debe exceder el monto establecido en ia tarifa c
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Hotel Mar y Tierra, S.A s e
(___FACTURA No. 3

CAP. DE FRAGATA PEDRO SAINZ DE BARANDA SN {

601 General de Ley Personas Moetales

FRACC. FAROS C.P. 91709 VERACR!'Z. VER

TEL.931-38-66 FAX 932-60-9¢ R F C.HNT-"20305 940 - J/
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SCRETARIA ZE FINANZAS Y PLANEACION {

1L 248 Servizio 301C1501 CONSUMO RESTAURANTE $258.62 S2 58

consum:s del dia vier 22 3uligs SU3-T.TA
£ ie yo: 23
merc de cuenta:20$§
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