VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL

DE VIATICOS Y PASAJES

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Presentar solo para comprobacién de Viaticos

Datos da la Unidad Responsable

Falio No.

Fecha:

Clave: 2711

Datos del Servidor Publica Gomisionado:

Nombre:

SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Nombre: VICTOR MANUEL MARES CASTILLO
Cargo: AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES No. de personal: 263119
Adscripcion: DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
Residencia: XALAPA; VER Nivel y Zona: Nivel Zona
1]}
Datos Sobre Viaticos y Gastos da Viaje: Ehe 7 R A R B O AR
Destino Periodo No.Dias Cuota por dia $ Viaticos §
Inicio Término
O.H.E-ALVARADG 02/01/2023 02/01/2023
Nacional:
Internacional:
Alimentacién y Hospedaje
Solo Alimentacién 1 $300.00 $300.00
Solo Hospedaje
Totales: $300.00
Importe Total de Viaticos
$300.00 ( TRESCIENTOS PESOS 00/100 M.N)
(Namero) (Letra)
Tipo de Transporte
Avidn Autobus Tren Vehiculo
Placas
Importe $ Importe § Importe $ Km. Salida
Km. Regreso
Otro: Importe $ Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total
Importe Total de Gastos de Viaje
(Namero) (Letra)
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y telefax)
(Numero) (Letra)
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:
(Namero) (Letra)

2

Con esta fecha, acuso de recibido los importes aqui consignados por concepto devTaticos,

respectivos, y me doy por enterada de la comision a realizar.

> A
/ /
C. VlCTORNANUE/F:'l.ARES CASTILLO

5i como el boleto de avién, autobus o cuota de combustible Yy peajes

E—-/Fiyzr‘!.r fecha




GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
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REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar;
Par Viaticos 375001
Por Gastos de Viaje

Combustibles y Lubricantes
Traslados Locales 379001
Teléfonos y Telfax

Datos sobre la Comisién 1 Hojas adicionales a la presente.
Objetivo de la Comisién

TRASLADARSE A LA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO EN ALVARADO CON LA FINALDAD DE APOYAR EN EL INVENTARIO DE EQUIPO DE OFICINA Y
REALIZAR ACTIVIDADES .

Principales actividades a desarrollar: Hojas adicionales a la presente.

.REALIZAR INVENTARIO

REALIZAR ACTIVIDADES

Documentos de Comprobacidn

De Viaticos y gastos de Viaje: Importe $ Administrativos de la Comision
Hospedaje (factura de hotel) SDI/DEOHE/0197/2023 Oficio de Comision
X Alimentacién $300.00 Diplomas o constancia de participacién
Boleto de avion, autobds o tren Programas de trabajo
Combustibles y lubricantes Actas circunstanciadas
Peaje Otros
X Traslados locales $100.00
Teléfonos y telefax
Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Compreobados:
$400.00 { CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N }
(Numero) (Letra)
Reintegro a favor de la Dependencia [
(Numero) (Letra)
Reintegro a favor del Servidor Publico [
(Numero) (Letra)

Autorizacion

L.E. LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ

SUBDIRECTORA DE INGRESOS
Titular de la Unidad Administrativa
Informe de la Comisién ; BT
. L.E. LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resultados de la Comision efectuada.
Informe:

O

TRASLADARSE A LA OFICINA DE VERACRUZ CON LA FINALIDAD DE REALIZAR EL CAMBIO DE DOMICILIO .

En caso de ser necesario, hojas anexas a la presente

Declaracién:
Declaro bajo protesta de decir la verdad, que los casos contenidos en este formato son los sglicifédos)y manifiesto tener conocimiento de las sanciones
que se aplicaran en caso contrario.

Nambre y Firma del Ser¢idor Publico

—,——————————————————————————————————
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SUBSEIN

Subzecretaria de Ingresas

RECAUDACION

Clreceldn Concral do
Recoudacidn

"2023: 200 afios de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuna del Heroico Colegio Militar 1823-2023"

SUBDIRECCION DE INGRESOS

Oficio N

0. SDI/DEOHE/0197/2023

Asunto: Se Asigna Comisién.

Xalapa, Veracruz, 02 de enero de 2023,

Victor Manuel Mares Castillo.

Auxiliar de Servicios Generales.
Departamento de Servicios Generales.

Presente,

Por medio del

designado(s) para realizar la comisién que enseguida se detalla:

presente, me permito informarle(s) a usted(es) que ha(n) sido

L

Lugar: Oficina de Hacienda del Estado Alvarado

Periodo: | 02 de enero 2023

Objetivo | Trasladarse a la Oficina de Hacienda del Estado en
Alvarado con la finalidad de apoyar en el inventario de

equipo de Oficina y realizar actividades.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente

-

L

Lilia del Carmen Cardenas Vazquez
Subdiretora de Ingresos

GzP/yicp

. T

Av. Xalapa 301, Col Unidad del Bosque Penslones

CP.91017,Xalapa,Veracruz
Tel.2288421400

www.veracruz.gob.mx/finanzas (==

jl_ecio

TR
= Oilg-mﬂ%‘.

- L
enero

oL

/. VERACRUZ

CUNA DEL HEROICO

'\, COLEGIO MILITAR |

1823 .2023
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VERACRUZ oHrrrile SUBSEIN RECAUDACION

w . SEFIPLAN SENLIACT
GOBIERNO : ;I_g_ﬁ o Secretarfa de Finanzas Subsecretaris de Ingresos :: h:::uaildn l

$97¢ DELESTADO

y Planeacién

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

e ————— —

RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS
SIN DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Unidad Presupuestal: DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION Clave; 3790012111 10080010302152CCG291E11001 171G2810076001
——=—e e o enat Ve RECAUDACION

DATOS DEL VIATICANTE

Nombre: VICTOR MANUEL MARES CASTILLO R.F.C.; MACV820610784
Puesto: AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES No de Empleado: 263119
Area de Adscripcién:  DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

Oficio de Comisién No:  SDI/DEOHE/0197/2023 De Fecha: L2 ENERO 2023

"Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Pablicos, que la relacidn de gastos que
presento, se refiere a erogaciones realizadas en el desempefio de la comisién que se menciona ¥ que por motivos de fuerza mayor no me fue posible recabar la
documentacion comprobatoria correspondiente”

XALAPA VER; 19 DE ENERO 2023

Lugary Fecha:
Gastos No Comprobados
CONCEPTO MONTO MOTIVOS
TRASLADO EN TAX! $100.00 TRASLADARSE DE SU DOMICILIO IDA ¥ VUETLA A LA
SECRETARIAS DE FINANZAS Y PLANEACION EL DIA 02 DE
ENERO 2023 CON LA FINALIDAD DE CUBRIR LA COMISION
DESIGNADA A LA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO
ALVARADO
/
TOTAL * L $100.00 | y\h
C. VICTOR MANUEL/M RES CASTILLO C. LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ

Firma de! Comisionado Subdirectora de Ingresos
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RESTAURANTE "LOS MENDEZ"

RFC emisor: LAMEB41029KNT Folio fiscal: 8FBE43DE-561C-4A71-87FD-7A8679C31BES
Nombre emisor: ENRRY IVAN LAINES MENDEZ No. de serie del CSD: 00001000000510747879
RFC receptor: SFP000520C28 Cédigo postal, fecha y hora de 91692 2023-02-01 11:20:55
Nombre receptor: ~ SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION  emisién:
Uso CFDI: Gaslos en general Efecto de comprobante: Ingreso
Régimen fiscal: Personas Fisicas con Actividades

Empresariales y Profesionales

Conceptos
Clave del producto| Clava de
yio serviclo No. identificaclén Cantidad unidad Unidad Valor unitario Importe Descuento No. de pedimenta. | No. de cuenta predial
80101501 1 E48 258.62 258.62 |
Tlpe Tasao
Descripelén consumo de alimentos del 02-01-2023 Impussts Tige Blase Factor Cuota Importe:
VA Traslado 258.62 Tasa  16.0000% 4138
Moneda: Peso Mexicano Subtotal $ 258.62
Forma de pago: Efectivo Impuestos Trasladados  IVA 16.0000% $41.38
A Total $ 300.00
Método de pago: Pago en una sola exhibicién

Sello digital del CFDI:

EyH5zuCOu2A8KiAVWBCVDspJ hrHhKLD|8B7aigHBCM2zHym+WCO EyCMo8akLDBAH+6qDpB DpVXIEq+2GEb RkipEIUAU1pPumJq+rd DErPIP2n5 T8VKIZOfH+3VVWAZXITEa/JHB3Rhze9
NTk4D/HmOUh42NaH +bsiTCbJaz25Al2WIQ?MBUvﬂAdleszowd+DliX+deoRQM’QbBGdFnSVJVKJ?AvaDSUMtAbOMLrM hnEPXNyhAcheYlS)(ObJijbeSAZSwyPBBNR3Y4?Cua’n6N
YQEgIsBtZPs/cVmP40oPCXwzeChuZ) QwM8Cgq3T+1 LHrBG/CTWiOzydA==

Sello digital del SAT:

Kpat3gmeXZVKBJiMxBVzmsdh8xU HblIXgmJRQAOICHILWd +TqriW5gFDjnrZnBYBUSIvaBNNSOh fQyvsfollazXUfSazX/7 xJOdiHOzvyYdRAOhEWPINGLO/ SZMdoieJpV1X0kcWARFVU+hazA
c3+L?SCU+va41rnAgUZPvfwEhnr)(ajSt]ujI'..‘IjsSidHn50A50meM0uLQsb?RKuaU2cDOL+icbsntSOItBuI’FqbfcjRafbobzIYJ?sYXOhMLFAUKzthUuPOXHyaLWTI’QuxﬁHanE+I’1’2Fi4405w1*tFT
ISZMSGuaKemOz‘JWoisBVTqHPWZSTPz_xGeiDanSmA==

Cadena Original del complemento de certificacién digital del SAT:

11.1|8FBE43DE-561C-4A71-B7FD-7AB679C31 BES5|2023-02-01T11:23:35|SAT970701 NN3|EyH5zuC0Ou 2ABKIAVWBCVDs pJhrHhKLOj9B7aigH8CM2zHym
+WCOEyCMoBokLDBAquDpBDp\fXIEq+2GSbRkipEIUAU1pPuqu+fr4DGrPtPZnHBvKrZDﬂ-I+3WvAzX|TSa!JHBShae9NTI¢4Da’Hm0Uh42NaH*bsiTC
bJaz2eAI2WISTAABUVOACIK+szowd+DIiX+ CpdoRQIWIbBE4 FnSVJIVKI7AJvy0SUMIABOI4Lrd1hoEPXN yhAQcleYtSXQblp5ibfFEA2 3wyPB3NR3Y47Cu/
nBNyQEgISBIZPs/cVmP40oPCXwzcChuZJQwM 9Cq3T+1LHB GICTWiOzy4A==|0000100000050446502 8]|

RFC del proveedor de certificacién: SATOT0701NN3 Fecha y hora de certificacién: 2023-02-01 11:23:35

No. de serle del certificado SAT 00001000000504465028

Este documento es una representacién Impresa de un CFDI Pagina 1 de 1



