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MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL
DE VIATICOS Y PASAJES

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Presentar solo para comprobacién de Vidticos
Datos de la Unidad Responsable

Folio No.
Fecha:

Clave: 2711

Datos del Servidor Piblico Comisionado:

Nombre:

SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Nombre: HIGINIQ RENE PEREZ RODRIGUEZ
Cargo: JEFE DE $OPORTE TECNICO No. de personali: 141912
Adscripcion. DIRECCION GENERAL. DE INNOVACION
Residencia: XALAPA, VER. Nivel y Zona: Nivel Zona |
]
Datos Sobre Viaticos y Gastos de Viaje:
Destino Periodo No.Dias Cuota por dia $ Viaticos §
Inicio Término
s 21/G7/2023 21/07/2023
Nacional:
Internacional:
Alimentacion y Hospedaje
Solo Alimentacion 1 $300.00 $300.00
Solo Hospedaije
Totales: $300.00
Importe Total de Viaticos
$300.00 ( TRESCIENTOS PESOS 00/100 M.N )
(NUmero) (Letra)
Tipo de Transporte
Avién Autobus Tren Vehiculo
Placas
Importe § Importe $ Importe § Km. Salida
Km. Regreso
Otro: Importe $ Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total
Importe Total de Gastos de Viaje
(Numero) (Letfra)
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y telefax)
(Namero) {Letra)
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:
(Numero) (Letra)

e —
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REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar:
Por Viaticos 375001
Por Gastos de Viaje
Combustibles y Lubricantes
Traslados Locales
Telefonos y Telfax

Datos sobre la Comision 1 Hojas adicionales a la presente.
Objetivo de la Comision

TRASLADARSE AL MUNICIPIO DE ORIZABA CON LA FINALIDAD DE LLEVAR A CABO APOYO EN INSTLACION DE RED

Principales actividades a desarroilar: Hojas adicionales a la presente.

ACTIVIDADES PARA APOYO EN LA INSTALACION DE RED POR CAMBIO DE MOBILIARIO

Documentos de Comprobacion

De Viaticos y gastos de Viaje: Importe $ Administrativos de la Comision
X Hospedaje (factura de hotel) $600.00 SIT/1010/2023 Oficio de Comisién
X Alimentacion $316.00 Diplomas o constancia de participacion
Boleto de avidn, autobis o tren Programas de frabajo
Combusiibles y lubricantes Actas circunstanciadas
Peaje Otros

Traslados locales

Teléfonos y telefax

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprobados:
$916.00 (NOVECIENTOS PESOS 16/100 M.N )

{Numero) ({Letra)

Reintegre a favor de la Dependencia

{Nimero) (Letra)

|Reintegre a favor del Servidor Publico

(NUmero) (Letra)
pd

4

Autorizacién w
L.E. LILIA DEL CAR ARDENAS VAZQUEZ

SUBDIRECTORA DE INGRESOS
THular de la Unidad Administrativa

Ilnfonna de la Comisién

C. L.E. LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ

De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle 1os resultados de fa Comision efectuada.
Informe:

TRASLADARSE AL MUNICIPIO DE ORIZABA CON LA FINALIDAD DE LLEVAR A CABO APOYO EN INSTLACION DE RED

En caso de ser necesario, hojas anexas a la presente
Declaractén:
Declaro bajo protesta de decir la verdad, que los casos contenidos en es]e’fonnato som los
que se aplicaran en caso contrario.

0s ¥ manifiesto tener conocimiento de las sanciones
-

»~

HIGINIO EREZ RODRIGUEZ
Nomtire y Firma del Servidor Publico
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"2023: 200 afios de Veracruz de Ignacio de la Liave, cuna del Heroico Coleglo Militar 1823-2023"
SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
No. de oficio: SIT/1010/2023
Hoja 1 del
ASUNTO: Oficio comision
Xalapa Veracruz, a 20 de Julio de 2023

Higinio René Pérez Rodriguez
Jefe de Oficina de Soporte Técnico

Secraetaria de Finanzas y Planeacién

Presente

Por medio del presente, le informo que ha sido designade para realizar la comisidon que
enseguida se detalla:

Lugar: Orizaba; Veracruz
Periodo: 21 de julio de 2023,

Objetiva: Llevar a cabo apoyo en instalacion de red por cambio de mobiliario,
solicitado por la Subdireccién de Ingresos.

Atentamente € 7"
Michael Pazasbr

Subdir@dfe I

C.cp. : Ana Lilia Coxca Guarneros. Subdirectara de Recursos Humanos, Secretarfa de Finanzas y Planeacion -Para su conecimiento -
Presente
Archivo.

ﬁ:‘tructura Tecnoldégica

jrg

Av. Xalapa #301 Col. Unidad del Bosque == 20E=
CP 91017, Xalapa, Veracruz S‘?}-:F { VERACRUZ
Tel. 01 228 84214 00 z gyl cumanmmEnowco

wwwyveracruz.gob.mx/finanzas =) f;’:ﬁ%g:mﬂm)




Hotei del Rio Factura

ANGE. FERNANDO CUERVO PLIEGO CUPAB50106QE1 - NI I0I5521
Calle PONIENTE 8, No. 315, Col. CENTRO, ORIZABA, ORIZABA, Veracruz, e lo: eey
MEX.México, CP 24300 Fecha comprobante: 2023-07-21T12:51:36
Régimen fiscal: 612, Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Profesionales Tipo comprobante: l. Ingreso
RFC: SFP0O00520C28 Cliente: SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
Domicilio: Calle AV. XALAPA, No. 301 entre RUIZ CORTINEZ y ODONTOLOGOS, Col. Unidad del Bosque Pensiones, Teléfono:
Xalapa-Enriquez, Xalapa,Veracruz, México, CP 1017
Uso de CFDI: (G03.Gastos en general Reg. Fiscal: 603.Personas Morales con Fines no Lucrativos
Formade pago:  28.Tarjeta de débito. Método de pago:  PUEPago en una sola exhibicion.
Telefono: Moneda: MXN
Cantidad Unidad Clave Descripcion Precio Unitario Importe
1.00 PZ HRO Habitacion sencilla 508.47 508.47
Este documento es una representacion impresa de un CFDI Subtotal: 508.47
Fecha de certificacion del GFDI: 2023-07-21T12:53:45 Descuento: 0.00
Folio fiscal: 5AA51FBE- 14BE-4E96-9556-B5C03F3CT627 IVA(16.00)% 81.38
Nimero de serie del certificado de sello  00001000000518282731 I1SH 2.00% 10.17
digital: Total: 600.00
Numero de serie del certiflcado de sello  000041000000501960426
digital del SAT:
SHSCIENTOS Pesos 00/100 MXN

Cadena original del complemento de certlfl cacidn digital del SAT:

113.1§5AA51F86- 14BE-4E96-8556- BSCO3F3CTE2712023-07-21T12:53:45[TSP080 7 240WE|ULCZe4 LB X0K 1w2uw7x31B14JpKIbXKPrhgeBp2XwDajuz

EdJ/ aPvwvieNDEOURy ¥ 1nX4.Jffy5IMiaXuNx S0/ UL P KOE Kdwdr +aTODBobse 1 80UGsqRzGcANR+Bqmvd 9 Gify 02L) 08d LOgAG! M8 QJILInWDRgvk EcaBhiXNEn XK7 5. PD27 of § GS7b 08zz] 0Zr1 BWs 7 pDE XEo2BuXSLiKTt)

SNLSFOfvTBLYXXZz TaUMZX HideFBbo+(kz Ds Y2 s0xSy5k Hs|EOwW/ p+82poQ4 HA7tX Cas pulbBHEELvQby HICY SrwGU 2165/ uesep HUSB4EMIMEWRYLIS 1 11BIBg==|0000100000050 19604 26|

Salio digltal del Emisor:

ULCZed CBX0k 1w2uw7x3IB14J pK3bXkPrhgcBp2 X

K75JPD270/ EGSTH0872) (21 BWs 7pDEXEn 2 BuX

Bg==

Sallo digltal del SAT:

19VG+Bd5A2acPC+INCGAL et 5/g5SRINN 14r4aFIC3hb+cziwQil 7123 3d Qwavi VWU G BmEUWCHStcvaroUk Colld bdjs ONLdgijWeVUk mEAmvZ+cd s 7th) FPsETGEZkeKFp/ RM YWIM Ord M Bb Yk QDK GOw S+ LiSHA/bd DU

aﬁd&ﬂH.FxGNVI’]3EVk3L.’;.|KR2HAIBssasPULrGVrﬂjla3ﬁoSHuTakaXnajHlTstsenjBYlkdE utkY 2yeer —CoySQulxny QWO v+44 TOZRUDZ2cJ9gB T 2hSrV3 Eds AbI6mPhV+ROI Q6! Fs GwBnzs JWGEOnPeS] YW1 s4
1l =

£/ aPyvieNDEGURY 7 1nX4 JTiySIMioXuNx50/ UL7KOEf Kd w4 r+a TODBobse 1 80UGsqRz 8 cANR+Bqmvd 8 Ojfy O2LJ08dLOgAD/ MLE QUILInWDRqvkEcaBhKXNENX
SNL19TQfvTEL g XXZz TAaUM ZX HideEBbo+CkzDs Y2 ) sox5ybkHejEQw! p+82poli4 HATtX Gaspuf bBKIGLv by HKY SrwGLI 2(g5/ ueeep+USB46mIMEWRYLIG 1118]

HOSPEDAJE 20 JULIO 2023 HABITAGION 204.

Emitsde por.

aspel ADM




RFC emisor: NAFJB611018X¢ Folio fiscai: 5D6CA999-26F5-4EQF-9079-E1AAT39D478C

Nombre emisor: JAVIER ADRIAN NAVA FERNANDEZ No. de serle de! CSD: 00001000000504922184
RFC receptor: SFPO00520C28 Cédigo postal, fecha y hora de 94300 2023-07-21 17:25:00
Nombre receptor:  SEGRETARIA OF FINANZAS Y PLANEACION ~ emisién:
Cédigo postal del 91017 Efecto de comprobante: Ingreso
receptor: Régimen fiscal: Personas Fisicas con Actvidades
Régimen fiscal Personas Morales con Fines no Lucrativos Empresariales y Profesionales
receptor: Exportacién: No aplica
Uso CFOI: Gastos en general.
Conceptos
|Clave del producto| . 1yontmicackin | Contided Clave de unidad Unidnd Vator unitario importe Descuento Objeto Impussta
yio serviclo
80101501 | 1.00 | E48 |_Unidad de servico 137.93 137.93 1 siobjetode impuesto.
| Tipe Tasao
Descripoién | CONSUMG DE ALIMENTOS Impuesto Tipe L Faclor  Cuota Importe
- ) i SRR 7 Trastado 137.93 Tasa  16.00% 207
Numero de pediment [ Mumero de cuenta prodial |
Moneda: Peso Mexicano Subtotal $137.93
Forma de pago: Efective Impuestos trasladados VA 16.00% $2207
. oy Total $ 160.00

Método de pago: Pago en una sola exhibicion

Sello digital del CFDI:

Pri(L8dLLkg5prai7IT 1BE4ihqn6GkPT2p5HUNggVUxs EOWHDIEPNC 1KLY DbKZIPd3Q7EXrgooGn7veBeXm+1rD0OF480XHPzMOWOTG4bKYTYQNUMTESIY Ga/kaWYEPH4mduz+ CYa
RilR5geiTF G56mamuSaUVMNerkGBSKvSBDvepqo/ TADEH dACPEQSFLpbeBugwIRUDIDEOATVKF5906bGtQ/dPMUIHNSxBhr7cUABayjdzujuBYgi2jjE T52NTh1Ng T4/bhhpodn3uThvs22
69YiY Ad+6cK0ev549LhGB+0YBIgH 1pIviBrkjaq7e2DbgkBg==

Sello digital del SAT:

nR+x3zTd/gXHVS922WQHhgmS 1c8PsRm3yrwT 2viciiimyvBgsNZuT TQ/M5QMryjhzjwMpdey4iWak2msC4FqUPRMUfsK7ByqBp 7 TKinvTwsMpjzhTjiaOkZKVy++b1Xnuitd87AcF 7 1KmnneSK
KiGcBjgstzIjl 9Ks3EBG3NSINGS G/l dadaB2 55 e5V4Sdmtbn01zD0aZ4idp vPERIwZjezMImVwirtWOG7 i 1 sHLYxKY22EVAVIMUT 2k40 MVen4DnSCiLR 1E626JLdMJcuBiHNXPyQ4ZKYKD
4gBcxZQFeheszhReUaeiErpHbS IcKXtwF FYTrQ5s7HUSH 2w==

Cadena Original del complemento de certificacién digitat del SAT:

||1.1]5D6CA999-26F 5-4E0F-9079-E 1AATISD47BC|2023-07-21T17:25:27|SATI70701NN3|PnKLBdLLkgSpr4i7IT1f3E4ihgn6CkP T2p5HUhgtt VUxsEOWH
bIEPNC 1KiYDbKZIPd3Q7 E XrgooGn?veBeXm+1rDOOF480XH]PZMOMIOTGARKY 7Y QNUMTI61Y Gq/kaWYEPH4mMduz+CY aRilR5gei TFGS6n8musS SUviM
NerkGjBSKySBDvepno/TADEN dACPEQBFLpbeBugwIRuDiiDE047VKFS808bgtQ/dPmUHnSxBhif7cUAIBoyjdzujuBY gI2IXET5zNTH 1 Ng T4b/bhhpedn3uTh
vs22d9YiY Ad+6cK0av549Lh(G8+aY6igH1pSviB+rkjSq7e2DbgkBg==]00001000000504465028||

RFC def p dor de certificacion: SATR70701NN3 Fecha y hora de certificacion: 2023-07-21 17:25:27

No, de serie del certificado SAT 00001000000504465028

Este documento es una representacion impresa de un CFDI Pagina 1 de 1




RFC emisor; NAFJ8611018X9 Folio fiscal: 8C66980F-E366-42D9-AD73-84D921AA1638

Nombre emisor: JAVIER ADRIAN NAVA FERNANDEZ No, de serie del CSD: 00001000000504522184
RFC receptor: SFP000520C28 Cadigo postal, fecha y hora de 94300 2023-07-21 17:00:34
Nombre receptor:  SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION ~ emision:
Codigo postal del 91017 Efecto de comprobante: Ingreso
receptor: Régimen fiscal: Personas Fisicas con Actividades
Régimen fiscal Persanas Morales con Fines no Lucrativos Empresariales y Profesionales
receptor: Exportacién: No aplica
Uso CFDi: Gastos en general.
Conceptos
cu;:::mm Mo. ldcnﬂﬁcaulénT Cantidad :k Clava de unidad Unidad Vator unitario Imports Descuento Objsto Imguesto
80101504 1 | 1.00 | E48 | Unidaddeservico | 13448 134.48 Si objeto de impuesto, |
| Tipe Tasao
Descripeién | CONSUMO DE ALIMENTOS Impusste  Tipo LI Factor  Cuota Importe
| VA Traslado 134.49 Tasa  16.00% 2152

Nimerode pedimente | Nimero 3?&@.!!2.9@ -

Moneda: Peso Mexicano Subtotal $134.48
Forma de pago: Efectivo Impuestos frasladados VA 16.00% $21.52

—1 Total $ 156.00
Método de pago: Pago en una sola exhibician

Sello digital del CFDI:

e52KiSqONPAGUKYQE3qLWpmMInVOXTSSYYaglSzNc3355GpfBalE+QTJInKWKpwi+)5C0JH2gOPCIbzE 3jFBZtw3G Sw7JJ2v4glgtmOyGITzSxoPPzx +K pgvkkue+CZ7HC 7TEXvgfU+g6
XKAHUOTImOmM3gOpHMBrER 1MOrNZ Y6 1 xGriRadrDd XV Z6wiL/B%0gq 1 XIB+i52y 2FYivAJphkbmiKiOcte pXGokicSyyOVioW llaY hyvA2pOPMESRACAIG 1rBlgagXvwrARtho i sLzzkzNhfvBk4zA
HyqUpNGBb1p1ulTyGPzSi1MHK/axQIBuLMOCYIRDBbPWs82SKSEA==

Sello digital del SAT:

TBEGh44NwMbxagdbdn/MzOLZQUGi3JTU+2zudZKOBX6Bu306j504 2yqvFboDQ+D/EB3kOKfyzmDMIsdLJ2IHQFiakgGEJbpit7 chzg8 PQKES YéevuWnsd TsAKULVERYEm3 +aEgHHXTg2P94

bNGzmOlctH+mBBAgquHamR+spKadivVRSGMZZD +k7elK TUbwOIpBmyy6jRjZxOpRAsCYNFUKMA4 +layMOmBY J5HI3mhuseZ AesXWDzRDzE LINtKO/LTNbXq 1ecoBnlGizgWuS2Bxh6Txg35R

xrfg5/x0ttka9s/5ae3pmkQRK 1RivmBg3atiJIbzieSK9gm5+eXHNHncDw==

Cadena Original del complemento de certificacién digital del SAT:

|11.1]8C66980F-E366-4209-AD7 3-84 192 1AA 1638 2023-07-21T17:00:56]SATS7070 INN3[eS2KiSqONP4FGUKYQEIgL WpmMtnVQXTSSYYagLSzNc 3355
GpiBalE+QTJ InKWKpwl+05C0JH2gOPCJbzE3FBZIwaGSW7JJ2vaglgimOyGI7zSxoPPzx+Kpgvkkue+CZ THCTEXvgfU+g6 X 31+ U0TjmDm3qOpHMErsR 1

MOrNZY61xGrRadrDdXVZew3U/8090q 1 XtB+i52y2FYivAlphkbmiKidctepXGokleSyyOViewlaY hyvAZ pOPM25RXICALG 1r8igag XVwrARtho 1sLzzkzNhfV Bk
4zAHyqlpNGSh1p tul7yG PzSi1 MHk/axQ9IBul. MOCYIRDELPWs82SKSEA==|00001000000504466028]

RFC del proveedor de certificacion: SATI70701NNI Fecha y hora de certificacion: 2023-07-21 17:00:56

No. de serie del certificado SAT 00001000000504465028

Este documento es una representaciéon impresa de un CFDi Pagina 1 de 1




