GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

VERACRUZ °
ggﬂEgTri%o MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL s
= DE VIATICOS Y PASAJES
REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL
Folio No.
Fecha:
|Presentar solo para comprobacion de Viaticos
Datos de la Unidad Responsable
Clave: 2711 Nombre: SUBSECRETARIA DE INGRESOS
Datos del Servidor Piiblico Comisionado:
Nombre: JOSE MIGUEL GUZMAN ALARCON
Cargo: CPERADOR MOVIL No. de personal: 548016
Adscripcién:  DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION
Residencia: XALAPA VER Nivel y Zona: Nivel ]| Zona |
1}
Datos Sobre Visticos y Gastos de Viaje: LR O N R
Destino: Periodo: No.Dias: Cuota por
O.H.E. EN POZA RICA Témi dia: $ !
H.E. - mino:
Internacional; Inicio. 01/08/23) 510823
Alimentacion y Hospedaje
Solo Alimentacién 1 $300.00 $300.00
Solo Hospedaje
Totales: $300.00
Importe Total de Viaticos
$300.00 (TRESCIENTOS PESOS 00/100 M.N)
(NUmero) (Letra)
Tipo de Transporte
Avidn Autobis Tren Vehiculo
|Placas
Importe S Importe $ Importe § Km. Salida
Km. Regreso
Otro: Importe § Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total
Importe Total de Gastos de Viaje
{Nimero) (Letra)
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y telefax)
(Letra)
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:
(Numero) i (Letra)
Con esta fecha, acuso de recibido los importes aqul consignados por. -0 . de vidticos, asl como el boleto de avion, autobus o cuota de combustible y peajes
respectivos, y me doy por enterado de la comision a realizar. 23 .
C. JOSE MIGUEL GUZMAN ALARCON
Fima y fecha




GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

G e
5‘ DELESTADO  MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL

DE VIATICOS Y PASAJES

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar.

Por Viaticos

Por Gastos de Viaje

Combustibles y Lubricantes

Traslados Locales 379001
Teléfonos y Telfax

Datos sobre la Comision Hojas adicionales a la presente.
Objetivo de la Comisién

TRASLADARSE EN LA UNIDAD MOVIL CON EL OBJETIVO DE LLEVAR A CABO LA COMISION OFICIAL A LA O H.E EN POZA RICA PARA LA ENTREGA
DE FORMAS VALORADAS, DOCUMENTACION OFICIAL, INSUMOS DE PAPELERIA Y LIMPIEZA.

Principales actividades a desarrollar: Hojas adicionales a la presente.
REPARTO DE VALORES Y-ENTREGA DE INSUMOS.

Documentos de Comprobacitn

De Viaticos y gastos de Vigje: Importe $ Administrativos de la Comisién
Hospedaje (factura de hotel) SDL/1569/2023. Oficio de Comision
Alimentacién Diplomas o constancia de participacion
Boleto de avién, autobus o tren Programas de trabajo
Combustibles y lubricantes Actas circunstanciadas
Peaje Otros

X Traslados locales $100.00

Teléfonos y telefax

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprobados:
$100.00 (CIEN PESOS 00/100 M.N)
(Numero) (Letra)

Reintegro a favor de la Dependencia

(NUmero) (Letra)

Reintegro a favor del Servidor Publico
e

(Numero) {Letra)
LY

.( N
NS
Autorizacién . LR DN (s e SN R
L.E. LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ

Titular de la Unidad Administrativa

Informe de la Comisién

De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resultados de la Comisién efectuada.

Informe: SE REALIZO CON EXITO LA COMISION OFICIAL A LA O.H.E EN POZA RICA PARA LA ENTREGA DE FORMAS VALORADAS,
DOCUMENTACION OFICIAL, INSUMOS DE PAPELERIA Y LIMPIEZA.

Declaro bajo protesta de decir la verdad, que los casos contenidos en este fonfiato son los solicitados y manifiesto tener conocimiento de las
sanciones que se aplicaran en caso contrano Al
[ ——

C. JOSE MIGUEL GUZMAN ALARCON
Nombre y Firma del Servidor Pdblico
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"2023: 200 afios de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuna del Heroico Colegio Militar 1823-2023"

SUBDIRECCION DE INGRESOS.

Oficio No. SD1/1569/2023
Hoja 1 de 1
Asunto: Se informa comision oficial.

Xzlapa, Veracruz, 01 de agosto del 2023
C. JOSE MIGUEL GUZMAN ALARCON.

Por medio del presente, me permito informarle a usted que ha sido designado

para realizar la comisién que enseguida se detalla:

Lugar | O.H.E. en: Poza Rica.

Periodo 01 de Agosto del 2023.

Objetivo Trasladarse a la Oficina de Hacienda del Estado en: Poza Rica con el
objetivo de entregar formas valoradas, documentacién oficial e

insumos de papeleria y limpieza.

Sin otro particular por el momento, quedo a sus érdenes. k % _i A oste XROZ
4 ) \~—\1\0J
ATENTAME NTE. /n\\

\ Wl -0

LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ.
SUBDIRECTORA DE INGRESOS.

&fr Rscmmo
‘gé on%cimiento Preser%zg
AGO 2023

c.c.p.- Lic. Esmeralda Isabel Batiza Soni.- Jefa del Departamento de E al.- Parg

C.RVPL/CEOT.

Av. Xalapa 301, Col Unidad del Bosque Pensiones
CP 91017, Xalapa, Veracruz
Tel. 228 842 1400

www.veracruz. gob. mx/f‘nanzas

//l VERACRUZ
§ CUNA DEL HEROICO -
X CQLEG]O MILIT‘AR

© 1823-2023
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VERACRUZ .
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BEL ESTADO { Secreata g v
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS
SIN DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Unidad Pr

ip

DATOS DEL VIATICANTE

tal: DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION Clave: 379001211110080010302152CCG291E11001171G2910076001

Nombre: C. JOSE MIGUEL GUZMAN ALARCON

Puesto: OPERADOR MOVIL

Area de Adscripcion: DEPARTAMENTOQ DE ENLACE CON OFICINAS DE HACIENDA DEL ESTADO

R.F.C.: GUAMGE8092861A

No de Empleado: 548016

Oficio de Comisién No: SDI/1569/2023.

De Fecha: 1 acosto | 2023 |

"Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en |a Ley de Responsabilidades para Servidores Plblicos, que la relacidn de
gastos que presento, se refiere a erogaciones realizadas en el desempefio de la comisién que se menciona y que por motives de fuerza mayor no
me fue posible recabar la documentacién comprobatoria comespondiente”

XALAPA, VER., 22 DE AGOSTO DEL 2023.

Lugary Fecha:
Gastos No Comprobados
CONCEPTO MONTO MOTIVOS
TRASLADO EN TAXI $100.00 TRASLADO EN TAXI EL DIA 01 DE AGOSTO DEL 2023
DE SU DOMICILIO A ESTA SECRETARIA Y
POSTERIORMENTE DE ESTA SECRETARIA A SU
DOMICILIO PARA CUBRIR LA COMISION ASIGNADA.
TOTAL* $100.00

C. JOSE MIGUEL GUZMAN ALARCON

Firma del Comisionado

L.E. LILIA DEL CARMEN CARDENAS
VAZQUEZ
Vo.Bo.

* La suma de los vidticos comprobados y el monto de los viaticos erogados sin documentacion comprobatoria, no debe exceder el monto establecido

en la tarifa correspondiente,
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