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MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL
DE VIATICOS Y PASAJES

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Presentar solo para comprobacion de Viaticos

Datos de la Unidad Responsable

Folio No. 3
Fecha: 08-nov-23

Clave: 2711

Datos del Servidor Piiblico Comisionado:

Nembre: SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Nombre; MAGNO JESUS MARTINEZ LEAL
Cargo: AUXILIAR DE ASESORIA FISCAL No. de personal. 263182
Adscripcion:  QFICINA DE HACIENDA EN COSAUTLAN
Residencia: COSAUTLAN DE CARVAJAL, Nivel y Zona: Nivel Zona
1]
Datos Sobre Viaticos y Gastos de Viaje:
Destino Periodo No.Dias Cuota por dia $ Viaticos $
Inicio Término
SERRLAN 08/11/2023 08/11/2023
Nacional
Internacional
Alimentacion y Hospedaje
Solo Alimentacion 1 $300.00 $300.00
Solo Hospedaje
Totales: $300.00
Importe Total de Viaticos
$300.00 ( TRESCIENTOS PESOS 00/100 MN)
(NI:JmEFD) (Letra)
Tipe de Transporte
__ Avién Autobls Tren Vehiculo
Placas
Importe § Imporie $ Importe $ Km. Salida
$100.00 Km. Regreso
Ctro: Imporie $ Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
~ Total
Importe Total de Gastos de Viaje
(Numero) (Letra) i
importe de ofros (Traslados locales, teléfonos y telefax)
S {N&mero) (Letra)
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:
(Numero) {Letra)

-espectivos, y me doy por enterado de fa comision a realizar.

MAGNO JESUS MARHNEZ LEAL

0B/11/2023

Firma y fecha
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REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar:
Par Viéticos

Por Gastos de Viaje 372001
C.cmbustibles y Lubricantes
[ raslados Locales
Ielefenos y Telfax

Datos sobre Ia Comision 1 Hojas adicionales a la presente.
Objetivo de la Comision
__ASISTIR A LA CIUDAD DE XALAPA PARA PARTICIPAR EN EL TALLER DE UNIDAD DE GENERO QUE SE LLEVO A CABO EN LA SEFIPLAN.

Principales aclividades a desarrollar: Hojas adicionales a la presente.
| ASISTIR A LA CIUDAD DE XALAPA PARA PARTICIPAR EN EL TALLER DE UNIDAD DE GENERO QUE SE LLEVO A CABO EN LA SEFIPLAN.

il.ccumentos de Comprobacion

‘¢ Viaticos y gastos de Viaje: Imporie $ Administrativos de la Comisidn
_ 5 Wl Hospedaije (factura de hotel) $D1/2109/2023 Oficic de Comisidn
Alimentacion Diplomas o constancia de participacion
X Boleto de avién, autobs o tren 5100 .00 Programas de trabajo
A Combustibles y lubricantes A Actas circunstanciadas
Peaje Otros

Traslados locales

Teléfonos y telefax

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprohados:
$100.00 ( CIEN PESOS 00/100, M.N)

{Nimera) (Letra)

Reintegre a favor de la Dependencia

L
(Numero) {Letra)
Reintegro a favor del Servidor Pablico
|
(NOmero) (Letra)
) >
Autorizacion ). h
LELILIADELC CARDENAS VAZQUEZ
Titular de la Unidad Administrativa
SUBDIRECTORA DE INGRESOS
Informe de la Comision .
IC L.E.LILIA DE). CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resultados de Ja Comision efectuada.
Informe:

_ASISTIR A LA CIUDAD DE XALAPA PARA PARTICIPAR EN EL TALLER DE UNIDAD DE GENERO QUE SE LLEVO A CABO EN LA SEFIPLAN.

En caso de ser necesario,

hojas anexas a la presente
Declaracién: N
Declare bajo prolesta de decir la verdad, que Ibs casos contenidos en esle formalo son los solicitados y manifiesto tene (T j&Jas sanciones
que se aplicaran en caso contrario. o

MAGNO JESUS MARTINEZ LEAL.

1_ Nombre y Firma del Servider Pablico

Lo el —
VERACRUZ DE IGNACIO OF LA LLAVE
COSAUTUAN DF #4878 AL, VEN
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d ruz fgna la Liave, cuna del Heroico Colegio Militar 1823 2073

Direccién General de Recaudaciéon

Subdireccion de Ingresos
Oficio No. SDI/2109/2023
Asuntc: Comisién Oficial
Xalapa, Veracruz., 11 de octubre de 2023

Martinez Leal Magno Jesis
De La Oficina De Hacienda Del Estado En Cosautlan,Ver.
Presente

Por medio del presente, me permito informarle (s) a usted (es) que ha (n) sido
designado {s) para realizar la comision que enseguida se detaiia:

Lugar: Xatapa, Ver.

Periodo: | 08 de noviembre de 2023

Objetivo: | Se le asigna Comision Oficial para asistir al Taller de capacitacion de la Unidad de
Género en la ciudad de Xalapa.

Por lo anterior, agradeceré a Usted su amplia colaboracion a fin de cumplir
satisfactoriamente con las funciones encomendadas.

Sin otre particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE 7

rd

Lilia del Carmen Cérdenas Vazquez
Subdirectora de Ingresos

cegp

Av. Xalapa 301, Lol Unidad del Bosque
CP 91017, Xalapa, Veracruz

Tel. 01 228 842 1400

www veracruz.gob.mx/finanzas

VERACRUZ
CUNA DEL HEROICO
COLEGIO MILITAR
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