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- GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL
DE VIATICOS Y PASAJES

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

¢

W,

Presentar solo para comprobacion de Viaticos
Datos de Ia Unidad Responsable

Folio No.

Fecha:

04-dic-23

Clave: 2711

Datos del Servidor Piiblico Comislonado:

Nombre:

SUBSECRETARIA DE FINANZAS Y ADMON

Nombre: ALAN LUNA RAMON
Cargo: ANALISTA DE REDES No. de personal: __ 935376
Adscripcien: DGIT
Residencia:  XALAPA; VER Nivel y Zona: Nivel Zona
1l
Datos Sobre Viaticos y Gastos de Viaje:
Destine Periodo No.Dias Cuota por dia § Vidticos $
Intcio Término
IXHUATLAN DE MADERO Y CHICONTEPEC 2311112023 24/11/2023
Nacional:
Internacional:
Alimentacién y Hospedaje 1 $1,000.00 $1,000.00
Solo Alimentacién 1 $300.00 $300.00
Solo Hospedaje
Totales: $1,300.00
importe Total de Viaticos
$1,300.00 {Mil. TRESCIENTOS PESOS 00/100 M.N )
(Numero) (Letra)
Tipo de Transporte
Avién Autobus Tren Vehiculo
Placas
Importe § Imporfe § Importe $ Km. Salida
Km. Regreso
Otro: Importe $ Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total
Importe Total de Gastos de Viaje
{Namero) (Letra)
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y tolefax)
(Ndmers) (Letra)
Importe Tatal de Viaticos, Gastos de viaje y ofros otorgados:
(NUmero) (Letra)

respectivos, y me doy por enterado de la comisién a reailzar, - /x .
/ . /‘,f/ ]"3, ;

ALAN LUNA RAMON"

Con esta fecha, acuso de recibido los impartes aqui consignados por concepto de vré!:co§rasl como el boleto de avion, autobiis o

cuota de combustible y peajes

Firma y fecha
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REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar:
Por Viaticos 375001
|Por Gastos de Viaje

Combustibles y Lubricantes
Traslados Locales 379001
Teléfonos y Telfax

Datos sobre la Comisian 1 Hojas adicionales a la presente.
Objetivo de la Comision

ASISTIR A EL MUNICIPIO DE IXHUATLAN DE MADERO Y LA CIUDAD DE CHICONTEPEC PARA SUPERVISION DE ACTIVIDADES INHERENTES A LAS
OFCINAS DE HACIEND DEL ESTADO

Principales actividades a desarrollar: Hojas adicionales a la presente.

ASISTIR A EL MUNICIPIO DE IXHUATLAN DE MADERO Y LA CIUDAD DE CHICONTEPEC PARA SUPERVISION DE ACTIVIDADES INHERENTES
A LAS OFCINAS DE HACIEND DEL ESTADO

Documentos de Comprobacién

De Viaticos y gastos de Viaje: .Importe $ Administrativos de fa Comisicn

X Hospedaje (factura de hotel) $700.00 SIT/1535/2023 Oficio de Comisién

X Alimentacién $600.00 Diplomas o censiandia de participacion
Boleto de avion, autobils o tren Programas de trabaje
Combustibles y lubsicantes Actas circunstanciadas
Peaje Otros

X Traslados locales $100.00
Teléfonos v telefax

importe Total de Vidticos y Gastos de Viaje Comprobados:
$1,400.00 (MIL CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N.)

(Ndmero) {Letra)

Reintegro a favor de la Dependencia

{NUmera) {Letra)

Reintegro a favor dei Servidor Pdblico

(NUmera) (Letra)

Lo
s
}'\(_“s‘_

Autorizacion

L.E.LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
Titular de la Unidad Administrativa
SUBDIRECTORA DE INGRESOS

Informe de la Comisién

cC. L.E.LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
De ascuerco a la normatividad vigente en 1a materia, me permito informarle los resultados de la Comision efectuada.
informe;

ASISTIR A EL MUNICIPIO DE IXHUATLAN DE MADERO Y LA CIUDAD DE CHICONTEPEC PARA SUPERVISION DE ACTIVIDADES INHERENTES
A LAS OFCINAS DE HACIEND DEL ESTADO
En caso de ser necesario, hojas anexas a la presente

Declaracion:
Declaro bajo protesta de decir la verdad, que los casos contenidos en este formato son Jos solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones

que se aplicaran en caso contrario.
/%Z e\

ALAN LUNA RAMON

Nombre y Firma del Servidor Publico

e e e e e ==
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"2023: 200 afios de Veracruz de Ignacio de la Liave, cuna del Heroico Colegio Militar 1823-2023"
SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

: Oficio No. SIT/1535/2023

Hoja 1/1

Asunto: Oficio Comlsidn.

Xalapa, Veracruz, 22 de Noviembre de 2023

Alan Luna Ramén
Analista de Redes
Presente

Por medio del presente, le informo que ha sido designado para realizar la comision
Que enseguida se detalla:

Lugar: Ixhuatian de Madero y Chicontepec, Ver,
Periodo: 23y 24 de noviembre de 2023,

Objetivo: Brindar apoyo técnico de redes en las oficinas de hacienca ubicadas en
Ixhuatlan de Madero y Chicontepec, Ver., solicitado por fa Subdireccién de Ingresos
mediante oficio SDI/DEOHE/2296/2023 de fecha 16 de noviembre e 2023,

Sin otro asunto en particui};,)e’e /u«n cordial saludo,

=

Atentament =
MichagiPazaron Salgado
Subdiréctof de Infraestructura Tecnoldgica

(// ol
F

L., LiC. Ana Liha Coxca Guarnenas,- Subdirectors de fecursos H - Barg sy
C.c.p. Archivo
CGEL/fihm.

L
Av. Raiapa 361, <of Unidad def Sosque Pensiones
CP 21017, xalapa, Veracruz 2 O @“
Tel. 228 342 1400 VERACRUZ

- IUNA DEL HERGICO
www.veracruz.gob.mx/finanzas COLEGIO MILITAR
* 1823 - 2023



> VERACRUZ
5 GOBIERNO
DEL ESTADD

o

8 Skl datnhens Subsecretariade bireccién General
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GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

W
RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS SIN
DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Unidad Presupuestal DIR.GRAL. DE RECAUDACION Clave 211110080010302

DATOS DEL VIATICANTE

Nombre: ALAN RAMON LUNA R.F.C.: LURAB80422R21
Puesto: ANALISTA EN REDES No. de Empleado: 935376
Area de adscripcion: DIRECCION GENERAL DE INNOVACION TECNOLOGICA

Oficio de Comision No:  sIT/1535/2023 De Fecha: | 22 |11 12023
] M A

"Declare bajo protasta de decir verdad v ds conformidad a o prevista en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que la
relacién de gastos que presento, se refiers a erogaciones realizadas en el desempedio de la comisién que se menciona y gue por
mativos de fuerza mayor no me fue posible recabar la documentacion comprabatoria correspondianta”,

Lugar y Fecha: XALAPA, VER., A 04 DE DICIEMBRE DE 2023
Gastos No Comprobados
CONCEPTO MONTO MOTIVOS
TRASLADOS [OCALES 100.00 iRASﬁDO DE DOMICILIO PARTICUER ALA
TAXIS SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACIION IDA

Y VUELTA PARA REALZAIR LA COMISION
OFICIAL A LA OFIGCINA DE HACIENDA EN
IXHUATLAN DE MADERO Y CHICONTEPEC

TOTAL* Vo. Bo.

A, N VLN

. . N
pasy ( > \C1Y

“Firma daF Comisionado LE. LILIA DEL CARMEN CARDENAS
SUBDIRECTORA DE INGRESOS

* La suma de los visticos comprokatorios v el monto de los vidticos erogadios sin documentacion comprobaioria rie debe exceder al monto establedido en
fa tarifa correspondisnte,
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RFC emisor; MOCTE511232E2 Follg fiscal: BBEBCE47-C228-4E02-BOAD-09ECOQOTRABS
Nombre emisor: TERESA MONRQY CRUZ No, de serie del CSD: 00001000000507429212
RFC receptor: SFPO00S20C28 Codigo postal, fecha y hora de 82733 2023-11-24 17:03:37

Nombre receptor:
Cdodigo postat del

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

91017

emision;
Efscto de comprobante:

Ingreso

receptor: Réglmen fiscal: Personas Flsicas con Actividades
Régimen fiscal Personag Morales con Fines no Lucrativos Empresariales y Profesionales
receptor: Exportacion: No aplica
Uso CFDI: Gastos en general.
Conceptos
[ T |
| cm::::l:r]:f:m’ #o. Identificaclén ]' Cantldad Clave de unldad Unidad Valar unitarie Impaorte Dascusnti Objate Impussto
' 80101501 | 1.00 i E48_ . rviclo | 268.62 1 25862 | | Siobjes de impuests.
| '[ Impuesta Tipo Base Tpe jgsa0 Impurte
Dascripeidn | consumo de alimentos diz 23 do noviembre de 28023 | Facter  Cuota 9
| | VA Traclado 266,62 Tasa  16.00% 41.38
(S N de pedi | Numero de cuenta predial_
I ==
Moneda: Paso Mexicano Subtotal $ 258,62
Forma de pago: Efectivo Impuestos trasladados 16.00% $41.38
Total $ 300.00

Método de pago:

Page en una sola exhibicien

Sello digltal del GFDE:

TpuibClldccUST X AwiaRZF jwadLSHyYBAD5ngfnuyqQSSXqJnquuZngwaBIdDauamnvZZ'iNWMPtpnGBanng1 RxapfYBZWUNVIYYbEJPEMSBysadulliG HatDwE0bz EtGBtriLLh2vuh
UaEGHfaknyan?ApﬁDNoPEMaprxTquBRHHyuf2erisnGl4Tqm+N5HtxvdeQId?wMLmRc+."+0p0GpcwabUCF‘M4leFA92BGJFs?.kVNhvGAg!RquL%WEcGaSIzZmOanunS1 c4i
vEsSgSyALdtUhMLbksSNbCCIOZqthquXAchbfTCSSzFTEEEch==

Sello digltal del SAT;

my1SHBUASAS2WXWDYWT4 1rEI0mJZzws 1TYs1 r?gUVwJ!SBYvapQBUSWKSunxprqa!YyGPrH+YEU+yaBQFgXSyLDQEwa42ulDEQzSonBUhstGLSYam’\«’ONNh1WbyTUSK\rNdoiOOWT
Bann+s\V2TID3HELK ThkyN7p40RL27LmiwtCAE+K Tz2 6 Y NKrOX 4 RQyifFSIPOLDWkJZCgGSnWDuntI+ymeMauZV4SegAeSQNOT:‘.‘.'\-g SN sBwWWGITynidTImtLXelQ7hZIdgyl2vg T Ipng 7
TukvfiM]DaR1 nPnyfsauQeuTVHEkaxmlE!GéOIE.'FYSL4coOéTySQ==

Cadena Original del compiemento de certiflcacién digital del SAT;

{11.1[88 EBCG4T—C228-4E02~BUA9-09EC09078486|2023-1 1-24T17:04;23)SATI70701 NN3|ITpuJbCff4ccU5f7Xf!wfaRZFfwa4LSHyYBADSngfuquQSSXq
JnqDiu2RIgwhbKBIdDauamnvizz § NwMPipnGB/qnfg81Rxopty8zwu NVIYYLEIPEMSBys8dut0G+ta8DwWEDbzEFG8tm LLA2vuhDsEGHIKyMMVYWR T ABIDN
oPEMaprx?quBRHHyuf2edsnGI4Tqm+N5HthWdQld?wMl.mRc+l+OpOGpcwabUCFM4wiJi'-'A92BBJFsLkVthQAngquLQbWEcBaS 1ZZp+0OkniNgEu
S1{)4IvEsSggyALdtUhMLbksngCCIOZQthquXAGchFFGS3zF?aE6ch==|OGUG1600000504485028”
RFC del proveedor de certificacién: SATOPOTOINNG Fecha y hora de certiflcacién:

No. de serle del certificado SAT 000G10000006504465028

2023-19-24 17:04:23

Este documento es una representacidn Impresa de un CFDI Pagina 1 de 1



RFC emisor; MOCT8511232E2 Falio fiscal: 7F816186-280A~45A9~9930-4BO7963E1455

Nombre emisor; TERESA MONROY CRUZ No. de serle de! CSD; 00001000000507429212
RFC receptor: 8FPO00520C28 Cédigo postal, fecha y hora de 92733 2023-11-24 17:11:25
Nombre raceptor:  SECRETARIA DE FINANZAS v PLANEACION ~ emisign:
Cédigo postal del 81017 Efecto de comprobante: Ingreso
receptor: Régimen fiscal; Psrsonas Fisican con Actividades
Régimen fiscal Personas Morales con Fines no Lucrativos Empresariales y Profesionates
receptor: Exportacion: No aplica
Use CFDJ; Gastos en general,
Conceptos
T — —_
|CI“' £38 peddiitio No, Identificacién Cantidad Clave de untdag Unidad Valor unitarles Imparte Descuants Objeta Imgruasto
i y/o servicio |
50101501 100 [  EeR __|_Unidad de service | 258,62 258.62 L. Si cbjel jesto. |
Tipa ‘Taga o
.. Descripeidn consuma de afimentos dia 24 da noviembra da 2023 Impueste Tiro Eese Factor  Cuota Imparte
| VA Traslado 268,62 Taza  18,00% 41.38
Numera de padimenta _[_ Numiero de cuanta predial ’
Moneda; Peso Mexicano Subtotal $ 258.62
Forma de pago: Efsctivo Impuestos trasiadados VA 16.00% $ 41,38
t 00
Método de pago: Pago en una sola exhibicién Total § 300.0
Sello digital det CFDI:

CSKHU+2felpLioD0o2LEg qthv9+bKAbh5hWXng*jRﬁ’vdeJlNBm‘l’quPlOmU‘lwaWubeﬁu+i+FHQKazszHGDEZcmGYBuGJ?vszS
KPZYmGYMapsuTOMSYaxbayLQ!‘iEIqub?nZZAnmYbJLCqHwaWF243Vn+34ﬂm7q248392f297v26UqunUijmhiKBEgVPGSIrSCBjUM6+
dO+AKY6FCQcRsy35berEOsQfauaw-ngrfaroApcSBthHdNGGThCQ==

Wegzuel hE+a1NvwstygﬁvachuMSXudlMULAy
irmochZSwQ72Kh?fQPHNJSivGi-cKjerN«*chg

Sello dighal del SAT:

Iude8CiGYSQVDpGT32bmbeg4UrDBlrLH?VobiNTPCKHRngMMZXNNEqZuYZTpriTUdEGEcBOKMLvC!iXbVEMde&PSWihKJDGSJNEcQFx
DtfrzmggdViFSDMVGeG+oB9VRIMCqDZPCp4nTJqGBYAGquthixLRNAchrpl*sneGuszwrmgdqFEnnbga9KaEKU&IqunUdlvyh6+ivlle0(Wuu
\.fplggZHKSBGIHBZEhORboKSNFWIj+ussxVNBSr?oAervLEc!NZBPgFAAA==

Cadena Originat del complemanic da cartificacién digital del SAT:

11.4j7F8161 B6-2BCA-e:5A9-9BSMBO?963E145512023-11-24T1 712:17|SATE70701 NNS[CSKHU+zfelpLiuDOoZLf91qthv9+bKAbh5l~foQ+:Rf?vdeJ
INBmYquPIOmU1waWubeSu+J+FHQKBzszHGDGZcmGYBuBJ?vaSISquzm h E+aLvaVsYy96vmSchuv4BXudlMULAyKPZYmGYMBposuTOMSYaxb

ayLo/7| Eluxb?oZZAanbJLCqubVWF243Vn+a4ﬂm7q2453921297VZBUquUfjmbIKBEQVFESlrSCBjUM6HrmoncZSwQ?tKh?fQPHNJSivG+cKjerfY w
Ocgd0+AKY6FCQcRsySsbBxrBOsQlauavvbB'v'grfOroApcQBthHd?VGGThCQ==IOOOG1000000504465028"

RFG del proveedor de certiflcacién: SATITO7DINNI Fecha y hora da certificacisn; 2023-11-24 17:12:47
No, da serle del certificado SAT 00001000000504465028

DEGbVTtOrDDRMSOISQpDAcsHSzKe+I
oHdP64EnltjeﬂzQNnFlsaQWZQBFIKQ1!(

Este documento es una representacién impresa de un CFDJ Pagina 1 de 1
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#46-89-2-08-50

EMISOR DEL COMPROBANTE FISGAL
R.F.C. - NOMERE O RAZON SOCIAL
CUOL640425HD2 - MARIA LUISA CRUZ OSORIO

DOMICILIO FISGAL

constitugion . . COL, IMSS COPLAMAR, C.P. 92709, Chiconlepec, Veracruz de Ignacio de la Llava,

Mexico

REGIMEN FISCAL 621-Incorporacion Fiscal
CERTIFICADO SELLO EMISOR 00001000000518652605
FECHA DE EMISION 2023-11-23 - 20:52:54
FECHA DE CERTIFICACION 2023-11-23 - 20:585:02
EXPEDIOD EN 92709

COMPROBANTE FISCAL DIGITAL POR INTERNET (CFDI)

RECEPTOR DEL COMPROBANTE FISCAL
R.F.C. - NOMBRE O RAZON SOCIAL
SFPO00520C28 - SECRETARIA DE FINANZAS ¥ PLANEACION
USO DEL CFDk G03 - Gaslos en general

DOMIGILIO FISCAL
Ay Xafapa 301 COL. Unidad dsl bosque pensiones. C.P. 91017, Xalapa, Veracruz, México

FOLIO FISCAL C120CAD7-FDB7-4C9C-ABS7-04AAETCF3408
SERIEY FOLIO A 2283
TIPO DE COMPROBANTE  Ingreso
PROVEEDOR CERTIFICACION E CGDEX - R.F.C. DCDO90706EA2
CERTIFICADO SELLO DIGITAL SAT 00001000000507237043

Cédigo Clave SAT PRODUCTO/SERVICIO OBSERVACION U, MEDIDA CANT PEECIO IMPORTE
BAT
TO0 85411501 HOSPEDAJE DEL DIA 23 DE NOVIEMERE DEL 2023 E48-Unidad de 1 593.22 593.22
IVA Trasladado 16% = 94.92 servicio
VA Retenida 0% = 0.00
02 ~ Sl objeto de impuesto
DETALLES DE PAGO IMPORTES
FORMA DE PAGO: 01 - Efectivo Subtotal $ 583.22
METODQ PE PAGO: PUE - Page en una sola exhibicién
CONBICIONES PAGO: efectos fiscales al pago Impuestos Trasladados $94.92
ISH 2.00 % 51186
MONEDA Y TC; MXN — TC: 1.00 Impuesfus Reteriidos $0.00
% $
TOTAL CON LETRA: {SETECIENTOS PESOS 00/100 MXN) TOTAL: $ 700.00
OBSERVACIONES EXTRA DEL DOCUMENTQ DBSERVACIONES EXTRA DEL DOCUMENTO 2
OBSERVACIONES EXTRA DEL DOGUMENTO 3 QBSERVACIONES EXTRA DEL DOGUMENTO 4 OBSERVACIONES EXTRA DEL DOCUMENTD 5

SELLO DIGITAL DEL CFDt

SELLO DIGITAL DEL SAT

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT

[11.11€120C207-FD87-4COC-ABB7-04AAE7 CF3408|2023-11-23720:55:02|DCD0I0T06E4 2|+ FaC3rUzrGkiBD ShKK/ev TFlwpfvd 3HAKKSRY/mD74Ipows.)
uzakNOXeBFHEXm/qviviZGetdvwebz58g86gMbnldeGnCXOLzETX3XpdWQBG/+qzD3CdFgyPAhdud TkeTiodl 1 6aHyns4 GCExXY fweezfH5TJGQF 1Q8GBe
Gb+WwQjdvxw7BnDOzezAmdONRIY+N14DYksqeiwzWXRDeiSiA+MIKYAALORDIRMmus/aD PdiTas3ww3daSewl7uh TivolbFeNCO5dEXw1 Xveguda
LKGRAR|qSLkkYPZMyFEHK05j4FtmB0k TM45++aiNSrxeAyJERAWON10j5A20/yOreg==|00001000000507237013}

tFgC3rUzrski@DShKiK/ev TF wpfvd3H4KK SR Y/mO 74 powS Juzak NOXeB FHGXm/qvM2Betovwebz58gBBgMbnldeGRGXOLZS TX3XpdW QBG/+¢zD3CdFg
yPAR4u41kcTfedi16aHyns4 CBxXYfweezfHETJGF 1QdGEeGh+WwQijdvxw?BnD0zezAmdONRrY +N 14D YksqeSwzWXR DelSfA+MgKY AADOROIRMmus/
aDPdiTaedww34al5ew7uhTtvoDFeNC5dBXw1XveguAaLKGRAR|qSLkkYPZJtyFEHKo5[4FtmBOk TM45++efNSrxeAy)SRAWIN 106420 /yDeeg==

JOF+NBRVUYKDSS)s 1kVIjQ R4 SEB4By3jwNLZichMY/MIHZHUUW XITUEP4XLBRRUOK/ /Y CihhG7 PaHWNVAIQS 1BISDAKpAYEBDfggGX855F RnilY 8s
tssoBeaadMW210++XeJBJIZIEN180hCanwONMwDIWYi7 GNOSFewPzivdB XDozyJamMkNoFvw33JfJI7ZSRIQIKThwZZVhevPFgP +5ySLBuz+s2SRpB
9E 1vixG4dyuczVzLbpbXC Y TkaB37W A+F 2kPoVEVHHvw3aQGI5e0iybbyr DEQGXbiyBc GAE kzC7+JOnEIRHOIU Yyyv] ONBWSES cR 7lsCi=e

8ervicio procesado por:

ESTE DOCUMENTQ ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI P Fa et u ra ﬁ@ : co m

TU PREPAGO DE FACTURAS



