GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL
DE VIATICOS Y PASAJES

m_—m““

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Folio No.
Fecha:
Presentar sofo para comprobaclén de Viaticos
Datos de la Unidad Responsable ™~~~ = T Vi RS L Mcoass - SN ILY, 7
Clave: 271 Nombre: SUBSECRETARIA DE INGRESOS
[Datos del Servidor Piiblico Comisionado; o ' ¥ AT Sl A AT ] -
Nombre: JUAN CARLOS CASTILLO ALVAREZ
Cargo: ANALISTA ADMINISTRATIVO No. de personal; 972164
Adscripcion: DEPARTAMENTO DE ENLACE CON OFICINAS DE HACIENDA
Residencia;  XALAPA, VER. Nivel y Zona: Nivel Zona |
1]
Datos Sobre Vidticos y Gastos de Viaje: 0 A DR S SR o B TOAGE =
Destino Periodo No.Dias | Cuotapordia$ Viaticos $
Inicio Término
LERBOTSSNEIADA 2610172024 26/01/2024
Nacional:
Internacional:
Alimentacién y Hospedaje
Solo Alimentacion 1 $300.00 $300.00
Solo Hospedaije
Totales: $300.00
Importe Total de Viiticos
$300.00 (TRESCIENTOS PESOS 00/100 M.N )
(Numero) {Letra)
Tipo de Transporte
Avidn Autobus Tren Vehiculo
Placas
Importe $ Importe $ Importe $ Km. Salida
Km. Regreso
Otro: Importe § Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total
Importe Total de Gastos de Viaje
{Nuimero) {Letra)
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y telefax)
(NUmero) {Letra)
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:
(Numero) (Letra)
Con esta fecha, acuso de recibido los importes aqui consignados por concepto de viticos, asi como el boleto de avién, autobus o cuola de combustible y peajes
respectivos, y me doy por enterado de la comision a realizar. ’/ [
i o2,
JUH MOS Q%{Lo ALVAREZ C
Firma y fecha
= — — — ——— — e — = e e e ]
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DEL ESTADO DE VIATICOS Y PASAJES

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL
Partidas Presupuestales a Afectar:

I

Por Viéticos

Por Gastos de Viaje

Combustibles y Lubficantes

Traslados Locales 379001

Teléfonos y Telfax

Datos sobre la Comisidn 1 Hojas adicionales a la presente.
Objetivo de la Comision

TRASLADARSE EN LA UNIDAD NP-300, CON LA FINALIDAD DE HABILITAR DE MANERA TEMPORAL LA NUEVA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO
UBICADA EN LERDOC DE TEJADA, VER

Principales actividades a desamollar: Hojas adicionales a la presente.

HABILITAR DE MANERA TEMPORAL LA NUEVA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO UBICADA EN LERDO DE TEJADA, VER

De Vidticos y gastos de Viaje: lmporte § Administrativos de la Comision
Hospedaje (factura de hotel} No. SD1/0263/2024 Oficio de Comisién
X Alimentacidn $300.00 Diplomas o constancia de participacién
Bolete de avién, autobs o tren Programas de trabajo
Combustibles y lubricantes Actas circunstanciadas
Peaje Otros
X Traslados locales $100.00
Teléfonos y telefax
Importe Total de Viaticos y Gastos de Vlaje Comprobados:
$400.00 (CUATROCIENTOS PESOS 00/100 M.N )
{Nimero) (Letra)

Reintegro a favor de la Dependencia

{Nimero) (Letra)

Relntegro a favor del Servidor Piiblico

(Numero) / {Letra)

L.E. LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarie los fesultados de la Comision efectuada.
Informe:

TRASLADARSE EN LA UNIDAD NP-300, CON LA FINALIDAD DE HABILITAR DE MANERA TEMPORAL LA NUEVA OFICINA DE HACIENDA DEL EY

En caso de ser necesario, hojas anexas a la presente
Dgclaracién:
Declaro bajo protesta de decir la verdad, que los casos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones

que se aplicaran en caso contrario. /
JUAN C LOS CAC Aét}xﬂ(éz(1
- Nombre y Firma del Servidor Pablico
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DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION
Subdireccion de Ingresos

Oficio No. SDI/0263/2024

Asunto: Informo Comisidn.

Xalapa, Veracruz, a 25 de enero de 2024

Juan Carlos Castillo Alvarez

Analista Administrativo

Departamento de Enlace con Oficinas de Hacienda del Estado
Presente

En Por medio del presente, me permito informarie(s) a usted(es) que ha(n) sido
designado(s) para realizar la comisién gue enseguida se detalla:

Lugar: Lerdo de Tejada; Ver

Periodo: | 26 de enero 2024

Objetivo | Trasladarse en la unidad Np-300, con la finalidad de
habilitar de manera temporal la nueva Oficina de
Hacienda del Estado ubicada en Lerdo de Tejada, Ver

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

%&5‘ Oﬂsu’\{ \

Y

ATENTAMENTE 2.5 ercio 22
\ ¥ </

LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ @ QL/

Subdirectora de Ingresos /

12024: 200 ARDS DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE COMO PARTE DE LA FEDERACION 1834-2024

Av. Xalapa 301, Col Unidad del Bosque
Penslones

CP 91017, Xalapa, Veracruz

Tel. 01 228 842 1400
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GOBIERNOC DEL ESTADO DE VERACRUZ

RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS
SIN DOCUMENTACION COMPROBATORIA

DATOS DEL VIATICANTE
Nombre:  JUAN CARLOS CASTILLO ALVAREZ R.F.C.: CAAJB604142P4
Puesto: ANALISTA ADMINISTRATIVO No de Empleado: 972164
Area de Adscripcién:  DEPARTAMENTO DE ENLACE CON OFICINAS DE HACIENDA

Cficio de Comisién No; No. SDI0263/204 De Fecha: [ 25 | ensro [ 2024 |

"Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que la relacién de gastos que
presento, se refiere a erogaciones reslizadas en e} desempeiio de la comisién que se menciona y que por motivos de fuerza maycr no me fue posible recabar la
documentacion comprobatoria correspondiente”

XALAPA; VER 30 DE ENERO 2024

Lugar y Fecha:
Gastos No Comprobados
CONCEPTO MONTO MOTIVOS
$100.00 TRASLADARSE DE SU DOMICILIO A LA SECRETARIA DE

FINANZAS Y PLANEACION IDA Y VUELTA, CON LA
FINALIDAD DE CUBRIR LA COMISION DESIGNADA DEL 26
DE ENEROQ DEL 2024 A LA OFICINA DE LERDO DE

TRASLADO EN TAX! TEJADA, VER.
M \ << TOTAL * [ s100.00 TI\@/
Ju é{m.os CASTILLO zgvAa’Ez C L.E. LILIA DEL CAB;a CARDENAS VAZQUEZ
Firma del Comisionado o.Bo.

* La suma de los vidticos comprobados y el monte de los vidticos erogados sin documentacion comprobatoria, no debe exceder ef monto establecldo en [a tarifa cc
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RFC emisor: GOCC780226IH2 Folio fiscal: AAA1TET5-2877-4C42-8A92-9EDBFB7323CF

Nombre emisor: CESAR ALRERTO GONZALEZ CONSUELOS No. de serie del CSD: 00001000000504465028

RFC receptor: SFPOCO520C28 Cédigo postal, fecha y hora de 95281 2024-01-30 12:13:38

Nombre receptor:  SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION ~ emisién:

Cadigo postal del 91017 Efecto de comprobante: Ingreso

receptor: Régimen fiscal: Incorporacién Fiscal

Régimen fiscal Personas Morales con Fines no Lucrativos Exportacién: No aplica

receptor:

Uso CFDI: Gastos en general.

Conceptos

O e veia. | Mo Identifcacién | Cantidad | Ciave da unidad Unidad Valor unitario Importe Descuento Objeto impuesto
9‘;101 EC.l = 1.00 : El.é Lrn.:l:::i de sarviclo 258 .62 ) 25862 - 5i objeto de impuasio
R {mpuesto Tipe Base Tpo Tasao Importe
Descripelon | CONSUMO DE ALIMENTOS DEL DIA 26 ENERO 2024 P e Factor  Cueta P
£ VA Traslado 258.62 Tasa  16.00% 41.38
Numero de pedimento ‘ __Niumero de cuanta pradial

Moneda: Peso Mexicano Subtotal $ 258.62

Farma de pago: Efectivo Impuestos trasladados VA 16.00% $41.38
Total 300.00

Método de pago: Pago en una sola exhibicién $

Sello digital del GFDI:

adfT+hGheaZpP2(3a2yFigq3cHES TnnjaBPBE44udubnPy+XFvAnMdyAFUmzhDed1 NAaPMRS7THAVNSIU2v7czUY ujvgaF 8xyVmeg QS S TnV2BpanjulPY PxyK7IYwD/AuSandsthbFgKcrg
*P2cofNVqeGQS5FCaPtTPBnXculP/AHY DGO OnDp1 hABXIBFGyfmTHHIZUX51/Hd|SfggsDBNNI1E YsypP DiwwbJd T+H3GdVDSLVANE B/ tvttxb TPvGy KTAKTTBauwm2imbxmigYI7yOdsR
mbleSXdxn AYhLEEIKOzIbg 2P XSZhAAITUQghKTEMimKp==

Sello digital del SAT:

lzYbmwuHYirVV25bJcSIn4Ly4RBARWAEVCWSokBdetqFFAx500ZI0cKiHZ3typIEXmD B TLr iwos JOHgI CgwlChvnd 01 IRXQFRUFnHTDOrAYD2yn265041sBVTISpWT8pRraCqKleDiLfe
SCOSIHNWhezkFfatOwoAQIEME5aX +le TEAAWY uyOdiim4 + HrObxWibiihjVaF YRHKKuT|PAL+3 TwCyyptg 7mW+p/Y/BTDsQYP7QHISFMoMKImd U+mP 8f3ZgEtnOTEDdrvid sNGDBhETI2x +
bEJMWIMAZVUedmJLg0e+xZYmnvJIHb0BgCp 1Y nBEM1BBnQiyaag==

Cadena Original del pl to de cartificacién digital del SAT:

1. 1|AMA17E15-2877-4C42-8A92-9EDBFE7323CF|2024-01-30T12:13:38| SATE70701NN3|a9fT +hGheoZpP 2Ga2yFiqq3cHEBThnjgBPBE44ububnPyveXF
vANMdyAFUMzhDe81NAaPmRSTHI3AVNEIU2vTczUYUjvgdF BxyVmegQS Sty TV 28pSnjulP Y PxyK7 Y wD/AuSan0sthbFgKBerdxP 2cgiNVqe CQS5FCaPt7TP

BnXculP/AHYDQOONDp 3O Xi8FeyimTijdZUX51/Hd|STggsDBNNI1 EYsypP DtwwhJdT+i3QfdVDELvANEZB/vt+xb TPvBYIkTAKT T8euwm2imbxmig Y17

yOJsRmblcdXdmAYhuEEIKOzIbg2P XSzhAAITUQghK7 FMimig==]00001000000504465028||

RFC del proveedor de certificacldn: SATA70701NNI Fecha y hora de certiflcacion:
No. de serie del certificado SAT 00001000000504465028

2024-01-30 12:13:39
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Este documento es una representacidn Impresa de un CFDI Pégina 1 de 1




