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GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL
DE VIATICOS Y PASAJES

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Datos del Servidor Piiblico Comisionado:

Folio No.
Fecha: 15-may-24
Presentar solo para comprobacion de Viaticos
Datos de la Unidad Responsable
Clave; 2711 Nombre: SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Nombre: DAVID SANCHEZ ZAMORA
Cargo: SUPERVISOR No. de personal: 1501583
Adscripcién: SUBDIRECCION DE INGRESOS
Residencia: XALAPA: VER Nivel y Zona: Nivel Zona
m
Datos Sobre Viaticos y Gastos de Viaje:
Destino Periodo No.Dias Cuota por dia $ Viaticos $
0Q.H.E. ACTOPAN, VER. Inicio Término
Nacional:
Internacional:
Alimentacién y Hospedaje 0 $1,000.00 $0.00
Solo Alimentacion 15/05/2024 15/05/2024 2 $300.00 $600.00
Solo Hospedaje
Totales: $600.00
|Importe Total de Viaticos
$600.00 (SEISCIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
(Nimero) (Letra)
Tipo de Transporte
Avién Autobis Tren Vehiculo
Placas
Importe $ Importe § Importe $ Km. Salida
Km. Regreso
Otro: Importe § Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total
Importe Total de Gastos de Viaje
(Numero) (Letra)
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y telefax)
(NUmero) {Letra)
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:
(NUmero) (Letra)

DAVID SANCHEZ ZAMORA %19\_%_

Firma y fecha

et

Con esta fecha, acuso de recibido los importes aqui consignados por concepto de viaticos, asi como el boleto de avion, autobus o cuota de combustible y peajes
respectivos, y me doy por enterado de la comision a realizar.
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GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL

DE VIATICOS Y PASAJES

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar:

Por Viaticos 375001
Por Gastos de Viagje

Combustibles y Lubricantes

Traslados Locales 379001

Teléfonos y Telfax

Datos sobre la Comision
Objetivo de la Comisién

Hojas adicionales a la presente.

REALIZAR LA ENTREGA-RECEPCION DE LA OHE EN ACTOPAN, VER.

Principales actividades a desarrollar:

Hojas adicionales a la presente.
Revisar fisicamente el Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles, Revisar el estatus al momento de los Valores Vehiculares de Servicio Privado

y Publico en sus diferentes modalidades como: Placas, Tarjetas de Circulacion, Chips, Engomados y Formas Valoradas, asi como

el inventario y estatus del Area Ejecucion Fiscal y la Elaboracion de las Actas Correspondientes.

Documentos de Comprobacién

De Viaticos y gastos de Viaje: Importe $ Administrativos de la Comision

Hospedaje (factura de hotel) SDI/D.SUP/1035/2024  Oficio de Comisidn

X Alimentacién 3 600.00 Diplomas o constancia de participacion
Boleto de avion, autobus o tren Programas de trabajo

X Combustibles y lubricantes Actas circunstanciadas
Peaje Otros

X Traslados locales $ 200.00
Teléfonos y telefax

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprobados: (OCHOCIENTOS PESOS 00/100 M.N)

$800.00

(NGmero) (Letra)
Reintegro a favor de la Dependencia

1

(NUmero) (Letra)
Reintegro a favor del Servidor Publico |

(Numero) (Letra) /
Autorizacién SR S ] yﬁg ;-_ 2

LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
SUBDIRECTORATDE INGRESOS
Titular de la Unidad Administrativa

Informe de la Comisién R § ;
C.
De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resultados de la Comisién efectuada.

Informe:

SE REALIZO LA COMISION ENCOMENDADA. SE ELABORO UN DIAGNOSTICO SOBRE LO QUE SE DETECTO EN ESA

OFICINA DE HACIENDA, Y SE INFORMO A LA SUBDIRECCION DE INGRESOS Y A LA DIRECCCION GENERAL DE RECAUDACION.

En caso de ser necesario, hojas anexas a la presente
Declaracion:
Declaro bajo protesta de decir la verdad, que los casos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones
que se aplicardn en caso contrario.

DAVID SANCHEZ ZAMORA
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Nombre y Firma del Servidor Piblico
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ME LLENA DE DRGULLO

SUBDIRECCION DE INGRESOS

Oficio No. SDI/DSUP/1035/2024
Asunto: Comision Oficial
Xalapa, Veracruz, a 13 de mayo de 2024

David Sanchez Zamora
Supervisor

No. De Perscnal 1501583
Presente

Por medio. del p:fesente, me permito‘informarle (s) a usted (es) que ha (n) sido
designado (s) para realizar la comisién que enseguida se detalla: -

Lugar: Actopan, Ver.

Periodo: |15y 16 de mayo de 2024

OPletive: asistir a la Oficina de Hacienda del Estado en Actopan, Ver., para realizar 12

Entrega-Recepcign correspondiente.

Por 'lo anterior, agradeceré a Usted su amplia colaboracién a fin de cumplir
satisfactoriamente con las funciones encomendadas.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

-
SECRETARIA DE FINANZAS

.",V

Vg Y PLANEACION
i __{/_1: & @ -"l‘l:y‘ -'"ﬁ-" i‘\
Atentamente 9 1 MAYY 2624

Lilia del Carmen Cardenas V
Subdirectora de Ingresos

QECURSOS-HUMANOS

SUBDIRECCION DE

C.c.p. Ana Lilia Coxca Guarneros. - Subdirectora de Recursos Humanos. - Para su conocimiento. — Presente

Archivo/Minutario. \PS)%“NM?& P
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924: 200 ANOS DE VERACRUZ DE IGNACIC DE LA LLAVE COMO PARTE DE LA FEDERACIGN 1824-2624 : (

Av. Xalapa 301, Col Unidad del Bosque
Pensiones

CP 91017, Xalapa, Veracruz

Tel. 01 228 842 1400

VERACRUZ
WWW.veracruz.gob.mx/finanzag

DEIGNACIO DE LA LLAVE w.—
COMO PARTL 0L LA FLDIRACION

e



RECAUDACION

Direccién General de
Rocaudacion

. SEFIPLAN | SUBSEIN

|

|
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« Secretaria de Finanzas Subsecretaria de ingrosoe |
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GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS SIN
DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Unidad Presupuestal DIR.GRAL. DE RECAUDACION Clave 211110080010302
DATOS DEL VIATICANTE
Nombre: DAVID SANCHEZ ZAMORA REC: SDAZD9810126H3
Puesto: SUPERVISOR No. de Empleado: 1501583
Area de adscripcion: DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE INGRESOS
Oficio de Comisién No: SDI/DSUP/1035/2024 De Fecha: | 13 | 5 | 2024 ]
D M A

“Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que la relacion de
gastos que presento, se refiere a erogaciones realizadas en el desempefio de la comisién que se menciona y que por motivos de fuerza mayor no
me fue posible recabar la documentacion comprobatoria correspondiente”.

Lugar y Fecha: XALAPA, VER., A 17 DE MAYO DE 2024

Gastos No Comprobados

CONCEPTO | MONTO MOTIVOS
TRASLADO DE MI DOMICILIO A LA SECRETARIA DE
TRASLADOS LOCALES | ¢ 200.00| FINANZAS Y PLANEACION , CON LA FINALIDAD DE

TAXIS ASISTIR PARA CUBRIR LA COMISION DESIGNADA A

LA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO EN ACTOPAN,
VER. LOS DIAS 15 Y 16 DE MAYO DE 2024,

TOTAL* Vo. Bo/
\?&V
DAVID SANCHEZ ZAMOR
Firma del Comisionado LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ

SUBDIRECTORA DE INGRESOS

* La suma de los vidticos comprobatorios y el monto de los vidticos erogados sin documentacién comprobatoria no debe exceder el monto establecido en la tarifa
g
correspondiente.
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. SEFIPLAN

s Seocrotarfa de Finanzac

SUBSEIN

Subsecretaris de Ingresos

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
SUBSECRETARIA DE INGRESOS
DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION

RECAUDACION
Direccitn Coneral de
Recaudacidn

BITACORA PARA EL CONTROL DE ACTIVIDADES QUE GENERAN GASTOS POR CONCEPTO DE TRASLADOS LOCALES

MOTIVO POR EL QUE SE GENERA EL LUGAR DE TRASLADO IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA ACTIVIDAD GASTO Y/O DOCUMENTOS QUE LO
COMPLEMENTA DE: A AUTOBUS $ TAXI §
TRASLADO DE M! DOMICILIO A LA SECRETARIA DE REALIZAR LA ENTREGA-RECEPCION DE LA OFICINA
FINANZAS Y PLANEACION , CON LA FINALIDAD DE DE HACIENDA DEL ESTADO EN ACTOPAN DE
15/05/2024 ASISTIR PARA CUBRIR LA COMISION DESIGNADA A |ACUERDO A LA COMISION DEL OFICIO DOMICILIO SEFIPLAN $ 50.00
LA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO EN ACTOPAN, | SDI/DSUP/1035/2024
VER
TRASLADO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y SE PAUSA LA ENTREGA-RECEPCION DE LA OFICINA
PLANEACION, PARA DAR INFORME Y LUEGO DE HACIENDA DEL ESTADC EN ACTOPAN DE
' TRASLADO A MI DOMICILIC. ACUERDO A LA COMISION DEL OFICIO
15/05/2024 SDI/OSUP/1035/2024 SEFIPLAN DOMICILIO 3 50.00
TRASLADO DE MI DOMICILIO A LA SECRETARIA DE | TERMINAR LA ENTREGA-RECEPCION DE LA OFICINA
FINANZAS Y PLANEACION , CON LA FINALIDAD DE DE HACIENDA DEL ESTADO EN ACTOPAN DE
ASISTIR PARA CONCLUIR LA COMISION DESIGNADA |ACUERDO A LA COMISIGN DEL OFICIO
16/05/2024 A LA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO EN SDI/DSUP/1035/2024 COMICILIO SEFIPLAN $ 50.00
ACTCPAN, VER
TRASLADO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y SE CONCLUYO LA ENTREGA-RECEPCION DE LA
PLANEACION,, PARA DAR INFORME Y LUEGO OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO EN ACTOPAN DE
TRASLADO A MI DOMICILIO. ACUERDO A LA COMISION DEL OFICIO
16/05/2024 SDUDSUP/1036/2024 SEFIPLAN DOMICILIO 5 50.00
TOTAL s 200.00
COMISIONADO Vo.Bo. /
DAVID SANCHEZ ZAMORA LILIA DEL CARMEN CARI S VAZQUEZ

SUBDIRECTORA DE INGRESOS




RFC emisor:
Nombre emisor:
RFC receptor:
Nombre receptor:
Cédigo postal del

MOLB9201045Z0

BLANCA ESTELA MONTERO LOPEZ

SFP000520C28

SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION

91017

Folio fiscal:

No. de serie del CSD:

Cadigo postal, fecha y hora de
emision:

Efecto de comprobante:

Ingreso

CCO062E10-35B6-4D65-A14D-21C00F14168C
00001000000515815507
91480 2024-05-15 19:36:31

receptor: Régimen fiscal: Personas Fisicas con Actividades
Régimen fiscal Personas Morales con Fines no Lucrativos Empresariales y Profesionales
receptor: Exportacion: No aplica
Uso CFDI: Gastos en general.
Conceptos
c"‘;::’efv'.:f:‘*d No. identificacion Cantidad Clave de unidad Unidad Valor unitario tmporte Descuento Objeto impuesto
90101501 1.00 E48 Unidad de servicio 258,62 258.62 Si objeto de i
Tipo Tasao
Descripcién | CONSUMO DE ALIMENTOS Impuesto Tipo Bazs Factor Cuota Importe
IVA Traslado 258,62 Tasa  16.00% 4138
Numero de pedi | amero de cuenta predial
[
Moneda: Peso Mexicano Subtotal $258.62
Forma de pago: Efectivo Impuestos trasladados IVA  16.00% $41.38
Total $ 300.00

Método de pago:

Sello digital del CFDI:

Pago en una sola exhibicién

cCioK32NDX003YH8uDjOTIghUngcT24WNSu3bva12LIC2Tj/4jLwXkvBtdAbSLoyaF JgaS9TTSoaSvU DjC7Kmz8AGrdFlaxo/kuTYZBCRH3hU 1tmfpZNOL8asmSrgfh90FUhRLCFh7uagZpQa
80Wx+NCdEFIaGDwamesuS?gchRuIUB40K4e35mawiRxKoDBXKqL+Yv4thrkoaE250QjhHNastSZEeghBJSCNWgcquSAIrnXsPUSrD8mVOM.'x+4BgRSHBQUTRYFEXzocgf251T
XWThOZEOZIPMOb-+Hynb/ir/PAWEpc+C+dya/1 0DBicLKvaxqQVPCMwT 7w==

Sello digital del SAT:

H+akpmdn4L+Gqq2vgy79FLZI8kn1418xIZNDZRBiFO1 voR5GsTO2ry45R2qAxYJBoC3F07/eLZXEufujm+hGWuyglFd9R+03crQzjqQsu4jhWICWGNHU7sNSySroT2h4|1gxYX+zndAtKRDWC

9g9q0vBpmGmIpT 1sjk4PQS0azieQYQanIVyn2uWPP+y 3jvUfhUW2YaHqxCtynsKI7PhPou3RZTQIjOriqgioh7hPdcBQo4 1 P+3qLoFx8q3mCV5toQ6xieMaQBDaymfnu2dYdwJWakpe107TYq
44ReZkoQr1mFegtinSivijVFZyay6g9r0izdxde GEgL/w1r3Q==

Cadena Original del complemento de certificacién digital del SAT:

No. de serie del certificado SAT

SAT97070TNN3
00001000000504465028

Este documento es una representacién impresa de un CFDI

Fecha y hora de certificacion:

[11.1]CCO62E10-35B6-4D65-A14D-21C00F 14168C|2024-05-15T19:37:33|SATI70701NN3|cCioK32NDX003YHBUD]O TighUngcT24WNSu3bva 1 2LIC 2 Tj/4
jLwXkvBtdAbSLoyaF J9aS9TTS0aSvUD]C7TKmz9AGrdFlaxo/kuTYZBCRH3hU1tmfpZNOL8asm5rgth90FUhRLCFh7uagZpQa8eWx+NCAEFlaGOwSbmes
u87gzcWRuIUB4Qk4eS5maxvwRxKoD8X KqL+Yv4whVrkoaE2sQ8gjhHrVasvV82Eg/yh8J5CNWIcuoF SAImXsPUSD8mVOM/x+4BgRSH8IVTRYFEXzocg
fe5tTXWThOZEOZIPMODb+IHynb/ir/PAwEpc+C+dya/1 0DBicLKv4xqVPCMwT7w==|00001000000504465028||

RFC del proveedor de certificacién; 2024-05-15 19:37:33

Pagina 1 de 1




RFC emisor: MOLBS201045Z0 Folio fiscal: E1C1085B-3558-4708-AC7F-773C3D45ABA3

Nombre emisor: BLANCA ESTELA MONTERO LOPEZ No. de serie del CSD: 00001000000515915507
RFC receptor: SFP000520C28 Cadigo postal, fecha y hora de 91480 2024-05-16 15:31:29
Nombre receptor: ~ SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION  emisién:
Cédigo postal del 91017 Efecto de comprobante: Ingreso
receptor: Régimen fiscal: Personas Fisicas con Actividades
Régimen fiscal Personas Morales con Fines no Lucrativos Empresariales y Profesionales
receptor: Exportacién: No aplica
Uso CFDI: Gastos en general.
Conceptos
Ch‘;od:;m:ﬁ" No. identificacién Cantidad Clave de unidad Unidad Valor unitario Importe Descuento Objeto impuesto
90101501 1.00 E48 Unidad de servicio 258.62 258.62 Si objeto de impuesto.

Tipo Tasao

Descripcién | CONSUMO DE ALIMENTOS Impuesto Tipo Base Factor Cuota Importe
VA Traslado 258.62 Tasa 16.00% 41.38
Namero de pedi [ Namero de cuenta predial |
| |
Moneda: Peso Mexicano Subtotal $ 258.62
Forma de pago: Efectivo frmpt:estos trasladados IVA  16.00% $$33;.gg
z I ta i
Método de pago: Pago en una sola exhibicién °

Sello digital del CFDI:

iIMEWBhJ15gRACMbZKkSBRBCIZhOKCile+ TYwt1BNtQzsMgdm10CCBJo8illww1 JyT98djZpTsBYT4YjJ/Y8QkaBCKDHRQEgpfmvEznSLSKyaiPdfu k2XWUuXPQ905crsS/7j8QgD8nPWMucwy
8RE2++qSd4rCQ3H/QAhOABE0VSVEIT. JD6/MSqT)Y JrWoxzfAg2wdpuFIdjYiyqifeSb0Qfrx040T1 zSPwQeTBXSfogj40d0F’Dg+n~nglechI5mekNeRdeLcoU3MHOD+AaAWagpacbdhclaR
XIKCTzQaWSpxmLQJByWGEQwWUIWFBILM+ved6zvhiTIArgk3A==

Sello digital del SAT:

lwaSxVeEhphkSHT?IudtvN9u+ya9wﬂr4ELauIincC.’4vaXEg52IwHGSqprriYojstqKjUUPQrOdiSZBPWrewPZfNSDH PghJafbiVe+aQNGEX4a9vCmeXI3/Jwpcbni F+7Yy7vtNQtviswdsSopuB

q;TS:EVDpprAnKeREjlxzFBxByaSadebjbﬁFSRvachnnszPWntvaUlajMbseJTXFIthBMvovaBDUSDZuT4Hm+X3iKQF6DSS3yWIstmanLXNSyQIWQO\szﬂkaYQwaOska DIUsf
KiFbyDTkvQO0IzJXg+2hiqOucApaRd9mVJGUOF5It1 ckA==

Cadena Original del complemento de certificacién digital del SAT:

111.1]|E1C1085B-3558-4708-AC7F-773C3D45ABA3|2024-05-16T15:31 :52|SAT970701NN3|iMtWBh.J15gRQcMbZkk SBRBCIZhOCjle+ TYwt1 BNttQzsMgd
m10CCBJoBillww1JyT98djZpTsBY T4 Y]J/Y8Qka8 CKDHRQE gpfmv6zn SLSKyaiPdfuk2XWUuXPQ905¢rsS/7j8QgD8nPWMUCWBR2++qSd4rCQ3H/QAND
dB6OvSVEfTIDE/MSqT]YJrWoxzfAg2wdpuFdjYiyqifeSb0Qfrx040T1 ZSPw9e7BXBN/fgj4 OdOPDg+rwpgBwjcKgl5SNmxkNeRx0dLcoU3MH QD+AaAWagpac
bdhclaRXIKCTzQaWprmLQJByWGBQwUleS|LM+vcd62vh1]‘l‘JAqu3A==|00001 000000504465028| |

RFC del proveedor de certificacién: SATI70701NN3 Fecha y hora de certificacion: 2024-05-16 15:31:52

No. de serie del certificado SAT 00001000000504465028

Este documento es una representacién impresa de un GFDI Pagina 1 de 1



