VERACRUZ
GOBIERNO
DEL ESTADO

MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL
DE VIATICOS Y PASAJES

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Presentar solo para comprobacion de Viaticos
Datos de la Unidad Responsable

Folio No.

Fecha: 03-jun-24

Clave: 2711

Datos del Servidor Plblico Comisionado:

Nombre: SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Nombre: JAVIER GUMESINDO GARCIA
Cargo: SUPERVISOR No. de personal:
Adscripcion: SUBDIRECCION DE INGRESOS
Residencia: XALAPA: VER Nivel y Zona: Nivel Zona
1
Datos Sobre Viaticos y Gastos de Viaje:
Destino Periodo No.Dias Cuota por dia § Viaticos $
0.H.E. VERACRUZ Inici Término
( PENALITO) HAO
Nacional:
Internacional:
Alimentacion y Hospedaje
Solo Alimentacion 31/05/2024 31/05/2024 1 $300.00 $300.00
Solo Hospedaje
Totales: $300.00
Importe Total de Viaticos
$300.00 (TRESCIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
(NUmero) (Letra)
Tipo de Transporte
Avién Autobls Tren Vehiculo
Placas
Importe § Importe $ Importe § Km. Salida
Km. Regreso
Otro: Importe $ Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total
Importe Total de Gastos de Viaje
(NUmero) (Letra)
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y telefax)
(Numero) (Letra)
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:
(Namero) %f g, \ (Letra)

A

respectivos, y me doy por enterado de la comision a realizar.

el boleto de avidn, autobus o cuota de combustible y peajes
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REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar:

Por Viaticos 375001
Por Gastos de Viaje

Combustibles y Lubricantes

Traslados Locales 379001
Teléfonos y Telfax

Datos sobre la Comision 1 Hojas adicionales a la presente.
Objetivo de la Comision

ASISTIR AL MODULO DE PENALITO EN LA CIUDAD DE VERACRUZ, PARA REALIZAR UNA SUPERVISION EN EL PROCESO DE ATENCION AL
CONTRIBUYENTE Y EJECUSION DE LOS TRAMITES VEHICULARES.

Principales actividades a desarrollar: Hojas adicionales a la presente.
REVISAR FISICAMENTE EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES, REVISAR EL ESTATUS AL MOMENTO DE LOS VALORES VEHICULARES DE
SERVICIO PRIVADO Y PUBLICO EN SUS DIFERENTES MODALIDADES COMO: PLACAS, TARJETAS DE CIRCULACION, CHIPS, ENGOMADOS Y FORMAS
VALORADAS, ASI COMO EL INVENTARIO Y ESTATUS DEL AREA EJECUCION FISCAL Y LA ELABORACION DE LAS ACTAS CORRESPONDIENTES.

Documentos de Comprobacion

De Viaticos y gastos de Viaje: Importe $ Administrativos de la Comision
Hospedaje (factura de hotel) SDI/D.SUP/1157/2024 Oficio de Comision
X Alimentacion $ 300.00 Diplomas o constancia de participacion
Boleto de avion, autobus o tren Programas de trabajo
Combustibles y lubricantes Actas circunstanciadas
X Peaje $ 156.00 Otros
X Traslados locales $ 100.00

Teléfonos y telefax

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprobados:

$556.00 (QUINIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS 00/100 M.N)
(Numero) (Letra)

Reintegro a favor de la Dependencia

(Numero) (Letra)

Reintegro a favor del Servidor Pablico

(Nimero) (Letra)

Autorizacién \%b

LILIA DEL C CARDENAS VAZQUEZ
SUBDIRECTORA DE INGRESOS
Titular de la Unidad Administrativa

Informe de la Comision
C.

|De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resultados de la Comision efectuada.
Informe:

SE REALIZO LA COMISION ENCOMENDADA. SE ELABORO UN DIAGNOSTICO SOBRE LO QUE SE DETECTO EN ESA OFICINA DE HACIENDA Y
SE INFORMO A LA SUBDIRECCION DE INGRESOS Y A LA DIRECCCION GENERAL DE RECAUDACION.
E0.caso de ser necesario, hojas anexas a la presente

Declaraclén

que se aplicaran en caso contrario.

"' ’('l' [IC l'l.

Nombre
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SUBDIRECCION DE INGRESOS

Oficio No. SDI/DSUP/1157/2024
Asunto: Comision Oficial

Xalapa, Veracruz, a 28 de mayo de 2024

Javier Gumesindo Garcia
Supervisor

No. De Personal 146747
Presente

Por medio del presente, me permito informarie (s) a uste
(s) para realizar la comisién que enseguida se detalla:

d (es) que ha (n) sido designado

Lugar: Veracruz, Ver.

Periodo:

31 de mayo de 2024 — o
Obijetivo:

Asistir al mddulo de Penalito, para realizar una supervisién en el proceso de
atencion al contribuyente y ejecucién de los tramites vehiculares.

Por lo anterior, agradeceré a Usted su amplia colaboracion a fin de cumpl
satisfactoriamente con las funciones encomendadas.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
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Atentamente

Lilia del Carmen Cérdenas Vazquez
Subdirectora de Ingresos

C.c.p. Ana Lllia Coxca Guarneros. - Subdirectora de Recursos Humanos, - Para su conocimiento, - Presente /
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DEL ESTADO

W SEFIPLAN SUBSEIN RECAUDACION

« Secretaria de Finanzas Subsecretar(s de Ingresos Direcelén General de
v Plansacion Recaudacion

ME LLENA DE ORGULLD

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS SIN
DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Unidad Presupuestal DIR.GRAL. DE RECAUDACION Clave 211110080010302

DATOS DEL VIATICANTE

Nombre: JAVIER GUMESINDO GARCIA R.F.C.: GVGJ650131 NV1

Puesto: SUPERVISOR No. de Empleado: 146747

Area de adscripcion: DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE INGRESOS

Oficio de Comision No:  SDIDSUP/1157/2024 De Fecha: | 28 | 5 |2024]
D M A

"Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en Ia Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que la
relacion de gastos que presento, se refiere a erogaciones realizadas en el desempefio de la comision que se menciona y que por
motivos de fuerza mayor no me fue posible recabar la documentacion comprobatoria correspondiente”.

Lugar y Fecha: XALAPA, VER., A 03 DE JUNIO DE 2024

Gastos No Comprobados

CONCEPTO MONTO MOTIVOS
TRASLADO DE MI DOMICILIO A LA SECRETARIA
100.00 DE FINANZAS Y PLANEACION , CON LA
FINALIDAD DE ASISTIR PARA CUBRIR LA
COMISION DESIGNADA A LA OFICINA DE
HACIENDA DEL ESTADO EN VERACRUZ, VER. EL
31 DE MAYO DE 2024,

TRASLADOS LOCALES $
TAXIS

Vo. Bo.
2
\

\ §%

LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
SUBDIRECTORA DE INGRESOS

* La suma de los viaticos comprobatorios y el monto de los vidticos erogados sin documentacion comprobatoria no debe exceder el monto establecido en
Ia tarifa correspondiente.
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MARIA DE LOURDES TEJEDA LARA (TELL700816FZ9 )

612 PERSONAS FISICAS CON ACTIVIDADES EMPRESARIALES Y PROFESIONALES
ZARAGOZA No.286 ESQ. ARISTA COL. CENTRO VERACRUZ VERACRUZ 91700

Lugar de Expedicion : 91700

ZARAGOZA No.286 COL. CENTRO VERACRUZ VERACRUZ TEL: (229) 9313204

DATOS DEL RECEPTOR DATOS GENERALES
Razdn Social SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION FACTURA
o : Serie/Folio :  FA28434
Rie GFFannezeces | S E o 91017 Fecha: 31/05/2024 15:55:06
Darmiicilie: AV. XALAPA 301 UNIDAD DEL BOSQUE PENSIONES 91 No. Cert :  00001000000508936057
i . GO03 Gastos en general
Ciudad/Estado XALAPA VER Tipo de Uso g
Regimen 603 Personas Morales con Fines no
CVEPROD  glAvE CANT.  CVE  ywmEp. DESCRIPCION IVA PRECIO IMPORTE
ISERV U.MED.
90101501 1 E48 SER CONSUMO DE ALIMENTOS 16 277.59 277.59
Metod PUE PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION : CONTADO
crodo page Cond.de page Subtotal : 277.59
Forma de pago 01 EFECTIVO y
Impuestos trasladados 44.41
“( TRESCIENTOS VEINTIDOS PESOS 00/100 M.N. )** A
Total : 322.00
No. Certificado SAT 00001000000509846663  RFC del proveedor de certificacion: Folio Fiscal AP
Fecha de Certificacion 31/05/2024 15:55 LSO1306189R5 b6352fc2-74e8-4b65-94a4-500985591841 &

Sello digital del CFDI :

On/BCIkEdU7vRBVIFUgvOejBVEZg) FVRU{KiDDddStheWHX?TWIFSIRfN?4vk/KITDCY57ACOZinUpNPGBSXBVSOYUUKdJAUQ1SCNQSNSC
2qenVBBIXTwOJBzRFIUQKIAMEbUO0G2paWyRgIADQ1 VZVSOXURKlCSXOZQZTIIUStBSVSCAbW+tHO4SKDhWMHmehiGerBchniDDlhIF
nviFIzZIL+ OlnHUNSWAes3qoYgL TeHGDBqCm DwAlGHgMeEFAib;yISklste+8JC22dT4RIGWXxfoIoOSLFBQAmTwsVZoIky] DXBsBO06nzp
xkyNGSbFbBgGY8IPeg==

Sello digital del SAT :

MAGNEVgqlIZILolat404mK 1 pPMmrTe7 FquU 1uSzKWwCoF 1 Og8INgT4qJHYSaHEDkelgoHbNaPge4XL8+88dKYrPdlzil19BdblHzwis WG4p
SRvOS4AH+UATOYEG TdezZeXY kM7 Dbw7\WBvX87 B4vgEpVblucm/1 iw+UgyAS67 upFmzRN/iIBWkxoAYIUFDIZEQWYL44+t4 T4kEGeNwUTY
SyINKEwwHOETY0z3UYh VG +4BCRVKFQqbrpMy 737 GO5Byp+FE3EBZV26vniTCRYHWR/OAAZNPCSorwd5zaxAxatY 0T 1sfaWaskSZKxiY4d
IVTETSV+K1t2F99Tys652w==

Cadena original del complemento de certificacién

[[1.1]bB3521¢2-74e8-4b65-94a4-50098559 184 1/2024-05-31T15:55:08|LSO 13061 B9R5|On/BCIkEdu7vRBVIFUqvaej6 VEZgJFVRLItKiooddSOteWHX 2 Tw/F3IRNT4vk/KITDGY57AC
QZIJdUpNPGBESXxBVEoYUUKdJAU91 SCN9sN5C2qenVBBIIXTwOJBzRFuQkIAMBLU0DG2paiWyRgIAbQ1 vZVSQXURKIC3X0z92TI/U5t8svSCAbw+HO4sKDhwMHWmMyhiGeGig2
centODIhIFhv/FIzZ/L+0ln HUH5VVAESSQOYQLTOHGDBC]CmDWAiGHQMEEFAibelak|SWBG+8JC22dT4R|GWXXfO|003|_FGgAmTWSVZNky|DxBSBOOSHZpXkyNGSDFbngY8|PEQ=:

|00001000000509846663||
ESTE DOCUMENTQ ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI

Debo y pagaré incondicionalmente a la orden de MARIA DE LOURDES TEJEDA LARA, el de de enla
ciudad deVERACRUZ VERACRUZ la cantidad estipulada en esta factura, calor recibido a mi entera satisfaccion. Si este documento no
es liquidado en la fecha establecida causara intereses moratorios al % mensual.

Firma

CFDI Version 4.0

ﬂJ



""Tt" GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ Factura
b4 COBIERNO —
"t DELESTADO R.F.C..GEV8501016A2 i
iy DEVERACRUZ 96626405-4771-4088-a350-d5dd34db17bd
o Régimen fiscal: 603 - Personas Morales con Fines no Lucrativos  [rechay Hora de Certificacion
2024-06-04T11:07:47
No. de Serie del Certificado del SAT
00001000000509846663
FACTURA No. de Serie del Certificado del Contribuyente
CLA162278 00001000000506178447
FECHA LUGAR DE EXPEDICION: |91017
04 06 2024 TIPO DE CAMBIO: 1.00 TIPO DE COMPROBANTE: INGRESO
Dia Mes Afio MONEDA: MXN FORMA DE PAGO: 01 - Efectivo
11:07:47
CLIENTE SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION NO. DEL CLIENTE
ID TRIBUT. RESIDENCIA FISCAL
USO CFDI  GO3 - Gastos en general
R.F.C. SFP000520C28 CONDICIONES DE PAGO: NIA METODO DE PAGO PUE - Pago en una sola exhibicion
REGIMEN 603 - Personas DOMICILIO FISCAL 91017 NUMERO DE CUENTA:
FISCAL Morales con Fines
no Lucrativos
Cantidad Unidad Medida |Descripcion Precio Unitario Importe
1 PEAJE La Antigua / San Julian NRU 018052000069894149943FFB094DA6GB7 67.24 67.24
Clave SAT: E48  |(31/05/2024)
Clave SAT: 95111602
Objeto Imp:02 Impuesto  Tipo factor Tasa o Cuota Base Importe
002 Tasa 0.160000 67.241379 10.758621
1 PEAJE La Antigua / San Julian NRU 0180110000583889181FF53ACEBB10A3 67.24 67.24
Clave SAT: E48  |(31/05/2024)
Clave SAT: 95111602
Objeto imp:02 Impuesto  Tipo factor Tasa o Cuota Base Importe
002 Tasa 0.160000 67.241379 10.758621
CIENTO CINCUENTA Y SEIS 00/100 PESOS MXN Subtotal 134.48
IVA 16.000000% (+) 21.52
Total 156.00

E SELLO DIGITAL DEL EMISOR

16KrrEfFZvs94neQMCgGC173bKPRxBfR 14vs JjpHDzdnRoXqF PVKz4TafAo1rkzNAY Zewoof/MBT XoaVhHnylJOX20K25PraCy0gcQeWEFVRTe1yhN
kimOPoF nw3TCxHn5WGjNHVwSQjHY DQhOJgbkjo/hXGO9YRmUAIF4a9Rp3pNDIy9ZwliCOwdDBdNcdlpg9qvTvBSyg8lEyaB3al1H10qJeefOZGUwtY
. cj6cnX8V5vVbmgcotJBCBejve3MtUY COQxrSD78qpmszZ 1y4r1sMu2dtpteC54apQVpkCuLgEBECDZIinGRhpoaD3lg11Ss7QHk2j4YCewplRE/xKgng==
1 ] CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT

111.1]96626405-4771-4088-a350-d5dd34db17bd|2024-06-04T11:07:47|LSO1306189R5||

I6KrrEfFZvs94neQMCgGC 17 3bKPRx8fR 14vsJjpHDzdnRoXaF PVKz4TafAo1rkzNAY Zewoof/MBT XoaVhHnyllOX20K25PraCy0gcQeWEFVR7e1yhN
KimOPoFnw3TCxHN5WGjNHVwW5QjHYDQhCJgbkjo/hXGO3YRmUAIF4a9Rp3pNDIy3ZwlICOwIDBdNcdIpg9qvTvBSyg8IEyaB3l1H10qJeef3ZGUwtY
cjBenX8V5vWbmgetJBCBejve MUY COQxr5D78qpmszZ 1y4r1sMu2dtpteC54apQVpkCuLgEBECDZIinGRhpoaD3lq11Ss7QHk2j4YCewplRE/xKgng==
00001000000509846663||

SELLO DEL SAT

Cm7bnNHUG1eFZCHOr6eNov7 USEqNYCkOXR6crs70smuyqlFbO7hdGod SrKBJIrFNG641JfGAUXCjPEor2zgiBoM101QveZsKok6WeFpidUoAUK11Sn
WTp8ILD2IUzFjjCgyce1ETawB6RRKsKq70QvigsDAScLRgFBQB5AYnzQfNMymuZJIPZ7 1f/gz013MyCBvLd7y
+ns3kTsD1agdrXrSVTNvKYMKcTnKNzUzYL7/eCBAQyWI//bYpTnzptSaSH7e/CIDJXiphkqyJRgQoH2jT9b7L YROfaSiScSOF|Ib8IhkyWRpJNMzxcxew
csidmFJQcBhe2Wi6EeOPrF7TRUEQ==

Este documento es una representacion impresa de un CFDI



