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§@,,§ e MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL «% 3o
oS DE VIATICOS Y PASAJES o T e
REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL
Folio No.
Fecha: 19-ago-24

Presentar solo para comprobacién de Viaticos
Datos de la Unidad Responsable '

Clave: 2711 Nombre: SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Datos del Servidor Publico Comisionado:

Nombre: JULISSA TRUJILLO ORTEGA
Cargo: ANALISTA ADMINISTRATIVO No. de personal: 1526836
Adscripcion:  SUBDIRECCION DE INGRESOS
Residencia: XALAPA: VER Nivel y Zona: Nivel Zona |
1
Datos Sobre Viaticos y Gastos de Viaje: EE T
Destino Periodo No.Dias Cuota por dia $ Viaticos $
O.H.E. COMAPA Inicio Término
Nacional:
Internacional:
Alimentacion y Hospedaje
Solo Alimentacién 15/08/2015 15/08/2015 1 $300.00 $300.00
Solo Hospedaje
Totales: $300.00
Importe Total de Viaticos
$300.00 (TRESCIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
(NGmero) (Letra)
Tipo de Transporte
Avién Autobiis Tren Vehiculo
Placas
Importe $ Importe $ Importe $§ Km. Salida
Km. Regreso
Otro: Importe $ Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total

Importe Total de Gastos de Viaje

L T——————

——
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y telefax)

(NUmero) (Letra)

Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:

(Numero) (Letra)

Con esta fecha, acuso de recibido los importes aqui consignados por concepto d

jcos, asi como el boleto de avion, autobls o cuota de combustible y peajes
respectivos, y me doy por enterado de la comisidn a realizar.
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DELESTADO DE VIATICOS Y PASAJES

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar:
Par Viaticos 375001
Por Gastos de Viaje

Combustibles y Lubricantes
Traslados Locales 379001
Teléfonos y Telfax

Datos sobre la Comision 1 Hojas adicionales a la presente.
Obijetivo de la Comision

ASISTIR A LA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO EN COMAPA, VER., PARA INTERVENIR EN LA ENTREGA RECEPCION DE DICHA EXACTORA.

Principales actividades a desarrollar: Hojas adicionales a la presente.

Documentos de Comprobacién

De Viaticos y gastos de Viaje: Importe $ Administrativos de la Comision
Hospedaje (Factura de Hotel) SDUD.SUP/1683/2024 Oficio de Comisién
X Alimentacion $ 300.00 Diplomas o constancia de participacion
X Boleto de avion, autobis o tren s 282.01 Programas de trabajo
Combustibles y lubricantes Actas circunstanciadas
Peaje Otros
X Traslados locales $ 100.00

Teléfonos y telefax

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprobados:
$682.01 SEISCIENTOS OCHENTA Y DOS PESOS 01/100 M.N)
(Ntmero) (Letra)

Reintegro a favor de la Dependencia

(Namero) (Letra)

Reintegro a favor del Servidor Publico

(NUmero) (LetrV

=

Autorizacion

LILIA DEL CARME RDENAS VAZQUEZ
SUBDIRECTORA DE INGRESOS
Titular de la Unidad Administrativa

|Informe de la Comision

C.

De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resultados de la Comision efectuada.
Informe:

SE INFORMO A LA SUBDIRECCION DE INGRESOS Y A LA DIRECCCION GENERAL DE RECAUDACION.

En caso de ser necesario, hojas anexas a la presente
Declaracion:
Declaro bajo protesta de decir la verdad, que los casos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones
que se aplicaran en caso contrario. 3
— =
JULISSAIF LO ORTEGA

Nombre y a del Servidor Publico
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SUBDIRECCION DE INGRESOS

Cficio No. SDI/DSUP/1683/2024

Asunto: Comision Oficial

Xalapa, Veracruz, a 12 de agosto de 2024

Julissa Trujillo Ortega

Analista Administrativo
No. De Personal 1526836
Presente

Por medio del presente, me permito informarle (s) a usted (es) que ha (n) sido
designado (s) para realizar la comisién que enseguide se detalla:

Lugar: Comapa, Ver.

Periodo: |15 de agosto de 2024
Objetivo:

Asistir a la Oficina de Hacienda del Estado en Comapa, Ver., para realizar la
Entrega-Recepcién correspondiente.

Por lo anterior, agradeceré a Usted su amplia colaboraciéon a fin de cumplir
satisfactoriamente con las funciones encomendadas,

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
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Atentamente

Lilia del Carmen Cardenas Vazquez
Subdirectora de Ingresos ;
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C.c.p. Anz Lilla Coxca Guarneros. - Subdirectora de Recursos Humanes. - Parz su conecimiento, - Presente
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[SECRETARIA DE FINANZAS
Y PLANEACION

314: 205 AROS BE VERACRUZ

PEICNACIO DE LA LLAVE COMO PARTE DE LA FEDERACION 15 74-2071 BT MR T TN I AT

Av. Xalapa 301, Co! Unidad del Bosque

Penslones ' ZOM
CP 91017, Xalapa, Veracruz o

Tel. 01 228 842 1400 VYERACRUZ

wWwwW vgracruz. gob.mx/finanzas DEIGNACIO DE LA LLAVE

LORS ORIV RS TH IR

SUBDIRECCION OE RECURSOS HUMANOS |
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RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS SIN
DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Unidad Presupuestal DIR.GRAL. DE RECAUDACION Clave 211110080010302

DATOS DEL VIATICANTE

Nombre: JULISSA TRUJILLO ORTEGA R.F.C. TUQJS70707316
Puesto: SUPERVISOR No. de Empleado: 1526836
Area de adscripcion: DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE INGRESOS

Oficio de Comisién No: SDI/D.SUP/1683/2024 DeFecha: [ 12 | 8 | 2024 |
D M A

"Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que la relacién
de gastos que presento, se refiere a erogaciones realizadas en el desempeno de la comisién que se menciona y que por motivos de fuerza
mayor no me fue posible recabar la documentacion comprobatoria correspondiente”.

Lugar y Fecha: XALAPA, VER., A 19 DE AGOSTO DE 2024

Gastos No Comprobados

CONGEPTO MONTO ] MOTIVOS

TRASLADO DE MI DOMICILIO A LA SECRETARIA DE

FINANZAS Y PLANEACION , CON LA FINALIDAD DE

$ 100.00 | ASISTIR PARA CUBRIR LA COMISION DESIGNADA A LA

OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO EN COMAPA, VER.
EL 15 DE AGOSTC DE 2024

TRASLADOS LOCALES
TAXIS

TOTAL*

Vo. Bo.

JULISSA JILLO ORTEGA
Firma del Comisionado LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ

SUBDIRECTORA DE INGRESOS

* La suma de los vidticos comprobatorios y el monto de los viaticos erogados sin documentacion comprobatoria no debe exceder el monto establecido en la tarifa
correspondiente.
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SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
SUBSECRETARIA DE INGRESOS
DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION
BITACORA PARA EL CONTROL DE ACTIVIDADES QUE GENERAN
GASTOS POR CONCEPTO DE TRASLADOS LOCALES
MOTIVO POR EL QUE SE GENERA EL LUGAR DE TRASLADO O eI E
FECHA ACTIVIDAD GASTO Y/O DOCUMENTOS QUE LO
COMPLEMENTA DE: A: AUTOBUS $ TAXI $

TRASLADO DE MI DOMICILIO A LA SECRETARIA | ASISTIR A LA OFICINA DE HACIENDA DEL

DE FINANZAS Y PLANEACION , CON LA ESTADO EN COMAPA, VER., PARA
15/0812024 FINALIDAD DE ASISTIR PARA CUBRIR LA INTERVENIR EN LA ENTREGA RECEPCION DE DOMICILIO SEFIPLAN 5 50.00

COMISION DESIGNADA A LA OFICINA DE DICHA EXACTORA. CON EL OFICIO DE

HACIENDA DEL ESTADO EN COMAPA, VER. COMISION SDI/DSUP/1683/2024

TRASLADO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS ¥ :ff&:gas:::?;:;’?“ig:ﬂgﬁo‘;
15/08/2024  |PLANEACION, PARA DAR INFORME Y LUEGO & SEFIPLAN DOMICILIC 3 50.00

A SLADO R  BEMIST RESULTADOS DE LA COMISION ASIGNADA

CON EL OFICIO SDI/DSUP/1683/2024
TOTAL 3 100.00
N
co ON. Vo.Boy ,

JULISSA TRUJILLO ORTEGA

LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ
SUBDIRECTORA DE INGRESOS



RFC emisor: GORM910314QU2 Folio fiscal: 1020B10B-2C5E-44FD-8470-A9267AC13152
Nombre emisor: MIRIAM ARELY GONZALEZ RIVERA No. de serie del CSD: 00001000000705587505
RFC receptor: SFP000520C28 Cadigo postal, fecha y hora de 04470 2024-08-15 12:43:49
Nombre receptor:  SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION ~ emision:
Cédigo postal del 91017 Efecto de comprobante: Ingreso
receptor: Régimen fiscal: Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a
Régimen fiscal Personas Morales con Fines no Lucratives Salarios
receptor: Exportacion: No aplica
Uso CFDI: Gastos en general.
Conceptos
ma:‘}::;:;.:?:m" No. identificacion Cantidad Clave de unidad Unidad Valor unitario Importe Descuento Objeto impuesto
90101501 1.00 E48 Unidad de servicio 261.44 26144 Si objeto de impuesto.
Tipo Tasao
Impuesto Tipo Base Importe
Descripcién | CONSUMO DE ALIMENTOS Facter. /Cuata
IVA Traslado 261.44 Tasa 16.00% 41.83
ISR Retencion 261.44 Tasa  1.25% 327
Numero de pedimento | Numero de cuenta predial \
] |

Moneda: Peso Mexicano Subtotal $261.44
Forma de pago: Efectivo Impuestos trasladados IVA  16.00% $41.83
Método d . P 1a exhibicis Impuestos retenidos ISR $3.27

étodo de pago: ago en una sola exhibicion Total $ 300.00

Sello digital del CFDI:

HI1mJmp+TueXvAS1J1Rz+tyxQBZWEnMqyrT/IAPI56vS7DVEPIUOPGZ 1jFF JupbZ3w6rznhjsCxR +a5JLWF Gu+BLVrZtdpochzL TyB+5PZKPv1KjzmDZQTHBOb/cvDKUQ8X8OcBhtNB+/007
vzfeE2TOBNuLpBFR2Z70YiAvg3w4KLCZB1Ay2NpEDPG7EUK+nNMylUpvwBclgtZ4Ihlib9Ncagehhj3LNyIgNXxXd7 YiwgviwxOm4D9U ThgzJIoV 7fdLVPOAWZNBMhFbUGEIytiPyEaY 7kittPKg
aVruJaConeww3TwVg+ZlaHg5/ADQKan5k5plGOXyaSnXcdVNyw==

Sello digital del SAT:

EmMoJIQMttL OvnEB8idKwPeSOVNDXI12gN4LY4NyY/dfr1 LBOZmmcAFQV7/+obtTehd6+yN RKTsQ/8DeJgyrtKS/kNdfDKH3NTDTAdCSpHr+f4qWHETIrY GayWH2WellPPCIFMp8dfjC5ArLia
m4VX1bRDS8ZQESQMWI42LNIFIDWIZACJOWx8eVWWWIRdApA1TC SroStChOT66k26ze TIBMYn8t+kUPF a3ipGXehPFI7WpWdmPRF Gl/jyyMTJJb23VV7d083¢cB4CmsVHUjHEmjsolmC Twy
S58fdLR5XJ7wQnoDFg237gdsXrr/aevDbktgCzwi7Bid8RJfZVq8wgqow==

Cadena Original del complemento de certificacion digital del SAT:
[[1.1}1020B10B-2C5E-44FD-8470-A9267TAC13152(2024-08-15T12:44:16|SATI70701NN3|HI1 mImp+TueXvAS1J1Rz+tyxQ6ZWEnMqyr TAAPIS6vS 7DVEP
u9PgZ1jFF JupbZ3werznhjsCxR+a5JLWF Gu+BLVrZtdpochzL TyB+5PZKPv1KjzmDZQTHBOb/cvDKUQB X8O cBhtNB+/007vzieE2 TO8NULpBFR2Z70YiA
v93w4KLCZB1Ay2NpSDPq?EUK+nN-My1UpvaclgLZ4|h!|b9Nc49ehhj3LNyIgNde?Ylwgvfwx9m40QUTbngIQVdeLVPDAWZNBMthUGEIy[iPyEaYTkiltP
KgaVruJaCo/ibww3TwVg+ZlaHg5/ADQKan5k5pIGOXyaSnXcdVNyw==]00001000000705250068]|

RFC del proveedor de certificacion: SAT970701NN3 Fecha y hora de certificacién: 2024-08-15 12:44:16

b
No. de serie del certificado SAT 00001000000705250068

Este documento es una representacién impresa de un CFDI Pagina 1 de 1



OMNIBUS CENTRO SUR
RFC: 0CS981002QM8

Tipa de Comprobante: | - ngreso
Liigar de Expedicion: 94620
§. Régimen Fiscal: 624 - Coordinados:

Forma de pago 01 - Efectivo

Metodode pago PUE - Pago en una sola exhibicién
Muoneda: MXN - Peso Mexicano
Exportacion: 01 - No aplica

Datos delicliente i Ty 4 ke s 3

Cliente: SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
RFC: SFP000520C28 Uso CFDI:  GO3 - Gastos en general.
Domicilio fiscal: 91017 Répimen fiscal: 603 - Personas Morales con Fines no Lucrativos

-48948
16/8/2024 15:59:03

Clave Valor ' Descuentos impuestos Importe
Producto/Servicio Descrpcidn Unitario -
TRANSPORTE
E48 - 78111802 - Servicios TERRESTRE DE 002 - IVA -
1.00 : Unidad de  de buses con horarios ~ PERSONAL 121.5600 0.00 19.45 121.56
servicio programados GRAVADOS 16 :
%15/08/2024
Importe conletra ;
CIENTO CUARENTA Y UN PESOS 01/100 M.N. i Subtotal 121.56
Impuestos Trasladados 19.45
' Total ! 141.01
CrDI Relacipnados:
Tipo Relacion CFDi Relacionados

Serie del Certificado del'emisor 00001000000705507283
Folia fiscal EAC46B48-948B-4EF7-87A2-E4401A443753
No. de Serie del Certificada del SAT 00001000000505142236
Fecha y hora de certificacién : Agosto 16 2024 - 15:59:05
Este documento es una representacién impresa de un CFDI

Sello Digitaldel CFDi

XwAl1|NCN7M+Bevfn0,vA|MVP8.IszODqKstCgoOFkaFCCLuwnda RylxjpV1cCeYzumDvogEMA4hiEzIYk65xR
emQOn4xoF1gh8uFZpDPcOIspEHW2iey3P1X0iUrpaAlGQOQLRaVI/lgdury8RFLWN/SUSGsy65+WjLyLIOrBKN
SAr40VO07+blzG+GkIEQsQExi2ihhObKy4ulPuZYKQIKqziMeBbOuzqld/UVrvGpX+9s/EBlqdejPsO+fLIQSD
IYErt49jCg0p119r24uGIAHOYoQdAZ95kmiytNTo3WAS4CLnoNgRzba+d DD4tgkeMjZq/3zreDmTO/Vf/2Bw==

SellodelSAT

Mr5n2xVhutJTthBlszSZUwaIMsTMrIFRMeXhdalZKgXUdpRBerntvaoT'neuuRCHeaDth HegC
QotfqQ8/B3PkuT7wra0lsq9pff2TPIGxchV3+PSfIDWaqtVvdjlvan7350 MXPWdwSpBrHZdv7w+Kadr6
vGoAlwE)v2DmbMceK7vnLOROTEyWwlghtiUwws2Yir/PknR7foCVVYI/QudEVXQuE+ZIXWoiMTYA7NGP
QKKase7bw7USKWMTWt8/undxeedqjkajwALggVelr7dGxZkroAOrjhOzwexHAIRPONY7EesG2UvAYR/s
kx02zjXkMUrdsSbnYul09Q==

Cadena original del complemento'de certificacion digital del SAT : ;
|11.1]EAC46B48-948B-4EF7-87A2-E4401A443753 | 2024-08-16T15:59: DS]MASDSIGZG?CUIXWAI
LiINCN7M+BevfnQvAiMVP3Jzvw0DgKsBfCgoOFmMkFCCLuwndaRylxjpV1cCeYzumDvogEMAhIEzIYKES
xRemQOndxoF1gh8uFZpDPcOIspEHW2iey3P1X0iUrpaAlGQOQLRaVI/Igdury8RFLWN/SUSGsy65+WjL
yLIOr8KNsAr40VQ07+blzG+GkIEQsQ6xi2ihhObKydulPuZYKQ9KqziMe6bOuzgld/UVrvGpX+9s/E6] -
qdejPsO+fLfQSDIYErt49jCg0p119r24uGIAHOYoQdAZISkmiytNTo3WAS4CLnoNgRzba+dDD4tgke M)
Zq/32reDmTO/Vf/2Bw==|00001000000505142236] |



OMNIBUS CENJRO SUR

REC: DES9810020M3

Tipo de Comprobante: | - Ingreso
Lugar de Expedicions 94620
Régimen Fiscal: 624~ Coordinados

Forma de pago 01 - Efectivo

Meétodo de pago PUE - Pago en una sola exhibicion
Moneda: MXN - Peso Mexicano po de cambijo:
Exportacion: 01 - No aplica

- 48964
17/8/2024 13:48:49

Datos del cliente

Cliente: SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
REC: SFPOD0520C28 Uso CFDI: - GO3 - Gastos en general.
Domicitio fiscal: 91017 Régimen fiscal: 603 - Personas Morales con Fines no Lucrativos

Cantidad Dnidad Clave ; Cave' = p Valor = Sbgscientos Importe
Unidad SAT ProductofServicio Unitario
TRANSPORTE
E48 - 78111802 - Servicios  TERRESTRE DE 002 - IVA -
1.00 . Unidad de de buses con horarios PERSONAL 121.5500 0.00 19.45 121.55
servicio programados GRAVADOS 16 e
%
Importe con letra i ‘ ;
CIENTO CUARENTA Y UN PESOS 00/100 M.N. Subtotal 121.55
Impuestos Trasladados 19.45
| Total 141.00
CEDI Relacionados: : y ; !
Tipo Relacion CFDI Relacionados

Serle del Certificado™del@misor 00001000000705507283
Eclio fiscal DCA9ES548-5160-4AD0-95E4-06253B8CBBO6
No. de Seria del Certificado del SAT 00001000000505142236

Fechay hora de certificacion Agosto 17 2024 - 13:48:51
Este documento es una representacion impresa de un CFDI

SelloDigitalidel CFDI : )
RMhBQSBSq4F2CLplgD5i/2DzKLUWE7OQIRHFLE2x%/YYCVSTWE7uUgLAWVCt2s2Ks8ZZxcSwZuGyccp3Pemc+HGg
bn5z8c43GkL1328WND3/N3xogQdOdrogOXgNSQnEpZZxrXuoYlpLOABgMIIBCglemgILKGAC3wokOaKCHDIddt
IFJIM15YOKmn1jABQ5Gdink3KZX9ycWINSMSKCHTjjUMQshgBWGruclpvguFL1AgekZPix2nrRZtnRjNXwDS2Q.
RIemWFgmk5CioynfPUOSE04TXO+FgevpfiQBo+kPfoobT75sIXPMn7WscZZrUBEPfZhCSijsKu3fPz+T03DQ==

Sello del SAT
VsZEszPQI507TJDJEan95hupqvaDB4AiZ3meSJLyFZ3sDROOKECmCI'wKECquYObﬁJzVBVGqu?G
FA9KSS0/ik4)ZVqqrivOgWyBe695mlz6/8/qzk5j0d TeBkntMePXtvEp 7f5GjKzBu+k9HIUU2tnT/DMc
r42N1FNE+QOYGHQroTsCx5cl+vXKiXDKEsm7zp6Eig9dWBPxX/LF40057rWTosgMN1g/WoP8aM4RxKEjk
TKFYY/SW3F5gffag3MwmeaMAGPUWRPfvohOQZmYjDzWNa1+EM9/JOARIZ4bSS/9MtoNQOIkaQ/UHmMASH
KIZMLUgxL10mMOF9UXeejA=="

Cadena original del complemento de certificacidn digital dellSAT
|11.1|DCA9ES48-5160-4AD0D-95E4-06253B8CBBO6 |2024-08-17T13:48:51 | MAS0810247C0| RMhB
Q5B5q4F2CLplgD5i/2DzKLUWE7 OiRHFLE2x/YYCVSTWE7uUgLAWVCt252Ks8ZZxc5SwWZuGyccp3Pemc+H
Ggbn5z8c4aGkL1328BWND3/N3xogQdOdrogOXgNSQnEpZZxrXuoYlpLOASEM9I8CglemgILKG4C3wokOa
KCHDIddtIFJIM15YOKmn1jABQSGdink3KZXSycWINIMSKCHTjjUMQshgBWGruclpvguFL1AqckZPjx2n :
rRZtnRjNXwDS2QRIcmWFgmkS5CioynfPUOSE04TXO+FqevpfiQBo+kPfoobT75sIXPMn7WscZZrUGEPTZ ) i
hC8ijsKu3fPz+T03DQ==|00001000000505142236 | |



