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MANUAL DE POLITICAS PARA EL TRAMITE Y CONTROL
DE VIATICOS Y PASAJES

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Presentar solo para comprobacién de Viaticos

Datos de la Unidad Responsable

Folio No.

Fecha: 20-sep-24

Clave: 2711

Datos del Servidor Piiblico Comisionado:

Nombre: SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Nombre: NORMA ELIZABETH ABURTO RIVERA
Cargo: SUPERVISOR No. de personal: 512323
Adscripcion: SUBDIRECCION DE INGRESOS
Residencia: XALAPA: VER Nivel y Zona: Nivel Zona
1]
Datos Sobre Viaticos y Gastos de Viaje:
Destino Periodo No.Dias Cuota pordia $ Viaticos $
DHS Inici Término
BOCA DEL RIO, VER. -
Nacional:
Internacional:
Alimentacion y Hospedaje 0 $1,000.00 $0.00
Solo Alimentacién 18-0972024 19/09/2024 2 $300.00 $600.00
Solo Hospedaje
Totales: $600.00
Importe Total de Viaticos
$600.00 (SEISCIENTOS PESOS 00/100 M.N.)
(NUmero) (Letra)
Tipo de Transporte
Avién Autobiis Tren Vehiculo
Placas
Importe § Importe $ Importe $ Km. Salida
Km. Regreso
Otro: Importe $ Combustibles y Lubricantes
TAXI Peajes
Total
Importe Total de Gastos de Viaje
(NGmero) (Letra)
Importe de otros (Traslados locales, teléfonos y telefax)
(NGmero) (Letra)
Importe Total de Viaticos, Gastos de viaje y otros otorgados:
(Numera) (Letra)

.

Con esta fecha, acuso de recibido los importes aqui consignado
respectivos, y me doy por enterado de la comision a realizar.

spor concepio defiati

Firma y fecha

asi como el boleto de avidn, autobus o cuota de combustible y peajes
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REGISTRO UNICO DE COMISIONES AL PERSONAL

Partidas Presupuestales a Afectar:

Por Viaticos 375001
Por Gastos de Viaje

Combustibles y Lubricantes

Traslados Locales 379001
Teléfonos y Telfax

Datos sobre la Comision 1 Hojas adicionales a la presente.
Objetivo de la Comision

ASISTIOR A LA OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO EN BOCA DEL RIO, VER., PARA DAR SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION
REALIZADA

Principales actividades a desarrollar: Hojas adicionales a la presente.

DAR SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES PENDIENTES DE ATENDER

Documentos de Comprobacién

De Viaticos y gastos de Viaje: Importe § Administrativos de la Comision
Hospedaje (factura de hotel) SDI/D.SUP/2016/2024 Oficio de Comision
X Alimentacion $ 540.00 Diplomas o constancia de participacion
Boleto de avién, autobus o tren Programas de trabajo
Combustibles y lubricantes Actas circunstanciadas
Peaje Otros
X Traslados locales $ 200.00

Teléfonos y telefax

Importe Total de Viaticos y Gastos de Viaje Comprobados:
$740.00 (SETECIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N)

(Numero) (Letra)

Reintegro a favor de la Dependencia

(Namero) (Letra)

Reintegro a favor del Servidor Publico

(Numero) (Letra) /
D

| s

Autorizacién W

LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ

SUBDIRECTORA DE INGRESOS
Titular de la Unidad Administrativa

Informe de la Comision

(e

De acuerdo a la normatividad vigente en la materia, me permito informarle los resultados de la Comision efectuada.
Informe:

SE REALIZO LA COMISION ENCOMENDADA. SE ELABORO UN DIAGNOSTICO SOBRE LO QUE SE DETECTO EN LA

OFICINA DE HACIENDA, Y SE INFORMO A LA SUBDIRECCION DE INGRESOS Y A LA DIRECCCION GENERAL DE RECAUDACION.

En caso de ser necesario, hojas anexas a la presente
Declaracion:
Declaro bajo protesta de decir la verdad, que los casos contenidos en este formato son los solicitados y manifiesto tener conocimiento de las sanciones
que se aplicaran en caso contrario. §

" Nombre y Firma del Servidor Publico
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SUBDIRECCION DE INGRESOS

Oficio No. SDI/DSUP/2016/2024
Asunto: Comision Oficial
Xalapa, Veracruz, a 17 de septiembre de 2024

Norma Elizabeth Aburto Rivera
Supervisor '

No. De Personai 512323

Presente

Por medio del presente, me permito informarle (s) a usted (es) que ha (n) sido
designado (s) para realizar la comision gue enseguida se detalla:

Lugar: Boca del Rio, Ver,

Periodo: |18 vy 19 de septiembre de 2024

Objetivo: I'Asistir a la Oficina de Hacienda del Estado en Boca del Rio, Ver., para dar
seguimiento a las observaciones de la Supervision realizada.

Por lo anterior, agradeceré a Usted su amplia colaboracion a fin de cumplir
satisfactoriamente con las funciones encomendadas

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

- SECRETARIA DE FINANZAS
T Y PLANEACION
M
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Av. Xalapa 301, Col Unidad del Bosque
Pensiones

CP 91017, Xalapa, Veracruz

Tel. 01 228 842 1400
wwwLveracruz.gob.rmx/finanzas
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X "' SEFIPLAN SUBSEIN RECAUDACION
GOBIERNO Al Cqu SRR, §<:man’a de Finanzas Subsecretaria de Ingreses Direccién General de
DEL ESTADO y Planeacion Recaudacién

ME LLENA DE ORGULLD

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ

RELACION DETALLADA DE VIATICOS EROGADOS SIN
DOCUMENTACION COMPROBATORIA

Unidad Presupuestal DIR.GRAL. DE RECAUDACION Clave 211110080010302

DATOS DEL VIATICANTE

Nombre: - NORMA ELIZABETH ABURTO RIVERA R.F.C. AURN811115JB6

Puesto: SUPERVISOR No. de Empleado: 512323

Area de adscripcion: DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE INGRESOS

Oficio de Comision No: SDI/D.SUP/2016/2024 De Fecha: | 17 | 9 |2024]
D M A

"Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que
la relacion de gastos que presento, se refiere a erogaciones realizadas en el desempefio de la comisién que se menciona y que por
motivos de fuerza mayor no me fue posible recabar la documentacion comprobatoria correspondiente”.

Lugar y Fecha: XALAPA, VER., A 20 DE SEPTIEMBRE DE 2024
Gastos No Comprobados
CONCEPTO | MONTO MOTIVOS
TRAS TRASLADO DE MI DOMICILIO A LA SECRETARIA
Ti;?l SLADOS LOCALES | ¢ 200.00 DE FINANZAS Y PLANEACION , CON LA

FINALIDAD DE ASISTIR PARA CUBRIR LA
COMISION DESIGNADA A LA OFICINA DE
HACIENDA DEL ESTADO EN BOCA DEL RIO, VER.
LOS DIAS 18 Y 19 DE SEPTIEMBRE DE 2024.

TOTAL* [$ 200.00 | Vo. Bo.

NORMA ELIZABETH ABURTO RIVERA
Firma del Comisionado LILIA DEL CARMEN CARDENAS VAZQUEZ

SUBDIRECTORA DE INGRESOS

* La suma de los vidticos comprobatorios y el monto de los vidticos erogados sin documentacion comprobatoria no debe exceder el monto establecido en la
tarifa correspondiente.

2024: 200 ANOS DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE COMO PARTE DE LA FEDERACION 1824-2024

Av. Xalapa 301, Col Unidad del Bosque
Pensiones

CP 91017, Xalapa, Veracruz

Tel. 01 228 842 1400
www.veracruz.gob.mx/finanzas

200

VERACRUZ

DE IGNACIO DE LA LLAVE
COMO PARTE DE LA FEDERACION




Ji5) VERACRUZ CRUZ I° SEFIPLAN SUBSEIN RECAUDACION
- gD.B!ERSP D w N. Secretariade Finanzas Subsecretaria de Ingresos nim:dio'n Generni de
-STA Pl i Recaudacion
ELESTAD ME LLENA DE ORGULLD ¥ ranass
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION
SUBSECRETARIA DE INGRESOS
DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION
BITACORA PARA EL CONTROL DE ACTIVIDADES QUE GENERAN
GASTOS POR CONCEPTO DE TRASLADOS LOCALES
; MOTIVO POR EL QUE SE GENERA EL LUGAR DE TRASLADO IMPORTE MEDIO DE TRANSPORTE
FECHA ACTIVIDAD GASTO Y/0 DOCUMENTOS QUE LO
COMPLEMENTA DE: o AUTOBUS § TAXI §
TRASLADO DE M| DOMICILIO A LA REALIZAR EL SEGUIMIENTO A LAS
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACIGN a OBSERVACIONES PENDIENTES DE
18/09/2024 CON LA FINALIDAD DE ASISTIR PARA CUBRIR |SOLVENTAR, DE ACUERDO A LA COMISION DOMICILIO SEFIPLAN 5 50.00
LA COMISION DESIGNADA A LA OFICINA DE | DEL OFICID SDI/DSUP/2016/2024 i
HACIENDA DEL ESTADO EN BOCA DEL RlO,
VER
TRASLADO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS |SE PAUSA EL SEGUIMIENTO A LAS
¥ PLANEACIGON , PARA DAR INFORME Y OBSERVACIONES PENDIENTES DE
18/09/2024 LUEGO TRASLADO A MI DOMICILIO, SOLVENTAR, DE ACUERDO A LA COMISION SEFIPLAN DOMICILIO 5 50.00
DEL OFICIO 5DI/DSUP/2016/2024 1
TRASLADO DE MI DOMICILIO A LA SE CONTINUA LA REVISION A LAS
SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION , OBSERVACIONES PENDIENTES DE
19/09/2024 ‘CON LA FINALIDAD DE ASISTIR PARA SOLVENTAR, DE ACUERDO A LA COMISION DOMICILIO SEFIPLAN 3 50.00
CONTINUAR LA COMISION DESIGNADA A LA |DEL OFICID SDI/DSUP/2016/2024 3
OFICINA DE HACIENDA DEL ESTADO EN BOCA
DEL RIO VER
TRASLADO DE LA SECRETARIA DE FINANZAS |SECONCLUYE EL SEGUIMIENTO A LAS
Y PLANEACION . PARA DAR INFORME Y OBSERVACIONES PENDIENTES DE
19/09/2024 LUEGQ TRASLADQ A MI DOMICILIO. SOLVENTAR, DE ACUERDO A LA COMISION SEFIPLAN DOMICILIO & 50.00
DEL OFICIO $DI/DSUP/2016/2024
TOTAL $ 200.00
COMISIONADO Vo.Bo!
9
NORMA ELIZABETH ABURTO RIVERA LILIA DEL CARMEN CA AS VAZQUEZ
SUBDIRECTORA DE INGRESOS
2024: 200 ANOS DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE COMO PARTE DE LA FEDERACION 1824-2024
Av. Xalapa 301, Col Unidad del Bosque Pensiones
CP 91017, Xalapa, Veracruz
Tel. 01 228 842 1400
wws.veracruz.gob.mx/finanzas VERACRUZ

DE IGNACIO DE LA LLAVE
COMO PRITE DE LA FROHASION




LA BAMBA MARISCOS (BMA051209HD6 )

91680
Lugar de Expedicion : 91680

601 GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES
EMILIANO ZAPATA # 49 FRENTE A LA CRUZ ROJA COL. CENTRO CARDEL, MPIO. LA ANTIGUA VERACRUZ

EMILIANO ZAPATA# 49 FRENTE A LA CRUZ ROJA CENTRO CARDEL, MPIO. LA ANTIGUA VERACRUZ

DATOS DEL RECEPTOR DATOS GENERALES
Razoén Social  SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION FACTURA
Serie/Folio: BAFA91692
Fecha : 19/09/2024 17:18:32
. FPOO oc No. Cert. : 00001000000507702966
R RPN Tipo de Uso: GO03 Gastos en general
Regimen Fiscal g3 personas Morales con Fines no Lucrativos
Doricilic AV. XALAPA 301 UNIDAD DEL BOSQUE PENSIONES 91017
Ciudad/Estado XALAPA VERACRUZ
C.P. Receptor 91017
CVE PROD CLAVE  CANT. CVE  (yMED. DESCRIPCION IVA PRECIO IMPORTE
ISERV. UMED
90101501 1 E48 SER CONSUMO DE ALIMENTOS 16 267.24 267.24
stod PUE P, UN. EXHIBICION ! CONTADO
Metodo pago AGO EN UNA SOLA Cond. de pago Subtotal - 267.24
Forma de pago 01 EFECTIVO
Impuestos trasladados 42.76
**( TRESCIENTOS DIEZ PESOS 00/100 M.N. )** :
Total : 310.00 A
L/
No. Certificado SAT 00001000000509846663 RFC del proveedor de certificacion: Folio Fiscal f\fj‘

Fecha de Certificacion 19/09/2024 17:18 LSO1306189R5

%
58e911d9-d1e1-48f9-a00a-b074f0aa3d21 '

Sello digital del CFDI :

S1 n8L+39kTAbHRBus445dBZISIinFWUpsIQdJNKMthdeFNOTqmGz+tjwi5ti7ddKG3aDNmauvaQFquhE1 V5ncKNxeaUVTVVTKjaKb
LBYJDe546k30RgPaRL) KB\JeWsz.’Sbu3ym+N(28bYBSquc4GUka’4VpFEWObQMVaAhBweDianAvajEiSszLsBQUsZudeMBRdnBR
XLVo6pu2delp7PjKv2KodD7DecnoyN+2KghCm8ass0uVVCiHe5C31duVyGMeXjNkPkhbv/pSAUEKX 1 nWEafzoTgH2hSp07XUwo2U3zMQy

a0le49wziK60ju7Ho5UGIoPpZQ==
Sello digital del SAT :

IK1VnQsJAIZmtNaXfmY8vBmyqawJ4ILBsPSRvOSaXuGzGgmoraprul TmgWzV3aWu7x 1 1czrGJmb+NLpUCL+IGZTvrfhOtm5Tjca9ReVvJMI
EXQ/dTLA 3TZWESIUmiBwOLYj3QFa9SHfaeYy8BR2eHbaBY TVXZuZBhgWtO1 UJx+0x9iWagdg+/vwTXz1+AZ0bIXhkRMypULCNQ4v5K Lepk
D1UnaBoHd?402UYangCWXKpKUQMLAchgSNT\MRLDdeAijU\'AraofLIFtLdepIgOoqujUAHjoXPsnRrOFI+qdmsc5yqa7‘fXHGSHdGSf .F

GFzclg9UfGAVWEQOPxg==
Cadena original del complemento de certificacién

||1.1/58e911d9-d1e1-48f¢-a00a-b074f0aa3d21|2024-09-19T17:18:33|LSO 13061 89R5|S1nBL+39kTADHRBuUs445dBZ/6lqiGFWUps/Q4JNK/4QtkyMdFNOTamGz+Hjwisti7ddKG3al
NmauvpNQFuOwhE1V5ncKNxeaUVTVVTKjaKbLBY.J De546k30RgPaRLIKBveWzMp/Sbu3ym+Ni28bYB5eqJc4 GUpkP4VpFEWObOMVaAh BweDiEoaA2mvj6SzmFLs89UsZudet
48Rdn8RXLVoBpu2delp7PjKv2KodD7 DenayN+2KghCmaassOuVVCiHe5/C31 duVyGMeXjNkPkhbvo/pSAUEKX 1nWEafzo TgH2hSp07XUwo2U3zMQyadle49wziK60ju7Ho5UGIof

pZQ==|00001000000509846663||

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI

Debo y pagaré incondicionalmente a la orden de LA BAMBA MARISCOS, el de de

documento no es liquidado en la fecha establecida causara intereses moratorios al _ % mensual.

k rl Emitida por : HQ Computacién
1 www.hgsoluciones.com

en la ciudad
deCARDEL, MPIO. LA ANTIGUA VERACRUZ la cantidad estipulada en esta factura, calor recibido a mi entera satisfaccién. Si este

Firma

CFDI Version 4.0



LA BAMBA MARISCOS (BMA051209HD6 )
601 GENERAL DE LEY PERSONAS MORALES
EMILIANO ZAPATA # 49 FRENTE A LA CRUZ ROJA COL. CENTRO CARDEL, MPIO. LA ANTIGUA VERACRUZ
91680

l.ugar de Expedicion : 91680
EMILIANO ZAPATA # 49 FRENTE A LA CRUZ ROJA CENTRO CARDEL, MPIO. LA ANTIGUA VERACRUZ

DATOS DEL RECEPTOR DATOS GENERALES
Razon Social SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION FACTURA
Serie/Folio: BAFA91616
Fecha : 18/09/2024 17:58:12
No. Cert. : 00001000000507702966

Rfe: SFP000520C28 Tipo de Uso: GO03 Gastos en general

Regimen Fiscal g03 personas Morales con Fines no Lucrativos
Domigiio:  AV. XALAPA301 UNIDAD DEL BOSQUE PENSIONES 91017
Ciudad/Estado XALAPA VERACRUZ

C.P. Receptor 91017

CVE.PROD  GLAVE  CANT. CVE  yMED DESCRIPCION IVA PRECIO IMPORTE

ISERV UMED
90101501 1 E48 SER CONSUMO DE ALIMENTOS 16 206.90 206.90
. TAD
Método pago PUE PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION Cond. de pago CON (@] Subtotal : 206.90
Forma de pago 01 EFECTIVO
Impuestos trasladados 33.10
**( DOSCIENTOS CUARENTA PESOS 00/100 M.N. )**
Total : 240.00
No. Certificado SAT 00001000000509846663  RFC del proveedor de certificacion: Falio Fiscal
Fecha de Certificacion 18/09/2024 17:58 LSO1306189R5 b117eed44-5bfc-4212-8480-7c61bfb864aa

Sello digital del CFDI :

MN759u4713s7tSotBRONKANEUJKIIF17R1WArGDKTIONHOGGmTxQ7 Qod 962GqyGE9kE TUgbggphP4qca2gHXzybn77 Up2BESY asNTze7
41 SQIePxeAsSbon\-’\MfPXBWWVth:TdICqBijWL085+pC1 SJSWKK+5Pz83QjHWIJ3s%h KvGgMot/T5H3uA3WXEVUwU55q2eQNIOQ3pXED
HBR71KYtOypBlisVHz051p43A3kmLI+CpQ rrLbsCn/6tuu4dRDfcYmwNbtOdgejR4QpiN8j09ImVETEVVVE1pwnaNxMPIcSsqUcCSOenM2J9
KLCF5i71G+dgG5yZaB5GblyQ==

Sello digital del SAT :

YEk6vdJUoPhOZ6IUS5tPQ51 oUwIKeOpnEX7rAOzqrBwGFRN77VMIjeH5CHP7/xXJTINSp5Z8bUDSCFcG rNCoHUO022kMpdaq/pUI8SfsM30o
vzxQ7Z1 ffPSOopOBeququzleKnungpfega‘ﬂwFQE20yb4AviWCyH?29lJPd0b25UUANOIVZEvjEM1 k+v08eK|jindIZxDTWbIGKkbul9nYriNw
ZOUAWEJWQBhDWmShzOz?TvawejnxhH6vrymTLyBZOexDGiFsﬁdzNww+nd02020tr)(0RVOJeu[-J-TwNyOUbUYyNBf?yBF]OUQQCBWK+9
bsOkl9akBLppX4JB2ROWg==

Cadena original del complemento de certificacién

[11.1]b117ee44-5bfc-4212-8480-7c61 bfb864aal2024-09-18T17:58:15|LSO1 306189R5|mN7S9u4713s7tSotBRONKANEUJKIIF1 7TR1IWArGbKTIONHOGGMTxQ7 QodJ962GayGEke
TUgbggphP4qc42gHXzybn77Up2BEBYasNTze741 8QlePxeAs5bo6/WMIPXBWWWA/xV4 TdICqBijWWLo85+pC 1 SJSWKK+5Pz83QjHwW8.359hKvGgMot/TSH3uA3wxEvUwUS55qaeQN
I0Q3pxEOH8R71KYtOyp8lisVHz051p4 3A3kmLI+CpQrrLbsCn/6tuu4dRDfcYmwNbiOdgejR4QpiNgj09ImVETEVVVE1 pwnaNxMPIcSsqUcCS0enM2J9KLCF5i7tG+dgG5yZas5Gt
lyQ==|00001000000509846663)|

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI

Debo y pagaré incondicionalmente a la orden de LA BAMBA MARISCOS, el de de en la ciudad
deCARDEL, MPIO. LA ANTIGUA VERACRUZ la cantidad estipulada en esta factura, calor recibido a mi entera satisfaccion. Si este
documento no es liquidado en la fecha establecida causara intereses moratorios al % mensual.

Firma

i
¥ e} Emitida por: HQ Computacion CFDI Version 4.0
ol www.hgsoluciones.com




