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GOBIERNO DEL ESTADO

PODER EJECUTIVO

Oficina del Gobernador

CUITLAHUAC GARCIA JIMENEZ, Gobernador Constitucional del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, en ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 42 y 49 fracciones | y XXIIl
de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y 8 fraccion Il de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y

CONSIDERANDO

.  Que de conformidad con el articulo 50 primer parrafo de la Constitucion Politica del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, el Poder Ejecutivo, para el despacho de los asuntos de
su competencia, tendra las dependencias centralizadas y entidades paraestatales que
sefale la ley, con las atribuciones y organizacion que ésta determine. En el texto referido el
legislador consider6 dos aspectos esenciales: primero, dotar a la administracion publica de
un marco normativo que le permita funcionar para la sociedad misma, recoger sus
demandas y canalizarlas nuevamente hacia ella y segundo, establecer una estructura
organica funcional que propicie la especializacion en la atencién de los asuntos que
corresponde atender al Ejecutivo Estatal,

Il. Que acorde con los articulos 1y 4 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, el ejercicio de la gestién publica se basa en un marco
normativo que regula, impulsa y coordina el desempefio de cada una de las Dependencias
y Entidades que la conforman con el fin de establecer una adecuada cooperaciéon y apoyo
en la Administracion Publica Estatal que genere sinergias y les permita identificar y ordenar
sus presupuestos asociandolos a servicios publicos en poblaciones especificas;

lll. Que el Plan Veracruzano de Desarrollo 2019 — 2024, tiene como eje transversal la
honestidad y austeridad en la planeacion, organizacién, manejo y uso de los recursos
humanos, materiales, financieros y de informatica del Estado, asi como en todas las areas
del desarrollo del proceso de gestion del gobierno, a través de sus servidores publicos y la
toma de decisiones en las diferentes instituciones que integran la Administracién Publica,
con la finalidad, en todo momento, del bienestar de la sociedad veracruzana;

IV. Que de acuerdo al articulo 25 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas es la
dependencia responsable de coordinar, ejecutar, controlar y evaluar las politicas y
programas sectoriales en materia de vias de comunicacion de jurisdiccion estatal y
ejecucion de obras publicas de conformidad con las leyes aplicables;
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V. Que en su anterior estructura organica la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, cuenta con tres Subsecretarias: de
Infraestructura, de Comunicaciones y de Obras Publicas, con siete Direcciones Generales,
cinco Unidades, y una Oficina; y con la finalidad de garantizar la operatividad de la misma,
se requieren delinear responsabilidades y tramos de control que permitan eficientar las
actividades que se desarrollan, en apego a los criterios de disciplina, transparencia y
rendicion de cuentas; por lo que se reorganizé la estructura organica para que la
Secretaria cuente con las areas y atribuciones que le permitan asumir la ejecucion de la
infraestructura y obra publica relacionada con todos y cada uno de los proyectos
plasmados en el Plan Veracruzano de Desarrollo 2019-2024 y darle legalidad a la misma,
de conformidad con los Lineamientos para Elaborar, Modificar, Autorizar, Validar y
Registrar Estructuras Organicas y Plantillas de Personal de las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Estatal publicados en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en el numero extraordinario 116 de fecha
21 de marzo de 2019, adecuandose a los requerimientos de ley y practicidad del servicio
publico;

VL. Que con la finalidad de optimizar la aplicacion del gasto, la gestion gubernamental y el
ahorro de recursos, se suprimié el Organo Administrativo denominado Subsecretaria de
Comunicaciones, asi como la Direccidbn General a su cargo, denominada de Conexion
Multimodal, prevaleciendo Unicamente la Direccion General de Telecomunicaciones,
misma que se adscribe a la Subsecretaria de Obras Publicas existente, la cual por la
ampliacion de funciones, ahora se denomina Subsecretaria de Obras Publicas y
Comunicaciones, transfiriéendose a ésta, todas las funciones, programas, recursos
humanos, financieros y materiales, de la ya referida Direccion General de
Telecomunicaciones, que en lo sucesivo se denomina Direccion General de
Telecomunicaciones y Desarrollo de Vias de Comunicacion, y

VII. Que resulta necesario emitir nuevas disposiciones reglamentarias acorde con la nueva
estructura organica de la Secretaria, aprobada por la Secretaria de Finanzas y Planeacion
y la Contraloria General del Estado, mediante nimero de registro SIOP-07-CG-SFP-0452-
352, de fecha 24 de marzo de 2020, y en la cual se reorganizan las areas que integran la
misma, partiendo de la necesidad de desarrollar las funciones y actividades que son
propias de su competencia, generando un ahorro en el Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, optimizando el costo de operacién de los procesos vy
elevando la calidad de los servicios, evitando duplicidad de funciones y procurando reducir
las areas adjetivas o de apoyo.

Por lo anteriormente expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y OBRAS
PUBLICAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1. La Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas es la Dependencia Centralizada del
Poder Ejecutivo responsable de coordinar, ejecutar, controlar y evaluar las politicas y programas
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sectoriales en materia de vias de comunicacion de jurisdiccion estatal y ejecucion de obras
publicas, de conformidad con las atribuciones y el despacho de los asuntos que le otorgan la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley de Obras
Puablicas y Servicios relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, este
Reglamento, los Convenios y Acuerdos que se celebren y las demas disposiciones Federales y
Locales aplicables en la materia, asi como los asuntos que la persona Titular del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave le encomiende ejecutar y coordinar en las materias a
que se refiere el presente Reglamento.

Articulo 2. El presente ordenamiento tiene por objeto regir la organizacién y funcionamiento
interior de los Organos Administrativos de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas, las
facultades de las personas servidores publicos, el nombramiento de las personas titulares, la
delegacion de facultades y el régimen de suplencia.

La Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas debera conducir sus actividades conforme a las
politicas, prioridades y restricciones que, para el logro de los objetivos y metas del Plan
Veracruzano de Desarrollo y Programas de Gobierno, establezca la persona Titular del Poder
Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y se sujetara tanto a la planeacién estatal
y presupuestacion aprobadas como a los criterios de racionalidad, disciplina fiscal, contabilidad,
evaluacion, informacion periddica, auditoria interna y control de gestion que dispongan las leyes de
la materia.

Articulo 3. Para los efectos del presente ordenamiento, se entendera por:

I.  Areas Ejecutoras: Los Organos Administrativos sefialados en los incisos a) y b) de la
fraccion Il e incisos a), b) y ¢) de la fraccion Il del articulo 4 del presente Reglamento;

ll. Entidades: Las Entidades Paraestatales, Organismos Publicos Descentralizados,
Fideicomisos, Comisiones, Comités, Consejos, Juntas y demas Organismos Auxiliares,
agrupados o sectorizados dentro de la esfera de competencia de la Secretaria;

lll. FONDEN: Al Fondo de Desastres Naturales que tiene por objeto ejecutar acciones,
autorizar y aplicar recurso para mitigar los efectos que produzca un fenémeno natural
perturbador, en el marco del Sistema Nacional de Proteccién Civil;

IV. Infraestructura: Las obras que tienen por objeto la construccion, ampliacién o
modificacion de caminos y carreteras estatales, puentes y demas obras conexas, asi como
aquellas destinadas directamente a la prestacion de servicios de comunicaciones y
transportes;

V. Ley: Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

VI. Obras Publicas: Los trabajos que tienen por objeto la excavacién, construccion,
instalacion, conservacion, mantenimiento, reparacién y demolicion de bienes inmuebles; la
localizacion, exploracion geotécnica, y perforacion para estudio y aprovechamiento del
subsuelo; el despalme, desmonte y mejoramiento de suelos; el mantenimiento,
conservacion, rehabilitacion, reacondicionamiento, operacion, reparacion y limpieza de
equipos e instalaciones destinados a un servicio publico, la construccion para el
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mejoramiento o rehabilitacién de obras. Asi como la realizacion de infraestructura urbana,
rural o agropecuaria; la preservacion, mantenimiento y restauracion del medio ambiente; la
ejecucion de obras necesarias ante contingencias derivadas de caso fortuito o fuerza
mayor; la instalacién, montaje, colocacion, aplicacion o remocion de bienes muebles que
deban incorporarse, adherirse o desinstalarse a un inmueble; la construccion de obras
hidraulicas y de electrificacion; y todos aquellos trabajos y servicios de naturaleza analoga
a los sefalados, en términos de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

ViIL. Organos Administrativos: Las areas que dependen juridica, técnica, presupuestal y
funcionalmente de la Secretaria, conforme a su estructura administrativa especificada en el
presente Reglamento;

VIIl. Plan: Plan Veracruzano de Desarrollo;

IX. Reglamento: Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

X. Residente: La persona que en su caracter de servidor publico se designe por el area
ejecutora que corresponda, que fungira como representante ante la persona fisica o moral
que funja como contratista, y tendra responsabilidad directa de la supervision, vigilancia,
control y revision de los trabajos, incluyendo la aprobacién de las estimaciones
presentadas por los contratistas;

XI. Secretaria: Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, y

Xll. Titular de la Secretaria: La persona titular de la Secretaria de Infraestructura y Obras
Publicas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Cuando por exigencias de construccion gramatical, de enumeracion, de orden, o por otra
circunstancia cualquiera, el texto del Reglamento use o dé preferencia al género masculino, o haga
acepcion de sexo que pueda resultar susceptible de interpretarse en sentido restrictivo contra la
mujer, las autoridades que prevén el presente reglamento interpretaran el texto confuso en sentido
igualitario para hombres y mujeres, de modo que éstas se encuentren equiparadas a aquéllos en
términos de estatuto juridico perfecto, en materia de derechos y obligaciones.

CAPITULOII
SECCION |

De la estructura administrativa y su funcionamiento

Articulo 4. Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria dispondra de la
estructura administrativa siguiente:

.  Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas.

a) Area de apoyo del C. Secretario;
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b) Direccién General Juridica;
¢) Unidad Administrativa;
d) Unidad de Licitaciones;
e) Unidad de Transparencia, y
f) Unidad de Género.

Il. Subsecretaria de Infraestructura.

a) Direccion General de Proyectos, Programacion y Presupuesto de Carreteras y
Caminos Estatales, y

b) Direccién General de Construccién de Caminos y Carreteras Estatales.
lll. Subsecretaria de Obras Publicas y Comunicaciones.
a) Direccion General de Proyectos, Programacion y Presupuesto de Obras Publicas;
b) Direccién General de Construccién de Obras Publicas, y
c) Direcciéon General de Telecomunicaciones y Desarrollo de Vias de Comunicacion.
IV. Coordinacion de Planeacion y Evaluaciéon Técnica.
V. Coordinacion Sectorial Fonden, y

VI. Los Fondos y Fideicomisos Publicos sectorizados a la Secretaria, mismos que se regiran
por sus Decretos de Creacion, Reglas de Operacion, Contratos, Convenios y demas
disposiciones administrativas y juridicas aplicables.

Articulo 5. Corresponde originalmente a la persona Titular de la Secretaria, la atencion,
tramitacién y resolucion de los asuntos de su competencia, facultades que, sin perjuicio de
ejercerlas directamente, podra delegar a las personas servidoras publicas subalternas, de
conformidad con el presente Reglamento y los Manuales de Organizacién y Procedimientos de la
Secretaria de Infraestructura y Obras publicas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
segun corresponda, excepto aquellas que por disposicion de Ley deban ser ejercidas
exclusivamente por su persona.

Articulo 6. Para el despacho de los asuntos que le competen, la Secretaria se auxiliara con
Subsecretarias, Direcciones Generales, Unidades, Direcciones, Subdirecciones, Jefaturas de
Departamento, Oficinas y demas personal que preste servicios de apoyo técnico, asesoria o
gestiéon, en términos de lo dispuesto por la Ley, el presente Reglamento y las demas disposiciones
que le sean aplicables, de conformidad con el presupuesto de egresos aprobado para la misma.
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Articulo 7. Los Organos Administrativos de la Secretaria estan obligados a coordinar entre si sus
actividades, a proporcionarse mutua ayuda, cooperacion y asesoria; se regiran por las normas
legales aplicables a su funcionamiento, por las disposiciones de este Reglamento y por los
Manuales de Organizacion y Procedimientos que para tal efecto se expidan.

Articulo 8. El personal que se nombre para ocupar la titularidad de los cargos de confianza de las:
Subsecretarias, Direcciones Generales, Direcciones de Area, Subdirecciones, Unidades,
Departamentos y Oficinas, tendran las funciones y denominacion que deriven del cargo para el
cual fueren designados, y ejerceran sus funciones especificas de conformidad con la distribucion
de competencias que aqui se sefialan, asi como en los términos que sefalen los Manuales de
Organizacion y Procedimientos.

Articulo 9. Las personas servidoras publicas de confianza de la Secretaria y aquellas que
desempefien funciones de asesoria o apoyo técnico, seran nombradas o removidas libremente por
la persona Titular de la Secretaria, en cualquier momento. La remociéon tendra por efecto la
separacion inmediata y definitiva de la persona servidora publica de que se trate.

Se exceptuan de lo anterior, las personas servidoras publicas cuyo nombramiento o remocion esté
determinado de otra forma por las leyes del Estado o por este Reglamento.

Articulo 10. Son obligaciones de las personas titulares de los Organos Administrativos de la
Secretaria:

I. Acatar y cumplimentar las instrucciones, 6rdenes y disposiciones que dicte la
superioridad, de conformidad con los elementos de jerarquia, adscripcién, competencia y
tramos de responsabilidad previstos en la Ley, en el presente Reglamento y demas
ordenamientos aplicables;

Il.  Suscribir los instrumentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquellos que
les sean sefalados por delegacion o les correspondan por suplencia;

lll. Guardar estricta reserva y confidencialidad sobre las actuaciones, observaciones e
informacion de que tengan conocimiento, con motivo del ejercicio de facultades o
prestacion de servicios. El incumplimiento de esta disposicion dara lugar a la aplicacion
del régimen de responsabilidades previsto en la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, salvo el caso de que
se haya realizado en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

IV. Informar a la superioridad sobre los hechos que puedan dar lugar a situaciones de
probable responsabilidad administrativa, penal o civil de que tengan conocimiento, con
motivo del ejercicio de sus facultades;

V. Presentar a la persona titular de la Secretaria, la relacion ordenada de sus respectivas
actividades, metas anuales y unidades de medida, para la debida integracién del
Programa Operativo Anual de la Secretaria, correspondiente al afio inmediato posterior,
en las fechas previstas por las disposiciones aplicables. Una vez aprobado el Programa
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Operativo Anual, las personas servidoras publicas de la Secretaria seran responsables
de la correcta y oportuna ejecucion de las acciones que les correspondan;

VL. Prestar mutua cooperacion, apoyo y asesoria para el desempefio de sus facultades y la
correcta prestacion del servicio publico, en sus respectivos ambitos de competencia;

VIl. Desempefiar las comisiones, trabajos o actividades especificas que la persona titular de
la Secretaria les encomiende, y asistirle en el despacho de los asuntos generales que
éste les ordene;

VIIl. Presentar, con la periodicidad que determine la superioridad, los informes que se les
requiera en relacion con su esfera de competencia, acciones y actividades a su cargo;

IX. Remitir oportunamente a la Direccion General Juridica, la informacién necesaria para
cumplir con los procedimientos juridicos en los que la Secretaria sea parte;

X.  Cumplir con la normativa en materia de igualdad de género, transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales, y

Xl. Las demés que expresamente establezcan las leyes del Estado, este Reglamento y
demas disposiciones de observancia general.

SECCION I
De la persona Titular de la Secretaria

Articulo 11. La persona titular de la Secretaria, tendra sin perjuicio de las atribuciones que le
otorga la Ley, las facultades siguientes:

. Representar legalmente a la Secretaria ante cualquier instancia administrativa, legislativa,
fiscal, de seguridad social o jurisdiccional, de caracter federal, estatal o municipal, convenir
dentro o fuera de cualquier procedimiento ante autoridad administrativa o jurisdiccional e
intervenir en toda clase de juicios en los que la Secretaria sea parte, incluyendo el juicio de
amparo, por si o por conducto de la Direccion General Juridica prevista en este
Reglamento; asi como presentar denuncias o querellas, coadyuvar con el Ministerio
Publico, contestar y reconvenir demandas, transigir, oponer excepciones, comparecer en
las audiencias, ofrecer y rendir pruebas, presentar alegatos, nombrar personas delegadas
0 autorizadas en los juicios en los que la Secretaria sea parte, recibir documentos y
formular otras promociones en juicios civiles, fiscales, administrativos, laborales, penales o
de cualquier otra naturaleza, intervenir en actos y procedimientos en general, recusar
jueces o magistrados, desistir, inclusive en los juicios de amparo, e interponer todo tipo de
recursos y otorgar poderes generales y especiales;

Il. Nombrar personas en representacion para que comparezcan ante el Tribunal Estatal de
Conciliaciébn y Arbitraje, Salas Especiales Arbitrales correspondientes o Centro de
Conciliacién y Registro Laboral; en su caso, podra otorgar y revocar poder general para
pleitos y cobranzas para que representen a la Secretaria y a cada una de sus areas
administrativas ante cualquier autoridad judicial, administrativa o de naturaleza arbitral;
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lll. Establecer, dirigir y controlar la politica de la Secretaria, asi como programar, coordinar y
evaluar, en términos de los ordenamientos aplicables, las actividades del sector;

IV. Aprobar los programas sectoriales de conformidad con los objetivos, metas y politicas que
determine la Persona Titular del Poder Ejecutivo;

V. Someter al acuerdo de la Persona Titular del Poder Ejecutivo, los asuntos encomendados
a la Secretaria y los del sector;

VL. Proponer a la Persona Titular del Poder Ejecutivo, los proyectos de leyes, decretos,
reglamentos, acuerdos, convenios y 6rdenes sobre asuntos de la competencia de la
Secretaria y del sector correspondiente;

VII. Fungir como Persona Titular de la Secretaria Ejecutiva del Consejo Consultivo de Obra
Publica;

VIIl. Designar y remover libremente a las personas representantes de la Secretaria, en las
comisiones u organismos en que ésta participe;

IX. Autorizar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la Secretaria y de las
comisiones que presida, asi como autorizar y supervisar la aplicacion eficiente de los
recursos financieros, humanos y materiales de la Secretaria;

X. Autorizar el programa operativo anual de obra y acciones;

Xl. Coadyuvar con las autoridades federales en materia de Comunicaciones y Transportes
para el debido cumplimiento de los ordenamientos en la materia;

XIl.  Autorizar el otorgamiento de las concesiones, convenios y contratos, asi como resolver, en
su caso, sobre las prérrogas, caducidad, nulidad, rescisién, terminacién o revocacion,
dentro del marco juridico aplicable;

XIll. Establecer los mecanismos de supervision de programas y proyectos que se ejecuten en
las diversas zonas estatales de su competencia;

XIV. Solicitar a las instancias fiscalizadoras competentes, la practica de auditorias internas y
externas a los diversos Organos Administrativos y programas de la Secretaria;

XV. Emitir resolucién en los recursos administrativos de su competencia, conforme al marco
juridico aplicable;

XVI. Dar fe y certificar, previa confrontacion o cotejo con su original o matriz, los documentos o
instrumentos especificos que produzcan las areas, unidades y 6rganos de la Secretaria,
conforme a sus respectivas funciones legales y reglamentarias. La certificacion podra
efectuarse mediante sello u holograma oficiales, de conformidad con lo dispuesto en el
Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. Tratandose de documentos ofrecidos como pruebas en los medios de impugnacion
0 juicios, expedidos por autoridades distintas a la Secretaria y de los que solo existan
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copias certificadas en los archivos de ésta, unicamente procedera expedir constancia de la
existencia de dichas copias certificadas en los archivos o expedientes de la Secretaria. En
ningun caso procedera el envio y certificacion de expedientes administrativos en forma
genérica o global;

XVII. Atender las incidencias de caracter laboral y aplicar las sanciones que correspondan;

XVIIl. Conocer y en su caso, ordenar a la Direccion General Juridica el levantamiento de
extraflamiento, cuando se presente alguna falta, incumplimiento y/o irregularidad cometida
por personas servidoras publicas perteneciente a la Secretaria, en el ejercicio de sus
funciones; solicitando se siga el procedimiento oportuno, para que la autoridad competente
sancione la misma en caso de determinarse necesario;

XIX. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades y aquellos que le sean
sefialados por delegacioén o le correspondan por suplencia;

XX. Celebrar acuerdos y convenios en el ambito de su competencia, previa autorizacion por
escrito de la persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave;

XXI. Celebrar los contratos relacionados en la esfera de su competencia en términos de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, este
reglamento y demas leyes aplicables del Estado;

XXII. Nombrar y remover libremente a las personas servidoras publicas de la Secretaria, cuyo
nombramiento o remocion no esté determinado de otra forma por las leyes del Estado o
por este Reglamento;

XXIIl. Imponer sanciones de caracter administrativo a las personas servidoras publicas de la
Secretaria en los términos de la Ley en la materia;

XXIV. Elaborar la estadistica de la Secretaria para la integracion de la Estadistica General del
Gobierno del Estado;

XXV. Establecer, en términos de lo dispuesto por el articulo 8 fraccién V de la Ley, conforme a
las prioridades sefialadas en el Plan Veracruzano de Desarrollo, las politicas de desarrollo
de las Entidades Paraestatales sectorizadas a la Secretaria; ademas de planear, coordinar,
vigilar y evaluar su operacion y resultados de conformidad con las asignaciones sectoriales
de gasto y financiamiento previamente establecidas y autorizadas;

XXVI. Designar al personal de apoyo técnico o asesoria que requiera la Secretaria para el mejor
desempefio de sus funciones, de acuerdo con las disposiciones presupuestales aplicables;

XXVII. Expedir los Manuales de Organizacion, y de Procedimientos, necesarios para el
funcionamiento de la Secretaria, los cuales tendran informacién sobre su estructura,
organizacion, y forma de realizar las actividades de su responsabilidad, sobre sus sistemas
de comunicacién y coordinacion. Los manuales y demds instrumentos de apoyo
administrativo interno se mantendran permanentemente actualizados;
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XXVIII. Asesorar a los municipios del Estado, cuando lo soliciten, en la esfera de su competencia;

XXIX. Resolver las dudas suscitadas con motivo de la aplicacion de este Reglamento, asi como
los casos no previstos en el mismo;

XXX. Delegar en el personal subalterno, sin perjuicio de ejercerlas directamente, las facultades
que le otorguen la Ley y demas legislacién que asi lo establezca;

XXXI. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXXII. Las demas que expresamente le atribuyan las leyes del Estado, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

SECCION Il
Del area de apoyo de la persona Titular de la Secretaria

Articulo 12. El area de apoyo de la persona Titular de la Secretaria, se encontrara conformada por
una Secretaria Particular, una Coordinacion de Asesores y una Secretaria Técnica, mismas que
estaran como auxilio inmediato en las funciones que realice y/o requiera la persona Titular de la
Secretaria, coordinandose para que, de manera individual o mancomunada, se logren las metas
propuestas por el mismo.

Articulo 13. La persona Titular de la Secretaria Particular, tendra las atribuciones siguientes:

. Apoyar directamente a la persona Titular de la Secretaria, a través de la asistencia en
asuntos oficiales y actividades publicas;

Il. Acompaiar, ayudar y asistir a la persona Titular de la Secretaria, en reuniones o cualquier
otra actividad que disponga él mismo;

lll. Dar seguimiento a los asuntos que especificamente le asigne la persona Titular de la
Secretaria, con el fin de garantizar su ejecucion;

IV. Apoyar la gestion de los asuntos que se sometan a su consideracion;

V. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia;

VI. Coordinar la audiencia programada para la persona Titular de la Secretaria;

VII. Apoyar a la persona Titular de la Secretaria, agendando lo que se le indique, respecto de
la atencion que se prestara en las areas de trabajo, eventos especiales, relaciones

publicas y atencién ciudadana, y

VIIl. Las demas que le encargue de forma exclusiva y especifica la persona Titular de la
Secretaria.



Viernes 14 de agosto de 2020 GACETA OFICIAL Pagina 57

Articulo 14. La persona titular de la Coordinacion de Asesores se auxiliara de un cuerpo de
asesores dedicados a los distintos ejes, de acuerdo a las necesidades y al presupuesto aprobado
para la Secretaria.

Articulo 15. La persona titular de la Coordinacion de Asesores, tendra las atribuciones siguientes:

. Realizar las asesorias interdisciplinarias para apoyar la toma de decisiones de la persona
Titular de la Secretaria, cuando éste lo solicite;

Il. Consultar, proponer y recopilar informacion para la elaboracién de documentos que
requiera la persona Titular de la Secretaria;

lll. Realizar los estudios y analisis de los temas y asuntos que la persona Titular de la
Secretaria le encomiende;

IV. Realizar estudios, dictamenes, evaluaciones, informes, discursos, tarjetas informativas y
ponencias, relativas al disefio, implantacion y evaluacion de politicas publicas que le sean

solicitadas por la persona Titular de la Secretaria;

V. Coordinar con las demas areas, cuando asi se requiera, para el mejor funcionamiento de
la Coordinacion de Asesores;

VI. Fortalecer los medios de comunicacion institucional con las Dependencias y Entidades
para la obtencién de la informacion relacionada con las funciones del area;

VII. Planear, programar, organizar, dirigir y evaluar el desempefio de las labores
encomendadas a las personas denominadas asesores;

VIII. Dirigir y diagnosticar estudios que le sean solicitados a la persona Titular de la Secretaria,
y

IX. Las demas que le encomiende la persona Titular de la Secretaria.
Articulo 16. La persona titular de la Secretaria Técnica, tendra las atribuciones siguientes:

I. Prestar el auxilio que la persona Titular de la Secretaria requiera, para representarle
fisicamente en el ejercicio de las funciones que le encomiende;

ll. Supervisar, revisar los asuntos que le encomiende la persona Titular de la Secretaria;

lll. Realizar las gestiones administrativas que le encomiende la persona Titular de la
Secretaria;

IV. Auxiliar a la persona Titular de la Secretaria en la atencién de audiencia programada;

V. Remitir a la Direccion General Juridica de la Secretaria, los datos y la firma autografa de
los servidores publicos adscritos a la Oficina de la persona Titular de la Secretaria;
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VI. Realizar actividades vinculadas con la Oficina de comunicacién, para la promocion y
difusion de las acciones desarrolladas por la Secretaria;

VIl. Compilar, analizar, procesar y evaluar la informacién que difundan los medios de
comunicacion sobre la Secretaria, y

VIIl. Las demas que la persona Titular de la Secretaria le encomiende.

SECCION IV
De la Direcciéon General Juridica

Articulo 17. La Direccién General Juridica estara adscrita a la Oficina de la persona Titular de la
Secretaria, acordara con ésta, el despacho de los asuntos de su competencia y la persona titular
de la misma, tendra el ejercicio de las atribuciones siguientes:

. Representar legalmente a la Secretaria y a sus Organos Administrativos, ante cualquier
instancia administrativa, legislativa, fiscal o jurisdiccional, de caracter federal, estatal o
municipal, convenir dentro o fuera de cualquier procedimiento ante autoridad administrativa
o jurisdiccional e intervenir en toda clase de juicios en los que la Secretaria o sus Organos
Administrativos sean parte, asi como presentar denuncias, querellas penales, coadyuvar
con el Ministerio Publico, contestar demandas, reconvenir, transigir, oponer excepciones,
comparecer en las audiencias, ofrecer y rendir pruebas, presentar alegatos, en los juicios
en los que la Secretaria sea parte, recibir documentos y formular otras promociones en
juicios civiles, fiscales, administrativos, laborales, penales o de cualquier otra naturaleza,
intervenir en actos y procedimientos en general, recusar jueces o magistrados, desistir,
inclusive en los juicios de amparo, e interponer todo tipo de recursos, con la facultad de
nombrar personas apoderadas y delegadas para el ejercicio de estas atribuciones, incluso
para absolver posiciones en los términos de las leyes aplicables;

Il. Nombrar personas en representacion para que comparezcan ante el Tribunal Estatal de
Conciliacién y Arbitraje o las Salas Especiales Arbitrales, o Centro de Conciliacién y
Registro Laboral, en su caso, mediante oficio que les expida, nombrar personas delegadas
en los juicios de amparo, asi como ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del
Estado, en los juicios en los que sea parte la Secretaria;

lll. Asesorar, a peticion escrita de los Organos Administrativos de la Secretaria, en materia
juridica, actuar como érgano de consulta, asi como fijar, sistematizar, unificar y difundir los
criterios juridicos para la adecuada aplicaciéon de las disposiciones legales y reglamentarias
que normen el funcionamiento de la Secretaria;

IV. Disponer lo conducente para que las personas servidoras publicas, asi como Organos
Administrativos de la Secretaria, cumplan con las resoluciones legales correspondientes;

V. Rendir los informes previos y justificados que en materia de amparo debe rendir la persona
Titular de la Secretaria, asi como los relativos a las personas titulares de Subsecretarias y
demas Organos Administrativos de la misma, e intervenir cuando la Secretaria tenga
caracter de tercero perjudicado en los juicios de amparo;
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VI. Requerir a los Organos Administrativos de la Secretaria, los informes, documentos, datos
y dictdmenes necesarios para la debida defensa de los intereses juridicos de la Secretaria,
y para ofrecer los medios de conviccidon y de contestacion de demandas o presentar las
querellas o denuncias penales concernientes;

VIl. Representar legalmente a la Secretaria y a sus Organos Administrativos ante las
autoridades de caracter civii o mercantil, federales o estatales en los juicios o
procedimientos en que sea parte actora o demandada o se le llame a juicio ejercitando las
acciones, defensas y excepciones que correspondan; asi como ofrecer, promover,
desahogar pruebas, impugnando las de la parte contraria; promover incidentes y en
general todas las promociones que se requieran para la prosecucién de los juicios o
recursos interpuestos ante dichas autoridades hasta que se dicte resolucion firme y vigilar
el cumplimiento de las mismas, con la facultad de nombrar apoderados y delegados para el
ejercicio de estas atribuciones, incluso para absolver posiciones en los términos de las
leyes aplicables;

VIIl. Presentar ante la Agencia del Ministerio Publico o Fiscalia competente, las denuncias o
querellas por hechos que probablemente constituyan delito, en los que la Secretaria haya
resultado ofendida, afectando los intereses patrimoniales del Gobierno del Estado que
representa, y designar a personal subalterno que fungira como coadyuvante. Asimismo,
otorgar perdon judicial o celebrar acuerdos reparatorios con la autorizacion de la persona
titular de la Secretaria, asi como gestionar desistimientos o sobreseimientos en juicio, en
caso que proceda y convenga a la Secretaria;

IX. Conferir la representacion en personal subalterno a efecto de que intervengan en juicios
civiles, penales, administrativos, laborales, mercantiles, fiscales o de cualquier otra
materia, para acreditar la personalidad en los mismos y en su caso, sustituir o revocar
dichas facultades;

X. Tramitar los recursos administrativos que establezcan las leyes y reglamentos que
corresponde aplicar a la Secretaria, no reservados por Ley a la persona Titular de la
Secretaria y que no sean de la competencia de otros Organos Administrativos y nombrar
personas apoderadas o delegadas para el ejercicio de esta atribucion;

XI. A peticién escrita del 6rgano administrativo que corresponda, siempre y cuando el aviso se
realice de forma inmediata, levantar las constancias y actas administrativas que en materia
laboral incumba, y en su caso el procedimiento de ley oportuno, relativo al personal de la
Secretaria que haya incurrido en alguna irregularidad o incumplimiento de sus obligaciones
como persona trabajadora, emitiendo la sancion que corresponda en términos de las
Condiciones Generales de Trabajo que rigen al Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, la Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz, y la Ley Federal de
Trabajo en su caracter supletorio;

XIl. Levantar extrafiamientos solicitados por el Organo Administrativo que corresponda, cuando
se presente alguna falta, incumplimiento y/o irregularidad cometida por el personal de la
Secretaria en el gjercicio de sus funciones, siguiendo el procedimiento oportuno para que
la autoridad competente sancione la misma en caso de determinarse necesario;
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XIll. Asesorar e intervenir en materia juridica, a peticion escrita de los Organos Administrativos
de la Secretaria, en los procedimientos de licitaciones publicas que estos lleven a cabo,
para la adjudicacion de contratos y concesiones;

XIV. Asesorar, a peticién escrita de los Organos Administrativos de la Secretaria, en la
elaboracion de las bases de los convenios, contratos, concesiones, permisos,
autorizaciones, acuerdos, declaraciones y demas actos juridicos que celebre, emita u
otorgue la Secretaria; asi como revisar y opinar sobre su contenido, interpretacion,
suspension, rescision, caducidad, revocacion, terminacion, nulidad, rescate y demas
aspectos y efectos juridicos de tales actos;

XV. Asesorar juridicamente a peticién escrita de los Organos Administrativos de la Secretaria,
en la revisibn que lleven a cabo de las escrituras constitutivas de contratistas y
proveedores, sociedades concesionarias, permisionarias o autorizadas y los documentos
que acrediten la personalidad de las personas solicitantes o promoventes en materia de
contratos, convenios, concesiones, permisos o autorizaciones;

XVI. Opinar desde el punto de vista juridico, y a peticién escrita de los Organos Administrativos
de la Secretaria, sobre las bases y el contenido de las garantias que deban constituirse
para el cumplimiento de las obligaciones o tramites de concesiones, permisos,
autorizaciones, contratos y convenios;

XVII. Substanciar a peticion escrita del Organo Administrativo competente, los procedimientos
administrativos de rescision de los contratos de obra publica y servicios relacionados,
verificando que se cumpla con la normativa aplicable, y elaborando el proyecto de inicio y
resolucién, remitiéndolos en su momento al area ejecutora, para su consideracion y en su
caso suscripcion;

XVIIl. Formular anteproyectos de iniciativas de ley o decreto, asi como los proyectos de
reglamento, decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones de caracter general y
pronunciarse sobre los que propongan, inclusive tratdndose de normas oficiales, otros
Organos Administrativos de la Secretaria o las entidades sectorizadas;

XIX. Compilar, difundir y promover la observancia de la jurisprudencia y resoluciones
administrativas que se establezcan en materia de vias generales de comunicacion,
servicios auxiliares y conexos;

XX. Tramitar ante la instancia competente, la publicacién en la Gaceta Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave de los acuerdos, circulares,
lineamientos y demas disposiciones de caracter general que competan a la Secretaria,
para lo cual los Organos Administrativos de la Secretaria deberan remitir de forma
inmediata las circulares o cualquier otra disposiciéon o lineamiento que emitan en ejercicio
de sus facultades;

XXI. Representar a la Secretaria en los tramites ante otras Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal y Estatal que deban seguirse en materia de adquisicion,
ocupacion y regularizacion del derecho de via, asi como en la adquisicion de inmuebles
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que requiera el Gobierno Estatal para destinarlos al servicio de la Secretaria y, en su caso,
regularizar la situacion juridica de los mismos;

XXIl. Previo acuerdo con la persona Titular de la Secretaria, atender y dar seguimiento a las
quejas y recomendaciones sobre derechos humanos dirigidas a la persona Titular de la
Secretaria, por las Comisiones Nacional y Estatal de Derechos Humanos y por organismos
no gubernamentales, para lo cual requerira a las areas los informes, datos, documentos y
cualquier otro elemento relacionado con las quejas presentadas en esta materia;

XXIIl. Solicitar a las personas titulares de los Organos Administrativos de la Secretaria, la
documentacion e informacion que judicialmente sea requerida, para acreditar hechos o
derechos de la Secretaria y que legalmente deba ser proporcionada;

XXIV. Participar y validar con la Unidad Administrativa y Organos Administrativos de la
Secretaria, la elaboracion de los manuales administrativos, acuerdos, circulares y demas
instrumentos de apoyo interno, necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones,
conforme a la normativa aplicable;

XXV. Asesorar de ser necesario, previa solicitud o reporte por escrito, a los Organos
Administrativos de la Secretaria, en la revisién de los oficios con los que se de vista al
Organo Interno de Control en la Secretaria, sobre la detecciéon de posibles irregularidades
cometidas por las personas servidoras publicas en el ejercicio de sus funciones de
conformidad con la normativa aplicable;

XXVI. Requerir a los Organos Administrativos que ejecuten obra publica, informes respecto del
cumplimiento de los contratos que hayan suscrito, conforme a las bases, plazos y términos
de ejecucion de la misma;

XXVII. Expedir copias certificadas de las constancias que obren en los archivos de la Secretaria
cuando deban ser exhibidas en procedimientos judiciales o contenciosos administrativos vy,
en general, para cualquier proceso o averiguacion. Asi como las que soliciten por causa
diversa a la mencionada y que obren en poder del area, siempre y cuando proceda
conforme a la ley y al Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Para el caso de que la expedicién de copias certificadas derive de una peticién realizada
por un particular, éstas deberdn de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del depésito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXVIII. Coordinar la integracién y sistematizacion del acervo de informacién y documentacion
necesaria para el eficiente cumplimiento de sus atribuciones;
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XXIX. Integrar y sistematizar los expedientes de juicios civiles, contenciosos administrativos,
amparos, laborales, asi como los convenios o contratos y demas actos juridicos en los que
intervenga la Secretaria, para generar el archivo de la Direccién General Juridica;

XXX. Allanarse en aquellos procesos jurisdiccionales o contenciosos administrativos cuando, a
su juicio, considere que existen agravios suficientes expresados en la demanda, que
puedan inducir al tribunal correspondiente a declarar la nulidad de la resolucion
impugnada, para el efecto de que se reponga su emision o el procedimiento del que deriva;

XXXI. Interponer, en representacion de la Secretaria y de sus Organos Administrativos, juicio de
lesividad, ante los tribunales jurisdiccionales o administrativos competentes, estatales o
federales;

XXXII. A peticion escrita del Organo Administrativo correspondiente, substanciar y elaborar los
proyectos de acuerdo y resolucion que se emiten en los recursos administrativos de los
que deban conocer la persona Titular de la Secretaria o las personas titulares de los
Organos Administrativos adscritos a la Secretaria; remitiéndolos al area correspondiente
para su consideracion y en su caso SUscripcion;

XXXIII. Notificar a los Organos Administrativos de la Secretaria, la cumplimentacion de las
resoluciones, laudos, mandamientos y ejecutorias que le sean notificadas por los 6rganos
jurisdiccionales y autoridades federales o locales;

XXXIV. Realizar transacciones y/o convenios que deriven de sentencias y laudos que le pongan fin
al juicio, previa disponibilidad presupuestal con la que se cuente en la partida
correspondiente para poder dar cumplimiento a los mismos, y

XXXV. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le sean
encomendadas por la persona Titular de la Secretaria.

Articulo 18. Para el despacho de los asuntos relativos a las facultades de la Direccion General
Juridica, contara con las Subdirecciones Juridicas siguientes: Subdireccion Juridica de lo
Contencioso y Subdireccion Juridica de Contratos y Rescisiones, cuyas atribuciones seran
encomendadas por la persona Titular de la Direccién General Juridica, conforme a las facultades
sefialadas en el articulo anterior y en los manuales de organizacién y procedimientos respectivos,
mismas que tendran a su cargo las oficinas de Asuntos Contenciosos y Penales, Oficina de
Asuntos Laborales y Procesos Administrativos, asi como las oficinas de Contratos y Rescisiones,
respectivamente.

SECCION V
De la Unidad Administrativa

Articulo 19. La persona titular de la Unidad Administrativa, tendra a su cargo la administracién de
los recursos humanos, financieros, materiales, tecnolégicos y de control y resguardo general de la
Secretaria; estara subordinada directamente a la persona Titular de la Secretaria y tendra las
atribuciones siguientes:
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I.  Participar en la gestion del Programa Operativo Anual de Obra y acciones, asi como en la
elaboracion del anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Secretaria, de acuerdo con
los lineamientos que para tal fin emita la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, y someterlo a la autorizacién de la persona Titular de la
Secretaria;

Il. Implementar politicas, lineamientos, normas, sistemas y procedimientos para la adecuada
administracion de los recursos humanos, financieros, tecnolégicos y materiales;

lll. Proponer a la persona Titular de la Secretaria, acciones de simplificacidon y modernizacién
administrativa e implementar, en su caso, y en términos de la normativa aplicable
modificaciones en su estructura organica, asi como actualizar los manuales administrativos
en coordinacién con los Organos Administrativos de la Secretaria;

IV. Implementar, previo acuerdo de la persona Titular de la Secretaria, las politicas,
lineamientos y normas que deban observarse para la administracion integral del personal
en materia de servicio publico de carrera, capacitacién y desarrollo;

V. Formular y proponer a la persona Titular de la Secretaria, la politica de resguardo,
almacenamiento, custodia, proteccion o desarrollo de la informacion tecnologica del sector
que permita el uso eficiente de las tecnologias de la informacion y comunicacion,
procurando ubicar la actividad de la Secretaria a la vanguardia tecnologica;

VL. Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria,
con base en los planes sectoriales y de acuerdo a la normativa de la materia;

VII. Realizar el control presupuestal de gasto corriente y de obra publica, asi como tramitar las
afectaciones, transferencias o recalendarizaciones de acuerdo a los lineamientos
establecidos por la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

VIIl. Efectuar el registro contable, asi como presentar a la Secretaria de Finanzas y Planeacién
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en tiempo y forma, los reportes de avance
presupuestal, estados financieros, y cierre presupuestal y contable de la Secretaria, de
acuerdo a los lineamientos establecidos;

IX. Suscribir los contratos de arrendamiento, adquisiciones y prestacion de servicios
relacionados con bienes muebles, inmuebles, asi como la prestacion de servicios
generales que requiera la Secretaria, solicitando por escrito a la Direcciéon General Juridica
la elaboracion de los mismos, conforme a la normativa aplicable;

X. Autorizar y operar los movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcion, transferencias
de plaza y otros relativos al personal, previa autorizacion de la persona Titular de la
Secretaria, para su afectacion en la némina y realizar el pago de la misma a través de la
Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XIl. Someter a la autorizacién de la persona Titular de la Secretaria las contrataciones del
personal de base y de confianza de la Secretaria, registrando y controlando los
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movimientos de altas y bajas, cambios de adscripcién, promociones, transferencias,
reubicaciones, suspensiones, licencias y demas incidencias de conformidad con las
disposiciones aplicables;

Xll. Conducir las relaciones laborales de la Secretaria con el personal adscrito vy
representantes, vigilando el cumplimiento de las Condiciones Generales de Trabajo del
Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley Estatal del Servicio
Civil de Veracruz de Ignacio de la Llave y la Ley Federal del Trabajo en su caracter
supletorio, previa opinién de la Direccion General Juridica;

XIIl.  Supervisar el uso eficiente de los servicios generales tales como teléfono, fotocopiado,
impresion, produccion audiovisual, pagina web, correo electrdnico, internet y toda aquella
tecnologia de naturaleza analoga que se requieran;

XIV. Presidir el Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas de conformidad
con el Reglamento de la Ley y demas disposiciones en la materia;

XV. Tramitar las solicitudes de recursos materiales de los Organos Administrativos que integran
la Secretaria y autorizar los pagos de las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios de acuerdo con las bases y normas aplicables;

XVL. Llevar el control presupuestal de los contratos y convenios que en materia de obra y de
servicios relacionados con la misma, suscriba o participe la Secretaria a través de las
direcciones ejecutoras de obra, expidiendo a solicitud de las mismas, los pagos de
anticipos, estimaciones vy finiquitos respectivos;

XVII. Recibir de las direcciones ejecutoras de obra, la documentacion validada para tramitar ante
las instancias correspondientes, el alta de contratos, anticipos, estimaciones y finiquitos;
revisar que éstos cumplan con los requisitos administrativos y fiscales; realizar su registro,
y tramitar el pago mediante la elaboracion de cuentas por liquidar certificadas con cargo a
las fuentes de financiamiento aplicables, de conformidad con los lineamientos y directrices
que establezca la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

XVIIl. Suscribir los dictamenes correspondientes que en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios de bienes muebles se lleven a cabo en la Secretaria; asi como
emitir y notificar los fallos correspondientes;

XIX. Administrar el inventario de bienes muebles de la Secretaria, informando periédicamente
de los movimientos de altas y bajas y en su caso, enajenacion para que sean considerados
en el inventario general de los bienes muebles del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave;

XX. Autorizar y controlar los resguardos, destino, mantenimiento y baja de los bienes muebles
asignados a la Secretaria;
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XXI. Establecer, coordinar y operar el programa interno de Proteccion Civil para salvaguardar la
seguridad del personal, asi como la preservacion de los bienes muebles e inmuebles de la
Secretaria, implementando acciones preventivas en beneficio de la sociedad civil;

XXII. Supervisar el funcionamiento de la red de datos y sistema de informacion institucional, asi
como, vigilar el funcionamiento y cumplimiento de la normativa para el uso del equipo de
coémputo que en materia de informatica se establezca para la Secretaria;

XXIIl. Coadyuvar con la Direcciébn General Juridica, en la validacibn de los montos
correspondientes a liquidaciones o indemnizaciones de los trabajadores de la Secretaria
para los tramites de pago conforme a la normativa vigente;

XXIV. Representar a la Secretaria ante las autoridades administrativas, fiscales o de seguridad
social, incluyendo a las instituciones bancarias, con facultades generales para actos de
administracion, asi como también para tramitar, revocar, modificar o cancelar las claves o
contrasefias para efectos fiscales y la firma electrénica avanzada, con las cuales podra
expedir comprobantes fiscales;

XXV. Integrar y conservar debidamente los expedientes para la adquisicion de bienes muebles,
contratacion de arrendamientos y servicios relacionados con aquellos que deban licitar;

XXVI. Resguardar conforme a la normativa aplicable, los expedientes del personal derivado de
las plazas autorizadas por la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXVII. Expedir y certificar copias de los documentos y constancias que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la Ley y al Cédigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda;

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una peticidn realizada
por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del depésito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXVIIl. Recibir, de los Organos Administrativos, la documentacion que debe resguardarse y
conservarse por razones administrativas, legales, fiscales o contables, asi como coordinar
y administrar el archivo general de la Secretaria, y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones legales en materia de archivos;

XXIX. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXX. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le sean
encomendadas por la persona Titular de la Secretaria.
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Articulo 20. Para el despacho de los asuntos relativos a las facultades de la Unidad Administrativa,
contara con los Departamentos de Recursos Humanos, Recursos Financieros, Recursos
Materiales y Servicios Generales, Tecnologias de la Informacion y el Departamento de Archivo
General, cuyas atribuciones seran encomendadas por la persona Titular de la Unidad
Administrativa, conforme a las facultades sefialadas en el articulo anterior y en los manuales de
organizacion y procedimientos respectivos.

SECCION VI
De la Unidad de Licitaciones

Articulo 21. La persona Titular de la Unidad de Licitaciones tendra las atribuciones siguientes:

.  Atender solicitudes de licitacion de obra publica y servicios relacionados con la misma, asi
como, de adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios para
someterlas a consideracion de la persona Titular de la Secretaria;

Il. Programar, calendarizar, gestionar y convocar los procesos de licitacion en sus diferentes
modalidades, atendiendo a los proyectos y obras que presenten los Organos
Administrativos de la Secretaria, de conformidad con lo establecido en las disposiciones en
materia de obra publica, asi como de este Reglamento;

lll. Verificar que las convocatorias y las bases de licitacibn en materia de obra publica,
infraestructura y servicios relacionados con ellas, adquisiciones, arrendamientos y demas
servicios, cumplan con las disposiciones normativas aplicables;

IV. Realizar y organizar en coordinacién con los Organos Administrativos de la Secretaria, las
licitaciones publicas o por invitacién, a cuando menos tres personas; y una vez, concluida
la evaluacion emitir el fallo correspondiente;

V. Participar y solicitar reuniones del Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
Ellas de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de Veracruz, para la
adjudicacion de obra publica, infraestructura y servicios relacionados; y, con el Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la
Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de Veracruz, para informar los
asuntos relacionados con los procesos de licitacion;

VI. Tramitar la publicacién de convocatorias de licitaciones publicas, conforme a los
lineamientos de la ley en la materia, y considerando los medios oficiales impresos y
electronicos;

VII. Coordinar los procesos de licitaciones, preparando oportuna y eficientemente la
documentacion soporte para actos de visita de obra, junta de aclaraciones, presentacion y
apertura de propuestas técnicas y econdmicas, observando que se cumplan con la
normativa aplicable;

VIIl. Coordinar las reuniones de trabajo con representantes de la iniciativa privada, cuerpos
colegiados, representantes de asociaciones, Organos Administrativos de la Secretaria y el
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Organo de Control Interno, para dar a conocer los resultados obtenidos del proceso de
evaluacion y revision de propuestas;

IX. Intervenir con los Organos Administrativos, en el registro e integracion del padrén de
contratistas de la Secretaria y del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
para la realizacion de estudios, proyectos y obra publica;

X. Solicitar a los Organos Administrativos de la Secretaria, la documentacion requerida por el
Organo Interno de Control en la Secretaria, para solventar las observaciones, a efecto de
validar los procesos de licitacion;

XI. Dar Vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area;

Xll. Mantener actualizada la informacion que debe integrarse a los Sistemas de Contratacion
gubernamentales, denominados “CompraNet” y “compraVer”;

XIll. Establecer en coordinacion con las areas ejecutoras de obra, el catalogo de conceptos y
su analisis de precios unitarios con base en las propuestas que reciba;

XIV. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al Cddigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expediciéon de copias certificadas derive de una peticiéon realizada
por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del deposito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeaciéon del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, y

XV. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le sean
encomendadas por la persona Titular de la Secretaria.

Articulo 22. Para el despacho de los asuntos relativos a las facultades de la Unidad de
Licitaciones, contara con las Oficinas de: Analisis Técnico Econdmico, de Licitaciones, y de
Estudios de Mercado, cuyas atribuciones seran encomendadas por la persona Titular de la Unidad
de Licitaciones, conforme a las facultades sefaladas en el articulo anterior y en los manuales de
procedimientos respectivos.

SECCION VI
Unidad de Transparencia

Articulo 23. La persona Titular de la Unidad de Transparencia, tendra las atribuciones siguientes:
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I. Recabar y difundir la informacién publica en posesion de la Secretaria, con veracidad,
oportunidad y confiabilidad en términos de la legislacion aplicable;

Il. Recibir y tramitar oportunamente las solicitudes de transparencia y de acceso a la
informacion y proteccion de datos que se presenten ante la Secretaria, y otorgar la
respuesta que en cada caso corresponda, dentro del plazo establecido por la normativa;

lll. Recibir y atender oportunamente las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion en materia de datos personales que se presenten a la Secretaria, dando la
respuesta que en cada caso corresponda;

IV. Orientar a los particulares que asi lo soliciten en la presentacién de solicitudes de
transparencia, acceso a la informacién, asi como en materia de datos personales;

V. Solicitar y gestionar para su obtencion, los datos o informes que resulten necesarios para
dar respuesta a las solicitudes de informacién en tiempo y forma, por parte de los Organos
Administrativos de la Secretaria;

VI. Proponer politicas publicas tendentes a difundir la cultura de la transparencia, la proteccion
de datos personales, y a garantizar el derecho a la informacion publica;

VII. Informar a la persona Titular de la Secretaria los resultados del ejercicio de sus
atribuciones y elaborar los informes que establezca la normativa de la materia;

VIIl. Vigilar y coordinar lo necesario para la publicacién de las obligaciones de transparencia
comunes y especificas a cargo de la Secretaria;

IX. Obtener del organismo garante la validacion de la tabla de aplicabilidad de las obligaciones
de transparencias comunes y especificas de la Secretaria;

X. Representar a la Secretaria en los recursos administrativos que se tramiten en materia de
transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos personales, asi como en las
denuncias que se presenten relacionadas con las obligaciones de transparencia;

XIl. Dar seguimiento a las resoluciones que, en materia de transparencia, acceso a la
informacion y proteccion de datos personales emitan los 6rganos garantes y en su caso las
autoridades jurisdiccionales competentes, para lo cual podra solicitar a los Organos
Administrativos que realicen las acciones necesarias para el debido cumplimiento de las
resoluciones emitidas;

Xll. Ser el vinculo de la Secretaria ante los érganos garantes, en materia de transparencia,
acceso a la informacion y proteccion de datos personales;

XIll. Formar parte del Comité de Transparencia de la Secretaria;
XIV. Dar cuenta al Comité de Transparencia de la Secretaria de Infraestructura y Obras

Publicas del Estado, respecto de los incumplimientos que, en materia de transparencia,
acceso a la informacion, proteccion de datos personales y obligaciones de transparencia
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comunes y especificas, en que incurran las personas titulares de los Organos
Administrativos;

XV. Elaborar el indice por rubros tematicos de la Secretaria, respecto de los expedientes
clasificados como reservados, de conformidad con las disposiciones de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave;

XVI. Establecer los mecanismos para asegurar que los datos personales solo se entreguen a la
persona Titular o a quien tenga su representacion debidamente acreditada;

XVII. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren y
fortalezcan mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion en materia de datos personales;

XVIII. Asesorar a los Organos Administrativos de la Secretaria, en materia de transparencia,
proteccion de datos personales y acceso a la informacion;

XIX. Solicitar la colaboracion de los Organos Administrativos de la Secretaria en la atencién de
las solicitudes para la atencion de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de datos personales, dando aviso al Comité de Transparencia, en caso de
negativa para los efectos procedentes;

XX. Vigilar y coordinar a las areas responsables sobre el seguimiento y actualizacién de los
sistemas de gestidon de proteccidon de datos personales, asi como los avisos de privacidad
integrales y simplificados, incluyendo los sistemas de datos personales;

XXI. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXIl. Las demas que expresamente le atribuyan las leyes, este Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

SECCION VIl
De la Unidad de Género

Articulo 24. Son atribuciones de la persona Titular de la Unidad de Género, las siguientes:
I. Participar en los procesos de planeacién, programacion y presupuestacion de la
Secretaria, con el unico fin de proponer las medidas que permitan la incorporacion de la

perspectiva de género;

Il. Realizar acciones encaminadas a disminuir la desigualdad entre mujeres y hombres en la
Secretaria;

lll. Generar estadisticas y la informacién que la Secretaria debera entregar al Sistema Estatal,
asi como elaborar diagnésticos sobre la situacion de las mujeres que laboran en la misma;
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IV. Brindar asesoria en materia de igualdad de género en la Secretaria;

V. Promover la revision y/o actualizacién de la normativa administrativa con perspectiva de
género;

VI. Coordinar con el Instituto Veracruzano de las Mujeres las acciones que se requieran;

VII. Elaborar y someter a autorizacion de la persona titular de la Secretaria, el Programa Anual
de Trabajo para fortalecer la igualdad de género de la misma;

VIIl. Dar a conocer a las personas titulares de todos los Organos Administrativos que integran la
estructura organica de la Secretaria, las politicas y programas que emita el Sistema Estatal
para la Igualdad entre Mujeres y Hombres, asi como, los demas lineamientos que se
expidan para garantizar la igualdad de acceso y pleno disfrute de estos derechos;

IX. Proponer a las areas medidas que permitan erradicar toda forma y modalidad de violencia
de género al interior de la Secretaria;

X. Implementar acciones de prevencion y atencién del hostigamiento sexual y acoso sexual
en la Secretaria, y

Xl. Las demas que le atribuyan las Leyes del Estado, este Reglamento y demas disposiciones
aplicables, asi como lo que expresamente le confiera la persona Titular de la Secretaria

CAPITULO Il
De las atribuciones comunes

SECCION |
De las Subsecretarias

Articulo 25. A las personas titulares de las Subsecretarias corresponde originalmente el tramite y
resolucion de los asuntos competencia de los Organos Administrativos que les sean adscritos, y
tendran ademas de las sefialadas en la Ley, las siguientes facultades:

I.  Programar, organizar, dirigir y evaluar las actividades de los Organos Administrativos que
le sean adscritas, conforme a la normativa aplicable, asi como los lineamientos o
disposiciones que determine la persona Titular de la Secretaria; ;

ll. Elaborar los anteproyectos de programas y presupuestos que les correspondan en
coordinacion con la Unidad Administrativa y demas Organos Administrativos competentes:

lll. Participar en la elaboraciéon de los manuales administrativos, acuerdos, circulares y demas
instrumentos de apoyo interno, necesarios para el cumplimiento de sus atribuciones,
conforme a la normativa aplicable;

IV. Adoptar y hacer aplicar las medidas necesarias para la correcta observancia del marco
juridico vigente relacionado con el funcionamiento de la Secretaria y las personas
servidoras publicas a su cargo, a fin de prevenir incumplimientos;
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V. Proporcionar, por si o través de las areas a su cargo, la informacion que les requiera la
Direccién General Juridica y la Unidad de Transparencia; asi como designar
oportunamente peritos para intervenir en los procedimientos juridicos;

VI. Resguardar los contratos de obra publica que suscriban las areas a su cargo y establecer
conjuntamente con la Direccién General Juridica y la Unidad Administrativa una base de
datos unica en la materia;

VII. Proponer a la persona Titular de la Secretaria, previa opinién de la Direccibn General
Juridica y de la Unidad Administrativa, los proyectos de reorganizacion de la estructura e
iniciativa de reformas al Reglamento, cuando fuere necesario;

VIIl. Apoyar la capacitacion técnica de las personas servidoras publicas de su adscripcion;

IX. Facilitar en forma expedita, la informacién, datos y cooperacion técnica necesaria para un
mejor desempefio de las funciones de otras areas con apego al marco juridico vigente;

X. Aplicar los criterios que en el ambito de sus atribuciones emita o difunda la Direccion
General Juridica, la Unidad Administrativa y el Organo Interno de Control, aportando la
informacion que requieran para el desempefio de sus funciones;

XI. Ordenar, cuando asi proceda, al area ejecutora que:
a) Emita el Dictamen correspondiente conforme a la normativa aplicable;

b) Solicite por escrito a la Direccion General Juridica la substanciacion del
procedimiento de rescision, incluyendo los proyectos de inicio y resolucién, acorde
a la aplicaciéon de la normativa correspondiente, para lo cual agregara las
constancias debidamente certificadas, y

c) Bajo su consideracién, suscriba tanto el inicio como la resolucion del procedimiento
de rescision de los contratos de obra publica o servicios, cuando no se cumpla con
lo establecido en un contrato o se contravengan disposiciones en la materia.

Xll. Informar y documentar a la brevedad, los requerimientos que solicite la Direccion General
Juridica, para dar contestacion de informes previos y justificados en los Juicios de Amparo
en los que se sefiale a la Secretaria como autoridad responsable, asi como para dar
contestacion a las demandas en las que el area sea parte;

Xlll. Coadyuvar con la Direccién General Juridica en la emision y suscripcion de resoluciones o
acuerdos que sean de necesaria presentacion ante las autoridades jurisdiccionales, dentro
de los juicios en los que el area sea parte, segun corresponda al tramite del mismo, o como
consecuencia de una sentencia y/o resolucion;

XIV. Autorizar a las personas servidoras publicas subalternas para que firmen documentos o
intervengan en determinados asuntos relacionados con el area de su competencia, a
excepcion de las atribuciones no delegables, de conformidad con el manual de
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organizacién que sea publicado en la Gaceta Oficial, Organo de Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

XV. Solicitar a la persona Titular de la Secretaria, autorizacién para la realizacion de
licitaciones publicas con tiempos reducidos, el otorgamiento de anticipos cuando éste sea
superior al 30%, asi como, integrar debidamente los expedientes de obra a su cargo para
iniciar el proceso de contratacién, y en su caso, turnarlo a la Unidad de Licitaciones para el
tramite correspondiente, conforme a lo dispuesto por la normativa aplicable;

XVL. Intervenir en coordinaciéon con la Unidad de Licitaciones, en los estudios de mercado y
anadlisis para la determinacién de los precios unitarios aplicables a la obra publica,
competencia de la Secretaria;

XVII. Emitir estudios de factibilidad de los proyectos y programas propuestos, que sirvan de base
para la elecciéon de alternativas de inversion en areas competencia de la Secretaria;

XVIIl. Presentar a la persona Titular de la Secretaria informes de avances, asi como del
cumplimiento de objetivos y metas programaticas y presupuestales;

XIX. Emitir disposiciones y acuerdos administrativos relativos al ejercicio de las funciones de
sus Organos Administrativos de conformidad con el manual de procedimientos que estara
disponible para consulta de las propias personas servidoras publicas, a través del registro
electronico que opere la Contraloria General del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave;

XX. Suscribir en representacién de la Secretaria, los documentos, contratos o convenios
relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean sefialados por delegacion o
suplencia, de conformidad con la ley de la materia;

XXI. Recibir en acuerdo a las personas titulares de los Organos Administrativos de su
adscripcion y resolver los asuntos que sean competencia de las mismas; suscribir, en
representacion de la Secretaria, los instrumentos legales relativos al ejercicio de su funcion
y en materia de su competencia; asi como conceder audiencia al publico;

XXIl. Someter a consideracion de la persona Titular de la Secretaria los anteproyectos de
iniciativas de Leyes o decretos; asi como los anteproyectos de reglamentos, decretos,
acuerdos y érdenes en los asuntos de la competencia de los Organos Administrativos que
le estén adscritos;

XXIIl. Coordinarse entre si y con las personas titulares de los demas Organos Administrativos de
la Secretaria, para el mejor desempeio de sus facultades y atribuciones y para alcanzar
los objetivos de la Secretaria;

XXIV. Formular el anteproyecto de presupuesto de la Subsecretaria a su cargo y de los Organos
Administrativos adscritos a su area;

XXV. Hacer estudios sobre organizacién y eficacia de los Organos Administrativos de su
adscripcion y proponer las medidas que procedan para el mejor desempefio de éstos;
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XXVI. Adscribir al personal de la propia Subsecretaria y de los Organos Administrativos que de
ellos dependan y cambiarlo de adscripcion cuando el cambio se realice a cualquiera de
dichos érganos, asi como proponer a la Unidad Administrativa la contratacion de personal
y personas prestadoras de servicios con la intervencion, en su caso, de las areas
competentes en base a la normativa aplicable;

XXVII. Someter ante la persona titular de la Secretaria los anteproyectos de todo tipo de
instrumentos en las materias de su competencia y celebrar los acuerdos que en base a la
normativa aplicable no requieran la firma de ésta;

XXVIII. Proporcionar la informacion y la cooperacion técnica que les sean solicitadas por otras
dependencias del Ejecutivo del Estado y Organos Administrativos de la Secretaria de
acuerdo a las politicas establecidas a este respecto y cuando dicha solicitud sea
procedente;

XXIX. Participar en foros y eventos estatales, nacionales e internacionales en asuntos relativos a
la materia de su competencia;

XXX. Designar, cuando asi proceda, a las personas subalternas para representar a la Secretaria
en los comités o grupos de trabajo de las entidades paraestatales, &rganos
desconcentrados, comités, y fideicomisos;

XXXI. Solicitar por escrito a la Direccién General Juridica la substanciacion y elaboracion de los
proyectos de acuerdo y resolucibn que se emiten en los recursos administrativos
interpuestos contra si, o por actos emitidos por las personas titulares de los Organos
Administrativos de su adscripcion; peticionando la remisién respectiva para su
consideracion y en su caso suscripcion;

XXXIIl. De conformidad con los requisitos establecidos en el Codigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, atender y desahogar
oportunamente, por escrito, todas y cada una las peticiones que les formulen y/o turnen,
con estricto apego a la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, respecto de la custodia y cuidado la documentacion
e informacién que por razéon de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo
su responsabilidad, evitar el mal uso, sustraccion, destruccion, ocultamiento, inutilizacién
y/o alteracién, total o parcial de manera indebida de la informacién que se encuentre bajo
su custodia;

XXXIII. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXXIV. Las demas que expresamente le atribuyan las leyes del Estado, este Reglamento, y demas
normativa aplicable, asi como las que le confiera la persona titular de la Secretaria.
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SECCION I
De las Unidades y Direcciones Generales

Articulo 26. Al frente de cada Unidad y Direccion General habra una persona titular, que se
auxiliara por personas servidoras publicas que se sefialen en los manuales de organizacion
respectivos y en las disposiciones juridicas aplicables, asi como por personal que las necesidades
del servicio requieran y que figuren en el presupuesto;

Articulo 27. Las personas titulares de las Unidades y Direcciones Generales tendran las
atribuciones genéricas siguientes:

. Planear, programar, dirigir, organizar y evaluar el funcionamiento y el desempefio de los
Organos Administrativos de su adscripcion;

ll. Acordar con su superior inmediato, la atencion de los asuntos relevantes de su
competencia;

lll. Suscribir en representacion de la Secretaria conjuntamente con el Subsecretario
respectivo, los documentos, convenios y contratos que involucren aspectos relativos al
ejercicio de sus atribuciones, siempre y cuando se cuente con todos los requisitos y
elementos conforme las normativas vigentes, para lograr dar cumplimiento a los mismos;

IV. Formular el anteproyecto de presupuesto anual del area a su cargo y, una vez aprobado,
realizar su ejecucion;

V. Coordinar sus actividades con los Organos Administrativos de la Secretaria, asi como con
dependencias y entidades de la administracion publica estatal y municipal;

VI. Proporcionar, en términos de las disposiciones juridicas aplicables, informacion, datos y la
cooperacion que sea requerida al area de su competencia;

VII. Coadyuvar en la ejecucion de las medidas de desarrollo administrativo o de simplificacion
necesarias para el mejor funcionamiento del area a su cargo;

VIIl. Formular los dictamenes, estudios, opiniones e informes que le sean solicitados por las
autoridades competentes;

IX. Intervenir en los procesos de administracion del personal a su cargo, de conformidad con
las disposiciones juridicas aplicables;

X. Coadyuvar en la formulacion de indicadores y demas controles sobre el cumplimiento de
los programas de la Secretaria, asi como en su aplicacion y analisis;

XI. Participar en comités, comisiones y otras instancias colegiadas que determinen las
disposiciones normativas o que le ordene la persona titular de la Secretaria o la persona
superior jerarquica;
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Xll. Atender y desahogar los requerimientos que le formulen las instancias fiscalizadoras
internas y externas competentes;

XIll. Rendir a la persona superior jerarquica, los informes de las actividades realizadas con la
periodicidad que al efecto se determine;

XIV. Elaborar estudios, proyectos y otros instrumentos, para el debido desarrollo de sus
actividades;

XV. Instrumentar la operacién de los programas a su cargo, supervisar el ejercicio de los
recursos y, en su caso, autorizar propuestas de inversion, cancelar autorizaciones y ejercer
los recursos correspondientes, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

XVI. Dar a conocer las disposiciones normativas y presupuestales a los operadores de los
programas a su cargo, capacitarlos y asesorarlos cuando asi lo requieran y verificar que
hagan lo propio entre las autoridades locales y otras partes interesadas;

XVII. Solicitar a la Unidad Administrativa, cuando le corresponda, las transferencias de los
fondos a favor de los municipios, fideicomisos y organizaciones de la sociedad civil,
derivadas de los convenios que al efecto se suscriban, de conformidad con las
disposiciones juridicas y presupuestarias aplicables;

XVIIl. Entregar a la Coordinaciéon Sectorial FONDEN, los documentos e informacion que se
requieran para integrar los libros blancos de acuerdo a la normativa aplicable;

XIX. Expedir copias certificadas de documentos que en original obren dentro de los archivos a
su cargo, cuando conforme a la ley y al Cédigo de Procedimientos Administrativos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una peticion realizada
por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del depésito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XX. Elaborar los diagnosticos, analisis y estudios que se requieran para el desarrollo de las
actividades materia de su competencia;

XXI. Ejecutar, en el ambito de sus atribuciones, las politicas, estrategias, programas, acciones y
proyectos que les sean aplicables en la materia de su competencia;

XXIIl. De conformidad con sus atribuciones, facultades, obligaciones y/o responsabilidades que
tienen los integrantes de los Organos Administrativos que conforman la Secretaria, solicitar
a la Direccion General Juridica, el levantamiento de extrafiamiento, cuando se presente
alguna falta, incumplimiento y/o irregularidad cometida por personal en el ejercicio de sus
funciones, dando vista del hecho a la persona titular de la Secretaria;
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XXIIl. De conformidad con los requisitos establecidos en el Codigo de Procedimientos
Administrativos, atender y desahogar oportunamente, por escrito, todas y cada una las
peticiones que les formulen, y/o turnen, con estricto apego a la Ley de Responsabilidad
Administrativa respecto de la custodia y cuidado la documentacion e informaciéon que por
razon de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad, evitar el mal uso,
sustraccion, destruccion, ocultamiento, inutilizacion y/o alteracién, total o parcial de manera
indebida de la informacion que se encuentre bajo su custodia, y

XXIV. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable y las que les sean
encomendadas por la persona titular de la Subsecretaria.

CAPITULO IV
De la Subsecretaria de Infraestructura

SECCION |
De la Subsecretaria

Articulo 28. Corresponde a la persona titular de la Subsecretaria de Infraestructura, las facultades
siguientes:

I. Colaborar en la definicibn de las politicas y programas para el mejoramiento de la
infraestructura, en concordancia con el Plan;

Il. Definir las politicas, normas y sistemas de procedimientos para la adecuada planeacion y
evaluacion de los programas de la Secretaria, que coadyuven al logro de las metas
planteadas por la Secretaria;

lll. Coordinarse con los demas o6rganos y areas administrativas de la Secretaria para el
desarrollo e implementacion de los planes estratégicos de la misma;

IV. Evaluar la formulacion de proyectos y programas de infraestructura propuestos por los
Organos Administrativos de la Secretaria, cuidando que estos se realicen conforme a los
lineamientos, politicas y normas establecidas en la materia;

V. Disefiar y operar el sistema de seguimiento y evaluacion de los avances en la ejecucion de
los programas, obras y acciones de la Secretaria;

VI. Evaluar las solicitudes de modificaciones programaticas y coadyuvar en su gestoria;

VII. Integrar los indicadores de gestién de la Secretaria y en entidades de la Secretaria, a fin de
evaluar sus avances;

VIIl. Requerir a las personas titulares de los Organos Administrativos de la Subsecretaria a su
cargo, los programas operativos anuales, para los efectos de la programacion
correspondiente, estableciendo los lineamientos para su integracion y presentacion ante
las instancias correspondientes;
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IX. Requerir a las personas titulares de los Organos Administrativos de la Secretaria, la
informacion y documentacion necesaria para integrar el informe de actividades de la
misma, que servira para documentar el informe anual que presenta el Ejecutivo Estatal, al
Congreso del Estado, asi como, para la comparecencia que la persona titular de la
Secretaria deba realizar ante el mismo Congreso;

X. Participar en la integracion de los programas para la atencion y mantenimiento de la
infraestructura carretera y caminos estatales;

XI. Establecer los lineamientos de los programas que se le encomienden, respecto de las
obras de infraestructura que se efectien por contrato o por administracion directa;

Xll. Participar en todas las etapas de licitaciones derivadas de acciones a su cargo, en sus
diferentes modalidades, o enviando representante acreditado a cada uno de los actos y
eventos correspondientes;

XIll. Suscribir los contratos con la persona fisica o moral que realizara la obra de
infraestructura, conjuntamente con la persona titular del area ejecutora a su cargo,
solicitando por escrito a la Direccibn General Juridica la elaboracion de los mismos
conforme a la normativa aplicable;

XIV. Controlar y registrar las copias certificadas y dictamenes emitidos por el area ejecutora a la
Direccion General Juridica, solicitando la substanciacion de los procedimientos
administrativos de rescision de los contratos de obra publica y servicios relacionados,
pidiendo la elaboracion del proyecto de inicio y resolucién, para en su caso suscribirlos la
misma, cuando la constructora no cumpla con lo establecido en un contrato o se
contravengan disposiciones en materia de obras publicas;

XV. Verificar que el area ejecutora en coordinaciéon con la Unidad Administrativa, tramite ante la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado, el cobro de fianzas que se hayan
constituido, con motivo de incumplimiento de las obligaciones derivadas de las
concesiones, permisos, autorizaciones, contratos y convenios, cuando juridicamente sea
procedente;

XVI. Integrar, actualizar y resguardar el archivo técnico contable en original de la obra publica
que se ejecute;

XVII. Actualizar el inventario de maquinaria y equipo de construccion, sujetdandose a las
disposiciones en materia de contabilidad gubernamental aplicable;

XVIIl. Vigilar que las obras de infraestructura se ejecuten conforme a las caracteristicas,
especificaciones, proyectos, precios unitarios y programas de ejecucion convenidos, de
acuerdo con lo estipulado en los contratos y a la legislacion aplicable;

XIX. Llevar el control de las actas de entrega recepcion de trabajos que realiza la persona
designada como residente;
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XX. Recibir informes de la verificacidon de las condiciones de operacion de los trabajos objeto
de los contratos, que incluyan el cumplimiento de planos, normas, especificaciones y
calidad;

XXI. Resguardar informacion del control y registro de los finiquitos que realice y autorice la
persona designada residente de obra;

XXIIl. Supervisar que se analicen los alegatos que formula el contratista, respecto al finiquito, y
determinar el saldo total;

XXIIl. Supervisar la formalizacién de las actas de extincion de derechos y obligaciones de los
contratos;

XXIV. Entregar las obras de infraestructura concluidas a las instancias operativas
correspondientes y recibir las mismas, mediante acta de entrega de la ejecutante,
incluyendo, inmuebles en condiciones de operacién, planos actualizados, normas y
especificaciones de ejecucion, manuales e instructivos de operacion, conservacion y
mantenimiento;

XXV. Intervenir, dentro de la esfera de su competencia, en los estudios, proyectos, y programas
de construccion y reconstruccion de caminos, cuando los mismos sean ejecutados por
otras Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave;

XXVI. Revisar y aprobar, en su caso, los proyectos y programas que le competan, respecto de las
obras de construccion que se concesionen o ejecute por convenio o acuerdo delegatorio
de la persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
supervisando que las mismas se realicen de acuerdo a las caracteristicas y
especificaciones establecidas en la normativa aplicable, por la Secretaria, y en los
contratos respectivos;

XXVII. Ordenar que se tramite por el area ejecutora el derecho de via para la ejecucion de las
obras;

XXVIIl. Asesorar a los organismos y dependencias estatales y municipales que lo requieran, en
materia de construccion y conservacion de caminos y carreteras;

XXIX. Promover en los términos que indique la persona Titular de la Secretaria, el uso de mano
de obra local, previa coordinaciéon con la organizaciéon de las comunidades para lograr su
colaboracién y aportacion de esfuerzos en la construccion, reconstruccion y conservacion
de la Red Estatal de Caminos;

XXX. Integrar y mantener actualizado el inventario de caminos, sefalando el estado fisico de
todos ellos, asi como, llevar el registro cartografico correspondiente;

XXXI. Recibir y opinar respecto de las solicitudes para modernizar y conservar caminos, y en su
caso, aprobar los proyectos y programas de realizacién, estableciendo las caracteristicas y
especificaciones que correspondan;
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XXXII. Desarrollar programas de actividades que permitan dar seguimiento, de acuerdo con las
disposiciones establecidas en la legislacion federal y estatal a la construccion,
reconstrucciéon, conservacion, mantenimiento y ampliacion de las obras, dragados,
caminos y puentes, atendiendo las prioridades establecidas en el Plan;

XXXIII. Verificar que, en los Organos Administrativos adscritos a la Subsecretaria, se cumpla con
el manejo de la bitacora electronica de obra publica (BEOP) y cualquier otro sistema que
se emita en esta materia; y llevar el seguimiento, control y evaluacién de la misma, para
rendir el informe ejecutivo mensual a la persona titular de la Secretaria, el cual debera
contener los indicadores de gestién y de desempefio;

XXXIV. Atender las recomendaciones y actualizaciones sobre carreteras, caminos y puentes
estatales, que realicen los organismos de la materia;

XXXV. Brindar asesoramiento técnico en materia de obra publica a los Ayuntamientos, cuando asi
lo soliciten;

XXXVI. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al Codigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una peticion realizada
por un particular, éstas deberdn de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del depésito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXXVII.Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXXVIIl. Las demas que expresamente le atribuyan las Leyes del Estado, este Reglamento, y
demas normativa aplicable, asi como las que le confiera la persona titular de la Secretaria.

Articulo 29. Para el despacho de los asuntos relativos a las facultades de la Subsecretaria de
Infraestructura, se adscriben a la misma, los siguientes Organos Administrativos:

a) Direccion General de Proyectos Programacion y Presupuesto de Carreteras y
Caminos Estatales;

b) Direccion General de Construccién de Caminos y Carreteras Estatales;
Asimismo, contard con las Subdirecciones, Departamentos vy Areas de conformidad con la

disponibilidad presupuestal aprobada y los manuales de organizacion, cuyas atribuciones seran
encomendadas por la persona titular de la Subsecretaria conforme a dichos manuales.
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SECCION I
De la Direcciéon General de Proyectos Programacion
y Presupuesto de Carreteras y Caminos Estatales

Articulo 30. Corresponde a la persona titular de la Direccion General de Proyectos Programacion y
Presupuesto de Carreteras y Caminos Estatales, las facultades siguientes:

. Participar en la planeacion, coordinacién y evaluacion de los programas carreteros para la
construccion, modernizacidon y conservacion de la Red Estatal de Carreteras, asi como de
los caminos estatales y alimentadores;

ll. Elaborar y difundir los lineamientos generales para la integracién de los planes vy
programas en materia de construccion, modernizacién, reconstruccion y conservacion de
carreteras, caminos, puentes y alimentadores, a fin de que sean congruentes con el
Programa Sectorial;

lll. Elaborar los estudios y proyectos para la ejecucion de los programas de construccion y
modernizaciéon de carreteras estatales, puentes, caminos y alimentadores y de las obras
auxiliares y accesorias y participar en la revision de los que realicen otros Organos
Administrativos, dependencias y entidades federativas;

IV. Determinar las caracteristicas y especificaciones técnicas de las obras, en la elaboracién
de sus proyectos para la construccién y modernizacion de carreteras y puentes estatales vy,
para la construccién, modernizacién, reconstruccidon y conservaciéon de las carreteras,
caminos y alimentadores; vigilando su cumplimiento, asi como realizar los estudios de
ingenieria experimental necesarios para el proyecto y la ejecucién de las obras;

V. Revisar y aprobar los estudios, proyectos y programas para la construccion de obras
susceptibles de concesion;

VI. Realizar los estudios técnicos de impacto ambiental y tramitar ante la autoridad
competente la autorizacion para la elaboracién de los proyectos de carreteras y puentes
estatales, asi como de las obras susceptibles de concesion;

VII. Establecer las politicas y lineamientos de los programas a su cargo, respecto de las obras
y servicios que se realizaran a través de las Subdirecciones, y dar apoyo técnico y
normativo a éstas cuando asi lo requieran, emitiendo las opiniones correspondientes de
asuntos relacionados con la ejecucion de sus funciones;

VIIl. Elaborar, de conformidad con las politicas de la Secretaria, los criterios, estratégicas y
programas de inversion de corto, mediano y largo plazo en materia de conservacion de
carreteras, caminos y puentes estatales;

IX. Tramitar el otorgamiento de permisos ante al area que corresponda para la ejecucion de
obras dentro del mismo, o en su caso, cuando se afecten las obras viables o su
funcionamiento, asi como, los permisos en materia de impacto ambiental, cuando asi lo
requiera; los estudios de factibilidad, liberacion del derecho de via y la autorizacion
municipal correspondiente;
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X. Participar, junto con las autoridades competentes, en acciones de coordinacion
interinstitucional relacionadas con los programas de caminos y alimentadores;

XI. Participar en los procesos de contratacion, en la revision de las propuestas técnicas y
econ6micas de los programas carreteros, para la construccidbn, modernizacion y
conservacion de la red estatal de carreteras, asi como de los caminos estatales, puentes y
alimentadores;

XIl. Regular y supervisar los estudios, asi como proyectos que realicen las areas de zona, en
Su caso, u otras areas administrativas para la conservacion, o en su caso, reconstruccion
de tramos y puentes de la Red Carretera Estatal y demas subprogramas bajo su
responsabilidad, inclusive revisar y emitir opinién técnica y normativa de los procedimientos
constructivos por aplicar;

XIll. Establecer las politicas del programa a su cargo, respecto de las obras que se realizaran a
través de las areas de las zonas que correspondan;

XIV. Revisar y opinar técnica y normativamente acerca de los analisis de precios unitarios que
sea necesario, en el ambito de sus atribuciones, para el adecuado ejercicio del Programa
Estatal correspondiente;

XV. Recibir, para su conservacion, las obras de carreteras y puentes que se le encomienden,
mismas que deberan tener liberado el derecho de via y cumplir con las especificaciones
que en la materia existan;

XVI. Atender y validar los estudios, proyectos, programas de construccién y reconstruccion,
conservacion, mantenimiento y ampliacién de lineas férreas, caminos y puentes, en el
Estado;

XVII. Desarrollar y supervisar que la construccion, reconstruccion, conservacion, ampliacion y
mantenimiento de las obras ferroviarias, caminos y puentes que se realicen, cumplan con
las caracteristicas, especificaciones, proyectos y programas de construccién, establecidos
en las bases de los concursos de obras;

XVIIl. Proponer el catédlogo de precios unitarios, asi como los estudios y costos aplicables a las
obras que se requieran y, las construcciones realizadas por la Secretaria en coordinacion
con la Unidad de Licitaciones;

XIX. Emitir los lineamientos relativos a la elaboracion de dictamenes técnicos para el
otorgamiento de permisos de ejecucién de obras dentro del derecho de via o fuera de él,
en las carreteras y caminos estatales y opinar, cuando se requiera, acerca de los
dictamenes que elaboran dentro de la Secretaria;

XX. Participar en la elaboracion de las bases de colaboracién y convenios con otras
dependencias, entidades, gobiernos estatales y particulares, para coordinar acciones que
sean de interés general y que estén relacionadas con la operacién de las carreteras y
caminos estatales libres de peaje;
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XXI. Emitir lineamientos respecto de la administracion, operacion y mantenimiento de la
magquinaria y equipo de construccién propiedad de la Secretaria, asi como el destinado a
las obras de emergencia;

XXII. Intervenir, a solicitud, en la formulacion de reglas e instructivos de procedimientos técnicos
y administrativos aplicables a la realizacion de programas carreteros;

XXIIl. Participar en la elaboracion de la documentaciéon, los estudios y los proyectos de
conservacion susceptibles a desarrollarse mediante esquemas de financiamiento publico
privado;

XXIV. Participar en el control y seguimiento administrativo de esquemas diversos de
financiamiento en materia de conservacion de carreteras, caminos y puentes, asi como
ejercer recursos de los mismos;

XXV. Emitir los dictamenes para los contratos de obra publica y servicios relacionados con las
mismas, derivados de procesos de licitacion o adjudicacion directa de acciones a su cargo;

XXVI. Verificar la vigencia del registro de empresas locales y foraneas en el Padron de
Contratistas del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, antes de
proceder a la contratacion de obras y/o acciones;

XXVII. Suscribir los contratos que involucren aspectos de obra publica y servicios relacionados del
area a su cargo, conjuntamente con su superior inmediato, solicitando a la Direccion
General Juridica, por escrito, la elaboracion de estos conforme a la normativa aplicable;

XXVIII. Respecto de los procedimientos administrativos de rescision, haciendo del conocimiento de
la persona superior jerarquica:

a) Emitir el Dictamen correspondiente conforme a la normativa aplicable, tomando
como base los reportes emitidos por la persona que funja como residente de obra,
respecto al avance fisico y financiero de la obra y/o prestacion;

b) Solicitar por escrito a la Direccion General Juridica la substanciacion del
procedimiento de rescision, incluyendo los proyectos de inicio y resolucién, acorde
a la aplicacién de la normativa correspondiente, para lo cual agregara las
constancias debidamente certificadas, y

¢) Sometido a su consideracion, suscribir el Inicio y Resolucién del procedimiento de
rescision de los contratos de obra publica o servicios, cuando no se cumpla con lo
establecido en un contrato o se contravengan disposiciones en la materia.

XXIX. Atender la indicacion para la realizacion de pruebas de laboratorio para verificar
compactaciones, capacidad de carga, calidad de material, entre otros, que sean sugeridas
por el Organo Administrativo competente;

XXX. Revisar y en su caso, aprobar los proyectos y acciones a ejecutar dentro del derecho de
uso de via y alineamientos que sean sometidos a consideracion de la Secretaria, por parte
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de autoridades municipales, estatales o federales, asi como de entidades de la
Administraciéon Publica Paraestatal, o por parte de particulares, lo cual debera informar a la
persona titular de la Secretaria de manera periodica;

XXXI. Llevar el registro y control de los anticipos, estimaciones y finiquitos que reciba, revise,
valide y autorice la persona que haya sido designada como residente de obra, derivados
de los contratos celebrados;

XXXII. Recibir y revisar que la factura presentada por los contratistas, correspondiente a la
estimacion autorizada por la persona que haya sido designada como residente de obra,
cumpla con la informacion y los requisitos administrativos y fiscales; y en su caso,
comunicar por escrito las deficiencias fiscales o administrativas que la misma tenga;

XXXIIl. Remitir a la Unidad Administrativa la documentacion correspondiente a las estimaciones y
factura para el tramite de pago;

XXXIV. Otorgar el visto bueno de los precios extraordinarios que se presenten durante la ejecucion
de la obra programada, y que haya revisado, validado y autorizado la persona que hay sido
designada como residente, previa solicitud de la Direccion General de Construccion de
Caminos y Carreteras Estatales;

XXXV. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al Cddigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz, asi proceda.

Para el caso de que la expediciéon de copias certificadas derive de una peticidon realizada
por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del deposito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeaciéon del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXXVI. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXXVIl.Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico y las que le sean
encomendadas por la persona titular de la Subsecretaria.

SECCION Il
De la Direccion General de Construccion
de Caminos y Carreteras Estatales

Articulo 31. Corresponde a la persona titular de la Direccion General de Construcciéon de Caminos
y Carreteras Estatales, las facultades siguientes:
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.  Participar en los procesos de contratacion, en la revision de las propuestas técnicas y
econ6micas de las obras y servicios relacionados, que se realicen conforme a los
programas de construccion y modernizacion de carreteras estatales, asi como de
construccion, modernizacién, reconstruccion y conservacion de caminos y alimentadores,
en aquellos casos en que asi se determine; asi como emitir los dictamenes técnicos de
procedencia para los contratos de obra publica y servicios relacionados, derivados de los
procesos de adjudicacién directa de acciones a su cargo;

Il. Supervisar que las obras se ejecuten conforme a las caracteristicas, normas,
especificaciones, proyectos, costos de acuerdo con lo estipulado en los contratos de obra,
y la normativa aplicable, con el fin de que se cumplan los objetivos y metas fijados, y en
caso contrario dar cuenta a la superioridad y realizar las acciones urgentes para evitar
mayores gastos de ejecucion o deterioro de los trabajos ya realizados; asi como coordinar
las acciones para el seguimiento y supervision de los programas de construccién en los
caminos y puentes concesionados;

lll. Evaluar y dar seguimiento a los programas de construccion y modernizaciéon de carreteras
estatales y de construccion, modernizacion, reconstruccion y conservacion de caminos y
alimentadores, e informar a las autoridades correspondientes sobre el avance en la
ejecucion de las obras conforme al calendario y presupuesto autorizados;

IV. Tramitar el otorgamiento de permisos ante al area que corresponda para la ejecucién de
obras dentro del mismo y/o cuando se afecten las obras viales o su funcionamiento, asi
como, los permisos en materia de impacto ambiental, cuando asi lo requiera; y los estudios
de factibilidad, liberacion del derecho de via y la autorizacion municipal correspondiente;

V. Participar, junto con las autoridades competentes, en acciones de coordinacion
interinstitucional relacionadas con los programas de caminos y alimentadores;

VI. Respecto de los procedimientos administrativos de rescision, haciendo del conocimiento de
la persona superior jerarquica:

a) Emitir el Dictamen correspondiente conforme a la normativa aplicable, tomando
como base los reportes emitidos por la persona que haya sido designada residente
de obra, respecto al avance fisico y financiero de la obra y/o prestacion;

b) Solicitar por escrito a la Direccibn General Juridica la substanciacion del
procedimiento de rescision, incluyendo los proyectos de inicio y resolucién, acorde
a la aplicaciéon de la normativa correspondiente, para lo cual agregara las
constancias debidamente certificadas, y

c) Sometido a su consideracion, suscribir el inicio y resolucion del procedimiento de
rescision de los contratos de obra publica o servicios, cuando no se cumpla con lo
establecido en un contrato o se contravengan disposiciones en la materia.

VII. Tramitar en coordinacién con la Unidad Administrativa ante la Secretaria de finanzas y
Planeacion del Estado, el cobro de fianzas que se hayan constituido, con motivo del
incumplimiento de las obligaciones derivadas de las concesiones, permisos,
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autorizaciones, contratos y convenios, cuando conforme a la normativa aplicable sea
procedente;

VIIl. Participar en las politicas y programas de construccion, mejoramiento y mantenimiento de
las vias de comunicacion terrestre, que permitan la eficiente operacion de lineas férreas en
el Estado;

IX. Verificar la vigencia del registro de empresas locales y foraneas en el Padrdon de
Contratistas del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, antes de
proceder a la contratacion de obras y/o acciones;

X. Suscribir los contratos que involucren aspectos de obra publica y servicios relacionados
con el area a su cargo, conjuntamente con la persona superior inmediata, solicitando a la
Direccion General Juridica, por escrito, la elaboracion de los mismos conforme a la
normativa aplicable;

Xl. Integrar, actualizar y resguardar en original, el archivo técnico contable de obra publica que
ejecuten;

Xll. Recibir de la persona que haya sido designada residente, el acta de entrega recepcion de
los trabajos y su documentacion soporte, remitiendo copia de la misma al Organo Interno
de Control;

XIll. Verificar que los trabajos objeto del contrato se encuentren en condiciones de operacion y
cumplan con los planos, normas, especificaciones y calidad;

XIV. Llevar el control y registro de los finiquitos que realice y autorice la persona que haya sido
designada residente de obra;

XV. Recibir y analizar los alegatos que formulen contratistas, respecto al finiquito y determinar
el saldo total,

XVI. Formalizar con apoyo de la persona que haya sido designada residente, el acta de
extincién de derechos y obligaciones de los contratos;

XVII. Revisar y verificar la veracidad de los avances expresados en estimaciones, informados
por las personas que tengan el caracter de residentes de obra, en las obras en ejecucion;

XVIIl. Entregar las obras concluidas a las instancias operativas correspondientes y recibirlas
mediante acta de entrega-recepcion de la ejecutante, incluyendo: inmueble en condiciones
de operacion, planos actualizados, normas y especificaciones de ejecucion, manuales e
instructivos de operacion, conservacion y mantenimiento;

XIX. Atender la indicaciébn para la realizacion de pruebas de laboratorio para verificar
compactaciones, capacidad de carga, calidad de material de acuerdo a proyecto, entre
otros, proponiendo las soluciones para su estudio y autorizacion en su caso;
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XX. Desarrollar y supervisar que la construccion, reconstruccion, conservacion, ampliacion y
mantenimiento de las obras ferroviarias, y de caminos y puentes que se realicen, cumplan
con las caracteristicas, especificaciones;

XXI. Supervisar, en coordinacion con las Subdirecciones de zona, el proyecto, instalacion y
operacion del sefialamiento y los dispositivos de seguridad que se instalen en la red a su
cargo;

XXIIl. Supervisar los trabajos de conservacion de carreteras, caminos y puentes estatales que
realicen los Organos Administrativos de la Secretaria y los organismos del Sector;

XXIIl. Administrar, operar y dar mantenimiento a la maquinaria y equipo de construccion
propiedad de la Secretaria, asi como el destinado a las obras de emergencia;

XXIV. Participar, cuando proceda, en la programacion, el proyecto, construccién, ampliacion,
reconstruccion y conservacion de carreteras y puentes que se realicen en cooperacion con
otras entidades federativas, los municipios y los particulares;

XXV. Verificar el cumplimiento de los convenios que se celebren con gobiernos municipales para
la entrega de tramos carreteros que pasen por zonas urbanas, para su operacion,
conservacion, reconstruccion y ampliacion;

XXVLI. Apoyar la capacitacion del personal de la Secretaria, asi como de los adscritos a
organismos estatales de caminos y a miembros de las comunidades rurales que participen
en los programas de conservacion de caminos, cuando lo soliciten;

XXVII. Integrar y mantener actualizado el catalogo de carreteras, caminos y puentes estatales,
incluyendo su estado fisico, asi como el registro cartografico correspondiente por
municipio;

XXVIII. Atender las solicitudes para modificar y conservar carreteras y puentes libres de peaje,
fijando las caracteristicas, especificaciones y criterios que correspondan y, en su caso,
aprobar el proyecto y el programa de las obras, asi como supervisar su ejecucion, con el
apoyo de las Subdirecciones de su adscripcion;

XXIX. Participar, en coordinaciéon con las Subdirecciones de su adscripcion, en la atencién de
situaciones creadas por casos fortuitos o de fuerza mayor, e intervenir en la asignacion de
recursos para la atencién de contingencias;

XXX. Vigilar que se respete el derecho de via de las carreteras del Estado y tramitar el
otorgamiento de permisos para la ejecucion de obras dentro del mismo o fuera de él,
cuando afecte las obras viales o su funcionamiento; dirigir las acciones sobre la integracion
de los expedientes de caracter técnico que lleven a la liberacién del derecho de via ante la
Direccion General del Patrimonio del Estado o ante la autoridad competente, con el apoyo
de la Direccion General Juridica, para la construccion de carreteras y autopistas que estén
a su cargo, en coordinacion con los Organos Administrativos de la Secretaria;
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XXXI. Desarrollar programas de actividades que permitan dar seguimiento, de acuerdo con las
disposiciones establecidas en la legislacion federal y estatal a la construccion,
reconstruccion, conservacion, mantenimiento y ampliacion de las obras publicas, caminos
y puentes, atendiendo las prioridades establecidas en el Plan;

XXXII. Tramitar el otorgamiento de permisos ante al area que corresponda para la ejecucion de
obras dentro del mismo o, en su caso, cuando se afecten las obras viables o su
funcionamiento, asi como, los permisos en materia de impacto ambiental, cuando asi lo
requiera; y los estudios de factibilidad, liberacion del derecho de via y la autorizacion
municipal correspondiente;

XXXIII. Llevar el control y registro de los anticipos, estimaciones y finiquitos que reciba, revise,
valide y autorice la persona que haya sido designada residente de obra, derivados de los
contratos celebrados;

XXXIV. Recibir y revisar que la factura presentada por contratistas, correspondiente a la estimaciéon
autorizada por la persona que haya sido designada residente de obra, cumpla con la
informacion y los requisitos administrativos y fiscales, y en su caso, comunicar por escrito
las deficiencias fiscales o administrativas que la misma tenga;

XXXV. Remitir a la Unidad Administrativa la documentacion correspondiente a las estimaciones y
factura, para el tramite de pago;

XXXVI. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de Veracruz, asi proceda.

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una peticion realizada
por un/a particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del depésito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXXVII.Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXXVIIl. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico y las que les sean
encomendadas por el Subsecretario.
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CAPITULO V
De la Subsecretaria de Obras Publicas y Comunicaciones

SECCION |
De la Subsecretaria

Articulo 32. Corresponde a la persona titular de la Subsecretaria de Obras Publicas vy
Comunicaciones, las facultades siguientes:

I. Proponer a la persona titular de la Secretaria, emision de politicas en materia de obras
publicas y comunicaciones, asi como participar en la elaboracién de los programas
relativos a la construccion y mantenimiento de las mismas, conforme a la normativa
aplicable;

ll. Elaborar el Programa Operativo Anual, asi como, requerir, analizar y registrar la
informacién relativa al desarrollo y grado de avance del mismo, de los Organos
Administrativos adscritos a la Subsecretaria, que permita la evaluacion de las metas
programadas en materia de obra y comunicaciones de manera integrada;

lll. Dirigir, coordinar y controlar con el acuerdo de la persona Titular de la Secretaria, la
ejecucion de los programas de construccion y reparacion de obras publicas y de
comunicaciones en la Entidad;

IV. Analizar, estudiar, proyectar, planear, dirigir y ejecutar en términos de las Leyes y
disposiciones aplicables, la obra publica que se realice por administracion directa o a
través de terceros mediante adjudicacion otorgada conforme a las normas aplicables o por
CONCuUrso;

V. Desarrollar e instrumentar los proyectos en materia de comunicaciones;

VI. Intervenir en la expedicion de las bases técnicas a que deberan sujetarse los concursos de
adjudicacioén de los contratos correspondientes, vigilar el cumplimiento de los mismos, asi
como suscribir previa autorizaciéon de la persona Titular de la Secretaria los contratos que
le correspondan,;

VII. Evaluar, en coordinaciéon con los Organos Administrativos de la Secretaria y con las
autoridades competentes, el cumplimiento de los contratos de obra publica y
comunicaciones adjudicados por la Secretaria, emitiendo asesoramiento 'y
recomendaciones relacionadas con dicho cumplimiento;

VIIl. Supervisar las obras publicas y de comunicaciones a cargo de la Secretaria, vigilando que
se ejecuten conforme a las especificaciones, proyectos, precios, programas y demas
circunstancias autorizados y estipulados en los instrumentos respectivos;

IX. Verificar, evaluar y autorizar que las obras adjudicadas por contrato y que se reporten
como totalmente ejecutadas, estén concluidas correctamente, para determinar su
recepcion y procedencia de pago, en su caso;
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X. Ejecutar directamente las obras que la persona Titular de la Secretaria le designe y que
estén bajo la responsabilidad de la Secretaria, atendiendo a su naturaleza, su complejidad
técnica, emergente y conveniencia;

Xl. Suscribir los contratos que involucren aspectos de obra publica y servicios relacionados,
asi como las de comunicaciones, conjuntamente con la persona titular del area ejecutora a
su cargo, solicitando por escrito a la Direccion General Juridica la elaboracién de los
mismos conforme a la normativa aplicable;

Xll. Brindar asesoramiento técnico y en el dmbito de su competencia, en los estudios y
programas en materia de obra publica y comunicaciones, inclusive cuando sean
ejecutados por otras Dependencias y Entidades del gobierno Federal, Estatal o Municipal,
cuando asi lo soliciten;

XIll. Intervenir, con el acuerdo de la persona Titular de la Secretaria, en acciones de
coordinacién con las dependencias federales, estatales y municipales vinculadas en la
programacion y ejecucion de obras publicas y comunicaciones;

XIV. Ejecutar, con el acuerdo de la persona Titular de la Secretaria, las obras relativas a la
conservacion de los edificios publicos, monumentos histéricos, arquitectura de
acompafiamiento de éstos, parques y espacios publicos y las obras de ornato a cargo del
Estado, en los términos que disponga la normativa aplicable, exceptuando aquellas que
estén expresamente encomendadas a otras dependencias;

XV. Elaborar y someter a consideracion de la persona Titular de la Secretaria, los proyectos
ejecutivos de obra publica, competencia de la Secretaria que no estén reservados a otros
Organos Administrativos de la Secretaria;

XVI. Coadyuvar con los Organos Administrativos de la Secretaria en la formulacién y disefio de
las bases y normas técnicas a que se sujetara la planeacion, programacion,
presupuestacion, ejecucion, evaluacion, verificacion y vigilancia de la obra publica en la
Entidad;

XVII. Formular y llevar un inventario y registro de las obras publicas ejecutadas por la
Dependencia y mantener una eficiente actualizacién con excepcién de las que estén
reservadas a otros 6rganos de la Secretaria;

XVIIl. Auxiliar a la persona Titular de la Secretaria, en el aspecto técnico de las funciones que
tiene encomendadas en materia de obra publica, asi como las que se le asignaren en
materia de ejecucion de acciones de electrificacion y fungir como perito oficial de la
Secretaria en asuntos relacionados con su competencia;

XIX. Coadyuvar en la realizacion de acciones tendientes a electrificar y ejecutar obras publicas
competencia de la Secretaria, que permitan atender las necesidades de equipamiento
urbano en los centros de poblacién y areas rurales;

XX. Elaborar proyectos de construccion, conservacién, restauracion, reparacioén, adaptacion y
demolicion de obras en inmuebles propiedad del Estado, cuando asi lo solicite la
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Dependencia a que estén afectos o las que disponga la persona titular del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XXI. Llevar el control y registro de las copias certificadas y dictamenes emitidos por el area
ejecutora a la Direccion General Juridica, solicitando la substanciacion de los
procedimientos administrativos de rescision de los contratos de obra publica y servicios
relacionados, pidiendo la elaboracion del proyecto de inicio y resolucion, para en su caso
suscribirlos la misma, cuando la constructora no cumpla con lo establecido en un contrato
0 se contravengan disposiciones en materia de obras publicas;

XXII. Verificar y validar que el area ejecutora en coordinacion con la Unidad Administrativa,
tramite ante la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado, el cobro de fianzas que se
hayan constituido, con motivo de incumplimiento de las obligaciones derivadas de las
concesiones, permisos, autorizaciones, contratos y convenios, cuando juridicamente sea
procedente;

XXIIl. Proponer a la persona titular de la Secretaria la proyeccion de obras publicas que
beneficien a comunidades marginadas o en pobreza extrema y que ofrezcan un mejor
desarrollo moral y material a las poblaciones de dichas comunidades;

XXIV. Supervisar, validar y resguardar; en coordinacion con los 6rganos competentes de la
Dependencia, los expedientes técnicos unitarios de las obras, estudios y proyectos a cargo
de la Secretaria, con excepcién de los que sean ejecutados por otros Organos
Administrativos de la Secretaria;

XXV. Dirigir y controlar la politica de comunicaciones, en términos de lo dispuesto por la Ley, el
Plan, este Reglamento y demas disposiciones aplicables;

XXVI. Establecer los mecanismos de coordinacién con las dependencias y entidades de la
administracion publica federal, estatal y municipal para la realizacién de las obras a su
cargo;

XXVII. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de Veracruz, asi proceda.

Para el caso de que la expedicién de copias certificadas derive de una peticién realizada
por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del deposito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeaciéon del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXVIII. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y
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XXIX. Las demas que expresamente le atribuyan las Leyes del Estado, este Reglamento, y
demas normativa aplicable, asi como las que le confiera la persona titular de la Secretaria.

Articulo 33. Para el despacho de los asuntos relativos a las facultades de la Subsecretaria de
Obras Publicas y Comunicaciones, se adscriben a la misma, las siguientes areas administrativas:

I.  Direccién General de Proyectos, Programacion y Presupuestos de Obras Publicas;
Il. Direccion General de Construccion de Obras Publicas, y
lll. Direccion General de Telecomunicaciones y Desarrollo de Vias de Comunicacion;

Asimismo, contard con las Subdirecciones y Areas establecidas, de conformidad con la
disponibilidad presupuestal aprobada y los manuales de organizacién, cuyas atribuciones seran
encomendadas por la persona titular de la Subsecretaria conforme a dichos manuales.

SECCION II
De la Direccion General de Proyectos, Programacion
y Presupuestos de Obras Publicas

Articulo 34. Corresponde a la persona titular de la Direccion General de Proyectos, Programacion
y Presupuestos de Obras Publicas, las atribuciones siguientes:

. Ejecutar y evaluar, dentro de los programas a su cargo, la aplicacién de las politicas obra
publica y comunicaciones, para el desarrollo regional y urbano;

Il. Promover ante las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, Estatal
y Municipal y los sectores social y privado, la ejecucion de los programas, proyectos, obras
y servicios que incidan en el desarrollo regional y urbano, cubriendo las necesidades de
equipamiento urbano y regional, de acuerdo con lo planteado en el Plan;

lll. Promover en coordinacion con las autoridades federales, estatales y municipales, la
realizacion de obras e instalaciones para dotar a los nucleos de poblacidon de servicios
basicos;

IV. Aprobar las modificaciones de proyectos por razones técnicas justificadas, cuando asi se
requiera, en el transcurso de ejecucién de las obras;

V. Apoyar técnicamente a los municipios y grupos sociales organizados, en la capacitacion y
adiestramiento operativo, administrativo y funcional de los programas de inversion para
infraestructura y equipamiento regional y urbano, cuando asi lo soliciten;

VI. Programar, evaluar y dar seguimiento a los requerimientos de equipamiento urbano y
regional en los centros de poblacién y en las zonas conurbadas correspondientes, de
acuerdo con lo establecido en el Plan, asi como cuantificar el requerimiento y justificacion
necesaria para su instalacion;
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VIl. Promover en coordinacién con las instancias correspondientes, la realizacién de
programas y proyectos de inversién en equipamiento para apoyar el desarrollo regional y
urbano, en coordinacién con los municipios y los sectores social y privado;

VIIl. Dar seguimiento a las acciones, obras y servicios convenidos con los municipios, con los
sectores social y privado, asi como con las dependencias y entidades de la administracion
publica federal, en materia de desarrollo urbano y regional;

IX. Aplicar en coordinacion con las Dependencias Federales competentes y con los
Municipios, la normativa para la celebracién de contratos y el otorgamiento de concesiones
relativos al equipamiento y la prestacién de servicios publicos urbanos, cuyas inversiones
se realicen o se complementen con recursos federales o con créditos avalados por el
Gobierno Federal, en los términos que disponga la normativa aplicable;

X. Opinar sobre la celebracién de convenios de colaboraciéon para la construccion de obras
publicas y de comunicaciones que tengan por objeto dotar los servicios urbanos en los
centros de poblacion;

Xl. Establecer, con la aprobacién de la superioridad, las normas y especificaciones que deban
aplicarse para la elaboracién de proyectos ejecutivos y para la ejecucion de las obras de
desarrollo urbano y regional, asi como para su conservacion, mantenimiento y supervision;

Xll. Elaborar los proyectos de las obras publicas en zona urbana y proponer los que sean
viables para su programacion y autorizacién presupuestal;

XIll.  Integrar y remitir los expedientes técnicos de obras y servicios a la Unidad de Licitaciones,
para los tramites licitatorios correspondientes;

XIV. Participar en las etapas de licitacion, adjudicacion y contratacion de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas y de comunicaciones;

XV. Verificar la vigencia del registro de empresas locales y foraneas en el Padrén de
Contratistas del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, antes de
proceder a la contratacion de obras y/o acciones;

XVI. Suscribir los contratos que involucren aspectos de obra publica y servicios relacionados,
asi como de comunicaciones, del area a su cargo, conjuntamente con su superior
inmediato solicitando por escrito a la Direccion General Juridica la elaboracion de los
mismos conforme a la normativa aplicable;

XVII. Asesorar y coadyuvar, a peticién de los Ayuntamientos, en la elaboracion y supervision de
proyectos para la obra publica municipal en zona urbana;

XVIIl. Realizar, revisar e integrar proyectos ejecutivos, especificaciones, catalogo de conceptos,
para la elaboraciébn de bases para licitacidn, previa autorizacion de programas y
presupuestos en su area de competencia;
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XIX. Controlar y registrar los anticipos, estimaciones y finiquitos que reciba, revise, valide y
autorice la persona que funja como residente de obra, derivados de los contratos
celebrados;

XX. Recibir y revisar que la factura presentada por contratistas, correspondiente a la estimacion
autorizada por la persona que haya sido designada como residente de obra, cumpla con la
informacion y los requisitos administrativos y fiscales, y en su caso comunicar por escrito
las deficiencias fiscales o administrativas que la misma tenga;

XXI. Remitir a la Unidad Administrativa la documentacion correspondiente a las estimaciones y
factura, para el tramite de pago;

XXII. Otorgar el visto bueno de los precios extraordinarios que se presenten durante la ejecucion
de la obra programada, previa solicitud de la Direccion General de Construccion de Obras
Publicas y la de Telecomunicaciones y Desarrollo en Vias de Comunicacion;

XXIIl. Respecto de los procedimientos administrativos de rescision, haciendo del conocimiento de
la persona superior jerarquica:

a) Emitir el Dictamen correspondiente conforme a la normativa aplicable, tomando
como base los reportes emitidos por la persona que haya sido designada residente
de obra, respecto al avance fisico y financiero de la obra y/o prestacion;

b) Solicitar por escrito a la Direccidon General Juridica la substanciacion del
procedimiento de rescision, incluyendo los proyectos de inicio y resolucién, acorde
a la aplicaciéon de la normativa correspondiente, para lo cual agregara las
constancias debidamente certificadas, y

c¢) Sometido a su consideracion, suscribir el inicio y resolucion del procedimiento de
rescision de los contratos de obra publica o servicios, cuando no se cumpla con lo
establecido en un contrato o se contravengan disposiciones en la materia.

XXIV. Atender la indicacién para la realizacibn de pruebas de laboratorio para verificar
compactaciones, capacidad de carga, calidad de material de acuerdo a proyecto, entre
otros, proponiendo las soluciones para su estudio y autorizacién en su caso;

XXV. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado, asi proceda.

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una peticidon realizada
por un/a particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del depésito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;
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XXVI. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXVII. Las demas que expresamente le atribuyan las Leyes del Estado, este Reglamento, y
demas normativa aplicable, asi como las que le confiera la persona titular de la
Subsecretaria.

SECCION 1l
De la Direccion General de Construccion de Obras Publicas

Articulo 35. Corresponde a la persona titular de la Direccién General de Construccion de Obras
Publicas, las atribuciones siguientes:

I. Participar en los procesos de contratacion, en la revision de las propuestas técnicas y
econ6micas de las obras y servicios relacionados que se realicen conforme a los
programas de desarrollo regional y urbano, asi como de conservacién y mantenimiento de
infraestructura urbana, en aquellos casos en que asi se determine; asi como emitir los
dictamenes técnicos de procedencia para los contratos de obra publica y servicios
relacionados, derivados de los procesos de adjudicacion directa de acciones a su cargo,
con el visto bueno de la Unidad de Licitaciones;

ll. Ejecutar las obras relativas a la infraestructura y equipamiento urbano y regional,
conservacion de los edificios publicos, monumentos historicos, arquitectura de
acompafiamiento de éstos, parques y espacios publicos y las obras de ornato a cargo del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en los términos que disponga la normativa
aplicable, exceptuando aquellas que estén expresamente encomendadas a otras
autoridades;

lll. Recomendar, coordinar y controlar en el ambito de su competencia, el mejor procedimiento
constructivo de las obras;

IV. Proponer las modificaciones de proyectos por razones técnicas justificadas, cuando asi se
requiera, en el transcurso de ejecucién de las obras;

V. Atender la indicacién para la realizacion de pruebas de laboratorio para verificar
compactaciones, capacidad de carga, calidad de material de acuerdo al proyecto, entre
otros, proponiendo las soluciones para su estudio y autorizacion en su caso;

VI. Verificar el cumplimiento de las especificaciones de proyectos y las normativas en la
ejecucion de las diferentes obras;

VII. Llevar el control y registro de los anticipos, estimaciones y finiquitos que reciba, revise,
valide y autorice la persona que funja como residente de obra, derivados de los contratos
celebrados;

VIIl. Recibir y revisar que la factura presentada por contratistas, correspondiente a la estimacién
autorizada por la persona que haya sido designada residente de obra, cumpla con la
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informacion y los requisitos administrativos y fiscales, y en su caso, comunicar por escrito
las deficiencias fiscales o administrativas que la misma tenga;

IX. Remitir a la Unidad Administrativa la documentaciéon correspondiente a las estimaciones y
factura, para el tramite de pago;

X. Revisar y verificar la veracidad de los avances expresados en estimaciones, informados
por las personas que tengan el caracter de residentes de obra, en las obras en ejecucion;

XI. Supervisar las obras en ejecucion, controlando calidad, tiempo y procedimientos
constructivos;

XIl. Integrar, actualizar y resguardar en original, el archivo técnico y contable de obra publica
que ejecuten;

Xlll. Recibir de la persona que haya sido designada residente el acta de entrega recepciéon de
los trabajos, y su documentacién soporte, remitiendo copia de la misma al Organo Interno
de Control en la Secretaria;

XIV. Verificar que los trabajos objeto del contrato se encuentren en condiciones de operacién y
cumpla con los planos, normas, especificaciones y calidad;

XV. Llevar el control y registro de los finiquitos que realice y autorice la persona que haya sido
designada residente de obra;

XVI. Recibir y analizar los alegatos que formulen contratistas, respecto al finiquito, y determinar
el saldo total;

XVII. Formalizar con apoyo de la persona que haya sido designada residente, el acta de
extinciéon de derechos y obligaciones de los contratos;

XVIIl. Autorizar y entregar las obras concluidas a las instancias operativas correspondientes y
recibirlas mediante acta de entrega recepcién de la ejecutante, incluyendo: inmueble en
condiciones de operacion, planos actualizados, normas y especificaciones de ejecucion,
manuales e instructivos de operacion, conservacion y mantenimiento;

XIX. Verificar la vigencia del registro de empresas locales y foraneas en el Padrdén de
Contratistas del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, antes de
proceder a la contratacion de obras y/o acciones;

XX. Suscribir los contratos que involucren aspectos de obra publica y servicios relacionados del
area a su cargo, conjuntamente con la persona superior inmediata, solicitando por escrito a
la Direccion General Juridica la elaboracion de los mismos conforme a la normativa
aplicable;

XXI. Respecto de los procedimientos administrativos de rescisiéon, haciendo del conocimiento de
la persona superior jerarquica:
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a) Emitir el Dictamen correspondiente conforme a la normativa aplicable, tomando
como base los reportes emitidos por la persona que haya sido designada residente
de obra, respecto al avance fisico y financiero de la obra y/o prestacion;

b) Solicitar por escrito a la Direccibn General Juridica la substanciacion del
procedimiento de rescision, incluyendo los proyectos de inicio y resolucién, acorde
a la aplicacion de la normativa correspondiente, para lo cual agregara las
constancias debidamente certificadas, y

c) Sometido a su consideracion, suscribir el Inicio y resolucion del procedimiento de
rescision de los contratos de obra publica o servicios, cuando no se cumpla con lo
establecido en un contrato o se contravengan disposiciones en la materia.

XXII. Tramitar en coordinacién con la Unidad Administrativa, ante la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Estado, el cobro de fianzas que se hayan constituido, con motivo de
incumplimiento de las obligaciones derivadas de las concesiones, permisos,
autorizaciones, contratos y convenios, cuando juridicamente sea procedente;

XXIIl. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de Veracruz, asi proceda.

Para el caso de que la expedicidn de copias certificadas derive de una peticion realizada
por un particular, éstas deberdn de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del deposito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXIV. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXV. Las demas que expresamente le atribuyan las Leyes del Estado, este Reglamento, y
demas normativa aplicable, asi como las que le confiera la persona Titular de la Secretaria.

SECCION IV
De la Direccion General de Telecomunicaciones
y Desarrollo de Vias de Comunicacion

Articulo 36. Corresponde a la persona titular de la Direccidon General de Telecomunicaciones y
Desarrollo de Vias de Comunicacion, las atribuciones siguientes:

I. Formular y proponer las politicas para el establecimiento, uso y aprovechamiento de las
telecomunicaciones y demas servicios de la misma naturaleza que resulten de nuevas
tecnologias, asi como, su racional aprovechamiento en el territorio estatal;
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Il. Impulsar el desarrollo y actualizacion de los sistemas de telecomunicaciones de la
Administracion Publica Estatal, con el fin de promover la utilizacion de tecnologia de punta;

lll. Vigilar y conservar las instalaciones de telecomunicaciones de la entidad, y en
coordinacién con la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, mantener salvaguardadas aquellas que sean necesarias para la operacién de las
telecomunicaciones en el Estado, asimismo, llevar el control y registro de los equipos de
telecomunicaciones propiedad del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
y, los demas medios que se consideren como vias generales de comunicacion;

IV. Implementar programas y proyectos en coordinacion con otros sectores de la
Administracién Publica Federal y Estatal y, con los Municipios que fomenten nuevos
servicios de telecomunicaciones;

V. Coordinar la adecuada operacién de los sistemas de telecomunicaciones existentes en las
distintas Dependencias, y los que, por acuerdo del Secretario sean prioritarios para la
mejora de la Administracion Publica Centralizada del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, los cuales deberan ser operados por las Dependencias y Entidades, bajo la
supervision de la Direccion General de Telecomunicaciones y Desarrollo de Vias de
Comunicacion, con el fin de promover su mantenimiento y actualizacién tecnolégica;

VI. Auxiliar conforme a las directrices, para que se establezcan propuestas en la elaboracion
de anteproyectos de los planes estatales, regionales, sectoriales, especiales y programas
en materia de infraestructura de telecomunicaciones, cuidando que los programas,
objetivos, metas y estrategias se incluyan en el Programa Operativo Anual;

VII. Controlar entre dependencias, las frecuencias de transmision y tramitar ante las instancias
federales, los permisos y concesiones para la utilizacion de las mismas, siempre que éstas
sean para el uso exclusivo del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

VIIl. Auxiliar a los Municipios en la tramitacion de permisos para el uso de frecuencias, ante la
Secretaria de Comunicaciones y Transportes, recibiendo solicitudes y copia de los
proyectos a realizar en materia de telecomunicaciones, pudiendo aprobarlos o rechazarlos
cuando estos causen considerables interferencias o dafien las sefiales que sirven para
salvaguardar la integridad fisica de las personas y de los bienes estatales y federales;

IX. Presentar informes a la persona titular de la Subsecretaria, respecto de la situacion que
guardan las telecomunicaciones de la Administracion Publica Estatal en materia de
tecnologias, para la oportuna toma de decisiones;

X. Promover previo acuerdo con la persona Titular de la Subsecretaria, nuevos esquemas de
participacion de la inversion de los sectores social y privado, nacional e internacional para
el desarrollo de las telecomunicaciones en el Estado;

XI. Suscribir convenios de confidencialidad con sus probables proveedores o contratistas en
representacién de la persona titular de la Subsecretaria, previa autorizacién escrita por
ésta, con el fin de resguardar la informacién y programas protegidos por el secreto
profesional e industrial a favor del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
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sin que la firma de éstos obligue a la Secretaria a celebrar contrato con sus firmantes,
hasta conocer la mejor propuesta técnica y econdmica que garantice al Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad y
demas circunstancias que se establecen en las Leyes, Acuerdos y Decretos;

XIl. Intervenir con el area responsable, en los estudios de mercado y analisis para la
determinaciéon de los precios unitarios aplicables a las telecomunicaciones que le
correspondan;

XII. Integrar, actualizar y resguardar el archivo técnico contable en original de la Obra Publica
que ejecute;

XIV. Recibir de la persona que haya sido designada residente, el acta de entrega recepcion de
los trabajos, y su documentacién soporte, remitiendo copia de la misma al Organo Interno
de Control en la Secretaria;

XV. Verificar que los trabajos objeto del contrato se encuentren en condiciones de operacion y
cumpla con los planos, normas, especificaciones y calidad;

XVI. Controlar y registrar los finiquitos que realice y autorice la persona que haya sido
designada residente de obra;

XVII. Recibir y analizar los alegatos que formulen contratistas, respecto al finiquito, y determinar
el saldo total;

XVIIl. Formalizar con apoyo de la persona que haya sido designado residente, el acta de
extincion de derechos y obligaciones de los contratos;

XIX. Autorizar y entregar las obras concluidas a las instancias operativas correspondientes y
recibir las mismas, mediante acta de entrega recepcion, incluyéndolos manuales e
instructivos de operacion, conservacion y mantenimiento;

XX. Atender la indicacion para la realizacion de pruebas de laboratorio para verificar
compactaciones, capacidad de carga, calidad de material de acuerdo a proyecto, entre
otros, proponiendo las soluciones para su estudio y autorizacion en su caso;

XXI. Evaluar a potenciales proveedores, empresas y personal técnico para la obtenciéon de los
servicios de disefo, suministro, construccion, instalacion, prueba y modulacion de equipos
y demas instrumentos para la operacion de los sistemas de telecomunicaciones;

XXIl. Ejecutar las obras de construccion, reparacion y modernizacion de los sistemas de
telecomunicaciones propiedad del Estado, que se le hayan asignado por contrato o
administracion directa;

XXIIl. Realizar los estudios correspondientes para coadyuvar en el mejoramiento de la calidad de
los servicios y la comunicacion de las dependencias de la Administracién Publica del
Estado;



Viernes 14 de agosto de 2020 GACETA OFICIAL Pagina 99

XXIV. Verificar la vigencia del registro de empresas locales y foraneas en el Padréon de
Contratistas del Gobierno del Estado, antes de proceder a la contratacidon de obras y/o
acciones;

XXV. Suscribir los contratos que involucren aspectos de obra y servicios relacionados con el
area a su cargo, conjuntamente con la persona superior inmediata, solicitando por escrito a
la Direccion General Juridica la elaboracion de los mismos conforme a la normativa
aplicable;

XXVI. Llevar el registro y control de los anticipos, estimaciones y finiquitos que reciba, revise,
valide y autorice la persona que haya sido designada residente de obra, derivados de los
contratos celebrados;

XXVII. Recibir y revisar que la factura presentada por contratistas, correspondiente a la estimacién
autorizada por la persona que haya sido designada residente de obra, cumpla con la
informacion y los requisitos administrativos y fiscales, y en su caso, comunicar por escrito
las deficiencias fiscales o administrativas que la misma tenga;

XXVIII. Remitir a la Unidad Administrativa la documentacion correspondiente a las estimaciones y
factura, para el tramite de pago;

XXIX. Revisar y verificar la veracidad de los avances expresados en estimaciones, informados
por las personas que tengan el caracter de residentes de obra, en las obras en ejecucion;

XXX. Respecto de los procedimientos administrativos de rescision, haciendo del conocimiento de
la persona superior jerarquica:

a) Emitir el Dictamen correspondiente conforme a la normativa aplicable, tomando
como base los reportes emitidos por la persona que haya sido designada residente
de obra, respecto al avance fisico y financiero de la obra y/o prestacion;

b) Solicitar por escrito a la Direccion General Juridica la substanciacion del
procedimiento de rescision, incluyendo los proyectos de inicio y resolucién, acorde
a la aplicaciéon de la normativa correspondiente, para lo cual agregara las
constancias debidamente certificadas, y

c¢) Sometido a su consideracion, suscribir el Inicio y resolucién del procedimiento de
rescision de los contratos de obra publica o servicios, cuando no se cumpla con lo
establecido en un contrato o se contravengan disposiciones en la materia.

XXXI. Tramitar en coordinacion con la Unidad Administrativa, ante la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Estado, el cobro de fianzas que se hayan constituido, con motivo de
incumplimiento de las obligaciones derivadas de las concesiones, permisos,
autorizaciones, contratos y convenios, cuando juridicamente sea procedente;

XXXII. Establecer coordinacion con las autoridades federales y locales, a fin de elaborar proyectos
conjuntos de desarrollo de infraestructura que involucre diferentes modos de transporte y
que detonen el desarrollo regional en la entidad;
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XXXIII. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al Codigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expedicidon de copias certificadas derive de una peticién realizada
por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba hasta en tanto
se reciba el correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del
deposito o transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda
(OVH) de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, con objeto que se cumpla lo establecido en el Codigo de Derechos para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XXXIV. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XXXV. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable y que le sean
encomendadas por la persona titular de la Subsecretaria.

CAPITULO VI
De la Coordinacion de Planeacion y Evaluacion Técnica

Articulo 37. Son atribuciones de la persona titular de la Coordinaciéon de Planeacion y Evaluacion
Técnica, las siguientes:

I.  Coordinar y establecer los procesos de planeacion, programacion, seguimiento, evaluacion
y control interno;

ll. Elaborar, actualizar y difundir el Programa Sectorial de Comunicaciones, en concordancia
con el Plan;

lll. Elaborar los informes sobre el seguimiento y avance de la Secretaria en el cumplimiento
del Plan y Programa Sectorial;

IV. Preparar los Informes de Gobierno de la persona titular de la Secretaria, a fin de mostrar el
avance y seguimiento de la Secretaria correspondiente al Plan y Programas sectoriales,
solicitando apoyo de las Subsecretarias de Infraestructura, y de Obras Publicas y
Comunicaciones y coordinar la integracion de la informaciéon y documentacién necesaria
para la participacién de la persona Titular de la Secretaria en comparecencias, reuniones y
eventos;

V. Definir las politicas, normas y sistemas de procedimientos para la adecuada planeacion y
evaluacion de los programas del Sector, que coadyuven al logro de las metas planteadas
por la Secretaria;

VI. Coordinar con los Organos Administrativos el desarrollo e implantacién de los planes
estratégicos de la Secretaria;
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VII. Recibir, revisar, registrar y tramitar las estimaciones de obra de los diferentes fondos
financieros que presenten las entidades municipales, estatales y federales;

VIIl. Coordinar con las areas ejecutoras de la Secretaria la realizacion de pruebas de
laboratorio para verificar compactaciones, capacidad de carga, calidad de material, entre
otros, proponiendo las soluciones para su estudio y autorizacién en su caso;

IX. Fungir como persona coordinadora del Sistema de Control Interno y Titular de la Secretaria
Técnica del Comité de Control y Desempefio Institucional de esta dependencia;

X. Proponer a la persona Titular de la Secretaria, en caso de ser necesaria, la actualizacion
de la mision, vision y objetivos institucionales, asi como a los procesos sustantivos que
llevan al cumplimiento de los mismos y los riesgos del incumplimiento;

Xl. Coordinar con los Organos Administrativos el desarrollo, implantacién y seguimiento del
Sistema de Control Interno (SICI) establecido por la Contraloria General del Estado u otros
érganos o entes fiscalizadores, en coadyuvancia con el Organo Interno de Control de esta
Dependencia;

Xll. Llevar a cabo la Planeacion Estratégica, a través del establecimiento de objetivos, metas y
procesos claramente definidos, para identificar riesgos causados por corrupcion, fraude,
abuso, incorrecta aplicacion de recursos y otras irregularidades o por transacciones
complejas e inusuales, alineados con programas aplicables y a la normativa vigente;

XIll.  Organizar y coordinar el seguimiento y control de Indicadores de gestion con la finalidad de
dar cumplimiento a los ejes rectores establecidos en el Plan;

XIV. Establecer o en su caso actualizar los instrumentos e indicadores de desempefio para los
objetivos establecidos que permitan evaluar el control interno de la Secretaria;

XV. Recibir y atender a los entes responsables de desarrollar las auditorias internas y externas,
a fin de gestionar ante los Organos Administrativos lo procedente, asi como dar
seguimiento a las observaciones de auditoria que formulen los 6rganos de fiscalizacion en
el ambito de sus facultades y coordinar la integracion de los expedientes necesarios para
la solventacion de dichas observaciones;

XVI. Gestionar la informacioén necesaria a fin de coordinar la presentacion del Programa Anual
de Evaluacion de Fondos Federales, dar seguimiento a las observaciones detectadas y
presentar anualmente un informe ejecutivo de hallazgos y/o areas de oportunidad;

XVII. Participar en las reuniones del Programa Anual de Evaluacion de Fondos Federales, con el
propésito de conocer los tipos de evaluaciones que se aplicaran, asi como de los
cronogramas de ejecucion y vinculacidon con el calendario presupuestario y como se
articularan los resultados con el Presupuesto Basado en Resultados y el Sistema de
Evaluacion del Desempefio;
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XVIIl. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al cddigo de Procedimientos
Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expedicidon de copias certificadas derive de una peticién realizada
por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del deposito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeaciéon del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XIX. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y

XX. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le sean
encomendadas por la persona Titular de la Secretaria;

CAPITULO VII
De la Coordinacion Sectorial FONDEN

Articulo 38. Son atribuciones de la persona titular de la Coordinaciéon Sectorial Fonden, las
siguientes:

I. Apoyar a la persona Titular de la Secretaria en el ejercicio de sus funciones que, en
materia del Fondo de Desastres Naturales, le sefialen las leyes, reglamentos y demas
disposiciones normativas aplicables;

Il. Fungir como el Organo Administrativo de la Secretaria, para atender los asuntos
relacionados con el Fondo de Desastres Naturales, ante las instancias Federales y
Estatales;

lll. Analizar y evaluar las solicitudes que formulen el personal de la Secretaria, asi como
demas instancias estatales y federales, para acceder a los recursos del Fondo de
Desastres Naturales;

IV. Participar en la elaboracion de las bases de colaboracion y convenios con otras
dependencias, entidades, gobiernos estatales y federales, para coordinar acciones que
sean de interés comun y que estén relacionadas con el Fondo de Desastres Naturales;

V. Aprobar las modificaciones a los proyectos originales que propongan las ejecutoras,
relacionadas con acciones derivadas de recursos autorizados por el Fondo de Desastres
Naturales; fundando y motivando las razones técnicas para ello, derivado de causas
financieras, ambientales, sociales y técnicas;

VL. Coadyuvar con la tramitacién de los fideicomisos o fondos para la atencion de desastres
naturales, y demas instrumentos;
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VII. Proponer los criterios normativos, formatos y demas instrumentos necesarios para la
adecuada y eficaz aplicacion de la normativa que regula el Fondo de Desastres Naturales;

VIIIl. Elaborar propuestas y establecer conductos institucionales tendientes a agilizar los
procedimientos que regulan el Fondo de Desastres Naturales, a través de los Fideicomisos
y su normativa;

IX. Participar en las diferentes etapas de licitaciones, hasta la evaluacién de los contratos,
derivadas de acciones en materia del Fondo de Desastres Naturales en sus diferentes
modalidades;

X. Comprobar, evaluar y llevar el control de la procedencia del pago de anticipos y
estimaciones de obra;

Xl. Dar tramite al pago de las estimaciones relacionadas con el Fondo de Desastres Naturales
que le envien las ejecutoras, asi como los anticipos vy finiquitos correspondientes;

Xll. Coordinar, revisar y analizar la informacion y documentos que generen las demas areas
para la integracion de los Libros Blancos concernientes a los recursos del FONDEN,
conforme a la normativa aplicable, asi como atender las observaciones del Organo Interno
de Control en la Secretaria, sobre los mismos;

XIIl.  Administrar los recursos humanos, materiales y financieros para la prestacion del servicio
de supervision de obra y contratos que le ordene la persona Titular de la Secretaria, sin
perjuicio de las personas titulares de las ejecutoras;

XIV. Llevar el tramite de pago, por gastos de operacion y los gastos indirectos, elaborando y
suscribiendo los documentos necesarios para la contratacion de personal profesional que
corresponda;

XV. Representar a la persona Titular de la Secretaria en los Comités y Subcomités que se
realicen con respecto a la formulacion y atencion de Declaratorias de Desastres Naturales
del Estado;

XVI. Coordinar y asesorar a los Organos Administrativos de la Secretaria en materia del Fondo
de Desastres Naturales, para que las acciones concernientes al mismo, se realicen en
apego a la normativa de la materia;

XVII. Participar en coordinacién con los Organos Administrativos responsables, en la
convocatoria de las obras que se realicen en materia del Fondo de Desastres Naturales, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XVIIl. Coordinar la atencién a las auditorias que se realicen en materia del Fondo de Desastres
Naturales a los Organos Administrativos pertenecientes a la Secretaria;

XIX. Coordinar con los Organos Administrativos involucrados, la integracion, sistematizacién y
actualizacion de la documentacién que en materia del Fondo de Desastres Naturales se
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genere para el eficiente cumplimiento de sus atribuciones, manteniendo la misma en
resguardo fisico y digital;

XX. Coordinar a las areas internas involucradas de la Secretaria que intervengan en la atencién
de las acciones de reconstruccion ocasionadas por un Desastre Natural, asi como las
acciones y actividades inherentes al cierre administrativo y financiero de las mismas;

XXI. Coordinar junto con las Organos Administrativos internos involucrados, de la Secretaria, la
Supervision, Control y Verificacion de la calidad de las obras relativas al programa
FONDEN en apego a la normativa aplicable;

XXIl. Desarrollar, coordinar y mantener actualizada la informacion referente al FONDEN de la
Secretaria, en apego a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y las leyes que apliquen;

XXIIl. Facilitar la capacitacién de las personas servidoras publicas adscritas a la Secretaria, que
participen en materia del Fondo de Desastres Naturales y Protecciéon Civil, cuando asi lo
soliciten;

XXIV. Desarrollar el “Programa Especial para la Gestion Integral de Riesgos de Desastres” de la
Secretaria;

XXV. Coordinar con las Organos Administrativos de la Secretaria, las solicitudes de apoyo que
requiera la Secretaria de Proteccion Civil del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
para la atencion de algun siniestro ocasionado por un desastre natural,

XXVI. Ejecutar el manejo de las cuentas bancarias y la dispersién que corresponda, respecto de
los recursos asignados directa y estrictamente para el Fondo de Desastres Naturales, ya
sea para el pago de honorarios por contratos realizados bajo esta modalidad y/o pago de
obras;

XXVII. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en original obren dentro
de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley y al cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expedicidon de copias certificadas derive de una peticion realizada
por un/a particular, éstas deberdn de ser entregadas hasta en tanto se reciba el
correspondiente comprobante fiscal digital por internet (CFDI), copia simple del deposito o
transferencia y linea de captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con
objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

XXVIIL. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las observaciones y/o acciones
detectadas, que presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a su area, y
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XXIX. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le sean
encomendadas por la persona Titular de la Secretaria.

CAPITULO VIII
De la Suplencia

Articulo 39. La persona Titular de la Secretaria, durante sus ausencias temporales que no
excedan de quince dias, sera suplido por la persona Titular de la Subsecretaria que para tal efecto
designe. En ausencias mayores a quince dias sera la persona Titular del Poder Ejecutivo del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, quien haga la designacion que corresponda.

Articulo 40. Las ausencias temporales de las Titularidades de las Subsecretarias, Direccion
General Juridica, Direcciones de Area y Unidades, que no excedan de quince dias, seran suplidas
por la persona que, en caracter de servidor publico, ellos mismos designen, informando de ello a la
persona superior jerarquica.

En ausencias mayores a quince dias sera la persona titular de la Secretaria quien hara la
designacion que corresponda.

Articulo 41. Las ausencias temporales de las titularidades de los demas Organos Administrativos y
unidades operativas de inferior jerarquia, que no excedan de quince dias, seran suplidas por la
persona que en caracter de servidor publico tenga la jerarquia inmediata inferior y que la persona
titular designe por escrito.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del

Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

SEGUNDO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia de su publicacion.

TERCERO. Se abrogan el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asi como el Decreto que reforma, adiciona y deroga
diversos articulos del Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, publicados en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en el numero extraordinario 502, de fecha 16 de
diciembre de 2016 y numero extraordinario 330 de fecha 17 de agosto de 2018, respectivamente.

CUARTO. Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia que se opongan al
presente Reglamento.
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QUINTO. Los actos y procedimientos administrativos iniciados por los Organos Administrativos que
cambian de denominacién o adscripcion, continuaran su tramite hasta su conclusion, por los
Organos Administrativos de nueva denominacion y funciones equivalentes.

SEXTO. A la entrada en vigor del presente Decreto, las funciones, programas, recursos financieros
y materiales que tenia a cargo la entonces Subsecretaria de Comunicaciones y la Direccidon
General de Conexién Multimodal perteneciente a la misma Subsecretaria, deberan ser entregados
por ésta a la actual Subsecretaria de Obras Publicas y Comunicaciones, en los plazos previstos en
la ley para la Entrega y Recepciéon del Poder Ejecutivo y la Administracién Publica Municipal del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

SEPTIMO. Por cuanto hace, al personal adscrito a la entonces Direccion General de Conexion
Multimodal, éste sera reubicado en el Organo Administrativo que corresponda, conforme a las
necesidades de la propia Secretaria, conservando sus derechos laborales conforme a la Ley
Estatal del Servicio Civil del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y las Condiciones
Generales de Trabajo del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

OCTAVO. La documentacion justificativa y comprobatoria del gasto publico relacionada con la
ejecucion de obras publicas y de infraestructura sera resguardada por las areas que resulten
competentes conforme a lo establecido en el presente Reglamento.

NOVENO. La Unidad Administrativa de la Secretaria, debera realizar las adecuaciones
administrativas correspondientes, para el caso de las estructuras administrativas de nueva
creacion, asi como aquellas que sufran modificaciones, acorde al presente instrumento, de
conformidad con el presupuesto otorgado para el ejercicio fiscal 2020, y en términos del calendario
de movimientos emitido por la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

DECIMO. La persona Titular de la Secretaria realizara las adecuaciones a los Manuales de
Organizacion y de Procedimientos, mismos que deberan expedirse dentro de los sesenta dias
naturales siguientes a la entrada en vigor del presente Reglamento.

Dado en Palacio de Gobierno, residencia del Poder Ejecutivo del Estado, en la ciudad de Xalapa-
Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, a los catorce dias del mes de agosto de dos mil veinte.

Cuitlahuac Garcia Jiménez
Gobernador Constitucional del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave
Rdubrica.
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