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GOBIERNO DEL ESTADO

PODER EJECUTIVO

Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas

Leonardo Cornejo Serrano, Secretario de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 50 de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 2, 9, fraccion VI, 10, 11,
12, fracciones | y VI, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave; 2 fraccion |, 7 y 12 del Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de
Veracruz de Ignacio delaLlave;y 1, 5, 10 fraccion Il, 11, fracciones XXIl y XXX del Reglamento
Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, y

CONSIDERANDO

l. Que la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas es la dependencia responsable
de coordinar, ejecutar, controlar y evaluar las politicas y programas sectoriales en
materia de vias de comunicacion de jurisdiccion estatal y ejecucidén de obras publicas
de conformidad con las atribuciones y el despacho de los asuntos que le otorgan las
leyes aplicables;

1. Que para el desempefio eficaz y eficiente de sus atribuciones y facultades, esta
dependencia esta organizada internamente en érganos jerarquicamente subordinados,
con las facultades delimitadas en su reglamento interno, con la adecuada y necesaria
coordinacién de esfuerzos, conforme a lo dispuesto en el marco legal vigente;

. Que el catorce de agosto de dos mil veinte, se publicé en la Gaceta Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, mediante numero
extraordinario 326, tomo I, el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y
Obras Publicas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

V. Que el referido Reglamento prevé que, para el despacho de los asuntos de
competencia de la Secretaria, dispondra de una estructura administrativa;

V. Que el dia 17 de enero de 2025, se publicé en la Gaceta Oficial, Organo de Gobierno
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el DECRETO QUE CREA Y
REESTRUCTURA DIVERSAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA
DE INFRAESTRUCTURA Y OBRAS PUBLICAS, en el que, entre otros, se considera
lo siguiente:
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VI.

VII.

VIII.

a) Que en el marco de acciones para atender las problematicas publicas y de
gobierno, la administracién plantea esquemas de modificaciéon y adecuacioén en el
ambito organizacional, al interior de las dependencias, con el objetivo de elevar la
efectividad de los procesos y procedimientos operativos de las mismas,
optimizando recursos de cualquier indole;

b) Que se hace necesario contar, desde el inicio de la presente Administracion,
con estructuras organicas al interior de las dependencias, que se enfilen a los
objetivos y estrategias definidas para dar soporte e impulso a las tareas de
gobierno, que permitan el crecimiento y desarrollo del Estado y mejorar las
condiciones de vida y de trabajo de la poblacién;

c) Por ello, es importante optimizar su estructura y los procedimientos operativos

que rigen su funcionamiento para una mejora continua, con la finalidad de
adaptarse a los cambios que hoy en dia exige la sociedad para poder entregar
resultados palpables y asi dar mayores beneficios a la sociedad veracruzana.

Que dicho Decreto en su articulo 1 establece que; se crea la Subsecretaria de
Administracion y Servicios, que dependera directamente de la persona Titular de la
Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas.

Asi mismo, en sus Transitorios Primero, Segundo, Quinto y Sexto se establece que
el Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial,
Organo del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, e instruye a la
persona titular de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas para que, a la
brevedad posible, programe, instruya y ejecute lo necesario para el cumplimiento del
Decreto y que en un plazo no mayor a noventa dias habiles contados a partir de la
entrada en vigor del Decreto, la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas debera
realizar las modificaciones a la estructura organica complementaria derivada de la
reestructura autorizada y a su reglamento interior.

Que acorde con el articulo 11 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, corresponde originalmente a los titulares de las
dependencias, el tramite y resolucién de los asuntos de su competencia, pero para la
mejor organizacion del trabajo podran delegar en los servidores publicos
subalternos cualquiera de sus atribuciones, excepto aquellas que por disposiciéon de
ley o del reglamento interior respectivo deban ser ejercidas exclusivamente por dichos
titulares. Para su validez, los actos de delegacién deberan constar por escrito y
publicarse en la Gaceta Oficial del Estado;

Que de conformidad con el articulo 12 fraccion | de la Ley Organica del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, los titulares de las dependencias
centralizadas tendran como atribucién, coordinar en la esfera de su competencia y por
acuerdo del titular del Poder Ejecutivo, la politica gubernamental, y ejercer sus
atribuciones en términos de lo dispuesto por esta ley.
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X. Que ademas, el ya citado reglamento interior, establece en su articulo 5, que
corresponde originalmente a la persona Titular de la Secretaria de Infraestructura y
Obras Publicas, la atencién, tramitacion y resolucion de los asuntos de su
competencia, facultades que, sin perjuicio de ejercerlas directamente, podra delegar a
las personas servidoras publicas subalternas, de conformidad con ese reglamento.

Por lo anteriormente expuesto, he tenido a bien emitir el siguiente ACUERDO:

Primero. Se designa e instruye a la persona titular de la Subsecretaria de Administracién y
Servicios; para que asuma las funciones de las extintas Coordinacion de Planeacion y
Evaluacion Técnica; Unidad de Licitaciones y, Unidad Administrativa, que dependian
directamente del titular de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas, de conformidad
con los Anexos I, Il y lll, para lo cual contara con el capital humano que conformaban dichas
areas para la realizacién de los fines encomendados.

Segundo. El titular de la Subsecretaria de Administracion y Servicios, dirigira, supervisara y
coordinara las funciones asumidas, mismas que se continuaran realizando por conducto del
personal que conformaba dichas areas administrativas, para no afectar la operacion de la
Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas, hasta en tanto se realicen las modificaciones a
la estructura organica complementaria y a su reglamento interior, tal y como lo establecen los
Transitorios Quinto y Sexto del Decreto publicado en la Gaceta Oficial, Organo de Gobierno
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el dia diecisiete de enero de dos mil veinticinco,
lo anterior con el objeto de generar una mejor dinamica administrativa que coadyuve al logro
de los objetivos.

TRANSITORIOS

Articulo primero. Publiquese en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo segundo. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion.

Dado en la ciudad de Xalapa, Veracruz de Ignacio de la Llave, a los veinte dias del mes de enero
del afio dos mil veinticinco.

DR. LEONARDO CORNEJO SERRANO
SECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA'Y OBRAS
PUBLICAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE

RUBRICA.



Jueves 23 de enero de 2025

GACETA OFICIAL

Pagina 5

Anexo |

Funciones asumidas y a ejercer por la Subsecretaria de Administracion y Servicios, en
materia de Coordinacion de Planeacion y Evaluacidon Técnica:

VL.

VI

VIil.

Xl.

XIl.

Coordinar y establecer los procesos de planeacion, programacion,
seguimiento, evaluacion y control interno;

Vigilar la elaboracion, actualizacion y difusion del Programa Sectorial de
Comunicaciones, en concordancia con el Plan;

Supervisar la elaboracién de los informes sobre el seguimiento y avance
de la Secretaria en el cumplimiento del Plan y Programa Sectorial;

Coordinar la preparacion de los Informes de Gobierno de la persona Titular
de la Secretaria, a fin de mostrar el avance y seguimiento de la Secretaria
correspondiente al Plan y Programas sectoriales, solicitando apoyo de las
Subsecretarias de Infraestructura, y de Obras Publicas y Comunicaciones
y coordinar la integracion de la informaciéon y documentacion necesaria
para la participacién de la persona Titular de la Secretaria en
comparecencias, reuniones y eventos;

Coordinar la definicion de politicas, normas y sistemas de procedimientos
para la adecuada planeacion y evaluacion de los programas del Sector,
que coadyuven al logro de las metas planteadas por la Secretaria;

Coordinar con los Organos Administrativos el desarrollo e implantacion de
los planes estratégicos de la Secretaria;

Coordinar la recepcion, revision, registro y tramite de las estimaciones de
obra de los diferentes fondos financieros que presenten las entidades
municipales, estatales y federales;

Coordinar con las areas ejecutoras de la Secretaria la realizacion de
pruebas de laboratorio para verificar compactaciones, capacidad de
carga, calidad de material, entre otros, proponiendo las soluciones para
su estudio y autorizacion en su caso;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el Sistema de
Control Interno y Titular de la Secretaria Técnica del Comité de Control y
Desempefio Institucional de esta dependencia;

Proponer a la persona Titular de la Secretaria, en caso de ser necesaria,
la actualizacién de la mision, vision y objetivos institucionales, asi como a
los procesos sustantivos que llevan al cumplimiento de los mismos y los
riesgos del incumplimiento;

Coordinar con los Organos Administrativos el desarrollo, implantacién y
seguimiento del Sistema de Control Interno (SICI) establecido por la
Contraloria General del Estado u otros 6rganos o entes fiscalizadores, en
coadyuvancia con el Organo Interno de Control de esta Dependencia;

Dirigir la Planeacion Estratégica, a través del establecimiento de objetivos,
metas y procesos claramente definidos, para identificar riesgos causados
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por corrupcion, fraude, abuso, incorrecta aplicacion de recursos y otras
irregularidades o por transacciones complejas e inusuales, alineados con
programas aplicables y a la normativa vigente;

XIll. Organizar y coordinar el seguimiento y control de Indicadores de gestion
con la finalidad de dar cumplimiento a los ejes rectores establecidos en el
Plan;

XIV. Establecer o en su caso actualizar los instrumentos e indicadores de
desempefio para los objetivos establecidos que permitan evaluar el control
interno de la Secretaria;

XV. Coordinar la atenciéon a los entes responsables de desarrollar las
auditorias internas y externas, a fin de gestionar ante los Organos
Administrativos lo procedente, asi como dar seguimiento a las
observaciones de auditoria que formulen los érganos de fiscalizacion en
el ambito de sus facultades y coordinar la integracion de los expedientes
necesarios para la solventacion de dichas observaciones;

XVI. Gestionar la informacion necesaria a fin de coordinar la presentacion del
Programa Anual de Evaluacion de Fondos Federales, dar seguimiento a
las observaciones detectadas y presentar anualmente un informe
ejecutivo de hallazgos y/o areas de oportunidad;

XVII. Participar en las reuniones del Programa Anual de Evaluacién de Fondos
Federales, con el propdsito de conocer los tipos de evaluaciones que se
aplicaran, asi como de los cronogramas de ejecucién y vinculacién con el
calendario presupuestario y como se articularan los resultados con el
Presupuesto Basado en Resultados y el Sistema de Evaluacion del
Desempefio;

XVIIl. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en
original obren dentro de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley
y al codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expedicién de copias certificadas derive de una
peticion realizada por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta
en tanto se reciba el correspondiente comprobante fiscal digital por
internet (CFDI), copia simple del depésito o transferencia y linea de
captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
con objeto que se cumpla lo establecido en el Codigo de Derechos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XIX. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las
observaciones o0 acciones detectadas, que presuman la existencia de
alguna irregularidad administrativa cometida por el personal adscrito a su
area, y

XX. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le
sean encomendadas por la persona Titular de la Secretaria;
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de Licitaciones:

VL.

VII.

VIl

Anexo Il
Funciones asumidas y a ejercer por la Subsecretaria de Administracion y Servicios, en materia

Llevar el control de las solicitudes de licitacion de obra publica y servicios
relacionados con la misma, asi como, de adquisicion de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios para someterlas a
consideracion de la persona Titular de la Secretaria;

Coordinar la programacion, calendarizacion, gestion y convocatoria de los
procesos de licitacion en sus diferentes modalidades, atendiendo a los
proyectos y obras que presenten los Organos Administrativos de la
Secretaria, de conformidad con lo establecido en las disposiciones en
materia de obra publica, asi como de este Reglamento;

Vigilar que las convocatorias y las bases de licitacion en materia de obra
publica, infraestructura y servicios relacionados con ellas, adquisiciones,
arrendamientos y demas servicios, cumplan con las disposiciones
normativas aplicables;

Dirigir la realizaciéon y organizacion de las licitaciones publicas o por
invitaciéon, a cuando menos tres personas, en coordinacion con los
Organos Administrativos de la Secretaria; y una vez concluida la
evaluacién emitir el fallo correspondiente;

Convocar las reuniones de los grupos colegiados en materia de obra
publica, infraestructura y servicios relacionados; de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles;

Llevar el control de los tramites de la publicacién de convocatorias de
licitaciones publicas, conforme a los lineamientos de la ley en la materia,
y considerando los medios oficiales impresos y electronicos;

Coordinar los procesos de licitaciones, preparando oportuna vy
eficientemente la documentacion soporte para actos de visita de obra,
junta de aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas técnicas y
econdémicas, observando que se cumplan con la normativa aplicable;

Coordinar las reuniones de trabajo con representantes de la iniciativa
privada, cuerpos colegiados, representantes de asociaciones, Organos
Administrativos de la Secretaria y el Organo de Control Interno, para dar
a conocer los resultados obtenidos del proceso de evaluacion y revision
de propuestas;
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IX. Coordinarse con los Organos Administrativos, en el registro e integracion
del padrén de contratistas de la Secretaria y del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, para la realizacion de estudios, proyectos
y obra publica;

X. Coordinar la solicitud a los Organos Administrativos de la Secretaria, de la
documentacién requerida por el Organo Interno de Control en la
Secretaria, para solventar las observaciones, a efecto de validar los
procesos de licitacion;

Xl. Dar Vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las
observaciones o acciones detectadas en materia de licitaciones, que
presuman la existencia de alguna irregularidad administrativa cometida
por el personal adscrito a esa area;

XIl.  Vigilar que se mantenga actualizada la informacion que debe integrarse a
los Sistemas de Contratacién gubernamentales, denominados
“CompraNet” y “CompraVer’;

XIll. Instrumentar la coordinacion con las areas ejecutoras de obra, el catalogo
de conceptos y su analisis de precios unitarios con base en las propuestas
que reciba;

XIV. Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en
original obren dentro de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley
y al Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una
peticion realizada por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta
en tanto se reciba el correspondiente comprobante fiscal digital por
internet (CFDI), copia simple del depdsito o transferencia y linea de
captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la Secretaria
de Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
con objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y

XV. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable en
materia de licitaciones, o le sean encomendadas por la persona titular de
la Secretaria.
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Anexo lll

Funciones asumidas y a ejercer por la Subsecretaria de Administracion y Servicios, en materia

administrativa:

VL.

VIL.

VIl

Coordinar la participacion en la gestién del Programa Operativo Anual de
Obra y acciones, asi como en la elaboraciéon del anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la Secretaria, de acuerdo con los lineamientos
que para tal fin emita la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave, y someterlo a la autorizacion de la
persona Titular de la Secretaria;

Coordinar la implementacién de politicas, lineamientos, normas, sistemas
y procedimientos para la adecuada administracion de los recursos
humanos, financieros, tecnolégicos y materiales;

Proponer a la persona Titular de la Secretaria, acciones de simplificacion
y modernizacion administrativa e implementar, en su caso, modificaciones
en su estructura organica en términos de la normativa aplicable, asi como
actualizar los manuales administrativos en coordinacién con los Organos
Administrativos de la Secretaria;

Implementar, previo acuerdo de la persona Titular de la Secretaria, las
politicas, lineamientos y normas que deban observarse para la
administracion integral del personal en materia de servicio publico de
carrera, capacitacion y desarrollo;

Formular y proponer a la persona Titular de la Secretaria, la politica de
resguardo, almacenamiento, custodia, proteccion o desarrollo de la
informacion tecnoldgica del sector que permita el uso eficiente de las
tecnologias de la informacion y comunicacion, procurando ubicar la
actividad de la Secretaria a la vanguardia tecnolégica;

Coordinar la elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria, con base en los planes
sectoriales y de acuerdo a la normativa de la materia;

Coordinar y supervisar el control presupuestal de gasto corriente y de obra
publica, asi como tramitar las afectaciones, transferencias o
recalendarizaciones de acuerdo a los lineamientos establecidos por la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

Coordinar la elaboraciéon del registro contable, asi como su envio a la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, en tiempo y forma, asi como los reportes de avance
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presupuestal, estados financieros, y cierre presupuestal y contable de la
Secretaria, de acuerdo a los lineamientos establecidos;

IX. Suscribir los contratos de arrendamiento, adquisiciones y prestaciéon de
servicios relacionados con bienes muebles, inmuebles, asi como la
prestacion de servicios generales que requiera la Secretaria, solicitando
por escrito a la Direccion General Juridica la elaboracion de los mismos,
conforme a la normativa aplicable;

X. Autorizar y operar previo acuerdo con su inferior inmediato los
movimientos de altas, bajas, cambios de adscripcién, transferencias de
plaza y otros relativos al personal, previa autorizaciéon de la persona Titular
de la Secretaria, para su afectacion en la nébmina y realizar el pago de la
misma a través de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

Xl. Someter a la autorizacion de la persona Titular de la Secretaria las
contrataciones del personal de base y de confianza de la Secretaria,
registrando y controlando los movimientos de altas y bajas, cambios de
adscripcion, promociones, transferencias, reubicaciones, suspensiones,
licencias y demas incidencias de conformidad con las disposiciones
aplicables;

Xll. Conducir las relaciones laborales de la Secretaria con el personal adscrito
y representantes, vigilando el cumplimiento de las Condiciones Generales
de Trabajo del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, la Ley Estatal del Servicio Civil de Veracruz de Ignacio de la Llave
y la Ley Federal del Trabajo en su caracter supletorio, previa opinién de la
Direccion General Juridica;

XIll.  Supervisar el uso eficiente de los servicios generales tales como teléfono,
fotocopiado, impresion, produccion audiovisual, pagina web, correo
electrénico, internet y toda aquella tecnologia de naturaleza analoga que
se requieran;

XIV. Presidir los grupos colegiados en que la Secretaria sea parte, de
conformidad con las leyes aplicables, previa autorizacion del Titular de la
Secretaria;

XV. Coordinar los tramites de las solicitudes de recursos materiales de los
Organos Administrativos que integran la Secretaria, asi como, la
autorizacion de los pagos de las adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios de acuerdo con las bases y normas aplicables;

XVI. Supervisar el control presupuestal de los contratos y convenios que en
materia de obra y de servicios relacionados con la misma, suscriba o
participe la Secretaria a través de las direcciones ejecutoras de obra,
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XVIl.

XVIil.

XIX.

XXIl.

XXl

XXIV.

XXV.

expidiendo a solicitud de las mismas, los pagos de anticipos, estimaciones
y finiquitos respectivos;

Coordinar la recepcion de la documentacién enviada por las direcciones
ejecutoras de obra, de conformidad con los lineamientos y directrices que
establezca la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave;

Vigilar la suscripcion de los dictamenes correspondientes que en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios de bienes muebles se lleven
a cabo en la Secretaria; asi como, la emision y notificacion de los fallos
correspondientes;

Dirigir la administracion del inventario de bienes muebles de la Secretaria;

Llevar el control y vigilar la autorizacion de los resguardos, destino,
mantenimiento y baja de los bienes muebles asignados a la Secretaria;

Establecer y coordinar la operacién del programa interno de Proteccion
Civil para salvaguardar la seguridad del personal, asi como la
preservacion de los bienes muebles e inmuebles de la Secretaria,
implementando acciones preventivas en beneficio de la sociedad civil;

Vigilar el funcionamiento de la red de datos y sistema de informacion
institucional, asi como, el cumplimiento de la normativa para el uso del
equipo de computo que en materia de informatica se establezca para la
Secretaria;

Coadyuvar con la Direccion General Juridica, en la validacion de los
montos correspondientes a liquidaciones o indemnizaciones de los
trabajadores de la Secretaria para los tramites de pago conforme a la
normativa vigente;

Representar cuando se requiera a la Secretaria ante las autoridades
administrativas, fiscales o de seguridad social, incluyendo a las
instituciones bancarias, con facultades generales para actos de
administracion, asi como también para tramitar, revocar, modificar o
cancelar las claves o contrasefias para efectos fiscales y la firma
electrénica avanzada, con las cuales podra expedir comprobantes
fiscales;

Supervisar la integracion y conservacion de los expedientes para la
adquisicion de bienes muebles, contratacion de arrendamientos y
servicios relacionados con aquellos que deban licitar;
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XXVI. Vigilar el resguardo conforme a la normativa aplicable, de los expedientes
del personal derivado de las plazas autorizadas por la Secretaria de
Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XXVII. Expedir y certificar copias de los documentos y constancias que en
original obren dentro de los archivos a su cargo, cuando conforme a la
Ley y al Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda;

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una
peticion realizada por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta
en tanto se reciba el correspondiente comprobante fiscal digital por
internet (CFDI), copia simple del depdsito o transferencia y linea de
captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
con objeto que se cumpla lo establecido en el Codigo de Derechos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XXVIII. Instrumentar de los Organos Administrativos, la recepcion de la
documentacion que debe resguardarse y conservarse por razones
administrativas, legales, fiscales o contables, asi como coordinar y
administrar el archivo general de la Secretaria, y vigilar el cumplimiento de
las disposiciones legales en materia de archivos;

XXIX. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las
observaciones o acciones detectadas, que presuman la existencia de
alguna irregularidad administrativa cometida por el personal adscrito a su
area, y

XXX. Las demas que en materia administrativa expresamente le atribuya el

marco juridico aplicable, o le sean encomendadas por la persona Titular
de la Secretaria.

folio 0113
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GOBIERNO DEL ESTADO

PODER EJECUTIVO

Secretaria de Infraestructura y Obras Piblicas

Leonardo Cornejo Serrano, Secretario de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 50 de la
Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 1, 2, 9, fraccion VII, 10, 11,
12, fracciones | y VI, de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave; 2 fraccion |, 7 y 12 del Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; y 1, 5, 10 fraccion Il, 11, fracciones XXII y XXX del Reglamento
Interior de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, y

CONSIDERANDO

l. Que la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas es la dependencia responsable
de coordinar, ejecutar, controlar y evaluar las politicas y programas sectoriales en
materia de vias de comunicacion de jurisdiccion estatal y ejecucion de obras publicas
de conformidad con las atribuciones y el despacho de los asuntos que le otorgan las
leyes aplicables;

1. Que para el desempefio eficaz y eficiente de sus atribuciones y facultades, esta
dependencia esta organizada internamente en érganos jerarquicamente subordinados,
con las facultades delimitadas en su reglamento interno, con la adecuada y necesaria
coordinacién de esfuerzos, conforme a lo dispuesto en el marco legal vigente;

. Que el catorce de agosto de dos mil veinte, se publicé en la Gaceta Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, mediante numero
extraordinario 326, tomo I, el Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura y
Obras Publicas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

V. Que el referido Reglamento prevé que, para el despacho de los asuntos de
competencia de la Secretaria, dispondra de una estructura administrativa;

V. Que el dia 17 de enero de 2025, se publicé en la Gaceta Oficial, Organo de Gobierno
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, con nimero extraordinario 026 el
DECRETO QUE CREA Y REESTRUCTURA DIVERSAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y OBRAS
PUBLICAS, en el que, entre otros, se considera lo siguiente:

a) Que en el marco de acciones para atender las problematicas publicas y de
gobierno, la administracion plantea esquemas de modificacion y adecuacion en el
ambito organizacional, al interior de las dependencias, con el objetivo de elevar la
efectividad de los procesos y procedimientos operativos de las mismas,
optimizando recursos de cualquier indole;
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b) Que se hace necesario contar, desde el inicio de la presente Administracion,
con estructuras organicas al interior de las dependencias, que se enfilen a los
objetivos y estrategias definidas para dar soporte e impulso a las tareas de
gobierno, que permitan el crecimiento y desarrollo del Estado y mejorar las
condiciones de vida y de trabajo de la poblacion;

c) Por ello, es importante optimizar su estructura y los procedimientos operativos

que rigen su funcionamiento para una mejora continua, con la finalidad de
adaptarse a los cambios que hoy en dia exige la sociedad para poder entregar
resultados palpables y asi dar mayores beneficios a la sociedad veracruzana.

VI. Que dicho Decreto en su articulo 1 establece que; se crea la Subsecretaria de
Administracion y Servicios, que dependera directamente de la persona Titular de la
Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas.

VII.  Asi mismo, en sus Transitorios Primero, Segundo, Quinto y Sexto se establece que
el Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en la Gaceta Oficial,
Organo del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, e instruye a la
persona titular de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas para que, a la
brevedad posible, programe, instruya y ejecute lo necesario para el cumplimiento del
Decreto y que en un plazo no mayor a noventa dias habiles contados a partir de la
entrada en vigor del Decreto, la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas debera
realizar las modificaciones a la estructura organica complementaria derivada de la
reestructura autorizada y a su reglamento interior.

VIIl. Que acorde con el articulo 11 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, corresponde originalmente a los titulares de las
dependencias, el tramite y resolucion de los asuntos de su competencia, pero para la
mejor organizacion del trabajo podran delegar en los servidores publicos
subalternos cualquiera de sus atribuciones, excepto aquellas que por disposicion de
ley o del reglamento interior respectivo deban ser ejercidas exclusivamente por dichos
titulares. Para su validez, los actos de delegacién deberan constar por escrito y
publicarse en la Gaceta Oficial del Estado;

IX. Que de conformidad con el articulo 12 fraccién | de la Ley Organica del Poder Ejecutivo
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, los titulares de las dependencias
centralizadas tendran como atribucién, coordinar en la esfera de su competencia y por
acuerdo del titular del Poder Ejecutivo, la politica gubernamental, y ejercer sus
atribuciones en términos de lo dispuesto por esta ley.

X. Que ademas, el ya citado reglamento interior, establece en su articulo 5, que
corresponde originalmente a la persona Titular de la Secretaria de Infraestructura y
Obras Publicas, la atencién, tramitacion y resolucion de los asuntos de su
competencia, facultades que, sin perjuicio de ejercerlas directamente, podra delegar a
las personas servidoras publicas subalternas, de conformidad con ese reglamento.

Xl Que con fecha 20 de enero de dos mil veinticinco, de conformidad con el numeral
Segundo del Decreto arriba sefialado, se emitié un acuerdo por el que se instruye a la



Jueves 23 de enero de 2025 GACETA OFICIAL Pagina 15

persona titular de la Subsecretaria de administracion y Servicios; para que asuma las
funciones de la Coordinaciéon de Planeacion y Evaluacion Técnica, la Unidad de
Licitaciones y la Unidad Administrativa que dependian directamente de la persona
titular de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas.

Por lo anteriormente expuesto, he tenido a bien emitir el siguiente ACUERDO:

Primero. Se designa e instruye al C. Ramiro Alfonso Diaz Vazquez, para que asuma las
funciones de la extinta Coordinacion de Planeacion y Evaluacion Técnica, y que dependia
directamente de la persona titular de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas, de
conformidad con el Anexo |. Asi mismo, para el cumplimiento de dicha instruccion, se auxiliara
del capital humano que se encontraba adscrito a dicha Coordinacién, quienes continuaran
realizando sus funciones, en correlacion con el referido anexo.

Segundo. Se designa e instruye al C. Luis Gerardo Spinoso Franco, para que asuma las
funciones de la extinta Unidad de Licitaciones, y que dependia directamente de la persona
titular de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas, de conformidad con el Anexo Il. Asi
mismo, para el cumplimiento de dicha instruccion, se auxiliara del capital humano que se
encontraba adscrito a dicha Unidad, quienes continuaran realizando sus funciones, en
correlacién con el referido anexo.

Tercero. Se designa e instruye al C. Arturo Garcia Marquez, para que asuma las funciones
de la extinta Unidad Administrativa, y que dependia directamente de la persona titular de la
Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas, de conformidad con el Anexo lll. Asi mismo,
para el cumplimiento de dicha instruccion, se auxiliara del capital humano que se encontraba
adscrito a dicha Unidad, quienes continuaran realizando sus funciones, en correlacion con el
referido anexo.

Cuarto. Las funciones asignadas a los servidores publicos antes referidos, seran coordinadas
y dirigidas por el titular de la Subsecretaria de Administracion y Servicios, hasta en tanto se
realicen las modificaciones a la estructura organica complementaria y a su reglamento interior,
tal y como lo establecen los Transitorios Quinto y Sexto del Decreto publicado en la Gaceta
Oficial, Organo de Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, el dia diecisiete de
enero de dos mil veinticinco, lo anterior con el objeto de dar continuidad a la operatividad de
esta Secretaria.

TRANSITORIOS

Articulo primero. Publiquese en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo segundo. El presente Acuerdo entrara en vigor el dia de su publicacion.

Dado en la ciudad de Xalapa, Veracruz de Ignacio de la Llave, a los veinte dias del mes de enero
del afio dos mil veinticinco.

DR. LEONARDO CORNEJO SERRANO
SECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA Y OBRAS PUBLICAS
DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE
RUBRICA.
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Anexo |

Funciones asumidas y a ejercer por el C. Ramiro Alfonso Diaz Vazquez y el capital humano
que conformaba la extinta Coordinacion de Planeacién y Evaluacién Técnica:

I. Coordinar y establecer los procesos de planeacién, programacion,
seguimiento, evaluacién y control interno;

Il. Elaborar, actualizar y difundir el Programa Sectorial de Comunicaciones,
en concordancia con el Plan;

lll. Elaborar los informes sobre el seguimiento y avance de la Secretaria en
el cumplimiento del Plan y Programa Sectorial;

IV. Preparar los Informes de Gobierno, a fin de mostrar el avance vy
seguimiento de la Secretaria correspondiente al Plan y Programas
sectoriales, solicitando apoyo de las Subsecretarias de Infraestructura, y
de Obras Publicas y Comunicaciones y coordinar la integraciéon de la
informacion y documentacion necesaria para la participacion de la persona
Titular de la Secretaria en comparecencias, reuniones y eventos;

V. Definir las politicas, normas y sistemas de procedimientos para la
adecuada planeacién y evaluaciéon de los programas del Sector, que
coadyuven al logro de las metas planteadas por la Secretaria;

VI. Coordinar con los Organos Administrativos el desarrollo e implantacién de
los planes estratégicos de la Secretaria;

VII. Recibir, revisar, registrar y tramitar las estimaciones de obra de los
diferentes fondos financieros que presenten las entidades municipales,
estatales y federales;

VIIl. Coordinar con las areas ejecutoras de la Secretaria la realizacion de
pruebas de laboratorio para verificar compactaciones, capacidad de
carga, calidad de material, entre otros, proponiendo las soluciones para
su estudio y autorizacién en su caso;

IX. Fungir como persona coordinadora del Sistema de Control Interno y Titular
de la Secretaria Técnica del Comité de Control y Desempefio Institucional
de esta dependencia;

X. Coadyuvar con la persona Titular de la Subsecretaria de Administracion y
Servicios, en caso de ser necesaria, la actualizacion de la mision, vision
y objetivos institucionales, asi como a los procesos sustantivos que llevan
al cumplimiento de los mismos y los riesgos del incumplimiento;

Xl. Participar con los Organos Administrativos el desarrollo, implantacién y
seguimiento del Sistema de Control Interno (SICI) establecido por la
Contraloria General del Estado u otros 6rganos o entes fiscalizadores, en
coadyuvancia con el Organo Interno de Control de esta Dependencia;

Xll. Llevar a cabo la Planeacién Estratégica, a través del establecimiento de
objetivos, metas y procesos claramente definidos, para identificar riesgos
causados por corrupcion, fraude, abuso, incorrecta aplicacion de recursos



Jueves 23 de enero de 2025

GACETA OFICIAL

Pagina 17

Xl

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

y otras irregularidades o por transacciones complejas e inusuales,
alineados con programas aplicables y a la normativa vigente;

Dar tramite y seguimiento a los Indicadores de gestion con la finalidad de
cumplir con los ejes rectores establecidos en el Plan;

Establecer o en su caso actualizar los instrumentos e indicadores de
desempefio para los objetivos establecidos que permitan evaluar el control
interno de la Secretaria;

Recibir y atender a los entes responsables de desarrollar las auditorias
internas y externas, a fin de gestionar ante los Organos Administrativos lo
procedente, asi como dar seguimiento a las observaciones de auditoria
que formulen los érganos de fiscalizacion en el ambito de sus facultades
y coordinar la integracion de los expedientes necesarios para la
solventacion de dichas observaciones;

Gestionar la informacion necesaria a fin de coordinar la presentacién del
Programa Anual de Evaluacién de Fondos Federales, dar seguimiento a
las observaciones detectadas y presentar anualmente un informe
ejecutivo de hallazgos y/o areas de oportunidad;

Participar en las reuniones del Programa Anual de Evaluacién de Fondos
Federales, con el propdsito de conocer los tipos de evaluaciones que se
aplicaran, asi como de los cronogramas de ejecucion y vinculacién con el
calendario presupuestario y como se articularan los resultados con el
Presupuesto Basado en Resultados y el Sistema de Evaluacion del
Desempefio;

Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en
original obren dentro de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley
y al codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expedicién de copias certificadas derive de una
peticion realizada por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta
en tanto se reciba el correspondiente comprobante fiscal digital por
internet (CFDI), copia simple del depésito o transferencia y linea de
captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la Secretaria
de Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
con objeto que se cumpla lo establecido en el Codigo de Derechos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las
observaciones y/o acciones detectadas, que presuman la existencia de
alguna irregularidad administrativa cometida por el personal adscrito a su
area, y

Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le
sean encomendadas por la persona Titular de la Subsecretaria de
Administracién y Servicios.
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Anexo Il

Funciones asumidas y a ejercer por el C. Luis Gerardo Spinoso Franco y el capital humano
que conformaba la extinta Unidad de Licitaciones:

I. Atender las solicitudes de licitacion de obra publica y servicios
relacionados con la misma, asi como, de adquisicion de bienes,
arrendamientos y contratacion de servicios para someterlas a
consideracion de la persona Titular de la Secretaria;

Il. Programar, calendarizar, gestionar y convocar los procesos de licitacion
en sus diferentes modalidades, atendiendo a los proyectos y obras que
presenten los Organos Administrativos de la Secretaria, asi como de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal, de
conformidad con lo establecido en las disposiciones en materia de obra
publica, asi como de este Reglamento;

lll. Verificar que las convocatorias y las bases de licitacion en materia de obra
publica, infraestructura y servicios relacionados con ellas, adquisiciones,
arrendamientos y demas servicios, cumplan con las disposiciones
normativas aplicables;

IV. Realizar y organizar las licitaciones publicas o por invitacion, a cuando
menos tres personas, en coordinacion con los Organos Administrativos de
la Secretaria, asi como de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Estatal; y una vez, concluida la evaluacion emitir
el fallo correspondiente;

V. Participar y solicitar reuniones de grupos colegiados de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas, para la adjudicacién de obra publica,
infraestructura 'y servicios relacionados; y de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la
Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas del Estado de Veracruz,
para informar los asuntos relacionados con los procesos de licitacion;

VI. Tramitar la publicacion de convocatorias de licitaciones publicas, conforme
a los lineamientos de la ley en la materia, y considerando los medios
oficiales impresos y electrénicos;

VII. Llevar a cabo los procesos de licitaciones, preparando oportuna y
eficientemente la documentacion soporte para actos de visita de obra,
junta de aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas técnicas y
econdmicas, observando que se cumplan con la normativa aplicable;

VIIl. Participar en las reuniones de trabajo con representantes de la iniciativa
privada, cuerpos colegiados, representantes de asociaciones, Organos
Administrativos de la Secretaria y el Organo de Control Interno, asi como
con los representantes de las dependencias y entidades de la
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Xl.

Xil.

XIiL.

XIv.

XV.

Administracion Publica Estatal; para dar a conocer los resultados
obtenidos del proceso de evaluacion y revision de propuestas;

Intervenir con los Organos Administrativos, asi como, con las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal, en el
registro e integracion del padrén de contratistas de la Secretaria y del
Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para la realizacion
de estudios, proyectos y obra publica;

Solicitar a los Organos Administrativos de la Secretaria, asi como, con las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal, la
documentacién requerida por el Organo Interno de Control en la
Secretaria, para solventar las observaciones, a efecto de validar los
procesos de licitacion;

Dar Vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las
observaciones y/o acciones detectadas, que presuman la existencia de
alguna irregularidad administrativa cometida por el personal adscrito a su
area;

Mantener actualizada la informacion que debe integrarse a los Sistemas
de Contratacion gubernamentales, denominados “CompraNet” vy
“CompraVer”;

Establecer en coordinacion con las areas ejecutoras de obra, el catalogo
de conceptos y su analisis de precios unitarios con base en las propuestas
que reciba;

Expedir copias certificadas de los documentos y constancias, que en
original obren dentro de los archivos a su cargo, cuando conforme a la ley
y al Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, asi proceda.

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una
peticion realizada por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta
en tanto se reciba el correspondiente comprobante fiscal digital por
internet (CFDI), copia simple del depdsito o transferencia y linea de
captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
con objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y

Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o le
sean encomendadas por la persona Titular de la Subsecretaria de
Administracion y Servicios.
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Anexo lll

Funciones asumidas y a ejercer por el C. Arturo Garcia Marquez y el capital humano que
conformaba la extinta Unidad Administrativa:

I.  Participar en la gestion del Programa Operativo Anual de Obra y acciones,
asi como en la elaboracion del anteproyecto de Presupuesto de Egresos
de la Secretaria, de acuerdo con los lineamientos que para tal fin emita la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

Il. Implementar politicas, lineamientos, normas, sistemas y procedimientos
para la adecuada administracién de los recursos humanos, financieros,
tecnoldgicos y materiales;

lll. Proponer acciones de simplificacion y modernizacion administrativa e
implementar, en su caso, y en términos de la normativa aplicable
modificaciones en su estructura organica, asi como actualizar los
manuales administrativos en coordinaciéon con los Organos
Administrativos de la Secretaria;

IV. Implementar, previo acuerdo, las politicas, lineamientos y normas que
deban observarse para la administracion integral del personal en materia
de servicio publico de carrera, capacitacion y desarrollo;

V. Formulary proponer, la politica de resguardo, almacenamiento, custodia,
proteccion o desarrollo de la informacién tecnologica del sector que
permita el uso eficiente de las tecnologias de la informacion vy
comunicacion, procurando ubicar la actividad de la Secretaria a la
vanguardia tecnolégica;

VI. Elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Secretaria, con base en los planes sectoriales y de acuerdo a la
normativa de la materia;

VII. Realizar el control presupuestal de gasto corriente y de obra publica, asi
como tramitar las afectaciones, transferencias o recalendarizaciones de
acuerdo a los lineamientos establecidos por la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

VIII. Efectuar el registro contable, asi como apoyar en la presentacion a la
Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, en tiempo y forma, los reportes de avance presupuestal,
estados financieros, y cierre presupuestal y contable de la Secretaria, de
acuerdo a los lineamientos establecidos;

IX. Suscribir los contratos de arrendamiento, adquisiciones y prestacion de
servicios relacionados con bienes muebles, inmuebles, asi como la
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Xl.

Xil.

Xl

XIv.

XV.

XVI.

prestacion de servicios generales que requiera la Secretaria, solicitando
por escrito a la Direccion General Juridica la elaboracion de los mismos,
conforme a la normativa aplicable;

Autorizar y operar los movimientos de altas, bajas, cambios de
adscripcion, transferencias de plaza y otros relativos al personal, previa
autorizacion, para su afectacion en la ndmina y realizar el pago de la
misma a través de la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave;

Someter a la autorizacién las contrataciones del personal de base y de
confianza de la Secretaria, registrando y controlando los movimientos
de altas y bajas, cambios de adscripcion, promociones, transferencias,
reubicaciones, suspensiones, licencias y demas incidencias de
conformidad con las disposiciones aplicables;

Apoyar en la conduccion de las relaciones laborales de la Secretaria con
el personal adscrito y representantes, vigilando el cumplimiento de las
Condiciones Generales de Trabajo del Poder Ejecutivo del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, la Ley Estatal del Servicio Civil de
Veracruz de Ignacio de la Llave y la Ley Federal del Trabajo en su caracter
supletorio, previa opinion de la Direccion General Juridica;

Supervisar el uso eficiente de los servicios generales tales como teléfono,
fotocopiado, impresion, produccién audiovisual, pagina web, correo
electrénico, internet y toda aquella tecnologia de naturaleza analoga que
se requieran;

Llevar el seguimiento del grupo colegiado de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con Ellas de conformidad con el Reglamento de la Ley y
demas disposiciones en la materia;

Tramitar las solicitudes de recursos materiales de los Organos
Administrativos que integran la Secretaria y autorizar los pagos de las
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios de acuerdo con
las bases y normas aplicables;

Llevar el control presupuestal de los contratos y convenios que en materia
de obra y de servicios relacionados con la misma, suscriba o participe la
Secretaria a través de las direcciones ejecutoras de obra, expidiendo a
solicitud de las mismas, los pagos de anticipos, estimaciones y finiquitos
respectivos;

XVII. Recibir de las direcciones ejecutoras de obra, la documentacién validada

para tramitar ante las instancias correspondientes, el alta de contratos,
anticipos, estimaciones vy finiquitos; revisar que éstos cumplan con los
requisitos administrativos y fiscales; realizar su registro, y tramitar el pago
mediante la elaboracién de cuentas por liquidar certificadas con cargo a
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las fuentes de financiamiento aplicables, de conformidad con los
lineamientos y directrices que establezca la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XVIII. Suscribir los dictamenes correspondientes que en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de bienes muebles se lleven a
cabo en la Secretaria; asi como emitir y notificar los fallos
correspondientes;

XIX. Administrar el inventario de bienes muebles de la Secretaria, informando
periddicamente de los movimientos de altas y bajas y en su caso,
enajenacion para que sean considerados en el inventario general de los
bienes muebles del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave;

XX. Autorizar y controlar los resguardos, destino, mantenimiento y baja de los
bienes muebles asignados a la Secretaria;

XXI. Establecer, coordinar y operar el programa interno de Proteccién Civil para
salvaguardar la seguridad del personal, asi como la preservacion de los
bienes muebles e inmuebles de la Secretaria, implementando acciones
preventivas en beneficio de la sociedad civil;

XXII. Supervisar el funcionamiento de la red de datos y sistema de informacion
institucional, asi como, vigilar el funcionamiento y cumplimiento de la
normativa para el uso del equipo de cémputo que en materia de
informatica se establezca para la Secretaria;

XXIll. Coadyuvar con la Direccién General Juridica, en la validacion de los
montos correspondientes a liquidaciones o indemnizaciones de los
trabajadores de la Secretaria para los tramites de pago conforme a la
normativa vigente;

XXIV. Representar a la Secretaria ante las autoridades administrativas, fiscales
o de seguridad social, incluyendo a las instituciones bancarias, con
facultades generales para actos de administracién, asi como también para
tramitar, revocar, modificar o cancelar las claves o contrasefias para
efectos fiscales y la firma electrénica avanzada, con las cuales podra
expedir comprobantes fiscales;

XXV. Integrar y conservar debidamente los expedientes para la adquisicion de
bienes muebles, contratacién de arrendamientos y servicios relacionados
con aquellos que deban licitar;

XXVI. Resguardar conforme a la normativa aplicable, los expedientes del
personal derivado de las plazas autorizadas por la Secretaria de Finanzas
y Planeacioén del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
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XXVII. Expedir y certificar copias de los documentos y constancias que en
original obren dentro de los archivos a su cargo, cuando conforme a la
Ley y al Cédigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, asi proceda;

Para el caso de que la expedicion de copias certificadas derive de una
peticion realizada por un particular, éstas deberan de ser entregadas hasta
en tanto se reciba el correspondiente comprobante fiscal digital por
internet (CFDI), copia simple del depésito o transferencia y linea de
captura que genera la Oficina Virtual de Hacienda (OVH) de la Secretaria
de Finanzas y Planeacion del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
con objeto que se cumpla lo establecido en el Cédigo de Derechos para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

XXVIIl.  Recibir, de los Organos Administrativos, la documentacion que debe
resguardarse y conservarse por razones administrativas, legales, fiscales
o contables, asi como coordinar y administrar el archivo general de la
Secretaria, y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en
materia de archivos;

XXIX. Dar vista al Organo Interno de Control en la Secretaria, de las
observaciones y/o acciones detectadas, que presuman la existencia de
alguna irregularidad administrativa cometida por el personal adscrito a su
area, y

XXX. Las demas que expresamente le atribuya el marco juridico aplicable, o
le sean encomendadas por la persona Titular de la Secretaria.

Para el despacho de los asuntos relativos a las funciones antes sefaladas, se
contara con el personal de la Unidad Administrativa, los Departamentos de
Recursos Humanos, Recursos Financieros, Recursos Materiales y Servicios
Generales, Tecnologias de la Informacion y el Departamento de Archivo
General.

folio 0114
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Tarifa autorizada de acuerdo al Decreto numero 599 que reforma el
Caédigo de Derechos para el Estado, publicado en la Gaceta
Oficial de fecha 26 de diciembre de 2017

COSTO EN PESOS
PUBLICACIONES U.M.A, | INCLUDOEL 15% PARA

EL FOMENTO A LA
EDUCACION

a) Edictos de interés pecuniario, como: Prescripciones
positivas, denuncias de juicio sucesorio, aceptacion de 0.0360

; . $4.49
herencia, remates, convocatorias para
fraccionamientos, palabra por insercion;
b), I_Edlctos de mtgres social como: Cam’bI? de nombre, 0.0244 $3.05
poliza de defuncion, palabra por insercion;
c) Cortes de caja, balances o cualquier documento de 7.2417 $904.17

formacion especial por plana tamafo Gaceta Oficial,

d) Sentencias, resoluciones, deslinde de caracter
agrario y convocatorias de licitacion publica, una plana 2.2266 $ 278.00
tamafo Gaceta Oficial.

COSTO EN PESOS

INCLUIDO EL 15% PARA
VENTAS UMA. | N e
EDUCACION
a) Gaceta Oficial de una a veinticuatro planas; 2.1205 $ 264.76
b) Gaceta Oficial de veinticinco a setenta y dos planas; 5.3014 $661.91

c) Gaceta Oficial de setenta y tres a doscientas

dieciséi i 6.3616 $794.28
ieciséis planas;

d) Numero Extraordinario; 4.2411 $ 529.52
e) Por hoja certificada de Gaceta Oficial; 0.6044 $ 75.46
f) Por L:In afo de suscripcion local pasando a 15.9041 $1,985.71
recogerla;

g) Por un afo de suscripcién foranea; 21.2055 $2,647.62
h) Por ur] semestre de suscripcion local pasando a 8.4822 $1,059.05
recogerla;

i) Por un semestre de suscripcion foranea; 11.6630 $1,456.19
j) Por un ejemplar normal atrasado. 1.5904 $ 198.57

UNIDAD DE MEDIDA Y ACTUALIZACION VIGENTE $ 108.57
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