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Presentacion

En observancia al articulo 26 de la Ley General de Archivos que a su letra sefala: "L ujetos
obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio
de la ejecucion de dicho programa”; se presenta el Informe Anual de Cumplimiento al Programa

Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 se implementaron una serie de trabajos
encaminados al mejoramiento dellos procesos archivisticos, se propiciaron los usos de metodos
y técnicas archivisticas a fin de mantener la organizacién, conservacién, disponibilidad, integridad
y localizacion expedita de los documentos de_archivo que forman parte de este Instituto, a fin de
mantener las condiciones ambientales y estructlurales 6ptimas para su correcto funcionamiento,

asi como dar cumplimiento a las disposiciones normativas en la materia.
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Resultados

En el presente Informe de Cumplimiento, se da a conocer las acciones realizadas por la
Coordinacion de Archivos del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos en el cual, se
han plasmado los resultados obtenidos en cada actividad propuesta en el Programa Anual d
Desarrollo Archivistico durante el ejercicio 2023 en materia de gestién documental y

administracion de archivos.

Desarrollo Archivistico 2023.

PADA 2023.

Objetivo _ Actividad Programada Acciones realizadas Evidencia
Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 en la siguiente
La Coordinacion de Archivos | liga:
PADA Elabiardr £ Programa Anual de trabajé para la elaboraciéon del

http://www.ivea.gob.mx/wp-
content/uploads/sites/18/2023/0
1/PADA-20231.pdf

Publicacién

Publicacion del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) en la

pagina Institucional.

Se coordino con el Departamento
de Tecnologias de la Informacion
para la publicacion del PADA en el
portal del Instituto.

Publicacién en la pagina del IVEA
mediante la siguiente liga:

http://www.ivea.gob.mx/wp-
content/uploads/sites/18/2023/0

1/PADA-20231.pdf

Informe

Elaborar y publicar el informe
de cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2023.

2024: 200 ANOS DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVH

Se coordino con el Departamento
de Tecnologias de la Informacion
para la publicacion del Informe de
cumplimiento del PADA 2023.
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Objetivo

Actividad Programada

Acciones realizadas

Evidencia

Actualizacion de
Instrumentos

Actualizar los instrumentos de

control y consulta
archivisticos, asi como
publicarlos en el portal

Institucional.

Se realizaron visitas a cada una de
las areas administrativas del
Instituto en las cuales, se trabajo
con los titulares de cada area, asi
como los enlaces de archivo de
tramite para realizar la
actualizacién de las fichas técnicas
de valoracion documental.

Oficio DG/1175/2023

Sesiones del
Grupo
Interdisciplinario

Convocar a las Sesiones del
Grupo Interdisciplinario.

Se programaron dos Sesiones del
Grupo Interdisciplinario, ~ sin
embargo, como aun el Organo
Interno de Control en la SEV no ha
designado un representante para
que funja como integrante del
Grupo, no se pudieron llevar a cabo
dichas Sesiones.

Oficio SA/1218/2023

Revision

Realizar visitas de revision de
la organizacién archivistica en
las areas administrativas
generadoras de informacion
del Instituto.

Se realizaron visitas aleatorias a
algunas &reas administrativas del
Instituto con la finalidad de
verificar que . se estén
implementando los Instrumentos
de Control Archivisticos.

Control interno de revisiones (12
revisiones realizadas).
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Objetivo Actividad Programada Acciones realizadas Evidencia

Identificacion y
clasificacion

Realizar trabajos de
identificacion y clasificacion de
documentos de archivo que se

Se realizaron trabajos de
identificacion y clasificacion de
archivo con las &reas que aun

OFICIO DG/0426/2023

encuentran resguardados en | tenian trabajo pendiente de
el archivo de concentracion. realizar.
Se realizaron los trabajos

necesarios para la clasificacion de
documentos de comprobacion
administrativa inmediata y apoyo
informativo de todas las areas
administrativas del Instituto.

hayan cumplido su vigencia
documental y carecen de
valores historicos.

oficio al Organo Interno de Control
en la SEV un representante para

que funja como miembro
integrante del Grupo
Interdisciplinario de Archivo,

mismo que a la fecha no ha sido
designado.

Realizar la desincorporacion QFICIO DG/0426/2023
de los documentos de | Sin embargo, no se realizaron las CIRCULAR DG/0010/2023
Desincorporacion | comprobacion administrativa desincorporaciones ya que se OFICIO DG/0709/2023
inmediata y de apoyo | requirié mediante oficio al Organo CIRCULAR DG/010/2023
informativo. Interno de Control en la SEV un OFICIO SA/1218/2023
representante para que funja como
miembro integrante del Grupo
Interdisciplinario de  Archivo,
_mismo que a la fecha no ha sido
designado.
Se realizaron los  trabajos
necesarios para la identificacion de
los documentos que integran series
documentales.
Realizar la baja documental de
los expedientes que integran | Sin embargo, no se realizaron las
Bajas las series documentales que | bajas ya que se requirio mediante OFICIO SA/1218/2023
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Objetivo Actividad Programada Acciones realizadas Evidencia

Se brindaron asesorias y apoyo al
personal del Instituto y de

Realizar asesorias solicitadas e ; .
coordinaciones de zona que fue | Control interno de asesorias (10

Asesorias r el personal administrativo . ;% ; :
po P solicitado, realizdndose algunas de | asesorias realizadas).
del IVEA. I

forma telefénica y otras de manera
presencial.

Se brindaron capacitaciones en
materia de archivo a las
Coordinaciones de Zona de

Brindar capacitacion en
Capacitacion materia de archivo a las
coordinaciones de zona.

Orizaba, Cordoba, Tierra Blanca,
Veracruz, Boca del Rio, Coatepec,
Poza Rica, Cosamaloapan, San
Andrés Tuxtla, Acayucan,
Minatitlan y Coatzacoalcos.

Evidencia fotografica

Es importante resaltar que con fecha 20 de septiembre del 2023 se realizo el refrendo del registro
de archivo del Instituto ante el Registro Nacional de Archivos obteniendo la constancia del mismo

con vigencia del 20 de septiembre del afio 2024.

En conclusidn, el Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos cuenta con el Sistema
Institucional de Archivos, Grupo Interdisciplinario de Archivos, Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Programa Anual de Desarrollo Archivistico, dando cabal cumplimiento a las
disposiciones legales en materia archivistica que establecen los principios y bases generales para
la organizacién, conservacion, administracion y preservacion de los archivos en poder de este
Instituto.
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Anexo 1. Evidencias fotograficas

Capacitaciones en coordinaciones de zona:

Coordinaciéon de Zona Orizaba Coordinacion de Zona Cordoba
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Coordinacién de Zona Veracruz y Boca del Rio
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Reunién de trabajo para la desincorporacion de documentos de comprobacidén administrativa
inmediata y apoyo informativo.
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Hoja de cierre

El presente Informe de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico fue validado
el 15 de enero de 2024 por el Director General del Instituto Veracruzano de Educacién para
los Adultos.
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