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ACTA IVEA-ACT:‘ORDICT.’001!2024 DE LA PRIMER SESION ORDINARIA DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION
PARA LOS ADULTOS
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En la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz, siendo las 11:00 horas del dia lunes 29 de
enero del afio 2024, con fundamento en el Decreto de Creacion del Instituto Veracruzano
de Educacién para los Adultos, publicado en la Gaceta Oficial del Estado Numero 43 de
fecha 01 de marzo del 2000; asi como en los articulos 130° y 131° de la Ley Nimero 875
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave, encontrandose reunidos en las instalaciones del Instituto Veracruzano
de Educacion para los Adultos, el personal integrante ‘del Comité de Transparencia,
quiénes previa convocatoria y conforme a la legislacion de la materia, celebran la primer
sesion ordinaria, al tenor del siguiente:

ORDEN DEL DiA
1.- Lista de asistencia; . i\
2.- Declaracion de quorum legal;
3.- Instalacion de la sesion ordinaria;
4.- Lectura y aprobacion del orden del dia:

5.- Informe de seguimiento al acuerdo IVEA/CT-ORD/008/2023, medidas preventivas y
acciones correctivas en materia de proteccion de datos personales; y

6.- Clausura.
DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS

Presidencia, Laidy Guadalupe Durdn Ruiz: Buen dia,-sean bienvenidos las y los presentes

a esta sesion ordinaria, antes que nada, solicito al Secretario de este Comité proceder con
el pase de lista correspondiente, afin de verificar la asistencia de quiénes han sido
convocados para celebrar esta sesion y corroborar la existencia de quoérum, para
continuar con la celebracion y desarrollo de la misma.

Secretariado, Andrés Hernandez Cancela: Atendiendo las indicaciones de la presidéncia
de este Cpnsejo, se procederd con el pase de lista respectivo, solicitando a las personas
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g :___ P o p— | e
Presidenta ““ " Laidy Guadalupe Duran Ruiz | Present
Secretario ~ Andrés Hernandez Cancela Presente
 Vocales | Fernando Ariel L_éﬁéz Alvarez | Presente
José Delfino Jacobo Teutli Colorado Presente
~ Juana Margarita Vilegas Cazares |  Presente |
- Sandra Ortiz Martinez Presente !
. RallVazquezMontoya |  Presente |

Se hace constar que se encuentran presentes las personas integrantes de este Comité,
por lo que existe quorum legal para llevar a cabo la primera sesién ordinaria, declarando
la misma formalmente iniciada, dando asi desahogo a los puntos 1, 2 y 3 del orden del
dia.

Presidencia, Laidy Guadalupe Duran Ruiz: En seguimiento y desarrollo del punto nimero
4, toda vez que el orden del dia de la sesion que se preside, fue proporcionado a las y los
presentes mediante circular IVEA/UT/002/2024, con la intencién de que, dado el caso,
modificar o agregar un asunto materia de este Comité, lo manifestaran de manera libre.

Pregunto al Secretariado si existe registro de manifiesto alguno, relativo a alguna
modificacion del orden del dia de esta sesion.

Secretariado, Andrés Hernandez Cancela: No existe manifiesto alguno por parte de las y
los integrantes relativo a la modificacién del orden del dia proporcionado previo a esta ¥
sesion.

Presidencia, Laidy Guadalupe Duran Ruiz: Corroborada la inexistencia de intencion po.
parte de los presentes por agregar nocion alguna al orden del dia, pido se proceda co
votacion corrgspondiente.
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Secretariado, Andrés Hernandez Cancela: Se insta a las y los integrantes del Consejo,
manifestar el sentido de su voto, mismo que se asienta de la siguiente manera:

INTEGRANTES DEL COMITE

Cargo Nombre ~ Votacién |
N-Pré'sidenta\ : o _I'_aidy"'GuadalupémDuréTn Ruiz A favor i
Secretario | Andrés Hernandez Cancela Afavor
““Vocales | Ferando Ariel Lopez Alvarez Afavor |
~ Juana Margarita Villegas C4zares _____ Afavor |

. Sandra OrtizMartinez | Afavor

~ José Delfino J. Teutli Colorado - | Afavor

© Raul Vazquez Montoya ‘Afavor

Se informa que el ORDEN DEL DIA fue APROBADO por UNANIMIDAD DE VOTOS DE
LOS PRESENTES, por lo que, para continuar con el desahogo de la sesion otorgo el uso
de la voz a la Presidencia de este Comité.

Presidencia, Laidy Guadalupe Durdn Ruiz: En relacion con el punto 5, informe de
seguimiento al acuerdo |VEA/CT-ORD/008/2023, medidas preventivas y acciones

correctivas en materia de proteccion de datos personales.
Como antecedente, es preciso remembrar que, en cumplimiento a los principios, deberes

y obligaciones establecidos por la Ley de la materia; en aras de maximizar y garantizar el
derecho a la proteccion de los datos personales que se encuentran en resguardo del
personal este Instituto como Sujeto Obligado, este Comité aprobd mediante el acuerdo
IVEA/CT-ORD/008/2023 diversas medidas preventivas y acciones correctivas afin de;l/\
prever vulneraciones futuras a la informacién que contiene datos personales y asi poder
continuar con la garantia y correcta aplicacion del derecho humano a la proteccién de los
datos personalgs en la organizacion interna de este Instituto en caracter de Sujet

Obligado, lag/&uales corresponden a:
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1. Elaboracion de 35 banners Institucionales, que contengan el Aviso de Privacidad
de Redes Sociales, Registro Fotografico y Material Audiovisual;

2. Elaboracion de protocolo ceremonial Institucional, donde sea notificado a los
presentes, el uso y finélidad del material audiovisual recabado durante el evento:

3. Elaboracion y socializacion del protocolo de medidas de proteccion de datos
personales preventivas en el ciclo de vida de un documento que contenga datos
personales; .

4. Designacion de enlaces de datos personales en Coordinaciones de Zona vy la
deteccion de necesidades para su oportuna atencion en el correcto resguardo de la
informacién confidencial:

5. Andlisis y actualizacion de los Avisos de Privacidad y Sistemas de Datos
Personales; '

6. Actualizacion del listado de redes sociales institucionales oficiales del IVEA;

7. Emision de recomendaciones generales a las areas de Direccién General y
Coordinaciones de Zona.

Referente a la recomendacion numero dos, elaboracion de protocolo ceremonial
Institucional, donde sea notificado a los presentes, el uso y finalidad del material
audiovisual recabado durante el evento, se pone a la vista de las y los integrantes de este
Comité el documento denominado “Protocolo General para Eventos o Ceremonias
Institucionales” (anexo 1); para su analisis y, en su caso aprobacion del mismo.

Vocal, Sandra Ortiz Martinez: Considero muy oportuno le implementacion de dicho ®

formato en las Coordinaciones de Zona, sin embargo; sugiero el mismo se agregue como
parte del protocolo un mensaje por parte de quién coordina el evento, donde ademas de
informar sobre la toma de fotografias o videos, también se manifieste que el evento es

publico y completamente ajeno a cualquier partido politico.

Vocal, Raul Vazquez Montoya: Apoyo la nocidn por parte de la Mtra. Sandra, de iguait
forma me atrevo a sugerir que, derivado de que el Instituto desarrolla un sinfin de
actividades o acciones, no sea un protocolo limitativo a eventos o ceremonias, por lo que

también deberan de incluirse aquellas actividades donde quiza no exista tanta formalid
en el desarrollo del evento, pero si resulte relevante y se lleven a cabo toma de
fotografias o videos, por lo que sugiero que el nombre sea modificado y se agregue como:
“protocglo general para eventos, ceremonias o actividades institucionales”.
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Presidencia, Laidy Guadalupe Duran Ruiz: Retomando la palabra, adecuando las

modificaciones sugeridas por quiénes integramos este Comité, con fundamento en el
articulo 115° y 116° de la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, solicito al
Secretariado de este Consejo, proceder con la votacién correspondiente, afin de que
quienes integramos este Consejo manifestemos el sentido de nuestro voto, referente a la
aprobacion del documento “Protocolo General para Eventos, Ceremonias o Actividades
Institucionales”.

Secretariado. Andrés Hernandez Cancela: Atendiendo lo indicado por la Presidencia,
solicito a este Comité, proceder a manifestar el sentido de su voto.

INTEGRANTES DEL COMITE

“ (;Jérgo Nombre ] Votacion
"..fjresfdenta S Laldguéuadame Duran Ruiz A fé;;;__"

| Secrefarid ............... B uAndres Hernandez Cancela RS "A favor
. Fernando Agei Lépez Alvarez A favor.

| Juar.i;Marganta Vlllegas Cazares_m | A f.évc..)r” "

Vocales ' “S“andra Ortiz Martln“gz - Afavor :

Jose -D;If ino J Te&t};uéglo;édo | : | favor
- Raui_vaz&;]ez Montoya | Afavor !

Informo que, el documento “Protocolo General para Eventos o Ceremonias
Institucionales” fue APROBADO por UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES,
por consiguiente, se emite el siguiente: A

ACUERDO IVEA/CT-ORD/001/2024.

Primero. - Se aprueba el documento “Protocolo General para Eventos, Ceremonias”o
Actividades Institucionales”, como parte de las acciones preventivas a considerar en
mateyfa de proteccion de datog personales.
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Segundo: Se instruye a la Unidad de Transparencia, proceder con la socializacion del
“Protocolo General para Eventos, Ceremonias o Actividades Institucionales” en las areas
que integran la Direccion General y Coordinaciones de Zona de este Instituto, para su
aplicacion inmediata en los préximos eventos, ceremonias o actividades por celebrar.

Tercero: El presente acuerdo entrara en vigor el mismo dia de su emision.

Presidencia, Laidy Guadalupe Duran Ruiz: Continuando con el desahogo de la sesion que

se preside, referente a la designacién de enlaces de datos personales en Coordinaciones
de Zona y la deteccion de necesidades para su oportuna atencion en el correcto
resguardo de la informacion confidencial.

Mediante circular nimero IVEA/UT/021/2023, la Unidad de Transparencia, procedio a
solicitar a las Coordinaciones de Zona, la designacién y datos de contacto de la persona
que fungira como su enlace de datos personales, con la finalidad de establecer un medio
de comunicacion idoneo, para dar inicio a los trabajos que coadyuven a identificar las
necesidades de la Coordinacion de Zona de su adscripcion, que permitan un correcto
resguardo de la informacion que contiene datos personales (informacion confidencial). Es
preciso aclarar que, conforme a lo acordado por este Comité, serian los enlaces
administrativos en las Coordinaciones de Zona, quiénes por las atribuciones que se les
confiere, resultarian ser las personas idoneas para desempenfar el cargo honorifico como
enlace de datos personales, por lo que se exhibe y anexa a la presente acta, el listado de
las personas que fungen como enlace de datos personales en las 25 Coordinaciones de
Zona, para conocimiento de todos los integrantes de este Comité (Anexo 2).

Dicho lo anterior, mediante circular nimero IVEA/UT/023/2023, se convoco a la primera
reunion de trabajo virtual, via Microsoft Teams, entre las personas que fungen como
enlaces de datos personales y la Unidad de Transparencia, misma que tuvo lugar el dia
viernes 08 de diciembre a las 12:00 horas, cuya finalidad consistié en: A

- Establecer el primer canal de comunicacion con los enlaces de datos personales,
quiénes al encontrarse fisicamente en las CZ pueden reconocer de maner
concreta las necesidades (fisicas, tecnolégicas, humanas, de conocimiento, etc.)!

- Informarles sobre el derecho a la proteccion de los datos personales y medidas a

icar dentro de las Coordinaciones de Zona; y
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—~ Trabajar en conjunto un mecanismo de deteccién de necesidades y su oportuna
atencion para el correcto resguardo de la informacién confidencial, enfocado en las
necesidades de la Coordinacion de su adscripcion.

Como resultado de dicha reunién, posterior a la capacitacion instruida por personal de la
Unidad de Transparencia a los enlaces de datos personales de las Coordinaciones de
Zona, mediante circular nUmero IVEA/UT/024/2023, fue solicitado a las Coordinaciones de
Zona, un analisis de deteccion de posibles riesgos de la informacién que contiene datos
personales a cargo de la Coordinacion de Zona de su adscripcion, considerando lo
siguiente:

— Las amenazas y vulnerabilidades existentes;

- Medidas de seguridad con las que se cuenta en la Coordinacion;

-~ Medidas de seguridad faltantes (indicar tipo de medida, descripcion del objeto o
actividad y por qué no se cuenta con ella); . :

— Indicar las medidas de seguridad de implementacion que consideran requerir a
corto plazo para el cumplimiento cotidiano de las politicas de gestion y tratamiento
de los datos personales.

Obteniendo respuesta de las Coordinaciones de Zona Tantoyuca, Tuxpan, Poza Rica,
Espinal, Martinez de la Torre, Perote, Xalapa, Coatepec, Orizaba, Cérdoba, Zongolica,
Boca del rio, Tierra Blanca, Acayucan, Minatitlan, Huayacocotla, Panuco y Jaltipan;
siendo omisos en dar respuesta las Coordinaciones de Zona de Chicontepec, Papantla,
Huatusco, Cosamaloapan, San Andrés Tuxtla y Coatzacoalcos; por lo que, atendiendo a
las respuestas generadas via oficio de las Coordinaciones de Zona, donde en manera
conjunta solicitan las siguientes medidas de seguridad:

Fisicas: Conjunto de acciones y mecanismos para proteger el entorno fisico de los datos

personales y de los recursos involucrados en su tratamiento. A
Solicitud de recurso ~ Cantidad Coordinacion de Zona
: 6 . Tantoyuca '
' Sin especificar | Poza Rica
Llaves y candados para archiverosy | 4 ' Martinez de la Torre
gabinetes Sin especificar Perote
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' Sin especificar | Xalapa
Sin especificar I Coatepec
Sin especificar Zongolica
Sin especiﬁcér ' Boca del Rio
' 5 | Tierra Blanca
Sin especificar I Acayucan
Sin especificar Minatitlan
6 | Huayacocotla
Sin especificar Panuco
7 | Jaltipan
Chapas para ventanas y puertas 1 Espinal
Gavelas | 2 | Espinal
Tarimas 3 i Espinal
Carpetas tipo recopilador 10 | Espinal
| Cérdoba
Zongolica
Acondicionamiento de espacio cerrado ke L D! R
Minatitlan

Panuco '
Trituradora de papel Sin especificar Tierra Blanca
da

Técnicas: Conjunto de acciones y mecanismos que se valen de la tecnologia relaciona

con hardware y software para proteger el entorno digital de los datos personales y los

) A
recursos involucrados en su tratamiento:

Solicitud de recurso Cantidad Coordinacién de Zona
Memorias USB 5 Espinal #
Disco Duro 1 ? Perote
Contrasefias en fotocopiadora Sin especificar ' Xalapa
acion de contrasefias en equipos  Sin especificar Boca del Rio
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Administrativas: Politicas y procedimientos para la gestion, soporte y revision de la
seguridad de la informacion a nivel organizacional, la identificacion, clasificacion y borrado
seguro de la informacion, asi como la sensibilizacion, y capacitacion del personal, en
materia de proteccion de datos personales en posesion de los sujetos obligados:

Solicitud de recurso Cantidad Coordinacioén de Zona
Protocolos de seguimiento a Poza Rica
documentacion
' No aplica Martinez de la Torre
Capacitacion Coatepec
Minatitlan

Compensatorias: Mecanismos alternos de proteccion:

Solicitud Cantidad Coordinacion de Zona

Guardia de seguridad Noaplica @ Xalapa

Por lo que, siendo atribucion de este cuerpo colegiado coordinar, supervisar y realizar las
acciones necesarias para garantizar el derecho a la proteccion de los datos personales en
la organizacion del responsable, de conformidad con las disposiciones previstas en la
presente Ley y en aquellas disposiciones que resulten aplicables en la materia, es
necesario establecer los mecanismos de aplicacion de medidas de seguridad, conforme a
la solicitud de las Coordinaciones de Zona, asi como la viabilidad de las mismas.

Vocal, Sandra Ortiz Martinez: En primer lugar, considero importante el trabajo realizado
entre la Unidad de Transparencia y Coordinaciones de Zona, coadyuva en atender las
necesidades prioritarias de las Coordinaciones en el tema de datos personales y también

de archivo; asi como otros asuntos de indole administrativo, por eso considero pertinente/
establecer una reunién virtual entre las y los Coordinadores de Zona, sus enlaces
administrativos y los integrantes de este Comité, afin de dar seguimiento y continuidad
lo ya manifestado mediante oficio por las Coordinaciones.
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Vocal, Raul Vazquez Montoya: Apoyo la nocién de la Mtra. Sandra, considero importante
escuchar de viva voz la situacién en que se encuentra cada una de las Coordinaciones de
Zona, afin de poder establecer los mecanismos de atencion correspondientes.

Secretariado, Andrés Hernandez Cancela: También me sumo a la iniciativa de la reunion
de trabajo virtual entre las Coordinaciones de Zona y quiénes integramos este Comité,
ademas considero idéneo invitar a dicha reunion a la Lic. Melissa Barreto Camacho,
encargada de dar seguimiento a la Coordinacion de Archivo de este Instituto. Asimismo,
visto que algunas Coordinaciones de Zona, fueron omisos en atender el llamado de la
Unidad de Transparencia, es importante se les requiera nuevamente con la finalidad de
que proporcionen dicha informacién para tenerlo en cuenta en la proxima reunion de
trabajo.

Presidencia, Laidy Guadalupe Duran Ruiz: Retomando la palabra, atendiendo lo expuesto
por quienes forman parte de este Comité y, con fundamento en los articulos 115° y 116°
de la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para
el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, solicito al Secretariado de este Comité,
proceder con la votacién correspondiente, afin de que quienes lo integramos

manifestemos el sentido de nuestro voto, referente a la aprobacion de acciones
colaborativas, para la atencién en escala de las medidas de seguridad solicitadas por las
Coordinaciones de Zona y su aplicacion.

Secretariado, Andrés Hernandez Cancela: Atendiendo lo indicado por la Presidencia,
solicito a este Comité, proceder a manifestar el sentido de su voto.

INTEGRANTES DEL COMITE

Cargo i Nombre ‘ Votacién
...... : il el P e il
. : . ; . '
Presidenta ! Laidy Guadalupe Duran Ruiz ‘ A favor |
Secretario . Andres Hernandez Cancela A favor
. Fernando Ariel Lopez Alvarez - Afavor
..__. E—_— S 1. ——f ._i.... ot—
Vocales Juana Margarlta thlegas Cazares . Afavor
Sandra Or‘tlz Martlnez . Afavor
|
e e —— s e = L re——u
aoad 200 ApDshE VERACRUZ DE JGNAC!IO DE LA LLAVE oMb UEDE LA FEDERACTON 18242003 i it
20 N TARIOLCDRIUT, | C\l;"é
rull ﬁ::.:ilzlu jd{ I"|:: JCI’—' 9035 | ZO
ralapa, Veraciuz - VERACRUZ

Tel. [228) 8401935 Pagina 10 de 21 otk s
Ladla sin costo 800 999 4832 N
www.ivea.gob.mx i



ol vERACRUZ
4); GOBIERNG

. SEV

§|[ & Secretana CRQZ
%’“f/"; HELESIAE0 dakducacion 4E LLEMA DE ORGULLD
José Delfino J. Teutli Colorado - Afavor I
e, . | |
|

Raul Vazquez Montoya A favor

Informo que, las acciones colaborativas para la atencion en escala de las medidas de
seguridad solicitadas por las Coordinaciones de Zona que integran este Instituto han sido
APROBADAS por UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, por consiguiente,
se emite el siguiente:

ACUERDO IVEA/CT-ORD/002/2024

Primero: Se aprueban las acciones colaborativas para la atencion en escala de las
medidas de seguridad solicitadas por las Coordinaciones de Zona del IVEA en la siguiente
escala de atencion:

a. Requerir a las Coordinaciones de Zona de: Chicontepec, Papantla, Huatusco,
Cosamaloapan, San Andrés Tuxtla y Coatzacoalcos, atender de manera inmediata
el oficio y reiterativos, signados por la Unidad de Transparencia, donde se les
solicitd su analisis de deteccion de posibles riesgos de la informacion que contiene
datos personales;

b. Reunion de trabajo virtual entre las personas titulares de las Coordinaciones de
Zona, sus enlaces administrativos (enlaces de datos personales), Subdireccion
Administrativa, Subdireccién de Servicios Educativos, Subdireccion de Atencion
Territorial, Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion,
Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo; Subdireccion de
Concertacion y Seguimiento Operativo, Unidad de Transparencia y Encargada de
la Coordinacion de Archivo del IVEA.

c. Dar seguimiento de lo anterior, de manera coordinada entre la Subdireccion
Administrativa y Unidad de Transparencia.

Segundo: El presente acuerdo entrara en vigor el mismo dia de su emision.

Presidencia, Laidy Guadalupe Duran Ruiz: Continuando con el desahogo de la sesion que
se preside, atendiendo a las medidas preventivas: elaboracion de 35 banners
Institucionales, que contengan el Aviso de Privacidad de Redes Sociales, Registro
Fotogréfico yMaterial Audfgvisual y el Anélisis y actualizacion de los Avisos de Privacidad

s DFVERACRUL DE IGNACIO DE LA LLA WO PARTE DE L& FEDERACION 18242024

VERACRUZ

Pagina 11 de 21 ksl el it

g R OB FAITIE DE LA TEDER
lLauda :nm:.tr‘EiGl_l 00 4832

www.ivea.gob.mx



O, VERACRUZ g
: § GOBIERNO AN SEV
YS0¢ DELESTADD

Boto

M. Secratana
de Educacian

ME LLENA D ORGULLD
y Sistemas de Datos Personales. Como antecedente, se informa que mediante circular
numero IVEA/UT/020/2023, fue solicitado a las areas que integran este Instituto y que
ademas se encuentran recabando datos personales, fungiendo como responsables de
diversos avisos de privacidad y sistema de datos personales, la actualizacion vy
funcionamiento de los mismos, atendiendo las siguientes recomendaciones:

Realizar un analisis minucioso de cada uno de los apartados que integran los Avisos de
Privacidad y SDP, con la finalidad de determinar si su funcionalidad, vigencia y uso siguen
siendo funcionales o en su defecto es necesario actualizarlos;

Apoyarse de las personas encargadas de llevar los procesos de donde deriven los Avisos
de Privacidad y SDP, para realizar las actualizaciones correspondientes;

Consultar las fichas técnicas de valoracion documental (archivo), afin de que la vigencia
de la documentacion que contiene datos personales y que respalda lo Avisos y SDP
sujetos a actualizarse, guarden estricta relacién con lo sefalado en sus fichas de
valoracion documental; y '

Revisar que la legislacion aplicable, que autoriza al area recabar dicha informacion
personal atendiendo sus procesos, siga vigente. En caso de detectar la falta de
atribuciones para llevar a cabo dichos procesos en el area, solicitar la actualizacion de sus
funciones y/o atribuciones dentro del Manual.

Situacion que fue debidamente atendida por las areas correspondientes, teniendo como
resultado las modificaciones que atienden a lo siguiente:

Nombre del Aviso y

Area Solicitante Tipo de modificacion Aplicacion

@

L

SDP
il

Cambio de codigo postal

a 91033.
Aplica general en . ‘ “ Cambio del nombre del Aviso de
homologacion deé Aplicacion general titular de la unidad de privacidad/

términos | transparencia. SDP
|

Cambio en el contenido
de los parrafos relativos
al apartado derechos
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ARCO, agregando el
derecho de Portabilidad y
actualizacion de
hipervinculos.
Todo el contenido vy

“algunos titulos cambiaron
- a lenguaje inclusivo.

'El dato de discapacidad
se cambio a categoria de
datos de salud.

Agrega finalidades:

' Parrafo verificar y
supervisar; '
Supervisar de manera

‘aleatoria.

Aviso de

calidad de los procesos iCambio de fundamento privacidad/

educativos

De redes sociales,
registro fotografico y
material audiovisual

Para la conformacion de
comités de contraloria
social en plazas
comunitarias.

De figur:

s autorizadas
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SDP

Aviso de
privacidad/
SDP

A

éde control.

?Agrega datos recabados:
‘Dato  biométrico (huella
dactilar).

!Agrega datos recabados: |
Domicilio, VoZ,
discapacidad, huella
‘dactilar, origen étnico,
caracteristicas morales o |
sociales.
Agrega finalidad:
Sugerencias

Agrega datos recabados:
'CURP, correo electronico,
‘numero de teléfono.

gCambio de término de

Aviso de
privacidad/
SDP

Aviso de
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para gestionar y iﬂguras por personas privacidad/
administrar el sistema  voluntarias  beneficiarias SDP
Subdireccion de automatizado de ‘de subsidio.
Acreditacion y seguimiento y
Sistemas de acreditacion (SASA). _
Control Educativo ~ Para el registro de los %Cambio de nombre a  Avisode
educandos. lenguaje inclusivo: para el I privacidad/
A gregistro de educandas y SDP
. ‘educandos. |
Subdireccion de  Para la identificacion y éCambio de término de  Avisode
Atencion registro de figuras. éﬁguras por personas privacidad/
Territorial évoluntarias beneficiarias | SDP
‘de subsidio.

'Modificacion a Finalidades |
| del tratamiento:
F’nmera fmalldad Agrega

Direccion Para el movimiento Inlvel medio superior y |
General nacional de superior. Asesores Yy . Aviso de
alfabetizacion y - promotores. privacidad/
educacion (MONAE).  Fundamento: Agrega los | SDP

términos Universidad

Veracruzana (UV),

! 'Normales y Tecnoldgicos.
Subdireccion de Para personas Agrega finalidad: Entrega  Aviso de

Planeacion, voluntarias beneficiarias de material pnvacndad
Programaciény del subsidio correspondiente.
Presupuestacion
Unidad de De convocatorias y Agrega datos recabados: Aviso de
Transparencia CONcursos Datos sensibles: lengua pnvamdad!

indigena y discapacidad.

mediante oficio SA/1470/2§23 la Supresion del Aviso de Privacidad y Sistema de Datos
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Personales, sin embargo, es necesario hacer una busqueda exhaustiva de la informacién
asi como asegurarse de que no exista generacion de documentacion alguna que respalde
la generacién y necesidad de la existencia del citado aviso de privacidad, mismo que en
su momento atendido una necesidad Institucional del correcto resguardo de los datos
personales que integraban dicho procedimiento. Sin embargo, atendiendo a lo
mencionado por el area responsable y toda vez que de acuerdo los articulos transitorios
tercero y quinto del Acuerdo que emite el Codigo de Etica de los Servidores Publicos del
Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz, Ultimo que sefiala la inefectividad de la operacion
de los Organos Colegiados: “Comités de Etica” de las Dependencias y Entidades, en
consecuencia, los mismos quedan excluidos, para tal efecto quedan sin efecto e
integracion en este Instituto, dejando a este Sujeto Obligado sin atribucién de integrar el
mismo; quedando sin efecto el tratamiento de los datos personales que de dicho proceso
derivaron, por tal motivo se considera viable que el mismo quede sin operacion alguna,
con la salvedad de que no es posible su supresion hasta que no conste acta que sefale la
béja documental de los datos personales conforme a la normativa aplicable, que resulte
en la eliminacion, borrado o destruccion de los datos personales bajo las medidas de
seguridad previamente establecidas por el responsable.

Por otra parte, misma situacion recae en el Aviso de Privacidad y Sistema de Datos
Personales para la vinculacion de figuras solidarias, cuyo tratamiento se encuentra en
resguardo de la Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo; sin
embargo, derivado del cambio en las Reglas de Operacion del Instituto Nacional de
Educacion para los Adultos 2023; el proceso al que se hace referencia, fue sustituido por

la Convocatoria para las personas voluntarias beneficiarias del subsidio, actualizandose el

proceso por el que se incorporan dichas figuras, ahora personas voluntarias, recayendo la
responsabilidad actual en Ila Subdireccion de Planeacion, Programacién vy £
Presupuestacion. Ahora bien, atendiendo a los procesos para la supresion de los
sistemas de datos personales cuando los datos personales hayan dejado de ser
necesarios para el cumplimiento de las finalidades previstas en el aviso de privacidad

que motivaron su tratamiento conforme a las disposiciones que resulten aplicablés,

deberan ser suprimidos, previo bloqueo en su caso, y una vez que concluya el plazo de
conservacion de los mismos dando aviso al titular sobre dicha situacion; motivo por el %\
cual, unicamente ha quedado inhabilitado el aviso y sistema de datos para la vinculacion L

g

de figuras solidarias, queda pendiente la supresion del mismo, una vez que conste
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mediante el acta de baja de archivo de los datos personales que integraron dicho proceso
administrativo.

Por otra parte y para finalizar este punto, como una accion proactiva en materia de datos
personales, aprovechando los recursos tecnoloégicos actuales, solicito a nuestros
integrantes del Comité, considerar en el disefio de los avisos de privacidad simplificado,
colocar un cédigo QR, mismo que enlace al aviso de privacidad integral correspondiente,
con la finalidad de que aquellos usuarios que cuenten con la tecnologia necesaria y
deseen estar mayor informado sobre el tratamiento de sus datos personales, puedan
hacerlo con solo escanear dicho codigo.

Por lo que, en anterior a lo expuesto y:
CONSIDERANDO:

|.- Que la Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
para el Estado de Veracruz en su articulo primero, segundo péarrafo menciona que dicha
Ley tiene por objeto establecer las bases, principios y procedimientos para tutelar y
garantizar el derecho que tiene toda persona a la proteccion de sus datos personales, en
posesion de los sujetos obligados.

Il.- Que el articulo 2°, fracciones | a IX de la Ley en comento establece los objetivos de la
misma, los cuales en términos generales corresponden a promover, respetar, proteger y
garantizar los datos personales que obren en posesion de cualquier autoridad, entidad,
6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Organos Auténomos,
Ayuntamientos, Partidos Politicos, fideicomisos y fondos publicos del Estado, con la
finalidad de regular su debido tratamiento.

Il.- Que conforme al diverso 4° de la Ley que nos ocupa, son sujetos obligados a cumplir
con las disposiciones de la presente Ley, cualquier autoridad, dependencia, entidad,
organo y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, ayuntamiento$,
organos, organismos auténomos, tribunales administrativos, fideicomisos y fondos
publicos y partidos politicos.

IV.- Que se entiende por sujeto obligado cualquier persona fisica o juridica colectiva que
reciba y ejerza recursos publicos en el ambito federal, estatal o municipal.

V.- Que dedcuerdo al artidulo 3° se entendera por:
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Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona fisica identificada o
identificable expresada en forma numeérica, alfabética, alfanumérica, grafica, fotografica,
acustica o en cualquier otro formato. Se considera que una persona es identificable
cuando su identidad puede determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
informacion, siempre y cuando esto no requiera plazos, medios o actividades

desproporcionadas.

Responsable: Cualquier autoridad, dependencia, entidad, érgano y organismo de los
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, ayuntamientos, 6rganos, organismos
constitucionales autdnomos, tribunales administrativos, fideicomisos y fondos publicos y
partidos politicos del Estado, que decide y determina los fines, medios y demas
cuestiones relacionadas con determinado tratamiento de datos personales, es decir,
aquellos que tengan cardacter de sujeto obligado en términos del articulo 4 de la presente
Ley.

“Aviso de privacidad: Documento a disposicion del titular de forma fisica, electrénica o en
cualquier formato generado por el responsable, a partir del momento en el cual se
recaben sus datos personales, con el objeto de informarle los propésitos del tratamiento
de los mismos.

Supresion: La baja archivistica de los datos personales conforme a la normativa aplicable,
que resulte en la eliminacion, borrado o destruccion de los datos personales bajo las
medidas de seguridad previamente establecidas por el responsable.

VI.- Que el articulo 28° establece, el responsable debera informar al titular, a través del
aviso de privacidad, la existencia y caracteristicas principales del tratamiento al que seran
sometidos sus datos personales, a fin de que pueda tomar decisiones informadas al
respecto.

VIl.- Que conforme al diverso 29° el aviso de privacidad debera caracterizarse por ser,
sencillo, con informacion necesaria, expresado en lenguaje claro y comprensible, y con
una estructura y disefio que facilite su entendimiento, asi como sus prohibiciones.

VIIl.- Que, en concordancia con lo anterior, el articulo 30° establece que el aviso de
privacidad a que se refieren los articulos 3 fraccion Il, 28 y 29 de la presente Ley, se
pondra a disposicion del tj
prohibiciones.

ar en dos modalidades, simplificado e integral, asi como sus
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IX.- Que de acuerdo con el diverso 34°, cuando el responsable pretenda tratar los datos
personales para una finalidad distinta, deberad poner a su disposicién un nuevo aviso de
privacidad con las caracteristicas del nuevo tratamiento previo al aprovechamiento de los
datos personales para la finalidad respectiva.

X.- Que conforme con lo establecido por el articulo 35° para la difusion del aviso de
privacidad, el responsable podra valerse de formatos fisicos, electrénicos, medios
verbales o cualquier otra tecnologia, siempre y cuando garantice y cumpla con el principio
de informacion a que se refiere la presente Ley.

Presidencia, Laidy Guadalupe Duran Ruiz: Dicho lo anterior, con fundamento en el
articulo 115° y 116° de la Ley 316 de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, solicito al
Secretariado, proceder con la votacién correspondiente, afin de que quienes integramos
este Comiteé manifestemos el sentido de nuestro voto, referente a las diversas
modificaciones y actualizaciones en los Avisos de Privacidad y Sistemas de Datos
Personales del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Secretariado, Andrés Hernandez Cancela: Atendiendo lo indicado por la Presidencia,
solicito a este Comité, proceder a manifestar el sentido de su voto.

INTEGRANTES DEL COMITE

Cargo L ~ Nombre | Votacién
?}ésfdeﬁté _—1 o “IIZaldy Guadalupe Duran Ruiz A favgr ¢
" .Sé"c.:refan‘b ________ | Andrés Hernéndez Cancela R Afavor_ -
o Fernando Ariel Lopez Alvarez | A favor
Juana Margarita Villegas Caza;es - A favor
Vocales o é_andra Ortiz Martlnez ] A favc-a.;w
~ José Deffino J. Teutl Colorado  Afavor
| Rauiw\zl‘azquez Montoya Kfavc;rh i
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Informo que, la actualizacién de los avisos de privacidad y sistema de datos personales
del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, han sido APROBADAS por
UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES, por consiguiente, se emite el siguiente:

ACUERDO IVEA/CT-ORD/003/2024.

Primero: Se aprueba la actualizacion de los Avisos de Privacidad y Sistema de Datos
Personales del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Segundo: Relativo a los Avisos de Privacidad y Sistema de Datos Personales para la
atencion y denuncias ante el Comité de ética; asi como el relativo para la vinculacion de
figuras solidarias, cuyas areas responsables Subdireccion Administrativa y Subdireccion
de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo, respectivamente; quedan sin efectos de
aplicacion, derivado de que los procedimientos bajo los cuales se atendia el tratamiento
de los datos personales que derivan del mismo, han quedado sin efectos de operatividad
por las normas aplicables.

Tercero: Se instruye a la Titular de la Unidad de Transparencia para que, en atribucion a
sus facultades gire las instrucciones pertinentes a quien corresponda con el fin de que se
proceda con la publicacion y difusion de los avisos de privacidad y sistema de datos
personales vigentes.

Cuarto: Se instruye a la Unidad de Transparencia para que, en auxilio del Departamento

de Diseno y Difusion Educativa y la Subdireccidon Administrativa, se elaboren e impriman,

los banners del aviso de privacidad de Redes Sociales, Registro Fotografico y Material ¢
Audiovisual, para su posterior entrega y distribucion en la Unidad Ceniral vy
Coordinaciones de Zona.

Quinto: Se instruye a la Unidad de Transparencia, requiera a las areas responsables de
los avisos y sistema de datos personales, proceder con la actualizacion de los mismos

el Registro Electronico de Sistema de Datos Personales (RSDP), del Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales (IVAI).

Sexto: Se solicita al Departamento de Tecnologias de la Informacion, coadyuve con la
Unidad de Transparencia en la generacion de los diversos Codigos QR, mismos que
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seran colocados en los diversos avisos de privacidad simplificados, con la finalidad de que
enlacen a los avisos de privacidad integrales correspondientes.

Séptimo: El presente acuerdo entrara en vigor el mismo dia de su emision.

Dicho lo anterior, informo a los presentes que los puntos enlistados del orden del dia han
sido debidamente agotados; por lo que, sin mas que agregar, siendo las trece horas del
dia lunes 29 de enero del 2024, en la Ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz; sin que haya
existido dolo, error, mala fe o vicio del consentimiento alguno, se levanta la presente
sesion y leida la presente acta, la firman al calce y rubrican al margen los que en ella

intervienen para los efectos legales procedentes.
-

LAIDY GUA URAN RUIZ
L]
Jefa de la Unidad de Transparencia

PRESIPENCIA
;///’/"
paree

NDO ARIEL LOPEZ ALVAREZ

bdirector de Planeacién, Programacion

y Presupuestacion Control Educativo

PRIMER VOCAL SEGUNDO VOCAL

h

¥
JUANA MARGAR TW?IL EGAS CAZARES LIC. SANDRAJORTIZ MARTINEZ

Subdirector: certacion y Subdirectora de Servicios Educativos

CUARTO VOCAL

AvoAmenicas #270 : ! Om
Cal Maria Esther, CP 91033
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Subdirector de Atencion Territorial

QUINTO VOCAL

NOTA: ESTAS FIRMAS PERTENECEN AL ACTA NUMERO IVEA-ACT/ORD/001/2024, CELEBRADA MEDIANTE SESION ORDINARIA
DE FECHA 29 DE ENERO DE 2024, POR EL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION
PARA LOS ADULTOS. -
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“PROTOCOLO GENERAL PARA EVENTOS, CEREMONIAS O ACTIVIDADES
INSTITUCIONALES”

NOMBRE DEL EVENTO:

Sede:

Municipio o Localidad:

Horario:

1. Mensajes previos a la bienvenida por parte del personal coordinador del evento.

Primer mensaje: Buenos dias, antes de iniciar formalmente con este evento, informamos a
las y los asistentes que, durante el desarrollo de la presente ceremonia, se realizaran
diversas tomas de fotografia y video (en su caso), que serviran como imagen de difusion
de actividades, en los medios de comunicacion oficiales del Instituto Veracruzano de
Educacién para los Adultos; por lo que, en caso de no desear que su imagen sea difundida

en los medios, podra manifestarlo al final del presente evento, con el personal coordinador.

Segundo mensaje; Este evento es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda

prohibido el uso para fines distintos 2 los establecidos en el programa.

. Bienvenida,
. Presentacién de las autoridades asistentes;
. Honores a la Bandera (en su caso);

. Palabras de bienvenida de la autoridad representante d

Palabras de autoridad invitada (en caso de que aplique);

Desarrollo del evento (firma de convenio, entrega de certificados, etcétera);
Agradegjmientos finales por parte de autoridades presentes; y ’(
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE SOLICITUD DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, a través de la Unidad de
Transparencia, con domicilio en Avenida Américas, nimero 270, colonia Maria Esther, CP.
91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos
personales que proporcione, mismos que serén protegidos conforme 2 la Ley Numero 316
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos
Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

Verificar el cumplimiénto de los requisitos y tramites previstos en la normatividad;
Realizar tramites internos;

Gestionar el cumplimiento en tiempo y forma de la solicitud planteada;

Notificar respuesta a la solicitud,;

Hacer efectivo el derecho solicitado;

Elaborar informes; y

Generar estadisticas.

N ook ON

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefaladas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal
" Nombre completo; \
. Direccion;
Datos identificativos | Teléfono;
Sexo desagregado; y A
Edad.

Datos electronicos Correo electronico.
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Datos académicos Nivel de estudios.
Datos de salud Discapacidad.
Datos-éensfb}'és . m..:.oﬁgen étnico.

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento, remisién y transferencia de datos personales se
encuentra en los articulos 132°, 134° fracciones I, 1lI, IV, VI, VIl y VIl de la Ley NtGmero |
875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave y el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado Unidad de Acceso a
la Informacion Publica, arabigos 2, 3, 6 y 8.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales
, En caso de framitar recurso
Instituto Veracruzano de Acceso a - s :
de revision, mediante

la Informacion Ptiblica y Proteccion = México

de Datos Personales (IVAI). petlfzion fundags 4
motivada.

Instituto Nacional de - En caso de tramitar

Transparencia, Acceso a |Ia México recurso de inconformidad,

Informacion y Proteccion de Datos mediante peticion fundada y

Personales (INAI). _ motivada.

En caso de imponer':ot'ro
México medio de Impugnacion,
previsto por otras leyes.

Autoridades jurisdiccionales
estatales o federales.
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Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para que se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccién de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacién); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comunmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo  electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4, La descripcién clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcién del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificaciéon, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el
derecho de oposicién debe sehalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de &

los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
i debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no

2
6% O |

sea un requisito obligatorio.
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La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas prévia notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento

en el Portal Institucional http://fwww.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE SOLICITUD DE DERECHO ARCO Y
PORTABILIDAD

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, a través de la Unidad de
Transparencia, con domicilio en Avenida Américas, numero 270, colonia Maria Esther, CP.
91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos
personales que proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Nuamero 316
de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

:. Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

Verificar el cumplimiento de los requisitos y tramites previstos en la Ley;
Acreditar la identidad como titular de los datos, para realizar tramites internos;
Realizar tramites internos;

Gestionar el cumplimiento en tiempo y forma de la solicitud planteada;
Notificar respuestas;

Hacer efectivo el derecho solicitado;

Elaborar informes; y

O NO O A WS

Generar estadisticas.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

| - ~ Nombre completo;' ® '
Direccién; P
Datos identificativos Teléfono; _
Sexo desagregado; y
Edad.




® |vea

iy

Dalos electronicos
Datos académicos

Datos de salud

Dalos sensibles

Fundamento legal:

‘ Instituto Veracruzano

de Educacion
para los Adultos

Nivel de estudios.

Discapacidad.

- Correo electrénico.

' Origen étnico.

El fundamento para el tratamiento, remisién y transferencia de datos personales se
encuentra en los articulos 60°, 66°, 67°, 68°, 73°, 82°, 92°, 93°, 133° y 155° de la Ley
Numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el

Estado de Veracruz.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacién:

Destinatario de los Datos
Personales

Instituto Veracruzano de Acceso a
la Informacion Puablica y Proteccion
de Datos Personales (IVAI).

Nacional de
Transparencia, Acceso a Ja
Informacion y Proteccion de Datos
Personales (INAI).

Instituto

Autoridades  jurisdiccionales
estatales o federales.

Pais

México

Mexico

| Mexico

Finalidad

En caso de tramitar recurso
de revision, mediante

peticion fundada y

' motivada.

En caso de tramitar
recurso de inconformidad,
mediante peticion fundada

¥y motivada.

En caso de imponer otro
medio de Impugnacion,
previsto por otras leyes.
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Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccién de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electronico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electrénico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
gjercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se frate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacién oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacién debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el
derecho de oposicion debe sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafo o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que ng,

sea un requisito obligatorio. \
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La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacién. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta. |

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Americas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Telefono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http:f!www.ivea.gob.mxfavisos—de-privacidad!.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA EL REGISTRO DE PERSONAS
EDUCANDAS

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través del Departamento de
Certificacién, adscrito a la Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo,
con domicilio en Avenida Américas, niimero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz;, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Nimero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:

Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

;

o

Controlar los registros de incorporacion, atencion, acreditacion y certificacion de
jovenes y adultos;

Dar seguimiento a la situacién académica de jovenes y adultos;

Emitir los documentos oficiales (constancias y certificados).

Cumplir las obligaciones de transparencia;

Elaborar informes; y

Generar estadisticas.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefaladas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

' Nombre completo;
CURP;
Fecha de nacimientol;
Datos identificativos Sexo desagregado; g
Estado civil;
Nacionalidad;
Entidad Federativa de Nacimiento;

0,80 |
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Domicilio;
Teléfono; y
Fotografia.
Datos electrénicos ~ Correo electrénico.
Datos académicos Nivel de estudlos
Datos laborales Ocupamon "

'Orlgen etntco y

Datos sensibles
Lengua indigena.

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento, remision y transferencia de datos personales, se
encuentra en el Manual General de Procedimientos del Instituto Veracruzano de
Educacion para los Adultos, vigente Pag.36. “De las Actividades y Procedimientos de la
Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion”, Pag.207 “De las
Actividades y Tratamiento de los datos en la Subdireccién de Acreditacion y Sistemas
de Control Educativo”; las Reglas de Operacién del Programa Educacion para Adultos
vigente, apartado 3.5 “De los Derechos y Obligaciones de los Beneficiarios de los
Servicios de los Institutos Estatales o Delegaciones del INEA”, apartado 3.6.1 “De las
Instancias Ejecutoras (Institutos y Delegaciones)” y los Lineamientos de Control Escolar
relativos a la Inscripcion, Reincorporacion, Acreditacion y Certificacién del INEA vigente,
apartado 4.10 “Del Sistema Informatico de Control Escolar”, apartado 5.2 “De
Inscripcion” y apartado 5.3 “Requisitos de Inscripcion”.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente aut
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos Pais P Finalidad
Personales
mshtuto Nacronal para la

Educacion de los Adultos  México
(INEA).

Obligaciones de supervision,
administrativas o de auditoria.
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érgano Fiscalizacion Supen’or México Obligacionés de supervision,
del Estado (ORFIS). administrativas o de auditoria.
Organo Interno de Control México Obligacion'es de supervi;si'c":h';
(OIC). administrativas o de auditoria.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el gjercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. Elnombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
gjercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titutar;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso. | )\
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En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién es procedente y, en su caso,

hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_fransut@inea.gob.mx.

Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le haré de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad!.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA PERSONAS BECARIAS DEL PROGRAMA
JOVENES CONSTRUYENDO EL FUTURO

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través de la Subdireccion de
Servicios Educativos, con domicilio en Avenida Américas, numero 270, colonia Maria
Esther, CP. 91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los
datos personales que proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley’
Numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Registrar al Becario del Programa Jdévenes Construyendo el Futuro, como
alfabetizador o asesor dentro del Sistema Automatizado de Seguimiento de
Acreditacion (SASA) o como auxiliar administrativo dentro del Instituto Veracruzano
de Educacion para los Adultos;

Establecer contacto;

Comunicar y dar seguimiento a la formacion y acompéﬁamiento al Becario;
Cumplir con las obligaciones de transparencia.

Elaborar informes y reportes sobre las actividades del becario; y

Generar estadisticas.

S e

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefaladas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal <
| ~ Nombre completo:
Direccion;
Datos identificativos CURP;
Telefono; y
Edad.
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Datos electronicos Correo electronico.

Datos academicos Nivel de estudios.
Datos laborales Folio de registro al programa.

Datos sensibles Lengua indigena.

Fundamento legal:

El fundamento para la solicitud de los datos personales recabados a los Becarios se
encuenira dentro de los Lineamientos para la Operacion del Programa Jdévenes
Construyendo el Futuro, publicado el 10 de enero de 2019 en el Diario Oficial de la
Federacion, en el apartado lll. De la Operacién del Programa, referente a los requisitos y
documentacion con la que deben cumplir los Becarios para ingresar a dicho programa.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales
Seguimiéhto y verificacion
México de Ila operacion del
programa mencionado.

Instituto  Nacional para la
Educacion de los Adultos (INEA)

. Seguimiento y verificacion ¢

Secretaria del Trabajo y Prevision o .
Mexico de la operacion del

Social (STPS) .
) programa mencionado.
Secretaria del Bienestar Seguimieii'to” y verificacion
(BIENESTAR) México de la operacion del
programa mencionado.
Instituto Veracruzano de Asuntos " Seguimiento y verificacion
Indigenas (IVAIS) ; de |Ia ope{acién del

programa mencionado.
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Derechos ARCOP: ;

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comunmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electrénica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;
La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacién debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el ¢
derecho de oposicion debe sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dano o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no

requisito obligatorio.
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La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacién. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Ameéricas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriguez, Veracruz,

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA LA INSCRIPCION AL PROGRAMA DE
BECAS DE APOYO PARA LA EDUCACION BASICA DE MADRES JOVENES Y
JOVENES EMBARAZADAS

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través del Departamento de
Programacion, adscrito a la Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion,
.con domicilio en Avenida Américas, niimero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Incorporar a la persona beneficiaria al Programa de becas de apoyo para la
educacion basica de madres jovenes y jovenes embarazadas (PROMAJOVEN);

2. Llenar el formato de Solicitud de Becas, Formato de Carta compromiso y
Comprobante de ingresos;

(o)

. Verificar el cumplimiento de los requisitos y tramites previstos en la Normatividad;

T

. Realizar tramites externos ante la Coordinacion local del PROMAJOVEN, Secretaria
de Educacion de Veracruz (SEV);

(9}

. Cumplir con las obligaciones de transparencia.

o

Elaborar informes; y
Generar estadisticas.

* Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales. r
Datos personales recabados: .
Para las finalidades antes sefaladas se solicitan los siguientes datos personales:
Categoria Tipo de dato personal .

4 X
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' Nombre completo;

Direccion;

CURP;

Teléfono particular;

Teléfono celular;
Datos identificativos Fecha de nacimiento;

Sexo desagregado;

Edad;

Numero de hijos;

Firma; y

Fotografia

Datos electronicos Correo electrénico
Datos académicos Nivel de estudios

Datos laborales Ocupacion

Estado de salud; y

Datos de salud ‘
Estado de gravidez

| Origen étnicb: y

Datos sensibles o, o
Lengua indigena

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentra
establecido en el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado Subdireccion de
Planeacion, Programacion y Presupuestacion/ Departamento de Programacion, Oficifa-de
Proyectos Especiales, numeral 6 y en las Reglas de Operacion del Programa Naciona
Becas.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:
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Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales
Instituto  Nacional para la Regilstro en el Sistema
Educacion de los Adultos México Automatizado de Seguimiento
(INEA) . y Acreditacion.
| - | Enviar expedientes y padrén
para inscripcion y seguimiento
Secretaria de Educacion de MEIED por parte de la Secretaria de
Veracruz Educacion de Veracruz a
través de la Coordinacion
Local de PROMAJOVEN.
Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para que se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacién); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicidn); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comunmente utilizado que le permita

seguir utilizdndolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.
Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por

escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo  electronico

ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:
1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones; {
2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;
3. De ser posible, el drea respensable que trata los datos personales;
OeR? C\%
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4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso:

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier ofro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso. '

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticién. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacién. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente vy, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunigue la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz. :

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiehto
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA PERSONAS VOLUNTARIAS
BENEFICIARIAS DEL SUBSIDIO

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través del Departamento de
Programacioén, adscrito a la Subdireccién de Planeacién, Programacion y Presupuestacion,
con domicilio en Avenida Américas, numero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Dar seguimiento y registro en cada una de las etapas de la convocatoria de las
personas interesadas en participar como voluntarias beneficiarias de un subsidio;

2. Mantener un control y registro de las y los aspirantes para ser persona voluntaria

beneficiaria del subsidio;

Entregar material de estudio correspondiente a la formacion inicial;

Incorporaciéon al padrén de personas voluntarias beneficiarias del subsidio;

Dar de alta en el Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion (SASA);

@ ook

Entregar material correspondiente para realizar las actividades educativas a la que

fue vinculada;

7. Registrar la productividad y el cumplimiento de actividades asignadas en el apoyo
a los servicios educativos en que fue vinculada;

8. Dar seguimiento a la acreditacidbn de formaciones o actualizaciones que sean

requeridas;
9. Entregar el subsidio previsto en las Reglas de Operacion;

10. Cumplir con los requisitos y tramites previstos en la Ley; -
11. Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia;

12. Elaborar y registrar reportes estadisticos; / i
13. Realizar tramites internos ante los diversos departamentos y/o subdirecciones;

14. Elaborar informes; y

15. Mantener contacto. ‘\%
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Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefaladas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre completo;
Direccion;
. Fecha de nacimiento;
. Nacionalidad;
Sexo desagregado;
CURP;
RFC;
Estado civil;
Teléfono particular;
Teléfono celular;
Fotografia; y

Datos identificativos

Firma.
Datos electrénicos Correo electréni.co.
Datos académicos | Escolaridad. |
Datos laborales T Ocubacién.

Numero de cuenta; y
CLABE interbancaria.
Origjen étnico; y |
Lengua indigena

Datos bancarios

De_]tos sensibles

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentr:
establecido en la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, en franca concordancia con la Ley Numero 316 de Proteccion de Datos

Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Veracruz; asimismo, se
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encuentra regulado por las Reglas de Operaciéon del Programa de Educacion para los
Adultos (vigente), Decreto de Creacién del IVEA; Estatuto Organico del IVEA articulos 20°
y 22° y el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado funciones del Subdirector
(a) de Planeacion, Programacién y Presupuestacion, arabigos 1, 2, 3, 13, 15, 27 y 28; y
funciones del Jefe (a) del Departamento de Programacion, arabigos 9, 11, 12, 13 y 14.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos

Pais | Finalidad
~ Personales
S Evaluar resultados de
Instituto  Nacional para la productividad e integrar el
Educacion de los Adultos México padron Nacional de personas
(INEA) _ voluntarias beneficiarias del
subsidio.

Servicio de Administracion
Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico
(SAT).

‘Secretaria de Finanzas y
Planeacion (SEFIPLAN).

México Obligaciones fiscales.

México Tramites financieros.

Contraloria General del Estado Mx Obligaciones de supervision,
exico ‘. -

(CGE). administrativas y de auditoria.

Organo Interno de  Control . Obligaciones de supervision,
Mexico - ) —_—p

(OIC). _ ' administrativas y de auditoria.

Despachos externos  de L o o
Meéxico Procedimientos de auditoria

auditoria
Organo Fiscalizacion Superior
del Estado (ORFIS).

Auditoria  Superior de la
Federacion (ASF).

México Revision o auditorias

México Revision o auditorias
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Generacién de la grétificaoién
correspondiente de acuerdo a
las Reglas de Operacion
vigentes.

Instituciones Bancarias. México

Derechos ARCOP;

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comunmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el gjercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electrénica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. Elnombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable'que trata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular:

6. Cualquier otro elemento o docum
personales, en su caso.

T
=

to que facilite la localizacion de los datos
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En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacién debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicién debe sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.

Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le haré de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA LA IDENTIFICACION Y REGISTRO DE
PERSONAS QUE APOYAN EN LA ATENCION EDUCATIVA

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, a través de la Subdireccion de
Atencion Territorial, con domicilio en Avenida Américas, nimero 270, colonia Maria Esther,
CP. 91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos
personales que proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Nimero 316
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados.

Finalidades del tratamiento:

Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

Realizar gestiones internas;
Garantizar la comunicacion;

Elaborar reportes estadisticos;
Elaborar perfiles;

N OO R R 0 A

institucionales.

Enviar informacién respecto de las actividades a desarrollar;

Pre registrar al programa y estrategias institucionales.
Dar seguimiento a programas y estrategias vinculadas

8. Cumplir con las obligaciones de transparencia.

9. Elaborar informes; y
10. Generar estadisticas.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria

Datos identificativos

Tipo de dato personal

" Nombre cbmpleto;

Edad;
Sexo;

a las actividades

:
/1
<
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" Teléfono part'i'culérﬁ o
Teléfono celular;
- Domicilio;
Localidad;
Municipio;
Fotografia; y
F[rma

Datos electrénicos Correo electronlco

Datos academ.‘cos " Nivel de estudios

Rolloperativo (Persona Voluntaria
Beneficiaria de Subsidio)

Datos laborales

] Orlgen étnico; y
Lengua indigena

Datos sensibles

Fundamento legal:

El fundamento para el fratamiento de datos personales y transferencias se encuentran
establecido en el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; Manual General de Procedimientos del Instituto Veracruzano de
Educacion para los Adultos vigente, Manual General de Organizacion, apartado

correspondiente a la Subdireccion de Atencion Territorial, Romano IV, asi como las Reglas
de Operacion del INEA.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente auto iciad-,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales
Instituto  Nacional para la ‘ Coordinéll y mantener B
Educacion de los Adultos México actualizado el personal del (/
(INEA). Instituto.

- W/@
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Organo Fiscalizacion Superior México. Revision o auditorias.
del Estado (ORFIS).

Autoridades jurisdiccionales Cumplimiento de mandamiento

México

Estatales o Federales. judicial fundado y motivado.
Organo Interno de Control . Obligaciones de supervision,
Mexico

(OIC). administrativas o de auditoria.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacién); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electrénico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener: -

El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones:

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
€ identidad de su representante; d

3. De ser posible, el drea responsable que trata los datos personales:

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso:

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier ofro elemepto o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su cas
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En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que maotivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a traves del medio que el titular
de los dalos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectlificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrdnico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna maodificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE FIGURAS AUTORIZADAS PARA
GESTIONAR Y ADMINISTRAR EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y
| ACREDITACION (SASA)

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, a través del Departamento de
SASA, adscrito a la Subdireccién de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo, con
domicilio en Avenida Ameéricas, numero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran prategidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos perscnales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Generar una cuenta de usuario para el acceso al Sistema Automatizado de
Seguimiento y Acreditacion (SASA);

2. Autorizar el acceso al Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion

(SASA), de acuerdo al rol autorizado;

Enviar informacidn referente a las actividades por desarrollar;

Cumplir las obligaciones de transparencia;

Elaborar informes; y

oy on o W@

Generar estadisticas.
Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes senaladas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal
| o . Nombre completo; y : # ,
Datos identificativos 1
| Firma. .
| Datos electrénicos | Correo electrénico.

Datos laborales | Area de adscripcién; y
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Puesto o rol operat'i'if'd'.” "
_ Etnia; |
Datos sensibles Lengua indigena; y
Numero de hijos.

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento, remision y transferencia de datos personales, se
encuentra en el Manual General de Procedimientos del Instituto Veracruzano de
Educacion para los Adultos 2018. Pag.207. “Funciones de la Subdireccion de
Acreditacion y Sistemas de Control Educativo”; las Reglas de Operacion del Programa
de Educacion para Adultos (INEA) vigentes, Apartado 3.6 “De las Instancias Ejecutoras”:
los Lineamientos de Control Escolar relativos a la Inscripcidon, Reincorporacion,
Acreditacion y Certificacion de Alfabetizaciéh, Primaria y Secundaria del Instituto
Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA) vigente, Apartado 4.10 “Del Sistema
Informatico de Control Escolar” y los Lineamientos para la Administracion de Usuarios
de Acceso al Sistema Informatico de Control Escolar (INEA) vigente, numeral 5 “De las
Disposiciones Generales”, apartado “A", “B”, “C”, “D", “E".

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales
Instituto  Nacional para Ja Coordinar y observar la géstit’)n
Educacion de los Adultos México @ adecuada del Sistema por parte
(INEA).  del personal del Instituto.

Organo Fiscalizacion Superior
del Estado (ORFIS).

Organo Interno de “Control México Oblligéc-i'bn'é's de SUpeNisién. |
(OIC). administrativas o de auditoria

o

México = Revision o auditorias.
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Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacién); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no estéa siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comunmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el gjercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente deberd indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacién oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el
derecho de oposicion debe sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicidn es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

e \ e
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La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacién. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias hébiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta. !

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Americas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento

en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/. \
\ ]




AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA LA EVALUACICN DE CALIDAD DE LOS
PROCESOS EDUCATIVOS

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través de la Unidad de Calidad
en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion (UCIAC), con domicilio en Avenida Américas,
numero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa Enriquez, Veracruz: es el
responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, mismos que seran
protegidos conforme a la Ley NiUmero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Verificar y supervisar de manera aleatoria el cumplimiento de la normatividad
en los procesos de Inscripcion, Acreditacion y Certificacién, a través de los
instrumentos de trabajo para tal fin;

2. Verificar los patrones de no aleatoriedad detectados en las Coordinaciones de
Zona del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos (IVEA),
detectados por INEA;

3. Conocer la opinion de las personas beneficiarias de los servicios educativos
recibidos, a través de entrevistas;

4. Generar y respaldar datos relevantes para la toma de decisiones en los
procesos de control escolar, evaluacion educativa o de investigacion.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefaladas se sohmtan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal
~ Nombre completo;
Nombre completo del padre o tutor
Datos identificativos o P P ©
(en caso de ser menor de edad);

Firma;
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Fecha de Nac'ﬁirhier:ito;
Sexo desagregado;

Domicilio;
Teléfono; y
Fotografia.
Datos electronicos Correo electronico.
Datos académicos " Nivel de estudios.
Datos biométricos Huella dactilar.

Origen étnico; y

Datos sensibles o
Opiniones.

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentran
establecidos en las normatividades: Lineamientos de control escolar relativos a la
Inscripcidon, Reincorporacion, Acreditacion y Certificacion de Alfabetizacion, Primaria y
Secundaria del Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA); Manual General
de Organizacién del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos (IVEA)
correspondiente a la Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion
(UCIAC); Manual General de Procedimientos del Instituto Veracruzano de Educacion para
los Adultos (IVEA), apartado de la Unidad de Calidad en la Inscripcidn, Acreditacion y
Certificacion (UCIAC). '

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales
instituto  Nacional ,bara' a0 Obligaciones de supervision,
Educacion de los Adultos  México administrativas o} de
(INEA) auditoria.
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Derechos ARCOP;

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comianmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podré presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electrénico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones:
2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, Ia personalidad
e identidad de su representante;
3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales:
4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso:
5. La descripcién del derecho ARCOP que se pretende sjercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el daio o perjuicio que le causaria, o bien, sila oposicion es parcial,

A

debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
quisito obligatorio.
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La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA PERSONAS PRESTADORAS DE
SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a traves del Departamento de
Programacion, adscrito a la Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion,
con domicilio en Avenida Américas, niumero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1.Incorporar a la persona estudiante que decide realizar su servicio social o practica
profesional;

2. Verificar el cumplimiento de los requisitos;

3.Realizar tramites internos ante las areas de la Direccion General y Coordinaciones
de Zona; '

4. Elaborar informes y estadisticas;

5. Emitir constancia de liberacion de servicio social o practica profesional;

6. Cumplir con los requisitos y trdmites previstos en la Ley;
Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia;

7.
8. Realizar tramites internos ante los diversos departamentos y/o subdirecciones; y
9. Mantener contacto.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

Datos personales recabados:
S .
Para las finalidades antes sefaladas se solicitan los siguientes datos personales:
Categoria Tipo de dato personal

i

Datos identificati Kkkkkkki556Nombre completo;

&
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Direccion:

, CURP;
Teléfono Particular;
Teléfono Celular;
Fecha de Nacimiento;
Sexo desagregado;

Edad;
Firma; y
' Fotografia.
Datos electronicos Correo electronico.
Datos académicos Nivel de estudios.
Datos laborales Ocupacion.

Ofigen étnico; y
Lengua indigena

Datos sensibles

Fundamento legal:

El fundamento para Ia recopilacion de datos con base al reglamento para la prestacion del
servicio social de los estudiantes de las instituciones de educacién superior en la Republica
Mexicana. Asi mismo, dentro del Manual General de Organizacion vigente, apartado

correspondiente a la Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion,
Departamento de Programacion en su numeral 7.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente auto
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales
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Instituto  Nacional para la | ” Regiétro en el Sistema
Educacion de los Adultos México Automatizado de Seguimiento
(INEA) y Acreditacion.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electronico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el gjercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificagion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a

realizarsg y aportar la docu

acion oficial necesaria que sustente su peticion. En e
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derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el
derecho de oposicion debe sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicién es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacién. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicidon es procedente Y., en su c¢aso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en gue comunique la
respuesta.’

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo elec:trc‘n_nico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.




tnstituto Veracruzano
de Educacion
para los Adultos

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA LA CAMPANA APRENDO A LEER Y
ESCRIBIR

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través de la Direccion General,
con domicilio en Avenida Américas, nimero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Nimero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz vy la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Identificar, motivar e invitar a jovenes estudiantes de bachillerato y Universidad en
sus distintas modalidades a que participen como alfabetizadores en la Campafa
“Aprendo a Leer y a Escribir”;

2. ldentificar a beneficiarios o usuarios de programas sociales en condicién de
analfabetismo;

3. Identificar a Usuarios de servicios sociales institucionales de la federacién, la
entidad y el municipio;

4. Realizar tramites internos ante los diversos departamentos o subdirecciones:

5. Realizar un registro y control de los datos personales de los alfabetizadores
voluntarios para el seguimiento del programa;

6. Elaborar y dotar de informes y datos estadisticos a la campafia “Aprendo a leer y

escribir’ que sirvan de insumos para el desarrollo de estrategias o la toma de
decisiones; -
7. Cumplir con las obligaciones de transparencia.

Con respecto al tratamiento de datos personales de menores de edad: ‘

Unico: Privilegiar el interés superior de las nifias, nifios y adolescentes. Para ello,
se recabara el consentimiento expreso de los padres o tutores. A
Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
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Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

Ndmbre comple’.co;"
Nombre del padre o tutor (en caso
de ser menor de edad);
_ Domicilio;

Datos identificativos Teléfono;
Sexo desagregado;
Edad; y
Firma (del padre o tutor en caso
de ser menor de edad).

Datos electronicos Correo electronico.
Datos académicos Escolaridad.
Datos laborales Actividad que desempenia.

Origen étnico; y
Lengua indigena

Dalos sensibles

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentra en
los diversos 60°, 66°, 68°, 73° 82° 92° 93° 133° v 155° de la Ley Numero 316 de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como en el articulo 33° de la Ley General de
Educacion, fraccion VII; articulos 12° fraccion XVII y XVIII, 64°, 65°, 66°, 68° de la Ley §73
de los Derechos de Nifas, Nifos y Adolescentes en el Estado de Veracruz; articulos 2° y
3° del Decreto por el que se crea el Instituto Veracruzano de Educacion para los adulto
arabigos 3, 9, 15 y 22 del Manual General de Organizacion del IVEA. Asi como Docume
Base de la Campana Aprendo a Leer y Escribir y Campana de Alfabetizacion Veracrug
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Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
. Personales

- Para el registro de los expedientes
Instituto  Nacional para la México recabados y seguimiento en el
Educacion de los Adultos (INEA). Sistema Automatizado de
Seguimiento y Acreditacion (SASA)
Secretaria de Educacion de o rSeguimiento operativo y

Veracruz (SEV). verificacion del programa

Municipios y Sistema de Escuelas
de Ensefianza Superior y Media  México
Superior.

Con la finalidad de promover y dar
seguimiento la campana

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar Ia
correccién de su informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no estéa siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comtnmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos vy requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el gjercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podréa presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electrénica
hitp:ﬁwww.ivea.gob.mxl2023f03!s’0|ic:itu'des-derecho-arco! 0 'por correc  electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

micilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;
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Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;
De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;
La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;
La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;
Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacién, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticién. En el
derecho de cancelacién debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafo o perjuicio que le causaria, o bien, sila oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles més previa notificacién. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Americas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033: Municipio de a!apa-

Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012,

Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conoc

en ¢] Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA EL MOVIMIENTO NACIONAL DE
ALFABETIZACION Y EDUCACION (MONAE)

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través de la Direccion General,
con domicilio en Avenida Ameéricas, nimero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Identificar, motivar e invitar a jovenes estudiantes del nivel medio superior y superior
en sus distintas modalidades a que participen como asesoras y asesores voluntarios;

2. Enviar informacién respecto a las actividades a desarrollar;

3. Capacitar y definir roles a las y los estudiantes participantes;

4. Realizar un registro y control de los datos personales de los asesores y promotores
voluntarios para el sequimiento del programa;

5. Identificar a usuarios de servicios sociales institucionales de la federacion, la
entidad y el municipio;

6. Identificar a beneficiarios o usuarios de programas sociales en condicion de
analfabetismo;

7. Registrar en el sistema automatizado de seguimiento y administracién (SASA) de
INEA,

8. Realizar tramites internos ante los diversos departamentos o subdirecciones;

9. Vincular con asesores educativos especializado;

10. Contactar, promocionar y dar continuidad el proceso educativo;

11. Elaborar y dotar de informes y datos estadisticos al Movimiento Nacional de
Alfabetizacion y Educacion (MONAE) que sirvan de insumos para el desarrollo deq
estrategias o la toma de decisiones;

12. Evaluar y reconocer a estudiantes destacados por su participacion;

13. Dar seguimiento a programas Yy estrategias vinculadas a las actividade
ins 'tucioné1es;

ifundir y promocionar ¢l\trabajo realizado a través de redes sociales oficiales y z
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pagina institucional;
15. Dar a conocer historias de vida de los usuarios:
16. Elaborar material publicitario:

17. Archivar memoria gréafica;
18. Cumplir con las obligaciones de transparencia.

Con respecto al tratamiento de datos personales de menores de edad:
Unico: Privilegiar el interés superior de las nifias, nifios y adolescentes. Para ello,
se recabara el consentimiento expreso de los padres o tutores.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre cofnpleto;
Nombre del padre o tutor (en caso de
ser menor de edad);
Municipio;
Localidad;
Comunidad;
Datos identificativos Teléfono;
Sexo desagregado;
Edad;
Firma (del padre o tutor en caso de ser
menor de edad);

- Fotografia;
Video;
Datos electronicos Correo electrénico.
| 'E-scola'riaéd; )
Datos académicos Nombre del plantel Educativo;

S
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Grupo; y
Semestre

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentra en
los diversos 60°, 66°, 68°, 73°, 82°, 92°, 93° 133° y 155° de la Ley Numero 316 de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como en los articulos 18° fraccién XI, 33° fraccion VI
y 34° de la Ley General de Educacion, fraccién VII; articulos 12° fraccion XVIl y XVIII, 64%,
65°, 66°, 68° de la Ley 573 de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes en el Estado
de Veracruz, articulos 2° y 3° del Decreto por el que se crea el Instituto Veracruzano de
Educacion para los adultos; arabigos 3, 9, 15 y 22 del Manual General de Organizacion del
IVEA: el Convenio de Colaboracién celebrados entre la Universidad Veracruzana,
Normales, Tecnologicos, la Secretaria de Educacion Publica (SEP), el Instituto Nacional
para la Educacién de los Adultos (INEA) y el Colegio Nacional de Educacion Profesional
Técnica (CONALEP); Convenio de colaboracion celebrado entre la Secretaria de
Educacion de Veracruz (SEV) y el Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos
(IVEA); el Proyecto SEMS de alfabetizacién y educacion; asi como los Lineamientos para
la implementacion del “Proyecto SEMS de Alfabetizacion y Educacion”.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos ' 7
- Pais Finalidad
Personales
- ' Para la promocién de participacion,

it i Sl Py |, |t ioonosesii soma '
(SEP). México asesores . educativos del INEA
' entre los estudiantes del tipo medio
superior.
Instituto ~ Nacional ~ para la Sy Para el registro de los expedientes
Educgcién de los Adultos (INEA). recabados y seguimiento en el
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Sistema A'ut(.)r'h.é't.izédo de
Seguimiento y Acreditacion (SASA)
Secretaria de Educacion de MExico Seguimié'rito operativo y
Veracruz (SEV). verificacion del programa
Con la finalidad de promover,
atender y dar seguimiento al
MONAE e incorporacion de

. jovenes estudiantes al movimiento.

Municipios y Sistema de Escuelas
de Ensefianza Superior y Media  México
Superior.

Sumarse al movimiento de manera
voluntaria con el fin de contribuir a
México su comunidad para reducir el

Organismos Descentralizados,
Empresas Privadas,
Organizaciones Sociales

G oo - T analfabetismo y el rezago
Asociaciones Civiles 9

educativo.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para que se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Céncelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podré presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electrénica
hitp:/fwww.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electrénico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. Elnombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones:
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3. De ser posible, el area responsable que frata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacién, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacién debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicién es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:
Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa- @

Enriquez, Veracruz. *

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.

Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimier
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE OFICIALIA DE PARTES

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, a través del Departamento de
Control Documental, con domicilio en Avenida Américas, numero 270, colonia Marfa
Esther, CP. 91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los
datos personales que proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley
Namero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Veracruz y la Ley General de proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Realizar una base de datos;
2. Archivar de manera interna en el area de oficialia de partes; y
3. Tramitar el asunto solicitado.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

" Nombre completo;
Datos Identificativos Lugar de procedencia; y
Teléfono.

Datos Electronicos Correo electrénico

Cargo; y

Datos Laborales ) '
Dependencia
Fundamento legal: '
El fundamento para el tratamiento, remision y transferencia de sus datos personales |

encuentra dentro del Manual/General de Organizacion del Instituto Veracruzano de
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Educacion para los Adultos, en los apartados |, V y VIIl de funciones de Control
Documental. -

Transferencia de datos personales:

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esté siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comunmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el gjercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponib'le en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que §
el titular;

6. Cualquier ofro elemenio o documento que facilite la localizacién de los da
personales, en su caso. i
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En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacidn debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre gue no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacién, cancelacion u oposiciéon es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.

Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA EL INGRESO DE VISITANTES Y
RECEPCION DE LLAMADAS EN CONMUTADOR

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales, adscrito a la Subdireccion Administrativa, con
“domicilio en Avenida Ameéricas, nimero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Nimero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Mantener el control de las entradas y salidas de visitantes, vinculado al sistema
de video vigilancia;

2. Contactar para brindar informacion requerida y un mejor servicio;

Implementar las medidas de seguridad adoptadas al interior del Instituto;

=

4. Establecer una medida preventiva derivado de la contingencia sanitaria COVID -
19 se tomara el nivel de temperatura fisica para dar seguimiento al estado de
salud, sin que se genere una base de datos respectiva.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:
Para las finalidades antes senaladas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre Completo;
Firma;

Datos identificativos , '
Teléfono celular; y
- Teléfono particular. A
- Marca de vehiculo;
Datos patrimoniales Modelo de vehiculo; y
Placas del vehiculo. %
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Datos electronicos Correo electronico.

Datos de Salud | Grad'o de Tem pé}atura,

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento, remision y transferencia de datos personales se
encuentra en articulo 112 de la Ley Numero 316 de Proteccién de Datos personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz.

Transferencia de datos personales:

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una
autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podréa presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electrénica
hitp://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electrénico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciont
2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalld
e identidad de su representante;
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3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;
La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
gjercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que salicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacién, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacién debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafo o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposiciéon es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-

Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012. ) @
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.

Cambios al Aviso de Privacidad: '

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento _~
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE AUDIENCIAS E INFORMES EN LA
DIRECCION GENERAL

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, a traves de la Direccion General,
con domicilio en Avenida Ameéricas, nimero 270, colonia Maria Esther, CP. 81033, Xalapa
Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

Organizar las solicitudes de audiencia personal, en orden y prioridad de atencion;
Generar una base de datos;

Establecer contacto;

Dar seguimiento; y

Realizar tramites internos.

O bk N =

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:
Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre completo; y

Datos identificativos
Teléfono.

Datos electronicos Correo electromco

Datos académicos | Nivel de estudios. | -.
- ':Ijép'éndencia, Institucion o Empresa; A
Datos laborales . Cargo, ocupacion o puesto; y
) Teléfono y nimero de extension. ;
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Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento, remisién y transferencia de datos personales se
encuentra en el Manual General de Organizacion del Instituto Veracruzano de Educacion
para los Adultos, apartado de areas de Apoyo a la Direcciéon General, seccion Secretaria
Particular, arabigos 1, 2, 3 y 6. '

Transferencia de datos personales:

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
iIncompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no estd siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comtnmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en Ia
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electrénica
hitp://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaci

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, Y en su caso, la personali
e identidad de su representante:

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se bus
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5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacién oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacién. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelaciéon u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrdnico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE REDES SOCIALES, REGISTRO
FOTOGRAFICO Y MATERIAL AUDIOVISUAL

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través del Departamento de
Disefio y Difusion Educativa con domicilio en Avenida Américas, nimero 270, colonia Maria
Esther, CP. 91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los
datos persconales que proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley
Numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Lo.s datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:
1. Difundir el trabajo que se realiza en el Instituto Veracruzano de Educacion para
los Adultos;
Promocionar los servicios educativos para invitar a la poblacion a inscribirse;
Compartir en redes sociales las actividades que se llevan a cabo en el Instituto;
Difundir el acervo cultural del Estado de Veracruz;
Dar a conocer historias de vida de los usuarios;
Elaborar material publicitario;
Archivar memoria grafica;
Generar reportes y estudios estadisticos;

Generar registros que se remitiran a las areas correspondientes para su Q
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atencion, respuesta y seguimiento; y

-
=

Con respecto al tratamiento de datos personales de menores de edad: Se
Privilegiara el interés superior de las nifias, nifios y adolescentes. Para ello, se
recabara el consentimiento expreso de los padres o tutores.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales. /
T %
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Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

: _ e com"pletd; e ror——
Edad;
Fotografia;
Teléfono;
CURP;
Video;
Nombre de padre o tutor;
Firma;
Domicilio; y
Voz.

Datos electronicos Correo electrénico.

Datos identificativos

Lugar donde estudié; y

Datos académicos N X
Afo en que estudio.

Datos de salud Discapacidad.
Origen étnico; y

Dalos sensibles . )
Caracteristicas morales o emocionales.

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento remision y transferencia de datos personales se
encuentra en el Manual General de Organizacion del Instituto Veracruzano de Educacion
para los Adultos vigenle, en el apartado correspondiente al Departamento de Disefio y
Difusion Educativa, arabigos 4, 5, 8, 9, 10, 11 y 12; Manual General de Procedimientos del

Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, apartado concerniente Departamento

de Servicios Educativos paginas 50 a la 52 y en el Decreto de Creacion de este Ingti
articulo 3 numeral XIII.
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Transferencia de datos personales:

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados.

Derechos AIRCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el gjercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;
2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad

e identidad de su representante;
3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular; _

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos _
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse portar la docu tacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el E
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derecho de cancelacién debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de aguerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles méas previa notificaciéon. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicién es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Mu"nicipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad!/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE CONVOCATORIAS Y CONCURSOS

E| Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través de la Unidad de
Transparencia, con domicilio en Avenida Américas, numero 270, colonia Maria Esther, CP.
91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos
personales que proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Registrar su inscripcion a la convocatoria o concurso;

2. Integrar el listado y registro de integrantes;

3. Establecer comunicacién con los participantes, para dar seguimiento al concurso
o convocatoria;

Notificar y contactar a los ganadores;

Otorgar los premios previstos en las bases;

Aclarar dudas;

Elaborar informes; y

Generar estadisticas.

o N O gk

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

" Nombre completo; i
Nombre del tutor (en caso de ser menor
, o de edad);
Datos identificativos ) .
Direccion;
Teléfono; ' )k

Lugar de procedencia;
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| Sexo desagregado:

Edad; y

Firma. i
Dar_os electronicos Correo el.ectrénico‘
Datos acao‘é:ﬁfcos Nivel de estudios.
Datos de s.ah.fd D|scapaC|dad

Datos sensibles Origen étnico.

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento, remision y transferencia de datos personales se
encuentra en los articulos 132°, 134° fracciones fraccién XIV de la Ley Nimero 875 de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, diversos 60°, 66°, 67°, 68°, 73°, 82°, 82°,
937, 133° y 155° de la Ley Numero 316 de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados ambas legislaciones del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
y Manual General de Organizacién del IVEA, apartado correspondiente a la Unidad de
Acceso a la Informacién Publica (Unidad de Transparencia), arabigo 13.

Transferencia de datos personales:

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacté o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deber
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién); asi como a obtener una copia de los datos objeto d
trajafiento en un formato electrénico estructurado y comunmente utilizadd que le permita

o)
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seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante. la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo elecironico
ver transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. Elnombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacién debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el
derecho de oposicion debe senalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicién es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.
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Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Americas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad: !

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA LA CONFORMACION DE COMITES DE
CONTRALORIA SOCIAL EN PLAZAS COMUNITARIAS

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, a través del a través Departamento
de Seguimiento y Vinculacion, adscrito a la Subdireccién de Concertacion y Seguimiento
Operativo, con domicilio en Avenida Américas, numero 270, colonia Maria Esther, CP.
91033, Xalapa Enriquez, Veracruz, es el responsable del tratamiento de los datos
personales que proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz y la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. ‘

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Realizar acciones de control, vigilancia y evaluacion de los servicios que el ofrece
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos (IVEA);
2. Recabar testimonios y opiniones libres en relacién a este ambito educativo;

G

Recabar opiniones en caso de denuncia, quejas, sugerencias o felicitaciones;

4. Dar seguimiento en el Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos
(IVEA) y en el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA), dentro
del Sistema Informatico de Contralaria Social;

5. Cumplir las obligaciones de transparencia;

6. Elaborar informes; y

7. Generar estadisticas.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal AL
~ Nombre completo;
Datos identificativos Direccion;
CURP;
o O n®
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Teléfono;
Sexo desagregado;
Edad; y
Firma.
Datos electronicos Correo electronico.
Datos biométricos Huella dactilar.

Datos sensibles Opiniones.

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento de datos personales se encuentra establecido en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulos 6, 8, 9y 26; la Ley General
de Desarrollo Social Titulo Cuatro, Capitulo VI de la ley, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 26 de enero de 2018; las Reglas de Operacion del Programa Educacion
para Adultos (INEA), publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de Diciembre de
2017; La Estrategia Marco, emitida por la Secretaria de la Funcién Publica noviembre de
2017, Lineamientos para la Promocion y Operacién de la Contraloria Social en los
Programas Federales de Desarrollo Social.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
dislinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

‘Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales
Instituto Nacional — de Instancia Normativa. Tiene a su
Educacion para los Adultos = México = cargo el programa de desarrollo
(INEA). social.

- Establece coordina y promueve

las  estrategias para |Ia

exico implantacion de Contraloria
Social, da seguimiento a
operacion y evallia el impagt

Secretaria de la  Funcion
Publica.

u
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de su aplicacion, a traves del
registro en el Sistema
Informatico de  Contraloria
Social.

Brinda acompafamiento en las
Contraloria  General  del acciones de implementacion y
Estado (CGE). México vigila el cumplimiento, da
seguimiento a quejas Yy
denuncias.

. ' Supervisa el cumplimiento de
Organo Interno de Contral de P P

la Secretaria de Educacion de = Meéxico
Veracruz.

las disposiciones normativas
aplicables a la Contraloria
Social.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion), asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electrénica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver transut@inea.gob.mx, la que debera contener: *

! 1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificacione j
2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personali

m%*%

e identidad de su represemignte;
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3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso:

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticién. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta. |

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se I hara de con
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.

A4 A
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA LA CELEBR_ACION DE CONVENIOS DE
COLABORACION

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través del a través Departamento
de Seguimiento y Vinculacion, adscrito a la Subdireccion de Concertacion y Seguimiento
Operativo, con domicilio en Avenida Américas, nimero 270, colonia Maria Esther, CP.
91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el responsable del tratamiento de los datos
personales que proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Realizar acciones de vinculacion y concertacion;

2. Prestar los servicios de educacion basica en el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

Atender las necesidades educativas especificas de ese sector de la poblacion;
Traspasar base de datos con los aliados, para dar atencién educativa;

Cumplir las obligaciones de transparencia;

Elaborar informes; y

Generar estadisticas.

‘De manera adicional se recabara testimonio fotografico del quehacer educativo. En caso
de que no desee que sus datos personales sean tratados para este fin adicional, esta

N gk

plataforma le permitira indicarlo o usted puede manifestarlo asi al correo electronico
ver_transcso@inea.gob.mx.

Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefaladas se solicitan los siguientes datos personales:
' AA
Categoria Tipo de dato personal
S Nombre completo;
Datos identificativos UL P
Domicilio; ‘ %

& O
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Teléfono particu]ar;' |
Teléfono celular;
Sexo desagregado;
Firma;
Fecha de nacimiento;
Localidad;
Municipio;
RFC;
CURP; y
Género.

Dalos electronicos ~ Correo electronico.

Nombre de la Dependéncia o Institucion; y
Cargo o puesto que desempena.

Titulo; " -

Datos académicos Certificado de estudios; y

Constancias de estudios

Datos laborales

Datos sensibles Origen étnico.

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentra
establecidos dentro de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave, Codigo Financiero del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave; Manual General de Organizacion del IVEA vigente, apartado “funciones” (pag.
102), Jefe de la Oficina de Plazas Comunitarias”, parrafo 3, 4 y 5.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacién:
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Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales

'Registro de los expedientes
recabados del adulto vy
posteriormente para su registro
en el Sistema Automatizado de
Seguimiento y  Acreditacion
(SASA). '

Instituto  Nacional para la
Fducacion de los Adultos @ México
(INEA).

Se firman convenios de
colaboracion para incorporar a

Sector Puablico, Social 'y . ,
México adultos e incorporar @

Privado o
prestadores de servicios, como

alfabetizadores.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato €lectronico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electrénica

http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo  electronico £
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;
2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalida
identidad de su represgntante;
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3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personéles, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicion debe sefalar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicién es parcial,
debe Indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién es procedente Y, €n su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
Tespuesta,

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Telefono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de cono nto
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidady/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través Departamento de
Recursos Materiales y Servicios Generales, adscrito a la Subdireccion Administrativa, con
domicilio en Avenida Américas, numero 270, colonia Maria Esth'er, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Integrar y actualizar el padrén de proveedores,

2. Verificar cumplimiento de requisitos para participar en los procedimientos de
licitacién, adjudicacién y contratacion y evaluar sus ofertas, de conformidad
con las convocatorias y procedimientos que emita el Instituto Veracruzano de
Educacion para los Adultos (IVEA);

Elaborar contratos;

Tramitar pagos;

Comprobar gastos;

Generar estadisticas; y

Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia.

N o oA w

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:
Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

Personas fisicas: Nombre Completo; e,
Personas morales: Nombre del
representante o apoderado legal;

Domicilio fiscal;

O dm o

Datos identificativos
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| Domicilio  declarado  para  recibir
notificaciones o avisos;
Teléfono particular;
Teléfono celular;
CURP;
Firma;
Identificacion oficial con fotografia;
Clave de elector;
Cédula de Identificacion Fiscal; y
RFC.

Datos electronicos Correo electronico.

Declaraciones de obiigaﬂcibnes fiscales
ante la Federacion, Estado o Municipio;
Numero de cuentas bancarias;

Numero y nombre de sucursal bancaria;
Opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales del SAT; y
Constancia de cumplimiento de
obligaciones fiscales estatal emitido por
la Direccion General de Recaudacion
de SEFIPLAN.

Datos patrimoniales

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento, remision y ftransferencia de datos personales se
encuentra en los articulos 22°, 23°, 24°, 26° demas relativos-y aplicables de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; Manual General de Organizacién del IVEA
apartados: Subdireccion Administrativa arabigos 11, 25; Departamento de Recursos
Financieros, arabigo 4, Departamento de Recursos Materiales y Servicio
arabigos 4, 8, Oficina de Adquisiciones arabigo 1.

TR T
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Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,

distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos
Personales
Servicio de
Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SAT)

Organo Fiscalizacion Superior del '

Estado (ORFIS)

Contraloria General del Estado =
(CGE)

Auditoria  Superior  de  Ia
Federacion (ASF)

Secretaria de Finanzas Y

Planeacion (SEFIPLAN)

Autoridades
estatales o federales

jurisdiccionales

Organo Interno de Control (OIC)
Servicio  de Administracion

Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SAT)

Derechos ARCOP:

Pais

México

México

México

Mexico

México

Meéxico

México

Meéxico

Finalidad

Pago de impuestos vy

cumplimiento de obligaciones
fiscales.

Revision o auditorias.
Revisién o auditorias.
Revision o auditorias.
Tramites . financieros y

comprobacion del gasto.

de
judicial

Cumplimiento
mandamiento
fundado y motivado.

Obliga'ci'ones de supervision,

administrativas 0 de
auditoria.
Pa'go' ‘de impuestos

cumplimiento de

obligaciones fiscales.

)

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y /
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar/la

correccion de su informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o

eta (Rectificacién);

e la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
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cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http:/fwww.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electrénico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones:

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que frata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso:

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, o que solicita
el titular; '

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos

personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticién. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el
derecho de oposicién debe sefialar los motivos .que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicién es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacién. La respuesta ingicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente Y, caso,
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haré efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.

Campios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA LA CONFORMACION DEL
EXPEDIENTE DEL PERSONAL Y REGISTRO DE ASISTENCIA

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través Departamento de
Recursos Humanos, adscrito a la Subdireccién Administrativa, con domicilio en Avenida
Américas, nimero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el
responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, mismos que seran
protegidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

1. Realizar tramites de contratacién, nombramientos, identificacion y movimientos
del personal;

Integrar y actualizar la plantilla;

Administrar y dispersar nomina;

Cumplir con obligaciones patronales;

Crear expediente laboral;

Emitir credenciales;

N OO WwN

Control interno, auditoria, fiscalizacion, fincamiento de responsabilidades y
atencién de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales;

8. Inscribir en capacitaciones, cursos y/o eventos;

9. Crear cuenta institucional; y

10. Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia.

ez

De manera adicional, utilizaremos en algunos casos y solo en caso de ser requerido, seran
proporcionados sus datos personales, con las siguientes finalidades:
1. Otorgar referencias laborales a organizaciones comerciales y empresariales. -
2. Contactar en caso de situacion de riesgo. (Desastres naturales y/o accidentes)
En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para las finalidad
adicionales descritas en este aviso, favor de hacerlo de conocimiento a los corfeos

ver Jansad@inea.gob.mx. y/o ver_kechum@inea.gob.mx. }é

o
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Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria . Tipo de dato personal

- Nombre completc-
Domicilio;
Teléfono particular;
Teléfono celular;
Estado civil;
Acta de nacimiento;
Sexo desagregado;
CURP;
_ RFC;
Datos identificativos Firma;
Fotografia;
INE;
Nombre de familiares, dependientes y
beneficiarios;
Edad;
Cartilla del Servicio Militar;
s Licencia de Manejo;
Pasaport‘e' y
Comprobanle de domlcmo
Datos electronicos _ Correo e!ectromco
Datos de salud | Certificado médico.

Titulos;
Carta de pasante;
Certificados;
Datos académicos ' Reconocimientos;
Constancias:
. Diplomas; y
Cédula Profesional ,
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Documentos de reclutamiento y
seleccion;
Nombramiento;
Referencias personales y laborales;
Numero de seguridad social;
' Curriculum Vitae;
Solicitud de empleo; vy
Constancia de na inhabilitacion.

Datos laborales

Datos biométricos Huella dactilar.

Seguros;
Nimero de cuenta bancaria;
Informacién fiscal;
- Descuento por orden judicial;
! Creditos; e
Ingresos.

Datos patrimoniales

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentran
establecidos en el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado correspondiente a
la Subdireccion Administrativa arabigos 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22 y 27 asi como lo

correspondiente al apartado de funciones de la Jefatura de Recursos Humanos, arabigos
1,4,5,7, 8, 4
Transferencia de datos personales: ’

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos . o |
Pais Finalidad
Personales =
Servicio de Administracion
Tributaria de la Secretaria de México Pago de impuestos.
(SAT) _

>
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0
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de los Adultos (INEA)

Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del
Estado (ISSSTE)

Organo Fiscalizacion Superior del
Estado (ORFIS)

Auditoria Superior de la Federacion
(ASF)

Secretaria  de  Finanzas y
Planeacion (SEFIPLAN)

Aseguradora Sura y Metlife™.
Grupo Financiero BANAMEX
BBVA BANCOMER
Santander

HSBC

Autoridades Jjurisdiccionales
estatales o federales.
Contraloria General del Estado
(CGE)

Fondo de Ahorro Capitaﬁéab.ie de
los Trabajadores al Servicio del

Estado*®
Secretaria de Proteccion Civil*

Organizaciones empresariales o

/wmercxa!es 4

Q_ IVEA

i‘
#. Instituto Veracruzano

de Educacion
para los Aduitos

México

México

México

México

México

México

Méexico

México

Mexico

Méexico

Mexico

México

México

Mexico

México

Obligaciones administrativas.
Pago de cuotas.

Revision o auditorias.
Revision o auditorias.
Tramites financieros y némina.
Tramite de seguro de vida.
Dispersion de némina.
Dispersién de nédmina.
Dispersion de némina.

Dispersion de némina.

Cl,'lmpl'i'n:liento de mandamiento
judicial fundado y motivado.

Obligaciones de supervision,

administrativas o de auditoria.

Tramite de fondos de ahorro.

Contacto en caso de situacion
de riesgo.

" Solicitud o referencias laborales.

e i e e it T [
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Sindicato  Nacional de

Trabajadores de la Educacion para Tramites sindicales.
Adultos

Comité Directivo Seccional - Cuestiones sindicales.

La transferencia marcada con asterisco requiere de su consentimiento, si no desea dicha
transferencia manifestarlo asi en el correo institucional ver_transad@inea.gob.mx. y/o
ver_rechum@inea.gob.mx.

Derechos ARCOP: .

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo  electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;
2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante; J A
3. De ser posible, el area responsable que trata, los datos persx\a\nales;
4. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecfb de los que se busca
ejercgr alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de accesoy
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5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticiéon. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicién es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respbnderé en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de'XaIapa-
Enriguez, Veracruz.

Telefono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento

en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL PARA LA CONTRATACION DE PERSONAS
PRESTADORAS DE SERVICIOS PROFESIONALES

El Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, a través Departamento de
Recursos Humanos, adscrito a la Subdireccién Administrativa, con domicilio en Avenida
Ameéricas, nimero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el
responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, mismos que seran
protegidos conforme a la Ley Nimero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

Realizar los tramites de contratacion;

Integrar expediente de cada prestador de servicio profesional;

Elaborar contrato de prestacion de servicio respectivo;

Realizar el pago por el servicio profesional para el cual fue contratado;
Registro general de inicio y conclusién de la prestacion del servicio

a bk N

profesional;
Generar documentos administrativos y fiscales conducentes; y

~ o

Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales. :
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefaladas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

, Nombre completo; '
Domicilio; ¥
. > RFC;
Datos identificativos .
Firma;
Identificacién oficial con fotografia; y %\

Comprobante de domicilio

©0.0.0
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Datos electronicos Correo electronico

Datos académicos Nivel de estudios

NuOmero de cuenta bancaria;
Datos patrimoniales CLABE interbancaria:; e
Institucion Bancaria

Fundamento legal:

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentran
establecidos en el articulo 21° fracciones Il y VI del Estatuto Organico del Instituto
Veracruzano de Educacion para los Adultos; Manual General de Organizacion del IVEA,
apartado correspondiente a la Subdireccion Administrativa numerales 16 y 27; asi como lo
relativo al Departamento de Recursos Humanos numeral 1y 6.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacién:

Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales
Auditoria Superior de la Midkie Requerimiento y solventacion
Federacion (ASF). de auditorias.

Servicio de Administracion
Tributaria de la Secretaria de México Pago de impuestos.
Hacienda y Credito Pablico (SAT)

Organo de Fiscalizacion superior Requerimiento y solventacion

México

del Estado de Veracruz (ORFIS) de auditorias.

Contraloria General del Estado de México - Requerimiento y solventacién
Veracruz (CGE) de auditorias.

Grupo Financiero BANAMEX ‘ México = Pago de servicio profesional.
BBVA BANCOMER México = Pago de servicio profesion

I
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Santander México Pago de servicio profesional.
HSBC México = Pago de servicio profesional.
Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y cominmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos {
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y“aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En £l
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derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacién. Y en el
derecho de oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dano o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esté de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dfas habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Ameéricas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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» AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE CURSOS, TALLERES,
CAPACITACIONES Y EVENTOS

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, a través Departamento de
Recursos Humanos, adscrito a la Subdireccion Administrativa, con domicilio en Avenida
Américas, numero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa Enriquez, Veracruz; es el
responsable del tratamiento de los datos personales que proporcione, mismos que seran
protegidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales recabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

Registrar su inscripcion al curso, taller, capacitacion o evento;

Generar lista de asistencia y validacion de la misma;

Establecer comunicacién para dar seguimiento;

Informar sobre algin cambio de horario, fecha, sede u otro imprevisto;
Emitir constancias;

Enviar de material de apoyo y/o constancias en su caso;

Generar estadisticas para informes obligatorios ante otros Organismos; y

e i R R s

Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefaladas se solicitan los siguientes datos personales:

Categoria Tipo de dato personal

Sexo desagregado;'

Edad; Vi
Datos identificativos Teléfono;

Firma; y

Edad/ Rango de edad.

O
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Datos electronicos ' Correo electronico.

Datos académicos Nivel de estudios.
| Area de adscripcion; y

Datos laborales
Cargo.

: Origen 'étnico';
Datos sensibles Lengua indigena; y
Opiniones.

Fundamento legal:

El fundamento .para el tratamiento, remision y transferencia de datos personales se
encuentra en el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado Subdireccion
Administrativa numeral 16 y, Departamento de Recursos Humanos numeral 5.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la S|gu;ente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales

En caso de que el curso y/o

Secretaria  de  Finanzas y L .
capacitacion sea emitido por

Planeacion - Mexico ,
(SEFIPLAN) plarte del pers?nal que integra
dicha Secretaria.
En caso de que el curso y/o
Secretaria de Educacion de México capacitacion sea emitido por
Veracruz (SEV) parte del personal que integra

dicha Secretaria.

En caso de que el curso ylo
Contraloria General del Estado de S capacitacion sea emitido por
Veracruz (CGE) . parte del personal que integr
dicha Secretaria.
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En caso de que el curso y/o

Instituto Nacional  para la Midsico capacitacion sea emitido por
exi -
Educacion de los Adultos (INEA) parte del personal que integra
dicho Instituto.
Auditoria : Supen'orm de la | . '_ | Revisién o auditorias
) México
Federacion (ASF)
Organb' Fiscalizacion ”S"Upen'or del . Revision o auditorias
México

Estado (ORFIS)

B | | En caso de que el curso y/o
capacitacién sea emitido por
parte del personal que
integra dicho Instituto.

Instituto Veracruzano de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de México
Datos Personales (IVAI)

. En caso de que el curso ylo

Instituto Veracruzano de las Mujeres México capacitacion sea emitido por

(IVM) . parte del personal que
integra dicho Instituto.

En caso de que el curso y}‘d

. . . capacitacion sea emitido por

Mexico

(IMM) parte del personal que

integra dicho Instituto.

Instituto Municipal de las Mujeres

En caso de que el curso y/o

. L ) capacitacién sea emitido por
Instituciones publicas y privadas . o
México = parte alguna institucion

Federales y Estatales - :

publica o privada Estatal o

. Federal.
En caso de que el curso y/o ¥

Secretaria de  Finanzas México capacitacion sea emitido por d
Planeacion (SEFIPLAN) parte del personal que

integra dicha Secretaria. A

En caso de que el curso y/o
Secretaria de  Educacion de Wkics | capacitacién sea emitido por
Veracruz (SEV) ) parte del personal que

integra dicha Secretaria.
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En caso de que el curso y/o
Contraloria General del Estado de México capacitacion sea emitido por
Veracruz (CGE) parte del personal que

integra dicha Secretaria.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacion); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructurado y comunmente utilizado que le permita
seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Para el gjercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por
escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electronica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. Elnombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
ejercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se trate del derecho de acceso;

5. La descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso.
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En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminaciéon. Y en el
derecho de oposicién debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, sila oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacion. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesia.

Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento
en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidad/.
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE FORMACIONES DE LA SUBDIRECCION DE
SERVICIOS EDUCATIVOS

El Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos, a través del Departamento de
Formacion y Desarrollo Educativo, adscrito a la Subdireccion de Servicios Educativos, con
domicilio en Avenida Ameéricas, nimero 270, colonia Maria Esther, CP. 91033, Xalapa
Enriquez, Veracruz, es el responsable del tratamiento de los datos personales que
proporcione, mismos que seran protegidos conforme a la Ley Numero 316 de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz y la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

Finalidades del tratamiento:
Los datos personales regabados, seran utilizados para las siguientes finalidades:

Generar lista y validacion de asistencia;

Enviar de material de apoyo;

Establecer comunicacion para dar seguimiento a las formaciones;
Cumplir las obligaciones de transparencia;

Elaborar informes; y

ooy b B N

Generar estadisticas.
Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
Datos personales recabados:

Para las finalidades antes sefialadas se solicitan los siguientes datos personales:

CxR

Categoria Tipo de dato personal

Nombre compl'elto;
. CURP;
Teléfono particular;
Datos identificativos Firma; /(
RFC; '
' Copia de identificacién oficial; y
Fotografia.

Correo electronico.
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Datos sensibles | Lengua indigena.

Fundamento legal:

El fundamento para recabar los datos personales indicados se encuentra sustentado en
el Manual General de Organizacion del IVEA vigente, apartado Departamento de
Formacion y Desarrollo Educativo, de la Subdireccion de Servicios Educativos arabigo
3; las Reglas de Operacion del INEA 2019, apartado 4. Operacion, subapartado 4.1, asi
como en el manual de criterios PAEF 2019 en el apartado de criterios programaticos
presupuestales para la formacion de alfabetizadores y asesores.

Transferencia de datos personales:

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales

Instituto  Nacional para la
Educacion de los Adultos México
(INEA).

Instituciones Académicas de
Ensefanza Superior

Rendicién de cuentas por ser la
fuente del recurso utilizado.

México = Expedicion de Constancias.

Derechos ARCOP:

Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen, para qué se utilizan y las
condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar la
correccion de su informacion personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o
incompleta (Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos
cuando considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios, deberes
y obligaciones previstas en la ley (Cancelacién); a oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicién); asi como a obtener una copia de los datos objeto de
tratamiento en un formato electrénico estructuradd y cominmente utiliz \que le permita
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seguir utilizandolos, conforme a los plazos, términos y requerimientos establecidos en la
Ley de la materia (Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Parael ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra presentar solicitud por

escrito ante la Unidad de Transparencia, formato disponible en la liga electrénica
http://www.ivea.gob.mx/2023/03/solicitudes-derecho-arco/ o por correo electronico
ver_transut@inea.gob.mx, la que debera contener:

1. Elnombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir notificaciones;

2. Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad
e identidad de su representante;

3. De ser posible, el érea responsable que trata los datos personales;

4. Ladescripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se busca
gjercer alguno de los derechos ARCOP, salvo que se frate del derecho de acceso;

5. La descripcién del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo que solicita
el titular;

6. Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacion oficial necesaria que sustente su peticion. En el
derecho de cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacion. Y en el
derecho de oposicién debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicion es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que se no esta de acuerdo, siempre que no
sea un requisito obligatorio.

La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o a través del medio que el titular
de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede
ser ampliado por 10 dfas habiles mas previa notificaciéon. La respuesta indicara si la
solicitud de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion es procedente y, en su caso,
hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que comunique la
respuesta.
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Datos de la Unidad de Transparencia:

Domicilio: Avenida Ameéricas #270, colonia Marfa Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Telefono: (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
Cambios al Aviso de Privacidad:

En caso de realizar alguna modificacién al Aviso de Privacidad, se le hara de conocimiento

en el Portal Institucional http://www.ivea.gob.mx/avisos-de-privacidady/.
f
«,

e T e B i e T T T B T e T T T A T o S s PP P T T VT o e, o7




Institute Veracruzano
de Educacion
para los Aduitos

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

I.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de Oficialia de Partes, cuenta con una base de datos tanto fisica como
electronica, siendo su contenido informacion de caracter identificativo, electronico,
académico, de salud y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre completo:

~ Direccion;
Datos identificativos Teléfono; ~.
Sexo desagregado; y
- Edad.
Datos electrénicos ' Correo electrénico.
Datos académicos Nivel de estudios.
Datos de salud Discapacidad.
DafOS SenSibf‘eS Orlgen étnlco

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1
2,
3.
4.
5,

Verificar el cumplimiento de los requisitos y tramites previstos en la normatividad;
Realizar tramites internos;

Gestionar el cumplimiento en tiempo y forma de la solicitud planteada;
Notificar respuesta a la solicitud;

acer efectivo el derecho solicitado;
Elaborar informes; y
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7. Generar estadisticas.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado y va dirigido al ciudadano como
solicitante de la informacion y a la ciudadania en general, los mismos son entregados de
manera personal ya sea de manera fisica o electronica, y son actualizados conforme a su
recepcion o solicitud.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Laidy Guadalupe Duran Ruiz.
Cargo: Jefa de la Unidad de Transparencia.
Area: Unidad de Transparencia.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Persaonales
) En caso de tramitar recurso
Instituto Veeracruzano de Acceso a .- _ .
de revision, mediante

la Informacidn Pablica y Proteccion = México

de Datos Personales (IVA]). petu.:lon A
motivada.

Instituto Nacional de | En  caso de tramitar

Transparencia, Acceso a la St recurso de inconformidad,

Informacion y Proteccion de Datos | mediante peticion fundada y

Personales (INA). motivada.

En caso de imponer otn
México medio de Impugnacion,
previsto por otras leyes.

Autoridades  jurisdiccionales
estatales o federales.

N>
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VI, La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento, remision y transferencia de datos personales se
encuentra en los articulos 132°, 134° fracciones 11, lll, IV, VI, VIl y VIIl de la Ley NuUmero
875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave y el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado Unidad de Acceso a
la Informacion Publica, arabigos 2’.3' 6y 8.

VIil.- El modo de interrelacionar la informacién registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electronico con las siguientes areas:

Direccion General;

Departamento de Control Documental;
Departamento Juridico;

Areas de Apoyo de la Direccion General;
Departamento de Disefio y Difusion Educativa;
Unidad de Geénero;

. Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion,;
. Subdireccion de Servicios Educativos;
. Departamento de Educacion Indigena;
. Departamento de Formacion y Desarrollo Educativo;
. Departamento de Educacién Hispanohablante;
_ Subdireccién de Concertacion y Seguimiento Operativo; |
. Departamento de Seguimiento y Vinculacion;
. Departamento de Plazas Comunitarias;
A
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. Subdireccion de Planeacion, Programacién y Presupuestacion;
. Departamento de Presupuestacion;

i
~ D

. Departamento de Programacion;

. Departamento de Planeacion y Evaluacion;

. Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
partamento de Acreditacion;

epartamento de Certificacion; .
. Departamento de Analisis del Aprendizaje; g_%\
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23. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion:
24. Subdireccion Administrativa;

25. Departamento de Recursos Humanos:

26. Departamento de Recursos Financieros;

27. Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales;

28. Departamento de Tecnologias de la Informacion; y

29. Subdireccion de Atencién Territorial.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Americas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Telefono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacién de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo y legal, se conserva en archivo de tramite 3 afios y
en archivo de concentracion 2 afios, siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.
Medio.

XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacién de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccién y la de atencion. Dicha
informacién debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violaciéon de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le Rotificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE SOLICITUDES DE DERECHO ARCO Y
PORTABILIDAD

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de Oficialia de Partes, cuenta con una base de datos tanto fisica como
electrénica, siendo su contenido informacion de caracter identificativo, electronico,
académico, de salud y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre completo:

Direccion;
Datos identificativos Teléfono; _
Sexo desagregado; y
. Edad.
Datos electronicos Correo electrénico.
Datos académicos Nivel de estudios.
Datos de salud Discapacidad.

SN -

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento. :
. Verificar el cumplimiento de los requisitos y tramites previstos en la Ley: <
. Acreditar la identidad como titular de los datos, para realizar tramites internos:
. Realizar tramites internos; _
. fgestionar el cumplimiento en tiempo y forma de la solicitud planteada;

Notificar respuestas;

Hacer efectivo el derecho solicitado; , %
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7. Elaborar informes; y

8. Generar estadisticas.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado y va dirigido al ciudadano como
titular de los datos personales e interesado en ejercer su derecho de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion, Oposicion o Portabilidad de los mismos. Dichos datos son entregados de
manera personal ya sea de manera fisica o electrénica y son actualizados conforme a su
recepcion.

V.- El nombre y cargo del drea administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Laidy Guadalupe Duran Ruiz.
Cargo: Jefa de la Unidad de Transparencia.
Area: Unidad de Transparencia.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacién:
Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales

En caso de tramitar recurso

Instituto Veracruzano de Acceso a | . i )
de revision, mediante

la Informacion Publica y Proteccion | México

de Datos Personales (IVAI). petulzlon WnenoR %
motivada.

Instituto - Nacional de En caso de tramitar

Transparencia, Acceso a |la México recurso de inconformidad,

Informacién y Proteccion de Datos mediante peticion fundada

Personales (INAI). y motivada.

En caso de imponer otro
México medio de Impugnacion,
previsto por otras leyes,~

Autoridades jurisdiccionales
estatales o federales.
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VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento, remisién y transferencia de datos personales se
encuentra en los articulos 60°, 66°, 67°, 68°, 73°, 82°, 92°, 93°, 133° y 155° de la Ley
Numero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el
Estado de Veracruz.

VIl.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacidon es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electronico con las siguientes areas:

Direccion General:

Departamento de Control Documental;

Departamento Juridico;

Areas de Apoyo de la Direccién General:

Departamento de Disefio y Difusion Educativa;

Unidad de Género;

Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion;

N o & B

Subdireccién de Servicios Educativos;

Departamento de Educacién Indigena:
3 Debartamento de Formacion y Desarrollo Educativo;
. Departamento de Educacién Hispanohablante;
. Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;
. Departamento de Seguimiento y Vinculacion;
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. Departamento de Plazas Comunitarias;

=
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. Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;

. Departamento de Presupuestacion; ,

. Departamento de Programacion;

. Departamento de Planeacion y Evaluacion; '

. Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo:

. Departamento de Acreditacion; (,&
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. Depértamento de Certificacion;
partamento de Analisis del Aprendizaje;
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23. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion;
24. Subdireccion Administrativa;

25. Departamento de Recursos Humanos;

26. Departamento de Recursos Financieros:

27. Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales;

28. Departamento de Tecnologias de la Informacién; y

29. Subdireccién de Atencion Territorial.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Ameéricas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo y legal, se conserva en archivo de tramite 3 afos y
en archivo de concentracion 2 afos, siendo su destino final la baja documental.

XI. EI nivel de seguridad.
Medio.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccidn y la de atencién. Dicha .

\

informacion debera permanecer en el registro un afo calendario posterior a la fech
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna viclacion de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA EL REGISTRO DE PERSONAS EDUCANDAS

I.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacidén del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para el registro de personas educandas, cuenta con una base
de datos fisica y electronica, siendo su contenido informaciéon de caracter identificativo,
electrénico, academico, laboral y sensibles. '

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre Combléto;
CURP;
Fecha de nacimiento;
Sexo desagregado;
Estado civil;
Nacionalidad; N
Entidad Federativa de Nacimiento:
Domicilio;
| Teléfono; y
Fotografia.

Datos identificativos

Datos electronicos ' Correo electrénico.
Datos académicos ' Nivel de estudios.
Datos Ia'b'ora!'és Ocupacion
o - Origen étnico; y

Datos sensibles o
Lengua indigena.

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

Controlar los registros de incorporacion, atencion, acreditacion y certificAcion de

jovenes y adultos;
M *
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Dar seguimiento a la situacién académica de jovenes y adultos:
Emitir los documentos oficiales (constancias y certificados).
Cumplir las obligaciones de transparencia;

Elaborar informes; y

Generar estadisticas.

ooy B R

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacion de datos.

El origen de los datos personales de jovenes y adultos que se encuentran interesados o
interesadas en solicitar los servicios que el Instituto brinda es recabado por el personal
responsable en Coordinaciones de Zona de acuerdo a las Reglas de Operacion vigentes.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Griselda Totomol Cuevas.
Cargo: Jefa del Departamento de Certificacion.
Area: Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefalando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales

Instituto  Nacional para la

.‘Obl' aciones de supervision,
Educacion de los Adultos México REEH P

administrativas o de auditoria.

(INEA).

% Organo Fiscalizacién Superior México Obligaciones de supervision,
del Estado (ORFIS). administrativas o de auditoria.
Organo Interno de Control .“..Ilvri;é:x:i.col dblig..a.ciones de “supe.;*vis.ién,
(OIC). administrativas o de auditoria.

Vil. La narmatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en tg minos
/y’mcipios de finalidad y licitud.

ol
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El fundamento para el tratamiento, remision y transferencia de datos personales, se
encuentra en el Manual General de Procedimientos del Instituto Veracruzano de Educacion
para los Adultos, vigente Pag.36. “De las Actividades y Procedimientos de la Unidad de
Calidad en la Inscripcién, Acreditacion y Certificacién”, Pag.207 “De las Actividades y
Tratamiento de los datos en la Subdireccién de Acreditacion y Sistemas de Control
Educativo”; las Reglas de Operacidn del Programa Educacion para Adultos vigente, apartado
3.5 “De los Derechos y Obligaciones de los Beneficiarios de los Servicios de los Institutos
Estatales o Delegaciones del INEA", apartado 3.6.1 “De las Instancias Ejecutoras (Institutos
y Delegaciones)” y los Lineamientos de Control Escolar relativos a la Inscripcion,
Reincorporacioén, Acreditacion y Certificacion del INEA vigente, apartado 4.10 “Del Sistema
Informatico de Control Escolar”, apartado 5.2 “De Inscripcion” y apartado 5.3 “Requisitos de
Inscripcion”. '

Viil.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electronico con las siguientes areas:

Direccion General,

Areas de apoyo a la Direccién General;

Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;
Departamento de Seguimiento y Vinculacion;
Departamento de Plazas Comunitarias;

Subdireccion de Servicios Educativos;
Departamento de Educacion Indigena;
Departamento de Formacién y Desarrollo Educativo;
Departamento de Educacion Hispanohablante;
. Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
. Departamento de Planeacion y Evaluacion;
Departamento de Programacion; /
Departamento de Presupuesto; ‘
Subdireccién de Acreditacién y Sistemas de Control Educativo;

© 0o N OO RN S

PR . . S, N .
O Rr ®N =~ 0O

Departamento de Acreditacion;
Departamento de Certificacion;
. Departamento de Calidad y Evaluacion del Aprendizaje;

. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion
A M
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=
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19. Coordinaciones de Zona; y
20. Unidad de Transparencia.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transparencia ante la que
podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Carreo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacién de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 2 afios y en
concentracion 3 afios; siendo su destino final, conservacion mediante técnicas de muestreo.

Xl. El nivel de seguridad.
Alto.

Xil. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencién. Dicha
informacién debera permanecer en el registro un aiio calendario posterior a la fecha de
su atencion. '

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificaré a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA PERSONAS BECARIAS DEL
PROGRAMA JOVENES CONSTRUYENDO EL FUTURO

l.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacidn del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para el programa joévenes construyendo el futuro, cuenta
con una base de datos tanto fisica como electronica, siendo su contenido informacion de
caracter identificativo, electronico, académico, laboral y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre completo;

Direccion:!
Datos identificativos' CURP;
| Teléfono; y
’ Edad.
Datos electronicos Correo electrénico.
Datos académicos - Nivel de estudios.
Datos laborales Folio de registro al programa.

Datos sensibles Lengua indigena.

Ill.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Registrar al Becario del Programa Jévenes Construyendo el Futuro, como
alfabetizador o asesor dentro del Sistema Automatizado de Seguimiento de
Acreditacion (SASA) o como auxiliar administrativo dentro del Instituto Veracruzano
de Educacion para los Adultos; {

2. Egtablecer contacto;

omunicar y dar seguimiento a la formacion y acompanamiento al Becario;

” Cumplir con las obligaciones de transparencia.

& %‘}@
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5. Elaborar informes y reportes sobre las actividades del becario; y
6. Generar estadisticas.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado y se le proporciona al tutor del
becario para que este a su vez, se lo dé al encargado de informatica de la coordinacién
para su ingreso al sistema SASA.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Sandra Ortiz Martinez.
Cargo: Subdirectora.
Area: Subdireccion de Servicios Educativos.

Vl. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios. |

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales
Seguimiento y verificacion -
México de la operacion del
programa mencmnado

Instituto  Nacional para la
Educacion de los Adultos (INEA)

. Seguimiento venﬂcacron
Secretaria del Trabajo y Prevision o B g y
México = de |la operacion del

Social (STPS)
programa mencionado. 2N
Secretaria del Bienestar Segwmfento y verificacion )
(BIENESTAR) Meéxico de la - operacion del
~ programa mencuonado
Instituto Veracruzano de Asuntos | Seguumlento y verificacion

Indigenas (IVAIS) de la operacion del
programa mencionado.
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VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuenira
establecido en el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado Subdireccion de
Planeacién, Programacion y Presupuestacion/ Departamento de Programacion, Oficina de
Proyectos Especiales, numeral 6 y en las Reglas de Operacion del Programa Nacional de
Becas.

VIIL.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informaciéon es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electrénico con las siguientes areas:

Direccion General,

Areas de Apoyo de la Direccién General;

Unidad de Transparencia,

Subdireccidn de Servicios Educativas;

Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;
Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
Departamento de Presupuestacion;,

Departamento de Planeacion y Evaluacion;

Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
10. Departamento de Acreditacion;

By S B O e D
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11. Departamento de Certificacion;

12. Departamento de Analisis del Aprendizaje;

13. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion; y / '
14. Subdireccion Administrativa.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante1a
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

T

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xaglapa-

Enriquez, Veracruz.

fono (228) 840 1935 ext. 1012. §\
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Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 1 afio y en
concentracion 1 afo; siendo su destino final la baja documental. '

XI. El nivel de seguridad.
Medio.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccién y la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afo calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA INSCRIPCION AL PROGRAMA DE
BECAS DE APOYO PARA LA EDUCACION BASICA DE MADRES JOVENES Y
JOVENES EMBARAZADAS

l.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

"Il.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para la inscripcion al programa de becas de apoyo para
la educacion basica de madres jovenes y jovenes embarazadas, cuenta con una base de
datos tanto fisica como electronica, siendo su contenido informacion de caracter
identificativo, electronico, académico, laboral, de salud y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

‘Categoria Tipo de dato personal

Nombre c':t'jmpieto;.

Direccion;

CURP;

Teléfono particular;

Teléfono celular;

Datos identificativos Fecha de nacimiento;

| Sexo desagregado;

Edad;

Numero de hijos;

Firma; y

Fotografia

Datos electronicos Correo electronico
Datos académicos Nivel de estudios A

Datos laborales Ocupacion

Estado de salud; y

de salud
Galos a8 sal Estado de gravidez




OIrigeh" é’tnibo; y
Lengua indigena

Dalos sensibles

lil.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1.Incorporar a la persona beneficiaria al Programa de becas de apayo para la
educacion basica de madres jovenes y jovenes embarazadas (PROMAJOVEN);

2. Llenar el formato de Solicitud de Becas, Formato de Carta compromiso y
Comprobante de ingresos;

3. Verificar el cumplimiento de los requisitos y tramites previstos en la Normatividad:

4. Realizar tramites externos ante la Coordinacion local del PROMAJOVEN, Secretaria

de Educacion de Veracruz (SEV);
. Cumplir con las obligaciones de transparencia.
Elaborar informes; y

N o O

Generar estadisticas.

Asimisma, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado y va dirigido al ciudadano como
solicitante para la inscripcion al programa de becas, los mismos son entregados de manera
personal ya sea de manera fisica o electronica.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Gabriela Mariana Martinez Maldonado.
Cargo: Jefa de Departamento de Programacion.
Area: Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad d
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacién:

Destinatario de los Datos
Personales

{Vj %2

Pais Finalidad,
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Instituto  Nacional para la Registro en el Sistema
Educacion de. los Adultos México Automatizado de Seguimiento
(INEA) y Acreditacion.

Enviar expedientes vy pédrén
para inscripcion y seguimiento
Secretaria de Educacion de Méxi por parte de la Secretaria de
Veracruz s Educacion de Veracruz a
través de la Coordinacién

Local de PROMAJOVEN.

VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentra
establecido en el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado Subdireccion de
Planeacién, Programacion y Presupuestacion/ Departamento de Programacion, Oficina de
Proyectos Especiales, numeral 6 y en las Reglas de Operacion del Programa Nacional de
Becas.

VIil.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
-electronico con las siguientes areas:

Direccion General;

Areas de Apoyo de la Direccion General;

Unidad de Transparencia,

Subdireccion de Servicios Educativos;

Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;

Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestaciop; ‘A
Departamento de Presupuestacion;

Departamento de Planeacion y Evaluacion;

SyMdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
0_Mepartamento de Acreditacion,

. Departamento de Certificacion; Q%\
0.0 ﬂ/) %{/
5%
¢

= @ oNom o B R




® vea

. @ 1nstituto Veracruzano
de Educacidn
- para los Adultos

12. Departamento de Analisis del Aprendizaje;
13. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion; y
14. Subdirecciéon Administrativa;

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Americas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Telefono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacidn de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 5 afos y en
concentracion 2 anos; siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.
Alto.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afo calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
"\\
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA PERSONAS VOLUNTARIAS
BENEFICIARIAS DEL SUBSIDIO

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:

Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

L

Il.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para personas voluntarias beneficiarias de subsidio,
cuenta con una base de datos tanto fisica como electronica, siendo su contenido
informacion de caracter identificativo, electronico, académico, laboral, bancario y
sensible.

Categoria Tipo de dato personal

Nombre completo;
Direccion;

Fecha de nacimiento;
Nacionalidag;

Sexo desagregado;
CURP;

RFC:
Estado civil;
Teléfono particular;
- Telefono celular;
Fotografia; y _

Firma.
Datos electronicos Correo electrénico. ;

Datos académicos Escolaridad. A

Datos identificativos

Datos laborales Ocupacion.

- Ndmero de cuenta; y
CLABE interbancaria.

Origen &tnico; y'

Datos bancarios

Datos sensibles .
Lengua indigena
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Ill.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Dar seguimiento y registro en cada una de las etapas de la convocatoria de las
personas interesadas en participar como voluntarias beneficiarias de un subsidio;

2. Mantener un control y registro de las y los aspirantes para ser persona voluntaria
beneficiaria del subsidio;
Entregar material de estudio correspondiente a la formacion inicial:
Incorporacion al padrén de personas voluntarias beneficiarias del subsidio:
Dar de alta en el Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion (SASA);
Entregar material correspondiente para realizar las actividades educativas a la que
fue vinculada;

7. Registrar la productividad y el cumplimiento de actividades asignadas en el apoyo

a los servicios educativos en que fue vinculada;

8. Dar seguimiento a la acreditacién de formaciones o actualizaciones que sean
f requeridas;

9. Entregar el subsidio previsto en las Reglas de Operacion;

10. Cumplir con los requisitos y tramites previstos en la Ley:

11. Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia;

12. Elaborar y registrar reportes estadisticos:

13. Realizar tramites internos ante los diversos departamentos y/o subdirecciones;

14. Elaborar informes; y

15. Mantener contacto.

OF 1y & o

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado y va dirigido al ciudadano como
solicitante para la inscripcion al programa de becas, los mismos son entregados de nanera
personal ya sea de manera fisica o electrdnica.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Gabriela Mariana Martinez Maldonado.
Cargo: Jefa de Departamento de Programacion.
Area: Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion.
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VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales
_ - Evaluar resultados de
Instituto  Nacional para la - productividad e integrar el
Educacion de los Adultos < México padron Nacional de personas
(INEA) voluntarias beneficiarias del
subsidio.

Servicio de Administracion
Tributaria de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pablico
(SAT).

Secretaria de Finanzas y
Planeacion (SEFIPLAN).

México = Obligaciones fiscales.

México Tramites financieros.

Contraloria General del Estado Memco -Obligaciones de supervision,
(CGE). administrativas y de auditoria.
Organo Intemo de Control .México Obligaciones de supervision, 7
(OIC). administrativas y de auditoria.
Despachos ternos  de 1 ;

P ; exte México Procedimientos de auditoria
auditoria
Organo Fiscalizacion éu'peﬁdr' . ' '

México Revisién o auditorias

del Estado (ORFIS). ]
Auditoria S'upe"rfor de a |

. México = Revision o auditorias '
Federacion (ASF). - !
R Generacion de la gratificacion
o . - correspondiente de acuerdo a
Instituciones Bancarias. México
las Reglas de Operacion
vigentes.

At
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Vil. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentran
establecido en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, en franca concordancia con la Ley Numero 316 de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Veracruz; asimismo, se
encuentra regulado por las Reglas de Operacién del Programa de Educacién para los
Adultos (vigente), Decreto de Creacién del IVEA; Estatuto Organico del IVEA articulos 20°
y 227 y el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado funciones del Subdirector
(a) de Planeacion, Programacion y Presupuestacion, arabigos 1, 2, 3, 13, 15, 27 y 28; y
funciones del Jefe (a) del Departamento de Programacién, arabigos 9, 11, 12, 13 y 14.

VIil.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electronico con las siguientes areas:

Direcciéon General;

Departamento de Control Documental;
Departamento Juridico;

Areas de Apoyo de la Direccion General:
Departamento de Disefio y Difusion Educativa:
Unidad de Transparencia;

Unidad de Género;

Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion:;
9. Subdireccion de Servicios Educativos;

10. Departamento de Educacién Indigena;

11. Departamento de Formacion y Desarrollo Educativo;

12. Departamento de Educacion Hispanohablante:

13. Subdireccion de Concertacién y Seguimiento Operativo;

14. Departamento de Seguimiento y Vinculacion;

15: Departamento de Plazas Comunitarias;

16. Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuestacion:;
17. Departamento de Presupuestacion;

18. Departamento de Planeacion y Evaluacion;

19. Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;

Al oge
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20. Departamento de Acreditacion;

21. Departamento de Certificacion;

22. Departamento de Analisis del Aprendizaje;

23. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion;
24. Subdireccion Administrativa;

25. Departamento de Recursos Humanos;

26. Departamento de Recursos Financieros;

27. Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales;
28. Departamento de Tecnologias de la Informacion;

29. Subdireccién de Atencion Territorial; y

30. Coordinaciones de Zona.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver__transut@inea.gob.mx:

X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 2 anos y en
concentracion 3 afios; siendo su destino final la baja documental.

XI. El nivel de seguridad. ' i

Alto.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencion. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fechal
de su atencion.

mento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los dat
s, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA IDENTIFICACION Y REGISTRO DE
PERSONAS QUE APOYAN EN LA ATENCION EDUCATIVA

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:

Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

Il.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para la identificacion y registro de personas que apoyan
en la atencién educativa, cuenta con una base de datos tanto fisica como electronica,
siendo su contenido informacidn de caracter identificativo, electrénico, académico, laboral

y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria

Datos identificativos

Datos electronicos
Datos académicos
Dalos laborales

Datos sensibles

Tipo de dato personal

" Nombre completo;
| Edad;

Sexo;

Teléfono particular;
Teléfono celular;
Domicilio;
Localidad;
Municipio;

\
Fotografia; y
Firma.
Correo electronico

/

Nivel de estudios
Rol opérativb (Persona Voluntaria
Beneficiaria de Subsidio)

Orige'n étnico; y
Lengua indigena
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lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

Realizar gestiones internas:

Garantizar la comunicacion;

Enviar informacion respecto de las actividades a desarrollar:
Elaborar reportes estadisticos; '
Elaborar perfiles;

Pre registrar al programa y estrategias institucionales.

Dar seguimiento a programas y estrategias vinculadas a las actividades
institucionales.

8. Cumplir con las obligaciones de transparencia.

9. Elaborar informes; y

10. Generar estadisticas.

N oA N A

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacién de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado mediante el llenado de un
formato en papel, mismos que son entregados de manera personal ya sea de manera fisica
o electronica y se actualizan periédicamente.

V El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Raul Vazquez Montoya.
Cargo: Subdirector.
Area: Subdireccion de Atencién Territorial.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoyidad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos
Personales

Pais Finalidad




Instituto  Nacional para la
Educacion de los Adultos
(INEA).

Organo Fiscalizacion Superior

del Estado (ORFIS).
Autoridades ﬁ)rdechfonafés
Estatales o Federales.
Organo Interno de Control
(OIC).

Instituto Veracruzano
de Educacion
para los Adultos

Mexico

México

México

México

Coordinar y mantener
actualizado el personal del
Instituto.

Revision o auditorias.

‘Cumplimiento de mandamiento

judicial fundado y motivado.
Obligaciones de supervision,
administrativas o de auditoria.

VII. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentran
establecido en el Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, Manual General de Procedimientos del Instituto Veracruzano de
Educacion para los Adultos vigente, Manual General de Organizacion, apartado
correspondiente a la Subdireccién de Atencion Territorial, Romano 1V, asi como las Reglas
de Operacion del INEA.

VIIl.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electrénico con las siguientes areas:

= < Do N ;o W

Direccién General;

Departamento de Control Documental;

Departamento Juridico;

Areas de Apoyo de la Direccion General;

Departamento de Disefio y Difusion Educativa;

Unidad de Género;
Unidad de Transparencia;

>

Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion;

ccion de Servicios Educativos;

epartamento de Formacion y Desarrollo Educativo;

O ?
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12. Departamento de Educacién Hispanohablante;

13. Subdireccién de Concertacion y Seguimiento Operativo;

14. Departamento de Seguimiento y Vinculacion;

15. Departamento de Plazas Comunitarias;

16. Subdireccion de Planeacion, Programacién y Presupuestacion;
17. Departamento de Presupuestacion;

18. Departamento de Programacion;

19. Departamento de Planeacion y Evaluacion;

20. Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
21. Departamento de Acreditacion;

22. Departamento de Certificacion;

23. Departamento de Analisis del Aprendizaje;

24. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion:
25. Subdireccion Administrativa;

26. Departamento de Recursos Humanos;

27. Departamento de Recursos Financieros:

28. Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales; y
29. Departamento de Tecnologias de la Informacién:;

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033: Municipio de Xalapa—
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.

X. El tiempo de conservacién de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 3 afios y en
concentracion 2 anos; siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.

Medio.
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XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccién y la de atencion. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un aiio calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificaré a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE FIGURAS AUTORIZADAS PARA
GESTIONAR Y ADMINISTRAR EL SISTEMA AUTOMATIZADO DE SEGUIMIENTO Y
ACREDITACION (SASA)

l.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

ll.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales de figuras autorizadas para gestionar y administrar el
Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion (SASA), cuenta con una base de
datos fisica y electronica, siendo su contenide informacion de caracter identificativo,
electronico, laboral, académico y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal
. | ‘Nombre cdmplefo;m
Domicilio;
- Teléfono particular;
Teléfono celular;
Sexo desagregado;
Firma; '
Fecha de nacimiento;
- Localidad;
Municipio;
RFC;

. CURP; y
Género.
Datos electronicos Correo electronico.
' Nombre de la Dependencia o Institucion;
Datos laborales | P = Y
Cargo o puesto que desempefia.
Datos académicos | Titulo; %

Datos identificativos
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| Certificado de estudios; y
Constancias de estudios

Datos sensibles - Origen étnico.

lil.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Generar una cuenta de usuario para el acceso al Sistema Automatizado de
Seguimiento y Acreditacion (SASA);

2. Autorizar el acceso al Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion

(SASA), de acuerdo al rol autorizado;

Enviar informacion referente a las actividades por desarrollar;

Cumplir las obligaciones de transparencia;

Elaborar informes; y

gy th g

Generar estadisticas.
Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos.

El origen de los datos personales es recabado por el Instituto a través del Departamento
del Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion (SASA), perteneciente a la
Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: José Luis Carmona Guzman.
Cargo: Jefe del Departamento del Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion.
Area: Subdireccion de Acreditacién y Sistemas de Control Educativo 5

) "‘\
VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad los

destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales

6
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Instituto  Nacional para la Coordinar y observar la gestién
Educacion de los Adultos | México = adecuada del Sistema por parte
(INEA). del personal del Instituto.

C')rgano Fiscalizacion Superfor
del Estado (ORFIS).

Organo Interno de Control = México | Obligaciones de supervision,
(OIC). | administrativas o de auditoria

México @ Revision o auditorias.

VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento, remisidn y transferencia de datos personales, se
encuentra en el Manual General de Procedimientos del Instituto Veracruzano de
Educacién para los Adultos 2018. Pag.207. “Funciones de la Subdireccion de
Acreditacion y Sistemas de Control Educativo”; las Reglas de Operacion del Programa
de Educacion para Adultos (INEA) vigentes, Apartado 3.6 “De las Instancias Ejecutoras™;
los Lineamientos de Control Escolar relativos a la Inscripcion, Reincorporacion,
Acreditacion y Certificacion de Alfabetizacion, Primaria y Secundaria del Instituto
Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA) vigente, Apartado 4.10 “Del Sistema
Informéatico de Control Escolar” y los Lineamientos para la Administracion de Usuarios
de Acceso al Sistema Informatico de Control Escolar (INEA) vigente, numeral 5 “De las
Disposicicnes Generales”, apartado “A", “B”, “C”, “D", “E".

VIIl.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta infor
electrénico con las siguientes areas:

1
2.
3.
4.
9.
6.

tiva y/o correo

\
\.

Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
Departamento de Calidad y Evaluacion del Aprendizaje;
Subdireccion de planeacion Programacion y Presupuestacion;
Subdireccion Administrativa;

Cogrdinaciones de Zona; y

, nldad de Transparencia; *
%R0
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IX.- El domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Americas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electfc‘mico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 2 afos y en
concentracion 2 anos; siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.
Medio.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencidn.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA EVALUACION DE CALIDAD DE LOS
PROCESOS EDUCATIVOS

l.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para la evaluacion de calidad de los procesos educativos,
cuenta con una base de datos electrénica, siendo su contenido informacién de caracter
identificativo, electrénico, académico, biomeétrico y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal
" Nombre cdnﬁpleto;
Nombre completo del padre o tutor
(en caso de ser menor de edad);
Firma;
Datos identificativos Fecha de Nacimiento;
Sexo desagregado;
Domicilio;
Teléfono; y
Fotografia.

Datos electronicos Correo electréhico.
Datos académ.fcos | Nivel de estudios.
Datos b.f'omé}}icés o Hﬁ.ella.déc‘.[ilar.
Origen étnico; y

Datos sensibles =
Opiniones.

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

Verificar y supervisar de manera aleatoria el cumplimiento de la normativida
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los procesos de Inscripcion, Acreditacién y Certificacion, a través de los
instrumentos de trabajo para tal fin;

2. Verificar los patrones de no aleatoriedad detectados en las Coordinaciones de
Zona del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos (IVEA), detectados
por INEA;

3. Conocer la opinién de las personas beneficiarias de los servicios educativos
recibidos, a través de entrevistas;

4. Generar y respaldar datos relevantes para la toma de decisiones en los procesos
de control escolar, evaluacion educativa o de investigacion.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

IV.- El origen, la forma de recoleccioén y actualizacion de datos.

Los dalos personales recabados provienen de las personas sujetas a supervisiones y
verificaciones realizadas a los procesos de inscripcion, acreditacion y certificacion; asi
como de las entrevistas aplicadas a los educados, de manera personal ya sea de manera
fisica o electronica, y son actualizados conforme a su recepcién o solicitud.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Norma Alicia Lozano Cruz.
Cargo: Jefa de Unidad.
Area: Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad d,*)s
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con:

Destinatario de los Datos Pais . Finalidad

Personales
Instituto  Nacional —para la ~ Obligaciones de supervision,
Educacion de los Adultos @ México administrativas 0 de

(INEA) . auditoria.
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VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentran
establecidos en las normatividades: Lineamientos de control escolar relativos a la
Inscripcién, Reincorporacion, Acreditacion y Certificacion de Alfabetizacion, Primaria y
Secundaria del Instituto Nacional para la Educacidn de los Adultos (INEA), Manual General
de Organizacién del Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos (IVEA)
correspondiente a la Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion
(UCIAC); Manual General de Procedimientos del Instituto Veracruzano de Educacion para
los Adultos (IVEA), apartado de la Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y
Certificacion (UCIAC).

VIIL.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electrénico con las siguientes areas:

Direccion General;
Departamento de Control Documental;
Departamento Juridico;
Areas de Apoyo de la Direccién General;
Departamento de Disefio y Difusion Educativa;
Unidad de Género;
Unidad de Transparencia;
Subdireccion de Servicios Educativos;
Departamento de Educacion Indigena;

. Departamento de Formacion y Desarrollo Educativo;

TR IS o b o T o
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. Departamento de Educacion Hispanohablante;

. Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo, A

. Departamento de Seguimiento y Vinculacion;,

. Departamento de Plazas Comunitarias;

. Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion; '

. Departamento de Presupuestacion;

; artamento de Programacion; :
epartamento de Planeacion y Evaluacion;

. Suhdireccién de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;

sge O
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20. Departamento de Acreditacion;

21. Departamento de Certificacion;

22. Departamento de Analisis del Aprendizaje;

23. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion;
24. Subdireccion Administrativa;

25. Departamento de Recursos Humanos;

26. Departamento de Recursos Financieros;

27. Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales;

28. Departamento de Tecnologias de la Informacion; y

29. Subdireccion de Atencion Territorial.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Americas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Telefono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 2 afios
concentracion 3 afios; siendo su destino final la baja documental.

XI. El nivel de seguridad.
Medio,

Xil. En caso de gue se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afo calendario posterior a la fegcha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de lp$ datos

personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA PERSONAS PRESTADORAS DE
SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES

I.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

Il.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales de personas prestadores de servicio social y practicas
profesionales, cuenta con una base de datos tanto fisica como electrénica, siendo su
contenido informacion de caracter identificativo, electronico, académico, laboral vy
sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal
o | Nombre completd;

Direccion:
CURP;
Teléfono Particular;
Teléfono Celular;

Datos identificativos .
Fecha de Nacimiento;

' Sexo desagregado;

Edad;

Firma; y

Fotografia.
Datos eleclronicos Correo electronico. (
Datos académicos ‘ . Nivel de estudios.
Datos laborales - Ocupacion.

Origen étnico; y

Datos sensibles -
Lengua indigena
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lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1.Incorporar a la persona estudiante que decide realizar su servicio social o practica
profesional;

2. Verificar el cumplimiento de los requisitos;

3.Realizar tramites internos ante las areas de la Direccion General y Coordinaciones
de Zona;

4.Elaborar informes y estadisticas;

5. Emitir constancia de liberacion de servicio social o practica profesional;

6. Cumplir con los requisitos y tramites previstos en la Ley;
Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia;

7
8. Realizar trémites internos ante los diversos departamentos y/o subdirecciones; y j
9. Mantener contacto.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado y va dirigido al ciudadano como
solicitante para realizar el servicio social o practica profesional en el Instituto Veracruzano
de Educacion para los Adultos, los mismos son entregados de manera personal ya sea de
manera fisica o electronica.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Gabriela Mariana Martinez Maldonado.
Cargo: Jefa de Departamento de Programacion.
Area: Subdireccién de Planeacién, Programacion y Presupuestacion.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos L
Pais Finalidad ¥ .
Personales i
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Instituto  Nacional paré la Regis'tro en el Sistema
Educacion de los Adultos México Automatizado de Seguimiento
(INEA) y Acreditacion.

VII. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para la recopilacion de datos con base al reglamento para la prestacion del
servicio social de los estudiantes de las instituciones de educacién superior en la Republica
Mexicana. Asi mismo, dentro del Manual General de Organizacion vigente,' apartado
correspondiente a la Subdireccion de Planeacién, Programacion y Presupuestacion,
Departamento de Programacion en su numeral 7.

VIll.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electrénico con las siguientes areas:

Direccion General;

Areas de Apoyo de la Direccion General;

Unidad de Transparencia;

Subdireccion de Servicios Educativos;

Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;
Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
Departamento de Presupuestacion; '

Pe o B 1 s G0 B ey

Departamento de Planeacion y Evaluacion;
Subdireccion de Acreditacién y Sistemas de Control Educativo;
. Departamento de Acreditacion;

=
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. Departamento de Certificacion;

. Departamento de Analisis del Aprendizaje; ' |
. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion; y

il = A
. Subdireccion Administrativa.
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IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Telefono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 2 afios y en
concentracion 3 afios; siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.

Medio, "

Xll. En caso de que se hubiera presentado un 1 violacién de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencidn. Dicha

informacion debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA CAMPANA APRENDO A LEER Y
ESCRIBIR

I.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:

Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de para la campafia aprendo a leer y escribir, cuenta con una base de datos
tanto fisica como electronica, siendo su contenido informacion de caracter identificativo,
electronico, académico, laboral y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre cdmpleto;
Nombre del padre o tutor (en caso
ser menor de edad);
Domicilio;
Datos identificativos Teléfono;
Sexo desagregado;
Edad; y
Firma (del padre o tutor en caso de ser
menor de edad).

Datos electronicos Correo electrénico.
Datos académicos Escolaridad.
Datos laborales Actividad que desempenia.

' Origen étnico; y

Datos sensibles
. Lengua indigena ™
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lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. ldentificar, motivar e invitar a jovenes estudiantes de bachillerato y Universidad en

" sus distintas modalidades a que participen como alfabetizadores en la Campafia
“Aprendo a Leer y a Escribir”;

2. ldentificar a beneficiarios o usuarios de programas sociales en condicién de
analfabetismo;

3. ldentificar a Usuarios de servicios sociales institucionales de la federacién, la
entidad y el municipio;

4. Realizar tramites internos ante los diversos departamentos o subdirecciones:

5. Realizar un registro y control de los datos personales de los alfabetizadores
voluntarios para el seguimiento del programa;

6. Elaborary dotar de informes y datos estadisticos a la campafia “Aprendo a leer y
escribir” que sirvan de insumos para el desarrollo de estrategias o la toma de
decisiones; ) .

7. Cumplir con las obligaciones de transparencia.

Con respecto al tratamiento de datos personales de menores de edad:
Unico: Privilegiar el interés superior de las nifias, nifos y adolescentes. Para ello,
se recabara el consentimiento expreso de los padres o tutores.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado como solicitante para participar
en la campana aprendo a leer y escribir, mediante el llenado de formatos oficiales, logdatos
son entregados de manera directa, ya sea en forma fisica o electrénica y se actualizan 3|
momento de recabarlos.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Héctor Leonel Amezcua Cardiel.

Cargo: Director General. '
Area: Direccién General.
A
;) L—;) 0.9,
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VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales

- Para el registro de los expedientes
Instituto  Nacional para la México recabados y seguimiento en el
Educacion de los Adultos (INEA). Sistema Automatizado de
Seguimiento y Acreditacion (SASA)
Secretaria de Educacién de Mé;c.icc; SegUimiento operativo y

Veracruz (SEV). verificacion del programa

Municipios y Sistema de Escuelas
de Ensefianza Superior y Media  México
Superior.

Con la finalidad de promover y dar
seguimiento la campana

VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentra e
los diversos 60°, 66°, 68°, 73°, 82°, 92°, 93° 133° y 155° de la Ley Numero 316 de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado {e

Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como en el articulo 33° de la Ley General d
Educacion, fraccion VII; articulos 12° fraccion XVII y XVIII, 64°, 65°, 66°, 68° de la Ley 573 @"

de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes en el Estado de Veracruz; articulos 2° y
3° del Decreto por el que se crea el Instituto Veracruzano de Educacion para los adultos,
arabigos 3, 9, 15 y 22 del Manual General de Organizacion del IVEA. Asi como Documento
Base de la Campafia Aprendo a Leer y Escribir y Camparia de Alfabetizacion Veracruz
2019-2024. «

VIIL.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

~Nsl 8
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Areas de apoyo de la Direccién General:

Subdireccién de Servicios Educativos:

Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;
.Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
Subdireccion Administrativa;

Subdireccion de Atencion Territorial;

Unidad de Transparencia; y

Coordinaciones de Zona.

W 0E NS B R

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033: Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Telefono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo y legal, se conserva en archivo de tramite 4 afios y

en archivo de concentracion 4 afios, siendo su destino final, conservacion mediante
técnica de muestreo.

XI. El nivel de seguridad.

Medio.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacién de la seguridad de los dat95—~\ A
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencién. Digha
informacion debera permanecer en el registro un aiio calendario posterior a la fetha

de su atencion,

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA EL MOVIMIENTO NACIONAL DE
ALFABETIZACION Y EDUCACION (MONAE)

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto VVeracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para el movimiento nacional de alfabetizacion vy
educacién, cuenta con una base de datos tanto fisica como electronica, siendo su
contenido informacion de caracter identificativo, electrénico y académico.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre completd;
Nombre del padre o tutor (en caso de
ser menor de edad);
 Municipio;
Localidad;
Comunidad;
Datos identificativos Teléfono;
Sexo desagregado;
Edad;
Firma (del padre o tutor en caso de ser
- menor de edad);
Fotografia;
Video;

Datos electronicos Correo electronico.

Dl Escoléfidadﬁ ' '
o Nombre del plantel Educativo; ’(
Datos académicos i
. Grado;
- Grupo; ¥
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| Semestre

Ill.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1.

10.

i

12.
T3

14.

. Dar a conocer historias de vida de los usuarios:
. Elaborar material publicitario;

. Archivar memoria grafica; ; {
. Cumplir con las obligaciones de transparencia.

Identificar, motivar e invitar a jévenes estudiantes del nivel medio superior y superior
en sus distintas modalidades a que participen como asesoras y asesores
voluntarios; '

Enviar informacion respecto a las actividades a desarrollar:

Capacilar y definir roles a las y los estudiantes participantes;

Realizar un registro y control de los datos personales de los asesores y promotores
voluntarios para el seguimiento del programa;

Identificar a usuarios de servicios sociales institucionales de la federacién, la
entidad y el municipio;

Identificar a beneficiarios o usuarios de programas sociales en condicion de
analfabetismo;

Registrar en el sistema automatizado de seguimiento y administracion (SASA) de
INEA;

Realizar tramites internos ante los diversos departamentos o subdirecciones:
Vincular con asesores educativos especializado;

Contactar, promocionar y dar continuidad el proceso educativo;

.Elaborar y dotar de informes y datos estadisticos al Movimiento Nacional de

Alfabetizacion y Educacion (MONAE) que sirvan de insumos para el desarrollo de
estrategias o la toma de decisiones:

Evaluar y reconocer a estudiantes destacados por su participacion;

Dar seguimiento a programas y estrategias vinculadas a las actifidades
institucionales; |

Difundir y promocionar el trabajo realizado a través de redes sociales oficiales y
pagina institucional;
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Con respecto al tratamiento de datos personales de menores de edad:
Unico: Privilegiar el interés superior de las nifias, nifios y adolescentes. Para ello,
se recabara el consentimiento expreso de los padres o tutores.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado como solicitante para participar
en el movimiento, mediante el llenado de formatos oficiales disponibles en medios digitales,
electronicos v formularios fisicos; los datos son entregados de manera directa, ya sea en
forma fisica o electronica y se actualizan al momento de recabarlos.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Héctor Leonel Amezcua Cardiel.
Cargo: Director General.
Area: Direccion General.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad deps
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,.
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos
Pais Finalidad

Personales
Para la promocién de participacion,
. e o seguimiento e incorporacién como
Secretaria de Educacion Publica

México asesores educativos del INEA
(SEP). . : .
entre los estudiantes del tipo medio A
: superior.
- - | | Parael registro de los expedientes
Instigfto  Nacional para la - recabados y seguimiento en el
icod . .
cacion de los Adultos (INEA). Sistema Automatizado de

Seguimiento y Acreditacion (SASA)
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Secretaria de Educacion ., de México Seguimiento operati\}o y
Veracruz (SEV). - verificacion del programa

N \ Con la finalidad de promover,
Municipios y Sistema de Escuelas
atender y dar seguimiento al

de Enseii erior y Media  México
N n.senanza Superior y MONAE e incorporacién de
Superior.

jovenes estudiantes al movimiento.
Sumarse al movimiento de manera
voluntaria con el fin de contribuir a

México su comunidad para reducir el
analfabetismo y el rezago
educativo.

Organismos Descentralizados,
Empresas Privadas,
Organizaciones Sociales
Asociaciones Civiles

VIl. La normatividad aplicable que de fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentra en
los diversos 60°, 66°, 68°, 73°, 82°, 92°, 93°, 133° y 155° de la Ley Niumero 316 de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como en los articulos 18° fraccién Xl, 33° fraccion VI
y 347 de la Ley General de Educacion, fraccion VII; articulos 12° fraccion XV y XVIII, 64°,
65, 66°, 68° de la Ley 573 de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes en el Estado
de Veracruz, articulos 2° y 3° del Decreto por el que se crea el Instituto Veracruzangde
Educacion para los adultos; arabigos 3, 9, 15 y 22 del Manual General de Organizacion del
IVEA; el Convenio de Colaboracion celebrados entre la Universidad Veracru ana,
Normales, Tecnolégicos, la Secretaria de Educacion Plblica (SEP), el Instituto Naci
para la Educacion de los Adultos (INEA) y el Colegio Nacional de Educacion Profesion
Técnica (CONALEP); Convenio de colaboracion celebrado entre la Secretaria de
Educacion de Veracruz (SEV) y el Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos
(IVEA); el Proyecto SEMS de alfabetizacion y educacion: asi como los Lineamientos par
la implementacion del “Proyecto SEMS de Alfabetizacion y Educacion”.

VIIL.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electrénico con las siguientes areas:

2
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Areas de apoyo de la Direccion General;

Subdireccion de Servicios Educativos;

Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;
Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
Subdireccién de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
Subdireccion Administrativa;

Subdireccion de Atencion Territorial;

Unidad de T}ansparencia; y

© £ .~ o ov R G ba R

Coordinaciones de Zona.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparenﬁia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo y legal, se conserva en archivo d amite 4 anos y
en archivo de concentracién 4 afos, siendo su destino final, conse acié\n mediante
técnica de muestreo. '

XI. El nivel de seguridad.

Basico.

XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de is datos
cion. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un aiio calendario posterior a la fecha™
de su atencion.

personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de

Hasta e¥momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los dat

ales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE OFICIALIA DE PARTES
.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

II.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales de oficialia de partes, cuenta con una base de datos tanto
fisica como electronica, siendo su contenido informacion de caréacter identificativo,
electronico y laboral.

Los datos personales recabados son los siguientes:

' Categoria Tipo de dato personal

' Nombre completo;

Datos Identificativos Lugar de procedencia; y
Teléfono.
Datos Electrénicos Correo electrénico
g SR p——

Datos Laborales .
Dependencia

!

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Realizar una base de datos;
2 Archivar de manera interna en el area de oficialia de partes; y
3. Tramitar el asunto solicitado.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales. ; \
IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos. a

Los datos personales recabados provienen del remitente, va dirigido a las distintas areas

que corresponda, de acuerdo el tipo de asunio y que integran la estructura interna del

Instituto \leracruzano de Educacion para los Adultos, los mismos son entregados al are

7
\
dirija de manera fisica.
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V.- El nombre y cargo del 4rea administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Melissa Barreto Camacho.
Cargo: Jefa de Departamento.
Area: Departamento de Control Documental.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefalando la identidad de los’
destinatarios. ' '

Se informa que no se realizarén transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados.

Vil. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento, remisién vy transferencia de sus datos personales se
encuentra dentro del Manual General de Organizacién del Instituto Veracruzano de
Educacion para los Adultos, en los apartados I, V y Vil de funciones de Control
Documental.

VIil.- El modo de interrelacionar la informacién registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electrénico con las siguientes areas:

Direccion General;

Departamento Juridico;

Areas de apoyo de la Direccién General:
Departamento de Disefio y Difusion Educativa;
Unidad de Género;

Unidad de Transparencia; :
Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion (UCIAC);
Subdireccién de Servicios Educativos;

9. Departamento de Educacién Indigena:

10. Departamento de Formacion y Desarrollo Educativo;

11. Departamento de Educacion Hispanohablante;

12. Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;
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13. Departamento de Seguimiento y Vinculacion,

14. Departamento de Plazas Comunitarias;

15. Subdireccion de Planeacién, Programacion y Presupuestacion;
16. Departamento de Presupuestacion;

17. Departamento de Programacion;

18. Departamento de Planeacion y Evaluacion;

19. Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
20. Departamento de Acreditacion;

21. Departamento de Certificacion;

22. Departamento de Andlisis del aprendizaje;

23. Departamento del Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion;
24. Subdireccion Administrativa;

25. Departamento de Recursos Humanos;

26. Departamento de Recursos Materiales;

27. Departamento de Recursos Financieros;

28. Departamento de Tecnologias de la Informacion; y

29. Subdireccion de Atencion Territorial

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipi

 de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo y legal, se conserva en archivo de tram
hasta 1 afio: siendo su destino final la baja documental.
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Xl. El nivel de seguridad.
Basico.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccioén y la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afo calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificard a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA EL INGRESO DE VISITANTES Y
RECEPCION DE LLAMADAS EN CONMUTADOR

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

II.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para el ingreso de visitantes y recepcion de llamadas en
conmutador, cuenta con una base de datos fisica (registro escrito) siendo su contenido
informacion de caracter identificativo, patrimonial, electrénico y de salud.

Categoria Tipo de dato personal

Nombre Completo;
Firma;

Teléfono celular; y
Teléfono particular.

Datos identificativos

Marca de vehiculo;
Datos patrimoniales Modelo de vehiculo; y
- Placas del vehiculo.

Datos electronicos Correo electranico.

Darog desg,.;ud Grado 'de Temperatura.'

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Mantener el control de las entradas y salidas de visitantes, vinculado al
sistema de video vigilancia;

2. Contactar para brindar informacion requerida y un mejor servicio; A

3. Implementar las medidas de seguridad adoptadas al interior del Instituto;

4. Establecer una medida preventiva derivado de la contingencia sanitaria
COVID - 19 se tomara el nivel de temperatura fisica para dar seguimiento al

ado de salud, sin que se genere una base de datos respectiva.

0. se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

oo ()
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IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen de las personas interesadas en ingresar y/u
obtener algun tipo de informacion en el Instituto y son entregados de manera personal ya
sea de manera fisica o telefénica.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Rafael Pérez Teczon.
Cargo: Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Area: Subdireccion Administrativa.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una
autoridad competente, debidamente fundados y motivados.

VII. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento, remisién vy transferencia de datos personales se
encuentra en articulo 112 de la Ley Nimero 316 de Proteccién de Datos personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz.

VlIl.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta informativa y/o orréo
electronico con las siguientes areas:

Direccién General;

Departamento de Control Documental;

Departamento Juridico;

Areas de Apoyo de la Direccién General:

Departamento de Disefio y Difusion Educativa;

Unidad de Geénero; A
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Unidad de Transparencia;

Unidad de Calidad en la Inscripcién, Acreditacion y Certificacion;
Subdireccion de Servicios Educativos;

Departamento de Educacién Indigena;

Departamento de Formacién y Desarrollo Educativo;
Departamento de Educacion Hispanohablante;

Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;
Departamento de Seguimiento y Vinculacion;

Departamento de Plazas Comunitarias;

Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
Departamento de Presupuestacion;

Departamento de Programacion;

Departamento de Planeacion y Evaluacion;

Subdireccién de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
Departamento de Acreditacion;

Departamento de Certificacion;

Departamento de Andlisis del Aprendizaje;

Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacion;
Subdireccion Administrativa;

Departamento de Recursos Humanos;

Departamento de Recursos Financieros;

Departamento de Tecnologias de la Informacion; y
Subdireccion de Atencién Territorial.

que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transparencia ante la @

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012. N

Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.

A A
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X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 1 afio y en
concentracion 1 afio; siendo su destino final la baja documental. ?

Xl. El nivel de seguridad.
Basico.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccién y la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion. !

Hasla el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE AUDIENCIAS E INFORMES DE LA
DIRECCION GENERAL

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales de audiencias e informes a la direccion general, cuenta
con una base de datos tanto fisica como electronica, siendo su contenido informacion de
caracter identificativo, electrénico, académico y laboral.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

s o Nombré completo; y
Datos identificativos

Telefono.
Datos electronicos Correo electrénico.

Datos éca.démfcos | Nivel' de estUdios.
. B o Dependencia, Institucion o Empresa;
Datos laborales Cargo, ocupacion o puesto; y

Teléfono y nimero de extension.

Ill.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

Organizar las solicitudes de audiencia personal, en orden priaridad de atencion;

Generar una base de datos;
Establecer contacto;
Dar seguimiento; y

o B W N

Realizar tramites internos.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
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IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacién de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado como solicitante de audiencia, !
los datos son entregados de manera directa, ya sea en forma fisica o electronica, se
actualizan al momento de recabarlos.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Héctor Leonel Amezcua Cardiel.
Cargo: Director General. i
Area: Direccién General. '

Vl. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados.

Vil. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud. '

El fundamento para el tratamiento, remision y transferencia de datos personales se
encuentra en el Manual General de Organizacion del Instituto Veracruzano de Educacién
para los Adultos, apartado de areas de Apoyo a la Direccién General, seccién Secretaria
Particular, arabigos 1, 2, 3 y 6.

VIIL.- El modo de interrelacionar la informacién registrada.

—.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta informativaly/o correo
electronico con las siguientes areas:

Areas de apoyo de la Direccién General:

Subdireccion de Servicios Educativos;

Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo;
Subdireccién de Planeacién, Programacién y Presupuestacion:;
Subdireccion de Acreditacion y Sistemas de Control Ed ucativo;

. Subdireccion Administrativa;
. Subdireccion de Atencién Territorial; y '/’(
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8. Coordinaciones de Zona.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacién de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo y legal, se conserva en archivo de tramite de 6
meses o hasta 1 afo, siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.
Basico.

XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de detecciény la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afo calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violaciéon de la seguridad de los datos

personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad 8 ansparencia.

S
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE REDES SOCIALES, REGISTRO
FOTOGRAFICO Y MATERIAL AUDIOVISUAL

I.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:

Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

I.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

E| sistema de datos personales de redes sociales, registro fotografico y material

audiovisual, cuenta con una memoria grafica electrénica, siendo su contenido informacion
de caracter identificativo, electrénico, académico, de salud y sensible. Los datos

personales recabados son los siguientes:

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria

Datos identificativos

Datos electronicos
Datos académicos
Datos de salud

Datos sensibles

Tipo de dato personal

' Nombre completo;
Edad;
| Fotografia;
Telefono;
CURP;
Video;
Nombre de padre o tutor;
Firma;
Domicilio; y
Voz.

Correo electrénico.

' Lugar donde estudié; y
Afio en que estudio.

' Disc'apaci'dad. ;
Origen étnico; y U
Caracteristicas morales o emocicnales.
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lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Difundir el trabajo que se realiza en el Instituto Veracruzano de Educacion para
los Adultos;
Promocionar los servibios educativos para invitar a la poblacion a inscribirse;
Compartir en redes sociales las actividades que se llevan a cabo en el Instituto:
Difundir el acervo cultural del Estado de Veracruz:
Dar a conocer historias de vida de los usuarios;
Elaborar material publicitario;
Archivar memoria grafica;

Generar reportes y estudios estadisticos;

© 00 N O O B~ W N

Generar registros que se remitirdn a las areas correspondientes para su
atencion, respuesta y seguimiento; y

ki
o

Con respecto al tratamiento de datos personales de menores de edad: Se
Privilegiara el interés superior de las nifias, nifios y adolescentes. Para ello, se
recabara el consentimiento expreso de los padres o tutores.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacién de datos.

Los datos personales recabados provienen del ciudadano interesado en recibir los servicios
que brinda este Instituto, van dirigidos a la ciudadania en general a través de las tedes
sociales, de manera fisica, mediante un dispositivo USB, o via electrénica.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nompbre: Sandra Garcia Zavaleta.
Cargo: Jefa de departamento.
Area: Departamento de Disefio y Difusion Educativa.

V. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad dellos
destinatarios.

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados.

A
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VII. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento remisién y transferencia de datos personales se
encuentra en el Manual General de Organizacién del Instituto Veracruzano de Educacion
para los Adultos vigente, en el apartado correspondiente al Departamento de Disefo vy
Difusion Educativa, arabigos 4, 5, 8, 9, 10, 11 y 12; Manual General de Procedimientos del
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos, apartado concerniente Departamento
de Disefio y Difusién Educativa; Manual de Procedimientos, relativo al apartado Difusion
de Servicios Educativos paginas 50 a la 52 y en el Decreto de Creacion de este Instituto,
articulo 3° numeral XIII.

VIll.- El modo de interrelacionar la informacién registrada.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electrénico con las siguientes areas: '

Direccién General;

Departamento de Control Documental;

Departamento Juridico;

Areas de Apoyo de la Direccion General;

Unidad de Género;

Unidad de Calidad en la Inscripcion, Acreditacion y Certificacion; -
Unidad de Transparencia;

@ =~ o ok kg

Subdireccion de Servicios Educativos;

©

Departamento de Educacion Indigena;
. Departamento de Formacion y Desarrollo Educativo;
. Departamento de Educacion Hispanohablante;
. Subdireccién de Concertacion y Seguimiento Operativo;
. Departamento de Seguimiento y Vinculacion;
. Departamento de Plazas Comunitarias;
_Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
. Departamento de Presupuestacion;
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. Departamento de Programacion;

i
o

. Departamento de Planeacion y Evaluacion;
bdireccion de Acreditacién y Sistemas de Control Educativo;

. Departamento de Acreditacion; O}U\
. s

—
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21. Departamento de Certificacion:;
22. Departamento de Analisis del Aprendizaje;
23. Departamento de Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacién;
24, Subdireccidn Administrativa;
25. Departamento de Recursos Humanos;
26. Departamento de Recursos Financieros; _
27. Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales:
28. Departamento de Tecnologias de la Informacién; y
29. Subdireccion de Atencion Territorial.

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

Domicilio: Avenida Ameéricas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 1 afio y en
concentracion 3 afios; siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.

Alto.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos _
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los dato
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.




ljg Instituto Veracruzano

de £ducacion
para los Adultos

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE CONVOCATORIAS Y CONCURSOS

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

I.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales de convocatorias y concursos, cuenta con una base de
datos tanto fisica como electrénica, siendo su contenido informacién de caracter
identificativo, electrénico, académico, de salud y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

‘Nombre completo:
Nombre del tutor (en caso de ser menor m
de edad);
Direccion;

Datos identificativos Teléfono;
Lugar de procedencia;
Sexo desagregado;

Edad; y

Firma.
Datos electronicos Correo electronico.
Datos.a.cab.'émfbdé Nivel de estudios.
Datos de salud _ e "Di;slc:éba.cidad.
_De-atdé s”ens.ibp‘es | Origen étnico.

I1l.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

—

Registrar su inscripcion a la convocatoria o concurso;
2. Integrar el listado y registro de integrantes;

Establecer comunicacion con los participantes, para dar seguimiento al concurso \
convocatoria; CD

Notificar y contactar a los ganadores; 6\’ 3
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Otorgar los premios previstos en las bases:
Aclarar dudas;

Elaborar informes; y

Generar estadisticas.

® N o o

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado en participar y va dirigido a la
ciudadania, los mismos son entregados de manera personal ya sea de manera fisica o
electronica y se actualizan conforme a la recepcion de documentacion.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Laidy Guadalupe Duran Ruiz.
Cargo: Jefa de la Unidad de Transparencia.
Area: Unidad de Transparencia.

Vl. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo
aquellas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados.

Vil. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento, remision y transferencia de datos personales\se
encuentra en los articulos 132°, 134° fracciones fraccion XIV de la Ley Numero 875 d
Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica, diversos 60°, 66°, 67°, 68°, 73°, 82°, 92°,
937, 133° y 155° de la Ley Nimero 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados ambas legislaciones del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
y Manual General de Organizacion del IVEA, apartado correspondiente a la Unidad de
Acceso a la Informacion Publica (Unidad de Transparencia), arabigo 13.

VIil.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La formg.de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
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Direccion General;

Departamento de Disefo y Difusion Educativa;

Subdireccion de Servicios Educativos;

Subdireccion de Concertacién y Seguimiento Operativo;
Subdireccién de Planeacion, Programacion y Presupuestacion;
Subdireccién de Acreditacion y Sistemas de Control Educativo;
Subdireccion Administrativa;

Departamento de Tecnologias de la Informacion; y
Subdireccion de Atencion Territorial;

©@ oo NS wWh =

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx

X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo y legal, se conserva en archivo de ¢oncertacion 3 a/

afios y en archivo de tramite 2 afios, siendo su destino final, conservac Qn mediante
técnica de muestreo.

Xl. El nivel de seguridad.

Medio.
XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacién de la seguridad -
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atenciom—Bicha 4
informacién debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion.
Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datgs
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia. " E
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA CELEBRACION DE CONVENIOS DE
COLABORACION

I.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

Il.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para la celebracién de los convenios de colaboracion,
cuenta con bases de datos identificativa, electrénica, laboral, académico y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

" Nombre completo;
Domicilio;
Teléfono particular;
. Teléfono celular;
Sexo desagregado;

. e Firma;
Datos identificativos o
Fecha de nacimiento;
' Localidad;
~ Municipio;
RFC;
CURP; y
Género.
Datos electrénicos Correo electrénicé.
B ' Nombre de la Dependencia o Institucion; y
Datos laborales ~
Cargo o puesto que desempena. A
) Titulo;
Datos académicos - Certificado de estudios; y
Constancias de estudios
Datos sensibles | Origen étnico. |
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lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Realizar acciones de vinculacion y concertacién:

2. Prestar los servicios de educacion basica en el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave;

3. Atender las necesidades educativas especificas de ese sector de la poblacion:

4. Traspasar base de datos con los aliados, para dar atencion educativa:

5. Cumplir las obligaciones de transparencia;

6. Elaborarinformes; y

7. Generar estadisticas.

De manera adicional se recabara testimonio fotografico del quehacer educativo. En caso
de que no desee que sus datos personales sean tratados para este fin adicional, esta
plataforma le permitira indicarlo o usted puede manifestarlo asi al correo electrénico
ver_transcso@inea.gob.mx.

IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen del o los representantes de cada uno de los
sectores publico, privado y social interesadas en celebrar un convenio de colaboracién con
el Instituto y va dirigido a dicho sector como interesado o solicitante de fomentar la
conciencia de solidaridad social a favor de la educacion y abatir el rezago educativo.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Juana Margarita Villegas Cazares.
Cargo: Subdirectora.
Area: Subdirecciéon de Concertacion y Seguimiento Operativo.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefalando la identidad de
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales




Instituto Veracruzano
de Educacion
para los Adultos

Registro de los expedientes
recabados del adulto vy

Instituto Nacional para la _ :
posteriormente para su regisiro

Educacién de los Adultos México

(INEA) en el Sistema Automatizado de

Seguimiento y  Acreditacion
(SASA).
Se firman convenios de

s , colaboracién para incorporar a
Sector Ptblico, Social y g 2

. Mexico = adultos e incorporar  a
Privado

prestadores de servicios, como
alfabetizadores.

VII. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud. '

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentra
establecidos dentro de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, Cédigo Financiero del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

Manual General de Organizacion del IVEA vigente, apartado *funciones” (pag. 102), Jefe
de la Oficina de Plazas Comunitarias”, parrafo 3, 4 y 5.

VIIl.- El modo de interrelacionar la informacién registrada.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo

electronico con las siguientes areas:

i
2,
3.
4.
D.
6.
£

Subdireccién de Planeacion Programacion y Presupuestacion,

Departamento de Presupuestacion; %
Coordinacién de Zona;

Departamento de Plazas Comunitarias;
Departamento de Seguimiento y Vinculacion;
Departamento Juridico; y '

fdad de Transparencia.
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IX.- El domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033: Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
K. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 4 afos y en
concentracion 4 anos: siendo su destino final, conservacion mediante técnicas de
muestreo.

Xl. El nivel de seguridad.
Medio.

Xil. En caso de que se hubiera presentado una violacién de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccién y la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion. -

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA CONFORMACION DE COMITES DE
~ CONTRALORIA SOCIAL EN PLAZAS COMUNITARIAS

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

I.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
" datos personales objeto de tratamiento.

E| sistema de datos personales para la conformacion de comités de contraloria social en
plazas comunitarias, cuenta con una base de datos glectronica, siendo su contenido
informacién de caracter identificativo, electronico, biométrico y sensible.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

- Nombre completo

Direccion '
CURP

Datos identificativos Teléfono
Sexo desagregado
Edad '
Firma ; »

Datos electronicos Correo electronico

Datos biométricos Huella dactilar

Datos sensibles Opiniones

Ill.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Realizar acciones de control, vigilancia y evaluacion de los servicios que el gffece
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos (IVEA);
2. cabar testimonios y opiniones libres en relacion a este ambito educativo; }
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3. Recabar opiniones en caso de denuncia, quejas, sugerencias o felicitaciones:

4. Dar seguimiento en el Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos (IVEA)
y en el Instituto Nacional para la Educacion de los Adultos (INEA), dentro del
Sistema Informatico de Contraloria Social;

5. Cumplir con obligaciones de transparencia;

6. Elaborar informes; y

7. Generar estadisticas.

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos.

El origen de los datos personales recabados es a través de las figuras solidarias de las
Plazas Comunitarias quienes llenan los formatos requeridos para integracion de comités,
capacitaciones, asambleas e informes de comités. No se actualizan los datos personales.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Eva Ramirez Hernandez
Cargo: Jefa del Departamento de Seguimiento y Vinculacién
Area: Subdireccion de Concertacion y Seguimiento Operativo

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefalando la identidad(de los
destinatarios. '

Le informamos que sus datos personales son compartidos con:

Destinatario de los Datos
Personales

Pais . Finalidad

Instituto  Nacional para la
Educacion de Jos Adultos México
(INEA).

Instancia normativa. Tiene a su cargo
el programa de desarrollo social.

Establece coordina y prbmueve las
estrategias para la implantacion de
Mexico = Contraloria Social, da seguimiento a
su operacion y evalla el impacto de

Secretaria de la Funcion
Pblica.

su aplicacion, a través del regisfro en
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el Sistema Informatico de Contraloria
Social
Brinda acompafamiento en las

Contraloria General del Estado _ ; i :
: acciones de implementacion y vigila el

(CGE). : México o o
cumplimiento, da seguimiento a
: guejas y denuncias.
C’)rgéno Interno de Control de " Supervisa el cumplimiento de las
la Secretaria de Educacion de = México | disposiciones normativas aplicables a

Veracruz. la Contraloria Social.

VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud. '

El fundamento para el tratamiento de datos personales se encuentra establecido en |a
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos Articulos 6, 8, 9y 26; la Ley General
de Desarrollo Social Titulo Cuatro, Capitulo VIII de la ley, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 26 de enero de 2018; las Reglas de Operacion del Programa Educacion
para Adultos (INEA), publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de Diciembre de
2017; La Estrategia Marco, emitida por la Secretaria de la Funcion Publica noviembre de
2017: Lineamientos para la Promocién y Operacion de la Contraloria Social en los

Programas Federales de Desarrollo Social. :
VIil.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo

electrénico con las siguientes areas:
/

A S

Subdireccién de planeacién Programacion y Presupuesty
Departamento de Presupuestacion;
Coordinacién de Zona;

Departamento de Plazas Comunitarias;
Departamento de Seguimiento y Vinculacion; y
Unidad de Transparencia.
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IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

Domicilio: Avenida Americas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 1 afio y en
concentracion 2 anos; siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.
Medio.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacién de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccién y la de atencién. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de (03 d\atos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:

Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos

Il.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales de proveedores y contratistas, cuenta con una base de
datos fisica (expedientes) como electronica (base de datos), siendo su contenido
informacion de caracter identificativo, electronico y patrimonial.

Categoria Tipo de dato personal

Personas fisicas: Nombre Completo;
Personas _morales: Nombre del

. representante o apoderado legal;
- Domicilio fiscal;
Domicilio declarado para recib
notificaciones o avisos;
; g Teléfono particular;
Datos identificativos i
Teléfono celular;
§ CURP;
Firma;
' Identificacién oficial con fotografia;
Clave de elector;
Cédula de Identificacion Fiscal, y
RFC.

Datos electronicos Correo electronico.

- Declaraciones de obligaciones fiscales /
ante la Federacion, Estado o Municipio;
Numero de cuentas bancarias;

- NOmero y nombre de sucursal bancaria;

Opinidn de cumplimiento de
obligaciones fiscales del SAT; y

Datos patrimoniales
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' Constancia de clumplimiento de
obligaciones fiscales estatal emitido por
la Direccién General de Recaudacion
. de SEFIPLAN.

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Integrar y actualizar el padrén de proveedores:

2. Verificar cumplimiento de requisitos para participar en los procedimientos de
licitacion, adjudicacion y contratacion y evaluar sus ofertas, de conformidad
con las convocatorias y procedimientos que emita el Instituto Veracruzano de
Educacion para los Adultos (IVEA);

Elaborar contratos;
Tramitar pagos;
Comprobar gastos;

" Generar estadisticas; y

Cumplir con las obligaciones en materia de fransparencia.

R L

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen de las personas interesadas y seleccionadas
para ser proveedores o celebrar un contrato el Instituto, son entregados de maner. 2rsonal
ya sea de manera fisica o electrénica y son actualizados a peticion de parte o a solicitud del
Instituto.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Rafael Pérez Teczon.
Cargo: Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Area: Subdireccion Administrativa.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, senalando Ia identidad de los
destinatarios.

‘_,-r- tnformamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
J/distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:
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Destinatario de los Datos ) “ L
Pais Finalidad

Personales
Servicio de Administracion Pago de impuestos Yy
Tributaria de la Secretaria de @ México cumplimiento de obligaciones
Hacienda y Crédito Pablico (SAT) fiscales.
Organo Fiscalizacion Supen'ok del . Revision o auditorias.
E
Estado (ORFIS)
Contraloria General del Estado o Revisién o auditorias.
México
(CGE)
Auditoria Supenr'or de la .. Revision o auditorias.
.. Meéxico
Federacion (ASF)
Secretaria  de Finanzas y México Tramites  financieros v
éxi
Planeacion (SEFIPLAN) comprobacion del gasto.
| e S e e
Autoridades jurisdiccionales . . P , o g
México = mandamiento judicial

estatales o federales .
fundado y motivado.

Obligaciones de supervision,

Organo Interno de Control (OIC) ' México = administrativas o de
auditoria.

Servicio  de  Administracion Pago de impuestos Y

Tributaria de la Secretaria de México = cumplimiento de

Hacienda y Crédito Publico (SAT) obligaciones fiscales.

Vil. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento, remisién y transferencia de datos personales se
encuentra en los articulos 22°, 23°, 24°, 26° demas relativos y aplicables de la Ley de /
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; Manual General de Organizacién del IVEA
apartados: Subdireccion Administrativa arabigos 11, 25; Departamento de Recurso
Financieros, arabigo 4, Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generalés
arabigos 4, 8, Oficina de Adquisiciones arabigo 1.
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VIIL.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.
La forma de interrelacionar la informaciéon es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electronico con las siguientes areas:

Direccion General; .

Departamento Juridico

Areas de Apoyo de la Direccién General:
Unidad de Transparencia;

Subdireccion Administrativa; y
Departamento de Recursos financieros

& OB DS

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacién para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.

X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 2 afios Yy RN |
concentracion 3 afios; siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.
Medio.

Xll. En caso de que se hubiera presentado una violacién de Ia seguridad de los dat®s
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencion. Dich
informacién debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA CONFORMACION DEL
EXPEDIENTE DEL PERSONAL Y REGISTRO DE ASISTENCIA

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:

Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos

Il.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales para la .conformacion del expediente del personal y
registro de asistencia, cuenta con una base de datos fisica (expedientes) como
electrénica (base de datos), siendo su contenido informacion de caracter identificativo,
electronico, académico, de salud, laboral, biométrico y patrimonial.

Categoria ' Tipo de dato personal

‘Nombre completo;
Domicilio;
Teléfono particular;
Teléfono celular;
Estado civil;
Acta de nacimiento;
Sexo desagregado;

i CURP;
RFC;

Datos identificativos Firma;

Fotografia;

(INE;
Nombre de familiares, dependientes y
beneficiarios;
Edad; /
Cartilla del Servicio Militar;
Licencia de Manejo;
Pasaporte; y

| Comprobante de domicilio.

ALy

Datos electronicos ' Correo electrénico.
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Datos de salud | Certificado medico
” Titulos;
. Carta de pasante;
Certificados;
Datos académicos Reconocimientos;

Constancias;
Diplomas; y
Cedula Profesional
Documentos de reclutamiento
seleccién;
Nombramiento;
' Referencias personales y laborales;
Numero de seguridad social;
- Curriculum Vitae;
Solicitud de empleo; y
Constancia de no inhabilitacion.

Datos faborales

Datos biomé}rfcos Huella dactllar

Seguros

Numero de cuenta bancaria;
Informacidn fiscal; R
Descuento por orden judicial;
Creditos; e

Ingresos.

Datos patrimoniales

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1. Realizar trdmites de contratacién, nombramientos, identificacién y movimienfps
del personal;

Integrar y actualizar la plantilla;
Administrar y dispersar némina;
Cumplir con obligaciones patronales:
Crear expediente laboral:

Emitir credenciales;

NOoO gRE WM

Control interno, auditoria, fiscalizacién, fincamiento de responsabilidades y
atencion de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales;
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8. Inscribir en capacitaciones, cursos y/o eventos;
9, Crear cuenta institucional; y
10. Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia.

De manera adicional, utilizaremos en algunos casos y s6lo en caso de ser requerido, seran
proporcionados sus datos personales, con las siguientes finalidades:

1. Otorgar referencias laborales a organizaciones comerciales y empresariales.
2 Contactar en caso de situacion de riesgo. (Desastres naturales y/o accidentes)

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para las finalidades
adicionales descritas en este aviso, favor de hacerlo de conocimiento a los correos
ver transad@inea.gob.mx. y/o ver_rechum@inea.gob.mx.

IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen de las personas interesadas y seleccionadas
para laborar en el Instituto, son entregados de manera personal ya sea de manera fisica o
electronica y son actualizados a peticién de parte por el propio personal o a solicitud del
Instituto.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Héctor Eduardo Mojica Teran
Cargo: Jefe del Departamento de Recursos Humanos
Area: Subdireccion Administrativa

/
V. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefalando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales

Servicio de  Administracion =
Tributaria de la Secre de Meéxico Pago de impuestos.
acienda y Crédito Publicy (SA




Instituto Nacional para la Educacion
de los Adultos (INEA)

Instituto de Seguridad y Servicios
Sociales de los Trabajadores del
Estado (ISSSTE) '
Organo Fiscalizacion Superior del
Estado (ORFIS)

Auditoria Superfor de la Federacion
(ASF)

Secretaria de  Finanzas y
Planeacion (SEFIPLAN)

Aseguradora Sura y Metlife*.
Grupo Financiero BANAMEX
BBVA BANCOMER
Santander

HSBC

Autoridades jurisdiccionales
estatales o federales.

Contraloria General del Estado
(CGE)

Fondo de Ahorro Capitalizable 'de
los Trabajadores al Servicio del
Estado™

Secretaria de Proteccion Civil*

Organizaciones empresariales o
comerciales™,

instituto Veracruzano
de Educacion
para los Adultos

Mexico  Obligaciones administrativas.
México ' Pago de cuotas.

México = Revision o auditorias.

Mexico | Revisién o auditorias.

México = Tramites financieros y némina.
México ' Tramite de seguro de vida.
Meéxico Dispersion de némina.

México Dispersion de nomina.

Mexico | Dispersion de némina.

Mexico Dispersion de ndmina.

'Cl'jrhplir'nienlo de rhandamiento

Mexi
Rl judicial fundado y motivado.

Obligacion'eé. de SUpervisibn,

México . . .
. administrativas o de auditoria.

México  Tramite de fondos de ahorro.
oy " Contacto en caso de situacion
Méexico )
de riesgo.

México @ Solicitud o referencias laborales.
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Sindicato Nacional de

Trabajadores de la Educacion para  México = Tramites sindicales.
Adultos

Comité Directivo Seccional Meéxico Cuestiones sindicales.

La transferencia marcada con asterisco requiere de su consentimiento, si no desea dicha
transferencia manifestarlo asi en el correo institucional ver_transad@inea.gob.mx. y/o
ver_rechum@inea.gob.mx.

VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
- principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentran
astablecidos en el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado correspondiente a
la Subdireccion Administrativa arabigos 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22 y 27 asf como lo
correspondiente al apartado de funciones de la Jefatura de Recursos Humanos, arabigos
1,4,5,7,8,4

VIil.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electrénico con las siguientes areas:

Direccion General;

Departamento Juridico

Areas de Apoyo de la Direccion General;
Unidad de Transparencia;

Subdireccion Administrativa; y

o S -

Departamento de Recursos financieros.

N
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IX.- El domicilio, teléfono y correo electréonico de la Unidad de Transparencia ante ja/

que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.
Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-

s
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Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.
Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 3 afios y en
concentracion 5 anos; siendo su destino final, conservacion mediante técnicas de muestreo

XI. El nivel de seguridad.
Alto

XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencion. Dicha
informacion debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.

? <
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES PARA LA CONTRATACION DE
PERSONAS PRESTADORAS DE SERVICIOS PROFESIONALES

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:

Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

E| sistema de datos personales de para la contratacién de personas prestadores de
servicios profesionales, cuenta con una base de datos tanto fisica como electronica,
siendo su contenido informacion de caracter identificativo, electronico, académico y
patrimonial.

Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre completo;

Domicilio;

RFC;

Firma;

Identificacion oficial con fotografia; y
Comprobante de domicilio

Dalos identificativos

Dataos electronicos Correo electrénico

Datos academicos Nivel de estudios

‘Numero de cuenta bancaria;
Datos patrimoniales CLABE interbancaria; e
. Institucion Bancaria

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

T
2,
3.
4.

Realizar los tramites de contratacion;
Integrar expediente de cada prestador de servicio profesio

Elaborar contrato de prestacion de servicio respectivo;
do;
Registro general de inicio y conclusion de la prestacion del servici

AL
TN

Realizar el pago por el servicio profesional para el cual fue ¢

A\
il
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profesional;
6. Generar documentos administrativos y fiscales conducentes; y
7. Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia.
Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.

IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacién de datos.

Los datos personales recabados provienen de los prestadores de servicios profesionales
contratados por el Instituto, y son entregados de manera personal ya sea de manera fisica
o electronica y son actualizados a peticion de parte o por el Instituto.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Hector Eduardo Mojica Teran.
Cargo: Jefe del Departamento de Recursos Humanos.
Area: Subdireccion Administrativa.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacion:

Destinatario de los Datos

Pais Finalidad
Personales
Auditoria Superior  de la México Réquerimiento y solventacion
Federacion (ASF). de auditorias.

Servicio de Administracién
Tributaria de la Secrelaria de @ México @ Pago de impuestos.
Hacienda y Crédito Publico (SAT)

Organo de Fiscalizacién superior Requerimiento y solventacion

México
del Estado de Veracruz (ORFIS) | de auditorias.
Contraloria General del Estado de Méxi Requerimiento y solventacion
éxico
Veracruz (CGE) de auditorias.
Grupo Financiero BANAMEX ‘México = Pago de servicio profesional.

A
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BBVA BANCOMER _ México = Pago de servicio profesional.
Santander México Pago de servicio profesional.
HSBC _ México = Pago de servicio profesional.

VII. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentran
establecidos en el articulo 21° fracciones Ill y VI del Estatuto Organico del Instituto
Veracruzano de Educacion para los Adultos; Manual General de Organizacion del IVEA,
apartado correspondiente a la Subdireccion Administrativa numerales 16 y 27; asi como |0
relativo al Departamento de Recursos Humanos numeral 1y 6.

VIil.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electrénico con las siguientes areas:

Direccién General;
Departamento Juridico

Areas de Apoyo de la Direccion General;
Unidad de Transparencia,;
Subdireccién Administrativa; y

Departamento de Recursos financieros.

¢ G e 0 K S
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IX.- El domicilio, teléfono y correo electronico de la Unidad de Transpar cia apte'la

que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012. |
Correo_gfctronico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx. ;\
L//\L_/D
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X. El tiempo de conservacién de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 3 afios y en
concentracion § afios; siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.

Medio.

XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacién de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencion. Dicha

informacién debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE CURSOS, TALLERES,
CAPACITACIONES Y EVENTOS

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:

Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos

I.- La denominacién del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales de cursos, talleres, capacitaciones y eventos, cuenta con
una base de datos fisica, siendo su contenido informacion de caracter identificativo,
electrénico, académico, laboral y sensible.

Categoria Tipo de dato personal

Sexo desagregado;

Edad;
Datos identificativos Teléfono;

Firma; y

Edad/ Rango de edad.
Datos electronicos Correo electronico.
Datos académicos Nivel de estudios.

Datos Laborales rea de adscripcion, y _
Cargo. ;

 ' Origen étnico;
Datos Sensibles Lengua indigena; y
Opiniones.

lll.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

1
2
3.
4.
5.

Registrar su inscripcion al curso, taller, capacitacion o evento;
Generar lista de asistencia y validacion de la misma;

Establecer comunicacion para dar seguimiento;

Informar sobre algin cambio de horario, fecha, sede u otro imprevisto;
Emitir constancias;

Enviar de material de apoyo y/o constancias en su caso;
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7. Generar estadisticas para informes obligatorios ante otros Organismos: y
8. Cumplir con las obligaciones en materia de transparencia

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
IV.- El origen, la forma de recoleccién y actualizacion de datos.

Los datos personales recabados provienen de las personas interesadas y seleccionadas
para asistir a los cursos, talleres, capacitaciones y eventos, son entregados de manera
personal ya sea de manera fisica o electrénica y son actualizados a peticion de parte por
el propio personal.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre: Héctor Eduardo Mojica Teran
Cargo: Jefe del Departamento de Recursos Hum anos
Area: Subdireccion Administrativa

Vl. Las transferencias de las que puedan ser ob) ‘to, seiialando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compar: dos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describe! a continuacion:

Destinatario de los Datos i .
. Pais Finalidad
Personales
- En caso de que el curso y/

Secretaria  de  Finanzas vy _— .
capacitacion sea emitido por

Planeacion México s A s int
0 r
(SEFIPLAN) pé e de pers‘ al que integra
dicha Secretaria.
En caso de que el curso y/o
Secretaria de Educacion de México capacitacion sea emitido por
é
Veracruz (SEV) parte del personal que integra
dlcha Secretarla
Contraloria General del Estado de . En caso de que el curso ylo
Meéxico |
Veracruz (CGE) - Capacitacion sea emitido por

/N




Instituto  Nacional  para la

Educacion de los Adultos (INEA)

Auditoria Supén’or de la

Federacion (ASF)
Organo Fiscalizacion Superior del
Estado (ORFIS)

Instituto Veracruzano de Acceso ala
Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales (IVAI)

Instituto Veeracruzano de las Mujeres
(VM)

Instituto Municipal de las Mujeres
(IMM)

Instituciones publicas y privadas

Federales y Estatales

Secretaria de Finanzas %
Planeacion (SEFIPLAN)

Secretaria de  Educacion de

Veracruz (SEV)

Instituto Veracruzano
de Educacion
para los Adultos

México

México

México

México

México

Mexico

México

México

Meéxico

parte del personal que integra
dicha Secretaria.

En caso de que el curso y/o
capacitacion sea emitido por
parte del personal que integra
dicho Instituto.

Revision o auditorias

Revision o auditorias

En caso de que el curso y/o
capacitacion sea emitido por
parte del que
integra dicho Instituto.

personal

En caso de que el curso y/g-

capacitacién sea emitido po
parte del personal que
integra dicho Instituto.

En caso de que el curso y/o
capacitacion sea emitido por
parte del personal que
integra dicho Instituto.

En caso de que el curso y/o
capacitacion sea emitido por

parte  alguna institucion
publica o privada Estatal o
Federal.

En caso de que el curso y/o
capacitacion sea emitido por

parte del personal que 4

. integra dicha Secretaria.

En caso de que el curso y/o
capacitacién sea emitido por
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parfe ' del '"person'al que

integra dicha Secretaria.

En caso de Eque el curso y/o
Contraloria General del Estado de_ Méiico capacitacion sea emitido por
Veracruz (CGE) ' parte del personal que

integra dicha Secretaria.

VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento, remisién y transferencia de datos personales se
encuentra en el Manual General de Organizacion del IVEA, apartado Subdireccion
Administrativa numeral 16 y, Departamento de Recursos Humanos numeral 5.

VIiL.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacién es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electronico con las siguientes areas:

Direccion General;

Unidad de Transparencia;

Unidad de Transparencia;

Departamento de Disefio y Difusién Educativa:

Subdireccion Administrativa; y

Subdireccion de Planeacion, Programacion y Presupuestacion.

oy kWM =

IX.- El domicilio, telefono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio: Avenida Américas #270, colonia Maria Esther,

P. 91033; Municipio de Xalapa-
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012,

Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.
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X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite 1 afio y en
concentracion 2 afos; siendo su destino final la baja documental.

Xl. El nivel de seguridad.
Basico.

XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacion de la seguridad de los datos

personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccién y la de atencién. Dicha

informacion debera permanecer en el registro un afio calendario posterior a la fecha
. de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacién de la seguridad de los datos
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia. "
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE FORMACIONES DE LA SUBDIRECCION DE
SERVICIOS EDUCATIVOS

.- El responsable que tiene a su cargo el sistema de datos personales:
Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Il.- La denominacion del sistema de datos personales, la base de datos y el tipo de
datos personales objeto de tratamiento.

El sistema de datos personales de formaciones de la subdireccion de servicios
educativos, cuenta con una base de datos tanto fisica como electronica, siendo su
contenido informacion de caracter identificativo, electronico y sensible.

1
Los datos personales recabados son los siguientes:

Categoria Tipo de dato personal

Nombre completo;
CURP;
Teléfono particular;
Datos identificativos Firma;
RFC;
Copia de identificacion oficial; y

Fotografia.
Datos electrénicos ~ Correo electronico.
Datos sensibles Leﬁgua indigena.
IIl.- Finalidad o finalidades del tratamiento.

Generar lista y validacion de asistencia;

Enviar de material de apoyo;

Establecer comunicacion para dar seguimiento a las formaciones; £
Cumplir las obligaciones de transparencia;

Elaborar informes; y

Generar estadisticas.

g o B W =

Asimismo, se informa que no se realizaran tratamientos adicionales.
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IV.- El origen, la forma de recoleccion y actualizacién de datos.

Los datos personales recabados provienen del interesado y se le proporciona al
departamento de formacion y seguimiento educativo de la misma subdireccién, con la
finalidad de llevar un registro de las capacitaciones y/o formaciones, y asi a su vez poder
seguimiento.

V.- El nombre y cargo del area administrativa responsable del tratamiento.

Nombre; Sandra Ortiz Martinez.
Cargo: Subdirectora.
Area: Subdireccion de Servicios Educativos.

VI. Las transferencias de las que puedan ser objeto, sefialando la identidad de los
destinatarios.

Le informamos que sus datos personales son compartidos con la siguiente autoridad,
distinta al sujeto obligado, para los fines que se describen a continuacién:

Destinatario de los Datos Pais Finalidad
Personales |
Instituto Nacional pafa la
Educacién de flos Adultos @ México
(INEA).
Instituciones Académicas de
Ensefianza Superior

Rendicion de cuentas por ser la
fuente del recurso utilizado.

México | Expedicion de Constancias.

VIl. La normatividad aplicable que dé fundamento al tratamiento en términos de los
principios de finalidad y licitud.

El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias se encuentra
establecido en el Manual General de Organizacién del IVEA, apartado Subdireccion de
Planeacion, Progfamacién y Presupuestacion/ Departamento de Programacion, Oficina de
Proyectos Especiales, numeral 6 y en las Reglas de Operacion del Programa Nacional de
Becas.
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Vlil.- El modo de interrelacionar la informacion registrada.

La forma de interrelacionar la informacion es mediante oficio, tarjeta informativa y/o correo
electronico con las siguientes areas:

Direccion General;

Areas de Apoyo de la Direccién General;

Unidad de Transparencia;

Subdireccién de Planeacién, Programacion y Presupuestacion; y
Subdireccion Administrativa.

2

IX.- El domicilio, teléfono y correo electrénico de la Unidad de Transparencia ante la
que podran ejercitarse de manera directa los derechos ARCO.

Unidad de Transparencia: Instituto Veracruzano de Educacion para los Adultos.

Domicilio; Avenida Américas #270, colonia Maria Esther, CP. 91033; Municipi
Enriquez, Veracruz.

Teléfono (228) 840 1935 ext. 1012.

Correo electrénico Institucional: ver_transut@inea.gob.mx.

X. El tiempo de conservacion de los datos.

De acuerdo a su valor administrativo, se conserva en archivo de tramite\1 afo y e

concentracion 2 anos; siendo su destino final la baja documental.
Xl. El nivel de seguridad.
Medio.

XIl. En caso de que se hubiera presentado una violacién de la seguridad de los datos
personales se indicara la fecha de ocurrencia, la de deteccion y la de atencidn. Dicha
informacién debera permanecer en el registro un afo calendario posterior a la fecha <

de su atencion.

Hasta el momento no se ha presentado ninguna violacion de la seguridad de los dato
personales, en caso de ocurrir se le notificara a la Unidad de Transparencia.
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