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ACTA DE DESINCORPORACION DOCUMENTAL FINAL DE LOS
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO

EN LA CIUDAD DE XALAPA, VERACRUZ, SIENDO LAS 09:00 HORAS DEL
DIiA 13 DE AGOSTO DE 2024, REUNIDOS EN LAS INSTALACIONES QUE
OCUPA EL ARCHIVO DE CONCENTRACION DEL INSTITUTO
VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS, SITA EN EL KM 2.5
DE LA CARRETERA COATEPEC - LAS TRANCAS ESQUINA CON
TERRACERIA A MUNDO P-285, COLONIA LA ORDUNA, C.P. 91607, EN
COATEPEC, VERACRUZ, INTERVINIENDO EN ESTE ACTO LOS C.C.
ANDRES HERNANDEZ CANCELA, SUBDIRECTOR
ADMINISTRATIVO, MELISSA BARRETO CAMACHO JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO Y CONTROL DOCUMENTAL,
ALEXANDRA MARTINEZ ORTiZ REPRESENTANTE DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL EN LA SEV Y LA C. LAIDY GUADALUPE
DURAN RUIZ, JEFA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA.------------

DANDO CUMPLIMIENTO A LO PRECEPTUADO POR LOS ARTICULOS 4
FRACCION XII, XIV'Y 31 FRACCION VI DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVO;

186 FRACCION XXI Y XXII DEL CODIGO FINANCIERO PARA EL ESTADO

DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE; 21 DEL ESTATUTO ORGANICO

DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS,

CON EL OBJETO DE REALIZAR LA VERIFICACION Y VALIDACION DE LA \
DESINCORPORACION DE LOS DOCUMENTOS DE COMPROBACION \
ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y APOYO INFORMATIVO DEL INSTITUTO
VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS.-----==-==============-

1. EL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS LY
EN CUMPLIMIENTO A LA NORMATIVA EN MATERIA DE ARCHIVO, ASI \
COMO ATENDIENDO LOS CICLOS VITALES DE LA DOCUMENTACION
EMITIDA CON LA FINALIDAD DE RESPETAR LOS PLAZOS DE
CONSERVACION Y SUS VIGENCIAS DOCUMENTALES DENTRO DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION DEL MENCIONADO INSTITUTO, SE
PROCEDIO A REALIZAR LA SOLICITUD ANTE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS INTEGRANTES DEL IVEA, ANALIZARAN EN
OBSERVANCIA A LO ESTABLECIDO POR LA LEY GENERAL DE ARCHIVO,
EL CUAL ESTABLECE QUE LAS BAJAS DOCUMENTALES SERA
PROCEDENTES CUANDO LOS DOCUMENTOS HAYAN PRESCRITO SU
VIGENCIA, VALORES DOCUMENTALES Y, EN SU CASO, PLAZOS DE
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CONSERVACION Y QUE NO POSEA VALORES HISTORICO, POR LO CUAL
SE PROCEDIO A REALIZAR LA DESINCORPORACION DE LOS
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA 'Y
APOYO INFORMATIVO, COMO A CONTINUACION SE DETALLA :

OFICIO DE TOTAL |
ICITUD DE : DE | 4
DESINCORPORACION | — > "= """ | CAJAS |
, 2005, 2008 2009 Y id
1 | DIRECCION GENERAL DG/0959/2023 2010 catas 322 k
2011 AL 2021 ]
AREAS DE APOYO DE
2 | LA DIRECCION DG/UCIAC/0911/2023 2019 al 2021 1 caja 10 k
GENERAL
3 | UNIDAD DE GENERO UG/045/2023 2016 al 2021 Y caja 8 k
DEPARTAMENTO DE
4 | CONTROL CD/044/2023 2016 al 2021 6 cajas 138 k
DOCUMENTAL
2002 al 2008
5 JDUE:f‘DRIE%MENTO DAJ/0125/2023 2010 al 2012 7 cajas 161 k
2014 al 2018
DEPARTAMENTO DE
6 | DISENO Y DIFUSION DDYDE/085/2023 20022'021%08 al | 3 cajas 40 k
EDUCATIVA
UNIDAD DE ACCESO
7 | A LA INFORMACION IVEA/UT/167/2023 2007 al 2021 1 caja 11k
PUBLICA
SUBDIRECCION 2000 al 2003 22
8 | ADMINISTRATIVA SA/1068/2023 2005 al 2019 cajas 506 k
DEPARTAMENTO DE
9 | RECURSOS SA/RF/0101/2023 2018 al 2021 2 cajas 40 k
FINANCIEROS
DEPARTAMENTO DE 2001 al 2006 i
10 | RECURSOS DRH/0223/2023 2008, 2010 al ) 320 k
HUMANOS 2021 cakes
DEPARTAMENTO DE
RECURSOS -
11 | MATERIALES Y RMSG/0108/2023 1996 al 2021 : 1,265 k
SERVICIOS cajas
GENERALES
DEPARTAMENTO DE
12 | TECNOLOGIAS DE LA SA/DT/0045/2023 2015 al 2020 1 caja 23 k
INFORMACION
SUBDIRECCION DE
13 | CONCERTACION Y
SEGUIMIENTO
OPERATIVO SCS0/0323/2023 2000 al 2021 C:.zs 805 k
DEPARTAMENTO DE J
14 | SEGUIMIENTO Y
VINCULACION
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DEPARTAMENTO DE 2002 al 2013 i
15 | PLAZAS SCS0/322/2023 2015, 2017, 2018
COMUNITARIAS y 2021

; 345 k
cajas

SUBDIRECCION DE
PLANEACION,
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION

2001 al 2019 y 20
2021 cajas el

16 SPPP/0651/2023

DEPARTAMENTO DE 2005 al 2021 47 1,081 k

17 | PRESUPUESTACION SPPR/DPRE/0635/2025 cajas

DEPARTAMENTO DE SPPP/DPROG/0649/202 2007 al 2009 10 230 k

18 | LROGRAMACION 3 2011 al 2021 cajas

DEPARTAMENTO DE 16
19 | PLANEACION Y SPPP/DPYE/0633/2023 2007 al2021
EVALUACION

cajas 368 k

SUBDIRECCION DE
20 | SERVICIOS
EDUCATIVOS
DEPARTAMENTO DE
21 | EDUCACION
INDIGENA
DEPARTAMENTO DE SSE/0513/2023 2001 al 2021 22 506 k
FORMACION Y Galas
DESARROLLO
EDUCATIVO

DEPARTAMENTO DE
23 | EDUCACION
HISPANOHABLANTE

SUBDIRECCION DE
24 | ATENCION SAT/0075/2023 2014 al 2021
TERRITORIAL

SUBDIRECCION DE
ACREDITACION Y
25 | SISTEMAS DE SASCE/0304/2023
CONTROL
EDUCATIVO

22

14

cajas Aadk

2004 al 2010 15

2012 al 2021 cajas Fiak

DEPARTAMENTO DE

b ACREDITACION

SASCE/302/2023 2014 al 2017 1 caja 20k

DEPARTAMENTO DE

27 | CERTIFICACION

SASCE/0305/2023 2013 al 2021 4 cajas 92 k

DEPARTAMENTO DE
28 | ANALISIS DEL SASCE/DAA/0303/2023 2013 al 2021 8 cajas 184 k
APRENDIZAJE

DEPARTAMENTO DEL \
SISTEMA .g
29 | AUTOMATIZADO DE SASCE/0301/2023 2009 al 2021 :
SEGUIMIENTO Y cajas
ACREDITACION

413 k

TOTAL 353 cajas
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2. VISTOS LOS DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA
INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO UBICADOS EN LAS AREAS
INTEGRANTES DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS
ADULTOS, QUE FUERON REGISTRADOS EN LA TABLA ANTERIOR, SE
PROCEDIO A REALIZAR UNA REVISION ALEATORIA CON LA FINALIDAD
DE QUE NO EXISTIERAN DOCUMENTOS QUE FORMARAN PARTE DE LOS
PROCESCS ADMINISTRATIVOS 5 dttrre- st ans s st e

3. DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS, SE DETERMINO QUE NO /
REFLEJAN FUNCIONES COMUNES O SUSTANTIVAS DE LOS PROCESOS
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS,
LOS DOCUMENTOS NO CONTIENEN VALORES JURIDICOS, LEGALES,
FISCALES Y/O CONTABLES, EVIDENCIALES, INFORMATIVOS O

TESTIMONIALES POR LO QUE NO AMERITAN MANTENERSE EN EL
ARCHIVO DE CONCENTRACION ASI COMO TAMPOCO SER
TRANSFERIDOS DICHO ARCHIVO.---=============mmmmmmmmmmmmomomem oo o

4. ES IMPORTANTE MANIFESTAR QUE LA UNICA UTILIDAD DE LOS
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE
APOYO INFORMATIVO ES LA REALIZACION DE UN ACTO
ADMINISTRATIVO INMEDIATO, SIN QUE ESTOS INTEGREN EXPEDIENTES
DE ARCHIVO, YA QUE NO ESTAN ESTRUCTURADOS DE ACUERDO A UN
ASUNTO, TRAMITE O ACTIVIDAD ESPECIFICA.-=---==========mmmmmmmmmeeo-

5. POR LO ANTERIOR DESCRITO Y TAL COMO FUE APROBADO EN LA
PRIMERA SESION DEL GRUPO INTERDICIPLINARIO DE FECHA S DE ABRIL

DE DOS MIL VEINTICUATRO, SE AUTORIZO POR UNANIMIDAD LA
ELIMINACION DE 353 CAJAS TAMANO CARTA QUE EN SU CONJUNTO

TIENEN UN PESO DE 7,303 KILOGRAMOS, CON LA EMPRESA
INTERNATIONAL PAPER MEXICO COMPANY S DE RL DE CV, LA

CUAL GARANTIZA LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES VERTIDOS ‘
EN LA DOCUMENTACION, EMITIENDO UN DICTAMEN QUE AVALA LA N
PROTECCION DE LOS MISMOS, EN OBSERVANCIA A LO ESTABLECIDO (/b
POR LA LEY 316 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS PARA EL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE. ==rmrmmmmesmmen s e s me e s s S s s S R s
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NO HABIENDO MAS QUE ASENTAR SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE
SIENDO LAS 13:30 HORAS DEL DIA 13 DE AGOSTO DEL 2024, FIRMANDO
EN TODAS SUS PARTES AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE EN ELLA
INTERVIENEN, == ==nmmmmmmmmmmmmmmmmmm oo oo m oo oo oo

ANDRES XNDEZ CANCELA
SUBDIRECFO STRATIVO
"1'
MELISSA BARRETO CAMACHO LAIDY GU/ADALUPE DURAN
RUIZ
ARCHIVO Y/CONTROL JEFA DE LA UNIDAD DE
DOCUMENTAL TRANSPARENCIA

ALEXANDRA MARTINEZ ORTIZ
REPRESENTANTE DEL OIC DE LA SEV

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE DESINCORPORACION DOCUMENTAL
FINAL DE LOS DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS, DE FECHA TRECE DE AGOSTO DE DOS
L FEIRPAGHATRS: rmrnecmommermenoommmmmasrm S AP R PR BB e s s
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No. de Manifiesto
(EIGE VERACRUZ 2
fl5) cOSERND SEDEMA géS%
WF DELESTADO 7 ST RU
WE LLENA DF ORBULLOD
MANIFIESTO DE GENERADOR, TRANSPORTE Y DISPOSICION FINAL, TRATAMIENTO O REUTILIZACION DE RESIDUOS DE MANEJO
ESPECIAL
N° de Registro SEDEMA: () No proporcionado
Razdn social: INSTITUTO VERACRUZANO DE EDUCACION PARA LOS ADULTOS
. KM 2.5 Carr. Coatepec - Las Trancas esq. terraceria ——_
Domicilio: a mundo p-285, colonia la ordufia C.p. 91607 Municipio: Coatepec
Teléfono: (228) 840 1935 Fecha: 13 de Agosto de 2024 Hora: Varias
G Envase
E Clave del residug Tipo de residuo - Peso y unidad ©®
- Tipo Capacidad *
E RO-002 Papel y cartén Granel 3.5 ton 4.420 ton
R RO-003 papel y cartén Granel 3.5 ton 2.883 ton
A
D
o ——
R Y =
Folios de Carton: N/A Folios del playo: N/A Folib de Archivos: 98 y
Observaciones 2 ¥
DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que el contenido de este lote esta total y correctamente descrito mediante el numegé de manifiesto, nombre dgkfe; 9,/" ﬂgﬁafdamente
envasado y etiquetado y que se han previsto las condiciones de seguridad para su transporte por via terrestre, de acuerdo con la gislacion viggnty_’ . / 2l
7
Nombre del responsable C Firma Selle
A NDRZIS HeenAndez Cane A
N° de Autorizacion SEDEMA: SEDEMA / TRME - ]PH14013}G’€W
Razon social: International Paper MWS de RL de CV
Domicilio: Tren 101 sin Numero col. Ferrocarrilera 2da Secci. C.P. é 20 Municipio: Xalapa
T Teléfono: 2288408745 Fecha: 13 de Agosto des024 Hora: 10:07 a. m.
R
A Tipo de Vehiculo: (8) Redilas No. de placa: XG2581A; XG2582A
N
s bistrbir:dal-candliciai: Jorge Salas Martinez No. de Licencia A769786
P ombreael conclicior: Epimenio Huerta Melchor de conducir: A1265876
o]
R Ruta de transporte: Instalaciones del Generador a planta IP Xalapa
T :
Observaciones: Sin Obervaciones
E VIR, leak o pope smded oo go oo
DECLARD BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que recibi los residuos descritos en el manifiesto para su transporte al establecimiento R B L A B Fe (W (9 ] (o]
Nombre del responsable % C.P. Raymundo Hernandez Prado Firma E\ﬁper
N de autorizacion SEDEMA; (') SEDEMA / ATRME)DHﬁOBUGEa-n / 856
D Razdn social: International Pa#€r Mexico Company S de RL de CV
I
s Domicilio: Tren 101 sin Numero col. Ferrocarrilera 2da Secci. [l 91120 Municipio: Xalapa
P
0 Teléfono: 2288408745 Fecha: Hora:
S
I Tipo de disposicion: 112) Almacenamiento Temporal de los Residuos
C Material para su destruccion por trituracion, para su reciclaje con destino final de molienda y fabricacion dehuevo papel
1 Observaciones: reciclado
:: DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que recibi los residuos descritos en el manifiesto para su manejo adecuado canforme 1a legis! ]
Nombre del responsable C.P. Raymundo Hernandez Prado Firma Spalg E I:
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