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INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
OFICINA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

LICITACION SIMPLIFICADA MEDIANTE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES
NOQ. IVM/LS/DA/RMSG/001/2021

RELATIVA A:

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES, REFUGIO
ESTATAL PARA MUJERES EN SITUACION DE VIOLENCIA Y
CENTROS DE ATENCION EXTERNA, CORRESPONDIENTES AL
EJERCICIO FISCAL 2021.
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BASES DE PARTICIPACION PARA LA LICITACION SIMPLIFICADA, MEDIANTE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES, NO. IVM/LS/DA/RMAESG/001/2021, RELATIVA A LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS DEL INSTITUTO
VERACRUZAND DE LAS MUJERES, REFUGIO ESTATAL PARA MUJERES EN SITUACION DE
VIOLENCIA Y CENTROS DE ATENCION EXTERNA, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021,

El Instituto Veracruzano de las Mujeres (VM) a traves de su Departamento Administrativo y con
fundamento en &l articule 134 da |a Constitucidn Politica de los Eslados Unidos Mexicanos, el
articule 1 fracciones [, 7, 9, 10, artfculs 26 fraccidn I, arffculo 27 fraccidn [, articulos 43, 48, 51,
54, 57, 58 y demas relativos de la Ley No. 539 de Adquisiciones, Amendamientos, Administracion
y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz-Llave, vigente; en la Ley 316 de
Proteccitn de Datos Personales an Posesion de Sujetos Obligados para el Eslado de Veracruz
de Ignacio de la Liave del 27 de julio del ano 2017; en los articulos 3,4,13 v44 de |a Ley Crganica
del Poder Ejecutive del Estado; 177,188, 213 y demas relatvos y aplicables del Codigo
Financiern para el Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave; articulo 186 fraccion |l y demas
relativas al Codigo Financiers, para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; el Capilulo
Cuarto denominado "De la Consolidacion de |as Adguisiciones, Arrendamientos ¥ Servicios”,
dispuesto en los numeralas del 26 al 31 de los Lineamienios Generales de Austeridad v
Contencidn del Gasto para el Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz de
lgnacio de la Llave y 55 del Decreto Ndmero 826 del Presupuesto de Egresos del Gobiermo del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave para el Ejercicio Fiscal 2021. En razdn de lo anterior,
an |a presente licitacién simplificada, sofo podran presentar proposicion los provesdores que
gxpresamente reciban invitacion, quienes deberan sujelarse a las siguientes

BASES
CAPITULO | ‘
DESCRIPCION GENERAL DE LOS PRINCIPIOS DE LA LICITACION

PRIMERA. - El cbjeto de la presenie Icitacion simplificada, lo constituye la Contratacion del
Servicio de Limpieza para las Oficinas, Refugio Estatal para Mujeres en Situacion de
Violencia y Centros de Atencidn Externa, dal Instituto Veracruzano de las Mujeres, ubicado
en calle Jose Maria Mata, No. 2, colonia centro, C.F. 91000, Xalapa, Veracruz.

Para afrontar los compromisos derivados del presente proceso se contard con Recursa Estatal
correspondients & [a partida 328 00 2 Arrendamiento de Servicio de Limpleza del Ejercicio
Fiscal 2021. Asimismo, s2 hace del conocimiente a las v los paricipantes que este Instituto
Veracruzano de las Mujeres, cuenta con Dictamen de Suficiencia Presupuestal (DSP),
numers SSED-1T402021 v con Registro de Procedimiento de Adquisicién e Inversion
(RPA} numerc 211110070010000/001463C G202, ambos emitidos por la Secretaria de
Finanzas y Planeacidn del Eslado de Veracruz (SEFIPLAN) fechados el 14 y 16 de junio,
respactivaments.

SEGUNDA. — Las condicionas de contratacién son las sigusntes: ;{/
J

). Vigencia del Contrato: del 01 de septiembre al 31 de diciembre de 2021. !
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11}, Inicio del Servicio; a partir del dia siguients de la suscripcién del contrato.

i), Pago: a través de deposito electronico.

IV, Credito: dentro de los 30 dias naturales siguienies a la enirega del CFDI debidamente
reguisitadoc ante el Departamento Administrative del Instifuto Veracruzano de las
Mujeras.

V). La emision da los CFDI's.

VI). Plazo dal Servicio: A partir del 01 de sepliembre, hasta el 31 de diciembre de 2021,

Wil Lugar de Sarvicio: Oficinas del Institute Veracruzano de las Mujeres:
INSTALACIONES DOMICILIO
Oficinas del Instituto Veracruzano de | Calle José Marla Mata, Mo, 2, colonia ceniro,
las Mujeras [I%I) CP. 81000, Xalapa, Veracruz
Refugio Estatal para Mujeres an | Acudir a las Instalacionas del Instituto, para
Situacion de Violencia ser trasladado.
Oficina Centro de Veracruz Avenida 05 de mave, colonia ceniro, C.P.
91700, Veracruz, Veracnuz.
Oficina norte Chontia Comicilioc Conocidao.

Fara efectos de [a prestacion del servicic el proveedor adjudicado debera coordinarse
con la Oficina de Recursos Materiales v Servicios Ganarales del Institute Veracruzano
de las Mujeres.

VI, Datos de facturacidn.

a, Razon Social: Instituto Veracruzano de las Mujeres.

b. Domicllic Fiscal: Calle José Maria Mata, Mo. 2, Colonia Centro; C.P. 81000,
Xalapa Enriguez, Veracruz.

¢. RFC: WMOTD110CLS.

s Fi Comprobante Fiscal Digital por Infernel (CFDI debe cumplir con los
reqinsitos establecidos en el A, 23-A del Cddigo Fiscal de la Federacion
¥ las regias 2.7.1.7. "Requwsifos de las representaciones impresas del
CFOI 2.7.1.28 “Conceplo de unidad de medida a wiiizar en fos CFDI
2.7.1.32, "Requisitos en la expedicidn de CFDI" y 2.7.1.36. "Enfraga o
puesta & disposicion de CFD! a ciientes”, establecidas en la Resolucidn
de Miscelanea Fiscal para el glercicia 2020, debera ser enviado al correo
electraonico insfitucional recursos malenales. ivm@ogmal.com en formalo
PDF y XML

[X). ANTICIFO: Sin anticipo.
X). La empresa a la qua se asigne el contrato, asumira la total responsabilidad derivada de
las obligaciones fiscales y laborales de los empleados que praslen el servicio de impieza
[ 8 s
7
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(SHCP., LMSS5., INFONAVIT, SAR, wvacaciones, anltigledad, pemisos,
incapacidades, etc.)

XLEOSTENIMIENTO DE LA OFERTA: El pariicipante debera sostenaer sus precios durante
el proceso da licilacion, asimismeo, &l o la proveadora gue resulte adjudicado debera
mantenar sus precios por la vigencia del contralo, adn en caso de ermores antméticos o
de ofra naturaleza.

XI). ADENDA: Con base en el articule 65 de la Ley MNo. 530 de Adguisiciones,
Arrendamientos, Administracidn y Enajenacién de Bienes Musbles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, podra pactarse la ampliacidn siempra ¥ cuandg no
represente mas del 20% (veinte por ciento) de la partida v que el proveedor sostenga en
la ampliacidn el mismo praclo pactado orginalmente; o anterior, se hard dentro de los
seis meses posleriores a ka firma del confrato

TERCERA. — Las presentes bases de licilacidn, estaran disponibles para consulla en la pagina
electronica: www.ivermujenas qob.mx, a partir da [a emisidn del oficio de invitacitn de fecha 03
de sepliembre de 2021. Para cualquier duda o aclaracion sobre las presenies bases, deberan
dirigiree a la Oficina de Recursos Matenales v Servicios Generales, ubicada en calle José Maria
Mata, Mo. 2, Colania Centro, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz, o bien comunicarse al teléfono: 01
r228) 817 1002 exiension 1210, (4} a los COMmans elecirdnicos
recursos materiales vmi@gmail.com ! admyvo ivm@@hotmail.com.

CUARTA. = En seguimienioc a la clausula primera de las prosentes bases de hcitacidn, ol
contralo objelo de la presente licitacion, debera cotizarse a precio fijo de acuerdo a las
descripciones y especificacionas necesarias en el Anexo Técnico, referente a la descripeion
l&cnica del servicio.

Las personas prestadoras de servicios invitados que tengan interds en paricipar, deberan
realizar una visita con caracter de obligatoria a las instalaciones dal Instituto Veracruzano de las
Mujeres, Refugio Eslatal para Mujeres en Situacion de Violencia y Centros de Atencidn Externa,
en horarios de 02:30 a 13:00 horas y en los Centros de Alencion Externa de 10:00 a 14:00 horas
los dias 07 y 08 de agosto de 2021, con la finalidad de determinar el personal, y el equipa
nacesanc de limpieza, para dar servicio a las instalaciones. Después de lbs recomidos sa
expedird una constancia para acreditar haber elecluado dicha visita, la inasistencia a esta, sera
motivo de descalificacion,

QUINTA. — Las v los licitantes podran paricipar por |a partida completa, para la presente
licitacion (una partida), admitiéndose sdle una cotizacidn por paricipante, misma que deberan
establecer a precio fijo v sujetar a las caracleristicas y especificaciones requeridas y a |as
condiciones eslipuladas en [as presentes bases de licitacion, La adjudicacion se otorgara segln
el resultado de la evaluacidn, al o la licitana que presentes |a propuesia mas solvente a favor de
“LA COMVOCANTE". Se entiende por propuasta solvente aguelia gue cumple con los requisitos
administrativos y l@cnicos requarndos en las presentes bases de licitacion v anexos, v ademas
presanta una oferta y condiclones de wventa satisfaciorlas y convenlentes para "LA
CONVOCANTE".

SEXTA. - De conformidad con lo previsto en el articula 7 fraccién XV del articule 39 de la Ley
Mo, 538 de Adquisiciones, Arrendamientos, Adminiztracidon v Enajenacidn de Bienes Mueblas
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del Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, el presente procedimienio de contratacion estard
a cargo del personal del Instituto Veracruzano de las Mujeres (VM) que a su vez conformard
una comision representada por las siguientes personas: C.F Blanca Estela Renddn Hemandez,
Encargada del Departamento Administrativo; Lic. Xanat Alondra Caciano Hemandez,
Encargada de la Oficina de Recursos Matenales v Servicios Generales; Lic. Emmanuel
Rodriguez Reyes, Encargado da la Oficina de Asuntos Juridicos; C.P, Erik Méndaz Avendafio,
Encargado de la Oficina de Recursos Financieros, fodos pertenecientas al IVM, quienes tendran
amplias facultades para aplicar las presentes bases y demas leyes o nomatividad nacional e
internacional aplicable. La mesa, estard dirigida por &l Lic. Xanat Alondra Cacieno Hemandez,
Encargada de la Oficina de Recursos Malteriales v Servicios Generales,

SEPTIMA. - Para los efectos antes citados, el domiciio de la Comision de Licitacion estara
ubicado en la Oficina de Recursos Matenales y Servicios Generales con domicilio en calle José
Maria Mata, N°2, colonia centro, C.P. 91000, Xalapa, Veracruz.

OCTAVA, - "LA CONVOCANTE", a través de la Comisidn de Licitacion, emilird un dictamen
técnico econdmico, que sanira como sustento para el fallo, en el que se hard constar una resafia
cronologica de los actos del procedimiento, el andlisis de las proposiciones y las razones para
admitirlas o desacharlas.

NOVENA. - Cumplir con las bases de licitacion y o sefialado en la Ley No. 539 da Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion v Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave.

CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

DECIMA. - El presente procedimiente de contratacion se efectuara de acuerdo al siguiente

programa:
EVENTO I FECHA _LucaR
Fecha de emisidn de oficlos | Oficina de Recursos
de invitacion a proveedores 03 de sepliembre de 2021 | Maleriales v Sarvicios
: Generales

| ficimas del Instifulo

Visita de caractar obligatorio | Vérsonians da. e M

a las Instalaciones donde se 07, 08 de agosto de 2021

proporclonara el serviclo | Centros da Atencién Externa.

Acio de presentacion v

aperiura de proposiciones 10 de sepliembre de 2021 | E.E:Z ;E:T:Ed:?;;n;?ﬂt; i
(1écnicas y econdmicas) | B . )
Evaluacion de las propuestas | 40 de septiembre de 2021 |

Dictamen técnico, " 14 de septiembre de 2021 | Oficina de Recursos

| Materiales y Servicios

Fallo de la Licitacion (fecha
estimada), con plazo maximo | 15 de saptiembre de 2021 Generales
de Ires dias habiles
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EVENTO ~ FECHA x LUGAR |
Firma de contrato abiero Dificing de Recursos
17 de septiembre de 2021 | Materiales y Servicios
T e | Ganarales
Entrega de la fianza Enfraga inmediata a la firma ?J‘:{:;:;:Eda Asuntos
del contrato ; |

(*) El aclo se levara a cabo, en la sala de junias de las oficinas centrales del Instituto |
Veracruzano de las Mujeres, ubicado en calle José Maria Mata, N°2, colonia centro, C.P.
891000, Xalapa, Veracruz. No se llevara a cabo junia de aclaraciones.

cCaAPITULO I
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES

DECIMA PRIMERA. - Cada participante, présentard su proposicion por escrito en papel
membretado del Ecitante, en dos sobres debidamente cerrados de manera inviclable, uno
contendra |a proposicion {écnica v &l oiro ks proposicion econdmica, |as cuales deberan estar
impresas en papel membretado del licitanle, en orginal, legitles, sin tachaduras o
enmandaduras; cada documento gue integre sus propuastas también debera estar debidamanta
firmado de manera autdgrafa, asi coma los sobres que confienen dichas propuestas, los cuales
seran abiertos el 10 de septiembre de 2021, a las 9:30 horas; debaragn elaborarse da acuerdo
a o siguiante;

1) Con el propdsito de facilitar y agilizar la presentacion y apertura de proposiciones, los
sobras cerados deberan estar debidamente identificades conforme al formato Anexo
No. 1, "Caratula de los sobres”; s sugiere no inlegrarlos en recopiladoras o carpetas, lo
anterior, no afecta la solvencia de la proposicidn, por lo cual su incumplimiento no sera
miotivo de descalificacion,

2) La caralule de los dos sobres soliciiados que contienen la propuestia tecnica vy Is
propuesta econdmica, respectivamante, debera rofularse como se indica a continuackon:

En toda |la portada de |los sobres gque contienen |a propuesta écnica y la propuesta
economica sefalar como minima: numero de licitacion, descripcidn general de la
licitacidn, nombre complelo de la persona maoralfisica participante, si contiene la
proposicion tecnica o econdmica vy esiar debidamenie firmados.

EL SOBRE QUE CONTENDRA LA PROPUESTA TECNICA DEBERA CONTENER:

I, Folocopia de la Cédula del Padron de Proveedores de |a Secretaria de Finanzas y
Planeacion del Geobierno del Estado de Veracruz-Llave, con el nomero de regisiro
correspondiente y vigente al afo 2021,

iII. Folocopia de identificacidn oficial del representante legal de la persona moral o fisica

paricipants.
9 -
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1N, Fropuesta tecnica que indique las especificaciones del senicio que se solicita, de
conformidad con el Anexo Técnico de las presentes bases, mismo que también
detarmina de manera enunciativa mas no imitativa un listado de los servicios de limpieza
que comeran por cuenta del licitante, de acuerde con las Ordenes de serviclo de kas
diversas areas del Instituio. Debera soportar la propuesta técnica a través de calalogos,
fichas lécnicas, dibujos, boletines, folletos, v demas literstura e informacion gue permita
una adecuada compransitn dal servicio propuesto.

Iv. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD donde él o la participante libaran de toda
responsabilidad ¢ivil, penal, laboral, fiscal v de cuslguier indole al Instituto Veracruzano
de las Mujeres por cualguier dafic material, accidentes, pérdidas humanas que
ocurriesen durante el proceso de fraslado del personall v el fraslade de equipos ¥
matariales producta dal servicio solicitado en la presente licitacidn. (Ver Formato Anexo

Mo, 2}

V. Esecrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde se manifieste que los dalos
asentados de la empresa v del representante legal son ciertos y na han sida verificados.
Asimismo, que cuenta con facultades suficientes para suscribir las propuestas de la
presente licitacion, adjuntando a dicho anexo documento comprobatorio, ya sea acta
constitutiva, acta de asamblea o poder donde se le otorguen las atrbuciones de
representante legal. En el caso de que el sea persona moral, asi como la cormespondiente
acta constitutiva de la empresa cuyo objetive social sea cangruante con el sarvicio gue
se asla licitando. (Ver Anexo No. 3),

VI. Escrito en la cual manifieste BAJC PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el qua &l
representante legal manifieste que su poder no ha sido revocado o cancelado en forma
alguna (Ver Anexo No. 4).

Vil. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que al momento de presentar su
propueasta se encuentra al corriente en la presentacion de sus obligaciones fiscales ante
la Federacion, el Estado o el Municipio v su compromisg. Asimismo, gue en caso de
resultar adjudicade s compromete en la presentacidn del contrato a presentar
constancia de cumplimento de obligaciones fiscales, las cuales tendran como maximo
30 dias de habar sido expadidas. (Ver Anaxo No_ §),

VIll.  Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, su conformidad v conocimiento de ia
declarativa de privacidad de datos personales, por lo cual acepla woluntariamente
proporcionar de manera documental la informacidn solicitada para paricipar en el
procedimianto de licitacidn conforme a lo previsio en los articulos 4, 28, 67, 133 y demas
aplicables de la Ley 316 de Proleccion de Dalos Personales en posesion de sujetos
obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave de fecha 30 de mayo del

afio 2019 (Ver Anexo No. 6),
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Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, donde manifiesta conocer v aceptar las
especificaciones v condiciongs de contratacion establecidas en las presentes bases de
licitacion y todos sus anexos. (Ver Anexo No. 7).

Escritc BAJD PROTESTA DE DECIE VWERDAD, doands declare conocer las
disposiciones de la Ley No. 539 de Adguisiciones, Amendamientos, Administracion y

Enajenacidon da Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. [(Ver
Anexo No. 8).

Escrito BAJO FROTESTA DE DECIE VERDAD, donde manifieste no enconfrarse an
alguno de los supuesios que sefala el articulo 45 de la Ley No 530 de Adguisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacidén de Bienes Musbles del Estade de
Veracruz de Ignacio de la Liave, como impedimenio para preseniar proposicionas o
suscrbir contratos. (Ver Anexo No. 9).

Carta compromiso donde el participante manifiesta que asume la responsabilidad da
cumplir con las cbligaciones laborales v fiscales, eximiendo de dicha responsabilidad al
Institulo Veracruzano de las Mujeras. (Ver Anexo Mo. 10).

Carta compromiso donde el participante manifiesta que asume la responsabilidad da
cubrir las faltas @ incapacidades enviando a otro elemento como suplente, en un lapso
no mayor a un dia habil sigulenta al que suscite este hecho. (Ver Anexo No. 11).

Folo copia del Alta o registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP)
gua acradite que el solicitante tiene comao actividad los servicios relacionados con la
prestacidn de sarvicios.

Folocopia de constancia de opinién positiva de cumplimiento de obligaciones
fiscales por contribuciones estatales emitida por la Direccidn General de Recaudacion
de la Secretaria de Finanzas y Planeacion (SEFIFLAN) v Ia opinion de cumplimients da
obligaciones fiscales, emitida por &l Servicio de Administracion Tribuiaria (SAT) respecto
de impuestos federales; las cualas deberdn lener como maxima 30 dias de haber
sido expedidas, sin los cuales no serd posible la celebracidn del confrato (Articulo 8
Bis dal Codige Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave).

Tratandose de personas morales, en caso de que la persona que firme las propuestas
sea distinta a la gue aparace en la Cadula del Padron de Proveedores de |a Secretaria
de Finanzas, deberd presantar;

a. Fotocapia del instrumento plblico donde conste la personalidad y capacidad
juridica para suscribir las afertas a nombre dal icitante
b. Llenar el formato requerido. Anexo Mo, 14.

Escrito donde el licitante manifiesta la direccion de la empresa, teléfono y correo

electronico, donde podrén realizarse las nofificaciones que derven de la presente
s

L
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licitacion, adjuntando también comprobante de domicilio con no mas de 3 meses de
anfigledad.

XVIlL  Eserita BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD en &l que manifieste que no le ha sido
rescindido un conlfralo por falta de calidad en la prestacidn del servicio, en alguna
institucion del sector publico.

XX, Eserito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que el licitanta na desempefia, carga o
comision en el servicio publico o, en su caso, que, a8 pesar de desempedario, con la
formalizacion del contrato corespondientemente no s& genera un conflicto de interés.
En el caso de que él o la coniratista sea persona moral, dichas manifestacionas deberan
presantarse raspaclte a 105 socios o accionisias que ejerzan control sobre la socledad,
todo lo anterior para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 25, fracciones 1l y
V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracian v Enalenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

XX. Escrito BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en el que manifieste que cuenta con la

capacidad tecnica, humana, material, financiera y administrativa suficiante para realizar
el sarvicio solicitado por la convocante.

No deberan incluirse aspectos de la propuesta econdmica dentro del sobre de la
propuesta técnica; la inobservancia de esta prohibicion sera motivo de descalificacidn.
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EL SOBRE CON LA PROPUESTA ECONOMICA DEBERA INCLUIR LO
SIGUIENTE:

I). Praseniar an forma detallada el precso unitano, desglosando el imporie del Impuesto al
Valor Agregado (IVA), asi como los descuentos gue en su caso se ofrezcan, los cuales
deberan estar reflejades en el costo unilario, Cuando exista discrepancia enlre los
precios unitarios, el Impuesio al Valor Agregado (IVA) y los precies globales propuesios
por al lichante se consideraran validos los precies unitanos (\Ver Anexo No. 12).

I}, Escrito donde el pariicipante manifiesta soslener sus precios durante el procesoc de
licitacitn v en caso de resultar adjudicado, por la vigencia dal contrato, atn en caso de
erroras artméticos o de otra indole, {Ver Anexo No. 13).

11}, Escrita de aceptacidn de pago electrdnico donde sefiale sus datos bancarios, tales como
litular de& la cuenta, nombre del banco, nombre o nimero de la sucursal, direccién y clave
bancaria estabilizada (CLABE) para transferencias bancarias de 18 digitos (Ver Anexo
No. 17)

V). Presentar Carla Garantia del Servicio de Limpieza que se oferte, en la cual se detalle
que el semvicio sera brindado sin contratiempos durante la vigencia del contrato,
compromeatiéndose invariablemente a dar atencidn a cualguier observacitn relativa al
servicio, en un lapsa no mayor de 12 horas,

CAPITULO IV
ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPUESTAS TECNICAS ¥ ECONOMICAS

DECIMA SEGUNDA. - La recepcion y apertura de las propuestas técnicas y
economicas se llevars a cabo con o sin la presencia de las vy los paricipanies, de
conformidad con el articulo 58 de la Ley No. 539 de Adguisiciones, Ammendamientos,
Administracion y enajenacion de Blenes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave, el dia viernes 10 de septiembre de 2021 a las 9:30 horas, en |a sala de juntas
del Instituto Veracruzano de las Mujeres, con domicilio en calle Jos& Maria Mata, N°2,
colonia centro, C.P. 81000, Xalapa, Veracruz.

DECIMA TERCERA. — Cuando en el acto de presentacion y apertura de propuesias
comparezca una persona distinta al o la representante o apoderada legal de |la persona
licitante, debera presentar al momento de su registro la Carta Poder Simple Especifica
para participar en el acto que corresponda, debidamente firmada por el a la poderdante,
el o la apoderada y dos testigos, anexando copia de la identificacion oficial con folografia
del poderdants y del apoderado, asi como de los testigos. Este anexo no debera ir dentro
de los sobres de las propuesias (Ver Anexo No. 14). e
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DECIMA CUARTA. — Las y los licitantes deberan entregar los sobres comespondientes
hasta una hora antes del acto de recepcion v aperlura de propuestas técnicas vy
economicas, con atencion a la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales;
en & entendido de que toda propuesta extermporanea a la fecha y hora del acto de
presentacion y apertura de dichas propuestas sera desechada; por lo que, para
cualquier aclaracion deberan comunicarse a los teléfonos 01 (228) B17-10-09 y 817-07-
84, ext. 1210.

Una vez concluido &l acto de presentacion y apertura de las propuestas técnicas y
econdmicas, se turmaran a la Comision de Licitacion a efecto de que proceda la
elaboracion del acta circunstanciada gue firman los que intervienen en el acto de
apertura de propuestas, de conformidad con el articulo 43 de Ley 539. La apertura de
proposiciones se llevara a cabo en un solo evento con o sin la presencia de los
participantes, pero invariablemente se contard con la participacién del Organo Interno
de Control (OIC), de conformidad con lo previsto por el articulo 58 de la Ley No. 539 de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles dal
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Solo se admitird una propuesta por
participante. Los integrantes de la Comision de Licltacion y del Organo Intemo de
Control, firmaran y rubricaran todas las propuestas presentadas. Los sobres quedaran
bajo su custodia hasta la emision del fallo,

CAPITULO ¥
EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

DECIMA QUINTA. — Como parte de la evaluacion de |a propuesta técnica, deberan
considerarse los siguientes aspectos:

1. Que la documentacion y escritos, contengan toda la informacién solicitada,

2. Que cada documento que integre la propuesta técnica, sea firmado de manera
autografa por una persona facultada para azumir las obligaciones que del presente
Procesd sa gaeneran,

3. Que los licitantes paricipantes no =& encuentren en log supuestos del articulo 45 de la
Ley Mo, 538 de Adquisiciones, Arendamientos, Administracion v Enajenacion de Bienas
Muebles del Estado de Veracruz de Igrnacio de la Llave, como impedimento para
preseniar proposiciones o suscribir confratas.

4. Que los parlicipantes manifiesten por escrito bajo proteste de decir verdad, no
encontrarse en los supuestos pravistos en las fracciones Il v V del articulo 25 de la Ley
Ma, 539 de Adguisiciones, Amendamigntos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Mueblas del Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave, (en caso de ser persona moral
esla manifestacion debera presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan

control sobre la sociedad). oot 1
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Coma parte de la evaluaciin de |a propuesta econdmica, deberdn considerarse los sigulentes
aspecios:

[}, Que las propuestas cumplan con los  requisitos, caracteristicas  técnicas,
especificaciones, canfidades y unidades de medida establecidas por LA
COMNVOCANTE™

I1}. Que las operaciones aritméticas se hayan realizado correctamenle;
). Que las ofertas se encuentren dentro del mercado y presupuesto disponible.

IV).Cree el (la) licitante cumpla como minimo con las condiciones establecidas por “LA
CONVOCANTE" (Plazo de envio de personal y material de limpieza necesaria)

DECIMA SEXTA. — Si derivado de la evaluacion econtmica, se presaniara discrepancia entre
el {los) precio (s) unitario (s) v el {los) precio (s) total (es), se aceptara {n) como valido (8) el {los)
preciols) unitario{s), ademas en caso de error de calculo en las proposiciones presentadas.

CAPITULO VI
DESESTIMACION DE PROPUESTAS

DECIMA SEPTIMA. — De conformidad con lo pravisto por el articulo 46 de fs Ley Mo. 539 de
Adguisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Blenes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de |a Llave, queda prohibido 2 las y los licitantes concertar posiuras entre
si. Los Organos Intemos de Conirol de los entes pablicos vigilarén el cumplimiento de las
disposiciones de la Ley Federal de Competencia Econdmica y pendrdn en conocimiento de la
Comizion Federal de Competencia loda posible irregularidad; asimismeo, vigilaran la Ley Federal
de Metrologia y Normalizacién, especificamente en lo relative a normas oficiales mexicanas o
NOrmas maxicanas,

DECIMA OCTAVA, - Serdn causa de desestimacién, las sigquientes;

a) Presenlar u ofrecer informacion falsa o documentacion alterada.

b) Realizar practicas desleales que afecten los intereses legales de la "CONVOCANTE",

c) Cuando la propuesta del Proveedor no se presente en dos sobres cerrados de manera
inviclable, uno conteniendo la propuesta técnica y el otro la propuesta econdmica.

d) Cuando los sobres con las propusstas no sean entregados previo o hasta incluso el dia
v la hora que se preciza en las bases de la licitacian,

&) Cuando las propuestas técnica y econdmica no contengan firma autdgrala de las v los
licitantes o sus apoderados, asi como los sobres que las contienen.

f)  Incumplir &n cualquiera de los requisitos establecidos por LA CONVOCANTE" an las
presenles bases de licitacion.

g) Se compruebe gue algin proveedor ha acordado con otro U ofros proveadores eksvar |os

precios de lo ofertado,
oy
/]
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hy Cuando, derivado de la evaluacion, se observe un error de cdlculo en la propussta
econdmico presentada y el proveador no acepte 1a correccion (la desestimacidn se hara
Unica y exclusivamenta sobre la partida afectada por &l errar),

iy Cusndo la o las oferias se encuentren fuera de mercado o fuera del presupussts
disponible,

I} Encasode incurrir en la hipdlasis de los presentes incisos a y by adicionalmente, se hara
acreedor a la sancion qgue sefiala el arliculo 73 de la Ley Mo, 539 de Adquisiciones,
Amendamienios, Administracion v Enajenacitn de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave

k) En general todos aquellos motivos que pudieran afectar la solvencia de la
propuesta.

CAPITULO VI
ELABORACION DEL DICTAMEN TECNICC ECONOMICO

DECIMA NOVENA. — En caso necesario, “LA CONVOCANTE" podra solicitar para la emision
del dictamen o fallo, la opinidn técnica de una dependencia o pearito en el andiisis del servicio de
limpieza objelo de la presente licitacion. Asimismo, para la emision del Dictamen, en caso
nacasario, LA CONVOCANTE' podra realizar visitas a las instalaciones de las y los licitantes
cuando asl lo determinen, con el fin de comprobar y detarminar su capacidad y veracidad de las
propuasias prasentadas.

VIGESIMA. — Con fundamenio en lo establecido por el 43, fraccion VIl y ariculo 57 en su primer
parrafo de la Ley No 530 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacidn de
Bienas Muebles del Eslado de Veracruz de Ignacio de la Llave, “LA CONVOCANTE" elaborars
un dictamen técnico econdmico, en el que s& expresara cual de las panicipantes radnan las
mejores condiciones, |a adjudicacion se hara por la totalidad de las partidas, al licitante que
cumpla con las espacificaciones, caracteristicas v cantidades del servicio requernido v garantice
a "LA CONVOCANTE" las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamianta, oportunidad y demas circunstancias pertinentas.

VIGESIMA SEGUNDA. - De conformidad con lo dispueslo an el articulo 22 v Otimo parrafo del
articulo 57 de la Ley Mo 539 de Adguisiciones, Arrendamientos Administracidn y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de lgnacio de ia Llave, los proveedares con domicilio
fiscal en el estado y con antigledad minima de cinco afos, lo cual deberan acredilar con
constancia emitida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y slempre que su ofena
resulte satisfactoria a la convocante, tendran preferencia de adjudicacion.
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CAPITULO VIII
NOTIFICACION DE FALLO

VIGESIMA TERCERA. — Con fundamento en los articulos 44 y Gltimo parrafo del articulo
57 de la Ley No. 539 de Adquisiciones. Arrendamientos, Administracion y Enajenacian
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se notificaré el fallo
a los licitantes por escrito en un plazo maximo de tres dias habiles, a la aperlura de
proposiciones es decir el dia 15 de septiembre de 2021 con un horario de 11:00 2 17:00
horas y con acuse de recibido en las instalaciones del interesado o por medio de comeo
cerfificado o cualquier medio electrdnico, en los términos del Codigo de Procedimientos
Administrativos 2020 para el Eslado de Veracruz de Ignacio de la Llave, asimismo, se
hara piablico via Internet, en la pagina hitp:/fiwww.ivermujeres.gob.mx/. El fallo
beneficiara al licitante que cumpla con los requisitos del Institulo Veracruzano de las
Mujeres y las bases respectivas, v que ademas haya presentado las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad y tiempo de entrega, Contra la resoluciin que
contenga el fallo procederd el recurso de revocacion, de acuerdo con lo establecido en
gl Thule Sexio Capitulo 1l de la Ley No 539 de Adquisiciones, Armmendamientos,
Administracion y Enajenacion de Blenes Muebles del Estade de Veracruz de Ignacio de
la Llave,

CAPITULO IX
CANCELACION, REDUCCION O AMPLIACION DE LAS PARTIDAS

VIGESIMA CUARTA. - "LA CONVOCANTE" podra cancelar, reducir o incrementar el
servicio, en caso fortuto o de fuerza mayor o cuando por restricciones presupuestales
se haga imposible el cumplimiento economico del presente concurso. Lo anterior se
comunicara con toda la oportunidad y por escrito a todos los participantes,

VIGESIMA QUINTA. - En términos de lo que establece el articulo 85 de la Ley de
Adquisiciones, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz
de lgnacio de la Llave, los Entes Publicos podran pactar con sus proveedores la
ampliacion de los contratos mediante el adendum correspondiente, siempre y cuando
no represente mas del veinte por ciento del monto total de la partida presupuestal que
sa amplié y que el proveedor sostenga en la ampliacion el precio pactado originalmente.
Igual porcentaje se aplicara a las prorrogas que se hagan respecto de |a vigencia de los
contratos, las ampliacionas se haran dentro de los seis meses posteriores a la firma del
cantrato.

VIGESIMA SEXTA. - En l&rminos de la fraccion XIX del articulo 30 de la Ley
Adqguisiciones, Administracion y Enajenacion de Blenes Muebles del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, queda prohibido que las condiclones establecidas en las bases
de licitacion o las proposiciones presentadas por los licitantes sean negociables.
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CAPITULO X

DE LA FORMALIZACION DEL PEDIDO O SUSCRIPCION DEL CONTRATO

VIGESIMA SEPTIMA. - Con fundamento en lo dispuesto por 1os articulos 50, 57, 80 y demas
relativos y aplicables de la Ley en la materia, "LA CONVOCANTE" formalizard con el o los
proveedores adjudicadas, alguno de los siguientes instrumentos legales:

1. Pedido: Cuando el monta de la adjudicacion saa inferior a 1as 1,203.5681 UMAS. es decir
% 107.863.86, se hard por adjudicacién directa. ¥ a través de este Instrumento, en
l&minos de lo previste en los articulos 26 fraccion [V y 60 de la Ley en Mataria,

2. Cuando el monto de la adjudicacion sa encuantre entre las 96,282.9553 v las 1,203.5691
UMAS, es decir, $8,629 774,65, se hara en licitacién simplificada y mediante contrato, ko
anteriar, &n t@rminos de lo gue disponen los articulos 26 fraccidn 11l y 60 da la Ley en
Mataria.

Fara efectos de suscripcion del contrato v previo a la firma da esta, una vez reclhide el falio el
provesdor correspondiente, debera comunicarse con la Oficina de Recursos Materiales vy
Sarvicios Generales de esla Comisidn en |a calle José Maria Mata, No. 2, colonia centro, CP.
81000, Xalapa, Veracruz, teléfonos 01 (228) 817-1009, 817-0789, ext. 1210, para recibir
instrucsciones sobre los requisitos que deberd enfregar para la formulacion del contrato
cormespondignta,

La suscripcitn del contrato serd a partir de! 17 de septiembre de 2021, en horaro de 8,00 am. a
14:30 horas v de 16:00 a 17:30 horas, debiendo comparecer el proveedor o su representante
legal ante la Titular de la Oficina de Asuntos Juridicos del Instituto Veracruzano de fas Mujeres,
prasentando la documentacion siguiente en original y copia certificada, para que asta altima se
anexe al contrato;

Persona Fisica: (fotocopia y original para colejo).

= Acla de nacimiento,

= Poder notarial donde se acredite que el poderdante otorgd facullades para suscribir el
contrato (cuando firme una tercera personal.
Registro Federal del Contribuyente (RFC),
Constancia de Domicilio Fiscal vigente con ndmero oficial {solicitud de inscripcian ante
la SHCP, formato R1).

s |dentificacion oficial vigente con fotegrafia de la persona que suscribe el contrato,

Persona Moral: (Fotocopia y Original para cotejo).
= Acla constituliva de la empresa y modificaciones a la misma, otorgada ante Notario
Publico.

# Poder notarial donde se acredile que el poderdante olorgd facultades para suscribir el
contrato.

=  Registro Federal de Confribuyentes (RFG).

= Constancia de Domicilio fiscal vigente con nimers oficial (solicitud de inscripcion ante la
SHCP, formata R1).

= |dentificacidn oficial vigante con fotografia de la persona gue suscribe el contrato,

i
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Independientements de lo anlenor debsran entregar lo siguiente:

» Constancia de cumplimiento de obligacicnes fiscales para contribuciones eslatales,
expadida por la Direccidn General de Recaudacién de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién.

= Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales, emitida por el Serviclo de
Administracidn Tributaria, respecto de impuestos federales.

» Escrito bajo protesta de decir vardad que el poder del representanie no s& ha modificado,
ni revocado en forma alguna,

» Fianza de cumplimiento del contrate por @l 10% del importe total adjudicado, sin incluir
el impuesto al valor agregado, a satisfaccion del Instituto Veracruzano de las Mujeres y
a favor de la Secretaria de Finanzas y Flaneacion del Estado de Veracruz de Ignacio da
fa Llave.

VIGESIMA OCTAVA. - De conformidad con Io sefialado en el articulo 63 de la Ley No. 530 de
Adguisicionas, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, si dentrg del tdrmino de los cinco digs habiles siguientes a Iz
naotificacion del fallo, el proveedor no suscribe el confrato comespondients, se procederd a
celabrar el contrato con el licitante gue haya ocupade la segunda mejor opcidn, siempre que la
diferencia en precio, con respecto a la proposicion gue inicialmente hubisre resultade ganadara.
no sea superior &l diez por ciento.

CAPITULO XI
DE LA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

VIGESIMA NOVENA. - Can la finalidad de garantizar el cumplimiento de tadas y cada una de
las obligaciones denvadas del contrato, penas convencionales pactadas, asl como para
responder de los defactos v viclos ecultos gue resulten de los bienes yo servicios derivados del
contrato, el proveedor debera entregar la garantia de cumpiimiento a la fecha de firma del
cantrale, la poliza de fianza serd ante y a favor del Insfituto Veracruzano de las Mujeres,
expedida por compafiia afianzadora legalmente autorizada para ello, por €l imporie del 10%
(diez por ciento), del monto total del contrato, sin incluir &l concepto del Impuesto al Valor
Agregado (Ver Anexe No.16), |a falta de entrega de la poliza de fianza denire del plazo
establecido para tal fin sard causa de rescision del confrato.

TRIGESIMA. - De las presentes bases, la Mianzadora deberd aceptar expresamente somelerse
al procedimiento de ejecucién establecido por los Articulos 32, 166 pamafo tercero, 174, 175,
178, 275, 280, 282, 283, 268 y 289 de la Ley de Insfituciones de Sequros y Fianzas.

TRIGESIMA PRIMERA. - La aflanzadora deberd reconocer la personalidad juridica de la
Encargada de la Direccién General dal Institute Veracruzano de las Mujeres para suscribir el
presente contralo, de conformidad con lo que establecen los articulos 8 fraceidn XVII, 17,
fraccion X1V de ta Ley 613 y 20 fraccian VI de su Reglamento Interno; asimismo, bajo el acuerdo
JGO/01/01/2019, de Junta de Goblemo, de facha diecisiele de enero del afo 2019,

TRIGESIMA SEGUNDA. - La aflanzadora deberd reconocer la personalidad juridica de la
Encargada del Depardamento Administrativo para suscribir el presente conirato, de acuerdo a lo
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linsamientos Gererales para el Olorgamiento de Pdlizas de Fianzas que Garanticen
Obligaciones no Fiscales a favor del Gobiemna del Estade, en actos y contratos celebrados anie
las Dependencias v Entidades del Poder Ejecutiva del Estado en su ndmero extraordinario 184
de fecha 8 de mayo de 2015 y la fe de erratas publicada en el Organo Oficial citado bajo el
numero 287 de faecha 21 de julio de 2015 En asle sentido, se debera alender lo relacionado a
la forma v la instancia donde se podra efectuar la cancelacion de esta pdliza en su arficulo 17,
el reconocimiento de la Procuraduria Fiscal en su articulo 18 y en caso de controversia sobre la
interpretacion de esta fianza el trbunal gue sea competente asi como ko que establacen los
articulos 28 fraccidn X\ del Reglamanto Interno dal Instituto Veracruzano de las Mujeras v 186
fraccion XL del Cadigo Financiero para al Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave

CAPITULD XII
DE LA RESICION DEL CONTRATO

TRIGESIMA TERCERA. - El Instituto Veracruzano de las Mujeres, podrd rescindir
administrativamente &l contrato en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
proveedor, asi como revocarios anticipadamente cuando conowran rezones de interés plblico,
en términos de los Articulos 79, B0 y 81 de la Ley No. 539 da Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Mueblas del Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave

CAPITULO XNl
ADENDA DE LOS CONTRATOS

TRIGESIMA CUARTA. - Dentro de su presupuesio aprobado y con fondo disponible, el Instituto
Veracruzano de las Mujeres con fundamento en ko establecido en el articulo 85 de la Ley No
239 de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion v Enajenacién de Bienes Mueblas del
Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave, podrd pactar con sus proveedores la ampliacidn
mediante adenda de los contratos formalizados, sean eslos de bienes o sarvicios, siempre y
cuando ésta no represente mas del Veinte por Clento (20 %) del monio total de la partida que
sa amplia y que el proveedor sostenga en la ampliacion &l precio pactado originalmente. Igual
porcentaje se aplicard a las prorrogas que se hagan respecto de |la wigencia del contrato. Las
ampliaciones se haran dentro da los seis meses postariores a la firma del contrato.

CAPITULO XIv
DECLARACION DE LICITACION DESIERTA

TRIGESIMA QUINTA. - "LA CONVOCANTE" en términos de lo que establece el articulo
47 da la Ley de Adquisiciones, Amendamientos, Administrackdn y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, podrd declarar desierto el
procedimiento de contratacion, cuando: no haya licitantes, se acredite de manera
fehaciente, que los precios de mercado son inferiores a las mejores ofertas recibidas;
bos licitantes incumplan con los reguisitos previos establecidos en la convocatoria v en
las bases respectivas; no lo permita el presupuesto; los montos de las oferdas
gconomicas excedan lo autorizado; y se presente caso fortuito o fuerza mayor.

(" Pégina 17 de 43

1 0

i Lkials OF DFGEALD



MR ooz ﬁ pELMExIco (f B, SEGOB IVM & g'EHA
AW oeLEsTano . _GE Mo e s e GRS

TEATADOE BE COEMMEEA rE s D ORdULD

TRIGESIMA SEXTA. - Si “LA CONVOCANTE" declara desierta la licitacion simplificada,
padra adjudicarla directamenle; en términos de lo que establece la parte final del
segundo parmafo del articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz,

CAPITULO XV
DE LAS REVOCACIONES

TRIGESIMA SEPTIMA. - De conformidad con lo dispuesto en los articulos B2, 83 y B4 de la ley
Mo 538 de Adquisiclones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacidn de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave, los actos o resoluciones definftives dictados denfro
del procedimients de contratacion podran ser impugnadas por el proveedor agraviado mediante
el racurso de revocacion.

El Organo Interno de Control de "LA CONVOCANTE™ sers el competente para conocar de esle
medic de impugnacion; el &rmino para interponer el recurso sera de cinco dias habiles, a partir
del dia sigulents a aguel en que surla sus efectos la notificacidn de la resolucién; la unidad
administrativa rendird el informe al Organo de Control Interno en un plazo de tres dias se
admitiran toda clase de pruebas, excepto la confesional y aquellas que atenten contra la moral
o las buenas costumbres; y &l Organo Intemo de Control resolverd enun termino de cinco dias
habiles siguientas a [a fecha da interposicion del recurso.

TRIGESIMA OCTAVA. - Las sanciones que se aplicardn con motivo del incumplimiento de las
obligaciones derivadas de las bases, pedidos o contralos de la presenta licitacion serdn las
siguientes:

1. Cuando el participante ganadaor una vez celebrado el conlrato respective se atrase y no
cumpia con las necesidades de respussla establecidas en estas bazes de licitacion, sa
hara efective por concepto de pena convencional el 5 al millar {0.005). por cada dia de
atraso sobre el saldo insoluto del contrato, cuye Importe serd descontado y retenido por
‘L CONVOCANTE", an al momeania de realizar el pago;

2. Cuando &l participante ganador no sostenga su oferia

3. Cuando el participante ganador no suscriba el contrato dentro de los cinco dias habiles
sigulentes al de la notificacion del fallo; se procederd a celebrarlo con el licitante que
haya ocupado la segunda mejor opcidn, siempre que la diferencia en pracia, con respecto
a la proposicion gue inicialmente hubisre rasultado ganadora, no sea superior al diez por
clenta, en cuUyo caso se iniciard otro procedimients de licitacion.

4, Las demas previstas por la Lay en cita o en ofros ordenamientos aplicables,

5. El proveedor o licitants que infrinfan las fracciones previslas en el arliculo 72 de la Ley
No. 539 de Adguisicienas, Arendamientos, Administracion y Enajenacién de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. serén acreedores a algunas de
las sanciones previstas en log articulos 73, 74 y 75 de la ley ra[raridf._

1 .-"'.
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~ CAPITULD XvI
DE LA MODIFICACION DE LAS BASES DE LA LICITACION

TRIGESIMA NOVENA. - Las presentes bases podran ser modificadas por el Instituto
Veracruzano de las Mujeres, debiendo notificar dichas modificaciones por lo menos al
tercer dia natural previo al acto de apertura de propuestas técnicas y econdmicas, las
cuales, de ser el caso, seran difundidas a través de la pagina institucional, a mas tardar
el dia habil siguiente a aguel en que se efectian,

CUADRAGESIMA. — Para la aclaracidn de cualquier duda con mativo de las presentes
bases, deberan dirigirse a la Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales con
domicilio en calle Joseé Maria Mata, No. 2, Colonia Centro, C.P. 81000, Xalapa, Veracruz,
o bien comunicarse al teléfono: 01 (228) 817 1008 extension 1210, o los comeos
electronicos recursos. materiales. ivm@gmail.com ylo admvo. lvimi@holmall.com.

Xalapa Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave a 03 de septiembre de 2021,

ATENTAMENTE

C.P. BLANCA ES RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERAGRUZANO DE LAS MUJERES.

s
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BASES DE PARTICIPACION PARA LA CONVOCATORIA A LA LICITACION SIMPLIFICADA,
MEDIANTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES, NO.
IVM/LS/DA/RMESG/D01/2021, RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES,
REFUGIO ESTATAL PARA MUJERES EN SITUACION DE VIOLENCIA ¥ CENTROS DE
ATENCION EXTERNA, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2021.

INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES

AMNEXO TECNICO
DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO
{ PARTIDA DESCRIPCION
22900 2 Arrendamianto de Sarvicio integral de acuerdo a las siguientes caracteristicas:

Servicios de Limpleza

«  Barrido v irspeado da pisos.

# Lavacdo completo de bafios {dos veces para evitar olores),

» Limpieza y sacudido de polvo en mobidiario ¥ equipos de
chmpule.

¢ Limpieza da cristaleria (puertas v ventanas}.

= Barido v [avado de banguetas de acceso,

s Limpieza de baranda! de escaleras (en las instalacones gue
cuenten con ellos)

Eslas aclividades deberan realizarse diariamenie v en caso de
requerirse deberan presentar servicio de limpleza de acuerdo con los
requerimienios que se le indiquen por parte del area de Recursos
Matertales v Servicios Generales, Asimiemo, se deberd anexar en
formato Exgcel un desagregade de los costos de material necesario
para brindar & servicio que deberdn integrar al valor total del servicio
en la propuesia econamica par instalacion

Requerimienic ce persanal:

s El sarvicio se prestara en un scla turmo de B hoeas, de lunes
a sabado, en un horario de ¥ 2 13 horas, para las oficinas de
Xalapa, Ver, y un turno de 2 horag, de lunes a viernes para
los Ceniros de Atencion Externa.

» 2 elementos en las oficinas de Xalapa (sexo indietinta) ¥ 1
elements femening gue se dirigira a las instalaciones que se

l2 indiguemn,

» El personal que se presenie, deberd estar debidamenie
uniformada.

« El personal confratado deberd estar debidamente afiliado a!
IM35,

» El personal deberd portar su gafele de identificacidn
+« El personal deberd portar prendas de proteccidn, utilizar
guantes y zapatos antiderrapantes.

£
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AMEXND Mo, 1
“CARATULA DE LOS SOBRES QUE CONTIENEN, UND LA PROPUESTA TECNICA
¥ EL OTRO LA PROPUESTA ECONOMICA®

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LALLAVE
INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES

LICITACION Na.:

RELATIVA A: CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS OFICINAS
DEL INSTITUTO VERACRUZANGO DE LAS MUJERES, REFUGIO
ESTATAL PARA MUJERES EN SITUACION DE VIOLENCIA Y CENTROS
DE ATEMCION EXTERNA, CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2021

NOMBRE DE LA PERSOMA FISICA O MORAL PARTICIPANTE;
SOBRE QUE CONTIENE LA PROPOSICION TECNICA O FROPOSICION ECONOMICA [SEGUN
CORRESPONDA)

MO SE ABRA ANTES DEL DiA;
INSERTAR FECHA DE APERTURA

Nombre y firma del del representante legal

Mota: debera ser fmpress en oja maembretada de la empresa.
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ANEXO No. 2

Escrito, “Responsabilidad civil, penal, laboral, fiscal y de cualguier indole”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTD ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZ AND DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero e su amable invitacian, de fecha [insertar fecha de invitacién] para participar en el
procedimiento de contratacitn en la modalidad de Licitacion Simplificada, mediante invitacian a
cuando menos tres proveedores Mo, WVM/LS/DA/RMESG/001/2021, relativa a la Controtocidn def
Servicia de Limpiezo pora los oficings del Institute Verocruzano de los Mujeres, Refuglo Estotal de
Mujeres en Situacidn de Violencie y Centros de Atencidn Externa.,

Sobre ol particular, y atendiends a lo indicado en las Bases de Licitacidn, en su Capitula (Il
“Instrucciones para la elaboracion de proposiciones”, realizar el siguiente escrite bajo protesta de
decir verdad, donde |ibero de toda responsabilidad civil, penal, laboral, fiscal y de cualquier indole al
Instituto Veracruzano de las Mujeres por cualquier dafio material, accidentes pérdidas humanas
gue ocurriesen durante |8 realizacidn de les actividedes motive de la presente licitacion, con
manifestaciones de domicilio:

Persona fisica o moral:
Participants: G
Calle:

Colonia:

C.P.:

Municipio:

Tel/Fax:

Carreo Electronico;

Sin mas por &l mamento, reciba un cordial saludo.
Xalapa Enrlguez, a XX de sepliembra de 2021

Frolasto o necesano

inm I resaniante leqal

S

Mota: Deberd radaciarss an hoja membretada del licitante partcipante v firmado por el representants lsgal. |
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“ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD DEL LICITANTE PARTICIPANTE"

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZAND DE LAS MUJERES
PRESEMTE,

(Mombre del representante legal de la empresa | Persona Fisica Licitante), manifiesto bajo
protesla de decir verdad, que los datos aqui asentados, son cierlos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscrbir la propuesta en |a

presents licitacion, a nombre y representacion de:

_Regisire Federal de Confribuyenies:;

DeEncmiracin o Rartn Sodal de la Empresa § Persona
Fisica:

|_Domiciln, — Calke y nimers:

Colonia:

Debagaocn o Muridpic:

Cedign Postal;

Enficar Federmtvg

|_Tealonos y Fax:

Cemio Eledindnicn (E-Maill

Mo, da [a Escritura Pobica en |3 que consda sU &0ia congtifliva 1| Facha

ik

b, [ R— i nmmlp:iﬁn del Malari o Fedatasic Poblico gue os pﬂpwlqﬁ

Diatas ool Regsim Pualico de Gomarncio [ROmem de Irscipoion ¥ Locsided)

Ralacién de Accionistas

lido paterna Apellido Malema — Romareis)

[ Deseripoitn oal abiain sacial

| Refarmas al dola consiiuliva

| Nambve, nimera y lugar del jal Milaria Pablice as & cual 4= do le.

_H:IITJIIE n:ii:-I | apoderads o r&r::;'gﬁ;::

_Dabos del gocumerdd mediante ¢ cual se acrecita su personaidad ¥ Routad;
| Escrilura Pibica ko, = —— Fesha:

|

__hombe. nometo y cireurecripaitn del notatio o fecatado puslios que bs protcolize:

Xalapa Enriguaz, 8 XX de septambne de 2021

Frolesis o mecesans

e B esizanca 9‘

Mcia: Debend mdclarss en hoje merbretada def kolame pascpanta ¥ imeds por el mpreianlins lgsl,
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ANEXO No.4
“ESCRITO EN EL QUE SE MANIFIESTE QUE EL PODER DEL
REPRESENTANTE LEGAL NO HA SIDO RREVOCADO"

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERMNANDEZ
EMCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMIMISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRLZAND DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero @ su amable invitacion, de fecha [insertar fecha de invitacidn) para participar en el
procedimiento de contratacidn en la modalidad de Lictacion Simplificeda, mediante Invitacion a
cuando menos tres provesedores Mo, WMM/LS/DARMESG 001/ 2021 relativa & la “contratacitn del
senvicio de krmpeeza para las oficinas del Instituto Verscruzano de las Mujeres, Refugio Estatal para
mujeras en suaciin de viokncia y Centros de Atencidn Externa. correspondiente al Ejercicio Fiscal
2027°,

~momm et e TEXTO PERSONA MORAL -~ v rmmmrm e romrsamss e e e
Sobre el particular, y atendiendo a ko indicado en las Bases de Licitackin, an su Capitule Il
‘Instrucciones para la Elaboracién de Proposiciones”, manifiesto bajo protesta de decir verdad que,
a la fecha de presentacion de groposiciones, el poder otorgado & mi persona Y gue consta en la
escritura poblica No. X000 de fecha oopeees Mo ha sido revacado en foema alguna, por tanto,
cuento con las facukades de ley para suscribir a nombre y representacion de, la Proposicion
Técnica Y Econdmica y asumir s responsabilidades que del presents proceso se generen.

Sobre el particular, y atendiendo a ko indicado en las Bases de Licitaciin, en su Capituls I
‘Instrucciones para la elaboracian de proposiciones®, le manifiesto gue cuento con les facultades
de ley para suscnbsr & mi nombre, la Proposicion Técnica y Econdmica, 2si como asumir las
responsabilidades que del presente proceso se generen

Sin mas por el mamento, reciba un cordial saludo.

*alapa, Ver, a xo: de septiembre de 2021

Protesto lo Mecesario

Mombre y firma del representants legal

Hola: Debesh redaciares en hoja memoreteda del liclante paricipans ¥ lirmada por @l i@paisectania gl
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ANEXO No. 5
“ESCRITO, DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES™

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZAMNO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me reflere & su amable invitacién, de fecha (insertar fecha de invitacidn) para participar en el
procedimiento de confratacidn en la modalidad de Licitacion Simplificada, medianta invitacion a
cuando menos tres proveedores, Mo [VM/ALS/DAMRMESGD0N/2021, relativa a la "cantratacion del
servicin de impieza para las oficinas del instituto veracnuzano de las mujeres, refugio estatal para
mujeres en situacian de violencia y centros de atencidn externa, correspondiente al ejercicio fscal
20277

Sobre el particular, Y atendiendo a |o indicado en la Bases de Licitacidn, en su Capitula Il
“Instrucciones para la Elaboracitn de Proposiciones’, manifiesto bajo protesto de decir verdod que,
al momenta de presentar la propuests, la [persona maval/fisica), se encusntra al corients en la
presentacidn de las obligaciones fiscales ante |a federacitn, el estado o &l municipio.

Asimisima, manifiesta mi compromiso en casa de resultar adudicado a presentar & la calebracion
del contrato respective, constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales. por contribuciones
estatales, emitids por la Direccidn General de Recsudacion de la Secretarls de Finanzas y
Planescidn y la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales, emitda por el Sarvicio de
Administracion Tributaria respecto de impuestos federzles; mismas qué deberan tener como
maxino 30 dias de haber sido expedidas, y sin los cuales no serd posite la celebracidn del contrato,
lo anterior en términas oel articulo 2 bis del Caodigo Financiero para &l Estado de Veracruz da Ignacio
de la Llave,

Sin mas par 2l mamento, reciba un cordial saludao,
Xalapa, Ver, axoo de saptiembre de 2021

Protesto lo necesario

Mombre y firma del representants leoal

Mot Debera iedactarse &0 Fojs membremds del lcianie paricipanis y Irmiado por B represenisne egal.
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AMEXO Mo. 6
“Aviso de Privacidad Integral para Procedimientos de Licitacion y Contratacion
de |2 Oficina de Recursos Materiales y Servicios Generales”.

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacion, de fecha [insertar fecha de Inwvitacidn| para participar en el
procedimentd de contratacidn en s modaiidad de Licitacidn Simplificads, mediante imitacion &
cuando menos tres proveedores, Mo, IVM/LS/DA/RMESE/OON/20217, relativa a la “contratacion del
senvicio de limpieza para las oficinas del instituto vieracruzano de las mueres, refuge estatal para
mugeres en situackn de violencia y centros de atencion externa, correspondents al ejercicio fiscal
2027

Sobre el particular, Y astendienda & lo indicado en 3 Bases de Licitacion, en su Capituls NIl
“Instrucciones para la Elaboracion de Proposiciones’, maniflesto bajo protesta de declr verdad que
la persona moral/fisica, conoce la declarativa de privacidad de datos personales [Anexo No 15] de
las Bases de Licitacitn) y acepta volurtariamente proporcionar de manera documental s
infarmacion solicitada para participar en el procedimiento de lictacitn conforme ko prevé los
articulos 3, 14, 51 4 58 de la Ley Mo, 581 Para la Tutela de los Datos Persansles en el Estado de
Veracruz de lgnacia de la Llave,

Sin més par el momento, reciba un cordial saludo.

Xalapa, Ver, a woo de septiembre de 2021

Frotesto lo necesario

Mam fir |

Mta Dednerd ipdacians en hojs rembrelads 9sd ko lanks perddpane ¥ irmsto por &1 repressnba nis legal,
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ANEXO Mo. 7

"Escrito, Manifestando bajo protesta de decir verdad conocer el contenido de
las Bases de Licltaclon y apegarse a los términos de las mismas”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTD VERACRUZAND DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacion, de fecha [insertar fecha de invitacitin) para participar en gl
procedimiento de contratacion en ls modalidad de Lictacitn Simplficada, medante invitacion &
cuando menos tres proveedores, Mo, IVM/LS/DA/RMESGEO01/2021, relative a e "contratacion del
senvicio de impieza para las oficinas del instiouto veracruzano de s mujeras, refugio estatal para
muleras an situacion de violencia y centras de atencidn extema, corespondiente al ejercicio fiscal
2027,

Sobre el particular, y stendendo a lo indicado en las Bases de Iz Licitacion, en su Capituio Il
"Instrucciones para |a Elsboraciin de Proposiciones”, manifiesto bajo protesta de decir verdad que
la persona maral/fisics, conoce el contenldo de las bases de licitaciin y acepta apegarse a los
términos que en ella se establecen

Sin mas por el moments, reciba un cordil saludo,

Xatapa, Ver, & o0 de septiembre de 2027

Protesto lo necasanio

Momb firrna re I

Blatal Debard refaciyss en hajo membretada ded belams parbciparie v Srmads por o represamante kegal
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“Escrito, donde se declara conocer la Ley No. 539 de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracidn y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de lgnacio de la Llave"

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMIMISTRATIVO
DEL INSTITUTD VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiere a su amable invitacion, de fecha linsertar fecha de invitacdn] para participar en el
procedimiante de contratacian an la modalidad de Licitacidn Simplificada mediante imvitacion a
cuanda menos tres proveedoras, Mo, IVM/LS/DA/RMESG/O0/20217, relativa a la “contratacion del
sarvicio de impieza para las oficinas del instituto veracruzano de las mujeres, refugio estatal para
mujeres en situacion da vinkencia | centros de atencitn externa, carrespondiente al egrcicio fiscal
2027

Sobre el particular, y atendizndo a lo indicado en las Bases de |a Licitacion, en su Capitulo 1
‘Instrucciones para la Elaboracion de Proposiciones”, manifiesto bajo protesta de declr verdad que
la persona moralffisica, conoce las disposiciones de la Ley Mo, 538 de Adquisiciones,
Arrendamiertos, Administracidn y Enajenacion de Benes Muebles del Estado de Veracruz de
lgnacio de |la Liave.

Sin mas par el maments, reciba un cordial ssluda

Xalapa, Ver, 8 w00 de saptiembre de 20217

Protecto io necesario

Nambre y firma representante legal

Mot Deberd mdsciarss mn hoja membretads ded iciams pardcpante v fmeado por = repessninnks =g
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ANEXD Mo, 8

“Escrito, No encontrarse en los supuestos del Articulo 45 de la Ley 539 de Adquisiciones”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZANOD DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable mwvitacién, de fecha [insertar fecha de inwvitacidnl para participar en el
procadiments de contratacidn en la modalidad de Lictacién Simplificada, mediante invitacian a
cuando menos tres proveedares, Mo, IVMALS/DA/RMESG/O0/2027, relativa a fa "contratacian del
sarvicio de limpieza para las oficinas del instituto veracruzano de las mujeres, refugio estatal para
mujeres en situacién de violencia y centros de atancion extemna, correspondente al gjercicio fiscal
2027

Sobre el particular, y atendiendo a lo indicado en las Bases de la Licitacidn, en su Capitulo Il
“Instrucciones para la Elzboracion de Proposiciones”, manifiesto bajo protesta de decir verdad que
la persona moral/fisica, no ge encuentra en alguno de bos supuestos que establece el Articulo 45
de la Ley No. 538 de Adguisicionss, Arrendamientos, Administracidn y Enajenacdn de Bienes
Muebles del Estada de Verscruz de Ignacio de la Llsve, como impedimento para presentas
proposiciones o de celebrar contratos

Sin mi&s por el momento, reciba un cordial saludo.

Xalapa, Ver, a xxxx de saptiembre de 2027

Protesto lo necesario

Mombie y firma del representante legal

Mpla: Dhalsatd edaciase an hige marvbiaiacds al leEania pancganis § imasie por & epaesenianin egal

%
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ANEXO MNo. 10

*Cumnplir con obligaciones laborales y fiscales"

CP. BLANCA ESTELA RENDON HERMANDEZ
ENCARGADA DEL DEFARTAMENTO ADMINISTRATIVD
DEL INSTITUTO VERACRUZANO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

El gue suscribe C. - fepresentante legal
de la  empress
participante de la Licitacitn Simplificada medianta Invitacian a2 Cuando Menos Tres Proveadores
Mo. WM/LS/DA/RMESGE/007/2021 convocada para la “contratacion del servicio de limpieza para
las oficinas del nstituto veracruzana de las mujeres, refugio estatal para mujeres en situacion de
winlencia Y centros de atencian externa, correspondiente al ejercico fiscal 2027, manifiesto bajo
protesta de declr verdad gue, en caso de resultar adjudicado cumpliremes con bas obligaciones
fiscales y laborales

Aszimismo, esta empresa tendrd |a caldad de patron respecto al personal que utilice pera realizar
los servicios objeto de la presente Lactacidn Simglificada y tiene pleno conocimiento de las
disposiciones establecidas en la Ley Federal ded Trabso u demés ordenamientos en matena del
Trabajo y Sequridad Sacial, por lo tanto, deslinda expresamente al Instituto Verscruzano de las
Muljeres, guien no se conssdera petran solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones y
responzabifdades laborales o de segunidad social que "EL LICITANTE® tenga con respecto a sus
trabajadores ¢ persanal de cualquier otra indale, por lo gue en caso de alguna controversia, sin
importar su naturalsza u origen, no procedera accion legal alguna en cantra de “LA CONVOCANTE®

Sin mas por el mameanto, reciba un cordial saludo,

¥alapa, Ver, a xxo ide septiembre de 2021

Fratesto o necesario

Mombre y firma del representante legal

Mot Disberd pedaciarss en hoja membrelada dei Bokanto padicicants y femado par sl eeeessaniasin kgal
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ANEXO No, 11
*Cubrir faltas e incapacidades”

C.P. BLANCA ESTELA RENDOM HERMAMDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZAND DE LAS MUJERES
PRESENTE.

El que suscribe C. o , reprasentante lagal
de la empresa
participante de la Licitacion Simplificada mediante Invitacion a Cusndo Menos Tres Proveedores
No. M/ S/DA/REMESE/001/2027, convocada para I “contratacion del servicio de limpieza para
las oficinas del instituto veracruzana de las mueres, refugio estatal para mujeres en situacion de
viplencia y centros de atencidn externa, correspondients al elercicio fiscal 20217, manifiesto bajo
protesta de decir verdad que, en caso de resultar adjudicado hacerme responsable de cubrir las
faftas e incapacidades, cubriendo con otro elemento suplante, en un lapss no mayar a un dia hahil
8l que se suscite este hacho, con [a finalidad de no suspender las labores de limpieza,

Sin'mas por el momemo, reciba un cordial saludo.

Xalapa, Ver, a 00 de septiembre de 2021

Protesto lo necasario

MNasmbre y firma del representante legal

Mela: Dubed iedacsann an hojo membretada def fdiame partidpante y imeado gor o mpmesnians lagsl
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AMEXO No. 12
“Formato de Propuesta Econdmica”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNAMDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZAND DE LAS MUJERES
PRESENTE.

Me refiero a su amable invitacion, de fecha (insertar fecha de invitacion) psra participar en &l
procedimeents de contratacidn en la modalidad de Licitacion Simplificada, mediante invitacian a
cuando menos tres proveedonas, Mo, [WVM/ALSDA/RMESE/DOT 2021, relativa a la ‘contratacian del
servicio e limpleza para las oficinas del instituto veracruzana de las mueres, refugio estatal para
Mueres en situacion de violencia Y centros de atencion exterma, correspondente al ejercicia fiscal
2027, dingido a; [Nombre dal represenmtants legal/persona fisica licitante),

Sobre el particular y atendiendo a Io indicado en |ss Bases de Licitacion, en su Capitule Il
“Instrucciones para la Elaboracion de Proposiciones”, me permito poner en su consideracion mi
propuesta econdmics:;

Partida Descripcion de los Servicios. | Unidadde | Cantidad | Precio unitarlo | importe
medida por turno

Contratacion del servicio de
limpieza para las oficinas del
Unica Instituto Veracruzano de las 1 Senvicio % 5
Mujeres ¥ sus Centros de
Atencidn Externa

Subtotal 3
LV.A.
pore Toesl |

1

Importe total de la propuesta con letra ars

Laindicacitn de que ios precios sarén fios
Condciones Generaas;
Garanta de precios fijgs y vigentes hasta o cumplimients total de les condiciones pactadas an ol ontrato:

Apeptacidn de les condiciones de page, en moneda nacional y confarme al plazo i procedimients establecido por e
COHTVOCAMtE

Yalapa, Ver, a xoo de septismbre de 2021

Fratesto lo necesario

\
N

Mombre y firma del representante legal

M- Dotars rdaciieie an ko membreisda del lchanle pardicioanie y firmado gor @ naposentanis legal

——,
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AMEXO No. 13
"sostenimiento de precios”

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DEL INSTITUTO VERACRUZAND DE LAS MUJERES
PRESENTE.

En relacibn al precedimiento de Lictacidn Simphficada por Invitacion a Cuando Menos Tres
Proveedores No. IVM/LS/DA/RMASG/001/2027, relativo a la “contratacion del Servicio de
Limpieza para las oficinas del instituto veracruzano de las mujeres, refugo estetal para mujeres en
situacian de violencia U centros de atencidn externa, corespondiente al ejercicio fizcal 20277,y en
mi cardctar de representante legal de s empresa manifiesta bajo
protests de decr verdad que nos comprometemos & sostensr los precios 80n en caso de erroves
aritméticos o da otra naturaleza, par un término de 45 [cuarenta y cinco) dias habiles contados a
partir del acto de recspeion y apertura de proposiciones téenicas y econdmicas.

Sin mas por el momento, quedo & su aprecisble consideracitn,

Xalapa, Ver, 8 w0 de septiembre de 2021

Protesto lo necesario

farrna del repr I

Mt Dipters redaciarse en hoja membrelada del liciasie pareioesnts v Srmado por sl epresenianis legal

A
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ANEXO No. 14
“Formate, Carta poder Simple”

Aplicable dnica y exclusivamente, cuando al acto de presentacion y apertura de proposiciones,
comparezca una persona distinta al representante o apoderado legal del licitante.

PARA [PERSONAS MORALES)

El que suscribe C con fundamento
en mis facultades establecidas en la Escritura Poblica Mo, gue hece constar k5
constitucion de la empresa denominada I

PARA [PERSONAS FiSICAS)

El gue suscrbe C. o oon fundamento en mi

personalidad legal, la cual acredito con acta de nacimiento y credencial de elector,
PARA [PERSONAS FISICA Y MORALES)

Por lo anterior otorgo al C. poder amplio
cumplido y suficiente, para que a minombre y representacitn asists, entregue y participe enel Acto
de Presentacidn de Propuestas y apertura Técnica y Econdmice de I8 Licitacion Mo,
VMALS/OARMESE/DO/ 2027 relativa a la "contratacion del servicio de limpieza para las oficings
del instituto veracruzano de las mueres, refugio estatal para mujeres en stuaciin de vialencia u
centros de atencidn externa, corespondiente al gjercicio fiscal 2027, Y suscriba las actas que con
mative del presente procesa licitstonio s2 lleven a cabo; y asi mismo, promueva todos os recursos
gue favorezean mis derechos, asi como para que sustituya este poder ratificands desde hay todo
lo que se haga sobre este particular

Acepto &l poder Otorga el poder
MNombre 4 firma Nombre y firma de la representante
legal
Tastigo Testigo
MNombre y firma del testiga Mombre 4 femna del testigo

Botsr Debwid reafaciaris an hijp insmbretada del Ictanie pardkciparie v imado por el represanlanis kel

L 7
F)
L
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ANEXO No.15
“Declarativa de privacidad”

Aviso de Privacidad Integral para Procedimientos de Licitacion y Contratacian de la Oficina de
Recursos Materiales y Servicios Generales

El Instituto Veracruzano de las Mujeres, con domicibo en calle José Maria Mata, No. 2, colonia centro,
C.P. 91000, Xalaps Enriquez, Veracruz es el responsable del tratamiento de los datos persanales
que nos proporcione, los cuales serdn protegidos cenforme a lo dispuesto por le Ley 316 de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz, y
demas normatividad quea resulte aplicable.

Finalidades dal tratamignto
Sus datos personales, serdn utilizados para las siguientes finalidades:

« FElaboracion de actas y contratos en los procedimientos de Adjudicacidn Directa y de
Licitacién (unta de aclaraciones. apertura de propuestas, acto de falla y firma del contrata
respetivo).

» |ntegracian da expedientes en los procesos de licitacion

» Publcacion de las obligationas comunes de transparencia de acuerdo con el articulo 28 de
la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacién POblics pars el Estado de Veracruz.

Sa comunica que no se efectuaran tratamientos adicionales
Datos personales recabados

Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran fos siguientes datos personales
s Datos identificativos: Nombre, domicilio fisico, nomero telefénico, firma, Registro Federal de
Contribuyentes, Clave Unica de Registro de Poblscian,
= [Datos electrénicos: cormeo electronico.
= DatosPatrmoniales: Infarmacion fiscal y nombramientas, nombre de la Institucion bancaria
numera de cuenta | clave interbancarnia para realizar los tramites de recursos en ¥rminos
del contrato.

Fundamento legal

El fundamento para el tratamiento de datos personales son los articulos 2, 4, 5,6, 12. 13, 14, 18,19
20, 21, 25 27, 28, 29, 30, 31, 32 33, 34, 35, 36 y demas relativos y aplicables de ia Ley 316 de
Proteccion de Datos Persanales en Posesidn de los Sujetos Oblgados para el Estado de Verecruz
de Ignacio de Lleve, las Reglas de Operacidn de los Programas Federsles que siecuta & VM, asl
cama |as atribuciones establecidas en |s Ley 613 que cres el Instituto Veracruzano de la Mujeres y
Reglarnenta Intenor del Institute y el Manual General de Organizacian:

&
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Transferencia de datos personales.

S Informa que se realizaran ransferencias a las instancias federales de las cuales provenen los
recursos federales, cuando las adquisciones | contrataciones sean con este recurso. Y a las
instancias revisorag, y que son las siguientes;

Destinatario de los datos personales Finalidad

Organo Interno de Control. - Verificar el ejercicio del recurso en las revisiones y auditorias.
Contraloria General - Verificar el gjercicio del recurso en las revisiones y suditorias.

Organo Fiscalizador def Estado de Veracruz. - Verificar el ejercicio del recurso en las revisionas Y
auditorias

Adicionalmente a eso, no realizardn transferencias gue requiesan su consartimiento, saho agusilas
QUE SEBN NECESarias para atender reguenmientos de |3s peticones o reguerimientos de
informacién da autoridad compatents debidamente fundados y motivados.

Derechos ARCO

Usted tiene derecho a conocer gué datos personales se tienan de usted, para gué s utifizan y las
condiciores def uso gue les damos [Acceso). Asimismo, es su derecho solicitar |a correceian de su
informacidn personal en caso de que estd desactualizads, seainexacta oincompleta [Rectificacion);
gue la eliminemeos de nuestros registros o bases de datos cuando considere que fa misma No esté
siendo utilizada conforme a los principlos, deberes | oblgaciones previstas en la ley [Cancelacion);
asi como oponerse al uso de sus datos personales para fines especificos (Dposicion) Estos
derechos s2 conocen como derechos ARCO.

Para el ejercicio de cuslquiera de los derechos ARCO, usted podrd presentar solicitud mediants
escrito libre ante la Unidad de Transparencia en &l domicilio ubicado en calle José Maria Mata, Mo,
2. colonia centro, CP. 91000 Xalaps-Enriguez, Veracruz o al correo  electrinico
transververacruz mi@gmail com.

Los requisitos que debe cumplir son:

» Elnombre del titular y su domicilio o cualquier ofra medio para recibir notificaciones,

» Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la personalidad e
ihantidad de su representants;

o [De ser posible, el rea responsable gue trata los datos personales:

* Lsdescrpcion claray precisa de los datos personales respecto de los que sebusca gjercer
alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de acceso;

» Ladeccnpoién del derecho ARCD que se pretende ejercer, o bien, lo que solicsta el titular,;

» Cualguier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personakes, en
SU CB50

En caso de solicitar la rectificacion, adicionalmente debers indicar las modificaciones a realizarse y
aportar i3 docurnentacdn oficizl necesaria que sustente su peticidn. En el derecho de cancalacitn

L
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debe expresar las causas que motivan la eiminacion, ¥ en el deracho de oposicidn debe sefslar bs
motivos que justifican se finalice el tratamiento de los datos personales y &l dafo o perjuicio que le
causaria, o bien, si la oposicitn es parcial, debe indicar las finalidades especificas con las que s no
£513 02 BCUBrdo, SiEmpre que No Sea un requisio obligatario.

La Unidad de Transparencis responderd en el domicilio o medio que ef titular de los datos personakes
designe en su solicitud, en un plazo de 15 dias habiles, que puede ser ampliade por 10 dizs habiles
méas previa notficacion. La respuesta indicara si la solictued de acceso, rectificacion, cancelacion u
opasician es procedsnte |, e su caso, hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes 2 la
fecha en que comunigue la respuesta,

Datos de la Unidad de Transparencia

Domicslio: Calle José Maria Mata, No, 2, colonia centro, Cadigo Postal 91000 Xatapa-Enriguez,
Veracruz.

Teléfono: [228] B 1710 09 yfo 817 07 89 ext 1210,

Caorrea electronico institucional: transververacruz vmi@gmail com

Cambios al Avist de Privacidad
En cazo de realzar alguna modificacsin gl Avisa de Privacdad, se le hard de su conocimiento via
comen sectrinico o bien, a traveés del portal del Instituto: hitpy ferens vermueres oobme

-
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ANEXO No. 16
"Flanza de Cumplimiento [Estatal)”

TEXTO QUE CONTIENE LAS DISPOSICIONES QUE DEBERAN INCLUIRSE EN
LA POLIZA DE FIANZA SOLICITADA PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PROVEEDORES, NO. IVM/LS/DA/RM&SG/001/2021, PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LiIMPIEZA.

Ante: la Secretaria de Finanzas y Planeacién del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Fara garantizar por {nombre de la empresa), hasta por la expresada cantidad de; %

(ndmera y letra en pesos 007100 M,N), &l debide y exacto en & cumplimiento
de ftodas y cada una de l|as obligaciones estipuladas en el contrato ndmero
IVM/ JO0_ /2021 de fecha ¢ celebrado con el Institute Veracrurana de
las Mujeres, sectorizado a la Secretaria de Goblerno del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, cuyo objeto es la Adquisicion de un Vehiculo Nuevo: A) Esta flanza garantiza la
buena calidad de los bienes, materia del contrato de referencia, asi como los dafios y
perjuicios originades por el cumplimiento de las cbligaciones del fiado y el pago de las penas
convenclonales, a partir de la fecha que la calza y durante la vigencia del contrato en
mencion; B) La afianzadora acepta expresamente continuar garantizando las obligaciones a
que esta poliza se refiere adn en el caso de gue se atarguen prorragas o esperas a su fiado
para el cumplimiento de las obligaciones que se afianzan, sin necesidad de endosos por
escrite; C) La institucion aflanzadora se somele expresamente al procedimiento de ejecucion
que establecen los articulos 95, 95 Bis v 118 de la Ley Federal de Instituciones de Seguras
y Flanzas en vigor, con exclusion de cualquier otro procedimiento; D) La afianzadora no goza
de los derechos de orden y excusion; E) Esta flanza solamente podrd ser cancelada mediante
auterizacidn expresa v por escrito de la Secretaria de Finanzas v Planeacién del Gabierno del
Estado de Veracruz de Ignacio de |a Llave; F) La afianzadora acepta pagar hasta el importe
total de esta pdliza en caso de que su fiado no justifigue plenamente y a satisfaccién del
[nstitute Veracruzano de las Mujeres, el debido y exacto cumplimlento de todas las
obligaciones contraldas y derivadas del contrato referido en esta flanza; G) La garantia de
vicios acultos qgue cubre esta fianza estara vigente durante toda la vigencia del contrato; H)
En caso de controversia sebre la Interpretacidn de |a presente, la afianzadara se somete a la
jurisdiccion de los tribunales de la ciudad de Xalapa, Veracruz; 1) La afianzadera reconace la
personalidad de |a Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn del Estada
de Veracruz para hacer efectiva esta garantia.=Ffn del texto=

Lugar y fecha de expedicion

Nombre, cargo, firma autdgrafa del Agente Autorizado

Nota importante: Ia fianza que se expida en términos diferentes a los establecidos en este formato,
no se aceptard v traerd como consecuencia gue los trémites del contrata eo refrasen,

Pagina 38 de 43



EEJEHE:ERT?-,%Q i INDEPENDIENTE . « Seerstaris irmlisito Verscruzano f.-::..

TEATANOS DE CONDOEA SURYy  diOobieens i ins Wuppr HE LLES DY BIELALY

{Eh VERACRUZ 2-0:% {mut:m il SEGOB  IVM - ‘#.5.&.

_ ANEXO No. 17
ACEPTACION DE PAGOD ELECTRONICO

C.P. BLANCA ESTELA RENDON HERNANDEZ
ENCARGADA DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
INSTITUTO VERACRUZANGO DE LAS MUJERES
PRESENTE.

En relacitn al procedimiento de Licitackdn Simplificada por Invitacidn a Cuando Menos Tres
Proveedores No. IVM/LS/DA/RMESG/001/2021, relstvo 2 |a ‘Contratacitn del Servicio de
Limpieza para las oficinas del instituto veracruzano de las mujeres, refugio estatal pera mujeres en
situacion de violencia y centros de atencién extema, conrespondiente al ejercicio fiscal 2027, y en
mi caracter de representante kegal de le empresa manifiesto bajo
protesta de decir verdad que me encuentro de acuerdo en que s pagos por el servicio de limpieza
gue s= les proporcionars, sean de forma electronica, derivado de lo anterior, comparto los datos
bancarios a los que 52 deberan realizarse las trasferencias electronicas,

Titular de la cuenta;

Mombre del banco:

Mombre o ndmers de sucursak

Komerode cuenta;
Clave Bancaria Estabilizada [CLABE]

in mas por el moments, quedo a su apreciable consderacian,

Xalapa, Ver, a woo de septiembre de 2021

Protasto o necesana

2 ril lenal

floia: Daban mdsctaren e hoja membretads ded Bolame oeridpame y §meado por o aposantanis begal

[y
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FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
PROVEEDOR 1 | PROVEEDOR2 | PROVEEDOR3

DOCUMENTOS A VERIFICAR

S | NO sl | NO sl | NO
REQUISITOS PROPUESTA TECNICA, QUE DEBERAN ESTAR EN SOBRE CERRADO.
I Fotocopia de la Cédula del Padrén de |
Proveedores, emitide por la SEFIPLAM,
VIGENTE.

1. Fotocopia de identlficaclhdn Oficlal del
representante legal, de la persona moral o
fislca.

18 Pmpu-é:}a Téconlea, que indiguie Las
especificaciones del servicio que se
solicita,

I, Escrito BAIO PROTESTA DE DECIR WERDAD,
donde &l o la participante liberan de toda
respancabilidad civil, penal, laboral, fiscal
¥ de cualguier indole =z Instiiuto
Veracruzano de las Mujeres. Anexo No. 2

W Escrito BAJ0 PROTESTA DE DECIRE VERDALD,
donde les datos asentados sean ciertos
debidamente verificados.
“Acreditamiente de la personalidad del
Llcitante". Anexo Na. 3.

i, Escrito BALO BFROTESTA DE DECIR VERDAD,
2n el gue manifieste que su poder no ha
sidp revocado o cancelado, Anexo No. 4.

Wi, Escrite BAID PROTESTA DE DECIR VERDAD,
que al memento de presentar  sw
propuests se encuentra al corriente an la
presentacidn de sus abligaciones fiscales,
fnexo Ne, 5.

WIIl.  Escrito BANC PROTESTA DE DECIR VERDAD,
su conformidad y conocimiento de la
declarative  de  privacided de  datos
persanales, Anexo Mo, 6.

. Escrito BA10 PROTESTA DF DECIR VERDAD,
en &l que Manifieste conocer el contenida
de las bases de licitacidn v apegarse a los
terminos de las mismas. Anexo No. 7.

£ Pgina 40 de 43



R Ehacnz 2021 {m MEXICO
- i INDEPEKDIENTE

DEL ESTADD

TEATABOE BP0 CHFEDREA

1 %4 YERA
b . SEEnB Iirﬁlm'mru:m:um e CREE

¥ & SeivuLaiis

w O Goboarne
]

de das Mujeres

BE LLEHA I 0 ELD

FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

PROVEEDOR 1

PROVEEDOR 2

PHD\I'I_EEDGH 3

Escrito BAJC PROTESTA DE DECIR VERDAD,
donde declare conocer las disposiciones
de la Ley Mo. 539 de Adquisiciones,
Arrendamisnios, Administracién ¥
Enajenacion e Bienes Moebles del Estado
de Veracruz de |gnaco de la Llave, Anexo
Mo, 8.

Xl

Escrito BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD,
donde manifiesie npo encontrarse  en
alguno de los supuestol que sefala &
articule 45 de o Ley Mo 539 de
Adquisicionas. Anexa No, 9

X,

Carta compromiso donde el participante
manifiesta que asume la responsabllidad
de cumplir con las obligaciones laborales
y flscales. Anexo Ne. 10

&1L,

Cartad compromiso donde manifieste que
asume la responsabilidad de cubeiv las
falas e incapacidades, Anewo Mo, 11,

KW,

Fotocopia def Alta o registro ante la SHCP,
gue acredite gue &l solicitante tere coma
actividad los servicios relacionzdos con la
prestacion de servicios,

4TS

Folocopgia de  conslandia de opinign
positiva de cumplimlento de obligaciones
fiscales por  contribudiones  estatales
emitida por la Direccldn General de
Recaudacicn de la SEFIPLAN v [a opinidn de
cumplimiente de obligadiones fiscales,
emitida por el (3AT] respecto de impusasios
federales.

.

Tratandose de personas morales, en caso
de que la persona gue firme las propuestas
sea distinta & la gue aparece &n la Cédula
del Padran de Proveedores de la Secretaria
dit Finanzas, debari presentar

1} Fotocopla del instrumente  poblico
donde conste la  personalidad v
capacidad juridica para suscoribir las
ofertas @ nombre del lcitante, 2]
Llienar el formate reguerdo, Anesxo
Mo, 14,

Pagina 41 de 43



EOBIERND, .:% ‘ﬂﬁ}ﬁ

DEL ESTADO THEATADDE BE CARMOEA

: SEGOB IVM 4 ‘\i’tﬁﬁ.
P Irstituto Veracruzano &4 I
iz Skt i de las Mujames

HE LLEHA OE GRDALT

.

PROVEEDOR 1 | PROVEEDOR 2 | PROVEEDOR3

XL Eserilo donde @l licitanta  manifieste
direccidn de l2 empresa, teléfono ¢ corred
electrdnice donde podran realizarse las
notificaciones que deriven de ka presente

Beitacidn, adjuntando tamblén
comprobante de domicilio con no mas de '
i mezes de antighedad

Hw, Escrito BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD
en el que manifieste que ne le ha sido
rescindido un cantrata por falta de calidad
en lp prestacion def servicio, en alguna
institucidn del sector poblico.

KL, Lk Escrite BAND PROTESTA OE DECIR
VERDAD gue el licitante no desempalia,
carge o camisidn en el servicko piblics o,
215U easa, que, 8 posar de desempenaro,
coft e formalizacidn  del contrate
correspondientemente no 5e genera um
conflicto de interés,

K. Escrito BalD PROTESTA DE DECIR VERDAD,
en gl que manifiesie que cuenta con la
capacidad técnica, humana, matearial,
financlera v administrativa suficiente para
realizar el servicio solicitado por la
comsacante,
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FORMATO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
PROVEEDOR 1 | PROVEEDOR 2 | PROVEEDOR 3

DOCUMENTOS A VERIFICAR

si | NOo | s | NO st | NO
REQUISITOS PROPUESTA ECONOMICA, QUE DEBERAN ESTAR EN SOBRE CERRADO.

. Presentar en forma detallada el precio
unitarie, desslesando el impoarte del
Impueste al Valor Agregado [IVA), asi
comic los descuerndos gue en su caso se
ofrezcan, los cuales deberdn estar
reflejados en el costo unitario, Anexo
No 12,

. Escrito donde el participante
maniflesta  sostener sus  precios
durante el proceso de licitacidn v en
caso de resultar adjudicado. Anexo No.
13.

. Escrite de  aceptacidn de pago
electrdnico donde sefiale sus datos
bancarios. Anexo No. 17.

.  Presentar Carta Garantia del Servicio |
de Limpieza que se oferte, en la cual se
detalle que el servicio serd brindado sin
contratiempos durante la vigencia del
contrato,
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